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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Riohacha, Agosto de 2022

Sefior (a)

Eufemia Margarita Pacheco Maya

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3868419
Sena-Regional Guajira

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual mes de Agosto del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3868419 del afio 2022

Yettis Redondo Guerra, identificado con la cédula de ciudadania No. 22.531.935 de
Maicao la Guajira, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro industrial y de
energias alternativas, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la
referencia, a continuaciéon presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de DIECISIETE
MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE ($17.420.000.00). Esta
suma sera pagada por el SENA a los contratistas de la siguiente manera:
a. Cuatro (4) pagos iguales correspondientes a los meses de Agosto a
Noviembre de 2022 por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS
M/CTE ($3.900.000.00).
b. Un ultimo pago correspondiente a los 17 dias del mes de diciembre de 2022
por un valor de UN MILLON OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE
($1.820.000.00)

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2022.

Objeto del Contrato

Prestar los servicios personales de caracter temporal de Artesanos, Técnicos,
Tecndlogos y/o Profesionales que se desempefien como instructores en los programas
de Formacién Titulada y/o Complementaria en las diferentes modalidades de formacion
de la Programacién Regular ejecutando horas directas a formacién y otras actividades
relacionadas con la Ejecucion de la Formacion Profesional Integral del Centro Industrial
y de Energias Alternativas de la Regional Guaijira.
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Obligaciones Especificas
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
El 5 de agosto de 2022 me notificaron
gue ya estaba vinculada como Instructora
1 | Comunicarme con la | en el SENA, me puse a disposicion con la | y,straciéni
Doctora Eufemia Doctora Eufemia Pacheco, Coordinadora Correo
Pacheco Académica, por medio de correo . .
Coordinadora electrénico la cual me agendo para el dia Electronico
Académica 8 de agosto 2022 en las instalaciones del
Sena-Riohacha
Me hicieron entrega de horarios y
competencias a impartir en los 3
programas asignados ( Asistencia llustracién2
Adm|n_|stra_t!va, AS|ste_nC|a en _ Horario
Organizacion de archivos y Operaciones
Recibir Horarios y Logisticas). La doctora Eufemia Pacheco y
2 Programas de me entrego la informacion necesariay me | /lustracion3
Formacion contacto con el instructor Osmar Ibarra Programa de
para contextualizarme en mis nuevas formacion
funciones, Todo se hizo el dia 8 de
agosto 2022 en el Sena,Riohacha-La
Guajira.
El martes 9 de agosto 2022, a las 10pm
llegué a la sede Maicao- La Guajira a llustraciéon4
3 impartir la competencia de las TICs Asistencia en
3 Formacion (Utilizar herramientas |_nformat|cas de _ Organizacion
acuerdo con las necesidades de manejo .
de informacién) en el programa de _de Archivos,
Asistencia Administrativa y a las ficha 2448014
Nos encontramos de manera virtual con
el programa de formacion en Asistencia
en Organizacion de Archivos ficha
3 2448014,cont_é con !a participacion de 17 Ilustraciéns
4 Formacion aprendices e impartiendo la competencia . .
de la Utilizacion de Herramientas AS’Steﬁc’a .e:n
Informaticas. Se toma asistencia Organizacion
utilizando las herramientas del de Archivos,
formulario de Google, se trabajo la ficha 2448014

Bibliografia de los aprendices por medio
de la pizarra Online Google

Jamboard. Esta formacion se dio el

dia 10 de agosto de 2022.

En las instalaciones del Sena Maicao- La
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Guajira el dia 11 de Agosto de 2022, en
el Ambiente L4 se dio inicio en el
programa de formacidn en Asistencia
Administrativa ficha 2449643, la

competencia de las TICs (Utilizar Ilus.tracio’/.76
Formacién herramientas informéticas de acuerdo con | Asistencia
las necesidades de manejo de Adm/n/strat/va,
informacion), estuvieron presente 17 ficha 2449643
aprendices. Luego de la presentaciéon de
la Instructora y los aprendices se dio
inicio a la contextualizacion de los
sistemas informaticos.
Con el programa de Asistencia
Administrativa ficha 2449644, con 15
aprendices,en el ambiente de las Tic
trabajamos la competencia, Utilizacion >
: » llustracion7
s de Herramientas Informaticas,de 10am a .
Formacion _ _ Integracion de
1pm. Luego en esa mismo Ambiente de .
Operaciones
1pm a 6pm con el programa de Logisticas
I_ntegramon de .()pera_clones Logisticas ficha 2504173
ficha 2504173,impartiendo la
competencia de las TICs (Utilizar
herramientas informéticas de acuerdo con
las necesidades de manejo de
informacion),con 19 aprendices. Todo
esto se desarrollo el dia 13 de Agosto de
2022
Asistencia Administrativa, ficha 2449644 llustracion8
en el ambiente de las Tic, con 16 Ambiente de
aprendices y Asistencia en Organizacion | Emprendimient
. de Archivo, ficha 2448014 en el ambiente o)
Formacion

de Emprendimiento, con 17 aprendices el
dia 16 de Agosto de 2022, adquirieron
competencias en la utilizacion de
herramientas ofimaticas conociendo las
partes del patallaso de Word, 20
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herramientas las cuales fueron
sustentada en clase y adjuntada en
Classroom.

Miércoles 17 de Agosto 2022, estuvimos
en clase Virtual los aprendices del
programa de formacion de Asistencia en

Organizacion de Archivos ficha 2448014, Ilqstracpng
8 Eormacion impartiendo las competencias de As:ster.w/a .e,n

herramientas ofimaticas, realizando un Or gangc:on

trabajo escrito aplicando las 20 _de Archivos,

herramientas vista en Word el cual fue ficha 2448014

adjuntado en Classroom. Asistieron 13

aprendices a esta clase virtual, de 1pm a

Spm.

En el ambiente L4 a la 1pm del dia 18 de

Agosto de 2022,estuvimos reunidos con

B el programa de formacion en Asistencia llustracion10

9 Formacion Administrativa ficha 2449643, asistieron Ambiente L4

17 aprendices, realizaron una actividad

con las 20 herramientas vista en la

competencia de las herramientas

ofimaticas (Word)

Trabajé con los Aprendices de los

programas en Asistencia Administrativa

ficha 2449644, con una asistencia de 13

aprendices y el de Integracion de
10 Eormacion Operaciones logisticas ficha 2504173 y llustraciénil

asistieron 18 aprendices. La clase se Ambiente las

impartié en el Ambiente de las TIC donde TIC

se evaluo la competencia visa
(herramientas ofimaticas) el dia 20 de
Agosto de 2022

De forma Virtual estuvimos impartiendo
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las competencias de las herramientas llustracion12
11 Formacion ofimaticas donde realizamos sustentacion Asistencia
en el programa de formacion en Administrativa,
Asistencia Administrativa ficha 2449643 ficha 2449643
con 12 aprendices, de 1pm a 5pm el dia
22 de Agosto de 2022.
Se trabajo la creacion de hoja de vidas y
correspondencia combinada, esto se hizo
B en el ambiente de las TIC con el llustracion13
12 Formacion Programa de Asistencia Administrativa As.is.tencig
2449644 con 15 aprendices, en Administrativa,
Asistencia en Organizacion de Archivos ficha 2449644
17 aprendices, el dia 23 de Agosto 2022.
13 | Herramientas de las | Herramientas que fueron utilizadas para Google
TIC la comunicacion y retroalimentacion con Classroom
los aprendices Grupo
WhatsaApp
Pizarra Online
Google
Jamboard
14 | Pago de la seguridad | El dia 22 de Agosto de 2022 se realiz6 el Pago de la
Social pago de la seguridad Social Seguridad
correspondiente al mes de Agosto Social del mes
de Agosto

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato

Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron
las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe
cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.
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FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

LUGAR DE INICIO FINALIZACION
DESPLAZAMIENTO

ITE No DE LA
M ORDEN DE
VIAJE

=

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el
respectivo informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha
posterior a la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el
siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los
desplazamientos realizados y el No0.(9438351474), de aportes en linea del mes de julio.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de
cobro SI__ NO X he suscrito otro u otros contratos con entidades(s) del Estado el (los)
cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo
establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de
identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los
contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de
pago debera quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos
relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (4) folios

Cordialmente,
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Yettis Redondo Guerra
Contratista
CC: 22.531.95 de Soledad- Atlantico

Recibi a satisfaccion:

Eufemia Margarita Pacheco Maya
SUPERVISORA
Sena-Regional Guajira
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INFORME DE EVIDENCIAS MES DE AGOSTO

Con el fin de evidenciar las actividades desarrolladas en el mes objeto de cobro, relaciono las
actividades desarrolladas y proyectadas hasta 27 agosto con sus respectivas evidencias de

acuerdo con los lineamientos institucionales.

Ewformia Margarita... S oo =
. o = - =
Eara ML Ulises —
Buenas tardes vettis cordial saludo:

Le agradezco se acergue <l lunes = la
BIE0 T e b eTieine de Coorinacdm
academica de la sede Cormercio w
Servicios para entregarie su programacicn
2 cual se desarrcllara en hMaicao.

Artentanmente.

Ilustracionl : Correo Electronico

Ilustracion3 : Programas de Formacion
| |

MARTES ~ MERCOLES

DO-F-012 V.05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

Ilustracion2 : Programas de Formacion

LINEA TECNOLOGICA: CLIENTE
RED TECNOLOGICA: LOGISTICA ¥ TRANSPORTE

RED DE CONOCIMIENTO: RED DE CONOCIMIENTO EN LOGISTICA ¥ GESTION DE LA
RODUCCION

sehua

S

SU ENTORNO LABO!
AFLICA TECNICAS ¥ PROGEDIMIENTOS PARA EL GONTROL DE LAS CONDICIONES AMBIENTALES ¥ DE SST
SEGUN POLITICA DE LA ORGANIZACION ¥ EL CONTEXTO DE SU DESEMPENO LA

PAEPARA LOS REPORTES DE ACTOS ¥ CONDICIONES QUE AFECTAN EL DESEMPENO AMBIENTAL ¥ DE LA SST
SEGUN OBJETIVG DEL INFORME ¥ LINEAMIENTOS DE LA ORGANIZAGION.

4.8 PERFIL DEL INSTRUCTOR

281
PROFESIONAL ESPECIALIZADO EN SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO CON FORMAGION EN GESTION
AMBIENTAL O EDUCAGION AMBIENTAL.

INGENIERO AMBIENTAL, ECOLOGO O PROFESIONES AFINES CON FORMACION EN SEGURIDAD ¥ SALUD EM EL

PROPESIONAL CON ESPECIALIZACION EN GESTION AMBIENTAL ¥ SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL TRABAJO.
T ONOLOCO Bl CONTROL AMBIENTAL CON FORMACION DEMOS TRAGA EN SEGURIDAD ¥ SALUD EN EL
TRABAJO.

TECNSLOGO EN SALUD OCUPACIONAL O SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO CON FORMAGION EN
GESTION

4.8.2 Experiencia laboral Ylu izacion:
VEINTICUATRO (24) MESES DE EXPERIENGCIA: DE LOS CUALES DIECIOCHO (18) MESES ESTARAN
RELACIONADOS CON EL EJEamco DE LA PROFESION U OFICIO OBJETO DE LA FORMACGION PROFESIONAL ¥
SEIS (6) MESES EN LABORES DE DOCENCIA

4.8.3 Competencias:
PRACTICA DE PRINGIPIOS ¥ VALORES ETICOS UNIVERSALES.

COMUNICACION EFICAZ ¥ ASERTIVA

DOMINIO LECTO-ESCRITURAL

DOMINIO ARGUMENTATIVS ¥ PROPOSITIVO
BAJC EN EQUIPO.

PANESS OE LAS Tie

Tiustracién4 : Asistencia en Organizacién de Archivos, ficha
2448014
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Ilustracioné6 : Asistencia
Administrativa, ficha 2449643
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Ilustracion5 : Asistencia en Organizacion
de Archivos, ficha 2448014

Ilustracion? : Integracion de Operaciones
Logisticas, ficha 2504173

Ilustracion 8: Ambiente de Emprendimiento

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 DO-F-012 V.05 @ f ,‘ D

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica

www.senao.edu.co



SENA

N

Ilustracion9 : Asistencia en
Organizacion de Archivos, ficha Ilustracion10 : Ambiente L4
2448014
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Ilustracionl?2 : Asistencia
Administrativa, ficha 2449643
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YINIS PAOLA o mas

DO-F-012 V.05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,’ oD

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica www.sena.edu.co
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Tlustracionl3 : Asistencia
Administrativa, ficha 2449644

Atentamente

YETTIS REDONDO GUERRA
C.C: 22531935 de Soledad (Atlantico)

DO-F-012 V.05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencidn al empresario: 018000 910682

Grupo WhatsaApp

s%a LAS TIC.ARCHIVO @ M & Ayer
7/\v +57 304 3171157: & 0:12

= Tic Logistica 16/08/22
w +57 300 4152051: @ Sticker

Ticeg 16/08/22
+57 322 5544896: B4 Mire sefio que...

TIC asistencia 2449644 16/08/22
w Tua: Codigo de la clase jjt4qjq

GO Enlaces ™M Fotos €9 Audio

Videos

@ 3 0 Yotis Rodondo Guerra ha prublic ado Una rieva tarea: Bibbogratia
Classroom

Pago de la Seguridad Social del mes de Agosto

N PAGOSIMPLE | oo
Simple. (S ——— ———
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Fuente: Yettis Redondo G 2022
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