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1. TIPO DE INFORME 
 

 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    __03_  
 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4148.050.26.1.065-2022 

Nombre completo del contratista: Paula Andrea Ramírez Muñoz 
 

Documento de identificación: 67.013.512 
 

Nombre del supervisor: Luz Marina Ocampo Delgado 
 

Organismo: Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestión en el área de espectáculos 
de la Unidad Administrativa Especial Teatro Municipal Enrique Buenaventura 
 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
                      Junio 23 de 2022 

Fecha terminación 
Septiembre 30 de 2022 

 

Modificación(es) al contrato: 
 

Suspensión:  
 

Reanudación: 
 

Cesión: 
 

Terminación anticipada: 
 

X  
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES TREINTA Y NUEVE MIL PESOS 

M/CTE ($ 11.039.000). 
 

Adición: 

Prórroga:  

Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

 Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
 

Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$ 11.039.000  $ 3.154.000   $ 4.731.000 $ 3.154.000 
 

Información del pago de seguridad social: 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 1047134542 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:  
Operador: Simple 
Fecha de Pago: Julio 29 de 2022 
Periodo de pago de la seguridad social: Julio de 2022 
Nota: En el mes de Septiembre se pagará la planilla 
correspondiente al mes de Agosto2022. 

Observaciones al informe financiero y contable: 
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5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor:  
El contratista realizo las siguientes actividades durante el mes: AGOSTO 

Revisó el correo institucional, ORFEO para articular con la persona encargada de dar 
respuesta a las solicitudes de alquiler de espacios o lo solicitado. 

Apoyó en la atención telefónica de los clientes interesados en alquilar la Sala Principal, 
Teatrino y demás espacios del Teatro. 

Apoyó al área de presupuesto la verificación previa a los eventos del pago oportuno de alquiler 
de espacios. 

Realizó la atención a los usuarios del teatro, bajo las directrices impartidas por la dirección. 

Envió información de la programación de eventos   

Diligenció recibos de caja de las consignaciones y pagos por concepto de alquiler de espacio 

Elaboró y entregó carpeta al área jurídica con los respectivos documentos para la elaboración 
de contrato de alquiler de espacios. 

Diligenció y digitalizó encuestas de satisfacción presencial en taquilla 

Diligenció y digitalizó encuestas de satisfacción presencial a los empresarios  

Realizó registro y digitalización de Actividades Culturales con la Comunidad 

Entregó al área jurídica las carpetas organizadas y foliadas de los eventos ya realizados con 
todos los documentos, incluyendo el paz y salvo de derechos de autor. 

Envió piezas publicitarias de los diferentes eventos realizados en el mes de agosto 

Selló boletería para el Concierto de temporada O.F.C 

Realizó apertura de taquilla y venta de boletería para el Concierto de temporada O.F.C 

Realizó coordinación y logística del montaje del evento Concierto de temporada O.F.C 

Realizó coordinación y logística de la puesta en escena evento Concierto de temporada O.F.C 

Realizó cuadre de taquilla con Proartes del Concierto de Temporada OFC  

Realizó coordinación del montaje y puesta en escena evento EXPOSICION PICTORICA 
ENRIQUE BUENAVENTURA 
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Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena evento GRUPO 
CREADORES DE CULTURA - Teatrino 

Selló boletería para el Concierto de temporada O.F.C 

Selló boletería para Festivalle Bandola 

Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena evento Talleres de 
Socialización del Proyecto Urbano - Teatrino 

Realizó Apertura de taquilla y venta de boletería para el Concierto de temporada O.F.C 

Realizó coordinación y logística del montaje del evento Concierto de temporada O.F.C 

Realizó coordinación y logística de la puesta en escena evento Concierto de temporada O.F.C 

Participó en la Reunión virtual de cierre de la auditoria no. 30 de evaluación al primer 
componente del plan anticorrupción y de atención al ciudadano, gestión del riesgo 
incluyendo el mapa de riesgos y de seguimiento al plan de mejoramiento de la auditoria no. 
14 de evaluación al plan anticorrupción y de atención al ciudadano. 

Realizó coordinación y logística de la puesta en escena evento Monologo Diego Trujillo 

Realizó coordinación y logística de la puesta en escena evento Cualquier Bobadita es Cariño 
- Teatrino 

Realizó cuadre de taquilla con Proartes del Concierto de Temporada OFC 

Realizó coordinación y logística del montaje del evento FESTIVALLE BANDOLA 

Selló boletería para el Festival Nacional de los Mejores Tríos 

Selló boletería para el Concierto de temporada O.F.C 

Realizó coordinación y logística de la puesta en escena evento FESTIVALLE - BANDOLA 

Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena evento Talleres de 
Socialización del Proyecto Urbano - Teatrino 

Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena evento Judith Perpetua o el 
Problema del Éxtasis en la Mujer 

Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena evento Concierto Tributo 
Queen 

Realizó coordinación y logística del montaje y puesta en escena evento Dulce Tentación 

Realizó coordinación y logística del montaje del evento Concierto de temporada O.F.C 
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Realizó coordinación y logística de la puesta en escena evento Concierto de temporada O.F.C 

Asistió Reunión Comité Técnico 

Link de las evidencias en Google Drive: 
https://drive.google.com/drive/folders/1GIJti9XuW3KKD3rXdfH8mOOiAT5N87h9 
 

 
Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A 
 

 
Constancia de Paz y Salvo: N/A 
 

 
Observaciones al informe técnico:  N/A 
 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

 
No se reportan recomendaciones para este periodo. 
 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 

 
 
 
_____________________________ 
LUZ MARINA OCAMPO DELGADO 
Supervisor  
 
_____________________________________ 
Nombre y firma del Apoyo a la Supervisión (Incluir cuando aplique) 
 
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: agosto 31 de 2022 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1GIJti9XuW3KKD3rXdfH8mOOiAT5N87h9

