
Contrato:

Contratista:

Objeto:

Fecha de Inicio:

Fecha de Terminación:

Periodo del Informe:
Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS  PROFESIONALES No. 4120000-645-2022.

EMITH JOHANA CASTILLO ROMERO

Prestar servicios profesionales para acompañar la estructuración y liquidación de los procesos de
contratación de la Alta Consejería de Paz, Víctimas y Reconciliación, en el marco el
posicionamiento de Bogotá Región como el epicentro de paz y reconciliación.
28 de enero de 2022

27 de diciembre de 2022

Desde el 1 de agosto de 2022 hasta el 31 de agosto de 2022

OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

Formular un plan de trabajo para el desarrollo del objeto
contractual y presentar avances periódicos que den
cuenta de su ejecución.
Prestar apoyo jurídico a las Direcciones y demás grupos
de la Alta Consejería de Paz, Víctimas y Reconciliación,
para la revisión y análisis de los documentos previos
necesarios para el desarrollo de los procesos de
contratación asignados.

Estructurar los documentos previos necesarios para el
desarrollo de los procesos de contratación asignados.

Realizar los oficios requeridos para las designaciones de
supervisión o apoyo a la supervisión de los diferentes
contratos de la Alta Consejería.
Adelantar las modificaciones requeridas para el cabal
cumplimiento de los diferentes contratos de la Alta
Consejería.
Participar en la revisión y ajustes de los documentos e
informes necesarios para adelantar la etapa

Presenté al avance del plan de trabajo para el desarrollo del
objeto contractual, desarrollando las actividades
programadas para el mes de agosto.
Durante el periodo revisé todos los documentos
precontractuales para llevar a cabo el contrato de
arrendamiento ¿ mesa distrital de víctimas. 
Durante el periodo revisé todos los documentos
precontractuales para llevar a cabo cuatro (04) contratos de
prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión
del equipo de comunicaciones de la Alta Consejería.
Durante el periodo se estructuraron los estudios y
documentos previos para llevar a cabo el contrato de
arrendamiento ¿ mesa distrital de víctimas, los cuales fueron
radicados en la dirección de contratos con radicado 3-2022-
24352. 
Se realizaron las gestiones pertinentes para la solicitud de
las certificaciones de inexistencia de personal de los
contratos de prestación de servicios profesionales y de
apoyo a la gestión del equipo de comunicaciones de la Alta
Consejería, con los radicados No. 3-2022-23797, 3-2022-
23796, 3-2022-23795, 3-2022-23793. 
Se proyectaron los estudios previos y certificado de
idoneidad de los contratos de prestación de servicios
profesionales y de apoyo a la gestión del equipo de
comunicaciones de la Alta Consejería. Y se remitió la
documentación a la Dirección de Contratación para la
elaboración de los respectivos contratos con los radicados
No. 3-2022-24139, 3-2022-24352.
Durante el periodo no se requirió realizar los oficios
requeridos para la designación de supervisión o apoyo a la
supervisión de los diferentes contratos de la Alta Consejería.
Durante el periodo no se requirió adelantar modificaciones
contractuales.

Durante el periodo de este informe se realizó seguimiento de
los avances y acciones necesarias para las liquidaciones de
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SECOP II

SECOP II

NO APLICA

NO APLICA

SECOP II
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OBLIGACIONES ACTIVIDADES
ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC

TO CUANDO HAYA LUGAR)

poscontractual de los diferentes procesos de
contratación de la Alta Consejería de Paz, Víctimas y
Reconciliación

Participar en la elaboración de las habilitaciones y
evaluaciones técnicas asignadas dentro de los procesos
de selección

Presentar oportunamente los informes requeridos por el
Ordenador del Gasto, el Supervisor y/o el Apoyo a la
Supervisión del contrato, con la totalidad de actuaciones
administrativas surtidas en los asuntos a su cargo, de
igual manera con los datos que le sean solicitados,
anexando los soportes documentales del caso, de
conformidad con los procedimientos establecidos.

los Contrato 375-2017 suscrito con la CUN, y el contrato
1120/2022 suscrito con PNUD, a través de correos
electrónicos sobre informes de avances de los trámites
pendientes.
Durante el periodo de este informe no se requirió de la
participación en la elaboración de las habilitaciones y
evaluaciones técnicas asignadas dentro de los procesos de
selección.
Se presenta el informe correspondiente del mes de agosto
de 2022, con sus respectivos soportes.

NO APLICA

SECOP II

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo señalado por la Ley.

Cordialmente

EMITH JOHANA CASTILLO ROMERO
C.C. 1067919238

Vº  Bº  Interventor(es)
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