
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO EVIDENCIAS EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 31  de Agosto de 2022 

Señor (a) 
Edgar Bonilla Suárez 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3248327 
Cargo del supervisor – Coordinador académico 
Centro Agroempresarial y turístico de los Andes 
Málaga 

Asunto: Informe evidencias de ejecución 

contractual Mes Agosto del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3248327 del año 2022 

Javier Enrique Amaya Díaz identificado con la cédula de ciudadanía No. 91497831 de 
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro Agroempresarial y tur´pistico de 

los Andes,  en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios No CO1.PCCNTR.3248327, 
a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 01 y 31 de Agosto del año 2022. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 38.660.533), Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor 
de ($ 3,892,000, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o último pago, atendiendo al 
plazo de ejecución establecido. 

Plazo: 09 meses y 28 días, es decir hasta el 06 de Diciembre de 2022 
Fecha inicio: 7 de febrero de 2022 
Fecha terminación: 06 de diciembre de 2022 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor, para la gestión del 
desarrollo curricular y la ejecución de acciones de formación titulada, complementaria y virtual 
en el área temática de BILINGUISMO, y demás de su competencia, Programa Virtual, en el 
Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, Vigencia 2022. 

Evidencias en (84 folios) 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

 
     GC-F -005 V. 05 

FICHAS:, 2585000, 2585001, 
2596163, 2596146, 2613301, 
2613307, 2629053, 2629054 

NOMBRE PROGRAMA DE 
FORMACIÓN: ENGLISH DOT 
WORKS 1, ENGLISH DOT 
WORKS 2, ENGLISH DOT 
WORKS BEGINNER 

FECHA INICIO FICHAS 2585000, y 
2585001: 23/06/2022; 2596163 y 
2596146: 13/07/22; 2613301 y 
2613307: 09/08/22; 2629053, 
2629054: 25/08/2022 

FECHA FIN FICHAS 2585000, y 
2585001: 08/08/2022; 2596163, 
y 2596146: 23/08/22; 2613301 y 
2613307: 19/09/22; 2629053, 
2629054: 05/10/2022 

NOMBRE INSTRUCTOR: JAVIER ENRIQUE AMAYA DÍAZ NUMERO DE APRENDICES MATRICULADOS: 80 POR FICHA 

FECHA ACTIVIDAD 
REALIZADA 

ASISTENCIA 
APRENDICES 

SOPORTE EVIDENCIAS 

1 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre cómo revisar las 
notas y comentarios del 
tutor, (fichas 2596163, 

2596146) 

Se publica anuncio 
sobre pronta finalización 
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  
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del curso, (fichas 
2585000, 2585001) 
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02 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
pronta finalización de la 

actividad 2, (fichas 
2596163, 2596146) 
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CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  
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3 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre inicio de la 

actividad 3, (fichas 
2596163, 2596146) 

Se publica anuncio 
sobre despedida del 

curso, (fichas 2585000, 
2585001) 
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4 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre los aprendices 
que van al día con el 
cronograma, (fichas 
2596163, 2596146) 

Se realiza sesión en 
línea sobre la actividad 

3, (fichas 2596163, 
2596146) 
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05 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre grabación de la 

sesión de la actividad 3, 
(fichas 2596163, 

2596146) 

Se publica anuncio 
sobre aprendices que 
recibirán el certificado, 

(fichas 2585000, 
2585001) 
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8 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre cómo grabar tu 
propia voz para las 
evidencias, (fichas 
2596163, 2596146) 

Se sincronizan los 
RAPS desde Territorio, 

(fichas 2585000, 
2585001) 

Se realizan informes de 
cierre (fichas 2585000, 

2585001) 

Se suben documentos 
al portafolio y los 

documentos de los 
aprendices aprobados, 

(fichas 2585000, 
2585001) 
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9 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre pronta finalización 
de la actividad 3, (fichas 

2596163, 2596146) 

Se asocian aprendices a 
la ficha desde SENA 

Sofia Plus, (fichas 
26131301, 2613307) 

Se realiza alistamiento 
de fichas (fichas 

26131301, 2613307) 

Se envía correo 
electrónico a aprendices 
desde SENA Sofia Plus 

(fichas 26131301, 
2613307) 

Se crea anuncio sobre 
inicio de la actividad de 
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inducción, (fichas 
26131301, 2613307) 
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10 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre inicio de la 

actividad 4, (fichas 
2596163, 2596146) 

Se publica cronograma 
de actividades, (fichas 
26131301, 2613307) 

Se realiza sesiones en 
línea de inducción, 
(fichas 26131301, 

2613307) 

 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   
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11 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio de 
aprendices que van al 
día con las evidencias, 

(fichas 2596163, 
2596146) 

Se publica grabación de 
la sesión en línea de 

inducción, (fichas 
26131301, 2613307) 

Se realiza sesiones en 
línea sobre la actividad 

4, (fichas 2596163, 
2596146) 
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12 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio de la 
grabación de la sesión 

de la actividad 4, (fichas 
2596163, 2596146) 
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15 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre cómo revisar las 
notas y comentarios del 
tutor, (fichas 2596163, 

2596146) 

Se publica anuncio 
sobre pronta finalización 

de la semana de 
inducción, (fichas 

26131301, 2613307) 
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16 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre la pronta 

finalización de la 
actividad 4 (fichas 

2596163, 2596146) 

Se publica anuncio 
sobre el inicio de la 
actividad 1, (fichas 

26131301, 2613307) 
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

 
     GC-F -005 V. 05 

17 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre la pronta 

finalización de la 
actividad 4 (fichas 

2596163, 2596146) 

Se publica anuncio 
sobre revisar la 

información en la 
plataforma, (fichas 

26131301, 2613307) 

Se realiza sesión en 
línea sobre la actividad 

1, (fichas 26131301, 
2613307) 
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18 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre aprendices que 

van al día con todas las 
evidencias (fichas 

2596163, 2596146) 

Se publica anuncio 
sobre grabación de la 

sesión de la actividad 1, 
(fichas 26131301, 

2613307) 

Se realiza última sesión 
en línea (fichas 

2596163, 2596146) 
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19 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio con 
la grabación de la última 
sesión en línea (fichas 

2596163, 2596146) 

 

 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

 
     GC-F -005 V. 05 

 



 

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA   

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES  

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR FICHA 

 
     GC-F -005 V. 05 

22 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre aprendices que 
recibirán el certificado 

(fichas 2596163, 
2596146) 

Se publica anuncio 
sobre pronta finalización 
de la actividad 1, (fichas 

26131301, 2613307) 
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23 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre inicio de la 

actividad 2, (fichas 
26131301, 2613307) 

Se realiza 
sincronización de RAPS 
desde Territorio (fichas 

2596163, 2596146) 

Se realizan informes de 
cierre, (fichas 2596163, 

2596146) 

Se sube al drive los 
documentos de los 

aprendices que 
aprobaron y demás 
documentos (fichas 
2596163, 2596146) 
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24 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
aprendices que van al 
día con las evidencias, 

(fichas 26131301, 
2613307) 

Se realiza sesión en 
línea de la Actividad 2, 

(fichas 26131301, 
2613307) 
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25 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio de la 
grabación de la sesión 

de la actividad 2, (fichas 
26131301, 2613307) 

Se asocian aprendices a 
la ficha desde SENA 

Sofia Plus, (fichas 
2629503, 2629054) 

Hacer alistamiento de 
los cursos, (fichas 

2629503, 2629054) 

Enviar correo a 
aprendices informando 
sobre el comienzo del 

curso, (fichas 2629503, 
2629054)  
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26 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre cómo revisar las 
notas y comentarios del 
tutor, (fichas 26131301, 

2613307) 

Se publica anuncio 
sobre las actividades de 
la semana de inducción, 

(fichas 2629503, 
2629054) 

Se realiza sesión en 
línea de la semana de 

inducción, (fichas 
2629503, 2629054) 
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29 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre pronta finalización 
de la actividad 2, (fichas 

26131301, 2613307) 

Se publica anuncio 
sobre grabación de la 
sesión de la inducción 

(fichas 2629503, 
2629054) 
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30 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre inicio de la 

actividad 3, (fichas 
26131301, 2613307) 

Se publica anuncio 
sobre cómo solicitar 

cambios en los datos en 
SENA Sofia Plus (fichas 

2629503, 2629054) 
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31 de Agosto Se revisan y califican las 
evidencias enviadas a la 

plataforma. 

Se responden a las 
inquietudes de los 

aprendices por medio 
de los canales de 

comunicación 
establecidos 

Se publica anuncio 
sobre aprendices que 

van al día con las 
evidencias, (fichas 

26131301, 2613307) 

Se publica anuncio 
sobre pronta finalización 

de la semana de 
inducción (fichas 

2629503, 2629054) 

Se realiza sesión en 
línea sobre la actividad 

3, (fichas 26131301, 
2613307) 
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