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Fecha de Elaboración: 21 de junio de 2022 
Fecha de Recibo en Contratación: _______________ 
 
Regional Risaralda 
Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial. 
 

Objeto Preliminar: 
 
Contratar los servicios de un operador logístico para la realización de eventos, talleres y presentaciones culturales 
incluyendo el suministro de los materiales y refrigerios que se requieran para la ejecución de las actividades del 
plan de acción de bienestar al aprendiz del Centro de Formación de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial 
que fomentan el desarrollo humano integral de los aprendices, para la vigencia 2022. 
 
 

 
JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD: El Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA, mediante la Resolución 1-
01399 de 2021 “Por la cual se adopta el Plan Nacional Integral de Bienestar de los aprendices del Servicio 
Nacional de Aprendizaje- SENA, y se deroga la resolución 2203 de 2019", relaciona como propósito del Plan 
de Bienestar: contribuir en la permanencia y certificación de los aprendices de la entidad en su proceso 
formativo, con enfoque territorial y en coherencia con la política de atención con enfoque pluralista y 
diferencial. Donde los objetivos estratégicos establecen las rutas de implementación de las acciones de 
Bienestar con el fin de ofrecer a los aprendices matriculados en formación laboral y tecnológica oportunidades 
para el fortalecimiento de su desarrollo humano integral, así como favorecer su permanencia y certificación 
en el proceso formativo. 
 
El Plan Nacional Integral de Bienestar de los aprendices es de obligatorio cumplimiento para cada uno de los 
Centros de Formación del SENA y para su ejecución se requiere realizar actividades enmarcadas en los 
objetivos estratégicos “Implementar estrategias de acompañamiento para el desarrollo integral del aprendiz 
en su proceso formativo” e “Incentivar al aprendiz en su proceso de Formación Profesional Integral mediante 
la implementación de programa de estímulos”, en temas relacionados a la cultura, a las prácticas de 
prevención de la enfermedad y promoción en salud, al desarrollo de habilidades blandas, el liderazgo, 
proyección social y al deporte, la actividad física, el aprovechamiento del tiempo libre y el arte que aporten al 
fortalecimiento de la Formación Profesional Integral de los aprendices. 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, la multiplicidad de actividades, la complejidad de muchas de ellas y la cantidad 
de actores involucrados para su realización se hace necesario contratar un operador logístico que garantice la 
completa ejecución de estas. 
 
 

1) INSTALACIONES DE PARQUE RECREACIONAL: INGRESOS – ENTRADAS- ALIMENTACIÓN Y LUGAR.  
Jornada del día del aprendiz - JUNIO:   
"JORNADA DE INTEGRACION PARA LA PERMANENCIA": Comprometidos con motivar la permanencia 
de los aprendices en la institución, y en generar espacios de convivencia en las fichas, se busca invitar 
a los grupos que asisten presencialmente al centro de formación.  
Se busca que, en acompañamiento de los profesionales de bienestar, se genere una jornada en la que 
se den muestras culturales y artísticas, así como estaciones lúdicas en las que trabajen temas como la 
convivencia, el trabajo en equipo, la cultura institucional y la importancia de no desertar de la 
formación.  
 Este encuentro busca realizar la integración de las personas de dos centros de formación, en una 
jornada de integración deportiva y cultural. El encuentro en general constará de 1 jornada de 4 horas 
en un solo día. Al final se espera atender 700 Personas del CDITI.  
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Se busca que el contratista se encargue de suministrar: ingresos para aprendices, un coliseo con 
capacidad para atender mínimo 1000 personas, que posea un escenario para las presentaciones 
culturales de danza y música, accesible en transporte público, y refrigerio. 
 
La fecha de realización se concertará con la supervisión del contrato. 
 

2) APOYO DE ALIMENTACIÓN TEMPORAL E HIDRATACIÓN – eventos y actividades de bienestar – JULIO 
A DICIEMBRE: Se requiere la compra de refrigerios, almuerzos y Snacks que complementen el 
desarrollo de actividades de bienestar, con el fin de asegurar la asistencia de los aprendices y generar 
mayor concentración en las actividades propuestas.  Es necesario brindar refrigerios e hidratación con 
el fin de evitar situaciones asociadas a descompensaciones por falta de una alimentación o hidratación 
adecuada que puedan presentarse en actividades de bienestar que involucran el movimiento corporal 
o exigencia deportiva, o sean desarrolladas en lugares donde la consecución de estos pueda dificultar 
la alimentación o correcta hidratación de los aprendices.  
 

3) PLAN CULTURAL Es una actividad que busca promover la cultura y la reflexión sobre temas sociales. El 
objetivo consiste en que las personas participantes accedan a la película en el teatro y tengan un 
combo de confitería.  El contratista debe suministrar entradas de cine, con disponibilidad de entrada 
en cualquier día y horario, que no tengan fecha de vencimiento o vencimiento a diciembre 31 de 2022. 

 
4) SALIDAS DIDACTICO PEDAGÓGICAS Estas salidas les permiten a los aprendices participar de espacios 

culturales en museos, centros culturales, teatros, o centros de exposiciones, ubicados en Pereira o 
Dosquebradas que fomentan el reconocimiento del otro y la relación con el contexto. El contratista 
debe suministrar 110 entradas para ingresar a dichos centros y espacios culturales. 
 

5) PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN DE SALUD ORAL a través de campañas de cuidado de salud oral los 
aprendices previenen enfermedades, para ello el contratista debe entregar kits de limpieza bucal para 
el mes de agosto. 
 

6) JORNADA DE LIDERAZGO- CONVIVENCIA La convivencia es un espacio psico-educativo, donde se 
desarrollan competencias relacionadas con las habilidades blandas, actitudinales y comunicativas. En 
estos eventos se realizan actividades de reflexión y talleres con los asistentes, contando con talleristas 
del equipo de bienestar al aprendiz que moderan los contenidos hacia los objetivos a alcanzar. Esta 
actividad se llevará a cabo en septiembre de 2022. 
 

7) CAMPAMENTO ENGLISH BOOT CAMP En conjunto con la estrategia de bilingüismo del centro de 
Diseño e Innovación Tecnológica Industrial se plantea brindar a los aprendices un espacio de 
convivencia que les permita desarrollar una experiencia tipo BootCamp para el desarrollo de 
habilidades blandas para mejorar el desempeño académico respecto al inglés y exaltar a las fichas que 
mejor desempeño demostraron durante el segundo semestre de 2022. Esta actividad se llevará a cabo 
en septiembre de 2022. 

 
8) CEREMONIA CERTIFICACIÓN APRENDICES Es un espacio de reconocimiento al aprendiz donde 

comparte con su familia y la comunidad educativa el logro de certificarse. El contratista debe 
suministrar elementos de decoración para el evento, en los meses que el supervisor del contrato 
indique, con 15 días de anticipación. 
 

9) BIENVENIDA LA NAVIDAD Taller que promueve la empatía, la convivencia entorno a un árbol navideño, 
que tendrá elementos decorativos realizados por los aprendices acerca de valores que los identifican 
y compromisos consigo mismo y con la comunidad, para dar cierre al año y resaltar el compromiso de 
los aprendices con la institución.  Se requiere la compra de elementos navideños.  
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10) INSUMOS Y ELEMENTOS PARA TALLERES: en el desarrollo de actividades de Bienestar al Aprendiz, se 
plantea la compra de una carpa para ser instalada en el Centro de formación ya que, durante el 
desarrollo de eventos, se carece de un toldo que permita resguardar a los aprendices del fuerte sol o 
de la lluvia, o en el que también pueda funcionar un punto de atención temporal de emergencia en 
salud. 

 
11) JUZGAMIENTOS DEPORTIVOS - JUNIO: En el marco de la actividad física y el deporte, como dimensión 

de la formación integral y la implementación de hábitos de vida saludable, se programan torneos 
deportivos para los aprendices, preparatorios para eventos deportivos. El juzgamiento consiste en 
tener un juez o jueces, y un anotador por cada evento deportivo programado para la disciplina de 
Futbol de Salón. 
 

FICHA TÉCNICA 

NUMERO 
CLASIFICACIÓN 

CODIGO 
UNSPSC  

DESCRIPCIÓN 
INSTALACIONES DE PARQUE RECREACIONAL: 

INGRESOS - ENTRADAS. CANTIDAD UNIDAD 

1     

1.1 93141514 Servicios socio culturales 

Se solicita instalaciones de un parque 
recreacional, ubicado en la jurisdicción de los 
municipios de Pereira o Dosquebradas, 
Risaralda, con acceso a transporte de servicio 
público MEGABUS y MUNICIPAL, que cuente 
con espacios recreativos y deportivos como 3 
canchas deportivas, 3 piscinas semiolímpicas 
para adultos, senderos ecológicos y muro de 
escalar y con disponibilidad de horarios entre 
martes y viernes de 10 am a 8 pm y sábados de 
9am a 8pm. El lugar debe tener 4 baterías 
sanitarías por sexo (masculino, femenino), en 
buen funcionamiento, con disponibilidad 
permanente de elementos de aseo: Jabón 
líquido, papel higiénico, agua, toallas de papel 
para para manos, papeleras. El operador debe 
asumir el apoyo logístico de un coordinador 
que supervise el correcto funcionamiento y 
ejecución de todos los procesos (entrega de 
boletas, hidratación, entrega de refrigerios y 
entre otros) El operador debe contar con al 
menos dos (2) personas que apoyen la entrega 
de la alimentación a contratar en el evento. 
La caducidad de la entrada no sea inferior a la 
fecha de terminación del contrato, y debe ser 
pautada con el supervisor del contrato. 

700 ENTRADAS 

1.2 80141607 Gestión de eventos  

Refrigerio Reforzado AM dado dentro del 
parque recreacional. HAMBURGUESA EN 
COMBO:  1 hamburguesa de 150 gramos con 
sobre individual de salsa de tomate y mostaza, 
con papas a la francesa pequeñas 100 gr, 
bebida gaseosa pequeña 250 ml, de sabores 
surtidos presentados en empaque individual. * 
Empaque: Bolsa que contiene los ingredientes 
de cada uno de los paquetes aquí descritos.   

700 UNIDAD 

1.3 93141514 Servicios socio culturales 
Espacio Coliseo para evento masivo que 
incluya tarima para presentaciones culturales. 
Con capacidad mínima de 1000 personas. 

1 LUGAR 

2     REFRIGERIOS CANTIDAD UNIDAD 
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2.1 80141607 Gestión de eventos  

 Suministrar refrigerios para presentaciones, 
talleres y eventos en la ejecución de los 
objetivos de bienestar con las personas de 
formación titulada durante el 2022. 
Refrigerios: presentar mínimo tres opciones 
según FICHA TÉCNICA ANEXA.                                                 
A continuación, se muestran tres ejemplos 
según opciones de ficha tecnica:                                               
Opción 1: Emparedado de jamón y queso, jugo 
en caja personal sabor surtido 220ml  
Opción 2: Pastel de pollo y gaseosa pequeña 
250ml  
Opción 3: Arepa rellena de queso Mozzarella y 
jugo en caja personal sabor surtido 220ml  
Las solicitudes podrían programarse para el 
mismo día o en diferentes días. La entrega de 
los refrigerios será en el Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial durante 
máximo 2 horas previa coordinación con la 
supervisión, quien hará el pedido con mínimo 2 
días de anticipación. Los empaques deben 
permitir conservar el calor, sabor e integridad 
de los alimentos. Se debe evitar en todo caso, 
el uso de icopor, vasos y/o bolsas plásticas. 

335 UNIDAD 

3     
BOTELLONES DE AGUA PARA PRESENTACIONES, TALLERES Y EVENTOS 

PARA EJECUCIÓN DE BIENESTAR   
3.1     HIDRATACIÓN CANTIDAD UNIDAD 

  80141607 Gestión de eventos  

Se solicita hidratación en botellón retornable, 
presentación de 20 litros, envase ideal 
para agua potable, fresca y sana. Gracias a su 
diseño y materiales, es un envase altamente 
aislante, que permite almacenar el agua sin 
que pierda sus cualidades por efecto de la luz, 
la temperatura o contaminantes externos y 
cuyos dispensadores deben ser aportados por 
el proveedor en calidad de préstamo.  

200 UNIDADES 

4     ALMUERZOS CANTIDAD UNIDAD 

4.1 80141607 Gestión de eventos  

Suministrar almuerzos para jornada de 
convivencia y bootcamp en la ejecución de los 
objetivos de bienestar con las personas de 
formación titulada durante el 2022. 
Almuerzos: presentar mínimo tres opciones 
según FICHA TÉCNICA ANEXA DE ALMUERZOS.                      
A continuación, se muestran tres ejemplos de 
almuerzo según ficha técnica:                           
Opción 1: Pollo, arroz, vegetales salteados, 
jugo de frutas y flan.                                              
Opción 2: Cerdo asado, pure de papá, ensalada 
de vegetales frescos, jugo de frutas y bocadillo                                                                                                                                         
Opción 3: Carne vegetal, papitas a la francesa, 
vegetales con aderezo, jugo de frutas y 
panelita                                                                                                                                         
Las solicitudes podrían programarse para el 
mismo día o en diferentes días. La entrega del 
refrigerio será en uno o varios puntos o lugares 
de distribución durante máximo 2 horas previa 
coordinación con la supervisión, quien hará el 
pedido con mínimo 7 días de anticipación. Los 
empaques deben permitir conservar el calor, 
sabor e integridad de los alimentos. Se debe 
evitar en todo caso, el uso de icopor, vasos y/o 
bolsas plásticas.   

165 UNIDAD 
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5     SNACKS CANTIDAD UNIDAD 

5.1 93141514 Servicios socio culturales 

Suministrar snacks para presentaciones, 
talleres y eventos en la ejecución de los 
objetivos de bienestar con las personas de 
formación titulada durante el 2022. snacks: 
presentar mínimo tres opciones según FICHA 
TÉCNICA ANEXA.                                                                    
A continuación se muestran tres ejemplos de 
Snacks según ficha técnica:                                
Opción 1: Mini perro y té de limón                                                                                                 
Opción 2:  Salchipapa y jugo de frutas en 
presentación 220ml                                               
Opción 3: Crispetas de sal y té de durazno                                                                               
Las solicitudes podrían programarse para el 
mismo día o en diferentes días. La entrega de 
snacks será en uno o varios puntos o lugares 
de distribución durante máximo 2 horas previa 
coordinación con la supervisión, quien hará el 
pedido con mínimo 2 días de anticipación. Los 
empaques deben permitir conservar el calor, 
sabor e integridad de los alimentos. Se debe 
evitar en todo caso, el uso de icopor, vasos y/o 
bolsas plásticas.   

150 UNIDAD 

6     PLAN CULTURAL CDITI CANTIDAD UNIDAD 

6.1 93141514 Servicios socio culturales 

Se requiere que el contratista suministre 50 
Boletas para ir a cine 2D más combo 
compuesto por una bebida de 600 ml, 
crispetas de sal 120 gr, un perro caliente 
sencillo. La caducidad de las boletas no debe 
ser inferior a la fecha de terminación del 
contrato y será pautado con el supervisor del 
contrato. 

50 UNIDADES 

7     SALIDAS DIDÁCTICO-PEDAGÓGICAS CANTIDAD UNIDAD 

7.1 93141514 Servicios socio culturales 

Se requiere que el contratista suministre 88 
entradas para realizar salidas pedagógicas, 
deben hacer 4 entregas de a 22 entradas cada 
entrega, a partir de julio hasta noviembre de 
2022. 

88 ENTRADAS 

Las entradas son para participar de espacios 
culturales en museos, centros culturales, 
teatros, o centros de exposiciones, ubicados en 
Pereira o Dosquebradas. Con la posibilidad de 
confirmar fechas y espacios culturales con 15 
días de anticipación, sin que ello altere el valor 
correspondiente. De acuerdo con la 
programación del SENA, concertado con 
previamente con el equipo de Bienestar al 
aprendiz. 
Los lugares escogidos deben tener capacidad 
para que puedan asistir las 22 personas al 
tiempo. Los temas de la salida pueden incluir, 
narración oral, arte, y cultura danza, teatro, 
poesía, música que se contemplan para estos 
espacios culturales deben ser apropiados para 
la población SENA jóvenes en proceso de 
formación para el trabajo, deben evitarse las 
referencias o lenguaje que vaya en contravía 
de los valores SENA o de la formación 
profesional integral) 
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8     PROMOCION Y PREVENCIÓN SALUD ORAL CANTIDAD UNIDAD 

8.1 81141601 Logística  

Se debe entregar a cada aprendiz participante 
un kit de limpieza bucal el cual contenga como 
mínimo cepillo de dientes de cerdas textura 
media, seda dental encerada de 50 metros y 
crema dental de 70 gr. El kit debe estar 
empacado en una bolsa plástica que contenga 
todos los elementos del kit.  

80 
KIT DE 

LIMPIEZA 
ORAL 

9     JORNADA DE LIDERAZGO - CONVIVENCIA CANTIDAD UNIDAD 

9.1 93141514 Servicios Socio culturales 

Se requiere de un sitio campestre o rural 
ubicado en la jurisdicción de la ciudad de 
Pereira y/o Dosquebradas, con facilidad 
de acceso al servicio de transporte 
público, que tenga un espacio cerrado con 
capacidad para ubicar 140 personas y 9 
talleristas durante un (1) día, que 
disponga de zonas verdes, recreativas, 
canchas múltiples (futsala, baloncesto, 
voleibol y piscina) y zona wifi. Que 
disponga de 2 Mesas Plásticas, de alta 
resistencia, para espacios al aire libre de 
1.39 x 80 cm y 149 Sillas como mínimo 
(plásticas sin brazos, Con dimensiones así: 
Largo: 51.5 cm, Ancho: 47 cm, Alto: 87,5 
cm.) (1 escenario por cada una de los 2 
Jornadas). Para esta jornada participarán 
se debe disponer de los siguientes 
equipos:                                                                                                
1. Amplificación con dos (2) micrófonos 
Cabina activa de 10 pulgadas de 500 w de 
potencia, con una precisión sonora de SPL 
124 DB, que cuente con dos entradas de 
XLR para micrófono y 1 entrada auxiliar 
para conectar otro dispositivo, como 
parlantes o celulares; además la cabina 
debe de tener sistema bluetooth. 
2. Una pantalla de proyección de video 
beam de 1.80 cm de largo y  1.80 de cm 
de ancho. 
3. Un (1) Video beam o televisor de 
mínimo 55 pulgadas 
4. Un (1) Computador que permita la 
proyección y conexión ya sea con video 
beam o con TV. 
Nota: Los equipos deberán estar en 
excelente estado, que no se presenten 
fallas en la ejecución de la jornada. 
El operador debe asumir el apoyo logístico 
de un coordinador que supervise el 
correcto funcionamiento y ejecución de 
todos los procesos (manejo de equipos, 
hidratación, entrega de refrigerios, 
almuerzos, entre otros). 
El operador debe contar con al menos dos 
(2) personas que apoyen la entrega de la 
alimentación a contratar en el evento. 

1 LUGAR 
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9.2 80141607 Gestión de eventos  

Para esta convivencia se deben entregar 140 
refrigerios en la mañana, de acuerdo con la 
ficha técnica anexada. 
A continuación se muestran tres ejemplos 
según opciones de ficha técina:                                               
Opción 1: Flauta de jamón y queso, jugo en 
caja personal sabor surtido 220ml  
Opción 2: Pastel hawaino y gaseosa pequeña 
250ml  
Opción 3: Pastel gloria  y jugo en caja personal 
sabor surtido 220ml  

140 UNIDAD  

9.3 80141607 Gestión de eventos  

Para esta convivencia se deben entregar 140 
almuerzos al medio día en el lugar de 
realización del evento, de acuerdo con la ficha 
tecnica anexada. 
A continuación se muestran tres ejemplos 
según opciones de ficha técina:                                               
Opción 1: Carne de res asada, ensalada 
papitas a la francesa, bocadillo y jugo de frutas  
Opción 2: Pollo, pasta, vegetales en salda, 
cocada y jugo de frutas 
Opción 3: Cerdo asada, arroz, vegetales, flan  y 
jugo de frutas 

140 UNIDAD  

9.4 20102301 Transporte de personal 

Transporte (se debe disponer de buses con 
conductores que recojan a los aprendices en el 
centro de formación a la hora indicada por los 
talleristas responsables del evento, y los 
trasladen hasta el lugar donde se realizara la 
actividad, y así mismo regresar a los 
aprendices a la hora de finalización del evento 
hasta el centro de formación) Transporte para 
140 personas (aprendices). Se requiere 
vehículo (bus) con capacidad suficiente para el 
número de persona relacionadas, revisión 
tecnicomecánica vigente y demás documentos 
que garanticen un desplazamiento sin 
inconvenientes y dentro de la normativa 
necesaria, modelo de bus mínimo 2017, debe 
tener las sillas en perfecto estado, contar con 
aire acondicionado, éste debe ser conducido 
por una persona con mínimo 5 años de 
experiencia realizando este tipo de transporte 
de personas. 

140 PERSONAS  

10     CAMPAMENTO ENGLISH BOOT CAMP CANTIDAD UNIDAD  

10.1 93141514 Servicios socio culturales 

Se requiere de un sitio campestre o rural 
ubicado en la jurisdicción de la ciudad de 
Pereira y/o Dosquebradas, con facilidad de 
acceso al servicio de transporte público, que 
tenga un espacio cerrado con capacidad para 
ubicar 25 personas y 4 talleristas durante un 
(1) día, que disponga de zonas verdes, 
recreativas, canchas múltiples (futsala, 
baloncesto, voleibol y piscina) y zona wifi. Que 
disponga de 2 Mesas Plásticas, de alta 
resistencia, para espacios al aire libre. 1.39 x 
80 cm y 27 Sillas como mínimo (plásticas sin 
brazos, Con dimensiones así: Largo: 51.5 cm, 
Ancho: 47 cm, Alto: 87,5 cm.) (1 escenario 
para la Jornada).  participarán 25 personas y 
se debe disponer de los siguientes equipos: 

1 LUGAR 
 

1.Amplificación con dos (2) micrófonos  
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Cabina activa de 10 pulgadas de 500 w de 
potencia, con una precisión sonora de SPL 124 
DB, que cuente con dos entradas de XLR para 
micrófono y 1 entrada auxiliar para conectar 
otro dispositivo, como parlantes o celulares; 
además la cabina debe de tener sistema 
bluetooth. 

 

2. Una pantalla de proyección de video beam 
de 1.80 cm de largo y 1.80 de cm de ancho. 

 

3. Un (1) Video beam o televisor mínimo de 55 
pulgadas 

 

4. Un (1) Computador  

Nota: Los equipos deberán estar en excelente 
estado, que no se presenten fallas en la 
ejecución de la jornada. 
El operador debe asumir el apoyo logístico de 
un coordinador que supervise el correcto 
funcionamiento y ejecución de todos los 
procesos (manejo de equipos, hidratación, 
entrega de refrigerios y entre otros). 

 

10.2 80141607 Gestión de eventos  

Para este evento deben entregar 25 refrigerios 
en la mañana de acuerdo con la ficha tecnica 
de refrigerio anexa a este documento. 
A continuación se muestran tres ejemplos 
según opciones de ficha técina:                                               
Opción 1: Flauta de jamón y queso, jugo en 
caja personal sabor surtido 220ml  
Opción 2: Pastel hawaino y gaseosa pequeña 
250ml  
Opción 3: 1 empanada de carne y 1 empanada 
de pollo y té personal  

25 UNIDADES  

10.3 80141607 Gestión de eventos  

Para este evento se deben entregar 25 
almuerzos al medio día en el lugar de 
realización del evento, teniendo en cuenta 
ficha técnica de almuerzo anexa a este 
documento. 
A continuación se muestran tres ejemplos 
según opciones de ficha técnica:                                               
Opción 1: Carne de res asada, ensalada 
papitas a la francesa, bocadillo y jugo de frutas  
Opción 2: Pollo, patacones, vegetales en salsa, 
cocada y jugo de frutas 
Opción 3: Cerdo asada, arroz, vegetales 
salteados, flan  y jugo de frutas 

25 UNIDADES  

10.4 20102301 Transporte de personal 

Transporte (se debe disponer de un bus con 
conductor con capacidad para 30 personas 
que recoja a los aprendices en el centro de 
formación a la hora indicada por los talleristas 
responsables del evento, y los trasladen hasta 
el lugar donde se realizara la actividad, y así 
mismo regresar a los aprendices a la hora de 
finalización del evento hasta el centro de 
formación) Transporte para 30 personas 
(aprendices y talleristas). Se requiere un 
vehículo (bus) con capacidad suficiente para el 
número de persona relacionadas, revisión 
tecnicomecánica vigente y demás documentos 
que garanticen un desplazamiento sin 
inconvenientes y dentro de la normativa 
necesaria, modelo de bus mínimo 2017, debe 
tener las sillas en perfecto estado, contar con 
aire acondicionado, éste debe ser conducido 

30 PERSONAS  
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por una persona con mínimo 5 años de 
experiencia realizando este tipo de transporte. 

11     

CEREMONIA CERTIFICACIÓN DE APRENDICES                                                               
(Los siguientes elementos deben ser cotizados 
para adquisición) 
Los elementos y certificados deben ser 
suministrados 8 días antes del evento de 
certificación en el Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica Industrial 

CANTIDAD UNIDAD  

11.1 81141601 Logística  
Silicona para brillar globos en presentación 
aerosol que no sea inferior a 300 ml  

4 UNIDAD  

11.2 81141601 Logística  Bombas R18 por unidad 10 doradas, 5 negras y 
5 azul naval 

20 UNIDAD  

11.3 81141601 Logística  
Bombas azul naval 5 paquetes por 50 unidades 
tipo R12 

5 PAQUETE   

11.4 81141601 Logística  Bombas negras 5 paquetes por 50 unidades 
tipo R12 

5 PAQUETE   

11.5 81141601 Logística  
Bombas doradas 5 paquetes por 50 unidades 
tipo R12 

5 PAQUETE   

11.6 81141601 Logística  
Bombas doradas 3 paquetes por 50 unidades 
tipo R9 

3 PAQUETE   

11.7 81141601 Logística  
Bombas azul naval 1 paquete por 50 unidades 
tipo R9 1 PAQUETE   

11.8 81141601 Logística  
Bombas negras 1 paquete por 50 unidades tipo 
R9 

1 PAQUETE   

11.9 81141601 Logística  
Carrete de Nylon rígido por 200 metros calibre 
15 1 UNIDAD   

12     
BIENVENIDA LA NAVIDAD                                                                                              
(Los siguientes elementos deben ser cotizados 
para adquisición) 

CANTIDAD UNIDAD  

12.1 81141601 Logística  
Luces navideñas de 300 leds, color dorado (30 
metros) 

2 UNIDAD  

12.2 81141601 Logística  200 bolas de icopor de diámetro de 9 
centímetros 

200 UNIDAD  

12.3 81141601 Logística  
2 carretes de cinta de tela dorada y 2 carretes 
de cinta de tela roja navideña de 7milímetros 
de ancho por 50 metros de largo 

4 CARRETE  

13     INSUMOS Y ELEMENTOS PARA TALLERES      

13.1     TOLDO CON CARPA CANTIDAD UNIDAD  

  81141601 Logística  

Adquisición de Carpa Plegable de 3x3x2.8 
Metros de Lona Impermeable en Nylon-
Poliéster resistente al sol y lluvia leve. 
Estructura en Acero Posee una pintura 
resistente   Fácil de transportar, armar y 
disfrutar del toldo plegable 3×3. (Esta carpa 
debe ser transportada e instalada en el Centro 
de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial 
de Dosquebradas) 

1 UNIDAD 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS  

Material de estructura: acero  

Material de cubierta: poliéster Impermeable  

Material de laterales: polímero transparente  

Gramaje de cubierta: 600d  

Largo x ancho: 3×3 mts  

Altura: 2.5 -2.8 mts graduable  

Peso: 17 kg aprox.  

Color: blanco.  
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incluye:  

– Lona Impermeable con filtro UV 3×3 Mts  

– Estructura Plegable 3×3 Mts  

– Tira de 9 Metros para cubrimiento de 3 lados 
laterales con ventanas de polímero plástico 
transparente 

 

14     JUZGAMIENTOS DEPORTIVOS CANTIDAD UNIDAD  

14.1 90141502 Eventos competitivos  

 Arbitrajes de futbol de salón/microfútbol (un 
árbitro central y un anotador) reconocido por 

una escuela de árbitros de la región con 
experiencia en el arbitraje del futbol 7. Previo a 

la realización del torneo se deberá presentar 
para aprobación por parte de la entidad las 

hojas de vida con los respectivos documentos 
soporte (Licencia de arbitraje y demás 

documentos avalados por la liga acredite) de 
los árbitros que juzgaran el torneo. El operador 
debe proporcionar personal con Experiencia de 
un (1) año como mínimo en el juzgamiento de 

torneos institucionales. 

6 ARBITRAJE  

 
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES Y SERVICIOS: 

 
A. Los horarios y las fechas en las que se realizarán los eventos y/o actividades recreativas serán indicados 

por la Entidad y el proponente deberá suministrar los bienes y servicios de conformidad a la necesidad. 
 

B. Se debe referenciar el lugar y/o los lugares donde se prestará el servicio logístico, con registro fotográfico.  
 

C.  Para el evento del día del aprendiz debe entregarse e instalarse tarima. 
 

D. El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos por el SENA, 
serán asumidos por el PROVEEDOR. 

 
E. El operador a contratar debe contar con una persona que coordine la logística, que sea el contacto de 

comunicación directo con el personal encargado del SENA y haga entrega efectiva a la supervisión de todos 
los servicios contratados en el marco de los eventos y presentaciones a talleres a cubrir. 

 
F. El lugar o lugares escogidos deben tener fácil acceso por medio de transporte público urbano por parte de 

los aprendices usando el sistema de MEGABUS. 
 

G. La logística relacionada con alquiler de espacios y escenarios debe incluir:  
 

1) Protocolos de bioseguridad y Seguridad para la prevención de accidentes.  
2) Baños en buen funcionamiento, separados para sexo masculino y femenino (Con disponibilidad 
permanente de elementos de aseo: Jabón, papel higiénico, agua),  
3) Para el caso del encuentro cultural de Día del aprendiz se requiere tener Ambulancia por 3 horas. El 
servicio de salud y atención de emergencias de primeros auxilios se prestará de parte del personal de salud 
del SENA.   
 

H. El proveedor debe considerar en su propuesta y en desarrollo del contrato el pago de pólizas, permisos y 
otros que exijan los espacios y parques que se contrate para el ítem de ingresos a parque recreacional y 
para el encuentro cultural del Día del aprendiz. 

 
I. El proponente deberá asumir los gastos de transporte, alimentación y demás gastos requeridos de los 

trabajadores que designe para la prestación del servicio. 
 



 

 
 

 

PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 
 

SOLICITUD DE CONTRATACIÓN DE BIENES, OBRAS O SERVICIOS 

 

11/13 
 

J. Deberá asignarse el personal que sea necesario para la logística contratada, en los horarios establecidos 
por el supervisor del contrato cumpliendo con las normas de seguridad vigentes para brindar este servicio 
(cofia, entre otros). 

 
K. El operador debe contar con al menos dos (2) personas que apoyen la entrega de la alimentación a 

contratar en el evento de día del Aprendiz y convivencias. 
 

L. Los productos e insumos que se pretenden suministrar durante el desarrollo de las actividades de Fomento 
al Bienestar del Aprendiz deberán cumplir con los estándares de los mercados receptivos en cuanto a las 
Medidas Sanitarias y de higiene exigidas por el INVIMA. 
 

M. Tanto los productos envasados como los empacados, deberán estar en perfectas condiciones. En caso de 
tener sellos de seguridad, estos deben estar intactos; la información de la etiqueta debe aparecer en idioma 
español en forma clara, puede tener comentarios o información en el idioma de origen del producto, pero 
nunca tendrán la información exclusivamente en este idioma. Por ningún motivo el empaque debe ser 
húmedo o manipulado su contenido, las características de color, olor y sabor deben ser las habituales del 
producto. La fecha de vencimiento nunca tendrá correcciones, tachones, enmendaduras ni señales de 
haber sido manipulada.  
 

N. Los productos perecederos deben ser manejados en forma cuidadosa pero eficiente, ya que necesitan 
llegar del producto consumidor cuando aún estén en condiciones óptimas de consumo; por tal motivo y 
dado que la naturaleza del objeto contractual contempla el suministro de bienes perecederos y de entrega 
oportuna para el consumo y bienestar de los aprendices de SENA en los sitios en donde el supervisor le 
está informando, el proveedor deberá contar con los medios y métodos necesarios, para el transporte 
rápido y seguro de productos, y deberá prestar un excelente servicio. 
 

O. Para la entrega de alimentos, se debe cumplir con los documentos y requisitos de manipulación de 
alimentos según la Resolución 2674 de 2013 y demás normas que regulen estas actividades. 
 

P. Los alimentos en el marco de los eventos y talleres de bienestar deben ser preparados, con una antelación 
máxima de doce horas a su entrega, para garantizar la frescura de estos, deben ser empacados 
individualmente, con sus servilletas y/o cubiertos según lo requiera. Debe garantizarse que han conservado 
excelentes condiciones de almacenamiento, transporte y entrega. 

 
 
Los eventos, presentaciones, refrigerios y suministros de materiales planteados en el presente proceso son 
fundamentales para asegurar los objetivos que se persiguen desde Bienestar al Aprendiz; por ende, es vital 
asegurar que los aprendices participen en las actividades. El objetivo es generar una oferta inclusiva, con miras 
a la aplicación del enfoque pluralista y diferencial del SENA1, y que la falta de materiales no sean una limitante 
para acceder a la oferta de Bienestar al Aprendiz. 
En caso de que las condiciones de salud pública lo demanden se podría solicitar que los eventos a desarrollar 
tengan un componente virtual. 
 
 
PLAZO DEL CONTRATO:  Desde el mes de junio hasta el 30 de diciembre de 2022. 
 
PRESUPUESTO DISPONIBLE: El presente proceso cuenta con un presupuesto de $ 81.981.024. 
 
DOCUMENTACIÓN Y/O REQUISITOS ADICIONALES PARA SOLICITAR EN EL PROCESO: 
 

 
1 La Política Institucional de Atención con Enfoque Pluralista y Diferencial SENA promueve de manera progresiva y 
sostenible el acceso y uso, en igualdad de oportunidades, a los servicios de la Entidad, permitiendo la inclusión de toda 
la población desde sus diferencias e igualdades. 
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1. El transporte, cargue, descargue y entrega de los bienes, productos o elementos requeridos por el 
SENA, serán asumidos por el PROVEEDOR. 

 
¿SE ENCUENTRA INCLUIDO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2022?:  
SI: x NO: ____  
 
Resolución No.408 del 4 de abril de 2022. 
 
Pantallazo del PAA, validado por la persona responsable. 
 

 
 
 
INTEGRANTES DEL COMITÉ EVALUADOR Y SUPERVISOR DEL CONTRATO: 
 
COMITÉ EVALUADOR:  

Nombre Cargo Responsable de 
Evaluación 

Correo Electrónico 

MONICA ELIZABETH 
SOLARTE BASTIDAS 

Psicóloga Técnica y Económica mosolarte@sena.edu.co 

VIVIAN MAYERLI 
HERNANDEZ AMAYA 

Líder Bienestar al 
Aprendiz 

Técnica y Económica vhernandeza@sena.edu.co 

    
    

 
Firmas: 
 
 
 

 
VIVIAN MAYERLI HERNANDEZ AMAYA                      SANDRA YULIETH GARCÍA GONZALEZ    
Líder Bienestar al Aprendiz CDITI                                            Subdirectora Centro de Diseño e Innovación Tecnológica 
 
 
 
 
SUPERVISOR:  
 
 
 
 
MONICA ELIZABETH SOLARTE BASTIDAS 
Psicóloga Bienestar al Aprendiz CDITI 
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¿SOLICITUD DE CONTRATACIÓN APROBADA?: SI: _____ NO: _____ FECHA: _______________ 
 
OBSERVACIONES:_________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
________________________ 
 
FECHA DE ASIGNACIÓN DE PROCESO: 
FUNCIONARIO Y/O CONTRATISTA ASIGNADO: 
Recibí:  
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