
GISSEL ESTEFANNY RINCON DUARTE CONTRATISTA TECNOLOGA DE APRENDIZAJE  
Evidencias proceso laboral                                                22 de agosto 2022 al 31 de agosto 2022 

• Capacitación inducción de aprendices formación construcción para contrato de 

aprendizaje.  

 

• Apoyar en la gestión de respuesta y el seguimiento oportuno de las diferentes 

solicitudes, trámites administrativos y PQRS, que se alleguen a la Coordinación. 

 

 



GISSEL ESTEFANNY RINCON DUARTE CONTRATISTA TECNOLOGA DE APRENDIZAJE  
Evidencias proceso laboral                                                22 de agosto 2022 al 31 de agosto 2022 

 

• Enviar correos recordando la asignación de instructor de seguimiento de los aprendices 

que están realizando contrato de aprendizaje.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



GISSEL ESTEFANNY RINCON DUARTE CONTRATISTA TECNOLOGA DE APRENDIZAJE  
Evidencias proceso laboral                                                22 de agosto 2022 al 31 de agosto 2022 

 

• Dar respuesta a solicitudes de empresarios sobre contrato de aprendices. 

 
 

• Orientar a las empresas capacitándolos para manejo del aplicativo, y contratación.  

 

• Orientar a los aprendices que llegan al centro de formación con di referentes dudas, 

sobre el contrato de aprendizaje para iniciar su etapa productiva.  

• Guiar a los estudiantes y gestionar con mi líder inmediata si no se encuentran en el 

SGVA para realizar la respectiva migración al aplicativo.  

• Apoyar la gestión de respuestas y seguimiento oportuno a las diferentes solicitudes y 

tramites que se presente. 


