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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Girardot. Septiembre de 2022

Serfor

LUIS JAVIER PRADA PAEZ

SUPERVISOR DEL CONTRATO N¢ 3472386/2022.

Cargo del supervisor Coordinador Administrativo

Dependencia Centro de la Tecnologia del Disefio y la Productividad Empresarial

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
Mes Agosto del afio 2022

Referencia: No 3472386 del afio 2022

Alicia Esperanza Lamprea Perdomo, identificada con la cédula de ciudadania No. 28.612.044 de
Ataco - Tolima, en mi calidad de Contratista del SENA, como apoyo administrativo del Contrato de
Prestacion de ¢  vicios en refe icia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas
en el mes de enero, como objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTIDOS
MILLONES DE PESOS M/CTE ($22.000.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Once (1 1) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre de 2022, por
valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.000.000) ¢/u.

Plazo: Sera hasta el 17 de diciembre de 2022

S
' OBJEiU: }
Prestar los servicios personales indirectos para apoyar la gestion de archivo del
Centro de la Tecnologia del Disefo y la Productividad Empresarial de Girardot.
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[ No Obligaciones Acciones reanzadas Eviaencias

Apoyar técnicamente el proces; tlaboracién de rormato de | fotografia
1 |de tramite de documentos de | inventario de Documental
archivo.
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Realizar las operaciones técnicas | (FUID) Serie contratos (hoja | totograha
2 | de organizacién de documentosde | de control , Elaboracidn
archivo Rotulos de cajas, rotulos de
carpetas, formato de -
Inste 1 samente fos | . i fotografia
. inventario documental)
3 | documentos archivo en las
unidades de conservacion e
instalaciéon de acuerdo con las
normas archivisticas
4 | puscar y recuperar documentos de | Guardar los expedientes | Soporte
archivo requeridos por el usuario contractuales prestados en | pantallazos correo
las respectivas cajas. electrdnico.
Apoyar técnicamente el proceso | vanaacion del Formato de S0porto Formatos
Area de Competencias _
Apoyar IQ§ Procesos DaSICOS A€ | | \porales Almacen y Actas soporto tormatos
6 | preservacion de documentos. de Comité FUD
Mantener indices para sistemas de N/A
7 | clasificacion
Mantener listas de acceso de NyA
8 | registros clasificados.
- Se realizara en el siguiente
Operar sistemas de captura de & N/A
9 | informacién y facilitar documentos mes.
requeridos
fiaria. N/A
10 | para garantizar que  estén
completos y clasificados
correctamente.
A contit  :idn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de est
Una vez fina 1do cada desplazamiento presenté al ordenador de! gasto el informe en ¢

Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se descril
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacioén el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.









