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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION 

Plan Anual de Adquisiciones N° Plan de Adquisiciones 3393 del 27/07/2022 

Tipo de Presupuesto Asignado INVERSION 
 

Nombre del Proyecto o de la necesidad que 
se incluyó en el Plan Anual de Adquisiciones  

IMPLEMENTACION DE ACCIONES PARA EL CUMPLIMIENTO DEL 
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y EL PROGRAMA DE 
GESTION DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA DE BUCARAMANGA. 

Código SSEPI N° BPIN 2021680010148 

2. DATOS DE LA CONTRATACION 

Fecha de elaboración de estudios previos: 
(dd/mm/aaaa) 

28/07/2022 

Nombre del Funcionario que diligencia el 
Estudio Previo 

Dra. MONICA LUCÍA SARMIENTO OLARTE 
Secretaria Administrativa 

Dependencia Solicitante: Secretaría Administrativa 

Tipo de Contrato Compra-Venta Otro: 

 

3. ELEMENTOS DEL ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS (Decreto 1082 de 2015 SECCION 2, SUBSECCION 
1. PLANEACION Articulo 2.2.1.1.2.1.1, modificado por el artículo 1 de Decreto 399 del 13 abril de 2021) 

 

3.1 Descripción de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratación. 

La relevancia del municipio como entidad territorial es tal, que a partir de la Ley 1454 de 2011 (por la cual se dictan normas 
orgánicas sobre ordenamiento territorial y se modifican otras disposiciones), además de las obligaciones y funciones que le 
son propias por la Constitución y la Ley, el Municipio tiene la competencia residual territorial, esto es, que es competencia 
del Municipio todo aquello que no está atribuido a la Nación ni a los departamentos.  
 
Con fundamento en el Artículo 311 de la Constitución Política de Colombia, le corresponde al Municipio, como entidad 
fundamental de la división político administrativa del Estado, prestar los servicios públicos que determine la ley, construir 
las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participación comunitaria, el 
mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demás funciones que le asignen la Constitución y las leyes. 
Bajo este criterio, corresponde a los alcaldes cumplir y hacer cumplir la Constitución, la ley, los decretos del gobierno, las 
ordenanzas, y los acuerdos del concejo y dirigir la acción administrativa del municipio, asegurando el cumplimiento de las 
funciones y la prestación de los servicios a su cargo, de acuerdo con lo previsto en el artículo 315 de la Constitución Política. 
 
El Municipio de Bucaramanga, por medio de la Secretaría Administrativa, tiene como propósito principal: “Gerenciar las 
políticas de talento humano, la administración de los recursos físicos, la gestión documental y la gestión del servicio a la 
ciudadanía, dentro del marco constitucional y legal de la función pública, en cumplimiento de los objetivos institucionales y 
de los fines de Estado, procurando el desarrollo integral de los funcionarios públicos y una adecuada y oportuna prestación 
del servicio al ciudadano”.  
 
En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 0066 de 2018 del 09 de Mayo de 1018, se adoptó el Manual de Funciones 
del Municipio de Bucaramanga, modificado por los Decretos 0025 del 20  de enero de 2020 y el 0137 del 30 de abril de 
2020 que prevé, entre otras funciones del área de bienes y servicios las señaladas en los siguientes numerales:  
 

1. Determinar las necesidades, de bienes y servicios de las diferentes dependencias de la Administración Municipal, 
según el procedimiento establecido. 

2.  Priorizar las necesidades de bienes y servicios teniendo en cuenta, histórico de consumo, metas institucionales 
y marcos propuestos, de conformidad con normas y procedimientos establecidos. 

6. Planear y ejecutar los procesos de contratación relacionados con la adquisición de bienes y servicios requeridos 
para el funcionamiento interno de la administración municipal y la administración y mantenimiento de bienes e 
inmuebles del municipio. 

 
Según lo establecido en el numeral 10 del artículo 25 y en el artículo 12 de la ley 80 de 1993, el Alcalde del Municipio de 
Bucaramanga a través del Decreto N° 0220 del nueve (09) de junio de 2020, delegó la facultad al Secretario Administrativo 
de celebrar todos los contratos y convenio imputables a gastos de funcionamiento sin importar su naturaleza o dependencia 
donde se requiera el bien o servicio. Así como expedir todos los actos administrativos relativos a la actividad contractual, 
precontractual y pos contractual conforme a las facultades que otorga la ley y las que se le confiere en dicho acto 
administrativo. 
 
En este sentido la Secretaria Administrativa apoya a la Administración Municipal, suministrando a las diferentes secretarías, 
dependencias, oficinas, por medio del área de bienes y servicios, unas condiciones de trabajo optimas necesarias para 
realizar el cabal cumplimiento de sus obligaciones y los trámites propios para garantizar el adecuado funcionamiento de 
cada una de ellas, y así poder satisfacer los propósitos establecidos por el Municipio de Bucaramanga, para la buena marcha 
y efectivo cumplimiento de sus cometidos. 
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El Municipio de Bucaramanga, su administración y el grueso de secretarías, oficinas, dependencias y procesos que la 
componen, están alineados en la procura constante de mejorar el resguardo, trámite, custodia y preservación de su memoria 
a través de la gestión documental. En este sentido, la Secretaría Administrativa, tiene como una de sus misiones, administrar 
los recursos necesarios para el correcto funcionamiento de la Administración Municipal, en cuanto a servicios de apoyo a la 
administración,  suministrar a las diferentes secretarías, oficinas y/o dependencias todos los elementos de trabajo 
necesarios e insumos que se necesitan y requieran para realizar el cabal cumplimiento de sus obligaciones y los trámites 
propios para el normal funcionamiento. 
 
La archivística entendida como un proceso transversal e inherente a toda la entidad, tiene dentro del área de gestión 
documental de la alcaldía a su regente natural. Es por esto que en razón a la ocupación de espacios debido a la acumulación 
de documentación el área ha doblado sus esfuerzos para disponer de profesionales capacitados, especializados y 
dispuestos a brindar el acompañamiento para que se apliquen todas las disposiciones que en materia de archivos dispone 
la alcaldía municipal a través de herramientas como el programa de gestión documental PGD, el plan institucional de 
archivos PINAR o las tablas de retención documental, recientemente convalidadas por el concejo de archivo departamental 
de Santander y a ser aplicadas a partir del año 2022. Así mismo y para lograr que los procesos sean íntegros, es decir, que 
escalen desde lo metodológico a lo práctico, se debe reconocer la sobreocupación de algunos espacios dentro de la 
administración, así como la escases de algunas herramientas para evitar esta misma sobre utilización de espacios de 
resguardo documental.  
 
El archivo central, entendido como un espacio teórico y físico  que hace parte del ciclo vital de la documentación, recoge el 
total de las transferencias primarias, entendidas las mismas como el transito imperativo de la documentación que ha 
cumplido su tiempo de retención en la dependencia que lo produce y tramita, su archivo de gestión, hacía el espacio de 
resguardo que habrá de darle otro tiempo de retención hasta que por la finalización del mismo se deba proceder a impartir 
una disposición final, que bien podrá ser su archivo total en el tiempo o su eliminación si llegado el caso la documentación 
no cuenta con valores primarios o secundarios que a la postre permitan reconstruir la memoria histórica de la ciudad y de 
sus instituciones. 
 
Es por esto que la realización de las transferencias primarias es un objetivo imperativo para la Secretaría Administrativa y 
para el Area de Gestión Documental, en razón a optimizar el total de los procesos evitando que los mismos sufran retrasos 
por no efectuar una correcta disposición de la documentación dentro de los archivos. En este orden de ideas, la legislación 
nacional en cabeza del Archivo General de la Nación ha dispuesto normas que respaldan la muy necesaria destinación de 
recursos para el mejoramiento de la gestión documental en todas las entidades públicas del país así como en aquellas 
privadas que brindan servicio al público. 
 

• Ley 594 de 2000. Ley General de Archivos. Artículo 21. Programa de Gestión Documental. 
• Decreto 2609 de 2012. Reglamenta el Título V de la Ley 594 de 2000. Disposiciones en materia de Gestión 

Documental, Capítulo II, Programa de Gestión Documental. 
• Ley 1712 de 2014. Ley de transparencia y del derecho de acceso a la información pública nacional. Artículo 

15, Programa de Gestión Documental y Artículo 17, Sistemas de Información. 
• Decreto 103 de 2015. Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan otras 

disposiciones. 
• Decreto 1080 de 2015. Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Cultura. 
• Decreto 1499 de 2017 Artículo 2.2.22.3.8. Comités Institucionales de Gestión y Desempeño. 
• ACUERDO 42 DE 2002. Por el cual se establecen los criterios para la organización de los archivos de gestión 

en las entidades públicas y las privadas que cumplen funciones públicas, se regula el Inventario Único 
Documental y se desarrollan los artículos 21, 22, 23 y 26 de la Ley General de Archivos 594 de 2000 

• Acuerdo 004 de 2019. Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboración, aprobación, evaluación 
y convalidación, implementación, publicación e inscripción en el Registro único de Series Documentales – 
RUSD de las Tablas de Retención Documental – TRD y Tablas de Valoración Documental – TVD. 

 
Los archivos de gestión de la Alcaldía de Bucaramanga cuentan según mediciones del año 2020 y actualizaciones del año 
2021  con un total aproximado de: 

 
• 118 depósitos de archivo de gestión 
• 1.071 unidades de cajas ref. X-100 
•  Unidades de cajas ref. X-200 
•  188 unidades de cajas ref. X-300 
• 1.420 metros lineales de documentación sin almacenamiento archivístico o en unidades que no son consideradas 

como idóneas por el Archivo General de la Nación. 
• 1.106 metros lineales de documentación cuya medida fue tomada a partir de volumetría de espacios por metros 

cúbicos. 

 
En total existen 8.012 metros lineales de documentación al interior de los archivos de gestión de la Alcaldía de Bucaramanga. 
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Este aproximado debe entenderse en razón a que a diario se elaboran, se tramitan y se recepcionan nuevos documentos 
al interior de todas las dependencias de la alcaldía.  
 
A saberse de manera detallada: 
 

 
Fuente: Diagnostico e informe de medición de archivos de gestión alcaldía de Bucaramanga 2020 

 
En razón a la ocupación de espacios laborales para funciones de archivo para las cuales originalmente no estuvieron 
pensados o dispuestos, hay que recordar que desde el año 2020 en razón al diagnóstico integral de archivo se hallaron más 
de 1.400 metros lineales de documentación dentro de las diversas oficinas de la alcaldía sin ningún tipo de intervención 
archivística. Aquí se reconoció documentación suelta, sin diligenciamiento, almacenada en depósitos sin ningún tipo de 
aplicación de herramientas archivísticas. Así mismo en las diversas áreas se han hallado múltiples ejemplos de duplicidad 
documental, es decir, copias de expedientes documentales que son resguardados en más de una oficina, esto ocasionando 
como ya se ha dicho antes, una sobre ocupación.  
 
Esta ocupación no idónea de espacios de trabajo solo podrá ser subsanada cuando los mismos sean intervenidos con la 
rigurosidad tanto metodológica como practica para su conservación, aplicando técnicas archivísticas precisas y oportunas. 
Solo en ese momento el archivo central, una vez cumplido en tiempo de retención en los archivos de gestión, podrá dar 
inicio a la revisión de los expedientes para a la postre brindarles un resguardo una vez surtidas las transferencias primarias. 
En este punto se podrá liberar espacios y mejorar la capacidad operativa de las oficinas, dependencias, secretarías, 
despachos y procesos de la entidad. 
 
Por estas razones, el área de gestión documental ha determinado con base en las prioridades de la misma que se requiere 
de una inversión en mobiliario tipo estantería fija, y entrepaños extra para la estantería existente, esto para el correcto 
funcionamiento tanto de los espacios de resguardo como de los procesos del ciclo vital de la documentación como lo son 
las transferencias primarias y la disposición final de los archivos. 
 
En línea con lo anterior, en el Plan de Desarrollo Municipal “BUCARAMANGA, UNA CIUDAD DE OPORTUNIDADES”, 
aprobado mediante Acuerdo 013 de 2020, se ha propuesto la ejecución del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES 
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y EL PROGRAMA DE GESTION 
DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA DE BUCARAMANGA” con el No. de registro municipal 20210680010148 y BPIN 
2021680010148, que se compone de:  
 
Línea estratégica: Bucaramanga Territorio Libre de Corrupción: Instituciones Sólidas y Confiables; 
Componente: Administración Pública Moderna e Innovadora; 
Programa: Gobierno Fortalecido para Ser y Hacer 
 
En este orden de ideas,se hace necesario contratar con una persona natural o jurídica, consorcio o unión temporal, 
nacionales o extranjeras y en general personas hábiles, con idoneidad y experiencia para contratar con el Estado, a fin de 
la  adquisición e instalación de mobiliario tipo estantería fija, y entrepaños para estantería existente para el resguardo y 

Etiquetas de fila
Suma de TOTAL 

CAJAS X-100

Suma de TOTAL 

CAJAS  X-200

Suma de TOTAL 

CAJAS X-300

Suma de TOTAL 

DOCUMENTACIÓN 

SUELTA EN 

METROS LINEALES

Suma de 

CONVERSIÓN 

METROS 

CUBICOS A 

LINEALES

Suma de 

TOTAL 

METROS 

LINEALES

Secretaría de 

Hacienda 2.234                75                     336                        1.061                   1.980               

Secretaría del Interior 2.872                16                     220                        46                        990                  

Secretaría Jurídica 1.047                -                   164                        426                  

Oficina de 

Valorización 337                   10                     11                          98                    

Oficina DADEP 247                   3                       36                          99                    

Secretaría 

Administrativa 6.132                13                     41                          1.579               

Secretaria de salud y 

Medio ambiente 1.757                5                       51                          492                  

Secretaría de 

Planeación 1.071                2.624                37                     360                        1.162               

Despacho del Alcalde, 

prensa y 

comunicaciones 142                   36                    

Unidad técnica de 

Servicios Públicos 11                     3                      

Secretaría de 

Desarrollo Social 555                   -                   17                          156                  

Secretaría de 

Infraestructura 771                   4                       55                          249                  

Control Interno 

Disciplinario 77                     3                       9                            29                    

Control Interno de 

Gestión 60                     -                   3                            18                    

Secretaría de 

Educación 2.248                22                     115                        684                  

 TIC y Ofai 41                     -                   2                            12                    

Total general 1.071                21.155              188                   1.420                     1.106,8                8.012               
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preservación de elementos de archivo y gestión documental para el cumplimiento de las actividades del PINAR y el PGD 
en el proceso de gestión documental de la alcaldía de Bucaramanga,  requeridos con ocasión de la necesidad antes descrita. 

3.2 Objeto a contratar especificaciones, autorizaciones, permisos y licencias requeridas para su ejecución, y 
cuando el contrato incluye diseño y construcción, los documentos técnicos para el desarrollo del proyecto. 

 
 
3.2.1. Objeto contractual 

El Municipio de Bucaramanga – Santander, requiere contratar lo siguiente: ADQUISICIÓN E 
INSTALACIÓN DE MOBILIARIO TIPO ESTANTERÍA FIJA, Y ENTREPAÑOS PARA 
ESTANTERÍA EXISTENTE PARA EL RESGUARDO Y PRESERVACIÓN DE ELEMENTOS 
DE ARCHIVO Y GESTIÓN DOCUMENTAL PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS 
ACTIVIDADES DEL PINAR Y EL PGD EN EL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE 
LA ALCALDÍA DE BUCARAMANGA. 

 
3.2.2. Clasificación 
UNSPSC: 

La presente contratación encaja en los siguientes códigos estándar de productos y servicios 
de la Naciones Unidas _ V.14.808. 
 

Segmento Familia Clase Nombre 

56000000 56110000 56111700 Casegood y Sistemas no modulares 

56000000 56100000 56101700 Muebles de Oficina 
 

 
3.2.3. Especificaciones 
del Objeto Contractual 
 

MOBILIARIO TIPO ESTANTERÍA: 

 
 
ENTREPAÑOS PARA ESTANTERÍA EXISTENTE: 
 
 

 

Nombre del Producto Estantería metálica 

Descripción Mueble metálico diseñado para almacenar y organizar 
elementos. Con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento 
químicamente estable. 

Requisitos Específicos Material de Fabricación:   

 Parales: Lámina ColdRolled calibre mínimo 16 

 Bandejas: Lámina ColdRolled calibre mínimo 22 reforzado 
Dimensiones mínimas requeridas:  

 Alto: 2 metros 

 Ancho: 0.9 a 1 metro 

 Fondo: 0,4 a 0,45 metros 
Características: 

 Seis espacios útiles para almacenar cajas de archivo X-200. 

 Recubierta con pintura electrostática 

Unidades requeridas 160 

Nombre del Producto 

Entrepaño 

Código UNSPSC 

56111702 Cajoneras o estanterías no modulares 

Nombre Comercial del producto 

Entrepaños para estantería metálica 

Descripción 

Componente del estante donde se ubican los elementos que se desean almacenar. 

Requisitos específicos 

Material de Fabricación:   

 Lámina ColdRolled calibre mínimo 22 reforzado 
Dimensiones:  

 Frente 90 cm 

 Ancho 40 cm  

 Alto: min. 2 cm max 2,4 cm 
Características: 

 Recubierta con pintura electrostática. 

 En la parte posterior, la lámina del entrepaño termina en una pestaña de 
aproximadamente 2 cm + 1cm de alto. La finalidad de esta pestaña es servir 
de tope para prevenir que por el movimiento las cajas de archivo se 
desplacen para atrás.  

Unidades requeridas 

155 unidades 
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ESPECIFICACIONES: 
 
Para asegurar el entrepaño al paral, se emplea un sistema de sujeción a presión. El diseño 
del entrepaño incluye cuatro orificios ubicados en la parte inferior de los laterales (dos a cada 
lado) en donde se ingresa a presión una pestaña que hace parte integral del paral. Ver 
imágenes a continuación. 
 

Orificios de los entrepaños 
 

 

 

 
Pestañas de los Parales 

 

 

 

 
Dimensiones de los orificios de los entrepaños 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
Orificios:  

 Largo: 21 mm + 2 mm 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
 Ancho: 3 mm + 1 mm 
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. 

Distancia de los bordes a los orificios 

 
 

 
 

 
. 

 
 
 
 
 
Del borde frontal al primer orificio: 9 
mm + 1 mm 

 
 
 
 
 
 
 
 
Del borde posterior al segundo 
orificio: 7 mm. 

Pestaña Posterior 
 . 

 
. 

Imagen de referencia 
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3.2.4. Autorizaciones, 
permisos y licencias 
requeridos para la 
ejecución del objeto 
contractual. 

 
N/A 

3.2.5 Documentos 
técnicos para el 
desarrollo del proyecto. 

 

N/A 

3.3 Modalidad de selección del contratista y su justificación, incluyendo los fundamentos jurídicos 

La ley 1150 de 2007 establece en el artículo 2 que “La escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las modalidades 
de selección de licitación pública, selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa”, señalando como regla 
general que la selección se efectué por licitación pública y excepcionalmente mediante selección abreviada, concurso de 
méritos y contratación directa. 
 
Partiendo del supuesto que con el procedimiento la Entidad pretende contratar la adquisición e instalación de  mobiliario 
tipo estantería y entrepaños para el resguardo y preservación de elementos de archivo y gestió documental  y que se trata 
de aquellos recursos que se pueden clasificar como de características técnicas uniformes y de común utilización, los cuales 
tienen unas especificaciones técnicas y de calidad mínimas, es conclusión que la modalidad de selección es la de Selección 
Abreviada, causal “Adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización”, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 2, numeral 2, literal a de la ley 1150 de 2007. 
 
Impone la norma mencionada en el acápite inmediatamente anterior, que las entidades deben hacer uso de procedimientos 
de subasta inversa o de instrumentos de compra por catálogo derivados de la celebración de acuerdos marco de precios o 
de procedimientos de adquisición en bolsas de productos. 
 
Dentro las opciones legales para adquisición de estos servicios y bienes, se escoge la selección abreviada mediante subasta 
inversa, la cual se encuentra regulada en el Decreto 1082 de 2015,  artículos 2.2.1.2.1.2.1 y 2.2.1.2.1.2.2 por el cual se 
reglamentó el Estatuto General de Contratación de la Administración Publica. 
 
Por lo expuesto, la modalidad de selección para el presente procedimiento de contratación es la de SELECCIÓN   
ABREVIADA, PARA   LA   ADQUISICIÓN   DE   BIENES   Y   SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS 
UNIFORMES, PROCEDIMIENTO DE SUBASTA INVERSA  ELECTRONICA. 
 
El presente proceso se adelantará aplicando lo establecido en los artículos 2.2.1.2.1.2.1, 2.2.1.2.1.2.2, 2.2.1.2.1.2.3 y 
2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
En cumplimiento del Decreto No. 310 de 2021 del Ministerio de Planeación de Colombia, “Por el cual se reglamenta el 
artículo 41 de la Ley 1955 de 2019, sobre las condiciones para implementar la obligatoriedad y aplicación de los Acuerdos 
Marco de Precios y se modifican los artículos 2.2.1.2.1.2.7. Y 2.2.1.2.1.2.12. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional como características especiales”, se realizó la búsqueda en la plataforma 
de Colombia compra eficiente y no se encontró el Acuerdo Marco - “Adquisición e instalación de  mobiliario tipo estantería 
y entrepaños para el resguardo y preservación de elementos de archivo y gestión documental”,. De acuerdo con lo anterior 
se requiere analizar los oferentes existentes en el mercado colombiano. 
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3.4 El valor estimado del contrato y la justificación del mismo.  

 
3.4.1 El valor estimado 
del contrato y la 
justificación del mismo. 

De conformidad con el análisis realizado en el estudio del sector, la entidad establece un 
presupuesto oficial de NOVENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y UN 
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA CORRIENTE ($99.761.250), el cual 
incluye IVA y todos los gravámenes nacionales, departamentales y municipales vigente, 
tributos nacionales, departamentales y municipales que se generen con ocasión a la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
NOTA 1: El contrato será adjudicado al proponente habilitado que haya ofertado el menor 
valor que resulte de la subasta inversa modalidad electrónica. 
 

3.4.2 Certificado de 
disponibilidad 
presupuestal  

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 00004825  expedido el 28 de Julio de 2022 
por la Secretaria de Hacienda Municipal, del presupuesto general de gastos del Municipio de 
Bucaramanga (Santander), para la vigencia fiscal 2022, con el cual  se cancelará el valor del 
presente contrato y con cargo a: 
 

 Rubro: 2.3.2.01.01.004.01.01.04.4599017.3812199.201 SERVICIO DE GESTION 
DOCUMENTAL MUEBLES METALICOS N.C.P. PARA OFICINA, por valor de 
NOVENTA Y NUEVE MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y UN MIL 
DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MONEDA CORRIENTE ($99.761.250) 
INCLUIDO IVA,  Fuente de Financiación: Inversión. 

 
Así mismo se encuentra inscrito en el Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de 
Bucaramanga Vigencia 2022, según consta en  certificación anexa a este estudio. 
 

3.4.3 Variables 
consideradas para 
calcular el presupuesto 
oficial  

Las variables que se consideraron para calcular el presupuesto oficial para la presente 
contratación son las consignadas en el Estudio del Sector que hace parte integral de este 
documento. 

  
3.4.4 Forma de Pago del 
contrato  

El Municipio de Bucaramanga determina como forma de pago la siguiente: En un solo pago 
a la entrega e instalación de la totalidad de los bienes o elementos requeridos por la entidad 
y será cancelado con la presentación de factura o cuenta de cobro correspondiente, de 
acuerdo a la ley tributaria vigente, e informe técnico y contable, previa certificación sobre su 
recibo a satisfacción por parte del supervisor, constancia de encontrarse a paz y salvo en 
seguridad social y/o parafiscal y presentación de la respectiva cuenta de cobro ante la 
tesorería y acta de liquidación final del contrato. 
 
NOTA: La Entidad no reconocerá suma alguna de dinero por ítems estimados desde los 
estudios previos y pliego de condiciones y no ejecutados por el contratista, por cuanto la 
estimación del valor total del contrato no genera ningún derecho adquirido al contratista, ya 
que el esquema del presente contrato permite solo la cancelación de los bienes e ítems que 
efectivamente se necesiten por la Entidad. 
 
PARAGRAFO PRIMERO. Para el pago el contratista deberá acreditar el cumplimiento de sus 
obligaciones parafiscales frente al Sistema de Seguridad Social Integral y Cajas de 
Compensación Familiar, ICBF y SENA, según corresponda, mediante certificación expedida 
por el Revisor Fiscal o el representante legal, correspondiente al periodo que se paga; en 
cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 100 de 1993, Decreto 
1703 de agosto 2 de 2002,  Ley 828 de 2003 y Decreto 1273 de 2018. En dicha certificación 
se debe hacer constar que la información contenida en las declaraciones de autoliquidación 
de aportes al sistema y en particular la relativa a los afiliados y la correspondiente a sus 
Ingresos Base de Cotización es correcta y que no se encuentra en mora por concepto de 
aportes al sistema. En todo caso el supervisor general del contrato exigirá copia de los recibos 
de pago de los aportes a los sistemas de salud, pensión, ARL y parafiscales. 
 
PARAGRAFO SEGUNDO. El contratista autoriza al Municipio, para que por conducto de la 
Tesorería Municipal, efectúe de los desembolsos a su favor, las deducciones por concepto 
de los gravámenes departamentales, municipales y legales a que hubiere lugar, teniendo en 
cuenta para la respectiva deducción, los parámetros que para tal efecto haya establecido la 
disposición que dio origen al gravamen.  
 
PARÁGRAFO TERCERO: El contratista deberá presentar la factura o documento 
equivalente, según sea el caso, constancia de pago de aportes a la seguridad social y demás 
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documentos señalados en la presente cláusula. La no presentación de estos documentos o 
su presentación extemporánea exonera al Municipio del pago de intereses moratorios.  
 
PARÁGRAFO CUARTO: Los pagos que el Municipio de Bucaramanga se compromete a 
efectuar están sujetos al PAC (Plan Anual Mensualizado de Caja) de acuerdo con las normas 
legales vigentes, comprometiéndose a incluir las partidas que sean necesarias.  
 
COSTOS INDIRECTOS.   

  
Corresponderá al Proponente la Responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los 
impuestos, tasas y contribuciones, así como los demás costos tributarios de cualquier otra 
naturaleza que conlleve la celebración del contrato, para lo cual, se recomienda a los 
proponentes obtener asesoría calificada y tomar en cuenta en su análisis los siguientes 
gravámenes: 
 
a) ESTAMPILLAS CUENTAS DE COBRO 
 
Departamentales: 
 

- Pro UIS: 2% del Valor de cada acta de pago 
- Pro Hospital: 2% del Valor de cada acta de pago  
- El 10 % del valor pagado por concepto de estampillas Departamentales, en cada 

acta de pago.  
  
Municipales:  
 

- Pro Anciano: 2% del Valor de cada acta de pago.  
- Pro Cultura: 2% del Valor del Contrato 

 
Los interesados en el proceso de selección tienen el deber de verificar los impuestas tasas y  
contribuciones de orden nacional, departamental y municipal a que hubiere lugar.  
 

3.5 Criterios para seleccionar la Oferta más favorable 
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3.5.1.1 
Capacidad  
Jurídica  

Esta evaluación tiene por objeto, el estudio de la documentación para verificar el 
cumplimiento de los requisitos exigidos por la ley, sus reglamentos y el pliego de 
condiciones en los aspectos jurídicos. Esta evaluación habilita o no la propuesta 
para la evaluación de los factores relacionados más adelante. 
 
1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA  
 
Firmada por el proponente persona natural o representante legal de la persona 
jurídica proponente, o del representante del consorcio o de la unión temporal, 
según el caso, o el apoderado constituido para el efecto, de acuerdo con el Anexo 
No. 1. 
 
El proponente deberá presentar este documento de acuerdo con el modelo 
suministrado por el Municipio de Bucaramanga.   

Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta deberá: 

a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con 
facultad expresa de actuar en nombre y representación del mismo. En este último 
caso, la facultad de representación debe comprender las de presentar la 
propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la 
presentación de la propuesta implica la transgresión del deber establecido en el 
numeral 7° del artículo 23 de la ley 222 de 1995, el proponente individual o el 
integrante de la propuesta conjunta deberá, además, allegar autorización de la 
junta de socios o asamblea general de accionistas, según corresponda.  

b) En caso de ser consorcio o unión temporal, tener la calidad de representante 
del consorcio o unión temporal, con facultad expresa de actuar en nombre y 
representación del mismo. Tal facultad de representación debe comprender la de 
presentar la propuesta, celebrar el contrato (en caso de resultar adjudicatarios) y 
liquidarlo.  
 
APODERADO  
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Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o ser suscritas por 
intermedio de apoderado, evento en el cual deberán anexar el poder, otorgado en 
legal forma (artículo 5 Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se confiera al 
apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, 
obligar y responsabilizar a quien(es) representa en el trámite del presente Proceso 
y en la suscripción del Contrato.  
 
El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica que en 
todo caso deberá tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la 
República de Colombia, y deberá estar facultado para representar al Proponente 
y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su 
nombre de manera específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para 
el Proceso de Contratación de que trata este Pliego; (ii) dar respuesta a los 
requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso del presente 
Proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso (iv) 
suscribir el contrato en nombre y representación del adjudicatario así como el acta 
de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar.  
 
Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán 
constituir un sólo apoderado común y, en tal caso, bastará para todos los efectos 
la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes con los 
requisitos de autenticación, legalización o apostilla y traducción exigidos en el 
Código de Comercio de Colombia incluyendo los señalados en el Pliego de 
Condiciones. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo 
acto de constitución del Proponente Plural. 
2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL O 
CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGÚN 
CASO  
 
Las personas jurídicas deberán presentar el certificado de existencia y 
representación legal, expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
competente del domicilio principal, dentro de los treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha fijada para el cierre del proceso. En el objeto social del 
certificado de existencia y representación legal debe constar que la persona puede 
desarrollar las actividades propias del objeto a contratar dentro del presente 
proceso contractual y que se encuentra facultado para obligar a la empresa que 
representa por una cuantía mínima equivalente al valor del presupuesto oficial. Así 
mismo, se debe señalar que la duración de la persona jurídica es igual al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más.  
 
Si el representante legal no posee las facultades de obligar a la empresa que 
representa por la cuantía antes señalada deberá aportar la autorización expresa 
del órgano social respectivo, en los términos antes señalados.  
 
Si el oferente es Persona Natural, deberá adjuntar el Certificado de Registro 
Mercantil vigente, con el fin de acreditar la calidad de comerciante, en donde 
conste que se encuentra inscrito en el Registro Mercantil de la Cámara de 
Comercio, cuya actividad comercial esté relacionado con el objeto de la presente 
invitación, así mismo la expedición del certificado de Registro Mercantil no podrá 
ser anterior a treinta (30) días calendario contados a partir de la fecha de cierre 
del presente proceso de selección. 
 
En caso de consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá 
presentar este certificado. 
 
3. FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN  
 
Deberá adjuntarse fotocopia del documento de identificación del proponente, sea 
representante legal de la persona jurídica, o representante del proponente plural, 
así como de cada uno de los integrantes de la unión temporal o consorcio. 
 
4. REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO - RUT.  
 



 

ESTUDIOS PREVIOS 

Código: F-GJ-1140-238,37-042 

Versión: 0.0 

Fecha aprobación: Junio-27-2018 

Página 11 de 36 

 
El proponente debe acreditar que se encuentra inscrito en el Registro Único 
Tributario (Actualizado) para establecer el cumplimiento de su obligación legal. 
Cada Uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal de igual manera, 
deberán acreditar este requisito.  
 
5. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 
Deberá diligenciarse conforme al formato Anexo No. 2.  
 
En caso de consorcio o unión temporal esta declaración deberá ser, además, 
suscrita por cada uno de los integrantes que lo conforman. 
 
6. ACTA DE AUTORIZACIÓN DE JUNTA DE SOCIOS O JUNTA DIRECTIVA  
 
En caso de existir limitación en las facultades del representante legal señaladas 
en el certificado de existencia y representación legal, se deberá anexar copia del 
Acta de Junta de Socios o Junta Directiva, según el caso, donde se le autorice 
para comprometer a la sociedad en la presente contratación, es decir, para 
presentar la propuesta, suscribir los documentos que se requieran en su desarrollo 
y firmar el contrato en caso de adjudicación.  
 
En caso de consorcio o unión temporal, cada uno de los integrantes deberá 
presentar este documento. 
 
7. DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL  
 
De conformidad con el Anexo No. 3 (DOCUMENTO CONSTITUTIVO DE UNIÓN 
TEMPORAL) o 4 (DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO), los 
oferentes deberán, si es el caso, presentar el documento que acredite la 
conformación del Consorcio o Unión Temporal con el lleno de los requisitos 
exigidos por el parágrafo 1° del artículo 7° de la Ley 80 de 1993. Cuando la 
constitución se efectué bajo la figura de la Unión Temporal se deben señalar los 
términos y extensión de la participación de cada integrante en la propuesta y en la 
ejecución del contrato. 
 
8. PÓLIZA DE GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA  
Con fundamento en lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 
2015, el Municipio de Bucaramanga exige que el contratista presente garantía de 
seriedad de la oferta, por medio de: 1. Contrato de seguro contenido en una póliza, 
2. Patrimonio autónomo, 3. Garantía Bancaria y que contenga los siguientes 
aspectos: Beneficiario: Municipio de Bucaramanga, Nit. 890.201.2220, Afianzado: 
el oferente, Cuantía oficial: diez por ciento (10%) del presupuesto oficial. Vigencia: 
tres (3) meses desde el momento de la presentación de la oferta y hasta la 
aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. La no entrega de manera 
simultánea con la propuesta será causal de rechazo. Se debe presentar 
garantía suscrita. Sobre esta exigencia se aplicarán las disposiciones del 
parágrafo 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 incluido según disposición del 
artículo 5 de la Ley 1882 de 2018. 
 
9. CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 
PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL  
 
El proponente deberá acreditar que se encuentra a paz y salvo durante los últimos 
seis (6) meses en el pago de los aportes parafiscales relativos al sistema de 
seguridad social integral, así como los propios del Sena, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo dispuesto en 
el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 9 de la Ley 828 de 2003. Dicha 
acreditación se hará mediante certificación  expresa suscrita por el revisor fiscal 
cuando por ley así se exija para la persona jurídica o por el representante legal 
según corresponda de conformidad con la ley. 
 
Para el caso de los consorcios y/o uniones temporales el presente requisito deberá 
acreditarse de manera individual y cumplir con los requisitos señalados en el 
párrafo anterior, y en caso de ser persona natural deberá anexar certificación de 
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afiliación a salud y pensión con una vigencia no inferior a 30 días calendario antes 
del cierre del presente proceso contractual.  
 
De igual forma, las personas naturales que actúen a título propio o dentro de un 
consorcio o unión temporal, deberán anexar certificación de afiliación a salud y 
pensión con una vigencia no inferior a 30 días calendario antes del cierre del 
presente proceso contractual. 
 
En caso de no tener personal a cargo del oferente y, en consecuencia, no estar 
pagando seguridad social actualmente, anexar certificación suscrita por el 
representante legal y/o revisor fiscal según sea el caso. 
 
NOTA 1: CUALQUIER DOCUMENTO QUE AVALE ESTA CONDICIÓN DEBERÁ 
VENIR SUSCRITO POR QUIEN CORRESPONDA. 
 
NOTA 2: EN TODOS LOS CASOS EN QUE LA CERTIFICACIÓN REFERIDA SEA 
SUSCRITA POR CONTADOR PÚBLICO O REVISOR FISCAL DEL OFERENTE, 
SEGÚN SEA EL CASO, DEBERÁ ADJUNTAR LA COPIA DE LA TARJETA 
PROFESIONAL Y CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE 
CONTADOR VIGENTE, DONDE CONSTE TAL CONDICIÓN. 
 
10. REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP)  
 

Para el presente proceso, el oferente debe haberse inscrito en el RUP, y presentar 
certificado expedido por la cámara de comercio de su jurisdicción, con una 
antelación no mayor a 30 días calendario previos a la fecha de cierre. Inscripción 
que deberá estar vigente y en firme al momento del cierre. 
 
La fecha de expedición del RUP no debe ser mayor a treinta (30) días calendario 
anteriores a la fecha prevista para el cierre, 
 
En caso que al momento del cierre la Inscripción en el Registro Único de 
Proponentes no se encuentre vigente y en firme, la propuesta será RECHAZADA.  
 
11. PAZ Y SALVO EN EL PAGO DE MULTAS POR “SANCIONES 
ADMINISTRATIVAS” a la fecha de cierre y presentación de la propuesta, por 
elusión o evasión de las obligaciones para con el sistema general de seguridad 
social en salud y pensiones, articulo 5  Ley 828 de 2003,  lo cual se acreditará con 
certificado del Revisor Fiscal si la empresa está obligada a tenerlo, en caso 
contrario, con certificación juramentada del representante legal o de la persona 
natural, juramento que se entenderá surtido con la presentación del documento, y 
en caso de Proponentes Plurales, de cada uno de sus integrante. 
 
12. PAZ Y SALVO EN EL PAGO DE EVENTUALES MULTAS POR 
INFRACCIONES AL CÓDIGO NACIONAL DE POLICÍA, articulo 183 ley 1801 
de 2016 consultado en 
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx . 
 
La Entidad lo verificará, y para el caso de Proponentes Plurales, lo hará respecto 
de cada uno de sus integrantes. 
 
13. CERTIFICADO DE AUSENCIA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS que 

le imposibiliten contratar con el Estado; la Entidad lo verificará, y para el caso de 

Proponentes Plurales, lo hará respecto de cada uno de sus integrantes.  

14. CERTIFICADO DE AUSENCIA DE ANTECEDENTES FISCALES que le 

imposibiliten contratar con el Estado. La Entidad lo verificará, y para el caso de 

Proponentes Plurales, lo hará respecto de cada uno de sus integrantes. 

15. CERTIFICADO DE AUSENCIA DE ANTECEDENTES JUDICIALES que le 

imposibiliten contratar con el Estado. La entidad lo verificará, y para el caso de 

Proponentes Plurales, lo hará respecto de cada uno de sus integrantes. 

16. SOCIEDAD ANÓNIMA ABIERTA.  

https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
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Si el proponente es una sociedad anónima interesada en que para los efectos del 
artículo 8, numeral 1°, literal h) de la Ley 80 de 1993, se le dé el tratamiento de 
“abierta”, además de los documentos antes señalados, deberá aportar el 
certificado del Registro Nacional de Valores y Emisores, de conformidad con los 
establecido en el Artículo 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015 ó Certificación 
del Revisor Fiscal, en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste 
si es abierta o cerrada. 
  
17. CONFLICTO DE INTERÉS  
 
No podrán participar en el presente Proceso de Contratación y por tanto, no serán 
objeto de evaluación, ni podrán ser adjudicatarios quienes bajo cualquier 
circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, 
que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública.  
 
Se entenderá por Conflicto de Interés toda situación que impida a la Entidad y al 
Proponente tomar una decisión imparcial en relación con las etapas del proceso 
de selección y el Contrato.  
 
Tampoco podrán participar en el presente proceso quienes directamente o cuyos 
integrantes o sus socios, de sociedades distintas a las anónimas abiertas, se 
encuentren en una situación de Conflicto de Interés con la Entidad. 
 
Entre otros casos, y sin limitarse a ellos, se entenderá que se presenta Conflicto 
de Interés con la concurrencia de cualquier tipo de intereses antagónicos que 
pudieran afectar la transparencia de las decisiones en el ejercicio del futuro 
Contrato y llevarlo a adoptar determinaciones de aprovechamiento personal, 
familiar o particular, en detrimento del interés público.   
 
En consecuencia, el Proponente deberá manifestar que él, sus directivos, socios 
de sociedades distintas a las anónimas abiertas, asesores y el equipo de trabajo 
con capacidad de toma de decisión en la ejecución de los servicios a contratar u 
otro que lo conforma, no se encuentran incursos en ningún conflicto de interés. 
Esta manifestación se entenderá indicada en la presentación de la oferta. 

 
3.5.1.2  
Experiencia 

La Experiencia acreditada será la experiencia del proponente que se relaciona 

directamente con el objeto y/o alcance contractual en un proceso de selección 

determinado, la cual será verificada documentalmente por las cámaras de 

comercio, con base en la información aportada por el proponente en el momento 

de la inscripción, actualización o renovación. De conformidad con el numeral 1 del 

artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 los requisitos habilitantes serán 

los contenidos en el RUP, por ende, las entidades estatales solamente podrán 

verificar la experiencia acreditada que se encuentra certificada por el RUP 

(vigente y en firme) y que se requiera de acuerdo al objeto a contratar, por 

consiguiente, los contratos que se aporten para acreditar experiencia deben estar 

inscritos en el RUP de cada proponente. 

La Entidad requerirá como experiencia un mínimo de condiciones, que van desde 

requerimientos generales hasta requerimientos específicos, los cuales son 

adecuados y proporcionales al objeto del contrato a ejecutar, a la magnitud y a la 

finalidad de la Entidad, la cual busca un contratista que cuente con la experiencia 

suficiente en la realización de labores iguales o similares al objeto contractual. Se 

busca que quienes formulen propuesta, sean oferentes que gracias a su 

experiencia cuenten con solidez, posicionamiento y permanencia en el mercado. 

La experiencia solicitada respecto al objeto y a los códigos del Clasificador de los 
Bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), obedecen a requerimientos 
generales que consisten en que el proponente cuente con experiencia en las 
actividades a ejecutar, para ello se requiere acreditar la siguiente experiencia:  
 

Para acreditar la experiencia, el proponente interesado en participar deberá 
presentar copia de hasta cuatro (4) contratos ejecutados y liquidados con 
entidades del sector público o privado, cuyo valor en la sumatoria sea igual o 
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superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial expresado en SMMLV, 
cuyo objeto contractual guarde relación directa o similar al presente proceso. Cada 
uno de los contratos aportados deberá acreditar inscripción en cualquiera de los 
siguientes códigos UNSPSC hasta el tercer nivel, relacionados a continuación:  
 

Segmento Familia Clase Nombre 

56000000 56110000 56111700 Casegood y Sistemas 
no modulares 

56000000 56100000 56101700 Muebles de Oficina 

 

Si el proponente no cumple este requisito se calificará NO ADMISIBLE.  
 
Teniendo en cuenta que la inscripción de los contratos en el RUP no ofrece una 

descripción detallada del alcance del objeto de los contratos que han ejecutado 

los proponentes, es importante para el Municipio de Bucaramanga – Secretaría  

Administrativa, adicional al RUP, tener en cuenta las NOTAS DEL CAPÍTULO DE 

EXPERIENCIA, con el fin de acreditar la misma. 

NOTAS CAPÍTULO EXPERIENCIA  
 
NOTA 1: La certificación y/o acta de recibo final y/o anexo del acta de recibo final 

y/o acta de liquidación y/o anexo del acta de liquidación, presentada por los 

proponentes para acreditar la experiencia deberán venir acompañadas de la 

fotocopia de los contratos y deben ser expedidas por el funcionario o autoridad 

competente de la respectiva entidad pública o privada y cumplir con los siguientes 

requisitos: 

a. Razón social de la empresa o entidad contratante  
b. Nombre del Contratista  
c. Objeto del contrato o descripción de las obligaciones relacionadas con el objeto 
del presente proceso.  
d. Fecha de inicio (día, mes, año) y terminación (día, mes, año)  
e. Porcentaje de participación en el consorcio o unión temporal, si la certificación 
se expide para un contrato ejecutado bajo algunas de estas figuras.  
f. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos. El valor 
total de las certificaciones aportadas debe ser igual o superior al 100% del total 
del presupuesto oficial para la presente contratación.  
g. Constancia de recibido a satisfacción por el contratante o que de la certificación 
se infiera el cumplimiento o ejecución del contrato.  
h. Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificación, el cual debe 

estar facultado para los efectos. 

NOTA 2: 

a) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor 
haya sido un consorcio o unión temporal, o cuando uno solo de los 
integrantes acredite la experiencia, el porcentaje que se acreditará como 
experiencia será el valor y/o de la cantidad del porcentaje que le 
correspondía dentro de esa unión temporal o consorcio. En estos casos, 
los proponentes deberán, además de los documentos solicitados para 
acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unión 
temporal, (si dentro de los documentos aportados no es posible determinar 
el porcentaje de participación). En caso que el oferente no cumpla con este 
requerimiento, y solo para este caso específico, no se tomará en cuenta 
esta experiencia para el cálculo de la acreditación respectiva.  

 
 b) Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido 

ejecutado por un consorcio o unión temporal, y dos (2) o más de sus 
integrantes conformen un proponente plural para participar en el presente 
proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y 
se tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los 
porcentajes de los integrantes del consorcio o unión temporal que 
ejecutaron el contrato y que están participando en el presente proceso. 
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NOTA 3: Los contratos presentados para acreditación de experiencia, cuyo valor 
ejecutado se encuentre expresado con moneda extranjera, deben efectuar el 
siguiente procedimiento para re expresar el valor de dichos contratos en pesos 
colombianos: 

 
a) En caso de que el valor del contrato se encuentre expresado en una moneda 
o unidad de cuenta diferente al dólar estadounidense, se deben re expresar a 
dólares estadounidenses, utilizando para ello la tasa de cambio, 
correspondiente a la fecha de inicio del contrato, publicada en el sitio de Internet 
del Banco de La República de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:  

 
www.banrep.gov.co  
Menú de contenido  
Series estadísticas  
Tasas de cambio  
Tasa de cambio de algunas monedas del mundo países que no pertenecen al 
continente americano Tipo de tasa (elegir compra)  
Serie para un rango de fechas dado  
Seleccionar la fecha 
 
Seleccionar la moneda (se obtiene cambio de dólares a la moneda elegida en la 
fecha requerida, en el caso del euro considerar hasta la quinta cifra decimal 
expresa). 
  
Si la tasa de cambio con el dólar estadounidense de la moneda en la que se 

encuentre el valor del contrato no se encuentra listada, se deberá certificar por la 

entidad facultada para ello del país de origen del contrato, la tasa de cambio oficial 

entre esta moneda y el dólar estadounidense en la respectiva fecha de inicio del 

contrato. 

b) Si el valor ejecutado del contrato ya se encuentra expresado en dólares 
estadounidenses, o se re-expresa a dólares estadounidenses según el 
procedimiento descrito en el literal anterior, se deberá re-expresar de dólares 
estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del 
Mercado (TRM) publicada en el sitio de Internet del Banco de La República 
de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:  

 
www.banrep.gov.co  
Menú de contenido Series estadísticas  
Cambio Tasa de cambio del peso colombiano  
TRM  
 
El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, 
exactitud y coherencia de la información aportada por el proponente, tendiente a 
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 
entidades contratantes.  
 
NOTA 4: Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia con el sector 
privado además de las copias de los contratos y/o certificaciones deberá anexar 
copia de la factura de venta. La factura de venta deberá cumplir con los requisitos 
señalados en el artículo 774 del Código de Comercio y demás normas 
complementarias. 
 

 Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en 
las cuales el interesado tenga o haya tenido participación, deben estar 
identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor 
expresado en SMMLV. 

A. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que 

no cuentan con más de tres (3) años de constituidas, además del 

RUP, deben adjuntar un documento suscrito por el representante 

legal y el revisor fiscal o contador público (según corresponda) 

donde se indique la conformación de la empresa. La entidad tendrá 

en cuenta la experiencia individual de los accionistas, socios o 
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constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de 

constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta 

experiencia, tal y como haya quedado registrada en el RUP.  

 

B. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia 

haya sido ejecutado en consorcio o unión temporal, el porcentaje 

de participación del integrante será el registrado en el RUP de este 

o en alguno de los documentos válidos para la acreditación de 

experiencia en caso de que el integrante no esté obligado a tener 

RUP.  

 
C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia 

haya sido ejecutado en consorcio o unión temporal, el valor a 

considerar será el registrado en el RUP, o documento válido en 

caso de que el integrante no esté obligado a RUP, para la 

acreditación de experiencia multiplicada por el porcentaje de 

participación que tuvo el integrante o los integrantes.  

 
D. Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido 

ejecutado por un consorcio o unión temporal, y dos (2) o más de 

sus integrantes conformen un proponente plural para participar en 

el presente proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un 

(1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte de la 

experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del 

consorcio o unión temporal que ejecutaron el contrato y que están 

participando en el presente proceso. 

 
En cumplimiento del artículo 2.2.1.2.4.2.18 Criterios diferenciales para Mipyme 
en el sistema de compras públicas del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, 
la Secretaria Administrativa del Municipio de Bucaramanga fija como condición 
habilitante diferencial que promueve y facilita la participación de las Mipyme 
domiciliadas en Colombia en los procesos de selección de contratistas el requisito 
habilitante de experiencia, por lo cual, las Mipymes deberán acreditar el referido 
requisito de acuerdo a lo siguiente: 

La experiencia solicitada respecto al objeto y a los códigos del Clasificador de los 
Bienes y servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), obedecen a requerimientos 
generales que consisten en que el proponente cuente con experiencia en las 
actividades a ejecutar, para ello se requiere acreditar la siguiente experiencia:  
 
Para acreditar la experiencia, el proponente interesado en participar deberá 
presentar copia de hasta siete (7) contratos ejecutados y liquidados con entidades 
del sector público o privado, cuyo valor en la sumatoria sea igual o superior al cien 
por ciento (100%) del presupuesto oficial expresado en SMMLV, cuyo objeto 
contractual guarde relación directa o similar al presente proceso. Cada uno de los 
contratos aportados deberá acreditar inscripción en cualquiera de los siguientes 
códigos UNSPSC hasta el tercer nivel, relacionados a continuación:  
 

Segmento Familia Clase Nombre 

56000000 56110000 56111700 Casegood y Sistemas no 
modulares 

56000000 56100000 56101700 Muebles de Oficina 

 
Si el proponente no cumple este requisito se calificará NO ADMISIBLE.  
 
Teniendo en cuenta que la inscripción de los contratos en el RUP no ofrece una 

descripción detallada del alcance del objeto de los contratos que han ejecutado 

los proponentes, es importante para el Municipio de Bucaramanga – Secretaría  

Administrativa, adicional al RUP, tener en cuenta las NOTAS DEL CAPÍTULO DE 

EXPERIENCIA, con el fin de acreditar la misma. 

NOTAS CAPÍTULO EXPERIENCIA  
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NOTA 1: La certificación y/o acta de recibo final y/o anexo del acta de recibo final 

y/o acta de liquidación y/o anexo del acta de liquidación, presentada por los 

proponentes para acreditar la experiencia deberán venir acompañadas de la 

fotocopia de los contratos y deben ser expedidas por el funcionario o autoridad 

competente de la respectiva entidad pública o privada y cumplir con los siguientes 

requisitos: 

a. Razón social de la empresa o entidad contratante  
b. Nombre del Contratista  
c. Objeto del contrato o descripción de las obligaciones relacionadas con el objeto 
del presente proceso.  
d. Fecha de inicio (día, mes, año) y terminación (día, mes, año)  
e. Porcentaje de participación en el consorcio o unión temporal, si la certificación 
se expide para un contrato ejecutado bajo algunas de estas figuras.  
f. Valor total ejecutado del contrato, expresado en pesos colombianos. El valor 
total de las certificaciones aportadas debe ser igual o superior al 100% del total 
del presupuesto oficial para la presente contratación.  
g. Constancia de recibido a satisfacción por el contratante o que de la certificación 
se infiera el cumplimiento o ejecución del contrato.  
h. Fecha, firma y cargo del funcionario que expide la certificación, el cual debe 

estar facultado para los efectos. 

NOTA 2: La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa 

de sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada 

uno de los integrantes del proponente plural de acuerdo a su participación. 

a) Cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor 
haya sido un consorcio o unión temporal, o cuando uno solo de los 
integrantes acredite la experiencia, el porcentaje que se acreditará como 
experiencia será el valor y/o de la cantidad del porcentaje que le 
correspondía dentro de esa unión temporal o consorcio. En estos casos, 
los proponentes deberán, además de los documentos solicitados para 
acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la unión 
temporal, (si dentro de los documentos aportados no es posible determinar 
el porcentaje de participación). En caso que el oferente no cumpla con este 
requerimiento, y solo para este caso específico, no se tomará en cuenta 
esta experiencia para el cálculo de la acreditación respectiva.  

 
 b) Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido 

ejecutado por un consorcio o unión temporal, y dos (2) o más de sus 
integrantes conformen un proponente plural para participar en el presente 
proceso, dicho contrato se entenderá aportado como un (1) solo contrato y 
se tendrá en cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los 
porcentajes de los integrantes del consorcio o unión temporal que 
ejecutaron el contrato y que están participando en el presente proceso. 

 
NOTA 3: Los contratos presentados para acreditación de experiencia, cuyo valor 
ejecutado se encuentre expresado con moneda extranjera, deben efectuar el 
siguiente procedimiento para re expresar el valor de dichos contratos en pesos 
colombianos: 
 

a) En caso de que el valor del contrato se encuentre expresado en una moneda 
o unidad de cuenta diferente al dólar estadounidense, se deben re expresar a 
dólares estadounidenses, utilizando para ello la tasa de cambio, 
correspondiente a la fecha de inicio del contrato, publicada en el sitio de Internet 
del Banco de La República de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:  

 
www.banrep.gov.co  
Menú de contenido  
Series estadísticas  
Tasas de cambio  
Tasa de cambio de algunas monedas del mundo países que no pertenecen al 
continente americano Tipo de tasa (elegir compra)  
Serie para un rango de fechas dado  
Seleccionar la fecha 
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Seleccionar la moneda (se obtiene cambio de dólares a la moneda elegida en la 
fecha requerida, en el caso del euro considerar hasta la quinta cifra decimal 
expresa). 
  
Si la tasa de cambio con el dólar estadounidense de la moneda en la que se 

encuentre el valor del contrato no se encuentra listada, se deberá certificar por la 

entidad facultada para ello del país de origen del contrato, la tasa de cambio oficial 

entre esta moneda y el dólar estadounidense en la respectiva fecha de inicio del 

contrato. 

b) Si el valor ejecutado del contrato ya se encuentra expresado en dólares 
estadounidenses, o se re-expresa a dólares estadounidenses según el 
procedimiento descrito en el literal anterior, se deberá re-expresar de dólares 
estadounidenses a pesos colombianos utilizando la Tasa Representativa del 
Mercado (TRM) publicada en el sitio de Internet del Banco de La República 
de Colombia, de acuerdo con la siguiente ruta:  

 
www.banrep.gov.co  
Menú de contenido Series estadísticas  
Cambio Tasa de cambio del peso colombiano  
TRM  
 
El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, 
exactitud y coherencia de la información aportada por el proponente, tendiente a 
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 
entidades contratantes.  
 
NOTA 4: Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia con el sector 
privado además de las copias de los contratos y/o certificaciones deberá anexar 
copia de la factura de venta. La factura de venta deberá cumplir con los requisitos 
señalados en el artículo 774 del Código de Comercio y demás normas 
complementarias. 
 

 La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de 
sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno 
de los integrantes del proponente plural de acuerdo a su participación, para lo cual, 
uno de los integrantes debe aportar como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de 
la experiencia exigida; los demás integrantes deben acreditar al menos el cinco 
por ciento (5%) de la experiencia requerida. 
 

 Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades en 
las cuales el interesado tenga o haya tenido participación, deben estar 
identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor 
expresado en SMMLV. 

A. Para los contratos que sean aportados por socios de empresas que no 

cuentan con más de tres (3) años de constituidas, además del RUP, 

deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el 

revisor fiscal o contador público (según corresponda) donde se indique 

la conformación de la empresa. La entidad tendrá en cuenta la 

experiencia individual de los accionistas, socios o constituyentes de las 

sociedades con menos de tres (3) años de constituidas. Pasado este 

tiempo, la sociedad conservará esta experiencia, tal y como haya 

quedado registrada en el RUP.  

 

B. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya 

sido ejecutado en consorcio o unión temporal, el porcentaje de 

participación del integrante será el registrado en el RUP de este o en 

alguno de los documentos válidos para la acreditación de experiencia en 

caso de que el integrante no esté obligado a tener RUP.  
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C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya 

sido ejecutado en consorcio o unión temporal, el valor a considerar será 

el registrado en el RUP, o documento válido en caso de que el integrante 

no esté obligado a RUP, para la acreditación de experiencia multiplicada 

por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes.  

 
Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un 
consorcio o unión temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un 
proponente plural para participar en el presente proceso, dicho contrato se 
entenderá aportado como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el aporte 
de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del consorcio 
o unión temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en el 
presente proceso 

 
El Municipio se reserva el derecho de verificar integralmente la autenticidad, 
exactitud y coherencia de la información aportada por el proponente, tendiente a 
acreditar su experiencia, pudiendo acudir para ello a las personas, empresas o 
entidades contratantes.  
NOTA: Si el proceso es limitado a mipymes no se aplica los criterios 

diferenciales para Mipyme en el sistema de compras públicas del Decreto 

Reglamentario 1082 de 2015. 

3.5.1.3  
Capacidad 
Financiera  

El Municipio elaboró el estudio del sector con el fin de establecer el contexto del 
proceso de contratación a realizar, el cual contiene tres áreas a saber: a) Análisis 
del mercado; b) Análisis de la demanda; c) Análisis de la oferta, en el cual se 
sugieren los aspectos financieros a considerar en el presente proceso. 
 
La valoración de aspectos financieros se efectúa con el fin de revisar el manejo 
financiero y la realidad económica de la empresa, para tal efecto se examinará la 
información financiera reflejada en el Registro Único de Proponentes –R.U.P.- de 
la Cámara de Comercio, solicitado en el pliego de condiciones, en los índices que 
defina el Municipio de Bucaramanga. 
Los indicadores financieros y de capacidad organizacional propuestos como 
requisito son los establecidos en el estudio del sector económico. 
 
Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros, con base 
en la información contenida en el certificado del RUP. La inscripción del 
proponente en el RUP debe encontrarse vigente y en firme a la fecha de cierre del 
proceso, de conformidad con el numeral 6.3 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 
modificado por el Decreto Ley 019 de 2012.  
 
El RUP debe estar vigente y en firme al vencimiento del plazo del último periodo 
exigible al proponente y su fecha de expedición no debe ser mayor a treinta (30) 
días calendario para nacionales y para extranjeros de sesenta (60) días 
calendarios anteriores a la fecha prevista para la recepción de documentos. 
 
El proponente debe acreditar su capacidad financiera con los siguientes 
indicadores con base en la información financiera contenida en el RUP. En caso 
de contar con la actualización permitida por el Decreto 579 de 2021, se tomará el 
mejor año entre los tres (3) anteriores a la presente vigencia, de no haber 
efectuado esta actualización se tomará la información con corte a 31 de diciembre 
de 2021, conforme lo indicado para la presentación del RUP en el presente 
proceso. 

 
Tabla 2 - Indicadores de capacidad financiera 

 
INDICADORES REQUERIDO 

Índice de liquidez Mayor o igual 1,5 

Índice de Endeudamiento  Menor o igual 0,65 

Razón de cobertura de intereses Mayor o igual 1 
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 Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0), no podrán calcular el 
indicador de razón de cobertura de intereses. En este caso el proponente 
CUMPLE el indicador, salvo que su utilidad operacional sea negativa, caso en el 
cual NO CUMPLE con el indicador de razón de cobertura de intereses. Esta 
situación deberá indicarse en la propuesta mediante certificación firmada por 
Revisor Fiscal o Contador Público en caso que el proponente no esté obligado a 
tenerlo.  
 
Para los proponentes plurales, si alguno de sus miembros no tiene gasto de 
intereses, su porcentaje de participación será repartido de manera equitativa entre 
los demás miembros, a efectos de poder presentar el cálculo consolidado de este 
indicador para el proponente plural.  
 
En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, los indicadores se calcularán 
con la opción 2 de la Guía del Manual de Requisitos Habilitantes. En esta opción 
cada uno de los integrantes del oferente aportara el  valor total del indicador de 
acuerdo con su participación en la figura del proponente plural, lo cual se realizará 
de la siguiente manera: 
 
𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟

=
∑𝑛1 = 1 𝑐𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒  1 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟  𝑖 𝑋 𝑝𝑜𝑟𝑐𝑒𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑑𝑒 𝑝𝑎𝑟𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛 𝑖

∑ 𝑛1 = 1 𝑐𝑜𝑚𝑝𝑜𝑛𝑒𝑛𝑡𝑒  2 𝑑𝑒𝑙 𝑖𝑛𝑑𝑖𝑐𝑎𝑑𝑜𝑟  𝑖 𝑋 𝑝𝑜𝑟𝑐𝑒𝑛𝑡𝑎𝑗𝑒 𝑑𝑒 𝑝𝑎𝑟𝑡𝑖𝑐𝑖𝑝𝑎𝑐𝑖𝑜𝑛 𝑖
 

 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal, consorcio 
o promesa de sociedad futura). 
 
En caso que la propuesta no cumpla con alguno de los indicadores financieros 
requeridos, la propuesta será NO ADMISIBLE, para el respectivo proceso que se 
está evaluando. 
 

3.5.1.4 
Capacidad 
Organización  

 

En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 
2015 y para medir el rendimiento de las inversiones y la eficiencia en el uso de 
activos del interesado, quienes aspiren presentar oferta en el presente proceso de 
selección, deberán acreditar el cumplimiento de los indicadores que se describen 
a continuación.  
El proponente debe acreditar su capacidad organizacional con los siguientes 
indicadores con base en la información contenida en el RUP. En caso de contar 
con la actualización permitida por el Decreto 579 de 2021, se tomará el mejor año 
entre los tres (3) anteriores a la presente vigencia, de no haber efectuado esta 
actualización se tomará la información con corte a 31 de diciembre de 2021, 
conforme lo indicado para la presentación del RUP en el presente proceso. 
 

Tabla 3 - Indicadores de Capacidad Organizacional 
 

INDICADORES REQUERIDO 

Rentabilidad sobre patrimonio Mayor o igual 0,061 

Rentabilidad sobre activos Mayor o igual 0,025 

 
En caso de PROPONENTES PLURALES se aplicará la fórmula establecida para 
la capacidad financiera. 
 
ACREDITACIÒN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 

1. PERSONAS NATURALES O JURIDICAS NACIONALES Y EXTRANJERAS 
CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA. 

 
La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir 
de la información contenida en el RUP vigente y en firme y  se tomará el mejor año 
entre los tres (3) anteriores a la presente vigencia, de no haber efectuado esta 
actualización se tomará la información con corte a 31 de diciembre de 2021, 
conforme lo indicado para la presentación del RUP en el presente proceso. 
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Para personas jurídicas constituidas en el año en que se adelanta el Proceso de 
Contratación, la evaluación financiera y organizacional de las propuestas, se 
efectuará a partir de la información contenida en el Registro Único de Proponentes 
(RUP) vigente y en firme. Las personas jurídicas extranjeras con sucursal en 
Colombia deberán justificar y acreditar que la legislación propia del país de origen 
establece una fecha de corte diferente a la prevista en el pliego de condiciones.  
 
2. PROPONENTES  EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN 

COLOMBIA. 
 
Para los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, quienes 
tengan fecha de corte de igual a la de Colombia deben acreditarla a 31 de 
diciembre de 2021 y los que tengan fecha diferente, deben presentarla de acuerdo 
a las reglas de su país de origen o lo que determine sus estatutos. Los valores 
deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio 
de la fecha de corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se 
encuentre en obligación de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 
 
a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado 

integral (estado de resultados), acompañados por el informe  de auditoría (sí 
aplica de acuerdo con la legislación de origen) con traducción simple al 
castellano de acuerdo con las normas NIIF.  
 

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y 
certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta 
Central de Contadores de quien realiza la conversión.  

 
c) En caso de presentarse discrepancias entre la información consignada y los 

documentos señalados en el Literal A, prevalecerá la información consignada 
en los estados financieros incluidos en la oferta.   

 
d) La fecha de corte de los documentos señalados en el literal A será como 

mínimo con corte a 31 de diciembre de 2021, acompañado del Informe de 
Auditoría salvo que se acredite en debida forma que la legislación propia del 
país de origen establece una fecha de corte diferente a la prevista en el Pliego 
de condiciones. 

 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del Proponente 
extranjero, el Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo 
constar bajo la gravedad de juramento. El Proponente podrá acreditar este 
requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma de auditoría 
externa.  
 
Los valores de los documentos aportados en la propuesta deberán ser 
presentados en pesos colombianos. Cuando un valor esté expresado en monedas 
extranjeras este deberá convertirse a pesos colombianos, teniendo en cuenta lo 
siguiente:  
 
1. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en Dólares de 

los Estados Unidos de América, los valores se convertirán a pesos 
colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre 
la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminación 
del contrato. Para esto, el Proponente deberá indicar la tasa representativa 
del mercado utilizada para la conversión de cada contrato; la TRM utilizada 
deberá ser la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.   
 

2. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda 
diferente a Dólares de los Estados Unidos de América, estos deberán 
convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el valor 
correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del 
contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminación del contrato. Para 
tales efectos, se deberá utilizar la información certificada por el Banco de la 
República. [Para el cálculo se recomienda acudir al siguiente link: 
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https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/]Hecho esto, se 
procederá en la forma señalada en el numeral anterior.  

 
3. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en 

Dólares de los Estados Unidos de América, el Proponente y la Entidad 
tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado vigente certificada por 
la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedición de los 
estados financieros.  

 
4. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en 

una moneda diferente a US$, estos deberán convertirse inicialmente a 
Dólares de los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor 
correspondiente a la fecha de expedición de los estados financieros. Para 
verificar la tasa de cambio entre la moneda y el US$, el Proponente deberá 
utilizar la página web https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ 
Hecho esto se procederá en la forma señalada en el numeral III. 

 

3.5.1.5 
Requisitos de 
orden técnico 
 

CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
El proponente debe diligenciar el anexo aceptación de especificaciones técnicas, 
el cual no tiene ponderación alguna pero es requisito de obligatorio cumplimiento 
dentro del presente proceso de selección. 
 

3.5.1.6 
Capacidad 
residual   
 

 

N.A 

3.5.2. Factores de Evaluación El Municipio de Bucaramanga, por medio del comité evaluador conformado para 
tal efecto, hará los estudios del caso y el análisis comparativo de las propuestas, 
teniendo en cuenta para ello los criterios habilitantes de orden técnico, jurídico y 
financiero que permiten la selección objetiva del contratista. 
 
Tal procedimiento comprenderá una verificación inicial respecto del cumplimiento 
de los siguientes requisitos por parte de cada uno de los oferentes, factores o 
requisitos que de cumplirse le permite al oferente SER HABILITADO. De quedar 
habilitada la propuesta el oferente seguirá en el proceso y pasará a la siguiente 
etapa, que para el presente caso es la realización de la subasta inversa. El contrato 
se adjudicará a la propuesta que habiendo sido habilitada, ofrezca finalmente el 
menor precio y que por ello resulte ser la más favorable para el Municipio y para 
los fines que se pretenden 
satisfacer con esta contratación. 
 
Los siguientes son los requisitos habilitantes que como cualidades, atributos, 
requisitos, condiciones deben acreditar los oferentes para participar en este 
proceso, en procura de ser habilitadas o inhabilitadas para participar en la subasta. 
Por lo que el análisis de evaluación que emita el comité evaluador, le permitirá al 
oferente seguir a la etapa siguiente o retirarse del concurso, según sea calificado 
como HABILITADO o NO HABILITADO. 
 
De la revisión y verificación de los documentos de la propuesta, se obtendrá el 
siguiente resultado: 
 

Requisitos Habilitantes Resultado 

De orden jurídico Habilitado/No habilitado/Rechazado 

De orden financiero Habilitado/No habilitado/Rechazado 

De orden técnico Habilitado/No habilitado/Rechazado 

 
Una vez se termine el traslado del informe de verificación de requisitos habilitantes, 
se procederá a efectuar la subasta inversa entre los proponentes habilitados de 
conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 
2015, modificado por el artículo 6 del Decreto 1860 de 2021, adjudicando el 
contrato al proponente que hubiese efectuado el lance por el menor precio. 

 En caso de empate, se dará aplicación a las reglas señaladas en el artículo 35 de 
la Ley 2069 de 2020, adicionado por el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/
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3.5.3 Reglas de Desempate de 
Oferta  

2021, en su respectivo orden. Se tiene así entonces como causales de desempate 
las siguientes: 
 
1.  Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o 

servicios extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendrán en 
cuenta las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia 
con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la 
promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. 
Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de 
Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado 
anteriormente. 

 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 
1 del artículo 2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos 
términos establecidos en los artículos indicados en el inciso anterior. Por tanto, 
este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje. 
 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la 
Entidad Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o documento 
equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditará el origen 
nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida 
en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del 
Sector Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos 
lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en 
lugar de obtener puntaje. 
 
2.  Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. 
 
Su acreditación se realizará en los términos del parágrafo del artículo 2 de la Ley 
82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que 
lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza 
de familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el 
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaración que se presente 
para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que la 
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 
de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, 
la cual acreditará dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 
de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la 
autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida 
de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron 
los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la 
autoridad indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de 
esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen 
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, según 
corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad 
de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza 
de familia y/o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una 
de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada 
una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando 
cada uno de los integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los 
incisos anteriores de este numeral. 
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De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de 
estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta 
información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las 

condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de 
su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con el artículo 24 de 
la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del 
Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un 
(1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde 
el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un 
(1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un 
lapso igual al término de ejecución del contrato. 

 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, en los 
términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en 
mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión 
de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal 
de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un 
certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas 
vinculadas en su nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de 
edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas 
que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá 
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la 
constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el 
número de trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de 
edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente. 
Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de 
sus integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de 
desempate, cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas 
por la ley, allegará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de 
juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, y 
cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores 
vinculados en la planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite 
un porcentaje mayor. En el caso de proponentes plurales, la mayor proporción se 
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definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal de 
cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos 
el diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural, 
el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la gravedad de 
juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de 
identificación y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en 
cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del 
proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta 
a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la 
persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se 
acreditará con el certificado de aportes a seguridad social del último año o del 
tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el 
que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del 
Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del 
Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un 
certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del 
total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de 
acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del 
proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar 
vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia 
de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la 
norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el 
caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o 
reincorporación, para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes 
documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones colectivas que expida la 
Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas 
en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación 
y la Normalización que acredite que la persona se encuentra en proceso de 
reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 
la persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si 
están obligados a tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo 
la gravedad de juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar 
alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que está en proceso de reincorporación 
o reintegración. 
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Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los 
integrantes sean personas en proceso de reincorporación, para lo cual se 
entregará alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o 
personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 
accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de 
reincorporación, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si está 
obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 
1581 de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como son las 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la entidad de 
manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal 
a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de 
este criterio de desempate. 
 
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan 
las condiciones de los siguientes numerales: 
 
7.1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona 
en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas 
condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 
del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la cual participe 
o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo,  presentarán un certificado, mediante el cual 
acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) 
de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o 
reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las 
personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los 
documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. 
Este integrante debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) en el proponente plural. 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la 
oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de 
familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales podrán ser empleados, 
socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual 
el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito 
por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan 
certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 
de 2012, se requiere que el titular de la información de estos, como es el caso de 
las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de manera 
previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal 
a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los 
términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con 
el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones 
mutuales, para lo cual se aportará el certificado de existencia y representación 
legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el caso 
específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
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pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial definidos por 
el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores 
de este numeral. En el evento en que el empate se presente entre proponentes 
plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se 
preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de 
sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que 
sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o 
pequeñas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado 
de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente entre 
proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o 
medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al 
menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que 
cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 
de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus 
estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año 
anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos 
fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto 
de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el 
proponente persona natural y contador público; o el representante legal de la 
persona jurídica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del 
representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste 
que por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron 
realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá 
a este siempre que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el 
proponente plural, para lo cual se presentará el documento de conformación del 
proponente plural y, además, ese integrante acredite la condición de Mipyme, 
cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por 
ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los otros 
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo 
manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
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En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que 
cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén 
conformados únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la 
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes. 
 
plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial 
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de 
Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual 
se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste 
el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma 
que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en 
los términos del numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este 
numeral. 
 
12. Si persiste el empate, la entidad establece el siguiente mecanismo, conforme 
a lo establecido en el numeral 12 de artículo 35 de la Lay 2069 de 2020. 
 
Método establecido: 
 

a) La Entidad ordenará a los Proveedores empatados en orden alfabético 
según el nombre registrado en la lista de proveedores que se genere por la 
plataforma del SECOP II. Una vez ordenados, la Entidad Compradora le 
asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal 
manera que al primero de la lista le corresponde el número 1. 
 
b) Posteriormente, la Entidad Compradora debe tomar la parte entera 
(números a la izquierda de la coma decimal) de la TRM del día del cierre del 
proceso de contratación. La Entidad Compradora debe dividir esta parte 
entera entre el número total de Proveedores en empate, para posteriormente 
tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 

 
c) Realizados estos cálculos, la Entidad Compradora seleccionará a aquel 
Proveedor que presente coincidencia entre el número asignado y el residuo 
encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0), la Entidad Compradora 
seleccionará al Proveedor con el mayor número asignado. 

 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con 
los Acuerdos Comerciales vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el 
evento  en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo 
Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo y la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 
Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los lineamientos para la 
aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo 
Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, 
bien o servicio extranjero cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con 
Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión de la normativa 
comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 
5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva 
legal de toda aquella información que acredita el cumplimiento de los factores de 
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desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en 
proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para 
conocimiento de terceros la información relacionada con los factores de 
desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres 
víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o 
accionistas. 

3.6 Análisis de riesgos y forma de mitigarlo 

El Municipio de Bucaramanga, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los artículos 
2.2.2.1.1.2., 2.2.1.1.1.6.1., 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2. del decreto 1082 de 2015 y con base en la 
Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y 
asignar los riesgos de la presente contratación. 
 
Ver Anexo A. Matriz de Riegos 
 

3.7 Garantías 

 
Para la futura contratación de: “ADQUISICIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO TIPO ESTANTERÍA FIJA, Y 
ENTREPAÑOS PARA ESTANTERÍA EXISTENTE PARA EL RESGUARDO Y PRESERVACIÓN DE ELEMENTOS DE 
ARCHIVO Y GESTIÓN DOCUMENTAL PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DEL PINAR Y EL PGD EN 
EL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA ALCALDÍA DE BUCARAMANGA”, se requerirá de las siguientes 
garantías: 
 

Garantía Precontractual Contractual Post-
contractual 

Aplica Porcentaje 
(%) 

Plazo 

SI NO 

Seriedad de la 
oferta 

X   

 
 
 
 

Si 

10% del valor del 
presupuesto oficial 
del presente 
proceso contractual 

Con una vigencia a partir de 
la fecha de entrega de 
propuestas hasta el día en 
que se apruebe la garantía 
contractual con los amparos 
requeridos en el presente 
proceso. 

Cumplimiento del 
Contrato  X  

 
 

SI 

20% del valor  del 
contrato 

Con vigencia al plazo del 
contrato y seis (06) meses 
más 

Calidad y correcto 
funcionamiento de 
los bienes 

 X  
 
 

SI 

30% del valor total 
del contrato 

Con vigencia al plazo del 
contrato y un (01) año más. 
 

De Salarios, 
Prestaciones 
Sociales e 
Indemnizaciones 
laborales 

 X  

 
 

SI 

10% del valor total 
del contrato 

Con vigencia al plazo del 
contrato y tres (03) años 
más. 
 

Responsabilidad 
Civil 
Extracontractual 

 X  
 
 

SI 

200 SMMLV Por el término de ejecución 
del contrato 

 
Estas garantías serán otorgada a favor del Municipio de Bucaramanga (Santander) NIT No. 890.201.222 – 0, y como 
tomador el nombre del proponente persona natural o el nombre de la persona jurídica, deberá figurar su razón social 
completa, según el Certificado de Existencia y Representación Legal, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido 
documento se exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 
 
Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura, la 
garantía debe ser otorgada por todos sus integrantes. 
 
La póliza y sus anexos deberán estar firmados por el garante y el tomador, esto es, por el proponente persona natural, el 
representante legal de la persona jurídica o el representante del consorcio o unión temporal, la cual deberá ser presentada 
junto con la propuesta. 
 
El contratista deberá hacer entrega del original de estas garantías a la Entidad dentro del término estipulado en el 
cronograma del pliego de condiciones y/o minuta contractual, las cuales serán aprobadas por la misma, de acuerdo con lo 
señalado en el inciso segundo del artículo 41 de la Ley 80 de 1993. 
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El contratista se comprometerá a ampliar, modificar o prorrogar la garantía única de cumplimiento, en el evento que se 
aumente el valor del contrato o se prorrogue o suspenda su vigencia, de acuerdo al artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 
de 2015. 

EL CONTRATISTA se obliga a mantener indemne al MUNICIPIO frente a cualquier reclamación proveniente de terceros que 
tenga como causa las actuaciones del CONTRATISTA, sus subcontratistas o dependientes. 

 
3.8. Indicación de si el proceso de contratación esta cobijado por un Acuerdo Comercial. 
De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Acuerdos Comerciales de Colombia Compra Eficiente, se debe tener en 
cuenta los siguientes acuerdos comerciales y leyes existentes que se incorporan a la normatividad colombiana; los Acuerdos 
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y 
obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para los 
proponentes, bienes y servicios de origen extranjero. Las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado 
colombiano incluidas en los Acuerdos Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir la 
correcta aplicación de los Acuerdos Comerciales cuando estos son aplicables a los Procesos de Contratación. Este es un 
derecho de los nacionales colombianos frente a los Procesos de Contratación que adelantan los Estados con los cuales 
Colombia ha suscrito Acuerdos Comerciales y de los proponentes extranjeros frente a los Procesos de Contratación que 
adelantan las Entidades Estatales colombianas. Adicionalmente, cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los 
Acuerdos Comerciales pues estos son leyes de la República. 
 

1. ENTIDAD ESTATAL DE NIVEL MUNICIPAL  
 

Colombia Compra Eficiente pone a disposición de las Entidades Estatales del nivel municipal el presente anexo como guía 
ilustrativa para verificar: (a) cuáles Entidades Estatales están incluidas en cada uno de los Acuerdos Comerciales; (b) el 
valor a partir del cual los Procesos de Contratación están cubiertos por los Acuerdos Comerciales y (c) la existencia de 
excepciones a la cobertura del Acuerdo Comercial.  
 
La variedad de naturalezas jurídicas que puede poseer una Entidad y la dificultad que pueda implicar enmarcarla dentro de 
cualquiera de las categorías que se enunciarán a continuación, conlleva también la necesidad de hacer un análisis caso a 
caso. En esta materia, el Ministerio de Relaciones Exteriores y la Oficina de Asuntos Legales Internacionales del Ministerio 
de Comercio, Industria y Turismo, coordinan la interpretación oficial de los Acuerdos Comerciales vigentes para el Estado 
colombiano.  
 
En los Acuerdos Comerciales se incluye un listado de Entidades Estatales cubiertas, de acuerdo con su naturaleza jurídica 
o denominación. Por tanto, puede ocurrir que una misma Entidad se encuentre cubierta dentro de más de una categoría del 
Acuerdo Comercial. Lo anterior denota nuevamente la importancia y la necesidad de hacer un análisis caso a caso. En este 
tema, la coordinación de la interpretación oficial de los Acuerdos Comerciales vigentes para el Estado colombiano también 
corresponde al Ministerio de Relaciones Exteriores y la Oficina de Asuntos Legales Internacionales del Ministerio de 
Comercio, Industria y Turismo.  
 
(a) Entidades Estatales incluidas en la lista de los Acuerdos Comerciales  
 
Los municipios11 están incluidos en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con la Alianza Pacífico 
(únicamente con Chile y Perú), Chile, Costa Rica, los Estados AELC, el Triángulo Norte (únicamente con Guatemala), 
la Unión Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte); y la Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN. 
Lo anterior implica que los procesos de contratación llevados a cabo por los municipios listados deberán otorgar Trato 
Nacional a los nacionales provenientes del socio comercial con el que se haya suscrito el respectivo Acuerdo 
Comercial. 
 
En el acuerdo con Israel se acordó que únicamente los siguientes municipios están cubiertos: Bogotá, Medellín, Cali, 
Barranquilla y Bucaramanga. Esto implica que la contratación pública llevada a cabo por estos municipios se deberá 
dar aplicación a todas las obligaciones incorporadas en el Capítulo de Compras públicas a aquellos proponentes, 
bienes y servicios provenientes de Israel. 

 
Las contralorías y personerías del nivel municipal están incluidas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales 
con Chile; el Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala); la Unión Europea (aplicable al Reino Unido 
e Irlanda del Norte) y por la Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN. 
 
Las Universidades del nivel municipal están incluidas en la lista del Acuerdo Comercial con Chile; la Unión Europea 
(aplicable al Reino Unido e Irlanda del Norte) y por la Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN. 
 
Salvo por algunas excepciones12, todas las demás Entidades Estatales del nivel municipal (incluidas las entidades 
descentralizadas indirectas13) están incorporadas en la lista de Entidades de los Acuerdos Comerciales con Chile; el 
Triángulo Norte (únicamente con El Salvador y Guatemala), la Unión Europea (aplicable al Reino Unido e Irlanda del 
Norte) y por la Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN. 
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(b). Valores 

 
Por lo tanto, siguiendo las directrices señaladas en dicho manual, se procederá a realizar la verificación de la aplicabilidad 
de los acuerdos comerciales con el presente proceso contractual de conformidad con la siguiente tabla: 
 

ACUERDO COMERCIAL 
ENTIDAD ESTATAL 

CUBIERTA 
VALORES 

 Alianza del Pacifico  

 Chile  SI Bienes y servicios 
$1.028.247.507 COP 

Servicios de construcción 
$25.706.187.670 COP 

 Perú  SI 

 México  NO   

 Canadá  NO   

 Chile  SI 

Bienes y servicios 
1.021.836.954 COL 

servicios de construcción 
25.545.923.858 COL 

 Corea  NO  

Costa Rica  SI 

Bienes y servicios 
1.825.530.678 COL 

servicios de construcción 
25.725.714.885 COL 

Estados Unidos NO  

 Estados AELC  SI 

Bienes y servicios 
947.235.394 COL
 

servicios de construcción 
23.680.884.850 COL 

 México  NO   

 Triángulo del Norte  

 El salvador  NO   

 Guatemala  SI 
Procesos de Contratación a partir del límite 

inferior de la menor cuantía 

 Honduras  NO  

 Unión Europea  NO  

Israel  SI  

Reino Unido e Irlanda del Norte  SI 

Bienes y servicios 
938.656.236 COL
 

servicios de construcción 
23.680.884.850 COL 

Comunidad Andina -CAN SI Todos los Procesos de Contratación 
 

C.EXCEPCIONES: 
 
En la siguiente tabla contiene las excepciones a la aplicación de los Acuerdos Comerciales para las Entidades Estatales del 
nivel municipal obligadas, que se encuentran descritas en manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos 
de contratación, anexo 4. 
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Por lo anterior, para determinar los acuerdos comerciales vigentes, se tendrá en cuenta la cuantía del presente proceso 
contractual y la naturaleza del ente territorial el cual es de nivel Municipal, estableciendo la siguiente tabla resumen de los 
acuerdos aplicables: 
 

Acuerdo Comercial  ¿Vigente?  
Entidad Estatal 
cubierta  

Valor del Proceso 
de Contratación 
superior al umbral 
del Acuerdo 
Comercial  

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 
Contratación  

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo Comercial  

 Alianza del Pacifico  

 Chile  SI SI NO NO NO 

 Perú  SI SI NO NO NO 

 México  SI NO NO NO NO 

 Canadá  SI NO NO NO NO 

 Chile  SI SI NO NO NO 

 Corea  SI NO NO NO NO 

Costa Rica  SI SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO NO 

 Estados AELC  SI SI NO NO NO 

 México  SI NO NO NO NO 

 Triángulo del Norte  

El Salvador  NO NO NO NO 

Guatemala  SI SI NO SI 

Honduras  NO NO NO NO 

 Unión Europea  SI NO NO NO NO 

Israel  SI SI NO NO NO 

Reino Unido e Irlanda del Norte  SI SI SI NO NO 

Comunidad Andina -CAN SI SI SI NO SI 

 

Las Entidades Estatales deben cumplir con la normatividad vigente y suscrita en los acuerdos, la cual desde su planeación 
se determina del Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, cumplir con las 
obligaciones contenidas en los mismos en cuanto a plazos entre la fecha de publicación del aviso de convocatoria y la fecha 
de presentación de ofertas sea mayor o igual al establecido en el Acuerdo Comercial. Adicionalmente, la Entidad Estatal 
debe tratar como colombianos a los bienes y servicios del Estado con el cual Colombia suscribió el Acuerdo Comercial. 
 

4. OTROS ASPECTOS DE LA CONTRATACION 

4.
1.
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4.1.1 
Obligaciones 
Generales del 
Contratista 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Obligaciones Generales: 
 
1) Cumplir con los deberes establecidos en el artículo 5 de la ley 80 de 1.993, en 
consecuencia deberán: a) colaborar con la Entidad en lo que sea necesario para 
que el objeto contratado se cumpla y que este sea de la mejor calidad; b) acatar 
las órdenes que durante el desarrollo del contrato la Entidad le imparta; c) obrar 
con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales; d) garantizar la calidad 
de los servicios contratados y responder por ellos; e) no acceder a peticiones o 
amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u 
omitir algún acto o hecho. 
2) Suscribir el contrato y cumplir con los requisitos de legalización, en la 
oportunidad establecida para el efecto. 
3) Cumplir con las normas sobre seguridad social integral (salud, pensiones, 
riesgos profesionales), así como, parafiscales (ICBF, SENA, CAJAS DE 
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4.1.2 
Obligaciones 
específicas 
del 
Contratista  

COMPENSACION), respecto del personal utilizado en el cumplimiento del objeto 
contractual. 
4) Garantizar el contrato, en los riesgos y vigencias establecidas en el contrato y 
efectuar las modificaciones necesarias dentro de la etapa de ejecución o 
liquidación. 
 
 
Obligaciones específicas del contratista 
 
Para desarrollar el objeto del contrato y dar cumplimiento cabal al mismo, el 
contratista se compromete a: 
 
1) Entregar e instalar los elementos objeto del contrato, con las características 
técnicas exigidas en el pliego de condiciones y en las cantidades  requeridas de 
acuerdo con las necesidades de la Entidad, medidas y precios ofrecidos en la 
propuesta económica presentada. La entrega e instalación se efectuaran de 
acuerdo con el procedimiento que para el efecto se establezca por la Entidad. Los 
costos de transporte que genere el suministro serán asumidos por contratista. 
2) Presentar los documentos de la cantidad de los elementos a adquirir detallando 
las características o referencias básicas de los artículos, las cantidades 
suministradas e instaladas, la fecha de entrega e instalación, los valores unitarios 
y el valor total de los bienes entregados, el nombre completo y el número de cédula 
de la persona que entrega e instala los productos y los datos del servidor público 
de la Administración Central de Bucaramanga encargado de recibir los mismos. 
De igual manera, deberá adjuntarse la factura respectiva. 
3) El contratista garantizará la resistencia de sujeción entre todas las partes de 
metal, respetando su acabado en calidad y estética. 
4) Garantizar que los materiales empleados en la fabricación reúnan las 
condiciones de durabilidad, confort, resistencia, solidez de color y calidad. 
5) Garantizar criterios de seguridad en el acabado de las piezas, en tal medida 
que no represente riesgos de desprendimiento o corte que puedan herir a los 
usuarios. 
6) Garantizar que los materiales empleados no contengan sustancias tóxicas.  
7) Garantizar que el producto sea de calidad y en caso de que un mobiliario tuviera 
fallas en la fabricación, el proveedor tendrá un plazo de máximo 10 días 
calendario, contados a partir de la notificación generada por la entidad contratante, 
para corregir y entregar el bien en perfecto estado. 
8) Garantizar que cada pieza deberá estar envuelta en embalaje plástico 
transparente y que se distinga claramente. 
9) Mantener durante la ejecución del contrato el precio unitario ofrecido y 
adjudicado para los elementos objeto del contrato. 
8) Garantizar la calidad de los productos adquiridos de tal manera que se 
conserven sus características en condiciones normales de almacenamiento. 
9) Atender las recomendaciones que el Municipio de Bucaramanga le efectúe por 
intermedio del funcionario designado para ejercer la vigilancia y control del 
contrato para la correcta y eficaz ejecución del mismo. 
10) Obrar con lealtad y buena fe durante la ejecución del contrato. 

 

4.1.2 
Obligaciones 
del Municipio 
de 
Bucaramanga  

Son obligaciones del Municipio de Bucaramanga, además de las consagradas en 
el artículo 4º de la Ley 80 de 1.993, las siguientes:  

a) Realizar el pago del contrato según la forma establecida para ello.  
b) Poner a disposición del contratista la información necesaria que se requiera 
para el desarrollo del objeto contractual.  
c) Supervisar la ejecución técnica y financiera del presente contrato, para lo cual 
delegara un supervisor.  
d) La comunicación en lo referente a solicitud de servicios, quejas o reclamos se 
efectuará por escrito. 
 

4.2 Plazo de Ejecución del Contrato  El contrato tendrá un plazo de ejecución  UN (01) MES, contados a partir de la 
fecha de inicio del mismo, previo cumplimiento de los requisitos legales 
establecidos en el artículo 23 de la ley 1150 de 2007. 
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4.3  Necesidad de contratar con 
Interventoría  cuando los contratos 
superen la menor cuantía 
 

N/A 
 

4.4  Liquidación del Contrato El presente contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en 
los artículos 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y 11 de la Ley 1150 del 2007.  
 
El término para la liquidación del contrato será cuatro (4) meses siguientes a la 
fecha final del contrato, que se suscribirá al vencimiento del plazo de ejecuciones 
del contrato o de la terminación anticipada de este por las causales previstas en la 
Ley. La suscripción del acta de cierre está sujeta al cumplimiento del contratista 
de las obligaciones impuestas. 
 
Si EL CONTRATANTE no se presentare para efectos de la liquidación del contrato 
o las partes no llegaren a ningún acuerdo, el Municipio procederá a su liquidación, 
por medio de resolución motivada susceptible del recurso de reposición.  
 
Así mismo y de conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 
2007, si EL CONTRATANTE deja salvedades en la liquidación por mutuo 
acuerdo, el Municipio podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual,  ésta solo 
procederá en relación con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo. 
 

4.5 Convocatoria Limitada A 
Mipymes 

 

El presente proceso PODRÁ SER LIMITADO A MIPYMES en razón de su cuantía. 
De acuerdo con lo previsto por los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 
2015, Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021, y teniendo en cuenta que 
el presente Proceso de Contratación no es superior a ciento veinticinco mil dólares 
de los Estados Unidos de América (USD125.000), liquidados con la tasa de 
cambio que para el efecto determina el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo, que corresponde a $457.297.264 pesos colombianos.  
 
Los requisitos para solicitar la limitación a MYPIMES son: 
 
•  Certificado de existencia y representación legal para las personas jurídicas y 
registro mercantil para las personas naturales o certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su 
presentación, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo 
para solicitar la convocatoria limitada.  
 
•  Acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiere 
manera: 1) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un 
contador público, adjuntando copia del registro mercantil; 2) Las personas jurídicas 
mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo. 
 
Los proveedores interesados en el Proceso de Contratación deben suscribirse al 
mismo y por medio del área de trabajo en la opción “observaciones a los pliegos” 
antes de la apertura del Proceso enviar la manifestación y solicitud de limitar el 
Proceso de Contratación a Mipymes anexando como documento adjunto lo 
relacionado anteriormente. 
 
NOTA: Si el proceso se apertura con la limitación a MiPymes implica que los 
proveedores interesados en el Proceso no registrados como MiPymes en la 
plataforma SECOP II no podrán presentar ofertas. Para acreditar este factor los 
proponentes deberán presentar en su propuesta la certificación expedida por el 
Contador o el revisor fiscal, según sea el caso, en la que se señale la clase de 
Mipyme que se trata (Micro, pequeña o mediana empresa). 

4.6 Constancia del cumplimiento 
del deber de análisis de las 
entidades estatales 

Se deja constancia que la entidad cumplió con el deber de análisis para conocer 
el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de riesgo, de 
conformidad con lo expuesto en el Estudio del Sector que hace parte integral del 
presente documento. 
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4.7 Comunicaciones En cumplimiento de lo señalado en el artículo 3 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 

2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015 y la Ley 527 de 1999, y con el fin de 
facilitar y agilizar la comunicación interactiva con los proponentes durante el 
proceso de selección, La ALCALDIA DE BUCARAMANGA, publicará toda la 
información relativa al proceso de selección en el Sistema Electrónico de 
Contratación Pública – SECOP II. En este sitio se deberán consultar los 
documentos y demás actuaciones que se generen durante el proceso.  
 
Las notificaciones de los actos administrativos realizadas dentro del proceso de 
selección a través de la plataforma electrónica del SECOP II, son válidos y tienen 
valor probatorio de conformidad con el Código de Procedimiento Administrativo y 
de lo Contencioso Administrativo, y con el Código General del Proceso.  
 
Los interesados deberán enviar las observaciones a través de la plataforma 
electrónica del SECOP II en la sección de mensaje. El envío de observaciones se 
deshabilita para los Proveedores una vez se cumple la fecha límite establecida por 
la Entidad en el cronograma. No se atenderán consultas personales ni telefónicas. 

Las respuestas emitidas por La ALCALDIA DE BUCARAMANGA a las 
comunicaciones recibidas serán puestas en conocimiento a través de la plataforma 
SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y Condiciones de la plataforma del 
SECOP II. http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-
contratacion%20-publica.  
 
Para los eventos en los que el Proponente registre el certificado de indisponibilidad 
de la plataforma correspondiente, La ALCALDIA DE BUCARAMANGA pone a 
disposición el siguiente correo: observaciones@bucaramanga.gov.co 

 
En todo caso, cualquier solicitud efectuada por fuera de los medios descritos o por 
fuera de los plazos establecidos dentro del cronograma del proceso tendrá el 
tratamiento previsto en las disposiciones constitucionales y legales vigentes 
referidas al derecho de petición. 

4.8 Autorización para contratar Decreto No. 220 del 09 de Junio de 2020 “Por medio de la cual se derogan los 
Decretos Municipales N° 0017 del 08 de enero y N° 106 del 30 de marzo de 2020 
y, se delega el ejercicio de competencia en materia contractual y ordenación del 
gasto”. 

4.9 Anexos 
 

 Estudios del sector. 

 Plan Anual de Compras No. 2016 

 Certificado de disponibilidad presupuestal  

 Matriz de Riesgo 

4.10 Conclusión 
 

Del análisis precedente consignado en estos estudios previos, el Municipio de  
Bucaramanga- Secretaria  de  Administrativa,   concluye que es viable adelantar 
el proceso de selección de contratista a fin de satisfacer la necesidad relacionada 
con la contratación para la  “ADQUISICIÓN E INSTALACIÓN DE MOBILIARIO 
TIPO ESTANTERÍA FIJA, Y ENTREPAÑOS PARA ESTANTERÍA EXISTENTE 
PARA EL RESGUARDO Y PRESERVACIÓN DE ELEMENTOS DE ARCHIVO Y 
GESTIÓN DOCUMENTAL PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES 
DEL PINAR Y EL PGD EN EL PROCESO DE GESTIÓN DOCUMENTAL DE LA 
ALCALDÍA DE BUCARAMANGA”. 

FIRMA: 

 
 
 

(ORIGINAL FIRMADO) 

NOMBRE: MONICA LUCIA SARMIENTO OLARTE 

CARGO: 
 

SECRETARIA ADMINISTRATIVA 
 
Proyectó: Nelson Páez Rodríguez / Abogado Secretaria Administrativa CPS-1786-2022 
Revisó Aspectos Jurídicos: Claudia Teresa Mantilla Nuñez / Profesional Univeristario 
Aspectos Técnico: Raúl Alexander Quintero Gomez / Auxiliar Administrativo 
Proyecto Aspectos Económicos y Financieros: Eder Orlando González Mantilla / Profesional Universitario 
Aprobó: Uriel Andrey Carreño Molina / Subsecretario Administrativo de Bienes y Servicios 
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Anexo A. MATRIZ DE RIESGOS 

 

El Municipio de Bucaramanga, de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los artículos Artículo 2.2.2.1.1.2., Artículo 

2.2.1.1.1.6.1., Artículo 2.2.1.1.1.6.3. Y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2. Del decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y 

clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. 

Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, según el tipo y la etapa del proceso de contratación en la que ocurre. Luego, se evalúan los riegos 

teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes 

y el contexto de los mismos, así: Fuente:http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf 

No. 1 2 3 4 

Clase Especifico Especifico Especifico Especifico 

Fuente Externo Externo Externo Externo 

Etapa Ejecución Ejecución Ejecución Ejecución 

Tipo Operacional Regulatorio Regulatorio Operacional 

Descripción (Que 
puede Pasar y 

cómo puede 

ocurrir) 

Mala calidad de los 
productos 

Incumplimiento del contratista con la 

obligaciones pactadas (especificaciones 

técnicas) 

Incumplimiento en las  garantía 
de los elementos 

Daños que se pueden ocasionar 
en el producto          objeto del contrato, 

durante el transporte terrestre 

Consecuencia de la 

ocurrencia del evento 

Daños y deterioro de los 

elementos entregados 

Elementos de mala calidad Elementos deteriorados sin el 

respaldo legal para los cambios 

pertinentes 

Deterioro de los bienes   objeto 

del contrato 

Probabilidad 3 3 3 Raro (1) 

Impacto 4 4 5 Mayor (4) 

Valoración 7 7 8 5 

Categoría Medio Riesgo medio Riesgo Alto Riesgo Medio 

A quien se le asigna Entidad Estatal Entidad Estatal Entidad Estatal Contratista 

 

 
Tratamiento/controles a ser 

implementados 

Revisión fichas técnicas de los 

elementos antes de ser 

entregados 

Reunión para revisar las obligaciones del 

contrato y revisión de fichas técnicas antes de 

recibir los elementos 

Revisión en las fichas el tiempo de 

la garantía 

I) A través de seguros y/o pólizas de 

transporte terrestre 

 

  

http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf

