INFORME DE ACTIVIDADES

FO-AB-19
2016-05-10
V.03

Casanare

NITI892099216-0

Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1363 - CAS-0AJ-
CDPSAG-0367-2022 de 2022-08-04 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO OPERATIVO TECNICO
PARA ACTUALIZAR Y ALIMENTAR LOS PROCESOS Y CONTRATOS CON LA DOCUMENTACION ALLEGADA PARA PUBLICACION
EN LA PLATAFORMA DEL SECOPII, EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOEERNACION DE CASANARE.

Yopal, 05 de Septiembre del 2022.

Doctor(a)

CARMEN HILMENDA GONZALEZ PINILLA
JEFE OFICINA ASESORA JURIDICA
Ciudad

Ref: Informe de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APCYO A
LA GESTION No. 1363 - CAS-OAJ-CDPSAG-0367-2022 de 2022-08-04.

Cordial Saludo

En cumplimiento del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION de la
referencia, relaciono a continuacion las actividades realizadas desde: 04/08/2022 hasta 03/09/2022.

A. ANTECEDENTES:

1. OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYQO A LA GESTION COMO OPERATIVO TECNICO PARA
ACTUALIZAR Y ALIMENTAR LOS PROCESOS Y CONTRATOS CON LA DOCUMENTACION ALLEGADA
PARA PUBLICACION EN LA PLATAFORMA DEL SECOP Il, EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA
GOBERNACION DE CASANARE.

2. PLAZO DE EJECUCION: Cuatro (4) MESES Y Veintiseis (26) DIAS
3. FECHA DE INICIO: 2022-08-04

4. FECHA DE TERMINACION: 2022-12-29

5. SUSPENSIONES Y AMPLIACIONES DE SUSPENSION:

Acta No. Tiempo
Acta No. Fecha Reinicio
6. PRORROGAS:
Contrato Adicional No. Tiempo

7. NUEVA FECHA TERMINACION: 2022-12-29

8. VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $11.645.266,60 M.L.C.
9. ADICIONES: $0,00 M.L.C.

10. VALOR DEFINITIVO CONTRATO: $11.645.266,60 M.L.C.

B. ESTADO FiSICO:

Hasta la fecha 03/09/2022, el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.
1363 presenta una ejecucion del 20.55% contra una programada del 100%.
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Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1363 - CAS-OAJ-
CDPSAG-0367-2022 de 2022-08-04 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO OPERATIVO TECNICO
PARA ACTUALIZAR Y ALIMENTAR LOS PROCESOS Y CONTRATOS CON LA DOCUMENTACION ALLEGADA PARA PUBLICACION
EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II, EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOBERNACION DE CASANARE.

C. ESTADO FINANCIERO:

Valor Anticipo
CONTRATO INICIAL $11.645.266,60 $0,00
ADICIONAL $0,00 $0,00
TOTAL CONTRATO $11.645.266,60 $0,00
Valor Acta Amortiza Valor Pagado
PRESENTE INFORME $2.392.863.00 $0,00 $2.392.863,00
POR EJECUTAR $9.252.403,60
TOTAL $11.645.266,80 $0.00 $2.392.863,00

VALOR A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA NO. 1: $2.392.863,00 M.L.C.

D. ACTIVIDADES:

1. Crear y Publicar en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica - SECOP |l los procesos de contratacién
que adelanta la gobernacién de Casanare, en las diferentes modalidades de contratacion. 2. Publicar en el
portal del SECOP Il los documentos asociados a la actividad contractual y que se producen en las etapas
precontractual, contractual y post-contractual, que adelanta la gobernacién de Casanare, y generar el reporte
mensual de tales publicaciones. 3. Revisar la actualizacion de los documentos de los procesos de contratacion
publicados en el SECOP Il y solicitar al referente de la secretaria correspondiente las actuaciones que hagan
falta. 4. Crear los perfiles de usuarios, grupos de usuarios, flujos de aprobacién, unidades de contratacién y
administracién de usuarios en el SECOP Il a cada una de las secretarias y dependencias adscritas a la
Gobernacién de Casanare, cuando se requiera. 5. Prestar apoyo a los funcionarios de la Gobernacién en la
resolucion de inquietudes en cuanto al manejo del SECOP IlI. 6. Alimentar la matriz de responsabilidad de
publicacién con la informacién pertinente de los procesos publicades en el SECOP |l y generar el reporte
mensual respectivo, 7. Verificar que la documentacién recibida por la Oficina Asesora Juridica se encuentre
completa segtn la informacién relacionada en el Formato Remision Documentos Publicacion SECOP FO-AB-
73, asi mismo que se encuentre acorde para la correspondiente publicacion en cuanto a firmas y fechas. 8.
Clasificar y escanear por modalidad de contratacién, todos los documentos allegados para publicar en el
SECOP Il. 9. Presentar informes mensuales de actividades de conformidad con las obligaciones, debidamente
soportados. 10. Las demas actividades que le sean asignadas por el jefe de la oficina en relacion con el objeto
contractual.

E. ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Actividad Realizada Porcentaje(%) Referencia
Publicar en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica - SECOP, procesos que adelanta la 20.55 1
gobernacién _de Casanare, en las diferentes miodalidades de contratacién. :
Se publican Actas de Inicio a los procesos por modalidad de contratacién directa en el SECOP . 20.55 2
Se publican Poliza con su respectiva aprobracion a los procesos en las diferentes modalidades de 20.55 2
contratacién_en el SECOP :
Se publican Otrosi Modificatorios a los procesos en las diferentes modalidades de contratacién en
el SECOP 2085 2
Se publican Acta de Suspension y Reinicio a los procesos en las diferentes modalidades de 2055 >
contratacién en el SECOP )
Se publican Actas de Terminacion a los procesos en 'as diferentes modalidades de contratacién en 2055 2
el SECOP :
C% /
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Se publican Actas de Liquidaciones a los procesos en las diferentes modalidades de contratacion

en el SECOP 20.55 2
Crear los perfles de usuarios, grupo de usuarios, flujos de aprobacion, unidades de
Contratacién y administracion de usuarios en SECOP |l a cada una de las secretarias ¥y 20.55 1

Dependencias _adscritas a la Gobernacién de Casanare, cuando se requiera.

Revisar la actualizacién de los procesos publicados en el SECOP en sus diferentes modalidades y

solicitar mediante el correo electrénico oficial a la sécretaria correspondiente las actuaciones que 20.55 4
hagan falta.

Prestar apoyo alos funcionarios dela Gobernacién en la resolucién de inquietudes en cuanto al 20.55 4
manejo del SECOP. *

Alimentar la matriz de responsabilidad de publicacién con lainformacién pertinente de 20.55 5
los procesos publicados en SECOP. i

Recepcionar la documentaciéon que sea entregada por las diferentes secretarias y dependencias

adscritas a la Gobernacién de Casanare con fines de publicacién en SECOP. 20.55 .
Realizar la organizacién de los procesos contractuales que se van a publicar en SECOP segin 20.55 7
las_normas archivisticas. B

Verificar que los expedientes contractuales se encuentren debidamente organizados. 20.55

Clasificar y escanear por modalidad de contratacién, todos los documentos allegados para publicar 20.55 10
en el SECOP. )

Presentar informes mensuales de actividades de conformidad con las obligaciones, se presenta 20.55 8
informe correspondiente al periodo de 04-08-2022 al 03-09-2022 =

En el desarrollo del objeto contractual, el contratista debe proponer por aplicar las sugerencias y

recomendaciones que la oficina de control interno de gestién y Oficina Asesora Juridica impulsan 20.55 10

para el fortalecimiento vy mejoramiento continuo del sistema de gestién mecl calidad.

F. OBSERVACIONES:

Atentamente,
/A (7 3
CIRO ALEX] MORALES SOCHA
Contratista

CONSTANCIA: El(La) suscrito(a) Supervisor(a) hace constar que verificada las actividades relacionadas en el
presente informe y las pactadas en el contrato, se concluye que el Contratista ha cumplido con las actividades
adquiridas en virtud del mismo.

Aprobé:
CARMEN HILMENDA ZALEZ PINILLA
Supervisor(a)

Carrera 20 No. 8 - 02 Tél: 6336339 Ext: 1351 Yopal, Casanare
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Informe Parcial de Actividades No. 1 del CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1363 - CAS-OAJ-
CDPSAG-0367-2022 de 2022-08-04 cuyo Objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO OPERATIVO TECNICO
PARA ACTUALIZAR Y ALIMENTAR LOS PROCESOS Y CONTRATOS CON LA DOCUMENTACION ALLEGADA PARA PUBLICACION
EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II, EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA GOBERNACION DE CASANARE,
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