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SISTEMA DE GESTION INTEGRADO SGI

HOSPITAL MILITAR CENTRAL
NIT: 830.040. 256-0

Lo R INFORMﬁ DE SU!’ERVKSI{)N PARA TRAMITESA PAGO

Fecha: febrere de 2019, Bogota b.C.

Descripcion del bien; obra o servicio | = o ~No. ORDEN DE o
arembsr _ - | Factura Fecha |- ENTRADAAL Valor$

‘No. ALMACEN
PRESTACION DE SERVECIOS COMO AUXILIAR | ’ -
DE GESTICN AL AREA DE LA UNIDAD DE :
FORMACION Y DOCENCIA SERVICIO DF LA 002 Febrero 2019 N/A $ 1.220.000=
ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR
DEFENSA ~ HOSPITAL MILITAR CENTRAL.
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mmma DE SUPERVISION swm Cﬁﬁmﬁff"";f B-GECO-Mi
TRAMITESAPAGO | pagina: |

T T . “No. ORDEN DE
Descripcion d“: :?e‘ﬁ?l;i:b’a 0ServIGG | pactura | Fecha ENTRADA AL Valor $
" No. ALMACEN
Saldo del Contrato _ % 12.200.000,00

NOTA 1: Se anexa certlf' cacién del pago de parafnscaies de fecha 11 de febrero de 2019
No. 8488068512 por valor de $ 256.3C0, oo. AT

 NOTA 2: ACTIVKDADES

Aphcar el proceso de gest:on documental de acuerdo a las-normas: de la: Instutucmn

o Recepcionar, analizar, clasificar, framitar 'y dar respuesta tanto & la doctimentacion

interna como externa que llega al érea en donde ha sido’ as:gnado para desempenar sus

actividades.

o - Velar por el cumphmlento de los p!azos internos y ex’temos estabiemdos S

e o o o

Realizar los pedidos semanales tanto de insumos, como de papeiena que reqwere el .
_servicio para su funcionamiento.

Consolidar y mantener actualizadas las estad;stlcas propias del area en donde ha sido
- asignada para desempefiar sus actividades.

Elaborar el Plan Anual de Adqu:sacmnes yde Compras de ia Subdsreccmn de Docencua e

. Investigacion Cientifica. .
-Gestionar la logistica de los eventos proplos del area en donde ha sido asignado para

desempefiar sus actividades.

- Apoyar las actividades de bienestar requeridas por ta Subdireccion de Docencia e

Investigacion Cientifica
Mantener organizado y actualizado el archivo documental y la correspondencia
Mantener una actitud proact;va enel gjercicio diario de sus actividades.

“ Promover en el grupo, 1a cultura de valores y principios de la institucion.

Las demas actividades as;gnadas por:la autoridad compétente, de acuerdo con el nivel,
la naturaleza y el area de ejecucion del contrato.

Observacnones

" Wiercedes del Pilar Valero Plrez
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“Sa&td Calidad — Famanizacion”




