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HOSPITAL MILITAR CENTRAL
NIT: 830.040.256-0

Fecha:

Descripcion del bien, obra o servicio No. ORDEN DE
a recibir Factura Fecha ENTRADA AL Valor $
No. ALMACEN

PRESTACION DE SERVICICS COMO AUXILIAR
DE GESTION AL AREA DE LA UNIDAD DE
FORMACION Y DOCENCIA SERVICIC DE LA 003 marzo 2019
ENTIDAD DESCENTRALIZADA DEL SECTOR
DEFENSA — HOSPITAL MILITAR CENTRAL.

N/A $ 1.220.000=
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. - . No. ORDEN DE
Descripcion d‘;‘ zgi';;i:’b"a O sServiclo | kactura Fecha ENTRADA AL valor $
_ No. ALMACEN |
Saldo del Contrato _ $ 10.980.000,00

NOTA 1: Se anexa certificacion del pago de parafiscales de fecha 11 de marzo de 2019
No. 8489609145 por valor de $ 256.300, oo.

NOTA 2: ACTIVIDADES.

Aplicar el proceso de gestién documental de acuerdo a las normas de la Institucion.
Recepcionar, analizar, clasificar, tramitar y dar respuesta tanto a la documentacion
interna como externa que llega al area en donde ha sido asignado para desempefiar sus-
actividades.

Velar por el cumplimiento de los plazos internos y externos establecidos.

Realizar los pedidos semanales tanto de insumos, como de papeleria que requiere el
servicio para su funcionamiento..

Consolidar y mantener actualizadas las estadisticas proplas del area en donde ha sido
asignada para desempefiar sus actividades.

Elaborar ef Plan Anual de Adquisiciones y de Compras de la Subdireccion de Docencia e
Investigacion Cientifica. . :
Gestionar la logistica de los eventos propios del drea en donde ha sido asngnado para
desempefiar sus actividades.

Apoyar las actividades de bienestar requeridas por la Subdlrecmon de Docencia e
Investigacion Cientifica

Mantener organizado y actualizado el archivo documental y la correspondencia

‘Mantener una actitud proactiva en el gjercicio diario de sus actividades.

Promover en el grupo, la cultura de valores y principios de la institucion.
Las demas actividades as:gnadas por la autoridad competente, de acuerdo con el mvel
la naturaleza y el area de ejecucion del contrato.

Observaciones.
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