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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA___22_____ DEL MES DE____08_________ DEL AÑO 2022 

 

OBJETIVO (S)  
Revisar la programación, compromisos, novedades contrato formación bilingüismo virtual. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 YAMILE PARADA 21153318  X  Servicios 
Turísticos y 
Hoteleros 

jparada@misena.edu.co 
 

3138006781 NA 

 

2 ALEJANDRA DELGADO 1031125029  X  ST Adelgado920@misena.edu.
co 

3008220270 NA 

 
3 FABIO NIÑO 19307811  X  ST fabio.nino.f@gmail.com 3176655555 NA 

 

4 CRISTIAN AGUILERA 1075223998  X  Coordinación 
misional 

Caguilera@sena.edu.co 3144308856 NA  

5 TIMISAY VANEGAS 52909915 X   Coordinación 
misional 

mtvanegas@sena.edu.co 3123079610 NA  

6 DANNA CAROLINA 
RONCANCIO 

1018435990  X  Coordinación 
administrativa 

dcroncancio@sena.edu.co 3058671142 NA 

 

7 SONIA YAMILE ACUÑA 
LESMES 

30205192 X   Coordinación 
académica 

sacunal@sena.edu.co 15530 NA 

 
8 FERNANDO CASTELLANOS 83229544 X   Bilingüismo Fecastellanosfsena.edu.co 15519 NA  
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ACTA No.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión Situación Visita Colegio Nicolás 
Gómez Dávila 

 
CIUDAD Y FECHA: 22 AGOSTO DE 2022 
 

HORA INICIO: 
10:00 AM 

HORA FIN: 
11:30 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
SALA DE JUNTAS OFICINA COORDINACIÓN 
MISIONAL 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CENTRO NACIONAL DE HOTELERIA, 
TURISMO Y ALIMENTOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Contextualización de situación formación Bilingüismo. 

2. Comité por la Situación presentada en Visita Colegio Nicolás Gómez Dávila    

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

- Aclarar proceso para las prórrogas o posibles suspensiones de la formación 

complementaria virtual Bilingüismo. 

- Retroalimentar con los instructores situación presentada en Colegio Nicolás 

Gómez Dávila. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se contextualiza con los instructores y funcionarios de la parte administrativa 

presentes sobre las posibles prorrogas y posibles suspensiones de contratos, 

estableciendo fecha límite para ser presentadas a la funcionaria Dana Carolina 

Roncancio, para el respectivo procedimiento a seguir. 

2. Se informa de que las horas sofia de los instructores de la formación 

complementaria virtual Bilingüismo, pueden estar incompletas en el mes de 

agosto, quedando pendiente su respectiva reposición 

3. Se aclara la situación presentada en el colegio Nicolas Gómez Dávila, con los 

instructores: Yamile Parada, Alejandra Delgado y Fabio Niño; con el líder 

Fernando Castellanos y la coordinadora Sonia Yamile Acuña Lesmes. 

 

En donde el instructor Fabio Niño mediante presentación de Power Point expone 

la situación presentada y los motivos por los cuales no se asistió a la institución 

educativa en mención a la hora indicada 7:30 am, dando  inicio a la reunión a las 

9:40; los instructores indican que se comunicaron únicamente con una de las 

docentes del colegio (Dayan), la cual les indico que su grupo estaría presente a 

las 9:40 am, por lo cual asumieron que en este horario deberían estar presentes 

en el colegio, lo cual realizaron bajo estas indicaciones llevando a cabo la reunión 

y presentación al grupo reunido en este horario. 

 

La instructora Alejandra, manifiesta que todo se debió a un error de 

comunicación, ya que no pensaron que debían comunicarse con los tres docentes 

relacionados en el correo enviado por el líder. 
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El líder de bilingüismo, Fernando Castellanos, manifiesta la molestia del rector 

por el incumplimiento de la atención de los demás grupos los cuales debían ser 

atendidos desde las 7.30 am, para lo cual invita a los instructores a seguir las 

instrucciones que se imparten y a leer los correos enviados, además de si se 

presenta alguna novedad, inconveniente o aclaración alguna comunicarse 

directamente con él. 

 

La Coordinadora Sonia, manifiesta el compromiso que se debe tener con todas 

las actividades que se propongan, para de esta manera cumplir con las metas 

propuestas. 

 

Por ultimo y una vez escuchadas las partes sobre la situación presentada, se 

establecen los respectivos compromisos. 

 
CONCLUSIONES 

 

• Se aclara el proceso de la bolsa corporativa para los cursos virtuales y la necesidad de 

apoyar la inscripción por parte de los instructores para no generar novedades en el 

contrato de prestación de servicios instructor. 

• Se identifica que hubo un problema de comunicación y mal entendido que generó 

impases en la atención al Colegio Nicolas Gómez Dávila, el Colegio será visitado por 

el líder de Bilingüismo el señor Fernando Castellanos para inscribir a los estudiantes. 

 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Establecer fechas prorrogas formación 

complementaria virtual Bilingüismo. 

 

2. Establecer posible suspensión de 

contratos. 

 

3. Estar atentos a los requerimientos de 

parte de coordinación y del líder de área, 

manteniendo la respectiva 

comunicación, para lograr los objetivos 

propuestos. 

Fernando 

Castellanos 

 
Fernando 

Castellanos 

 
Yamile Parada, 

Alejandra 

Delgado, Fabio 

Niño 

Del 20 al 25 de 

septiembre 

 
Del 15 al 25 de 

septiembre 
 
Durante la 

ejecución del 

contrato. 

 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


