Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. de Pago:07/11

No. De Contrato: CD-05-2022-0218 del 14 de Enero de 2022.

Plazo de Ejecucién - Desde: 14/01/2022 - Hasta: 31/12/2022

Nombre y Apellido del Contratista: YULY ELENA SIMONDS TORRES
No. Documento de Identificacion: 55.233.853

Periodo: Correspondiente al mes De AGOSTO del 2022

2. INFORME DE ACTIVIDADES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

PRODUCTO

1. Atender los trdmites y procedimientos
administrativos  requeridos por la
dependencia, para el desarrollo de las
actividades asignadas.

Apoyo en la atencién a usuarios que solicitan informacién
de los Programa de Educacién Superior en la Secretaria
Distrital de Educacion

Responsable: Yuly Simonds Torres

Lugar: Oficina Educacién Superior

Fecha: 01 al 31 agosto de 2022.

2. Brindar acompafiamiento la revision
ylo proyeccion de los diversos
documentos que le sean confiados.

e  Organizacion alistamiento de AZ de cada uno de
los coordinadores para segundo semestre de
cada sede.

Responsable: Yuly Simonds Torres
Lugar: Oficina de Educacion Superior
Fecha: Agosto de 2022.

e  Organizacioén y elaboracion del cuadro de los
docentes del Programa Universidad al Barrio
2022-2, alistamiento de las hojas de vida de los
docentes de la Corporacion universitaria
Americana; Corporacion Universitaria de la
Costa CUC; Corporacion Educativa del Litoral;
Institucién Universitaria ITSA y Universidad
Autonoma del Caribe verificando que tengan
todos los soportes de estudio.

Responsable: Yuly Simonds Torres
Lugar: Oficina de Educacion Superior
Fecha: Agosto de 2022.

3. Realizar actividades necesarias 'y
conexas de tipo operativo que sean
requeridas para la ejecucion del
contrato.

e  Archivar documentaciéon referente al programa
y actividades relacionados con los proyectos de
educacion superior.

e Archivo de documentos enviados a gestion
documental.

. Organizacioén y archivo de la Cuenta de Cobro
2022-2 de Union Temporal y Corporacion
Universitaria de la Costa CUC

Responsable: Yuly Simonds Torres
Lugar: Oficina de Educacion Superior
Fecha: Agosto de 2022

Realicé acompafiamiento como coordinador logistico al
NODO 29 de LA IED MANUEL ZAPATA OLIVELLA,




NODO 12 de LA IED TECNICO EL SANTUARIO, en el
programa Nuestra Ruta a la Excelencia realizando las
siguientes funciones:

Coordinar la ubicacion de los estudiantes en los
salones asignados.

Verificar la asistencia de los docentes.
Recolectar las listas de  estudiantes
debidamente firmadas.

Digitar la asistencia en el Link de Drive, en el
NODO asignado (plazo de 2 dias después de la
fecha de registro).

Informar con antelacién, si existe alguna
novedad o problema en el NODO, que puede
interferir con el desarrollo de las clases.

Responsable: Yuly Simonds Torres
Lugar: Institucion Educativa Distrital Manuel Zapata

Olivella,

Fecha: 20 de Agosto de 2022.
Hora: 8:00 am 12:00 m.

Responsable: Yuly Simonds Torres
Lugar: Institucién Educativa Distrital El Santuario.
Fecha: 16 de Agosto de 2022.

Apoyo a los coordinadores con labores de
oficina.

Elaboracion del horario de los coordinadores a
la oficina de Educacion Superior.

Actualizacién de la base de datos de las
diferentes IED asignadas de los estudiantes de
11° verificando que los 108 estudiantes que
faltan tengan SISBEN. Se verifico y se
encontraron 14.

Responsable: Yuly Simonds Torres
Lugar: SED — Oficina Educacién Superior.
Fecha: Agosto de 2022.

Participacion en la toma de fotografias a los
miembros de Secretaria Distrital de Educacion.

Dia: 5 de Agosto 2022
Lugar: Auditorio SED.
Hora: 8:30 am

Participacién en la jornada de capacitacion
desde la estrategia PUEDES “tu puerta a la
educacion superior” para llevar a cabo un
espacio de formacion en orientacion Socio-
Ocupacional, para posteriormente ser replicado
a las |Instituciones Educativas del Distrito
priorizadas.

Dia: 8 de agosto 2022
Hora: 8:30 am
Lugar: Auditorio SED

Visita de orientacién Socio-Ocupacional para
estudiantes de 11°

IED. San Salvador

Dia: 12 de agosto 2022

Hora:: 8:00 am.

Visita de orientacioén Socio-Ocupacional para
estudiantes de 11°

IED. Murillo

Dia: 12 de agosto 2022

Hora: 10:00 am.

Participacion a la reunion mensual de Calidad
Educativa.
Dia: 12 de agosto 2022




Lugar: Colegio Colén
Hora: 2:00 pm

e  Participacion en la actividad QUILLA Profest
Dia: 13 de agosto 2022
Lugar: Plaza de la paz
Hora: 1:00 pm

e  Visita de orientacién Socio-Ocupacional para
estudiantes de 11°
IED. N° 176
Dia: 16 de agosto 2022
Hora: 9:00 am.

e  Visita de orientacién Socio-Ocupacional para
estudiantes de 11°
IED. Maria Cano
Dia: 18 de agosto 2022
Hora: 2:00 pm.

e  Participacion a la feria de procesos |l edicion
Dia: 23 de agosto 2022
Hora: 2:00 pm
Lugar: Cajacopi

e Asistencia a reunion del equipo de Educacién
Superior dirigida por la doctora Margarita Araujo
Castro — Lider de Educacion Superior.
Lugar: SED - Oficina Educacién Superior.
Fecha: 31 de agosto de 2022.
Hora: 8:30 am a 10:30 am.

e  Elaboracion del informe mensual de Gestion
correspondiente al mes de agosto, conforme al
cumplimiento de cada una de las obligaciones
contractuales.

Responsable: Yuly Simonds Torres

Lugar: SED — Oficina Educacién Superior.
Fecha: 31 de agosto de 2022.

ACOMPANAMIENTO COMO COORDINADOR LOGISTICO AL NODO 29. IED MANUEL ZAPATA OLIVELLA

ACOMPANAMIENTO COMO COORDINADOR LOGISTICO AL NODO 12. IED TECNICO EL SANTUARIO







Universidad al Barrio
P Comvocataria 2022.2

23

ACTIVIDAD QUILLA PROFEST



PARA QUE
SueNo *

VISITA DE ORIENTACION SOCIO-OCUPACIONAL PARA ESTUDIANTES DE 11° IED. MARIA CANO



ACTIVIDAD FERIA DE PROCESOS Il EDICION

PROCESOS

Il EDICION

Martes 23
de agosto

Cajacopi Prado
Calle 70 # 56 - 21




Anexos
1. Formato de Interventoria firmado por el Supervisor.
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del periodo, segun las obligaciones
del contrato.
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YULY ELENA SIMONDS TORRES
C.C. 55.233.853
Contratista



