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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE | 22/08/2022

ELABORACION:

DEPENDENCIA Grupo de Formacién Profesional Integral del

REQUIRENTE EN | Centro Tecnoldgico de la Amazonia Regional

CONTRATACION: Caqueta.

ORDENADOR DEL | Director Regional con funciones de Subdirector

GASTO: de Centro

OBJETO: Contratar el suministro de materiales de
formacion destinados a los programas del
Fondo de la Industria de la Construccion del
Centro Tecnolégico de la Amazonia.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El SENA es un establecimiento publico del orden nacional adscrito al Ministerio del
Trabajo, encargado de cumplir la funcion que corresponde al Estado de invertir en el
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la
formacion profesional integral, para la incorporacion y el desarrollo de las personas en
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico
del pais, como lo establece la Ley 119 de 1994.

De conformidad con el articulo 25 del Decreto 249 de 2004, los Centros de Formacion
son las dependencias responsables de la prestacién de los servicios de formacién
profesional integral, los servicios tecnolégicos, la promocién y el desarrollo del
empresarismo, la normalizacién y evaluacion de competencias laborales en interaccion
con entes publicos y privados y en articulacion con las cadenas productivas y los
sectores econémicos.

Justificacion:

El articulo 27 del Decreto 249 de 2004, sefiala las funciones que deben desarrollar las
subdirecciones de los centros de formacién profesional integral que son: planear,
programar controlar y ejecutar todos los procesos mencionados anteriormente, entre
ellas “Administrar y ejecutar todos los procesos de contratacion del Centro”.

El Fondo Nacional de Formacién Profesional de la Industria de la Construccion — FIC,
tiene como finalidad atender los programas y modos de formacién profesional integral
desarrollados por el SENA, que guarden relacion con los diferentes oficios y
ocupaciones de la industria de la construccion, y atender con cargo a él, el pago de los
apoyos de sostenimiento que corresponda a los aprendices que reciben formacién
profesional en esos oficios.
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Los Centros de Formacion en el marco de los procedimientos de disefio curricular y
ejecucion de la formacion, realizaran: “Planeacion, programacion, adquisicién, compra,
administracion y control de Materiales de Formacién”, con criterios de calidad y
pertinencia, a partir de:

o Definicion de las necesidades: caracteristicas y especificaciones técnicas y

cantidades

e Adquisicibn y/o Compra: procesos precontractuales, contractual y Pos
contractual

e Suministro y Administracion: cronograma de entregas— inventario — suministro y
control.

De esta manera se garantiza la entrega de materiales de formacién de acuerdo con las
fases descritas en el proyecto formativo. La entrega debe ser oportuna con el fin de que
los aprendices puedan desarrollar los resultados de aprendizaje y obtener las
competencias necesarias para incursionar en el sector productivo.

Como es bien sabido el SENA es una entidad enfocada en brindar Formacion
Profesional Integral en todas las actividades econdmicas a las personas que la
requieran con el fin de aumentar la productividad a nivel local, regional y nacional, con
horizontes a emprender, innovar y ser competitivos en el mercado laboral.

Para lograrlo, el SENA brinda un proceso educativo tedrico-practico de caracter integral,
de tal forma que los aprendices adquieren conocimientos en los niveles de formacién
técnicos y tecnolégicos, los cuales garantizan formar talento humano calificado que den
respuesta a | necesidades de la regién.

En consecuencia, la adquisicibn de materiales para el area de construccion para el
programa FIC, es requerido con el fin convertirlos en las herramientas didacticas con
las que se ejecutan las diversas tareas de formacién y aprendizaje proyectadas bajo el
esquema de planeacion pedagdgica, en la medida en que son elementos para la
transmisiobn de conceptos practicos orientados en la generacibn competencias
laborales.

Por cuanto a continuacion, se detallan las fichas FIC que se encuentran actualmente
en ejecucion:

NOMBRE DEL APRENDICES
No. NIVEL PROGRAMA FICHA ACTIVOS MUNICIPIO

1 Técnico Con_st_rucqon de 2561555 21 Florencia
Edificaciones

2 Técnico Construccion de 2498762 22 Florencia
Edificaciones

Construccién y
3 Técnico | Reparacion en estructura | 2547083 24 Florencia
de Guadua
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Asi mismo, para el cuarto trimestre el Centro Tecnoldgico de la Amazonia, esta previsto
iniciar una nueva formacion Técnico en Construccion de Edificaciones, la cual también
requieren de estos materiales, con el fin afianzar los conocimientos.

Para garantizar una correcta ejecucion de la formacion y cobertura de las necesidades,
la entidad debe contar con la compra adecuado de materiales del &rea de Construccion,
los cuales provienen del Fondo Nacional de Formacién Profesional de la Industria de la
Construccion - FIC - que su desarrollo formativo requiere el abastecimiento de
materiales propios del sector para desarrollar las actividades programadas y asi cumplir
con su misién de inversion en el desarrollo social y técnico de los trabajadores
colombianos, ofreciendo y ejecutando la Formacion Profesional Integral gratuita, para
la incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais, requiere disponer de
los productos, materiales y servicios necesarios que permitan el buen desarrollo de los
procesos para el integro cumplimiento de su objetivo misional.

Andlisis de conveniencia

El proceso de contratacién de materiales se desarrolla para los programas del Centro
Tecnologico de la Amazonia, pertenecientes al programa del Fondo de la Industria y la
Construccion FIC, con la finalidad de contratar a los diferentes programas de formacion
del SENA, una parte fundamental del producto, ya que los elementos descritos en la
lista maestra, son indispensables para el montaje y desarrollo de proyectos formativos.

En consecuencia, la mejor opcion legal con que cuenta el Centro para suplir esta
necesidad es mediante la suscripcion de un contrato de suministro con una persona
natural o Juridica, que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que
demuestre la idoneidad y la experiencia directamente relacionada, conforme a las
especificaciones técnicas que se relacionan en el numeral 7.

El Centro Tecnoldgico de la Amazonia SENA Regional Caquetéa considera conveniente
y oportuno adelantar la contratacion de la compra de estos materiales, insumos y
demas, bajo la modalidad de minima cuantia, necesidad que se encuentra incluida en
el Plan Anual de Adquisiciones 2022, publicado por la Direccion General del SENA y
cuenta ademas con la disponibilidad presupuestal.

Asi mismo, se realizé la respectiva consulta de los bienes y servicios ofrecidos por la
tienda virtual del estado colombiano con el fin de verificar si los Acuerdo Marco de
Precios suscritos por Colombia Compra Eficiente que se encuentran vigentes ofrecen
lo requerido en el presente proceso, evidenciando que de los acuerdos marcos de
precio publicados, no hay un acuerdo que satisfaga la totalidad de la necesidad.

3.

Indique la linea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde la
presente necesidad: LINEA 231 DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Cddigo
UNSPSC (cada C Valor total Nombre del :
AT Descripcion : Direccion
cadigo estimado responsable
separado por ;)
18-9516-142 Contratar el
S | Centro
suministro de materiales de .
” . Tecnologico
formacion destinados a los . .
Yesica Julieth de la
76111501 programas del Fondo de la | 70.000.000 COP :
. L, Suarez Amazonia
Industria de la Construccion .
- Regional
del Centro Tecnolbgico de Caqueta
la Amazonia. .

4. CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS
(UNSPSC): EI objeto contractual se clasifica en los siguientes cédigos del Clasificador de
Bienes y Servicios:

UNSPSC - Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
ITEM | GRUPO | SEGMENTO | FAMILIA | CLASE | PRoDUCTO | PESCRIPCION
1 D 31000000 31160000 | 31162800 | 31162800 | 'erreteriaen
General
2 D 30000000 30110000 | 30111600 30111601 Cemento
20130000 20131100
3 C 20000000 20131102 Arenas de
fracturacion
26000000 26120000 26121500
4 C 26121500 Alambre
eléctrico
30000000 30100000 | 30102400 )
5 D 30102400 Varillas
11000000 11120000 11121600
6 B 11121600 Maderas
31000000 31160000 31162000
7 D 31162000 Clavos
27000000 27110000 27112800 )
8 C 27112838 Disco de corte
27000000 27110000 27111500
9 C 27111552 Segueta
27000000 27110000 | 27111800 _ _
10 C 27111801 | Cintas métricas
23000000 23240000 23241600 Herramientas
11 C 23241600 cortadoras de
metales
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5. MADURACION DEL PROYECTO

| N/A

6. OBJETO

Contratar el suministro de materiales de formacién destinados a los programas del fondo de
la industria de la construccion del centro tecnolégico de la amazonia.

6.1 ALCANCE DEL OBJETO

La adquisicion de los materiales de ferreteria contribuye y apoya al desarrollo de los programas
pertenecientes al rea de la industria y la construccion.

7. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Resulta pertinente precisar que, en razén a la naturaleza del contrato, como lo es el suministro
de los materiales FIC, se establece dentro del presente estudio que Unicamente se pagard al
proveedor por la entrega efectiva de los materiales solicitados, por lo que, el presente proceso
esté establecido A MONTO AGOTABLE. Por lo anterior, las cantidades de los servicios en este
estudio previo y en los pliegos de condiciones son “indicativas” (no obligatorias); por lo cual el
SENA solicitara los materiales segln los requerimientos institucionales hasta agotar el

presupuesto del proceso

El objeto del contrato debera desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones

técnicas:
4 UNIDAD DE

No. | CODIGO UNSPSC DESCRIPCION MEDIDA
1 30111600 Cemento Gris Tipo | * 50 Kg Bulto

2 20131100 Arena de Fracturacion (Gruesa) M3

3 11111611 Triturado de Planta De 1/2" M3

4 26121500 Alambre Negro Recocido X Kg Kilo

5 30191801 Tabla Formaleta X 23 - 25 Ancho Unidad
6 11121600 Liston Madera5 X5 Unidad
7 11121600 Liston Madera 5 X 10 X 3 M Liviano Unidad
8 31162000 Puntilla Con Cabeza 2.1/2" Libras
9 13111068 Pléastico Negrox 2 M CI 6 Metros
10 31151503 Hilo Albafil x 100 M Cuerda Superior Unidad
11 40181800 Tubo Rectangular (4 X 1.1/2) 40 X100 C-18 Unidad
12 30102400 Varilla Corrugada 1/2"x 6 M Unidad
13 30102400 Varilla Corrugada 5/8" x 6 M Unidad
14 27112838 Disco 4.1/2" Corte Metal 0.045 Dw8062 Unidad
15 27112838 Disco 7" Corte Metal Ref. Dw8065 Unidad
16 27112838 Disco 4.1/2" Diamantado Segmentado Ref. D-44270 Unidad
17 27111552 Segueta 18 Dientes De Hierro Unidad
18 41113710 Nivel 10" Aluminio Profesional Unidad

5
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19 41111613 Flexémetro 5 M Ref. L516cme Unidad
20 27111801 Cinta Métrica 30 M Fibra De Vidrio Ref., CIfv30 Unidad
21 27111506 Cizalla 36" Manual Roja Ref. Hxct-36 Unidad
22 27112200 Malla Electrosoldada 4.0 x 4.0 Q2 Rollo Unidad
23 30102400 Varilla En Chipas 3/8" Kilos

NOTA 1: El SENA seleccionard la oferta mas econémica para la entidad, determinada por el
menor valor ofrecido teniendo en cuenta el precio promedio del estudio de mercado de cada uno
de los items.

Adicionalmente, el SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades de los
servicios y/o elementos solicitados sin que exceda el presupuesto oficial.

Cuando el SENA requiera durante la ejecucion del contrato el suministro de un item, elemento o
servicio no previsto en el presente proceso y en consecuencia en la oferta econdmica,
presentada por el contratista y que cuya finalidad sea para el cumplimiento de del objeto
contractual, se aplicara el siguiente procedimiento:

a) El contratista, a solicitud del supervisor del contrato, cotizara el articulo solicitado
especificandolo detalladamente.

b) El supervisor del contrato aportara por lo menos dos (2) cotizaciones del mercado que
considere adecuadas.

c) Si la cotizacién presentada por el contratista se encuentra por encima de los valores
puestos en consideracién por el Supervisor de acuerdo con la verificacion, se procedera
a la realizacion del promedio aritmético con los precios aportados por la Entidad para
establecer el valor promedio del mercado (siempre y cuando sean valores promediables,
para tal efecto se aplicaran funciones que permitan verificar si los datos son aptos para
promedio), el valor que resulte sera de obligatorio cumplimiento para el contratista.

NOTA 2: Cualquier solicitud de elementos y/o servicios no previstos que se requiera en ejecucion
del contrato deberd contar con la aprobacién previa y escrita del Supervisor, quien sera
responsable de verificar la relacion de los items no previstos con el objeto contractual y con la
necesidad planteada en los documentos del proceso.

NOTA 3: Las cantidades a ofertar serdn por precios unitarios, sin embargo, el presupuesto a
adjudicar v a ejecutar sera el valor total establecido como presupuesto oficial.

PARAGRAFO: Las dudas técnicas de los bienes o articulos que surjan frente al pedido de
materiales deberan ser aclaradas y avaladas por las partes con antelacion a la entrega de los
mismos en el almacén del Sena o donde se disponga.

7.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS
BIENES/SERVICIOS/OBRAS N/A

8. ANALISIS DEL SECTOR
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Se anexa el analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo
con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce quia elab
oracion estudios.pdf)

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total de la contratacién sera hasta por la suma de SETENTA MILLONES DE
PESOS ($70.000.000) M/CTE, incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de
caracter legal, costos directos e indirectos.

9.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.
9.1.1 VALOR ESTIMADO PROCESO SELECCION MINIMA CUANTIA.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de SETENTA MILLONES DE PESOS
($70.0000.000) M/CTE.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, El Grupo de Formacién
Profesional del Centro, adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para
“Contratar el suministro de materiales de formacién destinados a los programas del Fondo de la
Industria de la Construccion del Centro Tecnolégico de la Amazonia.” es de SETENTA
MILLONES DE PESOS ($70.000.000) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo
ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

Las unidades asociadas al estudio de mercado y presentes en el presente proceso son
indicativas y pueden variar de acuerdo a la necesidad de las formaciones y a solicitud del
supervisor.

Para determinar el presupuesto oficial de contratacion se realiza estudio de mercado con precios
actuales de mercado, arrojando el siguiente resultado:
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ITEMS DESCRIPCION DEL ELEMENTO UNIIDIIDEAD CANTIDAD | COTIZACION 1 COTIZACION | COTIZACION VEIEOIR VALOR TOTAL
MEDIDA 2 3 PROMEDIO
1 Cemento Gris Tipo | * 50 Kg Bulto 250 $ 45.000| $ 38.000 | $ 39.000 | $ 40.666 | $ 10.166.500
2 | Arena de Fracturacién (Gruesa) M3 60 $ 50.000 | $ 76.000 | $ 80.000 | $ 68.666 | $ 4.119.960
3 Triturado de Planta De 1/2" M3 60 $ 124.000| $ 160.000 | $ 165.000| $ 149.666 | $ 8.979.960
4 | Alambre Negro Recocido X Kg Kilo 105 $ 13.000| $ 11.000 | $ 11.000 | $ 11.666 | $ 1.224.930
5 Tabla Formaleta X 23 - 25 Ancho Unidad 152 $ 28.000| $ 19.500 | $ 20.500 | $ 22.666 | $ 3.445.232
6 Liston Madera 5 X 5 Unidad 106 $ 15.000| $ 8500 | $ 9.000 | $ 10.833 | $ 1.148.298
7 Liston Madera 5 X 10 X 3 M Liviano Unidad 106 $ 24.000| $ 14500 | $ 15.200 | $ 17900 | $ 1.897.400
8 Puntilla Con Cabeza 2.1/2" Libras 104 $ 10.000| $ 5500 | $ 5500 | $ 7.000| $ 728.000
9 Plastico Negro X2 M CL 6 Metros 100 $ 12.000| $ 4.000 | $ 5.000 | $ 7.000| $ 700.000
10 Hilo Albafiil X 100 M CUERDA SUPERIOR Unidad 34 $ 15.000| $ 20.000 | $ 23.000 | $ 19.333 | $ 657.322
11 | Tubo Rectangular (4 X 1.1/2) 40 X100 C-18 Unidad 60 $ 175.000| $ 150.000 | $ 156.000 | $ 160.333 | $ 9.619.980
12 | Varilla Corrugada 1/2" X 6 M Unidad 206 $ 47.000| $ 39.000 | $ 40.000 | $ 42.000 | $ 8.652.000
13 | Varilla Corrugada 5/8" X 6 M Unidad 80 $ 80.000| $ 66.000 | $ 68.000 | $ 71333 | $ 5.706.640
14 | Disco 4.1/2" Corte Metal 0.045 Dw8062 Unidad 40 $ 8.000| $ 8.000 | $ 9.500 | $ 8.500 | $ 340.000
15 Disco 7" Corte Metal Ref. Dw8065 Unidad 11 $ 14.000| $ 13.000 | $ 16.000 | $ 14.333 | $ 157.663
16 | Disco 4.1/2" Diamantado Segmentado Ref. D-44270 Unidad 21 $ 28.000| $ 33.000 | $ 35.000 | $ 32.000 | $ 672.000
17 | Segueta 18 Dientes De Hierro Unidad 32 $ 8.000| $ 6.000 | $ 6.500 | $ 6.833| $ 218.656
18 | Nivel 10" Aluminio Profesional Unidad 7 $ 28.000| $ 20.000 | $ 25.000 | $ 24.333 | $ 170.331
19 |Flexémetro 5 M Ref. L516cme Unidad 25 $ 20.000| $ 20.000 | $ 24.000 | $ 21333 | $ 533.325
20 Cinta Métrica 30 M Fibra De Vidrio Ref., CIfv30 Unidad 4 $ 50.000| $ 48.000 | $ 55.000 | $ 51.000 | $ 204.000
21 |Cizalla 36" Manual Roja Ref. Hxct-36 Unidad 4 $ 240.000 | $ 190.000 | $ 210.000| $ 213.333 | $ 853.332
22 Malla Electrosoldada 4.0 X 4.0 Q2 Rollo Unidad 20 $ 280.000| $ 220.000 | $ 228.000| $ 242.666 | $ 4.853.320
23 | Varilla En Chipas 3/8" Kilos 500 $ 10.000| $ 9.500 | $ 10.200 | $ 9.900| $ 4.950.000
NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO.
8
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Teniendo en cuenta lo establecido en el Manual de Contratacion en el numeral 4.2.3 ESTUDIO
DEL MERCADO Y DEL SECTOR “Direcciones Regionales y Centros de Formacion”, se realizo
SOLICITUD COTIZACION 046-2022-CAQ, en la pagina del SECOP Il el dia 21 de julio de 2022.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.1
9547378&isFromPublicArea=True&isModal=False

El plazo para presentar cotizaciones era hasta el 25 de julio de 2022 y al cumplirse los Tres (3)
dias que tienen los proveedores para presentar las cotizaciones en la Plataforma SECOP II, se
recibieron dos (2) cotizaciones para el respectivo proceso contractual, tal como se evidencia a
continuacion:

Proceso : MATERIALES FIC - SOLICITUD COTIZACION 046-2022-CAQ (id.CO1.8D0S.3051319)

Solicitud de informacién a los Proveedores
SOLICITUD COTIZACION 046-2022-CAQ Pliegos

Unidad de contratacién GRUPO DE CONTRATACION
Ocuttar Enlzoe

=COA.PPI19547;

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pega

Contratar la compra de materiales

Bogotd, Lima, Quito

Zona horaria (UTC-05:0¢
Fecha de presentacion de ofertas 25/07/2022 6:00 PM - Fecha de publicacién 21/07/2022 5:09 AM

LiNEA DE TIEMPO

~Fechs de publicacion de concurso Plazo pars solicitar aclaraciones Presentacion de ofer

Opciones v

LISTA DE OFERTAS

Referencia de oferta Entidad Presentada Oferta

PROPUESTA ECONOMICA
COTIZACION 046-2022-CAQ MATERIALES FIC

RPM SUMINISTROS Y DOTACIONES ZOMAC SAS 25/07/2022 5:55 PM 1.343.000

ASECOEX 25/07/2022 10:01 AM 1.324.000

De acuerdo con lo anterior, y teniendo en cuenta las dos (02) cotizaciones allegadas por medio
de la plataforma del SECOP II, se realiz6 la comparacion de los valores unitarios con las
cotizaciones que ya tenia la Entidad, para elegir los mejores precios para la entidad.

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO:
PRESUPUESTO | ndique RUBRO VALOR
con X
C—3603—13OQ—14—0—3603025—02
ADQUISICION DE BIENES Y
SERVICIOS - SERVICIO DE
. FORMACION PROFESIONAL
Inversién X INTEGRAL - MEJORAMIENTO $70.000.000
DEL SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL DEL SENA
NACIONAL
Fechade
No\./ideer?cl?:o CDP o Dependencia Posicién Catalogo Fuente Valor en Valor en
F?Jtura Vigencia de Gasto Letras Nimeros
Futura
C-3603-1300-14-0-
3603025-02
951618 CENTRO | ADQUISICION DE
TECNOLOGICO BIENES Y
DE LA AMAZONIA- | SERVICIOS - SETENTA $70.000.000
3022 09/01/2022 FONDO DE SERVICIO' DE PROPIOS | MILLONES DE
INDUSTRIA Y DE | FORMACION PESOS M/CTE
LA PROFESIONAL
CONSTRUCCION | INTEGRAL -
FIC-CAQUETA MEJORAMIENTO
DEL SERVICIO DE
FORMACION
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11. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso de seleccidn se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de
1993, (ii) Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Titulo | Capitulo |
Seccidn | Subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015 y demds disposiciones reglamentarias.

Asi mismo, se rige por el procedimiento contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto
1860 de 2021, de la siguiente manera:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de
su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefalar en la invitacién a participar en procesos de minima
cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la
forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima,
si se exige esta Ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo
las obligaciones de las partes del futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el
pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal
exige capacidad financiera debe indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la
invitacion.

3. La invitacién se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los
cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar
ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo, dentro del mismo término
para formular observaciones se podran presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta
los términos minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el
cronograma se establecera: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal respondera las
observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podra expedir
adendas para modificar la invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia habil
antes a la fecha y hora prevista para la presentacidon de ofertas de que trata el Gltimo
plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir
adendas para moadificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se
publicaran en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.
i) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso
efectivamente se limit6 a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso
en que se informe si el proceso se limita 0 no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal
debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo
mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberan
otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la invitacion para
recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
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gue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta
antes de que finalice el traslado del informe de evaluacioén.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacién durante minimo un (1) dia
h&bil, para que durante este término los oferentes presenten las observaciones que
deberan ser respondidas por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacién de la oferta
seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En
la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de
la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17.
del presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069
de 2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicara lo prescrito en los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el
numeral 3 del presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran
durante el término previsto en dicho numeral. Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de
este articulo se indicara si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el
articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme nacional.”

Se contratara mediante una invitacién publica, teniendo en cuenta como factor de seleccion,
ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas, siempre y cuando
cumplan con las especificaciones técnicas.

Se adjudicard un unico contrato de SUMINISTRO, mediante Contrato electrénico en la
Plataforma SECOP II, una vez cumplidos los términos y condiciones indicados por la Entidad en
la invitacion publica.

12. MODALIDAD DE SELECCION:
Minima cuantia
La seleccion del contratista se realizara a través de la modalidad de Seleccion de Minima
Cuantia; con fundamento en lo dispuesto y lo reglamentado en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Subseccion V Seccién | Capitulo Il Titulo | parte Il del Decreto 1082 de 2015

13. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL
Contrato de Suministro
Otro: | N/A

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
14.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Garantizar la ejecucién del objeto del contrato en los plazos establecidos, bajo las
condiciones técnicas, financieras, econOmicas Yy juridicas estipuladas en los
documentos que integran el proceso de contratacion y de acuerdo con la propuesta
seleccionada por la entidad.

2. Realizar el pago oportuno de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral y parafiscal para lo cual debera realizar los aportes a que se refiere el articulo
50 de la Ley 789 de 2.002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2.007, en lo relacionado
con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de
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11.

12.

13.

14.

15.
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compensaciéon familiar, cuando haya lugar a ello, de conformidad con las normas y
reglamentos que rigen la materia.

Mantener vigente las garantias exigidas por el tiempo pactado, asi como de las
modificaciones que se presenten en la ejecucion de este.

Proporcionar al supervisor del contrato toda la informacién que le sea solicitada para
verificar el correcto y oportuno cumplimiento de las obligaciones que contrae, de
acuerdo con los articulos 4°y 5° de la Ley 80 de 1.993.

Presentar oportunamente las facturas, los soportes correspondientes y demas
documentos necesarios para el pago.

No estar incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni
especiales para contratar, (art. 8 ley 80 de 1993 y demas normas).

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del
hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del
contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.

Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad,
llevando un control adecuado del valor del contrato. En caso de superar el valor del
contrato, sin la existencia de un contrato adicional, el SENA no respondera por el pago
de dineros que excedan del valor del contrato.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por
conducto del Supervisor.

El riesgo y propiedad de los bienes a utilizar dentro de la prestacion del servicio seran
asumidos por parte del Contratista. EIl SENA no suministrara ningun tipo de elemento,
equipo o personal para la prestacion del servicio

Disponer durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal necesario,
idéneo y suficiente para la 6éptima ejecucién de este y conforme a lo requerido por la
Entidad.

Designar a una persona de contacto responsable para la ejecucion del contrato, para
lo cual debe suministrar al supervisor del contrato Nombres y Apellidos, Teléfono Fijo,
Celular y correo electrénico.

Dar cumplimiento a las obligaciones del Sistema de Seguridad Social (Salud, pension
y riesgos laborales), asi como el SG-SST y demas normas aplicables y presentar los
documentos respectivos que acrediten todos los anteriores

Dar aplicacion efectiva al protocolo general de bioseguridad para mitigar, controlar y
realizar el adecuado manejo de la pandemia del Coronavirus COVID-19 establecido
por el Ministerio de Salud y Proteccion Social mediante Resolucion 666 del 24 de abril
de 2020, lo cual sera verificado por el supervisor del contrato con el apoyo de la
persona encargada del Seguridad y Salud en el Trabajo del Centro.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

Realizar la entrega de los materiales de formacién en forma oportuna, deberan ser
nuevos, de primera calidad y libres de defecto, cumpliendo las especificaciones técnicas
correspondientes de acuerdo con las hormas de calidad y seguridad del producto.
Entregar los materiales de formacion segun programacion acordada con el supervisor del
contrato ya sea en el almacén de la entidad o en el centro tecnolégico de la amazonia.
Garantizar que los materiales de formacion que entrega el contratista deben permitir su
uso de forma segura y éptima durante un periodo razonable de acuerdo con la naturaleza
del bien y las costumbres comerciales (fecha de vencimiento) estas fechas de
vencimiento seran acordadas con el supervisor antes de la entrega del pedido.
Reemplazar o restituir a su costa, sin que implique modificacion al plazo de entrega, los
elementos que resulten defectuosos o de mala calidad o con especificaciones diferentes
o inferiores a los requeridos por la entidad, sin costo adicional para la entidad.

Debera entregar los productos embalados de tal forma con la menor cantidad de
empaque posible con el fin de evitar aumento en la generacion de residuos.

Disponer de transporte suficiente y adecuado, asi como de procedimientos de
manipulacién y control que garanticen la entrega oportuna de los elementos, de
acuerdo con las disposiciones vigentes. El transporte, cargue, descargue, entrega,
riesgo y propiedad de los elementos requeridos por el SENA, seran asumidos por el
contratista, hasta que se realice la entrega total a satisfaccion en el lugar indicado.
Contar durante la ejecucion del contrato del equipo humano y personal necesario,
idoneo y suficiente para la 6ptima ejecucion de este y conforme a lo requerido por la
Entidad.
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Conservar durante la ejecucion del contrato los precios unitarios fijos de los elementos
ofrecidos y adjudicados sin formula de reajuste.

Cambiar el equipo de transporte y tomar las medidas pertinentes en caso de
requerirse, para garantizar la entrega en la forma solicitada.

10. Las entregas de los materiales de mayor peso y/o volumen se realizaran en los lugares

donde se encuentren en ejecucion las formaciones descritas en la justificacion del
proceso o donde disponga la supervision y el almacenista de la entidad.

11. Las entregas se realizaran por fichas o formaciones de acuerdo con las solicitudes del

supervisor o el profesional designado por la subdireccion del Centro Tecnolégico de la
Amazonia.

12. El riesgo y propiedad de los bienes: sera asumido por parte del PROVEEDOR hasta

que se realice la entrega total a satisfaccion del SUPERVISOR en el lugar indicado.

13. Entregar las hojas de seguridad de los productos que contengan sustancias peligrosas

y requieran un manejo, manipulacion, transporte y conservacién para su uso de
acuerdo a indicaciones y solicitudes de sst y ambiental .

14. Las entregas de materiales deben realizarse en un tiempo maximo de siete (7) dias

15.

16.

17.

18.

calendario, después del requerimiento por parte del supervisor del contrato.
El proveedor debera presentar certificacién de procedencia legal de los materiales de
construccién (arena, grava, arcilla, entre otros minerales) el cual corresponde al
Certificado de comercializador de minerales autorizado — RUCOM.
El proponente deberé presentar declaracion juramentada expedida por el Representante
Legal certificando la procedencia legal de la madera que se van a adquirir y/o transportar.
Para el transporte de los materiales de construccion mencionados, se deberan presentar
los siguientes documentos:
- Copia del certificado RUCOM del comercializador a quien pertenece el mineral.
- Copia del certificado de origen.
- Copia de la Declaracion de Produccion del mineral transportado (para el caso de
mineria de subsistencia).

El link de consulta de los formatos es:
https://www.anm.gov.co/?g=content/declaraci%C3%B3n-deproducci%C3%B3n-

mineros-de-subsistencia

Para el caso de la compra de los materiales de madera los proponentes
comercializadores o distribuidores, deben acreditar el reconocimiento de la empresa
productora con la que el Proponente tenga convenio o acuerdo comercial o con la
empresa que el proveedor o distribuidor de la madera tenga convenio o acuerdo
comercial.

El proponente debera presentar declaracion juramentada expedida por el Representante
Legal certificando la procedencia legal de la madera que se van a adquirir y/o transportar.

19. Todas aquellas obligaciones inherentes al contrato y necesarias para la correcta

ejecucion del objeto de este.

14.1.3 OBLIGACIONES DEL SENA:

e.

15.

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

Suscribir juntamente con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato

PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA

El contratista debera realizar la entrega de los elementos y materiales de formacion establecidos
en el Anexo FICHA TECNICA.

16.

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO
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El plazo de ejecucién del contrato sera de tres (03) meses sin exceder el 19 de diciembre de
2022, contados a partir del registro presupuestal y aprobacion de la garantia Unica.

16.1 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato sera en el municipio de Florencia Caqueta y la entrega de los
bienes en la bodega 026 del almacén ubicado en el Parque Industrial Santamaria Km 3 via
aeropuerto y en los lugares que indique el supervisor contractual dentro del perimetro urbano de
Florencia, para el caso de los materiales de formacion de construccion de gran peso y volumen.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Florencia Caqueta.

16.2 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
Pagos que se realizaran | Determine el porcentaje | Requisito para el pago
durante el contrato gue cada pago representa
frente al valor total del
contrato
PAGO 1 N/A N/A
PAGO 2 N/A N/A
PAGO 3 N/A N/A

El valor del contrato sera cancelado por el SENA Regional
Caqueta al Contratista, en pagos parciales (mensuales), de
acuerdo con el suministro recibido, previa presentacioén de los
siguientes documentos:

a. Acta de recibo debidamente firmada por el supervisor.

b. Informe de actividades detallado y soportado
correspondiente al periodo o fraccion.

c. Evidencias del cumplimiento de los requisitos
especificos, ambientales y de SST.

d. Notas de entrada al Almacén debidamente firmadas

e. Comprobantes de pago en donde se demuestre el
cumplimiento por parte del contratista de sus
obligaciones frente al pago al Sistema de Seguridad
Social Integral.

f. Factura y/o documentos equivalentes con los requisitos
de Ley (Art. 617y 618 del Estatuto Tributario o las
normas que lo modifiquen).

Otra forma de Pago: NOTA: Se le descontara al Contratista de acuerdo con las
facturas presentadas y a la disponibilidad del P.A.C de forma
parcial el pago de la estampilla PRO- UNIVERSIDAD DE LA
AMAZONIA, por concepto de compras, equivalente al 3%
sobre el valor del contrato, teniendo en cuenta la Ordenanza
021 del 05 de diciembre de 2017.

Dichos pagos se efectuardn dentro de los treinta (30) dias
hébiles siguientes a la correcta radicacion de la factura, con
sujecion a los recursos disponibles en el P.A.C. (Programa
anual mensualizado de Caja) previo cumplimiento de la
totalidad de los requisitos legales y los sefialados en el contrato
para poder proceder al pago.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se
acompafia con los documentos requeridos para el pago, el
término para este solo empezara a partir de la fecha en que se
haya aportado en la forma exigida la debida documentacion.
Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello el
derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna
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naturaleza.

El presente contrato se ejecutara a monto agotable, por lo cual
en todos los casos el valor del contrato serd el valor del
presupuesto oficial del lote o lotes adjudicados.

En caso de estar obligado, el contratista debera presentar la
factura electrénica validada previamente por la DIAN, conforme
con las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de
marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la
Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de
pago supone la entrega real y efectiva de los informes
pactados y del cumplimiento de las obligaciones generales y
especificas.

El contratista NO subira o cargara los documentos al SECOP
Il para el respectivo pago, hasta cuando el supervisor del
respectivo aval y le suministre los lineamientos de orden de los
documentos.

Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente
la forma de pago establecida por LA ENTIDAD.

16.3 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: | Sl

NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Determine el
porcentaje que cada
desembolso

NUmero de
desembolsos que se
realizaran durante el

Amortizacion: Requisito

desembolso

para el

contrato representa frente al

valor total del

contrato
DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 2 N/A N/A N/A
DESEMBOLSO 3 N/A N/A N/A

17. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe cumplir
guién realizaria la supervision:

La supervision del contrato estara a cargo del
Instructor del area de construccion centro y
urbano Carlos Olivier Gomez Cubillos, el
funcionario designado verificara la correcta y
oportuna ejecucién del objeto contractual,
conforme a lo normado en el Articulo 4 de la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, los
articulos 44, 83, 84, 86y 118 de la Ley 1474
de 2011 (Anticorrupcion), debe cumplir las
funciones sefaladas en la Resolucion No. 202
de 2014 o la que la modifique o remplace, asi
como las demas que surjan por la naturaleza
de este contrato, siendo su responsabilidad
cualquier accién u omision en el ejercicio de
sus funciones que cause perjuicios a la
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entidad, debiendo informar al ordenador del
gasto, oportunamente cualquier irregularidad,
con el fin de que se hagan efectivas las
clausulas  respectivas. El  funcionario
designado  deberd cumplir con las
obligaciones propias de la supervision, asi
mismo, deberd proyectar el Acta de
liquidacibn (si es del caso), previa
presentacion del informe final de supervision.
El Contratista debe acatar las indicaciones
gue le imparta por escrito, el supervisor. No
obstante, si el contratista no esta de acuerdo
con las mismas debe manifestarlo por escrito
al supervisor con copia a la entidad, antes de
proceder a ejecutar las indicaciones. En caso
contrario, respondera solidariamente con el
supervisor si del cumplimiento de dichas
indicaciones se derivan perjuicios para el
SENA. Si el Contratista rehisa o descuida
cumplir cualquier indicacién escrita del
supervisor, éste le notificara por escrito sobre
el incumplimiento de dicha indicacion,
sefialando especificamente las omisiones o
infracciones y exigiendo su cumplimiento.

Si esta notificacion no surte ningun efecto
dentro de un plazo de cinco (5) dias, el
supervisor comunicard dicha situacion
Director Regional con funciones de
Subdirector de Centro para que este tome las
medidas que considere necesarias. El
interventor y/o supervisor debe documentar
las causas o motivos del incumplimiento que
llegue a presentarse, en desarrollo de las
actividades surtidas con posterioridad a la
celebracioén del contrato. Por lo anteriormente
expuesto, es viable, conveniente, y oportuno
adelantar el proceso de seleccién y contrato
respectivo para satisfacer la necesidad aqui
determinada. En caso de ausencia parcial o
total del supervisor, la misma sera asumida
por quien ocupe el cargo, sin necesidad de
documento adicional alguno.

Si no se da la situacién anterior, el ordenador
del pago, designara nuevo, para lo cual no se
requerira de modificaciébn contractual y la
nueva designacibn se comunicara a las
partes.

En raz6n a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion del Instructor del
area de construccién centro y urbano Carlos Olivier Gomez Cubillos como supervisor del
contrato, quién verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria de la entidad.

18. FORMA DE ADJUDICACION

El proponente para participar efectivamente dentro del presente proceso de seleccién debera
presentar su oferta atendiendo la totalidad de los requisitos minimos habilitantes, las
especificaciones técnicas, econOmicas, cantidades, presupuesto, garantia y demas
requerimientos establecidos en los documentos publicados por la entidad en la plataforma del
Sistema Electrénico de Contratacion Publica - SECOP Il de Agencia Nacional para las Compras
Publicas- Colombia Compra Eficiente, los cuales haran parte integral del contrato resultante.
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El proponente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes
en un Proceso de Contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones
de un oferente y nunca de la oferta. El resumen de la valoracién de estos requisitos se establece

en el siguiente cuadro:

PRIMERA FASE

FACTORES DE

CLASIFICACION

EVALUACION
Propuesta Econdmica
menor precio del

presupuesto  establecido
por la entidad.

Cumple / No Cumple

SEGUNDA FASE

FACTORES DE
EVALUACION

CLASIFICACION

Capacidad Juridica

Habilitado / No Habilitado

Condiciones de experiencia
— (Certificaciones)

Habilitado / No Habilitado

Verificacion de Requisitos
Técnicos exigidos

Habilitado / No Habilitado

La adjudicacion se realiza mediante la aceptacion del contrato, efectuado por el Ordenador del
Gasto, publicado en la plataforma SECOP II.

18.1 Clasificacion de la adjudicacién

La adjudicacion se realizara al proponente con su propuesta mas favorable y por su
valor total teniendo como Unico criterio o factor de seleccién: EL PRECIO MAS BAJO
(literal c. art. 94 Ley 1474/11).

La propuesta mas favorable serd la que presente el menor valor ofertado. Teniendo
como base de partida el valor estimado descrito en este estudio previo en aras de
garantizar el principio de pluralidad de oferentes y seleccion objetiva, siempre que
hubiere ofertado todos los items y cumpla con los requisitos habilitantes juridicos,
experiencia, seguridad y salud en el trabajo y ambientales.

Resulta pertinente precisar que, en razén a la naturaleza del contrato, como lo es el
suministro de los materiales FIC, se establece dentro del presente estudio que
Unicamente se pagara al proveedor por la entrega efectiva de los materiales solicitados,
teniendo en cuenta que, el presente proceso esta establecido A MONTO AGOTABLE.
Por lo anterior, las cantidades de los servicios en este estudio previo y en los pliegos de
condiciones son ‘“indicativas” (no obligatorias); por lo cual el SENA solicitara los
materiales segun los requerimientos institucionales hasta agotar el presupuesto del
proceso.

19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

19.1 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos

habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.
b) Capacidad Técnica.
c) Capacidad Financiera.

19.1.1. CAPACIDAD JURIDICA

Factor

Requisitos

1. Carta de presentacion de la propuesta:
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Capacidad
Juridica

El oferente deberd suscribir la carta de presentacion de la
propuesta, conforme al formato establecido en el anexo No.
GCCON-F-061 V.01, “carta de presentacion de la propuesta”
y ser& firmada por el proponente o su apoderado debidamente
facultado, si fuere el caso.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica debera
ser firmada por el representante legal; si se trataré de una
uniéon temporal o consorcio deberd venir firmada por la
persona que los integrantes hayan seleccionado como
representante del consorcio o unién temporal.

Fotocopia de la cedula de ciudadania:

Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal
de la persona juridica o persona natural o cada uno de los
integrantes del consorcio o uniéon temporal, la cual debe ser
clara y legible. Si es persona natural extranjera residenciado
en Colombia, mediante la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad competente.

Fotocopia de la Libreta Militar para varones menores de
50 afios:

Todo proponente sea Persona Natural o juridica, de manera
individual, en consorcio o Unién Temporal, los representantes
de las personas juridicas, asi como el representante
designado en el consorcio o Unién Temporal, (VARONES
MENORES DE 50 ANOS) deberan anexar copia de la
LIBRETA MILITAR o Certificado de definicibn de situacion
militar emitido por el EJERCITO NACIONAL —DIRECCION DE
RECLUTAMIENTO Y CONTROL DE RESENAS descargar de
https://www.libretamilitar.mil.co/

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION
LEGAL PARA PERSONA JURIDICA O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL PARA
PERSONA NATURAL EXPEDIDO POR EL ORGANO
COMPETENTE:

El proponente persona natural o juridica, o en el caso de
Consorcios o0 Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes deberd presentar con su oferta certificado
expedido por autoridad competente. Este certificado debe
cumplir con lo siguiente:

Fecha de Expedicion:

Deberéd haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30)
dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el
caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
sus integrantes debera cumplir esta condicion.

Objeto Social:

El Objeto Social de la persona juridica y/o actividad mercantil
de la persona natural proponente, y de cada uno de los
miembros que conforman el Consorcio o la Union Temporal,
deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto
del presente proceso de seleccion.

Calidad del Representante Legal:
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De quien suscribe la oferta, se verifica con la inscripcion del
representante legal en el certificado de existencia y
representacion legal

Representante legal y facultades para contratar:

Debe permitir comprometer al participante, en especial por la
cuantia a contratar, establecida en el presente pliego de
condiciones. En el caso que consten limitaciones al
representante legal de la persona juridica proponente
(colombiana o Extranjera), para contraer obligaciones en
nombre de la misma, se debera adjuntar a la propuesta el
documento de autorizacion del 6rgano social competente, en
el cual conste que esta debidamente facultado para presentar
la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la
propuesta. Este documento debera ser presentado, sin
excepcion, por todos los proponentes, nacionales vy
extranjeros, individuales, consorcios o0 uniones temporales y
los integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus
estatutos lo requieran

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que
los integren deber& contar con dicha autorizacion por el valor
total de la propuesta (y no sélo por el monto de su
participacion).

En el caso de los oferentes extranjeros deberan dar
cumplimiento a las disposiciones de consularizacién, apostille
o traduccion de documentos, segun aplique, dispuestas en el
documento anexo al pliego de condiciones electrénico.

Autorizacion:

En el caso de que el representante legal del oferente no
disponga de las facultades para la presentacion de la oferta 'y
suscripcion del futuro contrato en el evento de resultar
adjudicatario o disponga de restricciones de caracter
estatutario, deberd aportar copia del documento de
autorizacién del 6érgano social competente, en el cual conste
que esta debidamente facultado para presentar la propuesta
y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este
documento debera ser presentado, sin excepcion, por todos
los proponentes, nacionales y extranjeros, individuales,
consorcios 0 uniones temporales y los integrantes de los
mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el
representante legal de cada una de las personas juridicas que
los integren deber& contar con dicha autorizacion por el valor
total de la propuesta (y no sélo por el monto de su
participacion).

Vigencia:

De conformidad con el Art. 6, inciso 2 de la Ley 80 de 1993,
las personas juridicas deberan acreditar que su duracion no
es inferior al plazo del contrato y un (1) afio méas, contado a
partir de la fecha de entrega de las ofertas. En el caso de los
Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes que sea persona juridica debera cumplir
individualmente con estas reglas.
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Renovacion:

Tratdndose de personas juridicas o naturales comerciantes,
deberan aportar el registro correspondiente donde conste la
renovacion de la matricula mercantil del afio 2022.

PERSONAS JURIDICAS PRIVADAS EXTRANJERAS Y
PERSONAS NATURALES EXTRANJERAS

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia,
gue presenten propuesta deberan adjuntar a la misma el
respectivo certificado de la Camara de Comercio de su
domicilio, expedido con maximo (30) dias de anterioridad al
cierre del presente proceso de selecciéon y deberé la sociedad
tener como minimo una vigencia igual a la del plazo del
contrato y un afio mas contado desde la fecha de liquidacion
del mismo.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia
deberdn acreditar su existencia y representacion legal
conforme a la legislacion de su pais de origen, a través de
documento expedido dentro (30) dias de anterioridad al cierre
del presente proceso de contratacion.

En todo caso, esta informacién podra ser certificada
directamente por el representante legal o por los érganos
competentes de la sociedad en el caso en que no se
encuentre incorporada en el certificado mencionado, de
acuerdo con las leyes que rijan este tipo de actos en el pais
de origen.

Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar
que su duracion no sera inferior a la duracion del contrato y
un (1) aflo mas contado a partir de la fecha de liquidacion de
este.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia podran
presentar la propuesta mediante apoderado debidamente
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para presentar la propuesta, para suscribir el
contrato, asi como para representarlas judicial o
extrajudicialmente.

Deberan mantener dicho apoderado por el término de
vigencia del contrato y seis (6) meses mas como minimo, a
menos que, de conformidad con las normas legales vigentes,
tengan la obligacién de establecer sucursal en Colombia. En
todo caso, el oferente extranjero deberd cumplir con los
mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena
capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislacion
de su pais, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 3 de la
Ley 816 de 2003 y demas normas concordantes. Se advierte
gue los documentos expedidos por particulares no requieren
legalizacion.

En relacion con los documentos publicos, se anota que por
medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso
Nacional aprobd la “Convencion sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos
extranjeros”, la cual entré en vigencia en Colombia a partir del
30 de enero de 2000, y suprimi6 la exigencia de legalizacion
diploméatica o consular para los documentos publicos que han
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sido ejecutados en el territorio de un Estado contratante y que
deben ser exhibidos en el territorio de otro Estado
contratante.

De conformidad con lo anterior, y segun lo expone el
Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular
AC/LG/641/2001 de fecha 24 de enero del 2001, los
documentos publicos provenientes de los Estados que son
parte y contemplados en la Convencion no requieren de la
autenticaciéon consular ni de la posterior legalizacion por parte
del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia
el Convenio y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con
el sello de APOSTILLE colocado por la autoridad competente
designada por el pais que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos
expedidos por agentes diplomaticos.

Constitucion de consorcio o Unién Temporal:

Cuando la propuesta se presente por Consorcio o Unién
Temporal deberd allegarse documento en el cual se acredite
su constituciéon. Adjuntar los siguientes formatos:

GCCON-F-057 Acreditacion socios que conforman la
sociedad GCCON-F-066 Constitucion de consorcio
GCCON-F-067 Constitucion de union temporal

Consorcios, Uniones Temporales y/u otra forma de
Asociacion

El proponente, consorciado, unido temporalmente o en
cualquier otra forma asociativa, deberd presentar el
documento en donde conste la voluntad de conformar union
temporal, consorcio y/u otra forma asociativa para presentar
propuesta, donde conste:

e Acuerdo consorcial, Uniébn Temporal o documento
equivalente, donde se evidencie la voluntad de los
integrantes, indicando claramente que forma de union
es la seleccionada por el proponente (consorcio, unién
temporal u otras).

¢ Nombre e identificacion de los integrantes

e La regulacibn de su participacion, con los
requerimientos especificos de la ley y el pliego

e El documento debera ser suscrito en original por los
integrantes o los representantes de los integrantes.

e La identificacion del representante y el suplente de
dicho consorcio, unién temporal o la forma asociativa
seleccionada, con las facultades que corresponden a
cada uno de ellos.

e Los porcentajes de participacion de sus integrantes.
(estos no podran ser modificados con posterioridad a
la presentacion de la oferta)

e Sise trata de Union Temporal, sus miembros deberan
sefalar los términos y extensién (actividades) de su
participacion en la propuesta y en su ejecucion.

e La duracién de la forma asociativa no debera ser
inferior a la del plazo de ejecucion y liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

e EI nombre del oferente plural. Los proponentes
plurales bajo ninguna circunstancia podran
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utilizar dentro de su nombre, denominacion o
razén social, expresiones sindénimas, analogas o
similares alarazon social del Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, ni sus logos, ensefias, imagen
corporativa o marcas comerciales de la misma,
que puedan generar confusion frente a terceros.

Definir la forma en la que se efectuard la facturacion y
designacién para pagos en el evento de resultar adjudicatario,
especificando:

» Si la facturacibn se hara en representacion del
consorcio o la unién temporal por parte de uno de sus
integrantes, debe informar el nimero de NIT de quien
facturara.

» Si la facturacion se hara en forma separada por cada
uno de los integrantes del consorcio o la union
temporal, deben informar el numero de NIT de cada
uno y su participacion en el valor del contrato, o

» Si la facturacion se hard por el consorcio 0 union
temporal con su propio NIT, debe indicar que en el
evento de adjudicacion del contrato se diligenciara el
NIT para la suscripcién correspondiente

= Una vez presentada la oferta y verificado el cierre del
proceso de seleccién e incluso en la etapa de ejecucion
del contrato, no se aceptara cambio en los porcentajes de
participacion del proponente plural o sobre el alcance de
las obligaciones, ni menos cambios en su conformacion
(integrantes sean personas juridicas o naturales).

= Una vez adjudicado el contrato los integrantes del
proponente plural no podran realizar operaciones sobre su
porcentaje o sobre el alcance de sus obligaciones, sin
previa autorizacion expresa y escrita del SENA.

= No podra haber cesion entre quienes integran el consorcio
0 unién temporal, salvo que el SENA lo autorice en los
casos que legalmente estén permitidos.

= En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes
para los miembros del consorcio o unién temporal, el
representante tendra la obligacion de informarlo por
escrito al SENA dentro de los cinco (5) dias hébiles
siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar
a ella.

= El documento en el que se exprese la voluntad de
presentar la propuesta en consorcio o union temporal
debera ir acompafado de los documentos (Certificado de
camara de comercio, actas de junta directiva, poderes,
etc) que acrediten quienes lo suscribieron tenian la
representacion y capacidad necesarias para adquirir las
obligaciones solidarias derivadas de la propuesta y del
contrato resultante. En este sentido, los miembros del
consorcio 0 union temporal deberan acreditar su
existencia y representacion legal de acuerdo a lo previsto
previamente en el presente documento.

» |gualmente, debera tener en cuenta la "Guia rapida para
la creacion de proponentes plurales en el SECOP II",
expedida por Agencia Nacional Colombia Compra
Eficiente.

= En consideracion a lo anterior, el proponente plural debe
estar constituido como tal en la plataforma de SECOP I,
por tanto, el SENA rechazara al proponente plural que
allegue oferta desde la cuenta individual de alguno de sus
miembros
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Promesa de Sociedad Futura:

Las personas que participen bajo la modalidad de Promesa
de Sociedad Futura deben presentar al SENA uno de los
originales de la promesa escrita de contrato de sociedad con
el lleno de los requisitos establecidos en el articulo 119 del
Cddigo de Comercio, en el cual debe consignarse, entre otros,
lo siguiente.

La promesa irrevocable de constituir e inscribir ante el
registro mercantil, con arreglo a la ley colombiana, una
sociedad colombiana dentro de los 3 dias hébiles
posteriores a la fecha de notificaciébn del acto de
adjudicacion.

Que se trata de una sociedad constituida con el Gnico
objeto de celebrar, ejecutar y liquidar el contrato
resultante del proceso de seleccion

Que su objeto social se encuentra directamente
relacionado con el objeto del contrato, de manera que
le permita a la persona juridica la celebracion y
ejecucion del contrato ofrecido, teniendo en cuenta
para esto efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

Que la responsabilidad y sus efectos respecto de los
firmantes de la promesa y de los socios 0 accionistas,
una vez se constituya, se rige por las disposiciones
previstas para los consorcios, tal como dispone el
paragrafo tercero del articulo 7 de la ley 80 de 1993.
Las estipulaciones minimas legales del contrato de
sociedad que se promete constituir.

La manifestacion expresa de que cada uno de los
promitentes responderan solidariamente con los
demas promitentes y con la sociedad por los perjuicios
causados al SENA, derivados del incumplimiento de la
obligacibn de suscribir el contrato de sociedad
prometido en los términos consignados en el contrato
de promesa presentado y por las obligaciones que se
deriven de la propuesta y del contrato.

La inclusion en los estatutos de una clausula del
contrato de sociedad en que se promete a celebrar
segun el cual ninguno de sus
accionistas/socios/miembros, podra(n) ceder su
participacion en la sociedad prometida sino
Unicamente mediante autorizacion previa y expresa
del SENA.

Que la duracion de este no podra ser inferior a la del
plazo de ejecucion del contrato y dos (2) afios mas
Que el unico condicionamiento que existe para la
constitucion de la sociedad prometida es la
adjudicacion.

La participacion de cada uno de los promitentes tendra
en el capital suscrito de la sociedad prometida y el
monto de este, y la declaracién de que ninguno de los
promitentes se encuentra inhabilitado o tiene
incompatibilidades para contratar con el SENA.

Los integrantes asociados bajo la modalidad de
promesa futura deben suscribir escritura publica de
constitucion de la sociedad prometida y tenerla
debidamente inscrita ante el registro mercantil, en los
términos y condiciones pactados en la promesa,
dentro de los 3 dias hébiles siguientes a la notificacién
del acto administrativo de adjudicacién. Vencido este
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plazo sin que se hubiera otorgado y registrado la
escritura, se considerar que no existe interés para
suscribir el contrato y se hara efectiva la garantia de
seriedad de la oferta presentada con la propuesta

5. Registro Unico Tributario — RUT

El proponente, persona natural, juridica, cada uno de los
integrantes del consorcio o union temporal, debera adjuntar
fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT- expedido por la
DIAN.

Nota: Para el caso de los consorcios 0 uniones temporales,
deberan allegar soporte del agendamiento ante la DIAN para
la realizacion del tramite de expedicion del RUT.

Certificacion Bancaria del proponente:

El oferente deberd presentar con su oferta la certificacion
expedida por una entidad financiera en la que se detalle
namero de cuenta bancario corriente o de ahorros para efecto
de pagos, Numero y Titular de la cuenta. El certificado la
expedicion deberd ser con una antelacion no mayor a 1 mes
a la fecha de radicacion de la oferta

La certificacion debe coincidir con la informaciéon financiera
registrada en el SECORP II.

ACREDITACION DE ENCONTRARSE A PAZ Y SALVO EN
EL PAGO DE APORTES A LOS SISTEMAS DE SALUD,
RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y APORTES A
LA CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR, ICBF Y SENA:

Para personas naturales: El Proponente persona natural
deberd acreditar la afiliaciéon a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones aportando los certificados de
afiliacion respectivos. El proponente podra acreditar la
afiliacion entregando el certificado de pago de planilla. Los
certificados de afiliacion se presentan con fecha de expediciéon
no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha
del cierre del proceso de contratacion. En caso de modificarse
la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion
la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones
definitivo.

La persona natural que retina los requisitos para acceder a la
pension de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite vy,
ademas la afiliacion al sistema de salud.

Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los
integrantes debe acreditar por separado los requisitos
sefalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe
presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracion donde acredite el pago
correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando
a ello haya lugar. Adjuntar FORMATO GCCON-F-063-
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA
NATURAL.
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Para personas juridicas: Tratdndose de personas juridicas
deberd acreditar el pago de sus empleados a los sistemas
mencionados, mediante certificacion suscrita por el
representante legal o por el revisor fiscal cuando este exista,
y deberd aportar fotocopia de la cedula de ciudadania, su
respectiva tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente y actualizado para contadores, en los
términos sefialados por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y
la Ley 828 de 2003.

El documento debera certificar que, a la fecha de presentacion
de su propuesta, el proponente ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a la nédmina durante los Ultimos seis
(6) meses, contados a partir de la citada fecha, en los cuales
se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos. Si el
proponente no tiene mas de seis (6) meses de constituido,
debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion. Se verificara Unicamente la acreditacion del
respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta,
sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas
en las normas vigentes. Para el cumplimiento del aporte en
salud, éste se debera hacer de conformidad con lo establecido
en el Decreto 2236 de 1999 y las demas normas que lo
regulen. Adjuntar FORMATO GCCON-F-062-
CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA
JURIDICA.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas, el proponente deberd manifestar que existe el
acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del
mismao.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de
sus integrantes cuando los mismos sean personas juridicas
constituidas en Colombia, deberan presentar en forma
individual dicha certificacion expedida por el Representante
Legal o Revisor Fiscal respectivo cuando este exista, segun
corresponda.

En caso de que el proponente no tenga empleados a su
cargo, o por cualquier motivo no esté obligado al pago de
aportes de seqguridad social y parafiscal, asi debera
manifestarlo.

El SENA se reserva el derecho a realizar la respectiva
verificacién por medio del aplicativo CERTIAPORTES, que se
tiene dispuesto para corroborar los presuntos incumplimientos
del pago de aportes parafiscales (ICBF: SENA Y CAJAS DE
COMPENSACION FAMILIAR). En caso de verificarse
presunto incumplimiento el proponente deberd aclarar,
subsanar y/o justificar dicha situacion.

Certificados de antecedentes disciplinarios

El Sena Regional Caqueta— Centro Tecnoldgico de la
Amazonia verificara los antecedentes disciplinarios de los
proponentes. No obstante, de lo anterior, los proponentes con
su propuesta podran allegar el certificado de antecedentes
disciplinarios vigente, expedido por la Procuraduria General
de la Republica, obtenido a través de la pagina web de dicha
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10.

entidad www.procuraduria.gov.co.

En caso de uniones temporales y diferentes formas
asociativas, cada uno de los integrantes debera cumplir con el
requisito.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios
conste que el proponente presenta antecedentes
disciplinarios vigentes que impliquen inhabilidad para
contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o
domicilio en Colombia (Persona juridica, asi como los
representantes legales de las personas juridicas y/o del
proponente plural, y los integrantes del proponente plural)
deberan presentar una declaraciéon rendida bajo la gravedad
del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes
disciplinarios.

Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal

De conformidad con lo consagrado en el articulo 60 Ley 610
de 2000 y el paragrafo primero del articulo 38 de la Ley 734
de 2002, ningun proponente ni los integrantes de proponentes
plurales, podra haber sido declarado responsable fiscalmente,
caso en el cual sera inhabil para contratar con el Estado
durante los cinco afos siguientes a la ejecutoria del fallo
correspondiente: inhabilidad que cesara cuando la Contraloria
competente declare haber recibido el pago o, si este no fuere
procedente, cuando la Contraloria General de la Republica
excluya al responsable del boletin de responsables fiscales.
Dicha circunstancia se verificara por parte de la entidad en el
Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de la Republica vigente a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

Igual requisito deberd cumplir el representante legal del
proponente plural, asi como el representante legal de la
persona juridica, ya sea como proponente o integrante de
proponente plural.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o
domicilio en Colombia (Persona juridica, asi como los
representantes legales de las personas juridicas y/o del
proponente plural, y los integrantes de proponente plural)
deberan presentar una declaracién rendida bajo la gravedad
de juramento en la que se declare que no tiene antecedentes
fiscales.

Certificados antecedentes Judiciales:

Ningun proponente, Persona Natural, Representante legal de
personas juridicas o representante legal del proponente plural
y sus integrantes, podra registrar antecedentes judiciales,
para lo cual la entidad verificar4 en la pagina de la Policia
Nacional, dicha circunstancia, antes del cierre de propuestas.
De igual forma todos los representantes legales de la persona
juridica que conforman dichos proponentes plurales, no
podran registrar antecedentes judiciales; asi mismo de quien
abona la propuesta si es del caso.

Los proponentes extranjeros que no tengan sucursal o
domicilio en Colombia (persona juridica, asi como los
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representantes legales de las personas juridicas y/o del
proponente plural, y los integrantes de proponentes plurales)
deberan presentar una declaracién rendida bajo la gravedad
del juramento en la que se declare que no tiene antecedentes
judiciales.

11. Registro Nacional de Medidas Correctivas.

Ninguan proponente representante legal de personas juridicas
o representante legal del proponente plural y sus integrantes,
podra estar vinculado en el sistema Registro Nacional de
Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de
Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016 Cddigo
Nacional de Policia y Convivencia, ni como deudor moroso en
el pago de las multas por infracciones al Codigo Nacional de
Policia, para tales efectos se considera en mora quien no lo
haya pagado dentro de los seis (6) meses siguientes a su
imposicién, para lo cual la entidad verificara en la pagina de la
Policia Nacional (Art 183).

12.Los proponentes deben suscribir el FORMATO
CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE
PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

Diligenciar y firmar formato GCCON-F-064.

13. Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para
contratar.

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben
verificar que no se encuentran incursos en las causales de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones para contratar,
establecidas en la Constitucion Politica, en la ley 80 de 1993,
en la ley 1150 de 2007 y demas normatividad concordante.
Con la presentacion de la propuesta debidamente firmada
junto con el formato anexo para el efecto, el Sena presumira
gue el proponente no se encuentra incurso en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones para participar en el
proceso de seleccién y celebrar el contrato.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras
formas asociativas, cada uno de los integrantes debera
aportar el respectivo formato de declaracion de no estar
incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

14.Los  proponentes deben  suscribir el FORMATO
AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR
DELITOS SEXUALES CONTRA NINOS NINAS Y
ADOLESCENTES: Diligenciar y firmar formato. NOTA: EIl
Comité Evaluador debera verificar si la informacion mediante el
siguiente link https://inhabilidades.policia.gov.c0:8080/.

Estos requisitos aplican anicamente cuando el proceso fue limitado a
MIPYMES y por tal razén se debera evidenciar que al futuro oferente
esta dentro de la calificacion de empresas MIPYMES de acuerdo con
el Articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021:

el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:
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Requisitos
limitacion
MIPYMES

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por
ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro
mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion
empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el
Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Paragrafo 1: En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta
condicién con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA PARTICIPAR EN
CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES:

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente
proceso de seleccién serd con maximo cinco (5) contratos
ejecutados y terminados que cumpla con los siguientes requisitos:

a. Elobjeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado
con el objeto contractual.

b. Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a
la fecha de vencimiento del plazo de presentacion de
propuestas.

c. Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de
los cinco debera ser igual o superior al cincuenta por
ciento (50%) del presupuesto oficial definido para el
presente proceso.

EL SENA REGIONAL CAQUETA, SE RESERVA EL DERECHO
DE VERIFICAR DURANTE LA EVALUACION LA INFORMACION
APORTADA POR EL PROPONENTE A FIN DE CORROBORAR
LA MISMA Y SOLICITAR LOS SOPORTES QUE CONSIDERE
CONVENIENTES

19.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

19.1.2.1.

El proponente que pretenda acreditar experiencia debera aportar las certificaciones y/o acta de
liquidacion expedidas por la entidad contratante, en la que se reflejen como minimo los siguientes

requisitos:

oooTow

o

EXPERIENCIA

Nombre de la empresa Contratante (Direccion y Teléfono)
N.L.T
Nombre del Contratista

Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el
nombre de quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el

porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros.
Numero del contrato (si tiene)
Objeto del contrato

Valor del Contrato (si el contrato se encuentra en ejecucion el valor ejecutado)
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h. Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes
y afo).

i. Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio)

j- Nombre y firma de quien expide la certificacion.

La experiencia que se debe acreditar para participar en el presente proceso de seleccién
serd como méaximo tres (3) contratos ejecutados y terminados que cumpla con los
siguientes requisitos:

a. El objeto y/o alcance de los contratos debe estar relacionado con el objeto
contractual.

b. Se encuentren ejecutados en un ciento por ciento (100%) a la fecha de
vencimiento del plazo de presentacion de propuestas.

c. Como minimo el valor de uno de los contratos o la suma de los tres debera
ser igual o superior al cincuenta por ciento (100%) del presupuesto oficial
definido para el presente proceso.

Si el proponente presenta certificaciones de contratos cuyo inicio haya sido efectuado con
anterioridad al periodo requerido en la presente Invitacién, pero su ejecucion se extiende
dentro del mismo, el SENA Regional Caqueta Centro Tecnoldgico de la Amazonia sélo
tendré en cuenta esta Ultima fraccion de valor.

Si el proponente es un Consorcio o una Union Temporal, la experiencia total de dicha
figura asociativa sera la que aporte cada uno de los integrantes de acuerdo con su
porcentaje de participacion en ella. Cuando se haga referencia a un contrato ejecutado
como Consorcio o Unién Temporal, se debera indicar la participacion de cada uno de sus
integrantes, cumpliendo con los demas requisitos solicitados en este numeral.

Nota 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente
debera anexar ademas de la certificacion cualquiera de los siguientes documentos: copia
de la minuta respectiva, factura de venta, orden pedido u otro documento relacionado que
soporte la certificacion, so pena de no ser tenida en cuenta para el calculo de la
experiencia.

Nota 2: En el evento que los contratos presentados por los proponentes involucren
servicios adicionales a los solicitados por la entidad, la certificacion debera reflejar el valor
total correspondiente a dichos servicios.

Nota 3: En caso de que la certificacidbn no contenga toda la informacién requerida, dicha
informacidn podra verificarse en los soportes adjuntos.

La certificacion del contrato se analizara por separado; en caso de presentar
certificaciones que incluyan contratos adicionales al principal, el tiempo adicional se
sumard al contrato principal, quedando esta como una sola certificacion.

En todo caso el incumplimiento de la experiencia minima exigida en el presente numeral
ser& causal de rechazo de la propuesta.

19.1.2.2. OFERTA TECNICA ECONOMICA

Para la presentacion de la oferta econdmica a traves de la plataforma SECOP |l deberé tener
en cuenta lo siguiente:

1.

2.

3.

Deberé presentar la oferta técnica y econdémica en el formulario de la plataforma del
SECORP II.

El proponente deberéa cotizar la totalidad de los items requeridos y en las unidades,
medidas y cantidades requeridas por la Entidad.

Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo
en cuenta los precios del mercado. El proponente deberd presentar su oferta
discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos todos los costos directos e
indirectos

El interesado en participar debe tener presente que la plataforma del SECOP Il no
contiene una casilla para discriminar el IVA, por lo tanto, los valores unitarios a ofertar
deberan incluir el IVA si a ello hay lugar.
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Al presentar su oferta tenga en cuenta que la misma se entenderd presentada en moneda
legal colombiana, con los impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere
lugar. En el evento en que la propuesta econémica tenga centavos, el proponente debera
aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, sila suma es mayor o menor a 0.50
centavos.

Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar
como consecuencia de una accién directa de la entidad previamente formalizada de
acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacién efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion. (Retencion en la fuente, retencion de Industria y
Comercio, Retencion de IVA)

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea
tener derecho ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna
por parte del SENA o costo para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizacién y
ejecucién del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Gnica de cumplimiento en
caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los

precios que se propongan deberan considerar tales conceptos

19.1.2.3. REQUISITOS AMBIENTALES Y DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

DESCRIPCION DEL CRITERIO

ETAPA

Entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el
fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de
Productos Quimicos

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol,
contener los 16 items que establece la Resolucion 773 de 2021 y
estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios)

Contractual

Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo
establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion
y Etiguetado de Productos Quimicos

Contractual

Cuando las sustancias a comprar sean sustancias controladas, el
proveedor y transportador debera presentar el Certificado de
Carencia de Informes por Trafico de Estupefacientes (CCITE) o
Autorizacion Extraordinaria emitida por el Ministerio de Justicia.

Nota 1: Ver el listado de sustancias controladas en la Resolucion 01
de 2015.

Nota 2: Tener en cuenta la aplicabilidad de la norma conforme a las
cantidades minimas sobre las cuales recae el control y demas
excepciones establecidas en la norma.

ACLARACION: El Certificado de Carencia aplica tanto a la persona
(natural o juridica) que realiza la compra de sustancias quimicas
controladas como al proveedor de las mismas. El SENA como entidad
publica estd exenta de dicha Certificacion, la entidad realizara la
compra mediante autorizacién expresa y escrita de su Director o
Subdirector.

Decreto 2150 1995 Articulo 87

Precontractual

Certificado de implementacion del SG-SST acorde a la evaluacion de
estandares minimos, certificacion firmada el Representante Legal, y
con los siguientes soportes:

1. Fotocopia de cédula y licencia de seguridad y salud en el trabajo
del profesional que. evalla los estandares minimos.
2. Evaluacion de estandares minimos y respectivo plan de accion de
acuerdo a la aplicacién de estdndares minimos aplicables - Dec.
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019

Contractual
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Protocolos de bioseguridad especificos para la sede o lugar donde se
desarrolle la obra de acuerdo a la Resolucion 777 de 2021 o la que
haga sus veces.

Contractual
Nota: Este requerimiento serd solicitado hasta que el gobierno
nacional determine que ya no se requieren protocolos de
bioseguridad para el cumplimiento de labores

Presentar copia de los Pagos de seguridad social, donde se evidencie

o : i g Contractual
la cotizacién al nivel de riesgo acorde a la actividad desarrollada.

El proveedor debera presentar certificacion de procedencia legal de
los materiales de construccion (arena, grava, arcilla, entre otros
minerales) el cual corresponde al Certificado de comercializador de
minerales autorizado — RUCOM.

Contractual

El proponente debera presentar declaracién juramentada expedida
por el Representante Legal certificando la procedencia legal de la Precontractual
madera que se van a adquirir y/o transportar.

Para el transporte de los materiales de construccion mencionados, se
deberan presentar los siguientes documentos:

- Copia del certificado RUCOM del comercializador a quien pertenece
el mineral.

- Copia del certificado de origen.

- Copia de la Declaraciéon de Produccion del mineral transportado Contractual
(para el caso de mineria de subsistencia).

El link de consulta de los formatos es:

https://www.anm.gov.co/?g=content/declaraci%C3%B3n-
deproducci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia

Para el caso de la compra de los materiales de madera los
proponentes comercializadores o distribuidores, deben acreditar el
reconocimiento de la empresa productora con la que el Proponente
tenga convenio o acuerdo comercial o con la empresa que el
proveedor o distribuidor de la madera tenga convenio o acuerdo
: Contractual
comercial.
El proponente debera presentar declaracién juramentada expedida
por el Representante Legal certificando la procedencia legal de la
madera que se van a adquirir y/o transportar.

19.1.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS -CAPACIDAD FINANCIERA

En atencion a lo consagrado en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082
de 2015, que establece: “...La entidad estatal puede exigir una capacidad minima
cuando no hace el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios...”
Asi mismo, el manual de la modalidad de seleccién de minima cuantia de Colombia
Compra eficiente estipula: “... La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera
minima en los procesos de contratacion cuando paga antes de la entrega a satisfaccion
de los bienes, obras o servicios...”

Teniendo en cuenta lo anterior, la naturaleza y caracteristicas del objeto a celebrar, la
entidad NO verificara la capacidad financiera del oferente.

19.1.4. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

| N/A

19.2. REQUISITOS PONDERABLES

31
GCCON-F-046 V.02


https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-deproducci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia
https://www.anm.gov.co/?q=content/declaraci%C3%B3n-deproducci%C3%B3n-mineros-de-subsistencia

@
SENA

N

REQUISITO FORMA DE ACREDITACION PUNTAJE
N/A N/A N/A
TOTAL N/A

20. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/matriz riesgos.doc

21. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
y 6 meses mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por
X el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y 6
meses mas
Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200
SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

X

X

Restablecimiento o Ampliacion: En el evento de una reclamacion por parte de la entidad que
afecte el valor de las coberturas en las garantias pactadas, el contratista debera garantizar el
restablecimiento de los valores y coberturas garantizadas.

Igualmente, y en caso de realizar prorrogas o adicion al mismo, el contratista a su costa debera
ampliar las garantias en la proporcién correspondiente.

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 1082 de
2015 o las normas vigentes que lo complementen o modifiquen.

22. LIMITACION A LAS MIPYMES

INFORMACION PARA LIMITACION A MIPYMES:

Teniendo en cuenta el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, “Por el cual se modifica y
adiciona el Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, con el fin reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo
relativo al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones”; el cual modifica los
siguientes articulos:

Articulo 5. Modificacion de la Subseccion 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,
2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"Articulo 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Imitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos.

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil doélares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos arios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo...<...>

La cifra limite segin conversion vigente para el afio 2022 corresponde a $457.297.264 m/cte., de
acuerdo con lo establecido por Umbral en la P4gina de Colombia Compra Eficiente.
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Articulo 8. Vigencia y derogatorias. Las disposiciones contenidas en el presente Decreto se
aplicaran a los procedimientos de seleccion cuya invitacién, aviso de convocatoria 0 documento
equivalente se publique a los tres (3) meses contados a partir de su expedicion. Este Decreto
modifica la Subseccion 5 de la Seccion 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2, asi
como los articulos 2.2.1.2.4.2.2.,2.2.1.2.4.2.3,2.2.1.2.4.2.4.,2.2.1.2.1.2.2. Y 2.2.1.2.4.2.8.; adiciona
los articulos 2.2.1.2.4.2.14., 2.2.1.2.4.2.15., 2.2.1.2.4.2.16., 2.2.1.2.4.2.17. Y 2.2.1.2.4.2.18,;
adiciona un paragrafo al articulo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el articulo 2.2.1.1.2.2.9. del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién Nacional.

De acuerdo con lo anterior para limitar a MiPymes se aplicara lo establecido en el decreto 1860 del
24 de diciembre de 2021.

El proponente debera manifestar la intencién de limitar a MiPymes en el plazo establecido en el
cronograma del anexo de la invitacion.

El Proceso de seleccion es inferior a
ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de Ameérica
(US$125.000)

SI X NO

23. ACUERDOS COMERCIALES:

De acuerdo con lo sefalado en el literal D del Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion, expedido por Colombia Compra eficiente, “las
Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales
son aplicables al Proceso de Contratacion que estan disefiando y en caso de que sean
aplicables, cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. Las Entidades Estatales que
adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben
hacer este analisis en las modalidades de seleccion de contratacién directa y de minima cuantia”.

Entidad Valor del Excepcion Proceso de
Indique si el proceso esta Estatal Proceso de Aplicable al Contratacién
cobijado por Acuerdos cubierta Contratacion Proceso de cubierto por el
Comerciales superior al Contratacion Acuerdo
umbral del Comercial
Acuerdo
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
Chile SI NO NO NO
Alianza  mgaies Si NO NO NO
Pacifico
Peru SI NO NO NO
Canada SI NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea SI NO NO NO
Costa Rica Sl Sl NO Sl
Estados Unidos Sl Sl NO Sl
Estados AELC Sl NO NO NO
México NO NO NO NO
El Salvador NO NO NO NO
Tridngulo Guatemala NO NO NO NO
Norte Honduras NO NO NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO
Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A
24. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO: | X
Si si serequiere determine la fecha, hora, lugar y duracién:
MUESTRA Sl: NO: | X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO: | X
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25. IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION, LICENCIAS,
PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

El SENA, consciente de su potencial de influencia en los dmbitos econémico, social y
ambiental propende por la implementacion de compras con criterios Ambientales y de
Seguridad y Salud en el Trabajo. Teniendo presente que existen algunas dificultades para
incorporar dichos criterios en los procesos de contratacion, se documentan los presentes
lineamientos en coherencia con la perspectiva del ciclo de vida que proporciona
herramientas para mejorar el conocimiento de las compras sostenibles en el marco de la
legislacion actual, de modo que la Entidad pueda convertirse en un referente de consumo
responsable.

Los requisitos ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo se encuentran en el numeral
19.1 Requisitos Habilitantes, 19.1.2.3 Requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el
Trabajo

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No Aplica
27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No Aplica
28. ANEXOS

1. Acta de Comité Estructurador
2. CDP

3. Certificado de Inexistencia

4. Estudio de mercado

5. Cotizaciones

6. Analisis del Sector

7. Analisis de Riesgo

8. Matriz de Riesgo

9. Pantallazo PAA

10. Ficha Técnica

DANNY LOPEZ
SEGURA
2022.08.25
14:53:12 -05'00'

DANNY LOPEZ SEGURA
Director Regional con funciones de Subdirector de Centro
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