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2022 

 
SECRETARÍA: SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL 
PROYECTO: PROGRAMA DE ADULTO MAYOR 
NOMBRE: LIZZETH ESTELLA 
APELLIDOS: BENAVIDES MORENO 
EPS: MUTULA SER 
FONDO DE PENSION: PROTECCIÓN 

 

Obligación Contractual Producto 

Recibir, diligenciar, tramitar los reclamos, quejas y 

novedades de origen individual y comunitario y 

confrontar que la información y los soportes 

correspondan. 

Ayudé en la inscripción de los Adultos 

mayores atreves de la plataforma “Alba” en 

los diferentes programas “Centros de Vida” 

que tiene la Alcaldía para el mejoramiento 
de sus vidas. 

Facilitar el proceso de difusión de la información a los 
beneficiarios del programa Adulto Mayor 
manteniendo bajo confidencialidad los materiales, 
formularios, bases de datos y demás documentos 
relacionados con el ciclo operativo que le sean 
entregados para su custodia y cuidado. 

Ayudé en las diferentes actividades como 
Organización de archivos, actualización de la 
base de datos y demás documentos que 
reposan en Custodia en nuestras oficinas. 

Apoyar en los eventos programados del proyecto 
Subsidio Adulto Mayor 

Participé en el evento programado 
del Subsidio Adulto Mayor con la 
estrategia “Centro de Vida al 
Parque” en el parque el Silencio el 
día 24 de agosto. 

Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y las 
que sean determinadas por el supervisor. 

Apoyé en el escaneo, encarpetado de 
información generada durante el mes de 
agosto en el Programa Adulto mayor. 

 
 

 

LIZZETH ESTELLA BENAVIDES MORENO 
CC 33203277 de Magangué 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


