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. FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL Dia__Mes _ Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO -
CONTRATISTA [ CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO 0

CEDULA DE CIUDADANIA No. L  32.772.604 j DE | BARRANQUILLA o

TELEFONO DECONTACTO [ 301-2667097 | ruo[ 3026198 EXT. |:,o

E-MAIL PERSONAL [ carmen bustos giraldo@hotmail.com e

E-MAIL INSTITUCIONAL | f.

BANCO |  DAVIVIENDA  J¢  NoDECUENTA [ 550488432178926 ] C.A. [ X e cec [:]‘.
CONTRATO ACTUAL

(s 7.743.600,00

VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Aflo —_—

1360 DE| 2022 |e HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para prestar el
apoyo a la gestién en el desamollo de las actividades establecidas en el procedimiento de fas lineas de produccin bajo los

OBJETO DEL CONTRATO |lineamientos det programa de gestién documenta! de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacién, digitalizacién | &
tipificacién, controt de calidad y disposicién en unidades de conservacion de los documentes misionales en oficinas de
registro

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ EVER CAUSADO ROKH o
CARGO DEL SUPERVISOR | COORDINADOR ADMINISTRATIVO |

CDP No. 91922 & CRP No. ]I 464322 .

!I

HA APROBACION
FECHACDA 6/07/2022 | FeCHACRAl  5/08/2022 FEC POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION ' | 09 | 08 | 2022 |e
CIUDAD BARRANQUILLA . o Dia Mes Afio
_ FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ATLANTICO . CONTRATO | 09| 11] 2022 |«
MESES DIAS
FECHA DE SUSCRIPCION DEL L - TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO ‘
ACTA DE INICIO | 10 | 08 [2022 s . I«
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA I I | I’ CDP No. « CRP No. [
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia Mes Ao  MESES DIAS VALOR
PRORROGA l } [ e[ Je[ o | |
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.806.840,00 |i» L‘-‘E O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ||  |*] g
] $ 1.806.840,00 " ——-] Dia Mas Afo MES A COBRAR
pEL[ 10 | 08| 2022 |s PAGONo. NoDias [ AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
AL 30 08| 2022 |e|[ 01 Ja[21]70%| AGOSTO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 125000 EPS SURA « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DEPENSICN 120020 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA {|* 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS - .
3. ABORALES (ARL) 5300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 290.300 PLANILLA DE PAGO No. I 9439193503 ! .

2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 7.743.600,00 xgb%zmgg SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [ § 1.806.840,00 |« [§  1.805.840,00] [ 3 5.936.760,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO NE 1 s -
PAGOQ 03 VALOR DEL PAGO el $ - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO ol S # % -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «jl 3 v $ i
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «ll® N $ >
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «s -1 (s n
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1K - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «s 1 n
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el $ - $ R
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ells - s .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO o3 1 I -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ol $ - $ -

Dia Mes Afio
pEL| 10 | 08] 2022 | pacoNo. AGOSTO

a.[ 30 Jo8] 2022 | [o1] [ Acosto |

j . 3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS

Prestar con plena autonomia tecmca y administrativa sus serviclos como AUX!L!AR Recepcion, alistamiento, organizacidn, digitalizacion, tipificacion
ADMINISTRATIVO para prestar ¢l apoyo a la gestién en el desarolic de las aclividades y control de calidad.

establecidas en ef procedimiento de Ias lineas de produccion bajo los lineamientos det programa de,
gestidn documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacién, digitalizacién,
tipificacién, control de calidad y disposicién en unidades de conservacién de los documentos,
misionales en oficinas de registro,

PERIODO DE PAGO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

" OBLIGACIONES EVIDENCIAS ]

Prestar con plena autonomia técnica y sadministrativa sus servicios como AUXILIAR|En ef proceso de caluidad venfico detalladamente al visualizar el
ADMINISTRATIVO para prestar el apoyo & la gestién en el desamolio de las actividades|documento que el tuno de radicacién coresponda con el
establecidas en el procedimiento de las lineas de produccién bajo los lineamientos del programa dejdocumento, seguidamente miro que el documento esté en su
gestion documental de la SNR. Para la recepcién, alistamiento, organizacin, digitalizacion,{respectivo orden y realizado esto tipuifico cada hoja eliminando
tipificacién, control de calidad y disposicién en unidades de conservacién de los documentos|las hojas en blanco y reviso que todo esté en su respectivo)
misionales en oficinas de registso, orden, grabo y envio ef documento a pegado. Por otro lado, en el
momento que se requiera tengo la dispanibilidad de apoyar en
cualquier drea de la linea de produccidn de gestidn documental.

NOQTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado e desarollo de las actw:dades asignadas para el presente perlodo, se deja constancia que el
{la} contratista CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO identificade {a) con cedula de ciudadanial
No 32.772.604 de BARRANQUILLA cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones

del contrato de Prestacion de Servicios No 1360 de 2022 conforme Ilas normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 464322 CDP No 91922
Se autoriza el pago por la suma de $ 1.806.840,00
v UN MILLON OCHOCIENTOS SEIS MIL OCHOCIENTO CUARENTA PESOS CON 00
alor en letras:
CENTAVOS.
Dia Mes ARo
DEL| 10 08 2022 AGOST
PERIODO DE PAGO I jo8 PG Mo |
AL | 30 [08[ 2022 | 01] AGOSTO |
Para constancia se firma en BARRANQUILLA alos 01 dias de! mes de SEPTIEMBRE de 2022
e ~ SUPERVISOR
C/‘;’ —
Firma Bupervisor
EVER CAUSADO ROA
COORDINADBR ADMINISTRATIVO _
CONTRATISTA
P 5 _\
& - J .[’f
Firma Contratista
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO
Cedula de Ciudadania No
32.772.604 DE BARRANQUILLA
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 ~ 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 32.772.604.

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogotéa D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE
CONTRATACION de la SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, debidamente
nombrada mediante Resolucién No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada
mediante acta del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las
conferidas en la Resolucién 03844 del 30 de abril de 2021, modificada por la Resolucién 01509 de
11 de febrero de 2022, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra,
CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, con cédula de ciudadania No. 32.772.604, quien en
adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 1360 DE 2022, el cual se regira
por ia Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia
el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se pactan
condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado
y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia
administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y de! Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccién,
vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de
Instrumentos Publicos; atenderd la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccion de las
politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y
registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacién expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad Ia planta global de
personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las
actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido
en el estudio previo gue garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la
mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de
Contratacion, es procedente |a realizacién de la seleccion del contratista mediante el procedimiento
de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual
de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revisé y concluy6 que se cumple con
todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacién. 8). Que el presente contrato se
regird por las siguientes cldusulas: CLAUSULA PRIMERA: LUGAR DE EJECUCION: El lugar de
ejecucion del contrato sera la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Barranquilla o, en el
lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio
se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA
SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucién del presente contrato sera de TRES
{03) MESES, Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion
del mismo y no podra superar el 31 de diciembre del 2022. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de SIETE MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL SEISCIENTOS PESOS ($7.743.600) M/CTE. b) Forma
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION NO. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 32.772.604.

de pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y véncidas cada una
hasta por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL DISCIENTOS PESOS
M/CTE ($2.581.200), o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion
del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del
contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social
Integral (Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente
contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

i
faf}

"CDP No. | i;ai.ér Prbyec!o'— Rubro ' Actividad

91822 del 06 de julio | $ 175.078.800,00 | A-02-02-02-008-003 OTROS SERVICIOS
del 2022 PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal v el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL GCONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Estad debidamente facultado para suscribir el presente contrato, 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo, narcotrafico,
captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento de! objeto establecido en e presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el
articulo 127 de la Constitucién Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y
61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demés normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por
esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP I, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 32.772.604.

amparos previstos, mantenerla vigente durante el témino establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Hl para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de |a afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP |I.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccianamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) y,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
EP.S., AF.P. yARL., salvo las excegciones legalmente estabiecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP Il.

10. Sin perjuicic de la autonomfa técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competenies cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |l los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas las
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1360 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
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20.

21,

22.

23.

24.

25,

actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando aquelios
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar &l buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reporiados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y fa tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de sequridad de fa informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacién.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos
establecidos por la Direccion de Contratacion y los lineamientos internos de la SNR.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,

adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1.

Proponer e implementar estrategias, planes e impartir directrices relacionadas con la
prestacion del servicio a cargo de la linea de produccion en las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos a nivel nacional, garantizando que los tumos de documentos
ingresados diariamente sean procesados en su totalidad hasta la disposicién final de los
mismos.

Ejecutar la validacion de requisitos y de las condiciones fisicas del papel de seguridad de
acuerdo con lo establecido en el manual de validacién de especificaciones técnicas de
seguridad de hojas notariales y las directrices que para el tema defina la SNR.

Custodiar y verificar la organizacion de los documentos, ubicarlos en orden de turno en
el area asignada para su custodia, mientras dura el tramite interno.

Reportar las novedades técnicas y tecnoldgicas que afecten el desarrollo de las
actividades de la linea de produccién en el momento de su ocurrencia al registrador(a)
y/o coordinador(a) administrativo (segun sea el caso), informando a su vez sobre el
estado de los equipos, caidas intempestivas del sistema (SGD-IRIS), con el fin de ser
informadas a la Direccion técnica de Registro y la OTI.

Coordinar el procedimiento de asignacion de los documentos radicados en las Oficinas
de Registro de Instrumentos Publicos que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento a
las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR.
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6. Validar el cumplimiento de las metas diarias frente a los roles de alistamiento,
digitalizacion, calidad, indexacion, tipificacion, armando y disposicién fisica en las
unidades de conservacion (FUID).

7. Generar reporte mensual que describa la cantidad de inconsistencias y reproceso por
contratista, este debe contener la fecha de Ia ocurrencia, descripcion de la inconsistencia,
nombre del contratista, descripcion y fecha de la solucién.

8. Apoyar el procesa de linea de produccion en cuanto a alistamiento, digitalizacion, calidad,
indexacion, tipificacion, armando y disposicion cuando se requiera.

9. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relacion con el abjeto
contractual en los lineamientos de linea de produccién.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP H, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion pulica, so pena de |as sanciones que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo,
la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO-
SGSST: EL CONTRATISTA deberé:

1). Procurar el cuidado integral de su salud,

2). Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3). Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo y enfermedades laborales.

4). Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5). Cumplir fas normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud
en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuastal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrolio del cargo. :

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, ia cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrate, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su

suscripcidn.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

el 3 4
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8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervisién del contrato a través del Supervisor ¢ en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantarda el seguimiento y verificaciéon de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en l0s informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP 1.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda Ja informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades. ‘

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacian.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacién del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al Ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado comrespondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherenies al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna qu
regula la actividad de Supervision :

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
Unica, que debera cobijar el siguiente riesgo: De Cumplimiento: Equivalente al diez (10%) del vaior
del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses, contados a
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partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la
misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO PRIMERO:
En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se adicione et valor, EL
CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado de
modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberd mantener la garantia en plena vigencia y validez en los
términos expresados en este documento y deberd pagar las primas y cualquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorogarlas ¢ adicionarlas. Conforme a lo anterior, en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del [nicio de ta ejecucion contractual. Asf mismo, de acuerdo con lo anterior sera
obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes @ que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del Coordinador
Gestion Tecnolégica y Administrativa ORIP Barranquilla, quien haga sus veces o quien designe
el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los
informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacién que pueda afectar el
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con Ia debida anticipacion
cualquier medificacién, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que deba hacerse al presente
contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucion. 5). Elaborar
y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre
que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista los
equipos, software, recursos tecnolagicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia
de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos
requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y sopartes exigidos durante la ejecucion
del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacién original del acta de inicio dentro de los tres (03)
dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las demds que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion No. 08044 del 30 de
agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual de Supervisién o Interventoria de los contratos de
la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley,
cuando &l contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP |l porla SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el
contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP 1l dentro de los 3 dias siguientes a su envio,
LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciaré
nuevamente la seleccion para el perfii requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacidn que conoce y/o procesa para Ja ejecucion del objeto contractual,
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asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad ura vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste deberd pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente
al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al
momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o
descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada
dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de
las multas se hard mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autorizaa
que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que
se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL
CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecha comun, de terminacion, modificacion e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de
1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin
el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucién del presente contrato seran
resueitas a traves de los mecanismos alternativos de solucidon de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccion de o
Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este
contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias a controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato sa considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL.: Ei presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista
y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actua con plena autonomia técnica y administrativa. Por
lo tanto, no habré lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD
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DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencig
contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por danos o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante |a ejecucion del
objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal
contra la Superintendencia por asuntos, que segln este contrato sean de responsabilidad de él
Contratista, se le comunicara lo méas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrata. C).
Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para ef
correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la
ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los
bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el
desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la
plataforma Secop Il, y con su suscripcién en 1a Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del
Registro presupuestal; 2). Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacidn
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de
tnicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobé Transaccionalmente: Camila Lucia Monles Ballestas. - Direciora de Contratacion y Ordenadora el Gaslo en Asuntos Contractuales.
Revisd: Maria Alejandra Hormechea Garcla. - Abogada Direccidén de Contratacion. .
Proyectd: Calaling Vésquez Borrero. — Abogada Direccidn de Contratacién. @ L85

Superintendencia de Notariado y Registro

Catle 26 No. 13 - 49 int. 201 Pagina 9de 9
PBX 57 + (1) 3282121

Bogola D.C., - Colombia

hitp:lwww.supemotariado,gov.co

comrespondencia@supernotariado.gav.co




& REGISTHE) PR-01-FR-03
R et PROCESO: Gestidn precontractual, contfractual, | Version: 01

ejecucion y liquidacidn de procesos contractuales
Formato Designacién como Supervisor de contrate | Fecha: 05 - 05 - 2021

SNR Beonmben MACROPROCESO: Gestion Contractual Siadige: MY <OHCT- Po=91-

Bogota, D.C, 09 de agosto de 2022.

Doctor (a)

Coordinador Gestion Tecnolégica y Administrativa ORIP Barranquilla
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de contrato.
Respetado (a) Doctora (a):

Se Ie ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion
No. 1360 DE 2022, suscrito con CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, labor que debe cumplir, teniendo
en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos, 83 y 84 de la Ley 1474 de
2011 y demds normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y
obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién
de vigilancia que se realiza a través de |os supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del (1a)
confratista.

Par tanto, la funcién que se le ha encomendado deber4 desarrollaria teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucién No. 08045 de! 30 de agosto de 2021

de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual de Supervision e interventoria de la
SNR. ‘

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por ias partes, a partir de la fecha
que acompana el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion, quien
debera reportario al Sistema Electrénico de Contratacion Piblica (SECOP i), con el fin de cumplir con los
términos previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Iguaimente, es de obligatorio cumplimiento, por el {la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de proceder en ésta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

=i o 14
bl
CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS

DIRECTORA DE CONTRATACION

Cordialmente,

Revisé: Maria Alejandra Hormechea Garcia. ~ Abogada Direccién de Contrataciérn. ;“(
Proyecté: Catalina Vasquez Borrero, — Abogada Direccién de Contratacion. i Fre

Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
httg:/!www.sugemnlariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




SNR :-,‘;:,:}’,‘;2:‘;,‘:3’5 ? MACROPROCESO: Gestién Contractual gg‘{'gf‘_’g; '_EZNCT -FQ-01- |
A RCOBIN o SRR
18 g o' 40012 PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

|_ejecucidn y liquidacién de procesos contractuales
Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021

servicios

ACTA DE INICIO CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1360 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO
CEDULA DE CIUDADANIA: 32.772.604

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 10 DE AGOSTO DE 2022

FECHA DE TERMINACION: 09 DE NOVIEMBRE DE 2022

PLAZO DE EJECUCION: TRES (3) MESES

LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE BARRANQUILLA
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $7.743.600

VALOR MENSUAL 2022: $2.581 200

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 08 DE AGOSTO DE 2022

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 05 DE AGOSTO DE 2022 -

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 464322 DE 05 DE AGOSTO DE 2022

El dia 10 de Agosto de 2022 en las instataciones de la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de la ciudad
de Barranquilla, se reunieron EVER LUIS CAUSADO ROA en su calidad de supervisor y CARMEN ELENA
BUSTOS GIRALDO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el
abjeto def Contrato No. 1360 de 2022,

Objeto: "Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como TECNICO ADMINISTRATIVO
TIPO B para acompafiar y liderar las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de la
oficina de registro de instrumentos publicos de Barmranquilla.”

N
\
]

Se firmadn afjudad de Barrantuilla para los fines pertinentes el dia 10 gt Agosto de 2022 ,/
ey A<

P f Q(:‘) / 4 et 7o
EVER L 0 ROA™ CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO

Coordinafior de! Grupd de Gestion Contratista
Tecnolddica y Administrativa C.C. No. 32.772.604

Superintendencia de Notariado y Registro
Catle 26 No. 13-49 inl. 201 - PBX {1}328-21- 21
Bogsta D.C. - Colombia
hilp:/Awsaw. supernolariado.gov co
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- . POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTC ElmnAD ESTATAL
gmo ar
WIT. 50,009 $70-8 DECRETO 1082 DE 2015

CIUDAD DE EXPEDICION SUCURSAL CODSUC NOPOLIZA ANEXO
" BARRANGUILLA BARRANQUL LA 8s 8544101 117236 °
FECHA EXPEDICIGN VIGENGIA DESDE ALAS VIGENCIA HASTA ALAS
D MES ANG | DIA  MES  ANC HORAS | DIA  NES  AND | HORAS TIPO MOVIMENTO
os | oo |22 | o5 Joa | 2z | ooao | o9 | o5 | mm | mse |esmsionomomar
NONBLEORAZON  BuETOE GIRALDO, CARMEN ELENA me‘rmcm Ce: 32,772,504
WosscCion: cRis NRO.45 G- 58 [CIUDAD:  BARRANGULLA ATLMWTICO  [recérono: got2e8700%
3 DATDA 0L AAEGUAADS | RENEFICIARIG
eyl SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥ REGISTRO |ipentiFcacrN - m 088 0070
ECCION: CALLE 26 N 13- 43INT 201 |GIUDAD: _ BOGOTA.D.C. DISTRITO CAPITAL _ [TELEFONO 428212
ICHONAL
OBJETO OEL SEGURD

CON SUJECISH A LAS COMDICTONRE GEWERALES DX WA POLISA QUR 68 ANKXAR ECUDLEB, QUF POMION FARTE INTROMANTR DE LA MIOG ¥ (UR 2. ASROURADC Y L
mmmmmnmmcxunrmnn.ﬂnnmmmmmmmumnmmno HMGURCS DEL RETADO S.A.. GARANTISA:

ANPARAR Bl PACO DR 105 VERJULCIOE CAUSAGCA LOH DTASIOM NEL INCUMBLIMIGIO I LAS OLLIGACIONLS CONTUACTIALES. ¥M DESARRALLA DRL CONTRAZH UB PRESTACLON L
SERVICICS ¥ ASOYO A LA urmp N 1360 CH P23, (UM OBTETO B5: PRESTAR OOF PLIDO AUTONGKIN TECHMICK ¥ ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMD TBOWICO

ADMTRIGTRATIVG 1290 B T LIDENAR LAS JOLITICAS INTRRMAS DELA MR FRENTI AL SISTEO SF CESTION DOCOMINTAL OE LA OFICISA DE REGISTRD D%
IBETRIDENTOS PUALISDS ﬂE nnm

£
AMPAROS
RIE6GO: PARETRCTON D® FEAVICIOS
ARPAROS VIGENTIA DPSTR  VTGXNCTA WASTA AUMA ALRC/ACTOAL
COPLINTEONG DRL CONTRAITO o§/oa/a0a3 19/05/3923 4774.360.00

g s g a0 00
-_ TP - O TRECAON OOASBOMID
WAY N 0 AL ZCAP A - Pt + % SR AR OADG
DSORIG JARAMILIG) ASREORES DR $BGURO 194624~ 100,00

CONVENIDG QUE LAS OBLIGACIONES DE GEGUROS DEL ESTADO S.A. 8€ REFERE UNICAMENTE AL OBUETO Y DBSEAVACIONER DS LA(S)
ﬂmmwzummmsmwma

Ng semnosnﬁes-rmus:muumonamvm £R ACOMPARAMIENTO AL RIESG0 ASUMIDD DURANTE LA VIGENCIA DE LA PRESENTE
POR LO TANTD EL ASESURADOR COMO EL TOMADOR, PAESTANAN SU COLABORACION

PARA EFECTOS DE NOTIRCACIONES LA DIRECCION DE SEQUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 56 MO, 70138 - TELEFOND. 3581078 « BARR,

AN M f PN TR
(= Lt s

8544- 10111723&

viai.ann B

0 TOMADOR
PUETIZ CONBLATAR ESTA ROUZA EN WHW.SECURCSTELES TADO.LOM ORCIA PRSICIPAL. CHA. 11 WO, 8020 ROGATA D.C. TELEFONG: 7108077 LIS
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EPS sura

CERTIFICADO DE AFILIACION AL PBS DE EPS SURA

EPS Y MEDICINA PREPAGADA SURAMERICANA S.A en desarrollo de su programa especial para la garantia del Plan de Beneficios
en Salud denominado EPS SURA

CERTIFICA

Que CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO identificado(a) con CEDULA DE CIUDADANIA numero 32772604 esta registrado(a) en el
PBS EPS SURA con la siguiente informacion:

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION CC 32772604

NOMBRES Y APELLIDOS CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO

TIPO DE AFILIADO TITULAR

PARENTESCO TITULAR

ESTADO DE AFILIACION TIENE DERECHO A COBERTURA INTEGRAL
CAUSA ESTADO DE LA AFILIACION COBERTURA INTEGRAL

FECHA DE INGRESO A EPS SURA 28/01/2010

FECHA RETIRO EPS SURA ACTIVO(A)

SEMANAS COTIZADAS EN EPS SURA 642

SEMANAS COTIZADAS ULTIMO ANO 43

DIRECCION DE AFILIACIONES
Fecha de generacion: 09/09/2022

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS

EPS SURAMERICANA S.A

Medellin, Antioquia, Colombia. Lineas de atencién: Barranquilla: 605 319 7901, Cali: 602 380 8941,
Medellin: 604 448 6115, Bogota: 601 448 7941

Linea Nacional: 018000 519 519

epssura.com



porvenir

SC el\r&f uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

CARMEN ELENA BUSTOS GIRALDO, identificado(a) con cédula de ciudadania 32.772.604, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 9 de Septiembre del 2022.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

,@:

Tenga en cuenta:

Es fundamental que revise periédicamente su Historia Laboral, el capital ahorrado y las semanas que tiene registradas, si
presenta inconsistencias, ingrese a www.porvenir. y actualice su Historia Laboral.
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’ Resumen General de Pago
& onlnes
DATOS GENFRALES DEL APORTANTE
entitcacion | dv Razon Soetal Clase Aportante Sucursal Prineipal Oireccion Chudad-Departaments Tetdfono Ew:;‘_sm e
CC 32001 BUST0S GRALUO CARREN ELENA NDIPENDIEWTE PRINCIPAL KR 1B €45 C 58 BARRAHQULLA-ATLANTICO $558953 "
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Portodo . Clave Tips Fecha Pago
vensibn | Saud Pigo T ounaa Planifta vmie | Paga Banco [ otz Mora | vatos
w72 Jumos  |atser | 1 2022/0970% | 7002508730 | BANCO DE OCUIRENTT of 5796300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO | PENSION SALUD | _CcF . [ RIESGOS PARAFISCALES
Ho. | Wdentificactdn Hombros Codto | Dia] I8¢ Aporte Codigo {has 174 Aporte Codico |Dis B¢ Aporie Codign {Dlas s Apote Dras (.3 Aparte
ad 0
Centro de Trabajo: PRINCIPAL | 4 Afiados) $2.000,000 £160,000 41,000,000 §125,000 %0 50 $1,000.000 £5.200 49/ 50
Cluckaci: BARRALQUILLA Degtar: ATUANTICO ( & Affsodos) $1,000,000 $180,000 $1,000,000 $125,000' %0 0 $1,000,000 35,300 $o $0
[ IKL lm?:w Imm:mzn ’m.u ] » $3.400.50 sisaoe|  mson 100,60 s1.00 o ] wf| texf 1.0 000 526 0 w ®
Total Afilados( 1) $1,000,000 $160,000 41,000,000 $125,000 0 n §1,000,000 85300 - o 30

Pagina 1 de 2

2022/08730 01:42 PM,




Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
‘dentificacm | dv Razon Social Clise Apartacte Sucursal Principet Direccion Cludad-Depaniamento Teittono Em:g:r SENA &
O TN BUSTOS. CIRALDO CARMEN ELENA DOEPEHDERTE PRINCPAL WR 187 45 C -58 BARRAMQUILLA ATLANTI 4553853 2
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Perindo Csve Tipo fechn Pago
pensien [ salod Pago Planiita Planitia umite | Pago Banco | Dusora | Valor
wrw  [amzos [y " et ' 2072/0870; | 2022108730 | BANCD DE OCCIOENTE | o| 290,300

RESUMEN DE PAGD

CoDIGH

AFP [ADMINISTRADORAS: 1)

PORVENIR 70X 800,224,508
ARL (ADMINISTRADGRAS: 1)

i POSITIVA COMPARIA DE SEGLIROS 1433 60,011,153
EPS (ADMIMISTRADORAS: ()

EPS SURA {ANTES SUSALUD) EPSO10 800,088,702

Pagina 2 de 2

AFILIADUS  VALGR LIQUIDADD

8

6

2

160,000
$160,000
45,300
$5,300
$125.000
$125,000

INTERESES MORA

SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

S0 $160,000
50 $160.000
0 $5,300
0 §5.200
s0 125,000
50 $125,000

2022/08/30 01:42 PM




POSITIVA

COMPANIA DE SECUROS

TATENMN YENCENCIA FINAKGERA
BE OO OwEIA

POSITIVA
o COMPARNIA DE SEGUROS S.A
< NIT 860.011.153-6
CERTIFICA QUE:

Verificada la base de datos de Ja compafiia se encontré que la sefiora CARMEN ELENA BUSTOS
GIRALDO, identificada con Cédula de Ciudadania No. 32772604, contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899939007, tiene un registro
como INDEPENDIENTE desde el 05/08/2022 y fecha fin de contrato 09/11/2022 con riesgo
1.
Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato deber4 realizar una
nueva afiliacidn, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

P Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:

+! www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADQS'. Ingrese el

g siguiente cédiga (valido por un mes): 202201018153598.

;1 Esta certificacidn se expide a los 08 dias del mes de Agosto de 2022.
Cordialmente
GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

P o) o 4 . ; H ;
ng O Positwy ('.Bmmm: tu S:m::r.: f.';: Pasithesiin g?nsv!wnuusqrpu:. W;’?’ :: de ?D‘m‘;‘

kmpreso por Internet el 08/08/2022 11:25:58 3. m.
13C0C: 0B/08/2022 11:28:98 8. m.




;::) I ;‘{—"‘a F\‘J Formulario del Registro Unico Tributario

L R A T Rt}

I RIITN

001

2 Concepro (0 | 2|  Aclualizacion

4, Nimero de tormulanio

W

14837737670

ﬁl

24BY9984{802 0001483773767

|

z":~ N
S. Numero de idemtiteation trbutaria (NIT) © OV | 12. Direccion seccional %}]& Buzbn electranicn
32772604 i 7 |Mmeuestos de Barancuis "/?" ) /
IDENTIFICACION NS
24, Tipo de contribuyente 6. Tipo te documento 26, Numerg de fduntificacion //,,\ v 27. Facha expedicion
Parsona natural o sucesitn iliquida 2 |Cédule de Ciudadania 13 32772604 20070817

Lugar de expedicitn 25. Pals 29. Departamento Py m&gﬁd{m.:
COLOMBIA 1 6 9 |Adaniico 0/ ‘-8‘\ “\ mn}; lia 001
34, Pamor apelkco 12, Segundn agedido 33 Primer nambre __N\‘ W (f S nombres
BUSTOS GIRALDO CARMEN /7 " . |ElENA
35. Razén social {\\ " / } et
P \, ,_Q\
36. Nombre comerciai \\\7 ] Sﬁ%ﬁw S 3
/AN NN
dp'icaofdn/} P
36, Pais 9, Deparments \Q"" \“’ f“) ) 40, Cludad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Aténtico 8 | Barranquilla 001
41, Diraccion prncipal /\ \ / ,~~
CR 18 45C 58 BRR SAN JOSE NN \ )
42. Cormen electrdnics carmen_bustos_giraldo@hotmail.cory ,_‘\ / /‘ \_,,
43. Cédigo postal [4a. otet9ra " L/ NSN3 012667 09 7145 Teelonoz 3114653
00 S P CLASIFICACION
Ac.'.wldad e\.or"hbmica‘( v:;-\.? Ocupacién
Actlvidod principat EE"N}B"*}WD“’ B \s> Otras actividades 59. Nume
46.Codiga  47. Fecha inicio activiaad a8, cm@ \ie’mnmaow}m 56, Cosige 1 2 51. Coiga oatablecimiontos
larssjlzorsoozr|l {7 (oNy f | | | L]
N ('\ %Mnsabdidadss. Calidades y Atributos
t 2 3 4 8 & 1 A\,«Qrw 12 13 1 95 8 17 18 18 2 21 22 23 24 25 28
N
ss~cwuol4slllllll*-l!lillilllllf[lll
49 - No responsable de VA ’ {/ \‘\_,/
{ ™
)
/r"“ N
s
()
/"‘\\ e
‘\Q
Qblig 466 aduanaros Expartadores
1 2 3 4 s 6 7 8 9 10
55. Forma 86. Tipo Servicip 1 2 3
54. Codigo L I ] I | [ i f l I F [51 Mo ‘
" 12 13 12 15 16 17 18 18 20
N T A j '
IMPORTANTE: §in perjuicio da laa 2nGi & qué haya lugar, la inecripcidn en ei Registro Unico Tributeris -RUY-, tendrd g Indefinics y an ia no 8¢ oxigird su renavacitn
Para use exchisivo de la DIAN
58, Ansxos si D NO . 60. No. de Folios: [j 81. Fecha [2022-07-19/11:56:55 _]

La informacidn suminisirada » wavés del foimulsrio aficial de ingeripelon. actualzacion, suspensien | Sin peruicio 8n tas werificaciones que la
y cancelacidn da! Regislro Unico Trbutarie (RUT), diberd 307 BXBCLA Y VEMAZ, €N COSD do CONRIAIA | ey soandood:

mexactitud en siguno de log dalos suministracos se adalantardn los procedimiemos admiinistiativos R
SBrCONRICA0S © da Suspansitn. segun ef casa,

Partgrafo doi articulo 1.6.1.2.20 del Decreto 1825 do 2018

Finna del solicitante:

985 Cargn CONTRIBUYENTE

a2 DIAN renlics

504 Nambre BUSTOS GIRALDO CARMEN ELENA

Fecha ganeracitn gocumento PDF 19-07.2032 11:57:30AM




Cadigo:

CNEA -

SUPERINTENDENCIA

DE NOTARIADO iyt MINISTERIO DE JUSTIC!A Y
& REGISTRO DEL DERECHO

INFORME DE ACTIVIDADES ASIGNADAS

1. OBJETO: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR
ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de
Gestién Documental de las oficinas de registro de instrumentos pubhcos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion

2. CONTRATISTA: CARMEN BUSTOS GIRALDO

3. PERIODO DE INFORME: 1C/08/2022 al 30/08/2022.
4, DEPENDENCIA: Gestion Documental

5. DESCRIPCION DE INFORME:

5.1. OBJETIVO DEL INFORME: E! presente informe tiene por objetivo, dar a conocer el avance de las
actividades desarrolladas en |a oficina de instrumentos publicos de Barranquilla.

Del periodo del 10 de agosto hasta el 30 de agosto se continda con el verificado de la entrada,
organizacion de los documentos radicados ingresados por ventanilla ubicdndolos en orden de turno

desde el afistamiento, pasando por digitalizacién, calidad y armado de los mismos, dando asi

cumplimiento de las metas d:arias en los lineamientos de produccidn, garantizando que los turnos de los
documentos ingresados diariamente sean procesados en su totalidad hasta la disposicién final de los
mismos, agilizando el trabajo en equipo de ORIP Barranquilla.

En el proceso de calidad verifico que el turno de radicacién corresponda con el documento, detallo que
esté el documento esté en su orden respectivo, tipifico cada hoja, eliminando las hojas en blanco, se
graba y envio el dgcumento fisico a pegado para que quede listo y a disposicién cuango sea requerido.

L.

CARMEN BUSTOS GIRALDO EVER CAYSADO ROA
C.C. No0.32.772604 CC 72.2391776
CONTRATISTA COORDINADOR ADMINISTRATIVO

)

Oficina de Registro de Instrumentos Pablicos
Departamento- Barranquilla
02 -FR— Direccién: carrera 42d1 #80°-136
PR QLR Teléfono: 3672900

03 -12-2020 E-mail: ofiregisbarranquilla@supernotariado.gov.co
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SNR DE NOTARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C84ig0: MP- GNFA-PO- 08 - PR.- 05

& REGISTRO
PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

Lo guarda de lo te publica
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha:30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 20 2/,

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningan ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO A .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LARENTA: S| NO X

4. Dependiente Economico: SI_ NOL (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI__ NO__X,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
S NOL, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda SI_ NO i, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firmaalos _4_dias del mes de ©9 de 20 22

Atentamente,

CC. B3LF72 éDﬁf

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 -49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
BogotaD.C., - Colombia
http ://www.supemotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co




CERTIFICADO

BOGOTA, D.C,, - 15/07/2022
BOGOTA, D.C.,
COLOMBIA,

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora CARMEN ELENA BUSTOS
GIRALDO con Cédula de Ciudadania nimero 32772604

Posee en el banco Davivienda:

CUENTA DE AHORROS DAMAS
Nimero 0550488432178926
Fecha de apertura 14/07/2022

Cordialmente,

BANCO DAVIVIENDA




