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Fecha de aprobacion (d/mia):

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.3549586

La prestacion de servicios SECRETARIA GENERAL como para apoyo por parte del Contratista a la Personeria Distrital de

OBJETO Cartagena, en todo lo referente a las actividades propias de la SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO Y
CORRESPONDENCIA
VALOR DEL CONTRATO $ 13500000

PLAZO DE EJECUCION

150 DIAS + 2 MESES Y 15 DIAS Adicional de Otro Si

FECHA FIRMA DEL CONTRATO

28 de Enero del 2022

FECHA INICIO DEL CONTRATO

31 de Enero del 2022

DOCUMENTO DE
IDENTIFICACION:

45591069

NOMBRES Y APELLIDOS:

SANDRA TOUS ALTAMIRANDA

VALOR PAGO PARCIAL:

1800000

PERIODO DE ACTIVIDADES:

Del 01 de Agosto al 30 de Agosto del 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Radicado Fecha |Nombre Descripcion Lugar
EL DIA DE HOY ESTUVE EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, .
2022- DERECHOS HUMANOS, LA ORGANIZACION Y
SEG45591069202263097 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS PERSONERIA
08-19 FOLIACION DE LAS CARPETAS DE ESTA
DE ARCHIVO
DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY TERMINO EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, .
2022- SECRETARIA GENERAL, LA ORGANIZACION Y
SEG45591069202263095 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS PERSONERIA
08-18 FOLIACION DE LAS CARPETAS DE ESTA
DE ARCHIVO
DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY CONTINUO EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION,
2022- SECRETARIA GENERAL, CON LA
SEG45591069202263093 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS i PERSONERIA
08-17 ORGANIZACION Y FOLIACION DE LAS
DE ARCHIVO
CARPETAS DE ESTA DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY REALIZO EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, .
2022- SECRETARIA GENERAL, LA ORGANIZACION DE
SEG45591069202263094 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS PERSONERIA
08-17 LAS CARPETAS DE LA DOCTORA NORMA
DE ARCHIVO
RIZZO




ORGANIZACION,CLASIFICACION,

EL DIA DE HOY ESTUVE EN LA OFICINA DE

2022- SECRETARIA GENERAL, PARA LA
SEG45591069202263092 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS . PERSONERIA
08-16 ORGANIZACION Y FOLIACION DE LAS
DE ARCHIVO
CARPETAS DE ESTA DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY TERMINO EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, PERSONERIA AUXILIAR, ORIENTANDO A LA
2022-
SEG45591069202263091 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |COMPARNERA IBETH BARRIOS, EN LA PERSONERIA
08-12
DE ARCHIVO ORGANIZACION Y FOLIACION DE LAS
CARPETAS DE SU DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY CONTINUO EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, PERSONERIA AUXILIAR, ORIENTANDO A LA
2022-
SEG45591069202263090 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS [COMPANERA IBETH BARRIOS, EN LA PERSONERIA
08-11
DE ARCHIVO ORGANIZACION Y FOLIACION DE LAS
CARPETAS DE SU DEPENDENCIA
ORGANIZACION,CLASIFICACION,
2022- VISITA PROCESO GESTION DOCUMENTAL,
SEG45591069202263096 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS PERSONERIA
08-11 ALCALDIA.
DE ARCHIVO
EL DIA DE HOY CONTINUO EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, PERSONERIA AUXILIAR, ORIENTANDO A LA
2022-
SEG45591069202263089 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |COMPANERA IBETH BARRIOS, EN LA PERSONERIA
08-10
DE ARCHIVO ORGANIZACION Y FOLIACION DE LAS
CARPETAS DE SU DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY ESTUVE EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION,
2022- PERSONERIA AUXILIAR, REALIZANDO LA
SEG45591069202263098 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS PERSONERIA
08-10 FOLIACION DE LAS CARPETAS DE ESTA
DE ARCHIVO
DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY ESTUVE EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, PERSONERIA AUXILIAR, ORIENTANDO A LA
2022-
SEG45591069202263088 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |COMPANERA IBETH BARRIOS, EN LA PERSONERIA
08-09
DE ARCHIVO ORGANIZACION DE LAS CARPETAS DE SU
DEPENDENCIA
EL DIA DE HOY ESTUVE EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION,
2022- SERVICIOS PUBLICOS PARA LA REVISION Y
SEG45591069202263085 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS PERSONERIA
08-08 SEGUIMIENTO, RESPECTO A LA
DE ARCHIVO
ORGANIOZACION DE LA GESTION DOCUMENTA
EL DIA DE HOY ESTUVE EN LA OFICINA DEL
ORGANIZACION,CLASIFICACION, DESPACHO, PARA LA REVISION Y
2022-
SEG45591069202263086 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |SEGUIMIENTO, RESPECTO A LA PERSONERIA
08-08
DE ARCHIVO ORGANIOZACION DE LA GESTION
DOCUMENTAL.
EL DIA DE HOY ESTUVE EN LA OFICINA DE
ORGANIZACION,CLASIFICACION, PERSONERIA AUXILIAR, PARA LA REVISION Y
2022-
SEG45591069202263087 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |SEGUIMIENTO, RESPECTO A LA PERSONERIA
08-08

DE ARCHIVO

ORGANIOZACION DE LA GESTION
DOCUMENTAL.




ORGANIZACION,CLASIFICACION,

EL DIA DE HOY FINALIZO LA FOLIACION DE

DE ARCHIVO

URBANISTICOS, DE LA CARPETA#1 ALA#5

SEG45591069202263084 2022 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |LACAJA #76, DELA OFICINABIENES PERSONERIA
004 DE ARCHIVO URBANISTICOS, DE LA CARPETA #11 A LA #21
ORGANIZACION,CLASIFICACION, EL DIA DE HOY INICIO LA FOLIACION
SEG45591069202263083 2022 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |DELACAJA #76, DELA OFICINABIENES PERSONERIA
0808 DE ARCHIVO URBANISTICOS, DE LA CARPETA #1 A LA #10
ORGANIZACION,CLASIFICACION, EL DIA DE HOY FINALIZO LA FOLIACION DE
SEG45591069202263082 2022 DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |LACAJA #103, DELA OFICINABIENES PERSONERIA
0802 DE ARCHIVO URBANISTICOS, DE LA CARPETA #6 A LA #12
ORGANIZACION,CLASIFICACION, EL DIA DE HOY INICIOLA FOLIACION DE
SEG45591069202263081 (2):202]: DEPURACION Y FOLIACION DE DOCUMENTOS |LACAJA #103, DELA OFICINABIENES PERSONERIA

Numero Total de Actividades: 18
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SANDRA TOUS ALTAMIRANDA

C.C 45591069
Contratista
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Cartagena de Indias, 09 de Septiembre del 2022

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revision de la cuenta de cobro del contratista: SANDRA TOUS ALTAMIRANDA, identificado(a) con
cedula de ciudadia No. 45591069, con el contrato de servicios No. CO1.PCCNTR.3549586 en su cuota No. 7
encontramos:

1. La documentacion anexada se encuentra dentro de los lineamientos juridicos y legales que se exigen para su
pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidacion.

3. El pago de la seguridad social esta bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% de la cuota del
contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo de las
actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplié con su periodo de actividades.
OBSERVACIONES: INFORMACION CORRECTA.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Reviso,

LUIS E PALOMARES AMADOR
CC 73138667
ASESOR



PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
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INFORME DE CONTROL TECNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURIDICO
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACION ADMINISTRATIVA, TECNICA Y JURIDICA DEL CONTRATO No.
CO1.PCCNTR.3549586

1.1 Lugar y fecha de suscripcién: Cartagena de Indias, 28 de Enero del 2022

1.2 Tipo de Contrato: Prestacion de servicios

Nombre: SANDRA TOUS ALTAMIRANDA
CC/NIT: 45591069

1.3 Contratista:

PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000054-2

1.4 Contratante:

Nombre: NORMA RIZZO PEREZ

1.5 Supervisor:
Cargo: SECRETARIA GENERAL

La prestacion de servicios SECRETARIA GENERAL como para apoyo
por parte del Contratista a la Personeria Distrital de Cartagena, en

1.6 Objeto: todo lo referente a las actividades propias de la SECRETARIA
GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

1.7 Plazo: 150 DIAS + 2 MESES Y 15 DIAS Adicional de Otro Si

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 31 de Enero del 2022

2. INFORMACION FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3549586

2.1 CDP No: 004 Contrato Inicial y el 146 Adicional del Otro Si

2.2 CRP No: 130

2.3 Valor del contrato: $ 13500000

2.4 Valor parcial: $ 1800000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3549586

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema
SIAP y/o SECOP Il el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas,
para acreditar el cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecucion comprendido
entre 01 de Agosto del 2022 al 30 de Agosto del 2022 y que dicho informe de actividades satisface
el cumplimiento las obligaciones contraidas en el Contrato, por lo que se reciben a satisfaccion. Asi
mismo se informa, que el Contratista anexd a través del sistema SIAP y/o SECOP Il su factura o
cuenta de cobro con la documentacién exigida para el tramite de pago, la cual fue objeto de
verificacion por la Direccion Administrativa de la Personeria de Cartagena, respecto a la informacion
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 09 de
Septiembre del 2022
Atentamente,

NORMA RIZZO PEREZ
SECRETARIA GENERAL



Cartagena de Indias D. T yC; JUNIO 30 de 2022

PERSONERIADISTRITAL DE CARTAGENA DE
INDIAS

DEBE A: Sandra Patricia Tous Altamiranda
CC: 45591069

La suma de UN MILLON OCHOCIENTOS MIL PESOS ($1.800.000), por
Concepto de La prestacion de servicio, en todo lo referente a las actividades propias
de SECRETARIA GENERAL - ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA en el periodo
Comprendido del 01 de AGOSTO al 30 de AGOSTO del 2022, de acuerdo al

contratoCO1.PCCNTR.3549586 del 31 de enero de la presente anualidad.

Por favor consignar a la cuenta de ahorros 833-01592-8 Banco av villas.

Atentamente:

g\omém—ToJS A

Sandra Patricia Tous Altamiranda
45591069



‘. aportes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono ExonerngFSENA e
CC 45591069 TOUS ALTAMIRANDA SANDRA PATRICIA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL SANTA LUCIA CARTAGENA-BOLIVAR 6611489 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-08 2022-08 20972968 9439463434 | 2022/09/15 2022/09/07 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $290,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. | Identificacion Nombres Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Codigo |Dias IBC Aporte Dias 1BC Aporte
Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $1,000,000
Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0
Ciudad: CARTAGENA Depto: BOLIVAR ( 1 Afiliados) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0
1 |cc |45591069 |TOUS SANDRA |Z30301 | 30 $1,000,000 $160,000(  EPS002| 30 $1,000,000 $125,000 0 0 S0 14-23) 30 $1,000,000 $5,300| 0 $0 $0
Total Afiliados( 1) $1,000,000 $160,000 $1,000,000 $125,000 $0 $0 $1,000,000 $5,300 $0 $0

Pagina 1 de 2 2022/09/07 02:09 PM



3portes Resumen General de Pago

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 45591069 TOUS ALTAMIRANDA SANDRA PATRICIA | INDEPENDIENTE PRINCIPAL SANTA LUCIA CARTAGENA-BOLIVAR 6611489 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2022-08 2022-08 20972968 9439463434 | 2022/09/15 2022/09/07 | BANCO DE OCCIDENTE 0 $290,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO  INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $160,000 S0 S0 $160,000
PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $160,000 S0 S0 $160,000

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $5,300 S0 S0 $5,300
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $5,300 $0 $0 $5,300

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $125,000 $0 $0 $125,000
SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $125,000 $0 S0 $125,000

1 $290,300 $0 $0 $290,300
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