Barranquilla, Agosto 11 de 2022

Doctora

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Subsecretaria de Servicios Administrativos
Supervisora Contrato N° 202201516

Barranquilla - Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestién de actividades desarrolladas durante el séptimo (7°) informe de gestién
correspondiente al periodo comprendido entre el 6 de julio y el 5 de agosto de 2022.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO 202201516

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS DE LA SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE
LA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

VALOR

VEINTINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CUARENTA Y NUEVE MIL
CUATROCIENTOS PESOS M/L ($29.849.400)

PLAZO

EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR OCHO (8)
MESES, CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacion me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo descrito en la
referencia, en cumplimiento de la obligacion contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO

DEL ATLANTICO, asf:

|. RELACION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS
. DURANTEELPERIODOCORRESPONDIENTE

Obligacién

Producto

Apoyar a la Oficina de Archivo en la organizacién de
documentos, segun los lineamientos archivisticos de Ley

Se brinda apoyo en la organizacion de contratos
(clasificacion, ordenacion, foliacion, retiro de material
metdlico, rotulacién de carpetas), del archivo central.

Apoyar a la elaboracién de diagndsticos del estado y
evolucion de la Oficina de Archivo.

Se ayudd a la elaboracion de diagndsticos del estado y
evolucion de la Oficina de Archivo.

Apoyar en las revisiones de las tablas de retencion
documental, con el objeto de que las mismas se encuentren
segun los lineamientos exigidos por la Ley de archivo.

Se apoy6 en la revision de las Tablas de Retencion
Documental, de esta manera se tuvo en cuenta que las
mismas se encuentren segun los lineamientos exigidos por
la ley de archivo.

Apoyar en la guarda y custodia del archivo de la

Gobernacién del Departamento del Atlantico.

Se apoyé en la guarda y custodia del archivo de la
Gobernacién del Departamento del Atlantico.

Apoyo en la capacitacion del personal de la Gobernacion
del Departamento del Atlantico en el manejo y las politicas
de archivo, reglamentadas por el Archivo General de la
Nacion.

Se apoyo en la capacitacion del personal de la Gobernacion
del Departamento del Atlantico en el manejo y las politicas
de archivo, reglamentadas por el Archivo General de la
Nacion.

Apoyar en la revisién del formato Unico de transferencia
documental con el fin que el mismo se encuentre acorde a
los lineamientos archivisticos.

Se apoyé en la revision del Formato Unico de Transferencia
Documental con el fin que se encuentre acorde a los
lineamientos archivisticos.

Atentamente,

giiﬂ-n

JAVIER ENRIQUE DE LUQUE CRESPO
C.C. N° 72.007.112 de Barranquilla
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