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Villavicencio, 2 de agosto de 2022

Sefores
Gerencia de Talento Humano

Me permito solicitar certificado de no existencia de personal segun las caracteristicas
descritas a continuacion:

OBJETO A CONTRATAR:

FORTALECER LOS PROCESOS DE APERTURA DE CONVOCATORIA, COORDINACION,
SEGUIMIENTO ACADEMICO Y FINANCIERO DE LOS CREDITOS EDUCATIVOS. "

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Participar y apoyar en la formulacion de estrategias y politicas de la Direccion para el
Fomento de la Educacién Superior, con miras a un éptimo y buen desarrollo de las
actividades de acuerdo a su mision, cuando se requiera.

2. Realizar orientacion a solicitantes acerca de la oferta académica y los programas que
existen con las IES en alianza con el FSES. )

3. Colaborar con la organizacién de la documentacién de las convocatorias de créditos |
educativos, velando por su conservacion y custodia.

4. Apoyar la atencién a los usuarios que requieran informacién con respecto a la deuda que
tengan con el FSES, o brindar informacién en cuanto a créditos educativos, cuando sea
necesario.

5. Coadyuvar en el proceso de las convocatorias de nuevos créditos y renovacion de créditos |
educativos, si es requerida.

6. Apoyar a la Direccion para el Fomento de la Educacion Superior en los comités que haga
parte el Fondo Social para a la Educacion Superior, cuando el supervisor lo asigne.

PERFIL Profesional Especializado

EDUCACION Titulo profesional en Psicologia

EXPERIENCIA | profesional de los cuales dos (2) afios deben ser relacionados con el

Titulo profesional con especializacion y cinco (5) afios de experiencia

objeto del contrato

Segun Decreto No. 115 de 2020 “Mediante el cual se establece los requisitos, equivalencias
y criterios para determinar los honorarios de contratistas de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestiéon de la administracién central del Departamento del

Meta”.
TABLA DE HONORARIOS
Categoria Requisitos / Honorarios
Titulo profesional con especializaciéon y cinco (5)
Profesional afios de experiencia profesional de los cuales dos | $7.420.000
Especializado | (2) afios deben ser relacionados con el objeto del
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/ Director | Fomento de la Educacién Superior
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CERTIFICACION DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL

EL SUSCRITO GERENTE DE TALENTO HUMANO

CERTIFICA

Que, revisada la planta de personal de la administracién central del departamento del Meta,
se evidencié que no existe personal vinculado disponible que asuma el desarrolio del Objeto
a Contratar y las obligaciones especificas relacionadas en la presente solicitud.

/GERENTE DE TALENAO HUMANO

4 /

Notas:
1. Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segln las caracteristicas del proceso

3. El objeto y las cifras se deben escribir en minlscula y negrita
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