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La suscrita Directora Ejecutiva del 
CONSEJO PROFESIONAL DE ADMINISTRACIÓN DE EMPRESAS

Organismo creado por la Ley 60 de 1981, reglamentada por el Decreto 2718 de
1984 y facultado por la citada ley para otorgar la Matrícula Profesional; y en
consecuencia, expedir la correspondiente Tarjeta Profesional de los
administradores de empresas, administradores de negocios, y demás
denominaciones reconocidas por el Consejo

CERTIFICA:

Que la matrícula y la tarjeta profesional No. 43053 expedidas a nombre de la
señora DIANA CONSTANZA PARRA RIOS, identificada con la cédula de
ciudadanía No. 52327780, se encuentran vigentes.

Que la señora DIANA CONSTANZA PARRA RIOS, no tiene registradas
sanciones ni presenta antecedentes disciplinarios en el Consejo Profesional de
Administración de Empresas.

Que la matrícula y la tarjeta profesional No. 43053 fueron otorgadas el dia 30
de Junio de 2010 mediante la resolución No. 8875  del Consejo Profesional de
Administración de Empresas.

La presente certificación tiene una vigencia de tres (3) meses, contados a partir
de la fecha de su expedición.

Se expide la presente certificación a solicitud de la interesada en Bogotá, D.C.,
el diecinueve (19) de Agosto de 2022.

Certificación de vigencia y de antecedentes disciplinarios No. 190837

El presente certificado se emitió en formato electrónico y ha sido firmado digitalmente para garantizar su plena validez jurídica y

probatoria. Su impresión será tenida en cuenta como copia del original emitido en medios electrónicos. Para validar la

autenticidad del certificado ingrese a la página https://tramites.cpae.gov.co/tramites/ - opción Confirmación Certificaciones e

ingrese el siguiente código de verificación: 

190837-52327780-43053

-
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EL SUSCRITO JEFE DE OFICINA DE CONTRATOS

C E R T I F I C A

Que el contratista DIANA CONSTANZA PARRA RIOS
identificado con
RUT
52327780-0
posee en nuestros registros los siguientes contratos:

Vigencia Objeto

Referencia del Contrato

Inicio Valor
Contrato

Plazo
Estimado

de
Contrato

Tipo
Plazo

Tipo
Presupuesto

Contrato Modificación/Cesión

Num. Fecha Tipo de
Contrato

Tipo de
Modificación Num. Fecha

Modificación
Fecha Inicio
Modificación

Fecha Fin
Modificación

Descripción
de la

Modificación

2021 Prestar servicios profesionales
especializados a la  Dirección de
Relaciones con los Sectores de
Educación Superior y Educación para el
Trabajo, en la implementación de
procedimientos que permitan la
verificación del cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad
implementados por las Instituciones
educativas, para la reapertura gradual,
progresiva y segura de las instalaciones
físicas de formación y prácticas en el
marco del Proyecto 7807 "Generación
de un modelo inclusivo, eficiente y
flexible que brinde alternativas de
acceso, permanencia y pertinencia a
programas de educación superior o
educación posmedia en Bogotá D.C.”

CO1.PCCNTR.2182893
de 2021

vie.,
29/01/21

Prestación
de Servicios
Profesionales

            Fecha
Inicio:
mar.,
02/02/21

$88.000.000,00 11,00 MESES INVERSIÓN

2020 CESION CTO 1790110 CO1.PCCNTR.1790110
de 2020

vie.,
21/08/20

Prestación
de Servicios
Profesionales

Cesión 1 vie., 18/09/20       No
Requiere
Fecha de
Inicio

$0,00 0,00 MESES  

2015 MODIFICACION NO.1 VALOR Y PLAZO 450 de 2015 vie.,
16/01/15

Prestación
de Servicios
Profesionales

  1         No
Requiere
Fecha de
Inicio

$11.742.000,00 3,00 MESES  

2015 Apoyo profesional a la Dirección de
Educación Preescolar y Básica en la
gestión escolar, garantizando la
implementación y consolidación de la
“Política Educativa Currículo para la
Excelencia Académica y la Formación
Integral 40x40” en los colegios
asignados.

450 de 2015 vie.,
16/01/15

Prestación
de Servicios
Profesionales

            Fecha
Inicio:
lun.,
19/01/15

$43.054.000,00 11,00 MESES  

2014 Apoyo profesional en la gestión,
implementación y seguimiento de las
actividades relacionadas con la
Organización Escolar en el marco de la
"Política Educativa Currículo para la
Excelencia Académica y la Formación
Integral", 40 x 40, en las IED asignadas

3095 de 2014 mié.,
03/09/14

Prestación
de Servicio

            Fecha
Inicio:
mié.,
03/09/14

$15.200.000,00 4,00 MESES  

2014 MOD 1 VALOR Y PLAZO 2660 de 2013 mar.,
02/07/13

Prestación
de Servicio

  1 vie., 11/04/14       No
Requiere
Fecha de
Inicio

$12.480.000,00 4,00 MESES  

2013 APOYO PROFESIONAL PARA
ESTRUCTURAR Y FORTALECER EL
EQUIPO DE PROFESIONALES QUE
EFECTÚAN ACOMPAÑAMIENTO A LA
IMPLEMENTACIÓN DEL PROYECTO
DESDE EL NIVEL LOCAL EN EL PROCESO
DE GESTIÓN

2660 de 2013 mar.,
02/07/13

Prestación
de Servicio

            Fecha
Inicio:
mié.,
24/07/13

$28.080.000,00 9,00 MESES  

2010 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES
DE APOYO NECESARIOS PARA
GARANTIZAR EL PROCESO DE
MATRICULA.

1191 de 2010 mié.,
28/07/10

Prestación
de Servicio

            Fecha
Inicio:
jue.,
29/07/10

$26.400.000,00 8,00 MESES  

La presente certificación se expide a solicitud del interesado el 07 de septiembre de 2022. Pudiendo verificar cada uno de los contratos en el siguiente
enlace https://www.contratos.gov.co/puc/buscador.html o confirmando telefónicamente en el +57 (1) 3241000 Ext. 3527 o 3526

Jefe Oficina de Contratos

Secretaría de Educación (NIT: 899.999.061-9)


Alcaldía Mayor de Bogotá

© Todos los derechos reservados para la Secretaría de Educación del Distrito Capital. Bogotá - Colombia.
Avenida el Dorado No. 66 - 63. ☎ +57 (1) 324 1000.
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACION DEL
 DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la información que reposa en la carpeta contractual y en las
bases de datos de la Dirección de Contratación de la Secretaria de Educación del
Distrito, el (la) contratista DIANA CONSTANZA PARRA RIOS identificado (a) con
Cédula de Ciudadanía No. 52327780, suscribió en esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N° y FECHA: CO1.PCCNTR.2182893 - 29-01-2021

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios Profesionales

OBJETO: P r e s t a r  s e r v i c i o s  p r o f e s i o n a l e s
especia l izados a la    Di recc ión de
Re lac iones  con  los  Sec to res  de
Educación Superior y Educación para el
Trabajo,  en la implementación de
p roced im ien tos  que  pe rm i tan  l a
verificación del cumplimiento de los
p r o t o c o l o s  d e  b i o s e g u r i d a d
implementados por las Instituciones
educativas, para la reapertura gradual,
progresiva y segura de las instalaciones
físicas de formación y prácticas en el
marco del Proyecto 7807 "Generación de
un modelo inclusivo, eficiente y flexible
que brinde alternativas de acceso,
permanencia y pertinencia a programas
de educación superior o educación
posmedia en Bogotá D.C.”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Implementar con criterio técnico sobre
bioseguridad las acciones requeridas para
establecer los procedimientos mediante
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS:  cuales se verificará el cumplimiento de
los protocolos de bioseguridad por parte
de  l as  I ns t i t uc iones  educa t i vas ,
requeridos para la reapertura gradual,
progresiva y segura de los espacios
presenciales de formación y prácticas. 2.
Desarrollo y seguimiento del plan de
trabajo para el proceso de Reapertura
Gradual, progresiva y segura de la
DRESET en articulación con las demás
dependencias de la SED. 3. Elaborar los
i n s u m o s  n e c e s a r i o s  s o b r e  e l
cumplimiento de los protocolos de
bioseguridad por parte de las Instituciones
educativa, que permitan la toma de
decisiones sobre la reapertura gradual,
progresiva y segura. 4. Orientar y
acompañar el desarrollo de las acciones
de art iculación entre la SED y las
entidades gubernamentales para el
seguimiento de la reapertura gradual,
progresiva y segura de las actividades
académicas  de  las  Ins t i tuc iones
Educativas. 5. Elaborar informes de
gestión y aquellos requeridos de manera
par t i cu la r  por  las  corporac iones ,
entidades de orden distrital, nacional,
entes de control, veedurías y demás
informes requeridos en relación con el
objeto contractual. 6. Asistir puntualmente
y participar activamente en las reuniones,
eventos institucionales y demás a las
cuales sea convocado. 7. Seguir los
protocolos establecidos por el Ministerio
de Salud y de Protección Social, así como
de las autoridades competentes para el
manejo, la prevención, contención y
mitigación de la pandemia por COVID-19
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS: , así como consultar y poner en práctica
los protocolos establecidos por la Entidad
en la prevención del COVID-19 8. Las
demás que le sean asignadas por el
supervisor del contrato orientadas a
garantizar que el desarrollo del objeto
contractual.

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de
OCHENTA Y OCHO MILLONES  PESOS
M/CTE ($ 88,000,000.0 ) . PARÁGRAFO:
El valor del presente contrato incluye
cualquier clase de gravamen, impuesto,
tasa, contribución o tributo en general que
se causa o se llegara a causar, en tal
evento EL CONTRATISTA se obliga a
asumirlo, así como los costos derivados e
indirectos que se ocasione para la
ejecución del mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato será de ONCE (11)
MESES, contados a partir del acta de
inic io,  previo cumpl imiento de los
requis i tos de perfeccionamiento y
ejecución, sin superar la vigencia fiscal.

FECHA DE INICIO: 02-02-2021

VALOR TOTAL DEL CONTRATO El valor total del presente contrato
($88,000,000.0 PESOS M/CTE)

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO El plazo es de
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FECHA DE TERMINACION 31-12-2021

ESTADO DEL CONTRATO: Terminado PSP

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente
certificación no genera relación laboral
entre el contratista y la Secretaria de
Educación del Distrito Capital

La presente certificación se expide a solicitud del interesado, a los 19 días del mes de agosto de 2022.

ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ

Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento publico expedido electrónicamente con firma mecanica que garantiza su

plena validez juridica y probatoria segun lo establecido en la Ley 527 de 1999.

¡ANTES DE IMPRIMIR PIENSA SI ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!
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Oficialmente esta certificación se puede consultar ingresando a la página web http://fut.redp.edu.co/FUT-web/#/, opción:
Consulta Web, con el Número de radicado: S-2020-223330 y el Código de verificación: LW14F

EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL
DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL N.I.T 899.999.061-9

CERTIFICA:

Que de acuerdo con la información que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la
Dirección de Contratación de la  Secretaría de Educación del  Distrito,  el  (la)  contratista DIANA
CONSTANZA PARRA RIOS identificado (a) con Cédula de Ciudadanía No. 52327780, suscribió en
esta Entidad lo siguiente:

CONTRATO N° y FECHA: CO1.PCCNTR.1790110 - 21-08-2020

TIPO DE CONTRATO: Prestación de Servicios Profesionales

OBJETO: Prestar servicios profesionales especializados a
la  Dirección de Relaciones con los Sectores de
Educación Superior y Educación para el Trabajo,
en la implementación de procedimientos que
permitan la verificación del cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad implementados por
las Instituciones educativas, para la reapertura
progres iva de las  ins ta lac iones f ís icas
de formación y prácticasen el marco del Proyecto
7807 "Generación de un modelo inclusivo,
eficiente y flexible que brinde alternativas de
acceso, permanencia y pertinencia a programas
de educación superior o educación posmedia en
Bogotá D.C.”

OBLIGACIONES ESPECIFICAS 1). Implementar con criterio técnico sobre
bioseguridad las acciones requeridas para
establecer los procedimientos mediante los
cuales se verificará el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad por parte de las
Instituciones educativas, requeridos para la
reapertura de sus espacios presenciales de
formación y prácticas. 2). Elaborar los insumos
necesarios sobre el cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad por parte de las
Instituciones educativa, que permitan la toma de
decisiones. 3). Orientar y acompañar el desarrollo
de las acciones de articulación entre la SED y las
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Oficialmente esta certificación se puede consultar ingresando a la página web http://fut.redp.edu.co/FUT-web/#/, opción:
Consulta Web, con el Número de radicado: S-2020-223330 y el Código de verificación: LW14F

entidades gubernamentales para el seguimiento
de la reactivación de la presencialidad en las
actividades académicas de las Instituciones
Educativas. 4). Elaborar informes de gestión y
aquellos requeridos de manera particular por las
corporaciones, entidades de orden distrital,
nacional, entes de control, veedurías y demás
informes requeridos en relación con el objeto
contractual. 5). Asistir puntualmente y participar
act ivamente en las  reun iones,  eventos
institucionales y demás a las cuales sea
convocado. 6). Las demás que le sean asignadas
por el supervisor del contrato orientadas a
garantizar que el desarrollo del objeto contractual

VALOR DEL CONTRATO: El valor del presente contrato es de TREINTA Y
S E I S  M I L L O N E S   P E S O S  M / C T E  ( $
36,000,000.0 ) . PARÁGRAFO: El valor del
presente contrato incluye cualquier clase de
gravamen, impuesto, tasa, contribución o tributo
en general que se causa o se llegara a causar, en
tal evento EL CONTRATISTA se obliga a
asumirlo, así como los costos derivados e
indirectos que se ocasione para la ejecución del
mismo.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo del contrato será de CUATRO (4)
MESES Y QUINCE (15) DÍAS, contados a partir
del acta de inicio, previo cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecución, sin
superar la vigencia fiscal.

FECHA DE INICIO: 24-08-2020

MODIFICACIONES:

Modificación # 1 CESION CTO 1790110

CESION: Si

FECHA DE TERMINACIÓN: 31-12-2020

FECHA DE LIQUIDACION: No Aplica

ESTADO DEL CONTRATO: Sin Información



Av. El dorado No. 66 – 63
PBX: 324 10 00
Fax: 315 34 48
www.sedbogota.edu.co
Información: Línea 195

Oficialmente esta certificación se puede consultar ingresando a la página web http://fut.redp.edu.co/FUT-web/#/, opción:
Consulta Web, con el Número de radicado: S-2020-223330 y el Código de verificación: LW14F

OTROS: Sin Información

OBSERVACIONES: El contrato de que trata la presente certificación
no genera relación laboral entre el contratista y la
Secretaría de Educación del Distrito Capital

La presente certificación se expide a solicitud del interesado, a los 29 días del mes de diciembre de
2020.

              
ESPERANZA ALCIRA CARDONA HERNANDEZ
Jefe Oficina de Contratos

El presente es un documento público expedido electrónicamente con firma mecánica que
garantiza su plena validez jurídica y probatoria según lo establecido en la Ley 527 de 1999.

¡ANTES DE IMPRIMIR PIENSA SI ES REALMENTE NECESARIO, PIENSA EN EL MEDIO AMBIENTE!
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL 
N.I.T 899.999.061-9  

 
CERTIFICA: 

 

 
Oficialmente este contrato se puede consultar ingresando a la página Web SECOPII Ruta: dar CLICK en BUSQUEDA DE PROCESOS, 
identificando para esta consulta el proceso/ pulsar BUSCAR /VER CONTRATO. 
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Que de acuerdo con la información que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la Dirección de Contratación de la 
Secretaría de Educación del Distrito, DIANA CONSTANZA PARRA RIOS, identificada con C.C. No.52.327.780, suscribió en esta 
Entidad lo siguiente:  
 

CONTRATO No y FECHA 450 del 16 de enero de 2015. 

TIPO DE CONTRATO Prestación de Servicios Profesionales. 

OBJETO 
Apoyo profesional a la Dirección de Educación Preescolar y Básica en la gestión escolar, 
garantizando la implementación y consolidación de la Política Educativa Currículo para la 
Excelencia Académica y la Formación Integral 40x40 en los colegios asignados 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS. 
Además de las obligaciones generales, y de conformidad con Io establecido en los estudios y 
documentos previos y en la respectiva solicitud de ordenación contractual, le corresponde al 
CONTRATISTA el cumplimiento de las siguientes obligaciones: 1. Apoyar a la Dirección de 
Educación Preescolar y Básica en la estrategia de implementar y consolidar en las localidades 
de la ciudad, para las fases de alistamiento, implementación, consolidación, acompañamiento, 
seguimiento y evaluación de la política en los colegios asignados. 2. Apoyar la socialización y 
divulgación de la Política Educativa Currículo para la Excelencia Académica y la Formación 
Integral, en los escenarios locales e intersectoriales que se requiera. 3. Identificar y consolidar 
la información de necesidades, requerimientos y avances del Proyecto en las localidades de la 
ciudad, para la gestión de los procesos para la implementación. 4. Organizar, controlar y hacer 
seguimiento a cada una de las actividades desarrolladas por el Proyecto en las diferentes 
localidades y garantizar retroalimentación con el nivel central, local e institucional. 5. Mantener 
comunicación permanente con los docentes enlaces de los colegios que se encuentren en las 
localidades asignadas, con la Dirección de Educación Preescolar y Básica, con los Directores 
Locales de Educación, para el seguimiento a las condiciones requeridas en la implementación 
de la Jornada Educativa 40x40. 6. Realizar seguimiento a las solicitudes de los requerimientos 
establecidos en los colegios para la implementación de la jornada educativa 40x40 en los 
diferentes componentes: talento humano, alimentación, dotaciones, movilidad, infraestructura, 
desarrollo curricular y entidades aliadas. 7. Apoyar la articulación interinstitucional con las 
entidades aliadas que apoyan el desarrollo de los centros de interés. 8. Apoyar en el 
levantamiento, análisis y manejo de información que se requiera para el diseño o ajuste de 
lineamientos metodológicos y técnicos requeridos por el Proyecto. 9. Apoyar actividades y/o 
contingencias que surjan desde el nivel distrital, central, local y/o institucional en beneficio del 
desarrollo del proyecto, proyectando las recomendaciones que se requieran mediante 
informes. 10. Impulsar las gestiones necesarias para pasar los niños y [as niñas de 20 a 40 
horas en Educación Inicial. 11. Documentar y sistematizar los procesos y actividades a su 
cargo para contribuir a la continua actualización de los informes de gestión y sistema de 
información de la SED. 12. Responder los requerimientos y correspondencia que le sean 
asignados y entregar la información que le sea solicitada de manera organizada y oportuna. 
13. Participar de las reuniones relacionadas con la ejecución de la política. 14. Apoyar la 
supervisión de contratos y convenios suscritos en el marco del proyecto. 15. Establecer 
cronogramas semanales de visita a los colegios o en su defecto un plan de acción semanal 
para el seguimiento de las actividades desarrolladas en los componentes en el marco de la 
política. 16. Entregar informes y plan de trabajo mensuales con las evidencias de las 
actividades desarrolladas en cumplimiento de las obligaciones estipuladas en el presente 
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EL (LA) JEFE DE LA OFICINA DE CONTRATOS DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DISTRITO, IDENTIFICADO CON EL 
N.I.T 899.999.061-9  

 
CERTIFICA: 

 

 
Oficialmente este contrato se puede consultar ingresando a la página Web SECOPII Ruta: dar CLICK en BUSQUEDA DE PROCESOS, 
identificando para esta consulta el proceso/ pulsar BUSCAR /VER CONTRATO. 
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contrato. 17. Dar cumplimiento al artículo 18 del Decreto 723 de 2013, en cuanto a la 
presentación del certificado del examen médico ocupacional. 18. Las demás obligaciones que 
se consideren necesarias para la ejecución del presente contrato, por solicitud de la Dirección 
de Educación Preescolar y Básica en el marco de la Política Currículo para la Excelencia y la 
Formación Integral, 40x40. 

VALOR INICIAL DEL CONTRATO CUARENTA Y TRES MILLONES CINCUENTA Y CUATRO MIL PESOS M/CTE ($43.054.000). 
VALOR DEL CONTRATO 
INCLUIDAS LAS ADICIONES 

CINCUENTA Y CUATRO MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL PESOS M/CTE. 
($54.796.000). 

VALOR TOTAL EJECUTADO CINCUENTA Y CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CUATRO MIL SEISCIENTOS 
PESOS MC/TE ($54.404.600). 

SALDO A FAVOR DE LA SED TRESCIENTOS NOVENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($391.400). 
PLAZO INICIALDEL CONTRATO Once (11) meses o hasta el 30 de diciembre de 2015, lo primero que ocurra. 
FECHA DE INICIO 19/01/2015 

MODIFICACIONES Modificación 1: 
-Adición en Valor:                $11.742.000 
-Prorroga No.1.                    Tres (3) meses. 
-Suspensión No. 1:              Quince (15) días. Desde el 19 de diciembre de 2015 hasta el 03 
de enero de 2016. 

PLAZO FINAL DE CONTRATO Catorce (14) meses. 

FECHA DE TERMINACIÓN   
30/03/2016 

ESTADO DEL CONTRATO Terminado. 
 

OBSERVACIONES: 
El Contrato de que trata la presente certificación no genera relación laboral entre el contratista 
y la Secretaría de Educación del Distrito Capital. 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado a los 20 días del mes de mayo de 2021. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El presente es un documento público expedido con firma mecánica que garantiza su plena validez jurídica y probatoria 
según lo establecido en la Ley 527 de 1999. 
 
Elaboró: Ofelia Aurora Carrion Acosta  Profesional Oficina de Contratos 
Revisó: Yolanda Páez Fandiño Profesional de Apoyo-OFC. 
 

Archivo Expediente del Contrato: Certificación original firmada (Dos (2) folios).  
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EL JARDIN PELOTA DE LETRAS 

NIT:830508023-2 

> 

CERTIFICA 

Que DIANA CONSTANZA PARRA RIOS, identificada con Cédula de Ciudadanía No. 52.327.780 de 
Bogotá, prestó asesoría profesional en implementación y seguimiento a los proyectos sociales del 
jardín. 

Así mismo brindó asesoría en trabajo de campo en los procesos de investigación en análisis de 
datos. 

Fecha de iniciación : 28 de abril de 2011 

Fecha de terminación: 26 de abril de 2013 

Firmada en Bogotá D.C. A los veinte (20) días del mes de mayo de 2013 

Isabel Cristina Jiménez Cobo 

Directora General 

Jardín Infantil Pelota de Letras - Calle 134 A No. 9-51 - Tel.: 614 55 28 - 274 34 57 Bogotá. D.C. 
www. jardinpelotadeletras. com 
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Que de acuerdo con la información que reposa en la carpeta contractual y en las bases de datos de la 
Dirección de Contratación de la Secretaría de Educación del Distrito, DIANA CONSTANZA PARRA RIOS, 
identificada con C.C. No.52.327.780, suscribió en esta Entidad lo siguiente:    

CONTRATO No y FECHA CONTRATO 1191 del 28 de julio de  2010. 

TIPO DE CONTRATO Prestación de Servicios Profesionales. 

OBJETO 
Prestar servicios Profesionales de apoyo necesarios para garantizar el 
proceso de matrícula. 

OBLIGACIONES  
ESPECIFICAS   

 

1.-Liderar el grupo de personal de apoyo encargado de tramitar la 
correspondencia a través de la proyección de respuestas a los padres de 
familia. 
2.-Verificar la redacción, contenido y pertinencia de la respuesta que a 
través de la correspondencia se les da a los padres de familia, con ocasión 
al desarrollo del proceso de matrícula. 
3. Propender por el manejo oportuno de los tiempos de respuestas de la 
correspondencia que llega a la Dirección de Cobertura en desarrollo del 
proceso de matrícula. 
4.- Velar porque las respuestas que se proyectan por medio escrito a los 
padres de familia sean pertinentes y acordes con las solicitudes que hacen 
a la Dirección de Cobertura, en desarrollo del proceso de matrícula. 
5.-Coordinar con el grupo de profesionales de Necesidades Educativas 
Especiales -NEE, el tipo de respuestas y la asignación de cupos con las 
características que esta población demanda. 
6.- Apoyar al Director de Cobertura en formulación en implementación de 
estrategias de manejo y organización de archivos físicos de la Dirección. 
7.-Elaborara propuestas de modelos de comunicación escrita, con el fin de 
mantener unidad de criterio en la proyección de las respuestas que se 
deben dar, con ocasión del desarrollo del proceso de matrícula. 
8.-Coordinar con el profesional responsable de proyectar los conceptos 
jurídicos de ley, los contenidos y las respuestas adecuadas que debe emitir 
la Dirección de Cobertura, a los padres de familia, a la comunidad educativa 
y a los entes de control. 
9.-Coordinar el personal de apoyo encargado de la atención al ciudadano, 
de la atención en los Cade y los que apoyan la atención en los Supercade. 
10.-Desarrollar e implementar estrategias de atención al ciudadano en el 
nivel central, atención al ciudadano en los cade y atención al ciudadano en 
los Supercade. 
11.-Apoyar la revisión de los actos administrativos y de las ordenes que se 
impartan durante el desarrollo del proceso de matrícula, y que deban ser 
firmados por el señor Secretario de Educación y sus Subsecretarios. 
12.-Apoyar los diferentes proyectos en curso de la Dirección de Cobertura a 
nivel Central y local, en el marco del programa de acceso y permanencia del 
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Plan Sectorial de Educación. 
13.-Prestar oportunamente los servicios pactados en este contrato de 
acuerdo con las necesidades de la Dirección de Cobertura, en cuanto a la 
calidad y tiempos esperados. 
14. Cumplir el objeto del contrato con absoluta reserva y confidencialidad de 
la información suministrada por la SED. 
15. Cumplir con los demás requerimientos hechos por la Dirección de 
Cobertura, relacionados con el objeto contractual. 
16.-Cumplir con las demás labores que le sean asignadas por el Interventor. 

VALOR DEL CONTRATO VEINTISEIS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE. 
($26.400.000). 

PLAZO DEL CONTRATO Ocho (8) meses. 
FECHA DE INICIO 29/07/2010 

FECHA DE TERMINACIÓN 28/03/2011 
ESTADO DEL CONTRATO Liquidado. 

OBSERVACIONES: El Contrato de que trata la presente certificación no genera relación laboral 
entre el contratista y la Secretaría de Educación del Distrito Capital. 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado a los 20 días del mes de Mayo de 2021. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
El presente es un documento público expedido con firma mecánica que garantiza su plena validez jurídica y probatoria 
según lo establecido en la Ley 527 de 1999. 
 
Elaboró: Ofelia Aurora Carrion Acosta  Profesional Oficina de Contratos 
Revisó: Yolanda Páez Fandiño Profesional de Apoyo-OFC. 
 
 
Archivo Expediente del Contrato: Certificación original firmada (Dos (2) folios).  
 



AÑO(S) MES(ES) TOTAL 

2 730 0 730

EXPERIENCIA 

(DIAS)

1 333

2 103

3 319

4 0

5 0

6 0

7 0

8 0

9 0

10 0

11 0

12 0

13 0

14 0

15 0

16 0

17 0

18 0

19 0

20 0

21 0

22 0

23 0

24 0

25 0

26 0

27 0

28 0

29 0

30 0

755

 Elaboró:

Nombre: Héctor Andrés Bernal Castrillón

Area / Dirección: Dirección de Educación Preescolar y Básica

NOMBRE DEL 

CONTRATISTA
DIANA CONSTANZA PARRA RÍOS EXPERIENCIA

EXPERIENCIA 

REQUERIDA: 

DIAS 

NOMBRE EMPRESA O ENTIDAD FECHA DE INGRESO  
DIA/MES/AÑO 

FECHA DE RETIRO  
DIA/MES/AÑO 

REPORTE DE EXPERIENCIA 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTIÓN

EXPERIENCIA

SI CUMPLE

FONTUR 1/02/2018 16/12/2018

SED 2/02/2021 31/12/2021

SED 18/09/2020 29/12/2020

EXPERIENCIA ADQUIRIDA TOTAL 

Firma

FECHA DE  VERIFICACIÓN: 7/09/2022

DIA / MES / AÑO

09-IF-031

V1


