CUENTA DE COBRO No 002
16 de Marzo de 2019.

PERSONERIA MUNICIPAL DE NEIVA
NIT. 800251264-6

DEBE A:
YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.403 de la Plata (H)

La cantidad de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) MCTE. Por concepto
de APOYAR LAS ACTIVIDADES, LABORES Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES Y
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA
PERSONERIA DE NEIVA, durante el periodo comprendido del dieciocho (18)
de febrero al diecisiete (17) de marzo de 2019, de conformidad con lo
dispuesto en LA CLAUSULA CUARTA: FORMA DE PAGO del contrato de
prestacion de Servicios Profesionales 02 del 18 de enero de 2019, Los cudles
deberdn ser consignados a la Cuenta de Ahorros No. 488-400-659-436 de
Banco Davivienda a nombre de Yina Paola Gonzdlez.

Agradeciendo su valiosa colaboracion.

Y

YINA PAOLA GONZALEZ
CC. 1.081.393.603 De la Plata (H)

Cordiagimente
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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 02 de 2019

APOYAR LAS  ACTIVIDADES,
LABORES Y PROCEDIMIENTOS
CONTABLES Y ADMINISTRATIVOS

Objeto del contrato || 1e') & GFEICINA ADMINISTRATIVA

Mes Ejecutado

Del dieciocho {18) de febrero al

Y

PERSONERIA DE NEIVA.

FINANCIERA DE LA

2018,

diecisiete (17} de ?no del

Nombre Contratista

YINA PACLA GONZALEZ

No. Documento

1.081.393.603

Supervisor

RUBEN DARIC CASTRO

Area

ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA

[ OBLIGACION CONTRACTUAL I

IL REGISTROS j

1) Realizar tas actividades de

némina, generacién de repories e
informes y emisién de documentos
presupuestales en el sofiware
habititado para tal fin.

Sfoog:dimigl?t 05 fas co n’; 10[;23 ;{ «Se registran las causaciones en el software contable SIGO dela L2 NO
administrativos  de  |a oficina 578 - L2 603 con su respectivo comprobante de egreso. ADJUNTA.
administrativa y financiera de la
Personerfa de Neiva.
| OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA || RrecisTROS
2} Prestar apoyo al proceso de
causacién de la Informacién N !
conlable, regisiro de novedades de °Qg?g5n$?;'mﬁ2i§§ pago de némina mes de febrero de 2019 dela OADL
. DJUNTA

+ Apoyo a registro de drdenes de pago y giros presupuestales.
» Apoyo en realizacion de informe de Parsonaly Costos para la
Contraloria.

[

OBLIGACION CONTRAGTUAL ||

I REGISTROS |

3} Apoyar el proceso de
contratacién con el registro de los
tramites contraciuales en el
aplicativo SIA OBSERVA.

Se registran en fa plataforma del SIA OBSERVA para su rendicién todos
los contratos con sus debidos soportes realizados durante el dieciocho
{18} de febrero al diecisiete (17} de marzo de 20189,

- Conirato 16-2019 Prestacidn Servicios Jonatan Jaramillo.

- Conlrato 17-2019 Prestacién Servicios Profesionales Zualiany Hachito.
- Confrato 18-2019 Prestacion Servicios Oscar Salas.

- Contrate 19-2019 Prestacion Servicios Profesionales Martha Salas.
- Contrato 20-2019 Prestacién Serviclos Diego Salazar.

- Contralo 21-2019 Prestacion Servicios Profesionales Diego Tello.

- Contralo 22-2018 Prestacion Servicios Valentina Manzano.

- Gonlrato 23-2019 Prestacion Servicios Vigilancia Televigilancia.

- Contrato 24-2019 Prestacién Servicios Servientrega.

- Contrato 25-2019 Preslacién Sarvicios Arrendamiento Fabio Mufoz.
- Contrato 26-2019 Prestacion Servicios Cesar Parra.

- Contrato 27-2019 Prestacién Servicios Inversiones Coomaolor.

NO ADJUNTA.

OBLIGACION CONTRAGTUAL ||

ACTIVIDAD DESARROLLADA

)| REGISTROS

La versién vigente y controlada de este documento, solo podrd ser consuitada a través del Enk SIG www.personerianeiva.gov.co. La copia o impresién ciferente a la pubhicada,

seré considerada como documente ng conltralado ¥ st uso indebido no es responsabilidad de la Personeria de Neiva
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o Se brinda apoyo en la publicacion de informes de supervisién en la plataforma
. &) Apoyar fa publicacidn de l0s || 101 gor0n "y co brinda asesorla a contratistas sobre come cargar los informes NO
- fnformes  de supewvisién en - fa de actividades a la plataforrna del Secop ADJUNTA
Plataforma Virtuat del SECOP. ’
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
: 5} Apoyar la inscripcién de la
hoja de vida de contratistas y
personal de planfa de la Se asignan claves y se revisa informacidn de la hoja de vida de contratistas en NO
Personerfa Municipal, en el la plataforma SIGEP. ADJUNTA
Sistema de Informacién y
Gestién del Empleo Piblico -
SIGEP o o o
OBLIGACION CONTRACTUAL || ACTIVIDAD DESARROLLADA Il reEGIsTROS
6) Brindar apoyo en la custodia,
organizacién y control  de
ggg:m:t?;?; a de '?inar?g:’ga Se arganiza, se folla vy se registran en el formato de inventario documental la NO
asequrando ]ay racanci fm' informacion contable aflo 2017, compuesto por contratos y comprobantes de ADJUNTA
g . peian, egreso para su entrega al archivo central.
¢lasificacién y conservacién de
. los que se criginen o ingresen a
la misma. o ) )
OBLIGACION CONTRACTUAL | ACTIVIDAD DESARROLLADA ii REGISTROS
7) Transcribir, proyectar oficios y
" facilitar todo tipo e informes NO
escritos, recopilacién de datos || Se brinda apoyo en realizacién y documentacién solicitada por el Jefe Inmediato. ADJUNTA
estadisticos, enfre otros, que le
sean requeridos por el Jefe de la
Oficina.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
8) Atender [as solicitudes que
lleguen a la Oficina Administrativa o NG
v Financiera da conformidad a fa Se apoya en la respuesia a requerimientos de entes de controt y terceros. ADJUNTA
funcién que le asignen el Jefe de la
Dependencia.
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
: glp';iicrilcﬁ:r ?QOFT:C‘%ZP%%%?;! Se hace entrega de fa‘ informacién solicilad.a durante el pericdo por otras AD.?U?\}TA
previa orden del Jefe de Ia Oficina, dependencias, con previa orden de jefe inmediato.
OBLIGACION CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
.10y Organizar la informacién || Se organiza y se archiva causaciones, GDP- RP-OP-GP comprobantes de NO
financiera y contractual y mantener || egreso, y demds documentacién financiera ADJUNTA
aclualizada el archivo de la oficina. Se apoya con el archivo de fa informacion contractual,

Lo varsién vigenls y controlzda de este documiento, solo pocrd ser consutiada a través del link S1G www.personsriznelva.gow.co. La copia o impresin diferente a la publicada,

sera considera

da como decumento no eontrelado y su usoe indebide no es responsabilidad de la Personcria de Neiva
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ACTIVIDAD DESARRCLLADA REGISTROS

Se realizan los respectivos cerlificados laborales solicitados durante el periodo

OBLIGACION CONTRAGTUAL

11} Proyectar los cerlificados
. faborales cuando sean requeridos. tanto para personal de planta como para contratistas. ) NO ADJUNTA
OBLIGACION CONTRAGTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
12) ‘Mantener la reserva y esfricta
. confidenciatidad sobre la . . - . .
inomecién' y documerics que | 5, Mnene o tesen v seica confdancadad tods la inormacion | | NO
conozca en virtud de la ejecucion )
del contrato.
" OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
13) Asistir a las reuniones que le NO
© sefiale el Supervisor y el Personero || Se asistieron a las reuniones programadas por el Personero Municipal. ADJUNTA
- Municipal.
OBLIGACION CONTRACTUAL ] ACTIVIDAD DESARROLLADA || REGISTROS
. 14) Acatar las recomendaciones e NO
~ Instrucciones que e impara el Se acatan todas las recomendaciones e instrucciones impartidas por e ADJUNTA
Supervisor del contrato yfo el Supervisor y el Persenero Municipal.
Personero Municipal,
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
. 15) Presentar informes mensuales NO
al supervisor sobre las actividades Se presenta informe de actividades del dieciocho {(18) de febrero al diecisiete ADJUNTA
.. desarrolfadas en cumpfimiento de! {17) de marzo del 2019,
. objeto contractual
OBLIGACION CONTRACTUAL ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS
- 16) Cumplir con las obligaciones . . . . NO
ool sisomadosequridag || 5 Presnts ockn AL Y pagosrespectcs o seouridsdsecial |y
. social integral y ARL. :
ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTROS

La versién vigente y controtada de este documento, solo podréd ser consultada a través def ink SIG www.personerianeiva.gov.co, La copia o impresitn diferents a la publicada,
serd considerada como documento no conlrolado y su uso indebido no es responsabilidad de la Personerfa da Nelva
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17) El coniratista se obliga con la
. Personeria de Neiva a realizarse
Wi examen pre-ocupacional

La varsién vigante y contrelada de esle documento, solo podrd ser consultada a través det link $IG wwv.personerianeiva gov.co. La copla o impresidn diferente a la publicada,
serd considerada como documento no controlado y su uso indebido no es responsabllidad de 1a Personeria de Nejva

" completo v allegar el respectivo ) . I . .
certificado previa suscripcion del Allega el examen pre-ocupacional para la suscripcion y ejecucion del contrato REGISTROS
respectivo contrato; los costos de
asle examen serdn asumidos por
el contratista.

: & //& 16 de marzo de 2019,
— 3
Firma Contratista Fecha de Entrig’j’a// V° B® Supervisor No. Fofios
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PAGO ELECTRONICO
Pago de ia Planilla de aportes con clave: 8489157600

El pago electrdnlco de su autoliquidactdn se ha reallzada exitosamente

Resumen del pago electranico

Direccidn 1P: 179.32,196.228

Estado de la transaccidn: APROBADA
Valor; £241,000
Clave Planilla: 8483157600
N° Transacclén (CUS): 425372719
Fecha: 2019/03/18
Banco BANCO BBVA COLOMBIA S.A,
Descripclon Pago de la Plakilla de aportes con clave: 8489157600
Aportes en Linea 9995001472332
¢ Impdmlr
; Aceptar |

Do¢umentos y norimas

Preguntas frecuentas
{NormasRelevantes,aspx)

iQuiénes somos? L Cémo liquido mls aportes?
{./Home/QulenesSomos.aspx) {.JHome/Comoliquido.aspx) {Contacto.aspx?Mltem=Cnict)
Servicios que ofrecemos LPor qué elegirnos? Contéctenos {Contacto.aspx)

{../HomelServiclosQueOfrecemos.hdpbdmelporqueAporteEnLinoa.aspx)

inea.comiHome/Contacto.aspx?Mitem=Cntet)

{hitps:tharerer.aportese,

(hitp:Avwnwbwilter,com/APCRTESEMNLINEA)

GONZALEZ YINA PAC

CC 1081393

SUCURSAL PRINCIPAL: PRINGII
TIPO EMPLEADOR:INDEPENDIE}
. PERFIL:NOMINATESORE
ULTIMO ACCESO:; 2019/03116 14:1

{http:/ieavw. facebock.comfaporiesenlinza.notich:

{hitprifsvryoutube.comius erfaportesentint

Copyright ® 2019 Aporles en Linea. Todos fos derechos reservados. Desarrollado y Operado por Marelgua Lida,
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