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TITULO |
CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACION

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Para todos los efectos cuando este documento se refiera a la “Entidad Contratante”,
“la Entidad”, “la Administracion” se debe entender que corresponde a la Alcaldia del
Municipio de Yumbo.

El presente documento aplica para todas las modalidades de seleccién contenidas en
la Ley 80 de 1993, modificada por la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes, es decir para los procesos de seleccién de licitacion publica,
seleccion abreviada de menor cuantia, seleccidon abreviada por subasta inversa,
concurso de méritos y minima cuantia; por lo tanto, cuando se esté adelantando un
proceso bajo la modalidad de minima cuantia, se debe entender que “Pliego de
Condiciones” equivale a “Invitacién a Contratar”.

La Entidad pone a disposicion de los interesados el presente documento para la
seleccion del contratista encargado de ejecutar el contrato a suscribir derivado del
presente proceso de seleccion.

1.1.1. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

Las veedurias ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacién podran desarrollar su actividad durante la etapa precontractual,
contractual y pos contractual, formulando recomendaciones oportunas ante la Entidad
Contratante y ante los organismos de control del Estado, para buscar la eficiencia
institucional y la probidad en la actuacién de los funcionarios publicos. Asi mismo,
podran intervenir en todas las audiencias que se realicen durante el proceso.
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En desarrollo del inciso tercero del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y la ley 850 de
2003, la Entidad Contratante convoca a las veedurias ciudadanas para realizar control
social al presente proceso de contratacion.

1.1.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION

En todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones de los pliegos de condiciones
y el contrato que forma parte de esta, el proponente obrara con la transparencia y la
moralidad que la Constitucién Politica y las leyes consagran.

En caso de que la Entidad Contratante, advierta hechos constitutivos de corrupcién
por parte de un proponente durante el proceso de seleccidn, sin perjuicio de las
acciones legales a que hubiere lugar, podra rechazar la respectiva propuesta.

Si los hechos constitutivos de corrupcion tuvieren lugar durante la ejecucion del
contrato, tales circunstancias podran dar lugar a la declaratoria de caducidad, de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.

El proponente debera suscribir el Formato No. 2

1.1.3. PLATAFORMA TECNOLOGICA DEL PROCESO: SECOP i

El presente proceso de seleccion se adelanta a través de la plataforma SECOP Il por
lo tanto, la comunicacién entre la Entidad y los interesados se realizara unicamente
por este medio; para la presentacién de la propuesta, diligenciamiento de la
informacién, problemas con la herramienta, etc, se deben aplicar las guias y
documentos que sobre el uso de la plataforma ha emitido Colombia Compra Eficiente.

La presentacion de las propuestas se hara unicamente a través de la opcién “CREAR
OFERTA", del usuario proveedor, a través de la pagina web del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii

Si se trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la unién temporal o el
consorcio a través del SECOP |l y presentar la oferta desde dicha cuenta, en la cual
deben quedar estipulados los porcentajes de participacion de cada uno de los
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integrantes, tal y como lo indica la respectiva guia de Colombia Compra Eficiente, de
lo contrario no sera valida la propuesta realizada teniendo en cuenta la imposibilidad
de suscribir el contrato en caso de ser adjudicatario, asi como el cumplimiento de los
demas requisitos que exige la ley y el pliego de condiciones.

1.1.4. GUIAS PRACTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II

Colombia Compra  Eficiente ha  dispuesto en su portal  web
www.colombiacompra.gov.co, guias, manuales, formatos, videos y material de apoyo
para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y
participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECORP |l.

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha
informacion en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-
el-secop-ii/fcomo-usar-el-secop-ii-provedores en donde encontraran, entre otros:

Guia para realizar el registro en el SECOP II.

Pasos para registrarse en el SECOP |l.

Guia rapida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II.

Guia de creacién de proponente plural en el SECOP L.

Guia para presentar observaciones en el SECOP II.

Guia para manifestar interés a través del SECOP Il. (Procesos de Seleccién
abreviada de menor cuantia).

Guia para presentar ofertas en el SECORP II.

e Guia para la participacion de Proveedores Extranjeros en Procesos de
Contratacién en el SECORP II.

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion
para efectos de estructurar y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en
el proceso, deberan aplicar la “Guia de Indisponibilidad” que se utiliza para estos
casos, la cual encuentra en el sitio de soporte de Colombia Compra Eficiente:
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/indisponibilidad-en-las-plataformas.
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1.1.5. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los
Documentos del Proceso, la presentacion de observaciones, la preparacion vy
presentacion de las Ofertas, la presentacion de observaciones a las mismas, la
asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la
participacion en el Proceso de Contratacidén estara a cargo exclusivo de los interesados
y Proponentes.

1.1.6. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los
Proponentes o por terceros para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser
tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en castellano. La Oferta y sus
anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos con los cuales los
Proponentes acrediten los requisitos habilitantes que estén en una lengua extranjera,
deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con su original otorgado en
lengua extranjera. Para firmar el contrato, el Proponente que resulte adjudicatario debe
presentar la traduccion oficial al castellano de los documentos presentados por escrito
en idioma extranjero, la cual debera ser oficial en los términos del articulo 251 del
Cddigo General del Proceso, cumpliendo el tramite de Apostilla o Consularizacion.

Los documentos técnicos de los bienes a adquirir, como por ejemplo fichas tecnicas,
manuales de equipos de computo, podran ser presentados en idioma inglés, salvo que
expresamente el pliego de condiciones no exija que sean presentados en espafiol.

1.1.7. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o
apostillados en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia, en especial
en los articulos 74 y 251 del Codigo General del Proceso, articulo 480 del Cédigo de
Comercio, y en la Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997, proferida por el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia y la Circular Externa No. 17 de fecha 11 de
febrero de 2015.
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Consularizacion: Segun lo previsto por el Articulo 480 del Codigo de Comercio, los
documentos otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes
para ello en el respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el
consul colombiano o, a falta de éste, por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo
establecido en convenios internacionales sobre el regimen de los poderes.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Coédigo de Comercio
que “al autenticar los documentos a que se refiere este articulo, los consules haran
constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a las leyes del respectivo
pais”. Surtido el tramite, estos documentos deben ser presentados ante el Ministerio
de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacion de la firma
del cénsul y demas tramites pertinentes.

Apostilla: Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el
exterior, de conformidad con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del
tramite de consularizacion senalado, siempre que provengan de uno de los paises
signatarios de la Convencion de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros, aprobada por la Ley
455 de 1998. En este caso solo sera exigible el apostille, tramite que consiste en el
certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo a que ha
actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad
competente en el pais de origen.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espanol proveniente
de paises signatarios de la convencion de La Haya, deberan ser presentados
acompafiados de una traduccién a este idioma, la cual debera ser oficial en los
términos del articulo 251 del Codigo General del Proceso, cumpliendo el tramite del
Apostille.

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espanol y que
provengan de paises NO signatarios de la Convencion de La Haya deberan
presentarse acompanado de una traduccion oficial a este idioma, en los términos del
articulo 251 del Codigo General del Proceso en caso de que el proponente resulte
adjudicatario.
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1.1.8. INTERPRETACION Y ACEPTACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudié el Pliego de
Condiciones y todos los documentos del proceso, que obtuvo las aclaraciones sobre
las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza
de los trabajos, su costo y su tiempo de ejecucion, que formuld su oferta de manera
libre, seria, precisa y coherente.

Todos los documentos del proceso se complementan mutuamente, de tal manera que
lo indicado en cada uno de ellos se entendera como indicado en todos. Las
interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo establecido en este
Pliego de Condiciones seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, la
Entidad no sera responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas,
suposiciones, mala interpretacion u otros hechos desfavorables en que incurra el
proponente y que puedan incidir en la elaboracién de su oferta.

Si el interesado considera que existen omisiones o contradicciones, o se tuviere duda
sobre la interpretacion, significado o alcance de cualquier parte de las condiciones o
especificaciones de este pliego de condiciones, deberé pedir la aclaracion pertinente
a través de la seccion de “mensajes” en la plataforma SECOP |l, dentro de los términos
sefialados en el cronograma del proceso.

El hecho de que el proponente no se informe y documente debidamente sobre los
detalles y condiciones bajo los cuales seran ejecutados los trabajos objeto de la
presente licitacion, no se considerara como excusa valida para la futura formulacién
de eventuales reclamaciones.

1.1.9. SOLICITUDES DE ACLARACION DEL PLIEGO DE CONDICIONES Y
COMUNICACIONES

Toda consulta referente al proceso de seleccion debe formularse por escrito
directamente en el aplicativo de “mensajes” y/o “observaciones al pliego de
condiciones”, de la plataforma del SECOP II. No se atenderan consultas personales,
por correo electronico, ni telefénicas. Las respectivas respuestas seran publicadas por
el mismo medio.
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Dentro del plazo establecido en el cronograma, cualquier interesado podra solicitar
aclaraciones.

Las modificaciones o aclaraciones que se realicen sobre los documentos del proceso,
que surjan como resultado de las observaciones formuladas, o de oficio por la Entidad,
seran informadas mediante adendas o comunicados, que seran publicados en el
SECOP, siendo estas, parte integral del presente documento y del proceso.

1.1.10. CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma del proceso se podra visualizar directamente en la plataforma SECOP
Il. El interesado debera verificar el cronograma del proceso de seleccién y cumplir con
las fechas y horas establecidas, teniendo en cuenta que la hora que rige el mismo
corresponde a la hora Legal Colombiana.

CAPITULO Il
REQUISITOS HABILITANTES GENERALES

El proponente debe presentar todos los documentos con los cuales acredite
encontrarse habilitado para participar en el proceso. Estas exigencias se encuentran
contenidas en dos capitulos diferentes del presente documento bajo los siguientes
titulos: “Requisitos habilitantes generales” y “Requisitos habilitantes especificos”.

Los “requisitos habilitantes generales”, son aplicables a todas las modalidades de
seleccion, independientemente de su objeto y cuantia; los “requisitos habilitantes
especificos” resultan de las necesidades propias de cada proceso.

Dentro del presente acapite se encuentran los “Requisitos habilitantes generales”:

1.2.1. CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacién pueden participar personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a
celebrarse.
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La Entidad también revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de
inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el contrato.
Para ello, revisara el boletin de responsables fiscales, el certificado de antecedentes
disciplinarios, el certificado de antecedentes judiciales, entre otros.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion legal
con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su
domicilio no anterior a tres (3) meses desde la fecha de presentacién de la Oferta, en
el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracion, nombre
representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla
juridicamente, y sus facultades, sefalando expresamente que el representante no
tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la
autorizacion o documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

Se estudiaran y analizaran los requisitos esenciales de orden legal, verificando su
estricto cumplimiento, para el efecto se verificaran los siguientes documentos, asi
como el diligenciamiento de los formatos y anexos correspondientes:

La capacidad juridica y demas requisitos juridicos se acreditan mediante la
presentacién de los siguientes documentos:

a. Carta de presentacion de la oferta: Presentar documento suscrito por la persona
facultada para presentar la oferta. Se debe diligenciar el Formato No. 3.

b. Documento de identidad de la persona natural o del representante legal o
apoderado: Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del
representante legal o del apoderado, segun corresponda; en caso de Proponente
plurales, deberan ser presentados los documentos de identidad de cada uno de
los miembros que lo conforman, asi como del representante legal.

c. Registro Mercantil: Las personas naturales comerciantes deberan presentar
documento del registro mercantil, cuya actividad mercantil les permita ejecutar el
objeto contractual, cuya fecha de expedicion no sea superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta y que, en todo
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caso, no haya sido objeto de modificacion con posterioridad a la expedicién del
certificado, con registro mercantil renovado.

Certificado de existencia y representacion legal: Certificado actualizado de
existencia y representacién legal expedido por la cdmara de comercio del
domicilio del Participante (persona juridica) singular o de cada uno de los
miembros del consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad futura o
cualquier forma de asociacion permitida por la ley si el Proponente es plural, cuya
fecha de expediciéon no sea superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la
fecha de presentacion de la Propuesta y que, en todo caso, no haya sido objeto
de modificacion con posterioridad a la expediciéon del certificado, con registro
mercantil renovado.

En este documento debe constar que el objeto social le permite llevar a cabo el
objeto del contrato a que se refiere el proceso de seleccion.

Si conforme al ordenamiento juridico la realizacion de la actividad objeto de
contratacion, requiere de habilitacion legal para que la propuesta sea admisible,
se debera tener la misma al momento de su presentacion.

También debe constar que la duracién de la persona juridica se extendera por el
plazo de ejecucion del contrato, mas el plazo de liquidacion de este y un afno
adicional.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacion
legal, con el documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais
de su domicilio, en el cual conste su existencia, fecha de constitucion, objeto,
duracion, nombre del representante legal o nombre de la persona que tenga la
capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando
expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del érgano directo que lo faculte.

En caso de persona juridica extranjera con sucursal en Colombia, sera valido que
el tiempo de constitucién se acredite con el correspondiente a su casa matriz,
para cuya acreditacion debera presentar los documentos respectivos.
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En caso de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, este
requisito se cumplird con la presentacién del documento equivalente que se
expida en el pais de origen y, de no existir dicho documento en el ordenamiento
juridico de ese pais, con una certificaciéon donde conste la informacién aqui
mencionada, suscrito por un revisor fiscal, o0 su equivalente.

Asi mismo, debera acreditar que cuenta con un apoderado debidamente
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para
representarlos judicial o extrajudicialmente. Deberan mantener el apoderado,
como minimo, por el plazo de ejecucion del contrato, hasta la liquidacion de este.
No tendran la obligacion de acreditar apoderado si, de conformidad con las
normas legales vigentes, tienen obligacién de constituir sucursal en Colombia
para efectos de la ejecucion del Contrato, lo que deberan manifestar
expresamente.

En relacion con la acreditacion de la existencia y representacion legal de
personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, y el otorgamiento de
poderes en el exterior, se anota que a través de la ley 455 del 4 de agosto de
1998, el Congreso Nacional aprobd la “Convencion sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros” (la
“Convencioén”), la cual entré en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de
2000, y suprimié la exigencia de legalizacion Diplomatica o consular para los
documentos publicos que han sido ejecutados en el territorio de un Estado parte
y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del convenio.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises
miembros de la Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacién para
documentos publicos extranjeros”, se tendran en cuenta las siguientes reglas:

El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se
certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social tendra
validez en Colombia con la sola Apostilla. Cuando el documento otorgado en el
exterior deba ser autenticado, el Proponente debera velar porque la autoridad
que autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre la extension
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del objeto social, de conformidad con los requerimientos del articulo 480 del
Caédigo de Comercio, documento que se debera apostillar.

En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la autoridad ante
quien se autentican los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la
existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el
Proponente podra solicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente
del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, estas certificaciones deberan a
su vez ser apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento.

Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones de
existencia de la sociedad y de ejercicio del objeto social de acuerdo con las leyes
del respectivo pais, el Proponente podra acudir ante el Consul Colombiano quien
podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la existencia de la sociedad y
del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso,
como la Convencion no se aplica a los documentos ejecutados directamente por
agentes diplomaticos o consulares, debera seguir el tramite ordinario de
legalizacién, o sea que el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia
abonara la firma del Cénsul.

Los documentos otorgados en paises que no son Parte de la “Convencion sobre
la abolicion del requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”
deberan presentarse debidamente legalizados y consularizados de acuerdo con
lo preceptuado por los articulos 259 y 260 del Cédigo de Procedimiento Civil y el
articulo 480 del Cédigo de Comercio.

En caso de Proponentes plurales sera valido que el objeto social de cada uno de
los integrantes sume las actividades objeto del respectivo proceso de seleccion.

e. Conformacioén del consorcio y unién temporal,: En caso de Proponente plural bajo

cualquiera de estas esquemas de asociacion, debera presentarse copia del
acuerdo para conformar el consorcio, uniéon temporal o promesa de sociedad
futura en el que conste: (i) la forma de asociacion bajo la cual se presenta el
Participante, (ii) la declaracion de que cada uno de los miembros actta y responde
de manera solidaria por la presentaciéon de la Propuesta y por la celebracion y
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ejecucion del contrato que resulte del Proceso de seleccidn, (iii) el porcentaje de
participacion de cada uno de los miembros del Proponente plural, vy
adicionalmente si se trata de union temporal los términos y la extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la ejecucion del contrato, (iv) la
designacion expresa de la persona que tendra la representacion legal del
Proponente plural, indicando expresamente que esta facultado de manera amplia
y suficiente para formular la Propuesta, suscribir el contrato y obligar a todos los
integrantes del Proponente plural; en caso de que actue a traves de apoderado
debera, ademas, presentar el poder otorgado a quien suscribe los documentos en
nombre del Proponente plural, (v) el objeto, (vi) el término de duracién que debe
ser, al menos, igual al término de duracién del contrato y un afno mas (vii) el
domicilio. Se debe diligenciar el Formato No. 4 o Formato No. 5 segun
corresponda.

Una vez conformado el Proponente plural, sus integrantes no podran ceder o
transferir su participacion en el mismo, ni modificar sus integrantes o su
participacion en aquél, salvo en el evento en que la Entidad lo autorice de manera
expresa, previa y por escrito unicamente al contratista.

No se permitira que un integrante de un Proponente plural forme parte de uno u
otros Proponentes plurales que participen en un mismo Proceso de seleccion, ni
que formule Propuesta independiente para el mismo Proceso de seleccion. Si se
presentara este caso, se descartaran todas las Propuestas involucradas, sin
excepcion y sin consideracion al orden de presentacion.

Condiciones que debe tener en cuenta el Participante plural:
i. Responsabilidad del Proponente plural

Se entiende que cada uno de los integrantes del CONSORCIO respondera
solidariamente por todas y cada una de las obligaciones derivadas en la
presentacion de la Propuesta, asi como en la eventual suscripcion y ejecucion
del contrato; en consecuencia, las actuaciones, hechos y omisiones que se
presenten en el desarrollo de la Propuesta y del contrato afectaran a todos los
miembros que lo conforman.
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La responsabilidad de los integrantes de la UNION TEMPORAL es solidaria,
tanto en la presentacion de la Propuesta, asi como en la eventual suscripcion y
ejecucion del contrato, pero las clausulas penales, las sanciones y la reparacion
de los perjuicios adicionales causados por el incumplimiento, segun el caso, se
impondran de acuerdo con su participacion.

ii. Facturacién del Proponente plural

La facturacion la efectuara el Proponente plural bajo su propio NIT, la factura,
ademas de senalar el porcentaje o valor del ingreso que corresponda a cada uno
de sus miembros, indicara el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.
Estas facturas deberan cumplir los requisitos sefialados en las disposiciones
legales y reglamentarias.

En el evento previsto en el inciso anterior, quien efectiue el pago o abono en
cuenta debera practicar al Participante plural la respectiva retencion en la fuente
a titulo de renta y correspondera a cada uno de sus miembros asumir la retencion
a prorrata de su participacion. El impuesto a las ventas discriminado en la factura
que expida el Participante plural debera ser distribuido a cada uno de sus
miembros, de acuerdo con su participacion en las actividades que dieron lugar al
impuesto, para efectos de ser declarados en la factura.

Autorizaciéon de érganos sociales: En caso de existir limitaciones estatutarias a
las facultades del representante legal, el Proponente debera presentar Acta o
extracto de Acta debidamente otorgadas por el 6rgano social competente del
Proponente, en que se hagan constar las respectivas autorizaciones para
participar y desarrollar las etapas del Proceso de seleccion respectivo, celebrar
el contrato que se llegue a adjudicar en desarrollo del mismo y, en consecuencia,
para obligar al Proponente sin limitacion alguna a los términos y condiciones de
este pliego, del contrato que se adjudique, asi como para obligar al proponente a
todas las actividades relacionadas directa o indirectamente con el Proceso de
seleccion correspondiente y con el contrato respectivo.

En caso de proponentes plurales conformadas por personas juridicas nacionales
y/o extranjeras cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito.
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g. Boletin de responsables Fiscales: La Entidad consultara el certificado de
antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica,
correspondientes al Proponente y su representante legal. La Entidad, en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, se
abstendra de celebrar el contrato o de prorrogar con las personas que se
encuentren registradas en el Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica para lo cual hara las consultas que en tal sentido
corresponden en  http://www.contraloriagen.gov.co/. En caso de Proponente
plurales la consulta se realizara para cada uno de sus integrantes. Sin perjuicio
de lo anterior los proponentes podran aportar esta informacion.

En el evento que se consulte el certificado y no corresponda a la informacién del
Proponente, la Entidad solicitara la subsanacién del documento.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas
juridicas extranjeras.

h. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la
Nacion: la Entidad consultara el certificado de antecedentes expedido por la
Procuraduria General de la Nacion, correspondientes al Proponente y su
representante legal. La Entidad se abstendra de celebrar contratos o
prorrogarlos, con aquellas personas que figuren con antecedentes disciplinarios
en el registro que al efecto lleva la Procuraduria General de la Nacion y que se
encuentra en: http://www.procuraduria.gov.co/portal/Antecedentes-
disciplinarios.page. En caso de Proponente plurales la consulta se realizara para
cada uno de sus integrantes. Sin perjuicio de lo anterior los proponentes podran
aportar esta informacion.

En el evento que se consulte el certificado y no corresponda a la informacion del
Proponente, la Entidad solicitara la subsanacion del documento.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas
juridicas extranjeras.
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Certificado de antecedentes judiciales: La Entidad consultara el certificado de
antecedentes judiciales, correspondiente al Proponente persona natural y/o el
representante legal. La Entidad se abstendra de celebrar contratos o prorrogarse,
con aquellas personas naturales que hayan sido declaradas responsables
judicialmente por la comision de delitos contra la Administracion Publica cuya
pena sea privativa de la libertad o que afecten el patrimonio del Estado o quienes
hayan sido condenados por delitos relacionados con la pertenencia, promocién o
financiacion de grupos ilegales, delitos de lesa humanidad, narcotrafico en
Colombia o en el exterior, 0 soborno transnacional, con excepcién de delitos
culposos.

Esta inhabilidad se extendera a las sociedades en las que sean socias tales
personas, a sus matrices y a sus subordinadas, con excepcion de las
sociedades andénimas abiertas.

El certificado de antecedentes judiciales podra consultarse en:
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/. En caso de Proponente
plurales la consulta se realizara para cada uno de sus integrantes. Sin perjuicio
de lo anterior los proponentes podran aportar esta informacion.

En el evento que se consulte el certificado y no corresponda a la informacion del
Proponente, la Entidad solicitara la subsanacién del documento.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas
juridicas extranjeras.

Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas: La Entidad
consultara el certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas, correspondiente al Proponente y su representante legal. La Entidad
se abstendra de celebrar contratos o prorrogarse, con aquellas personas que se
encuentren en mora por seis (6) meses o mas en el pago de las multas que indica
la Ley 1801 de 2016 Cddigo Nacional de Policia y Convivencia. El Sistema de
registro Nacional de Medidas Correctivas podra consultarse en:
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm cnp consulta.aspx.
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En caso de Proponente plurales la consulta se realizara para cada uno de sus
integrantes. Sin perjuicio de lo anterior los proponentes podran aportar esta
informacioén.

Este certificado no aplica para personas naturales extranjeras o personas
juridicas extranjeras.

k. Poder: En caso de presentarse la Propuesta por parte de un apoderado, éste
debera presentar el poder debidamente otorgado y contar con las facultades
suficientes para representar al Proponente asignado en cada una de las etapas
del Proceso de seleccion, adjudicacion del contrato y su celebracion o
suscripcidn, ejecucion y liquidacién del mismo, dado el caso.

Los proponentes extranjeros pueden estar representados por apoderados o
representantes legales, caso en el cual el interesado debe acreditar que quien
presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer al interesado,
presentar el documento correspondiente bien sea un poder o un nombramiento
en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del apoderado
o representante legal con su documento de identificacion. En todo caso este
documento debera contar con la legalizacion de acuerdo con la Convencion de
la Aportilla o la consularizacion de documentos otorgados en el extranjero.

I. Cumplimiento de las normas integrales del Sistema General de Seguridad Social
Integral: ElI Proponente persona juridica debera declarar mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal (de estar obligados a revisor fiscal bajo la ley), o
por el Representante Legal, el pago integral de los aportes a los sistemas de
salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a la caja de compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de
todos los trabajadores, colaboradores directos e indirectos, subcontratistas y
personal de apoyo, correspondientes, como minimo, a los seis (6) meses
anteriores a la fecha limite para la presentacion de la Propuesta.

Tratandose de Proponente persona natural debera manifestar expresamente
bajo la gravedad del juramento, si tiene o no a su cargo un numero de personas
que, de acuerdo con cada uno de los regimenes de salud, riesgos laborales,
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pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, le hacen
obligatoria la afiliaciéon y pago por sus trabajadores a esos sistemas y entidades.
En caso afirmativo, ademas de lo anterior, deberan presentar certificacion de
haber cumplido con dichas obligaciones, al menos, durante los ultimos seis (6)
meses, anteriores a la fecha limite para la presentacion de la propuesta.

Tanto personas naturales como juridicas, en caso de encontrarse exoneradas del
pago de aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje
(SENA) y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), de conformidad
con lo previsto por la Ley 1607 de 2012 en concordancia con el Decreto 0862 de
2013 o demas normas que los modifiquen o adicionen, debera manifestarlo en el
mismo certificado en el que acredite el pago de los demas aportes.

En caso de Proponente plural conformado por personas naturales o juridicas,
todos y cada uno de sus integrantes deben cumplir con el requisito en los
términos senalados en este literal.

Las sociedades o personas naturales extranjeras sin sucursal en Colombia
deberan manifestar por escrito que, en caso de ser adjudicatarias del contrato y
de disponer de personal para ejecutar el objeto del contrato en Colombia,
cumplirdn con lo dispuesto en las normas integrales del Sistema General de
Seguridad Social Integral.

Se debe diligenciar el Formato No. 6.

. En caso de que el revisor fiscal suscriba la certificacion de que trata el punto
anterior debera aportar: a. Copia de tarjeta profesional. b. Certificado vigente
de vigencia de la tarjeta profesional.
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CAPITULO Il
OFERTA

1.3.1. PRESENTACION DE LA OFERTA

Las ofertas deberan presentarse conforme los procedimientos establecidos en la Guia
del SECOP Il emitida por Colombia Compra Eficiente, en el plazo establecido en el
cronograma del presente proceso. Para la presentacion deberan tenerse en cuenta las
siguientes instrucciones:

Solo se recibiran ofertas presentadas a través de SECOP II. Desde la opcion
“Crear Oferta” habilitada para los proveedores suscritos al proceso. No se
aceptaran propuestas presentadas con posterioridad a la fecha y hora sefialada
para el cierre del proceso, ni las que sean enviadas por correo, fax, correo
electronico ni radicadas en la ventanilla de correspondencia de la Entidad, lo
anterior sin perjuicio de las situaciones de indisponibilidad de la plataforma.

En caso de presentarse fallas generales en la plataforma del Secop Il, se debera
seguir el procedimiento establecido en el protocolo de indisponibilidad expedido
por la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente,
para lo cual la entidad podra de modificar el cronograma del proceso o realizar
el procedimiento alternativo para la presentacion de la propuesta plasmado en
el documento mencionado.

Si se presenta indisponibilidad de la plataforma, el correo habilitado para recibir
comunicaciones por parte de la Entidad sera: planeacion@yumbo.gov.co

La oferta econdmica debera diligenciarse en la plataforma en la forma indicada
por la Entidad en el presente documento, se deben tener presentes las reglas
aplicables en caso de solicitar un anexo econémico.

Cada propuesta debera cumplir con los requerimientos habilitantes y técnicos,
por lo tanto, el proponente no podra presentar propuestas alternativas o
parciales.

Si un proponente desea retirar su propuesta, antes del cierre del proceso de
contratacion, debera realizarlo de conformidad con el procedimiento establecido
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en los guias de SECOP Il antes de la fecha limite de presentacion de ofertas.
De no realizar este procedimiento la propuesta no se podra retirar.

e El proponente debe revisar las modificaciones que se realicen al proceso y en
caso de haber presentado su propuesta con antelacion a la expedicion de una
adenda debera aplicarla de acuerdo con el procedimiento establecido para ello
en las guias de CCE.

e Para la presentacion de las propuestas, se recomienda hacerlo por lo menos
con dos (2) horas de anticipacion a la hora del cierre, en razdn a prever cualquier
falla que se pueda presentar en la plataforma del SECOP |I.

e Sise trata de un proponente plural, se debe crear la cuenta de la unién temporal
o el consorcio a traves del SECOP Il y presentar la oferta desde dicha cuenta,
en la cual deben quedar estipulados los porcentajes de participacion de cada
uno de los integrantes, tal y como lo indica la respectiva guia de Colombia
Compra Eficiente, de lo contrario no sera valida la propuesta realizada teniendo
en cuenta la imposibilidad de suscribir el contrato en caso de ser adjudicatario.

1.3.2. OFERTA TECNICA

El Proponente debe incluir en su Oferta el Formato No. 7 diligenciado.

1.3.3. OFERTA ECONOMICA

El Proponente debera indicar el valor de su oferta econémica en SECOP II, en la
seccion “Cuestionario” en la lista de precios formulada para ello e incluir en su Oferta
el formato diligenciado del Formato No. 8.

De presentarse discrepancias entre el valor diligenciado en la plataforma y el Anexo
econémico prevalecera el valor presentado en el Anexo Econdmico, en caso de
presentarse dicha situacion la Entidad advierte a los participantes que para la
adjudicacion podra modificar este valor en la plataforma por el sefialado en el Anexo.

Los precios ofrecidos deberan ser en cifras enteras, en pesos, fijos para la vigencia
del contrato, discriminando el IVA de conformidad con el formato.
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Si la propuesta es presentada en moneda diferente a la moneda legal colombiana, no
sera tenida en cuenta, siendo eliminada del proceso de seleccién.

Si la propuesta presentada incluye otros conceptos de pago, los proponentes deberan
indicarlo en su oferta, precisando claramente el concepto, valor y forma de pago que
propone, en tal caso dichos conceptos seran tenidos en cuenta en la evaluacion
econdémica de la propuesta y seran consignados en el contrato respectivo, si resultara
favorecido.

Todos los costos asociados a la preparacion y presentacion de la propuesta estaran a
cargo del Proponente y la Entidad, en ningun caso, sera responsable de los mismos.

CORRECCION ARITMETICA: La Entidad sélo efectuara correcciones aritméticas
originadas por:

a. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econémica,
cuando exista un error que surja de un calculo meramente aritmético cuando la
operacioén ha sido erroneamente realizada.

b. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios
contenidos en la propuesta econémica de las operaciones aritméticas a que
haya lugar y del valor del IVA, asi: cuando la fraccién decimal del peso sea igual
o superior a punto cinco (0.5) se aproximara por exceso al numero entero
siguiente del peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a punto
cinco (0.5) se aproximara por defecto al numero entero.

1.3.4. VALIDEZ DE LAS OFERTAS

La Oferta debe tener una validez de 3 meses, contados a partir de su presentaciéon. En
el caso de una suspension que supere este término, la Entidad solicitara la ampliacién
de la oferta al proponente por un término igual a la suspension.
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1.3.5.

RECHAZO

La entidad rechazara las Ofertas presentadas por los Proponentes que:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto en el
Cronograma;

Cuando el valor de la propuesta presentada exceda el valor del presupuesto
oficial destinado para la licitacion.

Cuando el proponente o la propuesta no cumplan con los requisitos técnicos
minimos, de no subsanarlos de acuerdo con lo exigido.

Cuando el proponente o la propuesta no cumplan con los requisitos juridicos, o
financieros, de no subsanarlos de acuerdo con lo exigido.

Cuando en cualquier documento de la propuesta se detecten
condicionamientos para la eventual suscripcion del contrato.

Dar informacion falsa o aportar documentacion falsa o que no corresponda a la
verdad y que sea determinante para la adjudicacién del contrato.

Cuando se detecten y comprueben en la propuesta inexactitudes que sean
determinantes para la adjudicacion del contrato.

La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente, por si o por
interpuesta persona (en consorcio, en unioén temporal o individualmente).
Cuando el objeto social del proponente no corresponda a lo requerido por la
Entidad Estatal o no permita la ejecucion del contrato, esta exigencia aplica a
cada uno de los integrantes, cuando se trate de Consorcios, Uniones
Temporales u otra forma de asociacion.

Si la propuesta es presentada en moneda diferente a la legal colombiana
(Cuando aplique).

Cuando el proponente no cuente con la capacidad residual (Kr) minima exigida
en el Pliego de Condiciones. (Esta causal debe quedar explicita, en aquellos
casos en los que se requiera solicitar Capacidad de Contratacién y K residual).
Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los
documentos aportados con la propuesta y lo confrontado con la realidad.

m) Cuando no presente ofrecimiento econémico en el respectivo anexo.

n)

La propuesta en la que el proponente se niegue a prorrogar la garantia de
seriedad de la oferta, en el caso en que la Entidad Estatal requiera dicha
ampliacion.
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o) Cuando el proponente o alguno de sus integrantés (en caso de proponente
plural) se encuentre en una o varias de las siguientes situaciones: (i) estar
incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en
la Constitucion Politica o en la Ley; (ii) tenga un conflicto de interés de origen
legal o contractual.

p) Presentacion de la propuesta en forma fisica o por fuera de la plataforma
SECORP II, excepto en los casos de indisponibilidad de la plataforma con estricto
cumplimiento a las Guias o Manuales de Colombia Compra Eficiente.

q) Cuando la oferta de un proponente plural sea presentada desde el perfil de uno
de sus integrantes y no como lo indica la guia para presentar oferta en el
SECORP Il es decir desde el perfil que se debe crear para el oferente plural.

r) Las demas que sefale la ley.

CAPITULO IV
EVALUACION GENERAL DE LA OFERTA

1.4.1. EVALUACION DE LAS OFERTAS

Una vez recibidas las ofertas, la Entidad publicara el listado de proponentes que
presentaron oferta, advirtiendo que la publicacion de estas se hara con la publicacion
del informe de evaluacién, con el fin de tener mayor celeridad en el proceso de
evaluacion.

En el caso de la minima cuantia la Entidad revisara las ofertas econoémicas y verificara
qgue la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple,
se verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad
para subsanar las ofertas.

Los Proponentes que hayan acreditado el cumplimiento de los requisitos habilitantes
seran evaluados, de acuerdo con lo establecido en el presente pliego. En caso de
requerir la subsanacion de documentos, la Entidad podra realizar la solicitud a través
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de la secciéon de “mensajes”, unico medio por el cual los proponentes deberan dar
respuesta y anexar la documentacion respectiva.

No obstante, lo anterior, los proponentes deberan revisar el informe de evaluacion a
fin de establecer si ha sido requerida alguna subsanacion o aclaracion, caso en el cual
deberan anexar los soportes respectivos a través de “mensajes” con el fin de
adjuntarlos posteriormente a la oferta, teniendo como plazo maximo para subsanar
hasta el término del traslado del informe, de conformidad con el articulo 5 de la ley
1150 de 2007.

La Entidad publicara el informe de evaluacion de Ofertas en la oportunidad sefialada
en el Cronograma establecido en el SECOP Il. Las observaciones al informe de
evaluacion deberan presentarse por parte de los oferentes en la seccion
“‘observaciones al informe de seleccion” o en su defecto a través de la seccion de
‘mensajes”, no se aceptaran observaciones recibidas por otro medio.

1.4.2. COMITE DE EVALUACION Y CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

La Entidad contara con un Comité de Evaluacién y Calificacion de Propuestas, el cual
estara integrado por personas del area técnica, financiera y juridica. La evaluacién de
la propuesta comprende:

La verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter juridico,
financiero, econémico, capacidad de organizacién y de experiencia del proponente,
cuando apliquen de acuerdo con el pliego.

La verificacion del cumplimiento de los requisitos técnicos minimos excluyentes y de
los requisitos técnicos adicionales.

La Entidad Contratante verificara y evaluara las ofertas presentadas por los
proponentes dentro del plazo sefalado en el cronograma, y podra realizar visitas,
constatar informacion, solicitar aclaraciones o subsanaciones etc.
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El proponente respondera las solicitudes de aclaraciéon o subsanacién a su propuesta
dentro del término fijado por comité evaluador y en la forma referida en el numeral
anterior.

Si la propuesta cumple con las exigencias del pliego sera habilitada, y por lo tanto se
continuara con la ponderacién o calificacion econémica y elementos de calidad, segun
corresponda, conforme a lo establecido en el pliego de condiciones (Si hay lugar a
ellos)

La Entidad Contratante de acuerdo con lo establecido en el cronograma pondra a
disposicion de los proponentes los informes de evaluacién de las propuestas para que
dentro del término establecido en el cronograma presenten las observaciones que
estimen pertinentes.

1.4.3. DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en el proceso de
contratacion, se utilizaran las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto
1860 de 2021 de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido.
Los proponentes deberan revisar y presentar los documentos correspondientes
contenidos en los formatos 16 y siguientes - Formato No. 16 - donde se indica cada
uno de los factores en su orden y los documentos necesarios para acreditar el
requisito.

NOTA: Para efectos del presente numeral, la acreditacion de los factores de
desempate se debera acreditar al momento de la presentacion de la oferta. En todo
caso, la no presentacion de la informacion requerida no restringe la participacion del
oferente, ni es causal de rechazo de la oferta.

CAPITULO V
RIESGOS

De acuerdo con la metodologia de Colombia Compra Eficiente, en la matriz contenida
en el Anexo No. 18, se identifican los Riesgos que afectan la ejecucion del presente
contrato.
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CAPITULO VI

CONDICIONES GENERALES PARA LA EJECUCION Y DESARROLLO DEL
CONTRATO

1.6.1. EJECUCION DEL CONTRATO

Dentro de del plazo establecido en el cronograma contado a partir de la adjudicacién
(o aceptacion de la oferta para los procesos de minima cuantia), el Contratista debera
presentar los siguientes documentos:

e Garantias solicitadas (Cuando aplique, se deberan anexar a través de la
plataforma en la seccién dispuesta para ello).

e Documentos por medio de los cuales acredite que se encuentra al dia en el
pago de seguridad social y parafiscales. (Cuando aplique, si ha transcurrido
mas de un mes desde la evaluacion de la propuesta)

Por parte del Municipio se debera expedir el registro presupuestal y diligenciar el
campo correspondiente en la plataforma, asi como aprobar las garantias si éstas
cumplen con las condiciones establecidas a través de SECOP Il, agotados estos
pasos, se iniciara la ejecucién a traves de la opcion dispuesta para ello en la
plataforma.

1.6.2. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

De acuerdo con las facultades otorgadas en la ley 80 de 1.993, LA ENTIDAD
CONTRATANTE goza de las prerrogativas de: INTERPRETACION, MODIFICACION,
TERMINACION UNILATERAL Y DE LA CADUCIDAD del contrato, de conformidad con
los Articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la citada Ley.

1.6.3. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

En caso de declaratoria de incumplimiento del contrato o de caducidad de este, el
CONTRATISTA pagara a la Entidad Contratante el equivalente hasta de un veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato que se imputara a los perjuicios que ella reciba,
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lo cual no excluye que La Entidad Contratante pueda también hacer efectiva la garantia
de cumplimiento.

1.6.4. SANCIONES Y MULTAS

En el evento de que el CONTRATISTA presente incumplimiento del contrato, LA
ENTIDAD CONTRATANTE impondra a través de resolucion motivada multa
equivalente al CINCO POR CIENTO (5%) del valor total del contrato, por cada
incumplimiento presentado, sin que estas sobrepasen el veinte por ciento (20%) del
valor de este.

La imposicién de multas y sanciones se sujetara a lo establecido en el articulo 86 de
la Ley 1474 de 2011.

La cantidad total que por concepto de multas deba pagar el CONTRATISTA a favor de
La Entidad Contratante, podra ser deducida de cualquier saldo pendiente (actas
parciales, acta final, etc.), sin que ello implique que se libera de la responsabilidad de
cumplimiento de todos los compromisos adquiridos al firmar o aceptar el contrato.

La aplicacién de las multas se entiende sin perjuicio de que, en un momento dado, La
Entidad Contratante proceda a declarar la Caducidad del Contrato o a hacer efectivas
las garantias y seguros que el CONTRATISTA ha constituido de acuerdo con lo
establecido en el presente documento.

~ TITULO NI
CONDICIONES ESPECIFICAS DEL PROCESO Y DEL CONTRATO

CAPITULO |
ASPECTOS ESPECIFICOS DEL PROCESO

2.1.1. REGIMEN JURIDICO APLICABLE Y MODALIDAD DE SELECCION
Teniendo en consideracion que se trata de la realizacién de un Proceso de Seleccion

para la adquisicion de bienes y servicios, que no se encuentra enmarcado dentro de
las sub modalidades de contratacion del articulo 2 numeral 2° literales a, ¢, d, e, f, g,
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h, i, de la Ley 1150 del 2007 y en consideracion a que por la cuantia a contratar no se
exceden los 280 SMLMV (que es el umbral de la menor cuantia para Entidad), se
realizara un proceso de seleccion abreviada de menor cuantia regulado en el literal b)
del articulo 2 numeral 2° de la Ley 1150 del 2007 en concordancia con el articulos
2.2.1.2.1.2.20 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Debido al objeto a contratar la Entidad requiere evaluar ademas de precio, valores
agregados, por lo tanto, el unico factor de seleccién no sera el precio.

2.1.2. LIMITACION DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES

(Para diligenciar en pliegos definitivos)

Teniendo en cuenta que () SI o (_) NO se cumplieron con los requisitos
establecidos en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021 que modifica los articulos
2212422.,221.2423.y2.2.1.2.42.4. del Decreto 1082 de 2015. Elproceso ()
Sl o (__) NO se limita a la presentacion de ofertas de MiPymes.

De igual forma, en razén al domicilio de las MiPymes que presentaron las solicitudes
de limitacion de convocatoria, el presente proceso (__) Sl o () NO se limita
territorialmente a empresas con domicilio en (__) Yumbo (__) Departamento del Valle.
En caso de limitarse el proceso se debera presentar el Formato No. 1 y/o Formato No.
1.1 segun corresponda para acreditar la condicion de MiPymes.

2.1.3. ACUERDOS COMERCIALES Y TRATADOS DE LIBRE COMERCIO

Revisado el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacion, Version CCE-EICP-MA-03 V.01, de la Agencia Nacional de
Contratacion, se encuentra que el proceso de contratacion esta cubierto por varios
acuerdos comerciales, tal y como se observa en la siguiente tabla:
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Valor del
Proceso de Excepcion BEoias e
Entidad Contratacio aplicable ..
Se = Contratacion
Acuerdo estatal n superior al proceso .
- encuentr : cubierto con
Comercial . cubiert al umbral de
a vigente . . el acuerdo
- a del contrataci :
. comercial
Acuerdo on
Comercial
Alianza Chile Sl Sl Sl NO Sl
Pacific México NO NO NO NO NO
o Pera SI sl Sl NO SI
Canada Sl NO NO NO NO
Chile Sl Sl Sl NO S
Corea Si NO NO NO NO
Costa Rica Sl Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO NO
Estados AELC Sl Sl NO NO NO
México Sl NO Sl NO Sl
El NO NO
Triangu Salvador - = e
lo Guatemal N/A NO NO
Sl Sl
Norte a
Honduras NO NO N/A NO NO
Union Europea Si Sl NO NO NO
Israel Si NO NO NO NO
Reino Unido e NO NO NO NO NO

Irlanda del Norte
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Comunidad
Andina de Sl Sl Si Sl SI
Naciones
Fuente: Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de
Contratacién, Versiéon CCE-EICP-MA-03 V.01

CAPITULO Il
DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

2.2.1. CLASIFICACION UNSPSC

El objeto del proceso de contratacion contiene los siguientes codigos del Clasificador
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente
tabla:

; Caédigo
item UNSPSC DESCRIPCION
1 43232400 Programas de desarrollo
2 80101600 Gerencia de Proyectos
2.2.2. OBJETO

ADQUISICION, IMPLEMENTACION Y SOPORTE DE UNA SOLUCION TIPO
BUSINESS PROCESS MANAGEMENT SUITE (BPMS) PARA LA AUTOMATIZACION
DE PROCESOS MISIONALES DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL
MUNICIPIO DE YUMBO.

2.2.3. ALCANCE

e La solucién ofertada debe cumplir con la calidad y funcionalidad que garantice su
funcionamiento, asi como su integracién, parametrizacion y configuracion, de
presentarse algun inconveniente en calidad del sistema, el proponente debera
reemplazarlo cuantas veces sea necesario.
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La solucion detallada en la ficha técnica debe de ser de primera calidad y concordar
exactamente con lo solicitado.

Los costos relacionados con la infraestructura requerida para la puesta en marchay
funcionamiento durante el primer afio seran asumidos en su totalidad por el
contratista, y debera ser entregado en el Alimacén general del Municipio de Yumbo el
documento de licencia con el alcance especificado, de acuerdo con las directrices
impartidas por el Supervisor del Contrato.

2.2.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a)

b)
c)

d)

a)

h)

Cumplir con el objeto del contrato, lo estipulado en los pliegos, la propuesta
presentada y el contrato que se suscriba.

Vender los elementos descritos en las especificaciones técnicas.
Suministrar los bienes y servicios de alta calidad.

Constituir a favor del Municipio las garantias estipuladas en los estudios previos,
pliegos y el contrato.

Entregar los productos como resultado del cumplimiento del objeto del presente
contrato.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el
fin de hacer u omitir algun hecho.

Mantener vigentes todas las garantias que ampara el contrato, en los términos del
mismo.

Cumplir sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales (Caja de Compensacién Familiar, Sena e ICBF), de acuerdo con el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 1 de la Ley 828 de 2003).
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i) El contratista sera responsable ante las autoridades de los actos u omisiones en
el ejercicio de las actividades que desarrolle en virtud del contrato, cuando con
ellos cause perjuicio al Municipio de Yumbo o a terceros.

j) Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.2,5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

El valor estimado del contrato es de DOSCIENTOS SETENTA MILLONES DE PESOS
MCTE ($270.000.000), el cual se encuentra respaldado con el (los) siguiente(s)
certificados de disponibilidad presupuestal:

CDP1

Numero 20222237

Fecha de Expedicion 15-07-2022

Fecha de Vencimiento 31-12-2022

Valor $270.000.000

Compromiso que 04.11.1703.45.4599.2021768920044.4599025.2.3.1.15.08
respalda

2.2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad pagara el contrato celebrado de la siguiente manera:

EL Municipio, realizara cuatro (04) pagos distribuidos de la siguiente manera:
EL Municipio, realizara cuatro (04) pagos distribuidos de la siguiente manera:



MACROPROCESO: GESTION JURIDICA

GJU-GC-GU-008

PROCESO: GESTION DE LA

CONTRATACION

version: 01

Fecha de emision:

Aloaldis SUBPROCESO: N/A e 18 de 2023
Municipal de GUIA DE COMPLEMENTO A PLIEGO DE
Yumbo CONDICIONES _ Pagina 37 de 76
SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA
: FORMA DE PAGO
ITEM DESCRIPCION VALOR
Ejecucion de las Previa entrega y acta de

actividades descritas en la
etapa “Alistamiento y
Analisis” descritas en el

TREINTAY CINCO POR
CIENTO DEL VALOR
TOTAL DEL

recibo a satisfaccion por
parte del supersivor del

punto 2.3 Actividades | CONTRATO (35%) contrato del item ejecutado.
Especificas.

; - Previa entrega y acta de
Ejecucién de las

actividades descritas en la

QUINCE POR CIENTO

recibo a satisfaccién por

2 |etapa “Disefio’ descritas | DEL VALOR TOTAL |Parte del supersivor del
en el punto 2.3 |DEL CONTRATO (15%) | contrato delitem ejecutado.
Actividades Especificas.

Ejecucion de las Previa entrega y acta de
actividades descritasenla | VEINTE POR CIENTO | recibo a satisfaccién por

3 etapa ‘Desarrollo” | DEL  VALOR TOTAL | parte del supersivor del
descritas en el punto 2.3 | DEL CONTRATO (20%) | contrato del item ejecutado.
Actividades Especificas.

Ejecucion de las Previa entrega y acta de
actividades descritas en la | TREINTA POR CIENTO | recibo a satisfaccion por

4 etapa “Implementacion” | DEL VALOR TOTAL | parte del supersivor del

descritas en el punto 2.3
Actividades Especificas.

DEL CONTRATO (30%

contrato del item ejecutado.

PARAGRAFO |. Los pagos quedan subordinados a la apropiacion y disponibilidad
presupuestal ajustandose al Programa Anual Mensualizado de Caja (P.A.C.).

PARAGRAFO II: Los pagos se haran dentro de los treinta dias habiles siguientes a la
presentacion de la solicitud de pago, previo recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del informe de actividades realizadas hasta completar el cien por ciento
(100%) del valor total del contrato y del pleno cumplimiento de los requisitos de
causacion y pago, como son, entre otros, la certificacion que acredite el pago por parte
del contratista de las obligaciones al sistema general de seguridad social (salud,
pensiones y riesgos laborales) y aportes parafiscales (cajas de compensacion familiar,

SENA e ICBF) cuando aplique.
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2.2.7. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato se encuentra sefalado en el pliego de condiciones
electronico e iniciara una vez se cumpla con los requisitos de ejecucién, previa
aprobacion de la garantia unica (cuando aplique) y expedicion del respectivo registro
presupuestal.

El plazo del contrato podra adicionarse, antes de su vencimiento, mediante Otrosi
debidamente justificado.

2.2.8. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucién del contrato se sefialara en el Municipio de Yumbo como domicilio
contractual.

2.2.9. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES

Al preparar la propuesta, el proponente debera tener en cuenta todos los impuestos
que hayan de causarse o pagarse para la celebraciéon y ejecucion del contrato, los
cuales corren por cuenta del proponente favorecido y no daran lugar a ningun pago
adicional a los precios pactados.

Con relacion a las retenciones en la fuente a titulo de los diferentes impuestos
nacionales, departamentales o municipales, la Administracion procedera de
conformidad con la normatividad tributaria vigente dependiendo del objeto del contrato
y la calidad del contribuyente, en caso de que no haya lugar a alguna de ellas, debera
indicarse la norma que lo excluye o le otorga la exencion.

En todo caso, corresponde al contratista realizar todos los estudios para tener en
cuenta dentro de su propuesta todos los impuestos, descuentos y gravamenes
correspondientes de conformidad con la normatividad vigente.
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CAPITULO Il
REQUISITOS HABILITANTES ESPECIFICOS

El proponente ademas de presentar con su propuesta los documentos con los que
acredita los “Requisitos habilitantes generales” establecidos con anterioridad, debe
acreditar los siguientes documentos:

2.3.1. CAPACIDAD JURIDICA

a. Certificado de Registro unico de proponentes (RUP).

El proponente nacional o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia y cada uno
de sus integrantes, si el mismo es un consorcio 0 una unién temporal o promesa de
sociedad futura, deberan acompafar sus ofertas con la certificacion vigente y en firme
su inscripcion en el RUP de la Camara de Comercio de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019
de 2012, en concordancia con el Decreto 1082 de 2015.

La inscripcion en el RUP por parte del proponente y cada uno de sus integrantes en el
caso de consorcios y uniones temporales debe estar vigente y en firme por lo menos
a la fecha definitiva del cierre de la presente licitacion, SO PENA DE RECHAZO DE
LA OFERTA, excepto las personas extranjeras sin sucursal en Colombia, de acuerdo
con lo establecido en los Pliegos de Condiciones.

En caso de consorcios o uniones temporales, se debera anexar a la propuesta el RUP
vigente y en firme, de cada uno de los miembros del consorcio o de la unidn temporal.
A la fecha de presentacion de su oferta, el proponente, asi como cada uno de los
miembros integrantes del consorcio o de la unién temporal deben estar inscritos y
clasificados en el Registro Unico de Proponentes.

Teniendo en cuenta lo sefialado en la circular No. 12 del 5 de mayo de 2014 expedida
por la Agencia Nacional de Contratacion Estatal, no es necesario que los proponentes
se encuentran inscritos en la clasificacion indicada por la entidad estatal (Cédigo
UNSPSC) en el pliego de condiciones, pues la clasificacion establecida por la entidad
tiene como finalidad establecer un lenguaje comun entre los participantes del Sistema
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de Compras y Contratacién Publica, pero no la de excluir a los proponentes.
Textualmente establece la circular:

“La clasificacion del proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para
establecer un lenguaje comun entre los participes del Sistema de Compras y
Contratacion Publica. En consecuencia, las Entidades Estatales no pueden excluir a
un proponente que ha acreditado los requisitos habilitantes exigidos en un Proceso de
Contratacion por no estar inscrito en el RUP con el codigo de los bienes, obras o
servicios del objeto de tal Proceso de Contratacién’.

b. Garantia de Seriedad de la Oferta

El proponente, debera constituir una garantia de seriedad de la propuesta, a favor de
la Entidad, ante una companiia de seguros o entidad bancaria legalmente establecida
en Colombia, que cumpla con las exigencias del Decreto 1082 de 2015 y que contenga
los siguientes aspectos:

- Entidad asegurada: Alcaldia Municipal de Yumbo

- Nit de Alcaldia Municipal de Yumbo: 890.399.025-6

- Valor asegurado: Equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de la
propuesta presentada.

- Vigencia: Tres (3) meses, contados a partir de la fecha de cierre de la licitacion.

- Tomador y/o afianzado: Nombre del proponente; Cuando la propuesta se presente
en consorcio o unién temporal, la garantia debera ser tomada a nombre de cada
uno de sus integrantes, indicando el nombre del consorcio o la unién temporal, y
expresara claramente que sera exigible por su valor total ante el incumplimiento
en que incurran cualquiera de sus integrantes, en todo o en parte, cuando de
manera directa o indirecta tal incumplimiento derive en el incumplimiento de parte
del proponente de las obligaciones amparadas.

- Objeto: Garantizar la seriedad de la propuesta presentada en el marco del proceso
de seleccion.
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2.3.2. CAPACIDAD TECNICA

La capacidad técnica sera objeto de verificacion de cumplimiento como requisito
habilitante para la participacion en el proceso de seleccion.

Se verificara lo siguiente:

a. Experiencia

La experiencia se acreditara con un minimo de tres (3) contratos ejecutados en
entidades publicas con objeto igual o similar al de la presente contratacion, de estos
al menos (1) de ellos debera ser de un ente territorial de la misma categoria del
municipio de Yumbo. Estos contratos deben estar inscritos en el RUP, en cualquiera
clasificacion indicada hasta el tercer grado, sefialados a continuacion:

Clasificacion

UNSPSC Segmento Familia Clase
43. Difusion de
Tecnologias de

43232400 lnformacgiOn y | 23. Software 24. Programas de desarrollo
Telecomunicaciones
80. Servicios de Gestion, .

80101600 Servicios Profesionales 10.Sery|0|os ge _
de Empresa y asesoria € | 16. Gerencia de Proyectos

- i : gestion

Servicios Administrativos

El Proponente debe acreditar esta experiencia con los contratos ejecutados inscritos
en el RUP, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y
expresando su valor en salarios minimos mensuales legales vigentes, para esta
finalidad debe diligenciar el Formato No. 9.

Para acreditar la experiencia del proponente, se deben tener en cuenta los siguientes

aspectos:

- El valor sumado sea igual o superior al ciento por ciento (100%) del valor del
presupuesto destinado para el contrato en mencién expresado en SMMLYV.
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La experiencia en caso de consorcios y uniones temporales se suma entre sus
integrantes

- En el evento en que el proponente acredite experiencia en contratos en los
cuales haya participado bajo una estructura plural, para efectos de la evaluacion
de este factor, se tomara el valor equivalente al porcentaje de participacién del
proponente en dicha estructura de la cual acredite la experiencia.

- No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y la de la persona
juridica cuando éstos se asocien entre si para presentar propuesta bajo alguna
de las modalidades previstas en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

NOTA: En caso de que el pliego expresamente solicite la presentacion de
certificaciones, no se aceptaran auto certificaciones. Las certificaciones sobre la
experiencia del proponente deben ser suscritas por el representante legal o la persona
autorizada para el efecto, de la empresa o entidad a la que se le presto los bienes y/o
Servicios.

Criterio diferencial - Incentivo Decreto 1860 de 2021

De acuerdo con el analisis del sector realizado y el estudio de la oferta de los bienes,
obras y/o servicios requeridos para el contrato se considera viable para el presente
proceso establecer requisitos diferenciales para incentivar los emprendimientos y
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional y/o MiPymes de
conformidad con lo establecido en el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021 que adiciona
los articulos 2.2.1.2.4.2.14y2.2.1.2.4.2.15y el articulo 2.2.1.2.4.2.18, a la Subseccion
2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015.

Para beneficiar a las empresas y emprendimientos de mujeres y/o MiPymes que
deseen participar en el presente proceso, se establecera como requisito diferencial
que el numero de contratos para acreditarlo sea:

Con hasta dos (2) contratos, que sumados sean igual o superior al 30% del valor total
del presupuesto oficial para el presente proceso de contratacion.
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Los proponentes que accedan a este beneficio deberan aportar, junto con su
propuesta, los documentos que acreditan su condicibn de emprendimientos y
empresas de mujeres de acuerdo con la definicion establecida en el articulo
2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015 adicionado por el articulo 3 del decreto 1860
de 2021. Para lo anterior deberan aportar el Formato No. 12y 12.1 segun corresponda.
En el caso de las MiPymes de conformidad con los criterios de clasificacion
empresarial son los definidos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015,
Unico Reglamentario del Sector Comercio, Industria y Turismo, o la norma que lo
modifique, derogue o sustituya deberan aportar el Formato No. 13 y 13.1. Para el caso
de proponentes plurales se podra acceder a este beneficio siempre y cuando al menos
uno de los integrantes ostente alguna de las anteriores condiciones y tenga una
participacion como minimo del 10 %, el cual debera aportar en cualquiera de los casos
los documentos que acrediten su condicién.

b. Otros aspectos técnicos

Caracteristicas de la herramienta solicitada

La solucién solicitada por el municipio debe incluir una solucion tecnolégica de
software tipo Business Process Management Suite (BPMS), en el esquema Saa$S
(Software as a Service o Pago por uso) con las siguientes caracteristicas minimas
requeridas:

Funcionalidad:

Requisito Descripcion

- El sistema debe permitir modelar Procesos de Negocio
bajo elestandar Business Process Modeling Notation

(BPMN).
- El sistema debe permitir el disefio personalizado de
Herramienta para el plantillas para documentacion y la publicacion de los
disefio, diagramacion y procesos, procedimientos y documentos de soporte del
puesta a punto de sistema de gestion de calidad delmunicipio.
procesos de negocio. - El sistema debe permitir la gestion de versiones de los

procesos y documentos de soporte del sistema de gestion de
calidad delmunicipio.

-  El sistema debe permitir la publicacién del mapa de procesos
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del Municipio.

El sistema debe permitir desde el mismo modulo, la
parametrizaciéon y puesta a punto de los modelos en BPMN
para su posterior ejecucion por parte de los usuarios finales.

Debe permitir la publicacion de modelos en ambientes de
prueba y/o produccion para ser usados por los usuarios
finales.

El sistema deber permitir personalizar formularios para la
ejecucion de tareas que incluyan minimo variables tipo:
Cadenas simples, Cadenas de texto enriquecidas, campos
numeéricos, combos, Check, Documentos, imagenes vy
Fechas.

Herramienta para la
gestidny operacion de
los procesos
implementados.

El sistema debe contar con una bandeja de tareas que le
muestre al usuario las tareas pendientes, vencidas y cerradas
dentro de los procesos automatizados que éste participe.

El sistema debe permitir la reasignacion de tareas entre
usuarios, bajo un modelo sujeto a permisos otorgados por un
usuario administrador.

El sistema debe permitir notificacion por email, durante todo
el ciclo de vida de una tarea, anunciandoc la instanciacién de
una tarea a un usuario, el cumplimiento de un tiempo
especifico en la ejecucion de una tarea o su vencimiento.

El sistema debe contar con un buscador de tareas gue le
permita al usuario encontrar faciimente una instancia de un
proceso apartir de los datos de los formularios usados en el
proceso.

El sistema debe permitir ordenar la bandeja de gestion de
tareas de acuerdo a los datos considerados en los formularios
de ejecucion de las tareas.

El sistema debe permitir el ingreso de documentos.

El sistema debe permitir que se conserve la trazabilidad entre
instancias de los procesos y los documentos ingresados
durante la ejecucion de las tareas.

Herramienta para la

El sistema debe contar con meétricas para controlar:
o Los tiempos de ejecucion de las tareas.
o Desviaciones en tiempo y costo para en la ejecucién

generacion de reportes y
consultas de
seguimiento y gestion

de lastareas.

o Detectar tareas abiertas por proceso y por usuario.
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Se debe permitir personalizar reportes y consultas a partir
de datosde los procesos automatizados, datos de los
documentos y fuentes de datos externas al software.

Herramienta para
Gestionde Documentos
en los BPM

El sistema debe permitir la consulta y visualizacién de
documentosde acuerdo con los siguientes parametros:

o Como minimo visualizacion en formato PDF, TIF,
JPG,HTML y PNG.

o Busquedas personalizadas por tipos de documentos,
ubicaciones electronicas y/o fisicas, datos de ingreso
del documento y wusuarios que ingresan la
informacion.

El sistema debe permitir la administracion de los tiempos de
retencion para los documentos.

El sistema debe permitir la ejecucion de préstamos de
documentosfisicos.

El sistema debe permitir la construccion de expedientes
virtuales para compartir informacion, con el fin de evitar
duplicar digitalizaciones y/o ingresos de documentos al
software.

El sistema debe permitir integrarse a otros gestores
documentales si es necesario.

Herramienta Gestién de
Auditorias

Almacenamiento y gestién de todos los datos relacionados a
auditorias en un sistema seguro y centralizado.

Gestion efectiva de multiples auditorias, auditores y tipos de
auditoria.

Programacion de auditorias futuras.

Programacién de auditores conforme a sus certificaciones
(auditor lider).

Posibilidad de relacionar actividades de auditoria con
actividades de control y riesgos.

Alcance de auditorias, incluyendo procesos,
areas/departamentos, productos, activos, proyectos y
controles.

Entrada simplificada de tareas de auditoria (planillas,
recomendaciones y planes de accién).

Permite al equipo operacional visualizar recomendaciones y
planificar planes de accion.

Permite a los auditores monitorear los planes de accion.
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- Las atribuciones de actividades del plan de auditoria son
hechas automaticamente después de su configuracion.

- Envio automatico de notificaciones a los usuarios con
escalonamiento para sus gestores.

- Descarga de checklists de auditoria de requisitos para
trabajar fuera de linea.

- Investigaciéon completa con analisis de causa paso a paso.

- Permite adjuntar archivos electronicos o documentos
relacionados al proceso de auditoria.

- Evidencias, incidentes, niveles de conformidad y
comentarios para cada requisito auditado.

- Mejores practicas, oportunidades de mejora, no
conformidades, puntos negativos y positivos,
recomendaciones, conclusiones, resultados y puntuacién
para los criterios de auditoria.

- Generacién automatica de informes.

- Informe de los problemas incluyendo cheklists y acciones
tomadas.

- Distribucién en linea automatica del informe de auditoria.

- Creacion de una o mas acciones necesarias para alcanzar
un resultado.

- Planificacién de acciones con la herramienta 5W2H.

- Gréfico de Gantt con configuraciéon de dependencia entre la
gjecucion de las acciones.

- Creacion de planes de accién a partir de plantillas

preconfiguradas.
Herramienta de - Mantenimiento de las acciones por los responsables para
actividades por controlar los desvios entre lo que fue planeado y
desarrollar o planes de ejecutado.
accion o programas a - Campos personalizados, checklists, grupos, rutas de
desarrollar. responsables, mascara de identificacion, clasificacion de

actividad y plan de accion.

- Mantenimiento de accién y planes de acciéon en curso.

- Portal de actividades:

- Seguimiento y control de plan de accién o Seguimiento y
control de actividades aisladas

- Tablas y graficos: Gantt, barras, barras horizontales, Pareto
y torta.
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Herramienta para el
control de documentos
de los sistemas de
gestion.

Clasificacion jerarquica de documentos en categorias;

Soporte a cualesquiera tipos de archivos sin la modificacion
de su formato original;

Integracion perfecta con softwares populares como
aplicativos de Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint,
Outlook y Visio) y Open Office, software de disefio CAD
(Autocad, Inventor, Microstation, SolidWorks, SolidEdge,
etc.), Adobe PDF, Corel Draw, editores de imagen y
muchos otros;

Uso de modelos en los procesos de creacion y revision de
documentos Auditoria de acceso sobre las acciones
ejecutadas (visualizacion, inclusion, exclusion e impresion
de documentos);

Control de revision de documentos utilizando workflow
estandar o personalizado por la necesidad de negocio;

Definicion de los derechos de acceso a los documentos por
grupos de usuario y tipos de documento,

Mecanismo de seguridad para restriccion de copia e
impresion de documentos;

Marca de agua para identificacion de copia controlada en la
impresion de documentos;

Control de envio, recibimiento y cancelacién de copias de
documentos impresas o distribuidas por e-mail;

Emisién de listas maestras a partir de diversos criterios de
clasificacion;

Control de check-in y check-out para garantizar que un
mismo documento no sea editado simultdneamente por
varias personas;

Marcaciones (markup) y opciones de control de cambios
para el rastreo de alteraciones especificas en un
documento;

Busqueda de documentos a partir de cualesquiera datos
como numero, asunto, palabra clave, etc.;

Busqueda avanzada por textos en el propio cuerpo de los
documentos [Full-Text Search];

Circulacion electrénica de los documentos publicados con
firma de conocimiento por los usuarios;

Visualizador propio para decenas de formatos de archivo,
como Word, Excel, Autocad, formatos de imagen (bmp, tiff,
jpeg, etc.); Repositorios controlados que optimizan
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espacios y reducen el riesgo de cuestiones legales y
conformidad;
Tabla de temporalidad para determinar el plazo de guardado
de un documento y su destinacion después de este plazo;
Archivado de documentos para definir como preservar y
evitar riesgos legales por la retencién de los mismos;
Remocién de documentos obsoletos sélo cuando sea
posible excluirlos

Herramienta
Indicadores

de

Repositorio central con todos los indicadores.

Framework flexible para la organizacion de la estructura de
desempefio (Balanced Scorecard,).

Gestion de los scorecards desde el nivel estratégico hasta
operacional/personal (cascada).

Herramienta para disefio del mapa estratégico en linea.
Consolidacion de los indicadores por la estructura.

Definicion de formulas de calculo utilizando una rica
variedad de funciones disponibles.

Entrada de datos a través de hojas de calculo electronicas.

Extraccion de datos directamente de los sistemas
existentes.

Control de aprobacion de las mediciones y acceso a las
informaciones.

Notificacidn automatica del equipo a través de e-mails de
situacion de desempefio, alertas de cambios y
recordatorios de tareas.

Avisa anticipadamente a los responsables cuando hay una
tendencia de desvio en el desempefio.

Presenta a los usuarios solamente los indicadores de sus
responsabilidades y que estan con el plazo de lectura
proximo a su vencimiento.

Posibilidad de adjuntar documentos a cualquier item de la
estrategia, incluyendo textos, planillas o paginas web.
Dashboards y portales dinamicos e interactivos.

Clasificacion de los resultados a través de escala de colores
e indices de desempefio.

Gréficos flexibles que permiten la creacién de diversos tipos
de grafico.

Analisis cualitativos y cuantitativos.
Workflows, comunicacion y colaboracion.
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Portales de indicadores que pueden ser compartidos entre
usuarios-

Herramienta
documentacion
procesos.

de
de

1

Soporta el descubrimiento de procesos punta a punta y
captura los datos esenciales de los procesos.

Los procesos pueden ser mapeados directamente para el
estandar XPDL [WfMC].

Ambiente colaborativo para definir detalles de los procesos,
como entradas/salidas, recursos, costos, duracion y
calendarios especificos.

La herramienta de simulacién de procesos posibilita la
creacion de escenarios (what-if) Las rutas de proceso son
automaticamente distribuidas por el sistema o pueden ser
definidas por los usuarios.

Ejecuta simulacion discrete event y permite los métodos
probabilisticos o deterministicos.

Realiza analisis de costos por actividad y consumo de
recursos durante la simulacion.

La animacion grafica exhibe las estadisticas principales y los
datos de costo en tiempo real.

Los usuarios pueden controlar la velocidad de la animacion
y ejecutar la simulacion paso a paso.

Permite que los usuarios identifiquen probables cuellos de
botella por medio de la exploracion de los escenarios.
Publica procesos de negocio optimizados y listos para
ejecucion.

Drill down en multiples niveles de una jerarquia de procesos.

Publicacién dinamica y por demanda de las informaciones
contenidas en los procesos de negocio. * Distribucion de los
procesos de negocio 100% web haciendo que el
conocimiento esté disponible 24x7 para los usuarios
optimiza el proceso de negocio con el auxilio de informes de
desempefio de los procesos.

Presenta los principales elementos del proceso con
herramientas eficaces de analisis, tales como el Diagrama
de Tortuga y el Diagrama de Entradas y Salidas.

Permite a los gestores que mejoren continuamente los
procesos por medio de un ciclo completo de ingenieria.

Acelera los tiempos de ciclos, eliminando cuellos de botella y
reduciendo transferencias.

Capacidad de simulacién para optimizar procesos vy
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mapearlos en relacion a los nuevos objetivos.

Gestion completa de la revision de los procesos a traves del
control de versiones e historial.

Los gestores pueden tomar decisiones sobre cémo optimizar
el proceso conociendo los costos de cada etapa.

Herramienta de Riesgos

Establece una infraestructura de riesgo que entrega datos de
alta calidad, produce informes reglamentarios precisos y
permite la gestion y monitoreo de los riesgos en tiempo real

Crea repositorio de riesgos, controles, actividades de
mitigacion y procedimientos operacionales estandar
facilitando el reuso.

Identifica, captura y administra los procesos mas criticos de
riesgo y conformidad con una solucidbn que proporciona
rastreabilidad y auditorias.

Mide las exposiciones de riesgo de todos los tipos de riesgo
y actualiza las mediciones en la frecuencia necesaria.

Evallia los riesgos considerando sus varias dimensiones
utilizando criterios de impacto y probabilidad y poderosos
workflows para garantizar el correcto uso de los datos.

Permite la aplicacién de modelos de evaluacion de riesgos
cuantitativos y cualitativos, independiente del tipo.

Proporciona evaluaciones y comparaciones del riesgo
residual y riesgo inherente, con alertas proactivos cuando
los limites son excedidos.

Ofrece aplicacion de arbol de decisién para la identificacion
de puntos criticos de control.

Automatiza los ciclos de test de los controles y envia
notificaciones automaticas sobre problemas significativos
relacionados a los controles.

Monitorea la eficacia de las actividades de mitigacion,
controles y politicas, asi como los cambios en los riesgos y
requerimientos a traves de la gestion de tests, indicadores
e incidentes.

Ofrece mapas de calor (heat maps) para analisis y
monitoreo de los riesgos.

Permite una vision global de todas las actividades
relacionadas a los riesgos a través de dashboards y
portales personalizados.

Comunica los resultados a través de informes y portales
configurables, mapas de calor con desdoblamiento,

GJU-GC-GU-008

Fecha de emision:
marzo 18 de 2022
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tendencias, lista de los principales riesgos. Todo con
acceso directo a todos los detalles.

Herramientas y
capacidades de
Integracion

El sistema debe permitir de forma paramétrica la integracion
con otras aplicaciones del municipio mediante Web Services.

El sistema debe permitr de forma paramétrica la
configuracién y realizacion consultas para alimentar de forma
automatica datos en los formularios de ejecucién de los
procesos o para el ingreso de documentos al sistema a traves
del médulo de documentos.

El sistema debe permitir la integracion los formularios de
ejecucionde las tareas y el ingreso de documentos al sistema
con sistemas de informacién para la gestién de contenidos
empresariales.

Otras Funcionalidades

El sistema debe permitir iniciar la ejecucién de Workflow para
documentos que hayan sido previamente registrados e
ingresados en el médulo de documentos.

El sistema debe permitir publicar el logo del municipio en las
interfaces de ejecucién del software.

La solucion debe permitir la definicion de roles y/o perfiles
personalizables a la medida de las necesidades del
municipio, permitiendo que cada funcionalidad se pueda
incluir o no dentro de cualquiera de los perfiles que se
configuren.

El sistema debera permitir el logueo a partir de Directorio
Activo, LDAP o una Base de Datos que determine el
municipio.

El sistema debe permitir la creacién de multiples ambientes
bajo un enfoque Multitenancy, para la operacion de los
procesos de negocio automatizados ya sean fases de prueba
o de produccién.

El BPMS debe contar con la capacidad de ejecutar RPA
desde los flujos de actividades que se desarrollen y lo
requieran.
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Tecnologia y uso de la solucion:

Requisito Descripcién

Aspectos
Basicos

operativas y funcionales iguales.

Tecnolégicos | . | a Solucién debe poder implementarse en los
diferentes entornos CLOUD del mercado y/o en Sitio

(On Premise).

mercado.

versiones mas recientes.

tecnologia Web.

- Se debe contar con la instalacion de dos (2)
ambientes: Pruebas y Produccién, en condiciones

- La solucion debe contar con la capacidad de
interoperar con las diferentes suites ofimaticas del

- La solucién debera poderse instalar en ambientes
bajo sistemas Operativos Windows.

-  El sistema debe Soportar Motores de Bases de Datos
Oracle, SQLServer y Progress SQL.

- El sistema debera poderse acceder en todos los
modulos desde los navegadores de internet mas
populares: Explorer (Edge), Crome, FireFox, en sus

- Todos los médulos del software deberan estar en

Aspectos de Uso

procesos y tipos de Documentos.

sistema.

ciudadano.

- El sistema debera permitir la configuracién y puesta a
punto en ejecucién de un ilimitado numero de

- El sistema debera permitir el registro de un ilimitado
numero de usuarios en el sistema, independiente de
los roles y/o perfiles que estos pudieren ejecutar en el

- El sistema debera permitir la publicacion de
formularios a través delas paginas Web de las
diferentes de las dependencias del municipio, para
el inicio de tramites y/o workflow por parte del

Consultoria

Aspectos del Servicio de

- Se debe proveer para el municipio un paguete de
horas de servicio de consultores especializados tanto
en la intervencién del procesocomo en la
implementacion del software para labores de:

o Revision, disefio, mejora de Procesos
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o Documentacion de Procesos

o Implementacion de Procesos automatizados en
laherramienta.

o Capacitacién y entrenamiento en el usoy
administracion del software.

o Tareas de acompafiamiento y apropiacion en el
uso y operacion del sistema.

DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES A DESARROLLAR.

ETAPA 1 — ALISTAMIENTO Y ANALISIS, en esta etapa se realizaran las siguientes
actividades minimas:

» Establecer de manera general el estado actual de los procesos a ser sistematizados con
el uso de médulos de la suite BPMS.

« Establecer de manera general el estado actual de los tramites/procesos a ser
automatizados con el uso de metodologias BPM.

+ Establecer de manera general las capacidades técnicas actuales para el uso de
herramientas BPMS.

« Establecer de manera detallada los procesos a ser sistematizados.

« Establecer de manera detallada los tramites/procesos a ser automatizados.

+ Establecer cudles son los datos que requieren los procesos a ser sistematizados y los
tramites/procesos a ser automatizados, las fuentes de informacién idoneas, las
estrategias o procedimientos para lograr la captura de estos.

« Establecer las capacidades técnicas minimas requeridas para la implementacion y uso
de los procesos y tramites, usando los médulos de la suite y herramienta BPMS.

» Alistamiento ambiente de pruebas.

+ Documentos de entrega:

Actividades realizadas.

Disefios y hoja de ruta para la implementacién en BPMS.

Todos los diagramas BPMN realizados.

Ambientes de pruebas habilitado.

Licenciamiento adquirido en ultima version vigente y Certificado de Derechos de

Uso a perpetuidad.

L EE TR
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ETAPA 2: DISENO, en esta etapa se realizaran las siguientes actividades minimas

Disefar los procesos a ser sistematizados.
Disefiar en BPMN los procesos a ser automatizados.
Disefio de los formularios requeridos para la captural/visualizacion de informacion.
Disefio de reportes requeridos obtenidos desde la informacién capturada durante la
ejecucion de los procesos automatizados.
Disefio de integraciones de software cuando aplique.
Disefio de los indicadores clave para el seguimiento de los procesos.
Disenar un gobierno digital que permita la ejecucién de los procesos definidos, utilizando
una herramienta BPMS.
Documentos de entrega:
v Actividades realizadas.
v Disefios y hoja de ruta para la implementacién en BPMS y médulos de la Suite.

ETAPA 3: DESARROLLO, en esta etapa se realizaran las siguientes actividades minimas

Desarrollar los tramites/procesos definidos a ser automatizados, en la herramienta
BPMS, utilizando una metodologia agil.

Configurar los modulos definidos para los procesos a ser sistematizados.

Desarrollar y probar los tramites/procesos automatizados.

Simular la funcionalidad de los procesos sistematizados a través de los médulos de la
suite.

Desarrollar las integraciones de software cuando aplique.

Desarrollar los reportes de datos de los tramites/procesos.

Desarrollo de los reportes de los indicadores clave para los tramites/procesos definidos.
Realizar pruebas y ajustes continuos de acuerdo con la metodologia de desarrollo.
Capacitar a los funcionarios o roles involucrados con la herramienta BPMS para la
ejecucion de los tramites/procesos.

Capacitacion y transferencia de conocimiento de al menos a tres (3) funcionarios en la
construccién de procesos de forma general usando la herramienta BPMS.

Alistamiento ambiente de produccion.

Documentos de entrega:

v Descripcién de procesos y actividades realizadas.

v Pruebas realizadas.
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v" Ambiente de produccion habilitado

ETAPA 4 IMPLEMENTACION, en esta etapa se deben realizar las siguientes actividades
minimas:

* Puesta en funcionamiento en ambientes de produccion de los tramites/procesos
desarrollados en la herramienta BPMS.

» Puesta en funcionamiento en ambientes de produccién de los procesos sistematizados
mediante los mddulos de la suite.

« Implementar los tramites/procesos y reportes desarrollados en la herramienta BPMS en
ambientes de produccién dispuestos por la Entidad.

« Implementar y ejecutar la carga de los procesos.

» Refuerzo de capacitaciones a los funcionarios involucrados en los procesos.

« Realizar actividades y procesos de adopcion de la herramienta PBMS y los procesos
desarrollados.

» Ajustes o correcciones para la estabilizacion de los procesos en BPMS.

« Soporte a los diferentes funcionarios o roles para el uso en produccion de los procesos
implementados en BPMS.

« Manual de usuarios y administrador de los procesos construidos en BPMS.

* Documento de entrega:
v Descripcién de los procesos o tareas realizadas.
v" Actividades realizadas durante esta etapa.
v" Manual de usuarios.
v" Manual Técnico.

PERSONAL MiNIMO REQUERIDO.

ROL FORMACION ACADEMICA EXPERIENCIAGENERAL | X 'ERENCIA
Titulo profesional en cualquiera de | Director o Gerente de | Seis (8)
las disciplinas de los siguentes | Proyectos en | proyectos como
A 86 nudeos basicos del conodmento: implementacion de | Gerente de
Administracion,  Ingenierias  de | soluciones BPMS | Proyecto en

Proyedios Sistemes, Informética, Electronica, | ofertada. implementacion
Industrial o afines. de la solucion

BPMS ofertada

Consuitor de Titulo profesional en cualquiera de | Consultor Lider en | Cinco (5)
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Procesos las disciplinas de los siguientes | modelamiento de procesos | proyectos como
nucleos basico del conocimiento: en proyectos de | responsable o
Administracién,  Ingenierias  de | implementacion de | lider de
Sistemas, Informéatica, Electronica, | soluciones BPMS ofertada. procesos en
Industrial o afines. implementacion
de la solucion
BPMS ofertada
Titulo profesional en cualquiera de las | Responsable del
disciplinas de los siguientes nucleos | levantamiento y
Kt dis basicodel conocimiento: documentacion de Dos (02)
B e et Ingenierias de Sistemas, Informatica, | requerimientos en proyectos proyectos
9 Electrénica, Industrial o afines. de soluciones BPMS.
Titulo profesional en cualquiera de las | Responsable en
Profesional experto | areas del conocimiento: aseguramiento de la calidad y
en temas de calidad | Administracion, Ciencias Humanas, | gestion del cambio en Dos (02)
y Gestion del Ingenierias de Sistemas, Informatica, | procesos ylo implementacion proyectos
Cambio. Electrénica, Industrial o afines. de proyectos TIC's

CONDICIONES Y REQUISITOS PARA SOPORTAR EL OFRECIMIENTO DE LA
FORMACION Y EXPERIENCIA DE LOS PERFILES REQUERIDOS,

El proponente debera acreditar en forma clara y correcta los siguientes documentos y requisitos
que soporten los perfiles del personal ofrecido, asi:

8 Fotocopia simple de la Certificacién de vigencia de la Matricula Profesional emitida por
el Consejo Profesional de Ingenieria “COPNIA”, o por el organismo de control de la
profesién correspondiente y fotocopia simple de la tarjeta profesional (para el caso de las
profesiones que la requieren).

%+  Fotocopia simple del diploma profesional o del acta de grado (para el caso

de las profesiones que no requieren dicha tarjeta).

o Fotocopia simple del diploma o certificados de obtencién del titulo de estudios de
postgrado, en los casos en que se les exige postgrado o en que los estudios de postgrado
hayan sido objeto de ponderacion.

R Certificaciones con las cuales acredita su experiencia especifica.

NOTA 1: Las certificaciones deben indicar como minimo:

i) Contratante,

i) Contratista,
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i)  Objeto del contrato,

iv)  Cargo desempefiado,

V) Periodo de ejecucion,

vi)  Firma del contratante. Las certificaciones que no cumplan con todos los requerimientos
no seran consideradas para la experiencia minima."

%  Se entiende por experiencia profesional, el tiempo transcurrido desde la fecha de
expedicion de la matricula profesional, en el caso de las profesiones reguladas por la Ley
842/03 y para las demas profesiones que exijan tarjeta profesional, o desde la fechade
obtencion del titulo profesional (Fecha de Grado), para las demas profesiones.

La experiencia como profesor de catedra, director de proyectos de tesis o asesor de proyectos
de tesis no se tendra en cuenta como experiencia especifica de los profesionales.

Nota: El proponente debera presentar por cada persona el Formato No.15. Modelo
Carta compromiso laboral de equipo de trabajo”.

2.3.3. CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

La capacidad financiera y organizacional para las personas naturales, juridicas y
miembros de consorcios o union temporal se verificara con base en la informacion
financiera suministrada en el certificado de Registro Unico de Proponentes (RUP) en
firme.

De conformidad con lo dispuesto en paragrafo transitorio 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.6.,
adicionado por el art. 5 del Decreto 399 de 2021 y sustituido por el articulo 2 del
Decreto 579 de 2021, los indicadores de la capacidad financiera y organizacional se
verificaran con los ultimos tres (3) afnos fiscales registrados en el RUP. Para la
evaluacion de estos requisitos, la Entidad aplicara el mejor ano fiscal del proponente.

Los indicadores Financieros y organizacionales deben cumplir con la siguiente
exigencia:

Indicador Valor concertado

=21

indice de Liquidez
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0
Indice de Endeudamiento < 70%
Razén de Cobertura de >1
Intereses
Definido en los Pliegos
Capital de Trabajo Tipo
. . . =0
Rentabilidad del Patrimonio
=0

Rentabilidad del Activo -

Para consorcios y uniones temporales se aplicara la proporcionalidad de participacion
de sus integrantes en la aplicacion de las formulas, de la siguiente forma:

A cada uno de los componentes de la férmula se le aplicara el porcentaje de
participacion del integrante del proponente plural en forma individual. Se realizara el
mismo procedimiento para los demas integrantes. Luego se sumara cada componente
con el de los demas integrantes, y posteriormente se aplicara la correspondiente
férmula.

No obstante, para el capital de trabajo por tratarse de un valor absoluto, no se aplicara
proporcionalidad alguna, este sera la suma del capital de trabajo de sus integrantes.
Lo anterior de conformidad con el “Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes en los Procesos de Contratacion” expedido por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, version M-DVRHPC-04.

Para el indicador de rentabilidad del patrimonio el Proponente cuyo patrimonio sea
cero (0), no podra calcular el indicador, caso en el cual el Proponente no cumple el
indicador.

Para el indicador de rentabilidad del patrimonio, el Proponente que presente una
utilidad operacional negativa, no cumpliran con el indicador solicitado
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Los oferentes extranjeros deberan presentar sus estados financieros, teniendo en
cuenta los siguientes aspectos:

a)

b)

d)

Las personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan domicilio o
sucursal en Colombia, deberan presentar sus estados financieros del ultimo
periodo fiscal aplicado en su pais, firmados por el representante legal o
Apoderado del Oferente en Colombia y contador publico colombiano,
consularizados y visados por el Ministerio de Relaciones Exteriores de
Colombia, acompanados de traduccién oficial al castellano, expresados a la
moneda colombiana, a la tasa de cambio reportada al cierre del afo fiscal
inmediatamente anterior (indicando la tasa de conversién).

La clasificacion de cuentas, asi como la conversion de los Estados Financieros
a la moneda funcional colombiana deben ser avaladas en documento
independiente debidamente suscrito por un Contador Publico Colombiano y el
Representante Legal o Apoderado del Oferente en Colombia.

El contador publico colombiano que avala la clasificacion de cuentas y la
conversion de los Estados Financieros a la moneda funcional colombiana debe
allegar copia de la tarjeta profesional y de la certificacion de vigencia de
inscripcion y de antecedentes disciplinarios expedida por la Junta Central de
Contadores, certificacion que debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de la oferta (3 meses).

En el evento en que cualquiera de estos requerimientos no sea aplicable en el
pais del domicilio de la empresa extranjera, el Representante Legal de esta
ultima, asi como el apoderado en Colombia, deberan hacerlo constar bajo la
gravedad de juramento y certificar a través del competente oficial del Estado o
de una Auditoria Externa del pais del proponente que el (los) requerimiento (s)
efectuado (s) no es (son) aplicable (s).

NOTA: El no cumplimiento de este factor dara lugar a que la propuesta sea evaluada
como NO HABILITADA.
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2.3.4. INFORMACION FINANCIERA PARA PROPONENTES EXTRANJEROS

Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se
relaciona a continuacion, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen,
avalados con la firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con
la normativa vigente del pais de origen:

(i) Balance general
(i) Estado de resultados

Los anteriores documentos también deben ser presentados utilizando el Plan Unico de
Cuentas para Colombia (PUC).

CAPITULO IV
CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas habilitadas seran calificadas por el Comité Evaluador, otorgando un
puntaje de 1 a 100 de acuerdo con los siguientes criterios:

B = CRITERIOS POR CALIFICAR = = PUNTAIE
EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE 75
CRITERIO ECONOMICO 14.5
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES 0.25
INCENTIVO PARA MYPIMES 0.25
PUNTAJE TOTAL 100

A. EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE

Se otorgara una calificacibn maxima de 75 puntos al proponente que acredite
experiencia relacionada con: licenciamiento, instalacion, configuracion, puesta a punto
para la operacion, soporte y mantenimiento de plataformas BPMS (Business Process
Management Suite), de acuerdo con los siguientes parametros:



MACROPROCESO: GESTION JURIDICA

GJU-GC-GU-008

PROCESO: GESTION DE LA
CONTRATACION

version: 01

Fecha de emision:

A'??'dia SUBPROCESO: N/A marzo 18 de 2022
Municipal de GUIA DE COMPLEMENTO A PLIEGO DE
Yumbo CONDICIONES Pagina 61 de 72

SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

EXPERIENCIA ESPECIFICA ADICIONAL DEL PROPONENTE PUNTAJE
MAXIMO

Cinco (5) o mas contratos adicionales ejecutados con la experiencia 7z

en cualquier sector econdomico.

Cuatro (4) contratos adicionales ejecutados con la experiencia en 50

cualquier sector econémico

Tres (3) contratos adicionales ejecutados con la experiencia en 25

cualquier sector econdmico.

Dos (2) contratos adicionales ejecutados con la experiencia en 10

cualquier sector econémico

Uno (1) contrato adicional ejecutados con la experiencia en 5

cualquier sector economico.

Para el otorgamiento de los puntajes descritos anteriormente, el contratista debera
diligenciar el ANEXO No. 9 — Relaciéon de Experiencia Ponderable, firmado por el
representante Legal y adjunto a la oferta, y allegar los soportes correspondientes a su

ofrecimiento.

La experiencia relacionada para acreditar la EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE,

no se tendra en cuenta para la asignacion de puntaje.

B. CRITERIO ECONOMICO.

La Entidad a partir del valor de las Ofertas debe asignar maximo catorce punto cinco
(14.5) puntos acumulables de acuerdo al siguiente método para la ponderacion de la

oferta econdmica:

Método
Menor valor
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Menor valor

Consiste en establecer la Oferta de menor valor y la asignacién de puntos en funcién
de la proximidad de las Ofertas a dicha Oferta de menor valor, como resultado de
aplicar las férmulas que se indican en seguida. Para la aplicacion de este método
[nombre de la Entidad Estatal] procedera a determinar el menor valor de las Ofertas
validas y se procedera a la ponderacién, de acuerdo con la siguiente férmula:

T
Puntajei= « -
l B

Hncluly of valor del miximo puntafel x{ Vagy |

Donde,

Vi =Menor valor de las Ofertas validas.
V: = Valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = Numero de oferta.

En este caso se tomara el valor absoluto de la diferencia entre el menor valor y el valor
de la Oferta, como se observa en la férmula de ponderacion.

C. INCENTIVO A LA INDUSTRIA NACIONAL.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de
2015 adicionado por el art. 1 del Decreto Nacional 680 de 2021, se otorgara el puntaje
de que trata la Ley 816 de 2003 para apoyar la industria nacional a través del sistema
de compras y contratacion publica, asi:

Criterio Puntaje
Bienes y/o servicios nacionales 10
Bienes y/o servicios extranjeros que incorporan componente
colombiano de bienes y servicios profesionales, técnicos y 5

operativos.
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Bienes y/o servicios extranjeros de conformidad con lo definido en
el pliego de condiciones sin incorporar componente colombiano de 0
bienes y servicios profesionales, técnicos y operativos.

Los servicios nacionales se acreditaran asi:

(i) El servicio es prestado por una persona natural colombiana, o por un residente en
Colombia, o por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacion
colombiana, o por un proponente plural conformado por una persona natural o juridica
colombiana y un extranjero con trato nacional, y

(i) Para la prestacion de un servicio se utilizan los bienes nacionales relevantes
definidos por la Entidad Estatal o, si no se requieren bienes, se vincula el porcentaje
minimo de personal colombiano (empleados o contratistas que no podra ser inferior al
40% del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato)
segun corresponda.

Bienes nacionales relevantes para la Entidad
Estatal*

1
2
N

* En caso de que en los estudios previos la Entidad Estatal no haya definido bienes
nacionales relevantes en la prestacion de servicios debera dejar la tabla anterior en
blanco.

Los bienes nacionales se acreditaran asi:

(i) Los bienes ofertados se verificaran en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales: Ventanilla Unica de Comercio Exterior
https://www.vuce.gov.co/servicios/reqistro-de-productores-y-bienes-nacionales

Se debe diligenciar el Formato No. 10
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D. INCENTIVO PARA EMPRENDIMIENTO Y EMPRESAS DE MUJERES.

Con el propésito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de
Mypimes en el sistema de compras publicas, y segun lo dispuesto en el articulo 3 del
decreto 1860 de 2021 que adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 de 2015,
se otorgara un puntaje adicional de hasta el cero punto veinticinco por ciento (0.25%)
a los proponentes que acrediten que son emprendimientos y empresas de mujeres.
Para ello deberan diligenciar el formato No. 12 y aportar los documentos
correspondientes.

E. INCENTIVO PARA MYPIMES.

Con el propésito de adoptar medidas afirmativas que incentiven la participacion de
Mypimes en el sistema de compras publicas, y segun lo dispuesto en el articulo 3 del
decreto 1860 de 2021 que adiciona el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1082 de 2015,
se otorgara un puntaje adicional de hasta cero punto veinticinco por ciento (0.25%) a
los proponentes que acrediten ser micro, mediana o pequerfia empresa de conformidad
a lo establecido en la Ley y los requisitos para establecer dicha clasificacién. Para ello
deberan diligenciar el formato No. 13 y aportar los documentos correspondientes.

F. Cumplimiento en contratos anteriores

El proponente debera relacionar en el Formato No. 14, las multas y demas sanciones
por incumplimiento que le hayan impuesto como contratista, derivadas del
incumplimiento de las obligaciones contenidas en el contrato respectivo, las cuales
pueden haber sido impuestas directamente por |la entidad contratante, ya sea publica
o privada, asi como los actos administrativos mediante los cuales se les haya hecho
efectivas las garantias constituidas para respaldar los contratos.

En caso de consorcios o uniones temporales, todos y cada uno de los integrantes
deberan diligenciar este Formato.

Si el proponente o alguno de los miembros de consorcios o uniones temporales
registran multas o sanciones por incumplimiento de contratos y efectividad de amparos
de la garantia unica durante el ANO ANTERIOR a la fecha de cierre del presente
proceso, se le restara el 2% de los puntos de su evaluacion final.
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Nota: Lo anterior sin perjuicio de la inhabilidad por incumplimiento reiterado
consagrado en el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011

La Entidad ejercera el control y la vigilancia de la ejecucion de los trabajos a través de
un supervisor.

El supervisor debe ejercer un control integral o técnico, administrativo, financiero,
contable o juridico sobre el proyecto, para lo cual, podra en cualquier momento, exigir
al Contratista la informacion que considere necesaria, asi como la adopcion de
medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones
técnicas, econdmicas y financieras existentes al momento de la celebracion de este.

CAPITULO VI
GARANTIAS

2.6.1. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

El Proponente que resulte adjudicatario del Proceso de Contratacién debe presentar
una garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del Contrato a favor de la
Entidad Estatal. La garantia de cumplimiento debe tener los siguientes amparos:

Criterio Suficiencia Vigencia
Cumplimiento del
Contrato 10% del valor total del | Igual al plazo de ejecucion
contrato del contrato y seis (6)
meses mas
Calidad de los bienes
30% del valor total del Igual al plazo de ejecucion
contrato del contrato y seis (6)
meses mas

Pago de salarios
prestaciones sociales 5% del valor total del
contrato
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legales e indemnizaciones Igual al plazo de ejecucién
laborales del contrato y tres (3) afnos
mas

El Contratista se compromete a mantener vigente la garantia durante todo el tiempo
que demande la ejecucion del contrato, so pena de que la Entidad Estatal contratante
haga efectiva la clausula penal compensatoria de este contrato.

PARAGRAFO |: Responsabilidad por dafios a terceros y a sus subcontratistas: EL
CONTRATISTA sera responsable por los dafios a terceros y/o perjuicios que llegue a
causar directa o indirectamente a personas y/o propiedades durante el desarrollo del
contrato y reparard inmediatamente los dafios causados e indemnizara cuando
corresponda; por lo tanto, es responsabilidad del Contratista tomar las medidas
necesarias para prevenir y evitar cualquier tipo de accidentes en la ejecuciéon del
contrato.

PARAGRAFO II: En todo caso el contratista debera restablecer el valor de las
garantias cuando se haya visto reducido por razén de las reclamaciones efectuadas
por la Entidad Contratante dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a la
notificacion del acto que deje en firme la sancion correspondiente; de igual manera, en
cualquier evento en que aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su
término, el contratista debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su
vigencia, segun el caso.

PARAGRAFO llI: Si el contratista se negara a constituir la garantia, asi como a no
otorgar en los términos, cuantia y duracién establecidos en esta clausula, la entidad
podra declarar la caducidad del presente contrato.

PARAGRAFO IV: Tratandose de garantias consistentes en polizas de seguro, éstas
no expiran por falta de pago de la prima o revocatoria unilateral.
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CAPITULO VII
PROYECTO DE PLIEGO / PLIEGO DE CONDICIONES, ETAPAS Y AUDIENCIAS

2.7.1. PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES / PLIEGO DE CONDICIONES
DEFINITIVO

De conformidad con lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 2015,
el proyecto de pliego de condiciones se publica por cinco (5) dias habiles en el SECOP
en las fechas establecidas en el cronograma.

Dentro de este término interesados pueden presentar observaciones que se
responderan con la publicacion del pliego de condiciones definitivo.

2.7.2. SOLICITUD DE LIMITACION A MIPYMES

El presente proceso (_X_) Sl o (__) NO se podra limitar a micro, pequenas y medianas
empresas (incluye personas naturales, cooperativas y demas entidades de economia
solidaria que cumplan con el tamafo empresarial), en adelante MiPymes, para ello los
interesados deberan adelantar el procedimiento establecido en el capitulo VIl de este
documento.

Para que el proceso sea limitado, es decir que en el proceso solamente puedan
presentar ofertas MiPymes, se deben cumplir los requisitos aqui establecidos:

a. El valor del Proceso de Contratacién es menor a ciento veinticinco mil dolares
de los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021 que modifica los articulos 2.2.1.24.2.2.,2.2.1.2423. y
2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015. Y no aplica si el valor del proceso es
mayor.
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b. La entidad debe recibir por lo menos dos solicitudes de limitacion a MiPymes
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual y que las MiPymes tengan minimo un (1) afio de existencia.

c. Las solicitudes deben ser presentadas dentro del plazo y forma que a
continuacioén se indica:

Los interesados deberan solicitar la limitacién del proceso a MiPymes, a través de
mensajes en la plataforma del SECOP Il segun el cronograma establecido (dentro del
plazo para presentaciéon de observaciones en el procedimiento de contratacion de
minima cuantia y en los demas procedimientos por lo menos un (1) dia habil antes de
la fecha establecida en el cronograma para la expedicion del acto administrativo de
apertura), para lo cual los interesados deberan diligenciar el Formato No. 1 y/o Formato
No. 1.1 segun corresponda y adjuntar los documentos soporte respectivos.

Dicho formato, que hace parte del pliego de condiciones, explica los documentos,
vigencias de los soportes, etc., que se deben anexar para poder limitar el proceso a
MiPymes.

Si se presentan solicitudes de limitacion de la convocatoria que cumplan con los
requisitos anteriores de empresas domiciliadas en la ciudad de Yumbo
(independientemente de que se hayan presentado solicitudes de empresas
domiciliadas en otros municipios), el proceso se limitara a MiPymes de Yumbo; Si los
requisitos se cumplen con solicitudes de limitacion de empresas domiciliadas en
Yumbo y/o de otros municipios del Valle del Cauca, la convocatoria se limitara a
MiPymes del Departamento del Valle; Si los requisitos se cumplen con empresas
domiciliadas en Yumbo y/o de otros municipios del Valle del Cauca y/o de otros
departamentos, la convocatoria se limitara a MiPymes de todo el pais.

NOTA: En el caso que no se cumplan los requisitos establecidos para limitar el
proceso a MiPymes, el proceso quedara abierto para todo tipo de personas.

En la resolucién de apertura del proceso o en el aviso que se publique para el proceso
de contratacién de minima cuantia se indicara si el proceso se limita o no a MiPymes.
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Si el proceso es limitado a MiPymes no se tendran en cuenta los incentivos para este
tipo de empresas, sin perjuicio de los beneficios o criterios diferenciales para otro tipo
de personas de conformidad con la ley.

2.7.3. MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR EN EL PROCESO

Para el presente proceso debera realizarse la MANIFESTACION DE INTERES de que
trata el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, electronicamente a traves de
la plataforma del SECOP II, no se tendran en cuenta manifestaciones realizadas por
otro medio diferente a este (es decir no debe ser presentada en documento anexo o a
través de mensaje).

La persona, empresa, consorcio o unién temporal, etc, que presente la manifestacion
de interés para participar en el proceso debe ser la misma que presente la propuesta
(incluidos sus integrantes si se trata de consorcio o union temporal), pues este
constituye un requisito habilitante.

La manifestaciéon de interés es un requisito indispensable para la presentacion de la
respectiva propuesta.

2.7.4. AUDIENCIA DE CONSOLIDACION DE OFERENTES

En caso de que el numero de personas que hayan presentado manifestaciones de
interés, en las condiciones indicadas en el item anterior, sea superior a diez (10), la
Entidad realizara un sorteo de consolidacion de oferentes, para escoger a diez (10).

El sorteo tendra lugar en reunion publica, en la fecha indicada en el cronograma, a la
cual los proponentes estan en libertad de asistir.

El sorteo se realizara de la siguiente forma:

. Frente a los asistentes se introducira en un sobre de manila papeletas con el
nombre de cada interesado de conformidad con las manifestaciones de interés
realizadas a través de SECOP II.

. Todas las papeletas tendran las mismas caracteristicas

. Se extraera del sobre en forma individual diez (10) papeletas.



MACROPROCESO: GESTION JURIDICA GJU-GC-GU-008

PROCESO: GESTION DE LA

CONTRATACION version: 01

Fecha de emision:

Alcaldia SUBPROCESO: N/A marzo 18 de 2022
Municipal de GUIA DE COMPLEMENTO A PLIEGO DE
Yumbo CONDICIONES Pagina 70 de 72

SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA

. Las diez (10) papeletas escogidas, en forma aleatoria, corresponderan a los
interesados seleccionados que podran presentar propuesta.

La Entidad publicara a través de la seccion “Mensajes” de SECOP |l el listado con la
consolidacion de interesados y en la plataforma excluira en la lista de interesados a
aquellos que no quedaron seleccionados en el sorteo.

2.7.5. AUDIENCIA DE DISTRIBUCION DE RIESGOS

No aplica.

2.7.1. ADJUDICACION O DECLARATORIA DE DESIERTA

En los procesos de licitacién publica se adjudicara el proceso en audiencia publica
mediante acto administrativo motivado, previo procedimiento establecido enla Ley. La
audiencia publica se realizara en la hora y fecha establecida en el Cronograma. Del
desarrollo de la audiencia se dejara constancia en acta.

En los procesos de seleccion abreviada por subasta inversa, siempre que se
encuentren habilitados mas de dos proponentes, se realizara una audiencia de subasta
de conformidad con el procedimiento establecido en el siguiente numeral. Si
solamente se encuentra habilitada una sola propuesta, se le adjudicara el contrato sin
gue sea necesario realizar audiencia de subasta.

En las demas modalidades de seleccidén se adjudicara mediante acto administrativo
motivado, sin realizacién de audiencia.

En caso de que no se presente ninguna propuesta, las propuestas no cumplan lo

establecido en el pliego, o no se pueda realizar la comparacion objetiva el proceso se
declarara desierto por acto administrativo motivado.

2.7.2. AUDIENCIA DE SUBASTA
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No aplica.

CAPITULO VIl

FORMATOS Y ANEXOS QUE HACEN PARTE DEL PRESENTE PROCESO

A continuacion, se relacionan todos los formatos y anexos, que son estandar para
todas las modalidades de seleccion. En frente de cada formato se indicara si el formato
aplica o no aplica para el presente proceso.

Si se indica que el formato o anexo “aplica”, el proponente debera presentar
diligenciado el formato con su propuesta. Los formatos se encuentran publicados en
archivo independiente.

FORMATOS DEL PROPONENTE

No. de
Formato

Nombre del formato

Aplica

No
aplica

1

ACREDITACION DE MIPYMES

COMPROMISO ANTICORRUPCION

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

MODELO CONSTITUCION DE CONSORCIOS

MODELO CONSTITUCION UNION TEMPORAL

DA WM

CERTIFICACION DE PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

PROPUESTA TECNICA

o ~

PROPUESTA ECONOMICA

RELACION DE EXPERIENCIA
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INCENTIVO A EMPRESAS CON PERSONAL EN
CONDICION DE DISCAPACIDAD
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Departamento Administrativo de Planeacion e Informatica
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