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Código Centro
Fecha Elaboración

Versión

66
930810

12 Setiembre de 2022REGIONAL RISARALDA
CENTRO DE COMERCIO Y DE SERVICIOS-RISARALDA MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 71733-366592ID de Proceso

No. de documento 536052
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ
jualopez@sena.edu.co 1.088.273.052 0

NO RESPONSABLE NO NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 0550488416406376AHORROSDAVIVIENDA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3424326/2022 19322
$ 39.000.000
$ 15.600.000
$ 11.700.000

7 01/08/2022 31/08/2022 $ 3.900.000,00
$ 541.180,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA APOYAR FORMACIÓN PROFESIONAL
DE NIVEL TÉCNICO PROGRAMADA POR EL CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS PARA PROGRAMA DE ARTICULACIÓN CON LA
MEDIA VIGENCIA 2022-ADMINISTRATIVA.RAD 9-2022-001392

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.900.000

$ 0
$ 4.441.180 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.997.435

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL SIETE PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

8.200
-

249.600
195.000

1.560.000
 23766057

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.892.007,00

2.997.435,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

7.993,00
0,00

0,00
0,00

3.996.580,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 999.145

Reteica - 8299

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.200
0

249.600
195.000

1.560.000$
$
$
$
$

Julio
----------
Agosto

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Se desarrolla el proceso de formación en la ficha 2298280 IE lorencita villegas de santos G11 Registrar informacion. Rap  05
Ficha 2287638 IE jesus de la buena esperanza g 11 competencia atención a clientes Rap 07
Ficha 2497939 MR G10 y Ficha 2515533 salamanca G10   competencia  Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio
Rap  01 reconocer la organización, tipos de clientes, productos y servicios que ofrece, teniendo en cuenta su objeto social y normativ
Tramite de cambio de tipo de documento fichas 2298280 y 2287638
Se califican y retroalimentan las evidencias subidas a Territorium en las fichas 2497939, 2515533, 2298280, 2287638
Calificación de bitácoras para IE adoratrices fichas GRADO 11 FICHA 2285567 y GRADO 10 FICHA 2509881  IE Goretti  ficha 2292506 IE
IE Franciscanas ficha 2301891 y 2517385
Municipio: Pereira

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ

HECTOR FABIO OROZCO CARVAJAL
INSTRUCTOR G09

ANDRES  GOMEZ CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de agosto de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 32122 Fecha Solicitud 2022-08-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-08-09 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN ALBERTO 
LOPEZ RAMIREZ CC:  1088273052 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-08-18 2022-08-18 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

0,5 3.900.000,00 198.590,00 99.295,00 36.000,00 135.295,00

COM 6305 FECHA 18/08/2022 AL 
18/08/2022 RUTA: PEREIRA-
GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir 
Formación Presencial 

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 36.000,00 135.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6305 FECHA 18/08/2022 AL 18/08/2022 RUTA: PEREIRA-GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir Formación Presencial 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-08-09T08:19:53.069-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 9 de agosto de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES Fecha Verificación: 09/08/2022 8:15:03

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
9/08/2022 8:20:14 a. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

32122 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

135.295,00 135.295,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-08-09

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM 6305 FECHA: 18-08-2022 AL 18-08-2022 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 135.295,00 0,00 135.295,00 135.295,00

135.295,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 13 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6305 Tipo: Fecha: 2022-08-09

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488416406376 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1088273052 JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 135.295,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 135.295,00 Saldo x Obligar: 135.295,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3422  de fecha 2022-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 102522 2022-08-09 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 2022-08-09-1:08 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

 

 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira, 23 de agosto de 2022. 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
6305 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

18/08/2022 18/08/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Comercio y Servicios Guática (Risaralda) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral en el Técnico en Asistencia Administrativa ficha 2497939 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Sesión de clase para la inducción de los aprendices de la ficha 2497939 del Técnico en Asistencia 
Administrativa de la IE María Reina 

RESULTADOS: 

1. Diligenciamiento del formato de asistencia 
 

2. Continuación con el proceso de formación en 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Listados de asistencia SENA. 
2. Portafolio del instructor en LMS Territorium 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar el proceso de formación el 
25 de agosto 

Instructor SENA – 25 de agosto de 2022 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se continúa con el proceso de formación integral siguiendo estrictamente las recomendaciones y 

protocolo de bioseguridad. 
2. Se realiza acompañamiento técnico pedagógico junta a la profesora Beatriz Elena Vinasco Franco 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Juan Alberto Lopez Ramirez 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco  

   
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



DÍAS

18 08 2022 18 08 2022 0,5

$ 0

$ 135.295

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 135.295 $ 135.295

$ 99.295 $ 36.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

$ 198.590,00 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE ACUERDO 

CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

GUÁTICA

$ 0
 

Firmado 
digitalmente por 
ANDRES GOMEZ 
CALDERON



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 16 de agosto de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 33722 Fecha Solicitud 2022-08-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-08-16 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN ALBERTO 
LOPEZ RAMIREZ CC:  1088273052 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-08-25 2022-08-25 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

0,5 3.900.000,00 198.590,00 99.295,00 36.000,00 135.295,00

COM 6320 FECHA 25/08/2022 AL 
25/08/2022 RUTA: PEREIRA-
GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir 
Formación Presencial 

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 36.000,00 135.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6320 FECHA 25/08/2022 AL 25/08/2022 RUTA: PEREIRA-GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir Formación Presencial 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-08-16T19:10:01.355-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 16 de agosto de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA  MARCELA  ZUNIGA BLANDON Fecha Verificación: 16/08/2022 14:50:41

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
16/08/2022 7:10:13 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

33722 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

135.295,00 135.295,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-08-17

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM 6320 FECHA: 25-08-2022 AL 25-08-2022 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL 

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 135.295,00 0,00 135.295,00 135.295,00

135.295,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 13 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6320 Tipo: Fecha: 2022-08-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488416406376 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1088273052 JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 135.295,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 135.295,00 Saldo x Obligar: 135.295,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3422  de fecha 2022-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 118022 2022-08-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 2022-08-17-12:45 p. m.



GTH-F-087 V.01 
 

 

 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira, 28 de agosto de 2022. 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
6320 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25/08/2022 25/08/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Comercio y Servicios Guática (Risaralda) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral en el Técnico en Asistencia Administrativa ficha 2497939 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Sesión de clase para la inducción de los aprendices de la ficha 2497939 del Técnico en Asistencia 
Administrativa de la IE María Reina 

RESULTADOS: 

1. Diligenciamiento del formato de asistencia 
 

2. Continuación con el proceso de formación en 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Listados de asistencia SENA. 
2. Portafolio del instructor en LMS Territorium 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar el proceso de formación el 
1 de septiembre de agosto 

Instructor SENA – 1 de septiembre de 2022 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se continúa con el proceso de formación integral siguiendo estrictamente las recomendaciones y 

protocolo de bioseguridad. 
2. Se realiza acompañamiento técnico pedagógico junta a la profesora Beatriz Elena Vinasco Franco 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Juan Alberto Lopez Ramirez 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco  

 
 



GTH-F-087 V.01 
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



DÍAS

25 08 2022 25 08 2022 0,5 $ 198.590,00 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE ACUERDO 

CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

GUÁTICA

$ 0

$ 135.295 $ 135.295

$ 99.295 $ 36.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 0

$ 135.295

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

 

Firmado 
digitalmente por 
ANDRES GOMEZ 
CALDERON



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de julio de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 29322 Fecha Solicitud 2022-07-26 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-07-26 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN ALBERTO 
LOPEZ RAMIREZ CC:  1088273052 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-08-04 2022-08-04 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

0,5 3.900.000,00 198.590,00 99.295,00 36.000,00 135.295,00

COM 6276 FECHA 04/08/2022 AL 
04/08/2022 RUTA: PEREIRA-
GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir 
Formación Presencial

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 36.000,00 135.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6276 FECHA 04/08/2022 AL 04/08/2022 RUTA: PEREIRA-GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir Formación Presencial

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-07-26T15:35:02.512-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 26 de julio de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA  MARCELA  ZUNIGA BLANDON Fecha Verificación: 26/07/2022 15:12:10

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ANDRES  GOMEZ  CALDERON
Cédula de ciudadanía: 9870433
Usuario SIIF: MHagomezc
26/07/2022 3:35:22 p. m.



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

29322 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

135.295,00 135.295,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-07-26

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM 6276 FECHA: 04-08-2022 AL 04-08-2022 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 135.295,00 0,00 135.295,00 135.295,00

135.295,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 13 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6276 Tipo: Fecha: 2022-07-26

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488416406376 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1088273052 JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 135.295,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 135.295,00 Saldo x Obligar: 135.295,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3422  de fecha 2022-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 98522 2022-07-26 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 26/07/2022 12:00:00 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira, 7 de agosto de 2022. 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
6276 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/08/2022 04/08/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Comercio y Servicios Guática (Risaralda) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral en el Técnico en Asistencia Administrativa ficha 2497939 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Sesión de clase para la inducción de los aprendices de la ficha 2497939 del Técnico en Asistencia 
2. Administrativa de la IE María Reina 

RESULTADOS: 

1. Diligenciamiento del formato de asistencia 
2. Continuación con el proceso de formación en la competencia Elaborar documentos 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Listados de asistencia SENA. 
2. Portafolio del instructor en LMS Territorium 

3. Registro fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar el proceso de formación el 
11 de agosto 

Instructor SENA – 11 de agosto de 2022 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se continúa con el proceso de formación integral siguiendo estrictamente las recomendaciones y 

protocolo de bioseguridad. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Juan Alberto Lopez Ramirez 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco  

 



GTH-F-087 V.01 
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DÍAS

04 08 2022 04 08 2022 0,5

$ 0

$ 135.295

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 135.295 $ 135.295

$ 99.295 $ 36.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

$ 198.590,00 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE ACUERDO 

CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

GUÁTICA

NOMBRE: ANDRES GOMEZ CALDERON

CARGO: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS

$ 0

 

Firmado 
digitalmente 
por ANDRES 
GOMEZ 
CALDERON



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 02 de agosto de 2022

36-02-00-066-
930810

MHagomezc ANDRES  GOMEZ  CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 30722 Fecha Solicitud 2022-08-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-08-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3422 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JUAN ALBERTO 
LOPEZ RAMIREZ CC:  1088273052 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-08-11 2022-08-11 RISARALDA / 
PEREIRA

RISARALDA / 
GUATICA 0,5 No 50

0,5 3.900.000,00 198.590,00 99.295,00 36.000,00 135.295,00

COM 6290 FECHA 11/08/2022 AL 
11/08/2022 RUTA: PEREIRA-
GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir 
Formación Presencial 

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 36.000,00 135.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6290 FECHA 11/08/2022 AL 11/08/2022 RUTA: PEREIRA-GUÁTICA-PEREIRA OBJETO: Impartir Formación Presencial 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-08-02T15:32:19.780-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

30722 SOLICITUD 

HAIDEN DE JESÚS CASTILLO BARBOSA

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

135.295,00 135.295,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2022-08-03

Objeto:
VIÁTICOS FORMACION: COM 6290 FECHA: 11-08-2022 AL 11-08-2022 RUTA: PEREIRA-GUATICA-PEREIRA OBJETO: IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 135.295,00 0,00 135.295,00 135.295,00

135.295,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 13 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6290 Tipo: Fecha: 2022-08-03

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 0550488416406376 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1088273052 JUAN ALBERTO LOPEZ RAMIREZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 135.295,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 135.295,00 Saldo x Obligar: 135.295,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3422  de fecha 2022-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 100322 2022-08-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 3/08/2022 12:00:00 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Pereira, 11 de agosto de 2022. 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – Subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
6290 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/08/2022 11/08/2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Risaralda / Comercio y Servicios Guática (Risaralda) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir Formación Profesional Integral en el Técnico en Asistencia Administrativa ficha 2497939 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se realiza acompañamiento técnico pedagógico junta a la profesora Beatriz Elena Vinasco Franco 
2. 

RESULTADOS: 

1. Diligenciamiento del formato de asistencia 
2. Acompañamiento técnico pedagógico 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

 

1. Listados de asistencia SENA. 
2. Portafolio del instructor en LMS Territorium 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Continuar el proceso de formación el 
11 de agosto 

Instructor SENA – 18 de agosto de 2022 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se continúa con el proceso de formación integral siguiendo estrictamente las recomendaciones y 

protocolo de bioseguridad. 
2. Se realiza acompañamiento técnico pedagógico junta a la profesora Beatriz Elena Vinasco Franco 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Juan Alberto Lopez Ramirez 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco  

    
 

 



GTH-F-087 V.01 
 

 



 

Comfamiliar centro 

 
 
 

ACTA No. 653 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Seguimiento EP Adoratrices 

CIUDAD Y FECHA: 
Guática 11 de agosto de 2022 

HORA INICIO: 
1: pm 

HORA FIN: 
4 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 
Colegio Maria Reina 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
/ CENTRO 

Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Verificar asistencia del grupo 

2. Verificar notas definitivas competencia producción documental 

3. Verificar notas parciales competencia servicio al cliente 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Establecer un plan para llevar a cabo el seguimiento EP con las fichas del 

colegio adoratrices (grado 10: 2509881 y grado 11: 2285567) 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. ASISTENCIA 
 

La asistencia del grupo es buena en términos generales, los siguientes 
estudiantes se retiraron de colegio y por lo tanto no asisten a la formación en este 
momento. 

No.  NOMBRE  APELLIDOS 

TI 
ANA ISABEL OQUENDO VARGAS 

1060010264 
TI 
1089382067 GEOVANNY ARCINIEGAS BAYER 
TI 
1088257656 JAN CARLOS GOMEZ ALZATE 

TI 

1089718897 KEVIN MARIN OSPINA 

TI 

1089719075 VALERIA ARIAS RIVERA 

TI 
1106770768 WALTER FERNANDO PERDOMO RODRIGUEZ 
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2. Verificar notas definitivas competencia producción documental 

Se adjunta consolidado en Excel con la información detallada por estudiante, los 

casos críticos aparecen en rojo y son no han aprobado la competencia. 

 
Nombre 

 
Documento 

 
Nota 

KEVIN MARIN OSPINA 1089718897ti 2,00 

EMANUEL RIVERA GIRALDO 1089718868ti 3,00 

ERICA NAHOMY FUENTES OBANDO 1108931916ti 3,00 

VIVIAN ESTEBAN SUAREZ MUÑOZ 1030140196ti 3,00 

YEFERSON JARAMILLO SUAZA 1089718913ti 3,00 

ANDERSON MARIN ROMERO 1089718955ti 3,50 

JHOAN ESTEBAN BAYER MONTOYA 1088246816ti 3,50 

JUAN CAMILO MARIN RAMIREZ 1114152620ti 3,50 

OMAR STIVEN RAMIREZ MONTOYA 1089718993ti 3,50 

EMMANUEL VINASCO FRANCO 1093984638ti 4,00 

FREDD WHINNER ANDRES BOTINA HOLGUIN 1088263157ti 4,00 

JUAN ANDRES LOAIZA RIVERA 1088257007ti 4,00 

ASHLEE KELAIA GUAPACHA MARIN 1088276916ti 4,50 

JUAN JOSE JARAMILLO TAMAYO 1088266275ti 4,50 

KAREN GABRIELA RAMIREZ ESCUDERO 1089719185ti 4,50 

LAURA SOFIA SOTO SOTO 1089719210ti 4,50 

NICOLL JHOJANA HERNANDEZ ROMERO 1089719025ti 4,50 

SANTIAGO OSSA CASTAÑO 1088264276ti 4,50 

CARLOS DANIEL MONCADA NAVARRO 1088562105ti 5,00 

ISABELLA GRISALES MUÑOZ 1089933800ti 5,00 

JUAN DAVID GONZALEZ GRAJALES 1088828800ti 5,00 

JUAN DAVID GRAJALES MONTOYA 1087995652ti 5,00 

JUAN FELIPE GUEVARA HOYOS 1088562115ti 5,00 

KARLA ESMERALDA RIVERA CARDONA 1089719056ti 5,00 

LAURA JIMENA BEDOYA MUÑOZ 1089719256ti 5,00 

MARIA JOSE VASQUEZ RODRIGUEZ 1089601516ti 5,00 

MAUREN ISABELLA MOSQUERA MONTOYA 1087550853ti 5,00 

VALENTINA PEREZ SOTO 1088264259ti 5,00 

XIMENA RESTREPO RAMIREZ 1089383152ti 5,00 
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3. Verificar notas parciales competencia servicio al cliente 

Se adjunta consolidado en Excel con la información detallada por estudiante, los 

casos críticos aparecen en rojo y son no han hasta el momento no van aprobando 

la competencia. 

Nombre Nota Parcial 

JHOAN ESTEBAN BAYER MONTOYA - 

KEVIN MARIN OSPINA - 

KARLA ESMERALDA RIVERA CARDONA 2,00 

EMANUEL RIVERA GIRALDO 3,00 

EMMANUEL VINASCO FRANCO 3,00 

ERICA NAHOMY FUENTES OBANDO 3,00 

LAURA SOFIA SOTO SOTO 3,00 

XIMENA RESTREPO RAMIREZ 3,00 

YEFERSON JARAMILLO SUAZA 3,00 

JUAN DAVID GONZALEZ GRAJALES 4,00 

KAREN GABRIELA RAMIREZ ESCUDERO 4,00 

OMAR STIVEN RAMIREZ MONTOYA 4,00 

ANDERSON MARIN ROMERO 5,00 

ASHLEE KELAIA GUAPACHA MARIN 5,00 

CARLOS DANIEL MONCADA NAVARRO 5,00 

FREDD WHINNER ANDRES BOTINA HOLGUIN 5,00 

ISABELLA GRISALES MUÑOZ 5,00 

JUAN ANDRES LOAIZA RIVERA 5,00 

JUAN CAMILO MARIN RAMIREZ 5,00 

JUAN DAVID GRAJALES MONTOYA 5,00 

JUAN FELIPE GUEVARA HOYOS 5,00 

JUAN JOSE JARAMILLO TAMAYO 5,00 

LAURA JIMENA BEDOYA MUÑOZ 5,00 

MARIA JOSE VASQUEZ RODRIGUEZ 5,00 

MAUREN ISABELLA MOSQUERA MONTOYA 5,00 

NICOLL JHOJANA HERNANDEZ ROMERO 5,00 

SANTIAGO OSSA CASTAÑO 5,00 

VALENTINA PEREZ SOTO 5,00 

VIVIAN ESTEBAN SUAREZ MUÑOZ 5,00 

 

 
CONCLUSIONES 
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Se entrega la información detallada a la profesora Beatriz Elena Vinasco Franco y 
se genera el compromiso de que los estudiantes deben ponerse al día con todas 
las actividades para el próximo jueves 18 de agosto ya que de lo contrario se 
empezaran a generar planes de mejora. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA 

Revisar activades de los aprendices y 
generar los planes de mejora para aquellos 
que tengan actividades pendientes. 

Juan Alberto 
Lopez Ramirez 

18 de agosto 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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DÍAS

11 08 2022 11 08 2022 0,5 $ 198.590,00 $ 99.295

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              

DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              

DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 

MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 

MANUTENCION
EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN CUMPLIÓ DE ACUERDO 

CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

GUÁTICA

$ 0

$ 135.295 $ 135.295

$ 99.295 $ 36.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO

SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 

REINTEGRAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 

COMISIONADO SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0

Registro Presupuestal No

$ 0

$ 135.295

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA
GASTOS TRANSP. VEHÍCULO 

COMISIONADO
VALOR TOTAL A LEGALIZAR

 

Firmado 
digitalmente por 
ANDRES GOMEZ 
CALDERON



27. Fecha expedición

  

Exportadores

Para uso exclusivo de la DIAN

5. Número de Identificación Tributaria (NIT) 6. DV

    

984. Nombre

51. Código

38. País

  

56. Tipo

985. Cargo

50. Código

  

4. Número de formulario

36. Nombre comercial 37. Sigla

53. Código

59. Anexos          SI NO 61. Fecha

55. Forma

57. Modo

58. CPC

60. No. de Folios:

Ocupación

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

Actividad secundaria Otras actividades

49. Fecha inicio actividad48. Código 1 2

Lugar de expedición 28.  País

Actividad principal

Actividad económica

47. Fecha inicio actividad46. Código

1 2 3

35. Razón social

31. Primer apellido  32. Segundo apellido 33. Primer nombre

52. Número 
establecimientos

24. Tipo de contribuyente

12. Dirección seccional 14. Buzón electrónico

34. Otros nombres

25. Tipo de documento

29. Departamento

26. Número de Identificación

39. Departamento

Firma del solicitante:

2. Concepto

19 20 21 22 23 24 25 26

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

54. Código

11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

Responsabilidades, Calidades y Atributos

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripción en el Registro Único Tributario -RUT-, tendrá vigencia indefinida y en consecuencia no se exigirá su renovación

    

40. Ciudad/Municipio

Parágrafo del artículo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 de 2016

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.  

Firma autorizada:

IDENTIFICACIÓN

41. Dirección principal

ExportadoresObligados aduaneros

UBICACIÓN

30. Ciudad/Municipio

42. Correo electrónico

44. Teléfono 143. Código postal 45. Teléfono 2

CLASIFICACIÓN

Actualización0 2

14638526781

    1 0 8 8 2 7 3 0 5 2 5 Impuestos y Aduanas de Pereira 1 6

Persona natural o sucesión ilíquida 2 Cédula de Ciudadanía 1 3 1 0 8 8 2 7 3 0 5 2           2 0 0 7 1 1 1 3

COLOMBIA 1 6 9 Risaralda 6 6    Pereira 0 0 1

LOPEZ RAMIREZ JUAN ALBERTO

COLOMBIA 1 6 9 Risaralda 6 6 Pereira 0 0 1

CL 30   7   38 AP 202  SECTOR    1  DE FEBRERO
juanlr.52@hotmail.com

                   3 3 6 7 5 3 1       3 1 4 7 1 5 7 6 8 9

8 5 6 0 2 0 1 4 0 1 1 3                     3 1 2 3      

49 - No responsable de IVA
4 9                                                   

                              

                              
  

   

      

 X   0 2019 - 08 - 01 

LOPEZ RAMIREZ JUAN ALBERTO 

CONTRIBUYENTE

Fecha generación documento PDF: 08-09-2022 02:17:45PM


