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MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO

JORGE DIEGO NAVARRO MACHADO

CEDULA DE C|DADANÍA N"1.018.491 .226 de Bogotá

PRESTACIÓN DE SERV¡CIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA LA DIRECCION DE
ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y/O SECRETARíA
DE PLANEACIÓN..

DOCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($12.600.ooo)

TRES (3) MESES

VILLAV!CENCIO. METADE

DE
[,&; sre,ffi

Entre los suscritos a saber ADRIANA GISELA ROJAS PARRA, identificado con cédula de
ciudadanía N"30.083.887 expedida en Villavicencio [/eta, quien actúa en nombre y
representación del MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO (META), en su carácter de
SECRETARíA DE PLANEACION_nombrado mediante Decreto No 1000-241270 del
261712022 con efectosfiscales a partir del 29 de julio de2022, según consta en acta No

1100-04.821341 de 29 de julio de2022, haciendo uso de sus facultades confer¡das mediante
la Resolución No 1000-56.111095, derogada por la Resolución 1000-67.20/067 del 16 de
mayo del 2022, por medio del cual se delegó a los Secretarios de Despacho código 20
grado 02 las funciones específicas en materia de Contratación, Ordenación de gasto y
Desconcentración de los trámites para la celebración de los contratos de prestación de
servicios profesionales o de apoyo a ia gestión de personas naturales, quien para los
efectos del presente contrato se llamará JORGE D¡EGO NAVARRO MACHADO
identificada con la cédula de ciudadanía No. CEDULA DE CIDADANíA N"1.018.491.226 de
Bogotá, obrando en nombre y representación propia, quien para efectos del presente
contrato se denominará EL CONTRATISTA, quien manifiesta bajo la gravedad de
juramento que no se encuentra incurso en causal de alguna inhabilidad o de
incompatibilidad para contratar, hemos convenido celebrar el presente Contrato de
PRESTACIÓru Oe SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALTZADO que se regirá por las

cláusulas que adelante se expresan, previas las siguientes consideraciones:: 1. Que
mediante certificado de fecha 10 de agosto de 2022, la Directora de Personal del

IVlunicipio de Villavicencio certifica que no existe personal de planta suficiente con
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Proceso de gestión de la contratación

MINUTA CONTRATO DE PRESTACiOU Oe SeÑlclos PRoFESIONAL-E!
V OE IÉOiO A LA GESIÓN POR FUNCIONAMIENTO

Municipio de Villavicencio

conocimiento, idoneidad y disponibilidad para la SECRETARIA DE PLANEACION, por eso

se requiere contratar PRESTACióN DE SERVICIOS PROFESIONALES

ESPECIALIZADOS PARA LA DIRECCION DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y/O

SECRETARíA DE pLANEActóru.2. Que mediante oficio de fecha 8 de agosto de 2022,

ta SECRETARTA DE PLANEACION elabora el presupuesto oficial por un valor de DOCE

MTLLONES SETSCTENTOS M¡L PESOS M/CTE ($12.600.000), la Jefe de la oficina de

Contratación del Municipio de Villavicencio certifica que para el proceso de contratación

cuyo objeto PRESTACIÓN Oe SERVIGIOS PROFESIONALES ESPEC¡ALIZADOS PARA

LA D¡REcGIoN DE oRDENAMIENTo TERRITORIAL Y/O SECRETARíA DE

PLANEACIÓI¡. Se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones Vigencia
20i22.4. Que la SECRETARIA DE PLANEACION elaborÓ elanálisis delsector para conocer

el sector relacionado con el objeto del presente proceso de contratación directa. 5. Que la

SECRETARIA DE PLANEACION presentó estudio previo modalidad contratación directa
cuyo objeto es pRESTACIÓN DE SERVTC|OS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS
PARA LA"DIRECC¡ON DE ORDENAM¡ENTO TERRITORIAL Y/O SECRETARíN OC

PLANEACIÓi.1,, ¿a Secretaría de Ptaneación Municipat tiene como objetivo principal
garantizar la adecuada a¡ticulación de las directrices del desarrollo tenitorial, económico,
social e institucional desde su concepción hasta su seguimiento y evaluación en el corto,
mediano y largo plazo. Así mismo cuenta con una serie de servicios y productos tales como
la preparación del Plan de Desanollo y los instrumentos que de esfe último se derivan como
la coordinación y seguimiento de Plan indicativo, Plan de acción, Formulación de proyectos
y su respectivo seguimiento físico y financiero, Autorizaciones de uso y/o intervención del
espacio público, linderos de barrios, legalidad de barrios, estrato y S/SBE/V y por úttimo ta
Expedición cartográfica y concepto de uso de suelo. Que teniendo en cuenta lo arriba
enunciado se hace necesario contar con la asesoría y apoyo técnico de un profesionat
iurídico con especialización en Derecho Administrativo, con expeiencia en el sector pubtico
y privado, para realizar procesos jurídicos, defensa técnica, proyectar actos administrativos,
procesos precontractuales y poscontractual. De conformidad con ta cerfificación de ta
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Proceso de gestión de la contratación
MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Y DE APOYO A LA GESTIÓN POR FUNCIONAMIENTO

fu4unicipio de Villavrcencio

ALCANCE DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA deberá desarrollar las siguientes. '1.

Elaborar y revisar actos administrativos para el procedimlento de plusvalía. 2. Realizar
informe detallado de aprobación o no del avalúo comercial para el efecto plusvalía y

compensación de áreas de cesión y entregar a la persona encargada del proceso. 3.

Revisar y emitir conceptos sobre los informes de avalúos allegados a la Dirección de

Ordenamiento territorial. 4.Apoyar y coordinar el procedimiento de plusvalía y
compensación de áreas de cesión del lt/unicipio de Villavicencio. S.Apoyar la actualización
que requiera del procedimiento de plusvalía. 6.Revisar los repartos equitativos de cargas y

beneficios de los instrumentos de planificación urbana. 7. Realizar los avalúos requeridos
por la Administración [t/unicipal. 8. Gestionar las solicitudes y PQRSD asignadas y
tramitar la respuesta en la base de datos de correspondencia de la Dirección y en la
plataforma implementada por la administración. 9. Entregar el material producldo de forma
digital en archivos editables en la carpeta drive asignada, y los documentos físicos de forma
organizada debidamente foliado al término del contrato junto con el certificado de paz y
salvo de correspondencia recibida y entregada según el aplicativo de correspondencia de
la Alcaldía. CLAUSULA TERCERA. - VALOR: Para los efectos fiscales y legales se estima
el valor total del presente contrato la suma nOC§ MILLOI{E§ §El§C¡E}{TOS Ml[- PHSO§
MICYH {$12.§0$.üüCI}, en los términos y cubrimientos presentados en la propuesta, Ia cual
hace parte integral de este contrato. PARÁGRAFO PRIMERO: Dentro delvalor estipulado,
está incluido la totalidad de los costos que demande su ejecución, utilidad del
CONTRATISTA, costos directos e indirectos relacionados con la prestación del servicio,
costos administrativos y demás actividades necesarias para el cumplimiento del objeto
contractual. PARÁGRAFO SEGUNDO: Todos los impuestos, tasas y contribuciones que
surjan del presente contrato, están a cargo del CONTRATISTA y por Io tanto el MUNICIPIO
efectuará las retenciones de ley a que haya lugar. PARÁGRAFO TERCERO:
INDEMNIDAD TRIBUTARIA. EL CONTRATISTA mantendrá en desarrollo de sus
obligaciones indemne al MUNIGIPIO con todo lo relacionado con las obligaciones tributarias
derivadas del contrato. GlÁusuLA GUARTA. - FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO pagará
al CONTRATISTA El MUNICIPIO pagará al CONTRATISTA el contrato de !a siguiente
manera: TRES (3) mensualidades vencidas por valor tUATR0 MlLLONH§ D0§üIENTüS
MIL pH§ü§ MleT§ {$4.20ü.000}, previo informe de actividades del contratista y la entrega
de soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado cuenta de cobro
e informe del supervisor de cumplimiento a cabalidad de las obligaciones a cargo del
contratista, El último pago se realizará con acta de terminación CLÁUSULA QUINTA. -
APROPIACIÓN PRESUPUESTAL: Los compromisos contractuales que se deriven del
presente contrato, serán con cargo al presupuesto de la actual vigencia fiscal del
MUNICIPIO y se imputaran al código presupuestal 0401-2-1,2,0?.02,008-02 de la cuenta
denominada ..SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
PRODUCC ¡Óru. CIÁUSULA SExTA - TERMINo E EJECUCIÓN DEL CONTRATO: EI
término para la ejecución del objeto contratado será de TRES (3) MESES contados a partir
de la firma del acta de inicio. La cual deberá suscribirse dentro de los tres (3) días siguientes
a la designación de la supervisión, previa verificación de todos los documentos
contractuales CLÁUSULA SEPTIMA. _ VIGENCIA DEL CONTRATO: El contrato tendrá
como vigencia eltérmino para la ejecución de la prestación del servicio y cuatro (4) meses
mas cr Áuslu a ñnra\/a . VIGILANCIA Y CONT Rr) nF r a F-rFcl reróru nF FsrFL

&m

CONTRATO La vigilancia para elcumplimiento de las obligaciones del CONTRATISTA, se
hará a través de la Secretaria de Planeación o elfuncionario que este designe. CLÁUSULA

1010-F-GCT-47-V5 Página 3 de 8 Registrado SIG:30-08-201 7

I

^\



Proceso de gestión de la contratación
MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Y DE APOYO A LA GESTIÓN POR FUNCIONAMIENTO

Municipio de Villavicencio

NOVENA. - OBLIGAC¡ONES DEL SUPERVISOR.- En concordancia con lo estipulado en
el capítulo séptimo de la ley 1474 de 2011 el supervisor del presente contrato deberá: 1.

Velar por el fiel cumplimiento del alcance que se determina en el presente contrato. 2.

Certificar y realizar informe de cumplimiento de las actividades contractuales ejecutadas
por el contratista. 3. Allegar a la oficina de contratación acta de inicio, designación de
supervisión y documento de afiliación a la ARL por parte del contratista . 4. Allegar a la
oficina de contratación mensualmente los informes de supervisión que soporten la ejecución
del mismo. 5. Verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad social por
parte del contratista con relación al IBC a cotizar de acuerdo al valor del contrato y el mes
pagado. 6. En caso de incumplimiento por parte del contratista deberá requerirlo e informar
a la oficina de contratación para tomar las medidas pertinentes. 7. Allegar a la oficina de
contratación la actualización de las pólizas para su aprobación que se realicen a causa de
una modificación, prorroga, suspensión, adición o reinicio del contrato (si fuere necesario).
cLÁusuLA DECIMA. - OtsLIGAC|ONES DEL MUN¡GIPIO: En cumplimiento del objeto
del contrato el fVlunicipio se compromete a: 1) Suministrar oportunamente la información
necesaria para el óptimo desarrollo del contrato. 2) Constituir la reserva presupuestal que
garantice el giro de los recursos de contrato. 3) Cancelar el valor pactado en el contrato en
Ias condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique el cumplimiento del
objeto contractual. CLAUSULA DECIMA PRIMERA DERECHOS Y OBLIGACIONES
GENERALES DE EL CQNTRATISTA: Son derechos generales DEL CONTRATISTA: 1.

Recibir la contraprestación económica que en su favor establece el presente contrato. 2
Tener acceso a los elementos físicos, que resulten indispensables para cumplir con las
obligaciones. Son obligaciones generales del GONTRATISTA: Además de las estipuladas
en la Ley 80 de 1993: l.Utilizar todos sus conocimientos en el apoyo al municipio y ejercer
sus actividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de cordialidad
y respeto para los demás. 2. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los
documentos que le sean entregados o tenga conocimiento con ocasión de la ejecución del
contrato. 3. Afiliarse al sistema de seguridad social integral. 4. Realizar los pagos
mensuales por concepto de seguridad social integral, sobre el4Oo/o bruto del valor mensual.
En ningún caso la base gravable podrá ser menor al salario mínimo mensual legal
vigente. 5. Entregar al supervisor del contrato junto con el informe mensual, copia legible
del comprobante de pago del aporte mensual al Sistema de Seguridad Social integral en
Ios términos señalados en la Ley. 6. El Contratista debe demostrar buen manejo de las
relaciones interpersonales, ser diligente y responsable. 7. Suscribir las actas
correspondientes para el desarrollo del objeto contractual y presentar los informes
mensuales de ejecución contractual. 8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes
actÚen por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algún hecho. 9. Responder por sus
actuaciones u omisiones derivadas de la celebración del presente contrato y de la ejecución
del mismo. 10. Asumir todos los costos que genere la legalización del presente contrato.
11. Realizar las demás obligaciones de acuerdo con su competencia profesional y que sean
inherentes al objeto contractual. 12 Demás actividades que contribuyan al cumplimiento del
objeto contractual. 13 Dar noticia inmediata al supervisor de las novedades que puedan
ocasionar la parálisis en la ejecución del contrato. CLAUSULA SEGUNDA
oBLIGAGIoNES RELACIONADAS qON EL STSTEMA GENERAL DE RTESGOS
GENERALES: Las obligaciones a continuación relacionadas, se encuentran contempladas: en el DecretoT23 de 2013 expedido por fMinisterio de Salud y Protección Social; lo anterior
ante la contratación y considerando la importancia del Sistema General de Riesgos
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Proceso de gestión de la contratación
MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Y DE APOYO A LA GESTIÓN POR FUNCIONAMIENTO

Municipio de Villavicencio

Laborales (SGRL). Aftículo 15. Obligaciones del contratante. El contratante debe cumplir
con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en especial, las siguientes:
l.Reportar a la Administradora de Riesgos Laborales los accidentes de trabajo y
enfermedades laborales. 2. lnvestigar todos los incidentes y accidentes de trabajo. 3.

Realizar aclividades de prevención y promoción, 4. lncluir a las personas que les apliea el
presente decreto en el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo. 5. Permitir
la participación del contratista en las capacitaciones que realice el Comité Paritario de
Seguridad y Salud en el Trabajo. 6. Verificar en cualquier momento el cumplimiento de los

requisitos de seguridad y salud necesarios para cumplir la actividad contratada de las
personas a las que les aplica el presente decreto. 7. lnformar a los contratistas afiliados en
riesgo lV y/o V sobre los aportes efectuados al Sistema General de Riesgos Laborales. 8.

Adoptar los mecanismos necesarios para realizar el pago anticipado de la cotización,
cuando el pago del aporte esté a su cargo. Artículo 16. Obligaciones del contratista. El

contratista debe cumplir con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales, en
especial, las siguientes: 1 Procurar el cuidado integral de su salud. 2. Contar con los
elementos de protección personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para lo
cual asumirá su costo. 3 lnformar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes
de trabajo y enfermedades laborales, 4 Participar en ¡as actividades de Prevención y
Promoción organizadas por los contratantes, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud
en el Trabajo o Vigías Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales. 5. Cumplir
las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST. 6. Según la información contenida en el Estudio Previo de
Oportunidad y Conveniencia el nivel de riesgo del CONTRATISTA, para ser declarado para
la afiliación a la Administradora de Riesgos Laborales, conforme las actividades propias del
contrato es: Nivet uno (1) GLÁUSULA DEG¡MA TERCERA.- GARANTíA: Por tratarse de
un contrato de prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el que no
existen anticipos, ni pagos anticipados, no registra el contratista personal a cargo porque el
servicis lo cumple igualmente en forma personal, se considera innecesario exigirla al haber
un riesgo bajo de incumplimiento. La no exigencia de garantías se fundamenta de manera
general, en aplicación al principio de economia establecido en el artículo 2 de la L:ey 1437
de 2011, y especial en la aplicación directa del Artículo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de
2015, el cual establece: "En la contratación directa la exigencia de garantías establecidas
en la Sección 3, que comprende los artículos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.'l.del presente
decreto no es obligatoria y la justificación para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos GLAUSULA DECIMA CUARTA INDEMNtDAD. Elcontratista se obliga
a mantener al MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO libre de cualquier daño o perjuicio originado
en reclamaciones de terceros que se deriven de sus actuaciones o las de sus
subcontratistas o dependientes. ctÁuSUtR oÉClme QutHrR. - excluSlót¡ Oe
RELACIÓN LABORAL: Las actividades que á¡ááuia et- CONTRATTSTA, en desarroilo det
presente contrato no genera relación laboral, ni prestaciones sociales, por lo tanto no da
derecho a ningún tipo de emolumentos distintos a los pactados en este contrato, de acuerdo
con lo establecido en inciso 2".Numeral 30 del artículo 32 de la ley 80 de 1993.
PARÁGRAFO: En cumplimiento de la Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios EL
CONTRATISTA deberá afiliarse al sistema de seguridad socialy EL MUNICIPIO efectuará
los controles mensuales para comprobar que EL GONTRATISTA permanezca afiliado
durante el desarrollo del Contrato CLÁUSULA oÉclue S AFILIACION AL

AL: Con el objeto de dar cumplimiento a lo preceptuado

; .,i. :
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Proceso de gestión de la contratación
MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO§ PROFESIONALES

Y DE APOYO A LA GESIÓN POR FUNCIONAMTENTO

l\4unicipio de Villav.cencio

por el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA deberá acreditar que se
encuentra afiliado y a paz y salvo en los pagos al sistema de Seguridad Social, al momento
del perfeccionamiento del contrato y en cada pago que se haga al mismo asi:l. Pensiones:
16%del 40o/odel valortotal delosingresosmensualesantesdelVA.2.Salud: 12.5%del
40% del valor total de los ingresos mensuales antes de lVA. 3. Riesgos Laborales: el
porcentaje establecido según el nivel de riesgo del 40% del valor total de los ingresos
rnensuales antes de lVA. PARAGRAFO: Corresponde al supervisor del contrato verificar el
pago de estos aportes CLAUSULA DECIMA SEPT MI.JLTAS: PROPIEDAD
!NTELECTUAL: La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales sobre los estudios,
documentos y en general los productos resultantes de la ejecución del presente contrato,
quedara en cabeza de EL MUN¡CIP|O, de conformidad con la normatividad vigente.
GLAUSULA DECIMA OCTAVA - MULTAS: Se pacta la facultad del MUNICIPIO de
imponer al CONTRATISTA multas sucesivas del (0.1%) por ciento diario, hasta el momento
en que cese el incumplimiento aplicando el procedimiento estipulado en el art. 86 de la Ley
1474 dE 2011. CLÁUSULA DECIMA NOVENA. . PENAL PECUNIARIA EN CASO dE
incumplimiento total de este contrato o de declaratoria de caducidad de EL
CONTRATISTA, se entenderá pactada una sanción a título de cláusula penal pecuniaria,
equivalente al diez por ciento (100/0) del valor de este contrato, suma que se hará efectiva
directamente al CONTRAT¡STA. El valor a cancelar, se considerará como pago parcial pero
no definitivo de los perjuicios que reciba EL MUNIC¡PIO. EL MUNIGIPIO podrá tomar
directamente el valor de la Cláusula Penal pecuniaria, de los saldos que se adeuden al
CONTRATISTA por razón de este contrato o de la garantía const¡tuida y sino fuere posible,
cobrara esta suma por vía judicial. ctÁUSuLR vle eslull- ces¡Óru: EL CONTRATISTA
no podrá ceder el presente contrato a persona natural o jurídica salvo autorización previa,
expresa y por escrito del MUNlclPlo. cLÁusuLA vIGESIMA PRIMERA - TERMINAGION
Y LIQUIDACIÓN: El CONTRATISTA y el SUPERVISOR deberán suscribir el acta de
terminación del contrato dentro del mes siguiente alvencimiento del plazo de ejecución del
mismo; en el acta deberán dejar constancia de los extremos temporales entre los cuales se
eiecutó el objeto y el balance financiero de ejecución del contrato entre otros aspectos. De
conformidad con lo díspuesto en el artículo 217 del Decreto Ley 019 de2012 el presente
contrato no será objeto de liquidación, disposición contractual que obra sin perjuicio de que
el MUNICIPIO considere necesario llevarla a cabo. GLÁUSULA VIGESIMA SEGUNDA. -
SUSPENSIÓN TEMPORAL DEL CONTRATO: Por razones de fuerza mayor o caso fortuito
se podrá de común acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecución del
contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo
extintivo se compute el tiempo de suspensión. PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA
prorrogará la vigencia de la garantía única de cumplimiento por el tiempo que dure la
suspensión. cLÁusuLA VIGESIMA TERGERA - CADUCTDAD: Et MUNtCtptO podrá
declarar la caducidad administrativa de este contrato por medio de resolución motivada, a
través de la cual lo Dará por terminado y liquidado de conformidad con el Articulo 18 de la
ley 80 de 1993. PARÁGRAFo PR¡MERO: Declarada la caducidad EL CONTRATISTA
hárá una relación detallada de los informes o trabajos no realizados hasta la fecha de
ejecutoria de la resolución que la declare, las cuales se consignaran en un acta que deberá
llevar el visto bueno del Jefe de Oficina de Contratación. PARÁGRAFO SEGUNDO:
Declarada 'la caducidad, el CONTRATISTA se hará acreedor a las sanciones o
inhabilidades previstas en la ley 80 de 1993 y el MUNICIPIO podrá continuar la ejecución
de este contrato a través del garante o de otro contratista. PARÁGRAFO TERCERO: Si el
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Proceso de gestión de la contratación
MINUTA CONTRATO DE PRESTACION DE SERVIC¡OS PROFESIONALES

Y DE APOYO A LA GESNÓN POR FUNCIONAMIENTO

Municipio de Villav cencio

MUNICIPIO se abstiene de declarar la caducidad, adoptara las medidas de control e

intervención necesarias para g aruntizar la continuidad de los trabajos objeto de este

contrato CLÁUSULA V¡G IMA CU ARTA. SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS

CONTRACTUALES: En caso de presentarse controversias o diferencias en la ejecución

del contrato, se recurrirá en primera instancia a los mecanismos alternativos de solución de

conflictos de acuerdo a los proced imientos legales establecidos para tal efecto
IF

UNILATERALES: De conformidad con los artículos 15 al 17 de la ley 80 de 1993, el

MUNICIPIO se reserva en su favor la interpretación, modificación y terminaciÓn unilaterales
del presente contrato, los cuales se entienden incorporados al mismo. CLÁUSULA
VIGESIMA SEXTA. - DOCUMENTOS: Los documentos que se citan a continuaciÓn

determinan, regulan, complementan y adicionan las condiciones del presente contrato. 1)

Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.483l de 19 de agosto de2022 expedido
por la Dirección de Presupuesto del MUNICIPIO. 2) Estudio previo 3) Documentos del

contratista. 4) Demás documentos necesarios para el desarrollo del objeto contractual,

aquellos que legalmente se requieran y los que se produzcan durante el desarrollo del
mismo. cLÁusuLA vtGEStMA SEPTIMA. - TOTAL ENTEND¡MIENTO: Se entiende que

las partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las cláusulas y sus apartes,

contenidas en este Contrato. También se entiende que el eventual vicio declarado por

autoridad competente de alguna o algunas de ellas, no afecta sino a aquellas declaradas
como viciadas. Así mismo, se entiende que los títulos de cada cláusula son meramente
indicativos y no afectan la interpretación de su contenido. En general, se da por

comprendido a cabalidad este contrato. clÁusuLA VIGESIMA ocTAVA. - DOMICILIO
CONTRACTUAL Y NOTIFICACIONES: Las partes contratantes acuerda como domicilio
contractual el MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO- META y recibirán notificaciones asf: EL
CONTRATISTA en la DIRECCION Calle 40 # 33-64 centro, Villavicencio- Meta, Celular
317-512EO14y et MUNtCtPtO en ta Caile 40 N' 33 - 64. CLÁUSULA UGÉSIMA NOVENA.

- CONFIDENCIALIDAD El contratista con la suscripción del presente contrato, se
compromete directamente a guardar estricta reserva y secreto con relación a la información
confidencial que se suministre con ocasión de este contrato o durante su ejecuc¡ón y hasta
su liquidación. En tal sentido, deberá entenderse por "información confidencial" toda la
información que EL MUNICIPIO, le suministre, en desarrollo de su objeto contractual.
PARAGRAFO PRIMERO: no podrá ser considerada como confidencial la información que
sea susceptible de ser conocida mediante la utilización de canales regulares y legales de
información ni la información que sea de público conocimiento. PARAGRAFO SEGUNDO:
De no ser así, se presume que toda información intercambiada entre las partes es
confidencial, y debe adecuarse a lo establecido en el presente contrato, salvo que el
IMUNICIPIO, exprese lo contrario. PARAGRAFO TERGERO: de conformidad con lo
señalado en esta cláusula, la información confidencial que sea recibida por el
CONTRATISTA, será exclusiva y únicamente utilizada para los fines para los cuales fue
suministrada y no podrá ser revelada a terceros salvo autorización expresa de la parte que
suministro'la información. clÁusu¡-a rR¡cesln¡a- erurREcA oe elennEÑtos:'nt
finalizar el plazo de ejecución del contrato el CONTRATISTA se obliga para con el
lvlUNlClPlO a coordinar la entrega de materialfísico, digital, y los elementos utilizados para
desarrollar el objeto del contrato al supervisor. PARAGRAFO PRIMERO: ta falta de esto
con llevar al supervisor a compulsar copias a la oficina de Contro
CLÁUSULA TRIGES PERFECCIONAMIENTO

,l lnterno Disciplinario.
Y EJECUCIÓ¡I OEL

1010-F-GCT-47-V5
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Proceso de gestión
MINUTA CONTRATO DE PRESTAC¡ON DE SERVIGIOS

Y DE APOYO A LA GESTÓN POR FUNCIONAMIENTO

IN¡Lrnicipio de Villavicencio

CONTRATO: El presente contrato se PERFECCIONA con: a) La elaboración del contrato
por escrito; b) La suscripción del mismo por las partes. Y para su EJECUC¡Ó¡¡ se requiere:
a) El Registro Presupuestal. b) Nombramiento del Supervisor / lnterventor c). Elaboración
y firma delActa de lnicio.

¡ POn EL MUNICIPIO, EL CONTRATISTA,

DW lhthyroM(lcl,q,b
JORGE DIEGO NAVARRO MACHADO
CC N"1.018.491 .226 de Bogotá

ADRIANA GISELA ARRA
Secretaría Planeación M ipal
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Coupnñn r:n SECt¡nos

POSITIVA

Compañía de Seguros S.A.
N.r.T 860.011.153-6

CERTIFICA

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compañía, se identificó que JORGE DIEGO
NAVARRO MACHADO, identificado con Cédula Ciudadanía No. 1018491226 contratista de la
empresa MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, con Nit No. 892099324. Registra como trabajador
INDEPENDIENTE 723 con contrato registrado con fecha desde 3UA8|2A22 y fecha hasta
OLlt2/ZAZ2, el estado actual del contrato es ACTIVO

Para validar la información emitida en este certificado, visite nuestra página web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opción 'VALIDAR CERTIFICADOS'. lngrese el
siguiente código (válido por un mes): 2027A10rcL7255A.

Dada en Bogotá, a los 1 días del mes de septiembre de 2O22

Cordialmente

GERENCIA DE AF¡LIACIONES Y NOVEDADES

POS¡TIVACOMPAÑíA DE SEGUROS S.A.

¡l¡ttlttIIttttlt¡t



Gestión de la contratación
ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR

SUPERVISORot)
/ l/v

[/unicipio de Villavicencio

Villavicencio, 1 de septiembre de 2022

Señor
ALEJANDRO SERRANO REINA

Director
Dirección de Ordenamiento Territorial

Alcaldia de Villavicencio

Asunto: Qesjsslpiaxjg superyiqiSI §qufe& Nü- ?6?§ de*2§?e

Teniendo en cuenta que la gestión contractual del municipio debe enmarcarse en elacatamiento de
los postulados y reglas que emanan de los principios de la función administrativa (Art. 209 de la
Constitución Política) y del control fiscal (Art. 267 ibídem); y que el Estatuto de Contratación (Ley 80
de 1 993) en su art. '14 establece que dentro de los medios que pueden utilizar las entidades estatales
para el cumplimiento delobjeto contractual, la entidad tiene la dirección general y la responsabilidad
de ejercer el control y vigilancia de la ejecución del contrato, me permito designarlo como
SUPERVISOR del contrato de la referencia, cuyo objeto es PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA DIRECCION DE ORDENAMIENTO
TERRITORIAL Y/O SECRETARíA OE PUENEACIÓN.

Para el ejercicio de las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se resalta que según lo
dispuesto en el art. 82 de la Ley 1474 de 2011, la supervisión consiste en "e/ seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y jurídico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es
ejercida por la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados."

La designación se efectúa con base en la delegación efectuada en elartÍculo 8 de la Resolución No.
067 del '16 de mayo de 2022, en la que se dispuso: "Delegar en /os secretarios de despacho y jefes
de las oficinas adscrifas al Despacho del Alcalde según corresponda, la competencia para designar
/os superulsores que se encargaran de efectuar el control y seguimiento de la ejecución de /os
contratos y convenios que celebre el municipio de Villavicencio".

Las funciones que le corresponden como SUPERVISOR se circunscriben esencialmente a la
vigilancia de la ejecución del contrato/convenio y se cleben desarrollar con apego a las siguientes
disposiciones normativas:
1 . M an u a I de contratación de I M u n ic i p io (WUUf-VtllAytce n c!.-ggy,cq)
2. Manual de lnterventoría y supervisión del Municipio (www.villavicencio.gov.co)
3. Marco reglamentario del Estatuto Generalde Contratación y el Decreto compilatorio 108212Q15 o

las normas que los adicionen, mocJifiquen.
4. Marco Legalque regula la contratación estatal, en especial las contenidas en la Ley 1474 de2011

artÍculos 82, 83, 84
5. Ley 80/93 - Ley 115A12007 entre otras.
6, Marco Constitucional aplicable en materia de contratación estatal

FUNCIONES DEL SUPERVISOR: Sin perjuicio cje las obligaciones que establezca el contrato, de
las que emanen del manual de contratación, del manual de interventoría y supervisión y de las que
obren establecidas en el marco n<lrmativo que regule la contratación estatal, el SUPERVISOR
deberá cumplir con las siguientes funciones:

\Ñ'
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Gestión de la contratación
ACTO ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR

SUPERVISOR

N4unicipio dé Villavicencio

1. El SUPERVISOR debe elaborar y suscr¡b¡r el acta de inicio junto con el CONTRATISTA. Para
proceder a suscribir el acta de inicio deberá verificar previamente que: a) se haya expedido el
registro presupuestal, b) que se hayan aprobado las garantías exig¡das en el contrato o
convenio y c) que el contratista persona natural con prestación de servicios profesionales o de
apoyo a la gestión, esté afiliado correctamente a la Aseguradora de Riesgos Laborales (ARL)
según el riesgo indicado en el contrato. El documento original del acto administrativo de
designación del SUPERVISOR y el original del Acta de lnicio, deben reposar en el expediente
único del contrato que está en el archivo de la oficina de contratación.

2. El SUPERVISOR debe ejercer la vigilancia de la correcta y oportuna ejecución del objeto
contractual, en especial sobre la calidad y cantidad de los bienes y/o servicios contratados y
además sobre el cumplimiento de los plazos pactados.

3. El SUPERVISOR debe hacer cumplir las condiciones del contrato en todas sus partes, los
SUPERVISORES no tienen competencia para modificar los plazos pactados, ni para modificar
las calidades, ni las cantidades acordadas en el contrato o convenio. La competencia para
modificar, prorrogar, adicionar, aclarar, terminar y otras decisiones que puedan afectar la
ejecución del contrato, en especial el plazo pactado es únicamente del ORDENADOR DEL
GASTO.

4. El SUPERVISOR debe elaborar los informes de ejecución en los que certifique el estado de
ejecución del contrato o convenio con la periodicidad que se establezca en el mismo, en caso
de que el contrato o convenio no establezca la periodicidad en forma específica, entonces el
SUPERVISOR deberá presentar informes mensuales. Los informes deben dirigirse al
ORDENADOR DEL GASTO. En caso que el SUPERVISOR se aparte del cargo por cualquier
circunstancia, deberá presentar el informe de ejecución hasta la fecha en que ejerció las
mismas e informarlo inmediatamente al respectivo secretario de despacho o jefe de ofrcina
para que proceda a efectuar nuevamente la designación del supervisor.

5. El SUPERVISOR debe verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad
social por parte del contratista con relación al IBC a colizar de acuerdo alvalor del contrato y
el mes a cobrar, según corresponda.

6. El SUPERVISOR debe requerir al contratista en procura de obtener la correcta y oportuna
ejecución del objeto contractual cuando lo estime necesario, siempre en el marco de las
obligaciones establecidas en el contrato,

7. El SUPERVISOR debe realizar la publicación en plataforma transaccional SECOP ll de los
documentos suscritos por é1, en desarrollo del ejercicio de la vigilancia y seguimiento de la
ejecución contractual como son acta de inicio, informes de supervisión, acta de terminación
(cuando haya lugar), entre otros, La referida publicación debe realizarse durante los tres (3)
días siguientes a su suscripción del mismo.

8. El SUPERVISOR debe informar por escrito en el formato establecido al ORDENADOR DEL
GASTO acerca de aquellas circunstancias que no hayan sido atendidas por el CONTRATISTA
luego de ser requerido y que constituyan presunto incumplimiento de las obligaciones
establecidas en el contrato.

9. El SUPERVISOR debe verificar la aprobación inicial de las garantías exigidas en el contrato
y además verificar que el CONTRATISTA actualice las mismas a lo largo de la ejecución del
contrato (modificaciones, prorroga, suspensión, adición o reinicio del contrato).

10. El SUPERVISOR debe encargarse de allegar al expediente único delcontrato los siguientes
documentos:

11. El SUPERVISOR debe elaborar el acta de terminación bilateral dentro de los plazos
establecidos en el contrato o convenio. El acta de terminación bilateral deberá ser firmada por
el ORDENADOR DEL GASTO, el SUPERVISOR, el CONTRATISTA y tener el visto bueno del

1010-F-GCT- ¡4-V4 Página 2 de 3 Registrado SIG: 1 1/08/2021
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Gestión de la contratación
ACTQ ADMINISTRATIVO PARA DESIGNAR

SUPERVISOR

Municipio de Villavicencio

respectivo SECRETARIO DE DESPACHO o JEFE DE OFICINA ASESORA (SegÚn

corresPonda).
12. Et SUPERVISOR debe etaborar elacta de liquidación bilateral (cuando aplique) dentro de los

ptazos estabtecidos en el contrato o convenio. El acta de liquidación !1tale1f deberá ser

i¡rmada por el oRDENADoR DEL GASro, el CoNTRATLST.I'-v.1§!?F,[vls9l
13. Et SUPERVTSOR debe hacer llegar a la OFICINA DE CONTRATACION los documentos en

medio físico que produzca en desarrollo de sus funciones en la fecha en que los expida, para

poder reportar dántro de los tres (3) días hábiles siguientes al Sistema Electrónico para la

Contratación Pública (SECOP)www.colombiacompra.oov.co. También según corresponda, si

etcontrato 
"" "n"r"nip 

puUl¡caAo en elportálSECOp ll, deberá realizar elrespectivo informe

de supervisor y cargarlo directamente a la plataforma y a su vez, verificar que el contratista
realice el cargue en SECOP ll de los soportes correspondientes al cobro.

14. La SUPERVI§lOtt Oe los contratos de INTERVENTORÍA debe enmarcarse en la verificación
del cumplimiento de las obligaciones del contratista INTERVENTOR según los términos del
respectivo contrato. Para lo pertinente la SUPERVISION debe ocuparse de verificar que el

CONTRATISTA INTERVENTOR haya ejecutado las tareas de interventoría contratadas
(Eiemplo: Tareas de interventoría técnica. Tareas de interuentoría administr
interuentoría financiera, Tareas de bteryetLoría contable, Tareas de interventoría iurídieA), ya
que el cumplimiento de las mismas no será concurrentes en relación con un mismo contrato
entre supervisión e interventoría, salvo expresa salvedad en la cual el MUNICIPIO haya
decidido dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato respectivo de
interventoría, se deberán indicar las actividades técnicas a cargo del interventor y las demás
quedarán a cargo de la Entidad a través del supervisor.

Atentamente,

ADRIANA GISELA PARRA
Secretaria de Planeación Municipal

,r010,F-ecT-74-V4
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MUNTCIPTO DE VILLAVTCENCIO
NIT. 892099324-3

REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

2.022

Registro No. 5493
Fecha de Compromiso:1 de septiembr e aé ZOZZ

Beneficiario NAVARRO MACHADO JORGE DIEGO Nit: 1018491226 - I

No. C.D.P. :4831 Fecha de Expedición del C.D.P.: 19 de agosto de2022 Con Formalidades Plenas

Tipo de Compromiso Prestación dc Servicios
Contrato: 2635 Fecha:0110912022 Vence: 3111212022

ObJeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA DIRECCION DE ORDENAMIENTO
I't]RRITORIAI, Y/O SI]CRETARIA DE PI-ANEACION. CCPET 2.1,2,02.02,008 . C]PC 83990

SECRIiI'ARÍA DE PLANEACION

Identifi cación Presupuestal Concepto Valor

Castos-Fu ncionámiento

0401 -2 - 1.2.02 02.008 -02 Servicros prestados a las empresas y servicios de producción
Recurso Propio-Llbrc Desttnactón
Recursos Plopios

12.600.000,00

$ I 2.600.000,00Programación de Pagos

Mes Vlior

,1 200.000,00

4.200 000,00

Total Compromisos

Octubrc

LINA
Directora de Presupuesto

Flahorri ZC(izl\1AN PCT Entcrprise - Page 40 o1',12 - RPC 5,193
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PROCESO DE GESTIóN DE LA CONfRATACIÓN

ACTA DE INICIO

Ref.: CONTRATO N. 2635 DEL I DE SEPTIEMBRe OE 2022 - N" DEL PROCESO EN SECOP: CD-3060"2022

FECHA DEL ACTA 01 09 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

NO. DOC IDENTIFICACIÓN/NIT:

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

No. DOC IDENTIFICACIóN:

NOMBRE DEL INTERVENTOR:

No. DOC IDENTIFICACIÓN:

TIPO DE CONTRATO:

JORGE OIEGO NAVARRO MACHADO

1 O1 a49'l 226 de Villavicenclo

ALEJANORO SERRANO REINA

86.066.191 DE VTLLAVICENCIO

N.A.

N.A.

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZAOOS

OBJETO DEL CONTRATO:

LUGAR DE EJECUCIÓN

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA LA DIRECCION DE
ORDENAN¡IENTO TERRITORIAL YiO SECRETARIA DE PLANEACIÓN

VILLAVICENCIO. META

TRES (3) MESES

01

D[
30

09
_MNf

11

2022
-TAFA-

2022

DD t\¡ tvl

TERMINO DE EJECUCIÓN:

FECHA DE INICIACIóN DE CONTRATO:

FECHA DE TERMINACIÓN DE CONTRATO:

VALOR DEL CONTRATO

LETRAS: DOCE MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE

NUMEROS: $ 12.600,000

Con la suscripc¡on de la presente acta de inicio, el MUNICIPIO a traves del SUPERVISOR deja constanc¡a de la verificacion del

cumplimiento de los requisitos de eiecución entre los que están:

1) Reg¡stro presupuestal N" 5493 de fecha I de sept¡ombre de 2022

2) 'Garantias (POLIZAS O LAS QUE SE HAYAN EXIGIOO) debidamente aprobadas No.-_(si aplica), N/A

3) Afiliac¡ón a ARL, (s¡ es el caso), fecha: 0l de septlembre de 2022

* Cuando a la fecha de suscr¡pción del acta de inicio, el plazo de vigenc¡a de las pólizas resultare insuf¡c¡ente, el SUPERVISOR informará

al contrat¡sta que deberá actual¡zar las pólizas de garant¡a de conform¡dad con la fecha del acta de in¡c¡o. El contrat¡sta doberá efectuar la

actualización de las garantias dentro de los 3 dias posteriores al acta de inicio y rad¡car en la oficina de contratación las garantias para su

aprobac¡ón y legalización, obl¡gación que deberá ser verificada por el SUPERVISOR.

Adicionalmente el CONTRATISTA y el SUPERVISOR hacen constar que previo al inicio de la ejecución del contrato REVISARON la

siguiente información y la encuentran alustada:

- Viebilidad técn¡ca de los estudios y d¡seños para el inicio del contrato (Apl¡ca para contrato de Obra)

- Fecha de in¡ciación y terminación de contrato de acuerdo a las condic¡ones de la m¡nuta.

1 01 0-F-GCf-09-V4
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PROCESO DE GESTIÓN DE LA CONÍRATACIÓN

ACfA DE INICIO

REf.: CONTRATO N. 2635 DEL 't DE SEPTIEMBRE DE.2022 ' N" DEL PROCESO EN SECOP: CO'3060'2022

- Verificac¡ón del personal ofrecido en lá propuesta y su inscr¡pcion al s¡stema de seguridad social (Aplica para contrato de Obra-

Consultoría o lnteruentoría)

La anterior pauta de verif¡cación es enuncialiva, por lo tanto el SUPERVISOR deberá deiar constanc¡a del cumplimiento de todos los

demas requ¡silos que consideren indispensables para poder dar ¡nicio al presente contralo.

El Contrat¡sta y el supervisor asumen plena responsabil¡dad por la veracidad de la ¡nformación conlenida en la presente acta.

En constancia de todo lo anterior los intervinientes firman la presente acta.

irei#fi'ry§'

rr0 flqJo&
DIEGO MACHADO SERRANO REINA

Contrat¡sta Supervisor

Nota: El Acta de lnicio original debe reposar en la carpeta del contrato en el archivo de la Oficina de Contratac¡ón y se debe radicar en
la oficina de contratación, una vez f¡rmada, junto con el acto administrativo de designación del supervisor.

r010-F-GCT-09-V4
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