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. INTRODUCCION

La ESO RIONEGRO S.A.S, conforme a sus Estatutos Sociales, es una sociedad por acciones simplificada del orden
municipal, en competencia, regida en lo pertinente por las disposiciones legales aplicables a las Empresas Industriales
y Comerciales del Estado.

De conformidad con el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, las
empresas industriales y comerciales estatales que se encuentran en competencia con el sector privado nacional o
inteacional o desarrollen su actividad en mercados monopolisticos, se regiran por las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de
la misma Ley, segun el cual, las entidades estatales que por disposicion legal cuenten con un régimen contractual
excepcional al del Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica aplicaran, en desarrollo de su
actividad contractual, acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcién administrativa y de la gestion
fiscal, de que tratan los Articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segtin sea el caso y estaran
sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion estatal.

LaESO RIONEGRO S.A.S, de conformidad a sus estatutos sociales, tiene por objeto gestionar y promover la obtencion
de recursos con entidades publicas o privadas, nacionales o internacionales, para la prestacion directa del servicio de
sequridad en el Oriente Antioquefio o bien para ser destinados tales recursos a las labores de apoyo logistico e
institucional a los organismos de seguridad y de justicia de los diferentes municipios contratantes, entre otros,
aplicandolos al desarrollo de los planes, programas y proyectos que sean disefiados por tales organismos para la
prestacion eficiente y oportuna de las actividades tendientes a garantizar la seguridad integral de la ciudadania.

Teniendo en cuenta el régimen juridico de la misma, de conformidad con lo dispuesto en el acto privado de constitucion
y lo estipulado en el Acuerdo de Junta Directiva N° 012 del 25 de febrero de 2020 mediante el cual se modifica el
Manual de Contratacion inmediatamente anterior, los actos de gestion o los contratos que celebre en ejercicio de sus
funciones el Gerente en su condicion de Representante Legal, se regulan por el Manual de Contratacion de la ESO
Rionegro S.A.S., previa atencion de los principios orientadores de la funcion administrativa reglados en los articulos
207 y 267 CN.

El presente estudio previo se realiza en cumplimiento de lo previsto en el numeral 10.4 del Acuerdo de Junta Directiva
Ne 012 del 26 de febrero de 2020, que estipufa que los documentos y estudios previos son el soporte de los términos
de la Invitacion a presentar oferta y el contrato”.

. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION
Y SU RESPECTIVA JUSTIFICACION:

La Empresa de Seguridad del Oriente SA.S - ESO Rionegro SAS., es una sociedad del orden municipal,
descentralizada, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, regida por las disposiciones
legales aplicables a las Empresas Industriales y Comerciales del Estado; es una entidad comprometida con el
desarrollo e innovacion en estrategias soluciones y herramientas tecnoldgicas, dotacion y logistica para la seguridad
integral y la convivencia ciudadana, teniendo como politica integral el compromiso por la calidad y la confianza de sus
clientes en los bienes ofrecidos y los servicios prestados en los sectores publico y privado.

Para el integral funcionamiento de la Empresa y con el fin de garantizar que las actividades que se derivan de los
procesos financiero y contable, que se ejecutan en el marco de su objeto social y que se constituyen como parte
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fundamental del sistema productivo de la entidad, siendo la base material que soporta el funcionamiento de las distintas
operaciones economicas que se ejecutan, de acuerdo al Decreto 2649 de 1993, asi como lo establecido en el Codigo
de Comercio y el Estatuto Tributario donde se encuentran los requerimientos para la conservacion de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad de la entidad,

Los articulos 28 de la Ley 962 de 2005 y 60 del Cédigo de Comercio sefialan que las entidades deberan conservar
sus libros y papeles por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la fecha del Gltimo asiento, documento o
comprobante. Los citados articulos explican que estas entidades que lleven contabilidad podran elegir si conservaran
los libros y documentos en papel o cualquier otro medio técnico, magnético o electronico que garantice su reproduccion
exacta. Al respecto, es necesario puntualizar que el medio elegido debe permitir el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo 12 de la Ley 527 de 1999;

1. Que fa informacidn que contengan sea accesible para su posterior consufta.

2. Que los datos o el documento sea conservado en el formato en que se haya generado, enviado o recibido o en
algun formato que permita demostrar que reproduce con exactitud la informacion generada, enviada o recibida.

Y en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, Articulo 11. Obligatoriedad de la conformacion de los archivos publicos. El
Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion y control de los archivos, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y la normatividad archivistica.

Por lo anteriormente expuesto, La Empresa de Seguridad del Oriente - ESO Rionegro S.A.S. tiene la obligacion de
conservar la documentacion contable como son libros oficiales, comprobantes de egreso son sus respetivos soportes
y demés documentacion relevante en materia contable.

Dado el hecho que en la actualidad se tiene documentacion financiera y contable que abarca desde el afio 2019 y
hasta la fecha, y que requieren su debida conservacion por lo que se hace necesaria la contratacion del servicio de
empastada para los mismos.

.  OBJETO DEL CONTRATO

SERVICIO DE EMPASTE DE LIBROS Y DOCUMENTOS FINANCIEROS Y CONTABLES PARA EL AREA
FINANCIERA DE LA EMPRESA DE SEGURIDAD DEL ORIENTE SAS.

IV.  ALCANCE DEL OBJETO DEL CONTRATO
Recoger las carpetas con los documentos que requieren ser empastados hasta la posterior entrega de los libros
empastados en las instalaciones de la Empresa, de acuerdo con el plazo pactado y las condiciones técnicas de los

mismos y los lineamientos impartidos por el apoyo a la supervision.

V. CODIFICACION DEL BIEN, OBRA O SERVICIO SEGUN LAS NACIONES UNIDAS - UNSPSC

Clasificacion Segmento Familia Clase Producto
UNSPSC ) 82000000 82120000 82121900
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V.  PLAZO DE EJECUCION

Desde el 16 de septiembre de 2022 hasta el 31 de diciembre de 2022.
VI.  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de Rionegro.

VIl.  ESTUDIO DEL MERCADO, ACTIVIDADES, ESPECIFICACIONES TECNICAS Y OBLIGACIONES.

ESTUDIO DEL MERCADO:
ARTE MAS LA IMPRESOS
PRODUCTO PUBLICIDAD | TIPOGRAFIA |  AMERICA PROMEDIO
EMPASTE 200 LIBROS
v $31.000 $28.000 $30.250 $29.750
SUBTOTAL (200 LIBROS) $6.200.000 $5.600.000 $6.050.000 $5.950.000
VA $1.178.000 $1.064.000 §1.149.500
ToIAL (20?\;’.;)3&05 s §7.378.000 $6.664.000 §7.199.500 $7.080.500

Se anexan las cuatro (3) cotizaciones recibidas por los ofertantes, y se relacionan los valores en forma individual y
total (200 libros). Los valores anteriores no incluyen IVA.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta a que el valor estimado del contrato sera la suma de SIETE MILLONES OCHENTA
MIL QUINIENTOS PESOS ($7.080.500) incluidos impuestos y deducciones a que haya lugar, la Empresa ESO
RIONEGRO S.A.S, adelantara la contratacion a través de INVITACION UNICA DE OFERTAS.

ACTIVIDADES:

 Recoger en las instalaciones de la empresa las carpetas con los documentos que requieren de empaste.
Realizar la actividad de empaste de los documentos suministrados conforme a lo estipulado en la ley y en
cumplimento de las especificaciones sefialadas en la normatividad de archivistica.
Tener el debido cuidado y custodia de los documentos entregados por la ESO Rionegro SAS.

« Entregar los libros empastados en las instalaciones de la empresa de acuerdo con el plazo pactado.

ESPECIFICACIONES TECNICAS:

El proceso de empaste debera asegurar el cumplimiento de los principios basicos de estabilidad y calidad de los
materiales a emplear, como el carton en las tapas, papel de las guardas, el material de recubrimiento, los hilos, el
adhesivo, los liencillos para la lomera y demas.

El color de la pasta debe ser en tono azul oscuro.

Estos materiales deben ser libres de acido, estables quimicamente y resistentes a manipulacion, tal como lo determina
la Norma Técnica Colombiana “NTC 5397:2005 Materiales para Documentos de Archivo con Soporte en Papel.

Caracteristicas de Calidad”.
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OBLIGACIONES:
e DELAENTIDAD CONTRATANTE:

1. Hacer el seguimiento al cumplimiento del objeto del contrato a través de la supervision del contrato.

2. Realizar el pago oportunamente y en el término estipulado en el contrato

3. Prestar colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

4. Expedir certificado de recibo de satisfaccion.

5. Verificar que los servicios recibidos por el contratista se ajusten a las condiciones pactadas.

6. Brindar la informacion y documentacion que el contratista requiera para el adecuado desarrollo y cumplimiento

o~
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10.
11.

IX.

de su objeto.

Adelantar las acciones necesarias para la eficiente ejecucion del contrato.

Sefialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones y los objetivos
que debe perseguir.

Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para la ejecucion y
adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

DEL CONTRATISTA:

Prestar los servicios objeto del contrato, con observancia de las caracteristicas, condiciones y
especificaciones, exigidas en este documento o en sus respectivos anexos y con las ofrecidas en su
propuesta, la cual hara parte integral del contrato.

Cumplir a cabalidad con todas las especificaciones técnicas descritas en el presente documento.

Realizar el empaste de la documentacion contable previa coordinacion con el supervisor del contrato de la
ESO Rionegro S.A.S.

Garantizar la calidad de la prestacion del servicio y de los suministros empleados.

Realizar |a actividad sin modificar o dafar los documentos suministrados.

Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato de fa ESO
Rionegro S.A.S. con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.

Informar de manera inmediata a la entidad cualquier iregularidad que se presente durante el desarrollo del
objeto contractual.

Salvaguardar la informacion confidencial que obtenga o conozca en desarrollo de sus actividades, salvo
requerimiento expreso de autoridad competente.

Presentar la respectiva factura, informes, RUT y demas documentos correspondientes para legalizar el pago.
Realizar el pago de los aportes a seguridad social tal como lo exige la Ley.

Las demas que le sean asignadas por el contratista y que por la naturaleza del servicio se requieran.

REQUISITOS HABILITANTES

En cualquiera de las modalidades de presentacion, los oferentes deberan dar cumplimiento a los siguientes
requisitos

a. Tener capacidad juridica para la presentacion de Ja Propuesta Economica.
b. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.
c. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes de

Colombia,
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d. No estar reportado en el Gitimo Boletin de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria General de la
Republica.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la sociedad, debera adjuntar el
documento de autorizacion expresa del 6rgano social competente, otorgado con anterioridad a la fecha de presentacion
de la oferta.

X.  MODALIDAD DE S’ELECCION DEL CONTRATISTA, SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN SU ELECCION

De conformidad con el Acuerdo de Junta Directiva N.° 012 del 25 de febrero de 2020 por la cual se modific el Manual
de Contratacion y segtn el numeral 14.1. INVITACION UNICA DE OFERTAS, la Empresa de Seguridad del Oriente
S.A.S. - ESO Rionegro S.A.S empleara esta modalidad en los contratos cuyo presupuesto oficial sea inferior a 100
SMLMV.

Por lo anterior, y teniendo en cuenta a que el valor estimado del contrato sera la suma de SIETE MILLONES OCHENTA
MIL QUINIENTOS PESOS ($7.080.500) incluidos impuestos y deducciones a que haya lugar, la Empresa ESO
RIONEGRO S.A.S, adelantara la contratacion a través de INVITACION UNICA DE OFERTAS.

XIl. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, IMPUTACION PRESUPUESTAL, FORMA DE PAGO Y
OBLIGACIONES TRIBUTARIAS:

El valor estimado del contrato seré la suma de SIETE MILLONES OCHENTA MIL QUINIENTOS PESOS ($7.080.500)
IVA incluido y demas gastos a que haya lugar.

IMPUTACION PRESUPUESTAL

El contrato se celebrard con cargo al rubro presupuestal No. 2.2.1.2.02.01.003.03, segun el Certificado de
Disponibilidad No. 856 del 01 de septiembre del 2022, expedido por la Profesional Presupuesto.

FORMA DE PAGO

La ESO Rionegro S.A.S. pagara mediante pagos parciales, segun los servicios efectivamente prestados, recibidos a
entera satisfaccion por parte del supervisor del contrato, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro soportada
por los verificables exigidos por el supervisor y los respectivos documentos administrativos propios de la ESO Rionegro
SAS.

En todo caso, el pago estara sujeto a la planeacion del area financiera de la ESO Rionegro S.A.S., el Supervisor
designado solo aprobara el pago de aquellas actividades que sean comprobables y efectivamente soportadas y que
en consecuencia hayan sido debidamente ejecutadas por el contratista.

El contratista debera informar a la ESO Rionegro S.A.S. la cuenta bancaria (corriente o de ahorros), abierta a su
nombre, como requisito previo para la autorizacion de cada Acta de Pago. El contratista debera acreditar que se
encuentra al dia en el pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como parafiscales (SENA,
ICBF, Cajas de Compensacion Familiar, efc.

Si el contratista es una persona natural no responsable de IVA, debe aportar la seguridad social sobre el cuarenta
(40%) del total del contrato, y ademas el mismo debe cotizar como minimo salud, pension y ARL.
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OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

El contratista seleccionado debera tener en cuenta todos los gastos e impuestos que hayan de causarse por la
ejecucion del contrato, tales como: Impuesto a la Renta, Industria y Comercio, timbre y publicacion, si son del caso; el
valor que ocasione la constitucion de garantias, asi como las deducciones, retenciones y el impuesto al valor agregado

IVA sobre las utilidades del contrato, y otras a que haya lugar de acuerdo con las normas vigentes.

Xll.  ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO
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XIl.  GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE CONTRATACION
El contratista se obliga a constituir, a favor de la ESO Rionegro S.A.S., una garantia tnica de cumplimiento a favor de
entidades estatales con régimen de contratacion privado dentro de los tres dias habiles siguientes al envio de la orden
de compra.

Las garantias deben de estar vigentes durante todo el término del contrato, EL CONTRATISTA debera ampliar las
garantias del contrato para conservar el monto porcentual y las vigencias; también lo hara cuando se haga efectivo
total o parcialmente la garantia por cualquiera de los riesgos que ampara.

AMPAROS EXIGIBLES Sl | NO MONTO Y VIGENCIA
;s T ; Por una cuantia equivalente al 20% del valor total
Cumplimiento de las obligaciones surgidas del , ) . .
X del contrato y una vigencia de seis (6) meses mas
contrato estatal.
al plazo del contrato.
Por una cuantia equivalente al 20% del valor total
Calidad del servicio X del contrato y una vigencia de seis (6) meses mas
al plazo del contrato.
Por una cuantia equivalente al 20% del valor total
Calidad de los bienes X del contrato y una vigencia de seis (6) meses mas
al plazo del contrato.
XIV.  SUPERVISION

La supervision estara a cargo de personal vinculado a la ESO RIONEGRO S.A.S., que sera designado por el Gerente
General mediante comunicado interno. El supervisor del contrato ejercera funciones de control y vigilancia permanente,
que garantice el cumplimiento de las obligaciones.

XV.  ANEXOS
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XVl  FIRMAY FECHA DE ELABORACION DEL ESTUDIO PREVIO

En constancia de lo anterior, se firma el 05 de septiembre del 2022.

e

CLAUDIA PATRICIA NORENA BASTIDAS

mponente Técnico

foen D

UDIA PATRICIA NORENA BASTIDAS

Componente Financiero

Fecha aprobacion Comité de Contratacion

Fecha recibida en Area Juridica:

Abogado asignado trémite contractual:

Mo Chonzoa

SANDRA MILENA ARANZAZU MUNDZ
Componente Juridico

06 de septiembre de 2022/ Acta No. 33
05 de septiembre de 2022
Sandra Milena Aranzazu Mufioz
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