DORA NINFA ORTIZ PEREZ
Administradora de Empresas
Contratista CPS 1368/22

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
No. 1369 DE 2022

INFORME MENSUAL No: 7
PERIODO DEL
27/07/2022 - 26/08/2022

DORA NINFA ORTIZ PEREZ
C.C. 40.379.455. DE VILLAVICENCIO

VILLAVICENCIO 12 DE SEPTIEMBRE DE 2022

CONTRATO No 1369 — 2022



DORA NINFA ORTIZ PEREZ
Administradora de Empresas
Contratista CPS 1369/22

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR EL
SEGUIMIENTO . ADMINISTRATIVO DE LOS PROYECTOS DE LA SECRETARIA DE
TECNOLOGIAS Y SISTEMAS DE INFORMACION”. :

A CONTINUACION, PRESENTO INFORME DE OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATO 1369 DE 2022, en el marco del proyecto "DISENO IMPLEMENTACION,
OPERACION Y MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION Y LAS COMUNICACIONES (TIC) Y SISTEMAS DE INFORMACION EN EL
DEPARTAMENTO DEL META", cuyo BPIN es: 2021005500198 de la gerencia de
infraestructura y sistemas de informacioén. :

1. Brindar apoyo a la gestién de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacion
en los procesos de organizacion, control y sistematizacién de documentos internos
y externos generados con el objeto contractual.

En el periodo comprendido en el presente informe, apoyé el dia 03 de agosto de 2022, a la
Gerencia de Infraestructura y Sistemas de Informacién, en la organizacion y clasificacion
de los documentos internos de la Gerencia de Infraestructura y Sistemas de Informacion,
asi: Organizacién del banco de proyectos de las adiciones de los contratistas de la
Gerencia de Infraestructura de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacion.




DORA NINFA ORTIZ PEREZ
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Contratista CPS 1369/22

2. Participar en los eventos que requiera la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacién, relacionadas con el objeto contractual.

El dia 24 de agosto de 2022, participé en la capacitacion para la preparacion de la
auditoria, la Secretaria Administrativa a través de la Gerencia de Desarrollo
Organizacional de forma virtual.
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3. Realizar de manera oportuna la entrega del archivo tanto en fisico como en digital
de todos los documentos que con ocasién de su gestion se produzcan y se
garantice que estos reposen en el archivo de acuerdo con la Tabla de Retencidn
documental de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacion segun los
codigos 23000 y 23100 para su clasificacién y archivo.

® Me encuentro brindando el apoyo en el desarrollo de las actividades de acuerdo con la
Tabla de Retencién documental de la Secretaria de Tecnologia y Sistemas de
Informacion segln los codigos 23000 y 23100 para su clasificacion y archivo las
carpetas de gestion documental del afo 2021, se deja organizada la
documentacion correspondiente al documento de los lineamientos técnicos

para el despliegue de infraestructura de telecomunicaciones en el
Departamento del Meta.
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Apoyar con el logro de los objetivos contractuales de los contratos ylo proyectos
que le sean designados por la gerencia de infraestructura y sistemas de

informacion.

El dia 19 de agosto de 2022, apoye en el desarrollo y entrega del informe relacionado
con las cantidades de las cdmaras y su estado de cada una de ellas que componen
actualmente el edificio de la Gobernacién del Meta, por el cual me fue designado por
el ingeniero RAFAEL RICARDO MOROS TORRES gerente de infraestructura y
sistemas de informacién, ANEXO INFORME.

PISO CANT CANTIDAD DESCRIPCION
1ALS 82 CAMARAS NO ESTA FUNCIONANDO
PISO CANT CANTIDAD DESCRIPCION
1 1 CAMARA RECEPCICN INGRESO SIN HABILITAR
VIiSITANTES
PISO CANT CANTIDAD DESCRIPCION
1 1 CAMARA ANTIGUA

NO ESTA FUNCIONANDO
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B. Presentar informes de las reuniones y/o actas que se realizan para llevar a cabo
la adecuada ejecucion de contratos y/o proyectos que le sean designados por la
gerencia de infraestructura y sistemas de informacioén.

e Para el dia 25 de agosto de 2022, nos reunimos con las profesionales: JENNIFER
CARDOZO VELASQUEZ y LEILA ROCIO VILLARREAL MEDINA, segun acta de reunion N°
24 de 2022, con el fin de socializar el documento de lineamientos técnicos para el
despliegue de infraestructura de telecomunicaciones en el departamento del Meta del
afioc 2021, en cuanto a la  Tipificacién de barreras al despliegue de redes de
comunicaciones, Andlisis de riesgos tecnologicos, Ampliacién de cobertura,
Normatividad nacional, regional y municipal, Impacto ambiental, Apropiacién
Tecnolégica, Propuestas y recomendaciones ANEXO ACTA.

6. Publicar en la plataforma del sistema electrénico para la contratacién publica
secop I, los documentos soporte de los informes, y cuentas de cobro realizados
a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la elaboracién del
mismo.

e Cargue los respectivos documentos de soporte a la plataforma de SECOP |l del periodo
No 6 del 27 de JUNIO al 26 de JULIO de 2022
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7. Enviar los respectivos documentos soporte al SIA observar mensualmente.

e Se enviaron los respectivos documentos soporte al SIA observa del periodo No 6 del
27 de JUNIO al 26 de JULIO de 2022
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8. Las demas que le sean asignadas por la Gerencia de infraestructura y sistemas de
informacion

e En este periodo no se me asignaron actividades por la gerencia de infraestructura y
Sistemas de Informacién con relacién al objeto contractual.

Atentamente,

DORA NINFAJORTIZ PEREZ
C.C. 40.379! e Villavicencio
Tarjeta Profesional N°76948
Celular: 3138725905



Villavicencio, agosto 19 de 2022

Ingeniero

RAFAEL RICARDO MOROS TORRES
Gerente de infraestructura y sistemas de informacién

Gobernacion del meta

Cordial saludo,

En atencion a su solicitud, anexo a este oficio el informe relacionando con las cantidades de
las camaras que componen actualmente el edificio de la Gobernacién del Meta, que opera

desde el primer al octavo piso, asi:

PISO CANT CANTIDAD DESCRIPCION
1AL8 82 CAMARAS NO ESTA FUNCIONANDO
PISO CANT CANTIDAD DESCRIPCION
1 1 CAMARA RECEPCION INGRESO SIN HABILITAR
VISITANTES
PISO CANT CANTIDAD DESCRIPCION
1 1 CAMARA ANTIGUA NO ESTA FUNCIONANDO

Para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

DORA NINFA ORTIZ PEREZ
CPS N°1369 DE 2022

Anexo: Informe




1. Camara Antigua:

A continucacion se relacionan la camara primer piso del Edificio de la Gobernacion del Meta,
que al dia de hoy se visualiza. '

PISO

CANT

CANTIDAD

DESCRIPCION

1

1

CAMARA BANCOS

NO ESTA FUNCIONANDO

e 2. Camaras sin habilitar:

A continucacion se relacionan la camara primer piso del Edificio de la Gobernacion del Meta,
gue al dia de hoy se visualiza.

PISO

CANT

CANTIDAD

DESCRIPCION

1

1

CAMARA RECEPCION INGRESO
VISITANTES

SIN HABILITAR




3. Camaras Nuevas:

Al dia de hoy de un total de 82 cdmaras nuevas que integran el edificio de la Gobernacién del
Meta, camaras de las cuales no estan funcionando, asi:

PISO | CANTIDAD UBICACION CAMARA ESTADO

1 1 PRIMER PISO ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES

1 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES

1 5 RADICACION Y BANCOS NO ESTA FUNCIONANDO

1 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL

PASADISO NO ESTA FUNCIONANDO

DIVISION 1 CAMARA GRANDE
EDIFICIOS
MESANINE 4 IMPUESTOS Y FONDO NO ESTA FUNCIONANDO
' EDUCATIVO _

MESANINE 1 CORREDOR FONDO EDUCATIVO | NO ESTA FUNCIONANDO

MESANINE 1 ESCALERAS FONDQ EDUCATIVO | NO ESTA FUNCIONANDO

MESANINE 1 CORREDOR ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES

MESANINE 1 ESCALERAS VISITANTES NO ESTA FUNCIONANDO

2 4 SEGUNDO PISO DE LA NO ESTA FUNCIONANDO

SECRETARIA SOCIAL

2 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES

2 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES

2 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL

2 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL

3 4 TERCER PISO DE LA SECRETARIA | NO ESTA FUNCIONANDO

DE HACIENDA

3 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES

3 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES

3 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL

3 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL

4 4 CUARTO PISO DE LA NO ESTA FUNCIONANDO

SECRETARIA DE
ADMINISTRATIVA

4 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO

VISITANTES




4 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
4 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
4 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
5 4 QUINTO PISO DE LA NO ESTA FUNCIONANDO
SECRETARIA DE AGRICULTURA ‘
5 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
5 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
5 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
5 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
6 4 SEXTO PISO DE LA SECRETARIA | NO ESTA FUNCIONANDO
DE LAS TICS
6 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
6 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
6 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
6 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
7 12 SEPTIMO PISO DESPACHO DEL | NO ESTA FUNCIONANDO
GOBERNADOR
7 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
7 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
7 1 CORREDOQOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
7 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
8 5 OCTAVO CORREDOR NO ESTA FUNCIONANDO
AUDITORIOS
8 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
8 1 ESCALERAS ENTRADA NO ESTA FUNCIONANDO
VISITANTES
8 1 CORREDOR ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
8 1 ESCALERAS ENTRRADA NO ESTA FUNCIONANDO
PERSONAL
TOTAL 82 CAMARAS NO ESTA FUNCIONANDO







ACTA DE REUNION

cODIGO:

F-TH-38

VERSION:

02

ACTA No. 24

FECHA DE REUNION:

25 de agosto de 2022

LUGAR DE REUNION:

| Gobernacion del Meta, Secretaria de Tecnologias y Sistemas de Informacién

HORA DE INICIO:

2:00 Pm a 4:00 pm | HORA FINAL: [ 4:00pm

CONVOCA: DORA NINFA ORTIZ PEREZ — JENNIFER CARDOZO VELASQUEZ - LEILA ROCIO
VILLARREAL MEDINA
DEPENDENCIA: Secretaria de Tecnologia y Sistemas de Informacién

OBJETIVO DE LA REUNION Y/O TEMAS A TRATAR:

Socializacién, organizacién para archivo del documento de lineamientos técnicos para el despliegue de
infraestructura de telecomunicaciones en el departamento del Meta del afio 2021, en cuanto a la
Tipificacién de barreras al despliegue de redes de comunicaciones, Analisis de riesgos tecnoldgicos,
Ampliacion de cobertura, Normatividad nacional, regional y municipal, Impacto ambiental, Apropiacién
Tecnoldgica, Propuestas y recomendaciones y las Conclusiones.

]
SEGUIMIENTO A ACCIONES DE MEJORA Y/O COMPROMISOS DEL ACTA ANTERIOR

No.

COMPROMISO Y/O
ACCION DE MEJORA

COMPROMISO

LA ACCION FUE

AVANCE DEL

NB>O—Tm

m—HzZm—Q=—mm

S ——0Ommm

EVIDENCIA DEL CUMPLIMIENTO

EFICAZ: Cumplimiento del compromiso. EFICIENTE: Uso racional de recursos (Tiempo, Dinero y/o
Personal) EFECTIVA: Contribuyé al cumplimiento del objetivo del proceso (Impacto).

DESARROLLO DE LA REUNION:

Socializacién por parte de la profesional LEILA ROCIO VILLARREAL MEDINA del documento de
lineamientos técnicos para el despliegue de infraestructura de telecomunicaciones en el departamento
del Meta del afio 2021, organizacion y archivo.

COMPROMISO Y/O ACCION DE MEJORA DE LA REUNION: (La accidn de mejora es un compromiso que fortalece
las actividades del proceso, respecto a requisitos de los clientes y entes de control.)

ELABORACION DEL
DOCUMENTO DE
CONTROL DOCUMENTAL

PEREZ

COMPROMISO Y/O JUSTIFICACION DEL FECHA DE
No. | AcCION DE MEJORA COMPROMISO RESPONSABLE EJECUCION
1 | CLASIFICACION,
ARCHIVO Y DORA NINFA ORTIZ | 25/08/2022




CODIGO: | F-TH-38
ACTA DE REUNION
VERSION: | 02
INTEGRANTES DE LA REUNION
NOMBRES / CEDULA INSTITUCION / CORREO ELECTRONICO FIRMA
APELLIDOS CARGO —
DORA NINFA 40379455 Profesional dnortizn@meta.gov.co ﬁ'
ORTIZ PEREZ universitario
JENNIFER 1121868647 Profesional - N
CARDOZO universitario Jecardozow24322@meta.gov.co
VELASQUEZ
LEILA ROCIO 40218185 Profesional
VILLARREAL universitario
MEDINA

En el caso de superar 10 asistentes, se debe adjuntar el Formato Control de Asistencia Servidores Pulblicos F-TH-42.

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.



