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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
 
1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD 
 
La Constitución Política de 1991 en Colombia, adopto la democracia participativa contemplando el 
derecho ciudadano de vigilar la función pública y la obligación de los gobernantes de abrirse a la 
inspección pública y responder por sus actos. También proclama que la participación es un derecho y 
un principio que orienta las acciones del estado colombiano, precisando en el Artículo 1 que Colombia 
es un Estado Social de derecho (…) democrático, participativo y pluralista.  
 
Además, establece en el artículo 2° que el Estado dentro de sus fines esenciales debe garantizar la 
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la carta magna y facilitar la 
participación de todos en las decisiones que les afectan en la vida económica, política, administrativa y 
cultural de la Nación. La participación es un derecho y un deber que requiere la constante formación 
ciudadana para la acción de las organizaciones y las comunidades.  
  
De conformidad con el Artículo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el artículo 52 
del Acuerdo Distrital 257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “La Secretaría Distrital de Gobierno 
es un organismo del Sector Central con autonomía administrativa y financiera que tiene por objeto 
orientar y liderar la formulación y seguimiento de las políticas encaminadas al fortalecimiento de la 
gobernabilidad democrática en el ámbito distrital y local, mediante la garantía de los derechos humanos 
y constitucionales, la convivencia pacífica, el ejercicio de la ciudadanía, la promoción de la paz y la 
cultura democrática, el uso del espacio público, la promoción de la organización y de la participación 
ciudadana y la coordinación de las relaciones políticas de la Administración Distrital en sus distintos 
niveles.” 
 
Dentro de las funciones básicas de la Secretaría Distrital de Gobierno se encuentran, Decreto 411 de 
2016): 
 
a) Liderar, orientar y coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes, 
programas y proyectos dirigidos a garantizar el respeto de los derechos humanos y la convivencia 
pacífica de la ciudad. 
b) Liderar, orientar y coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes, 
programas y proyectos necesarios para el mejoramiento de la gestión pública local y la consolidación 
de los procesos de gobernabilidad local. 
c) Liderar, orientar y coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes, 
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programas y proyectos encaminados a garantizar la participación de los habitantes en las decisiones 
que les afecte, y en el control social a la gestión pública en el marco del Sistema Distrital de 
Participación. 
d) Liderar, orientar y coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes, 
programas y proyectos dirigidos a la promoción desarrollo y organización de las iniciativas y procesos 
solidarios para la atención de las poblaciones vulnerables desde la perspectiva de la garantía de 
derechos. 
e) Coordinar las relaciones políticas de la Administración Distrital con las corporaciones públicas 
de elección popular y los gobiernos en los niveles local, distrital, regional y nacional. 
f) Apoyar a las autoridades electorales, con miras al fortalecimiento de la democracia pluralista y 
participativa y el cumplimiento de los derechos y deberes civiles y políticos. 
g) Liderar, orientar y coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes, 
programas y proyectos orientados a la promoción y garantía de los derechos, deberes y liberta-des 
individuales y colectivas de las comunidades étnicas residentes en Bogotá D.C. 
h) Liderar, orientar y coordinar la formulación, adopción y ejecución de políticas, planes, 
programas y proyectos encaminados a la defensa y promoción de los derechos de los consumidores 
de bienes y servicios. 
j) Liderar, orientar y vigilar la defensa y protección de los derechos constitucionales de los 
ciudadanos en todo el territorio distrital. 
j) Liderar, orientar y coordinar la dirección de asuntos religiosos en el Distrito Capital, 
formulando, adoptando y ejecutando políticas, planes programas y proyectos y articulando acciones 
con las entidades religiosas y las organizaciones basadas en la fe. 
k) Coordinar con la Secretaria de Gobierno y las Alcaldías Locales la formulación y adopción de 
políticas, planes, programas y proyectos de acuerdo con sus funciones. 
 
Respecto a las Alcaldías Locales se ha determinado mediante Decreto 101 de 2010 en su artículo 2, 
“Misión de la Alcaldía Local: La Alcaldía Local es una dependencia de la Secretaría Distrital de 
Gobierno responsable de apoyar la ejecución de las competencias asignadas a los alcaldes(as) locales”. 
En este sentido, deberán coordinar la acción del Distrito en las localidades y participar en la definición 
de las políticas de promoción y gestión del desarrollo de su territorio. Asimismo, fomentar la 
organización de las comunidades, la participación ciudadana en los procesos de la gestión pública, la 
promoción de la convivencia y la resolución de conflictos”. 
 
Por otro lado, el Decreto 1421 de 1.993 define en su artículo 87 a los Fondos de Desarrollo Local así 
“En cada una de las localidades habrá un fondo de desarrollo con personería jurídica y patrimonio 
propio. Con cargo a los recursos del fondo se financiarán la prestación de los servicios y la construcción 
de las obras de competencia de las juntas administradoras. La denominación de los fondos se 
acompañará del nombre de la respectiva localidad”; actualmente la ordenación del gasto radica en 
cabeza de cada alcalde o alcaldesa local, por virtud del artículo 8 del Decreto Distrital 101 de 2010. 
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Que de conformidad con lo previsto en el artículo 5 del Decreto 411 de 2016 “Por medio del cual se 
modifica la estructura organizacional de la Secretaría Distrital de Gobierno”, corresponde a las alcaldías 
locales el ejercicio de las siguientes (sic) funciones: 
 
a) Formular el plan de desarrollo local en el marco de las orientaciones distritales. 
b) Promover la organización social y estimular la participación ciudadana en los procesos de la 
gestión pública local en el marco de las orientaciones distritales en la materia. 
c) Coordinar la ejecución en el territorio de los planes programas y proyectos de las entidades y 
organismos distritales que intervienen en la localidad, como complemento al plan de desarrollo local, 
conforme a los lineamientos y orientaciones distritales. 
d) Desarrollar los procesos asociados a la formulación, ejecución y seguimiento de los proyectos 
de inversión con cargo a los recursos de los fondos de desarrollo local, cuando la delegación de la 
facultad de ejecución del gasto recaiga en el alcalde local. 
e) Promover los procesos y canales de interlocución entre la administración central y las juntas 
administradores (sic) locales. 
f) Coordinar el desarrollo de las acciones de policía de las autoridades locales que operan bajo la 
orientación control administrativo de la Secretaría Distrital de Gobierno como entidad competente. 
g) Coordinar el desarrollo de los programas y acciones policivas, tendientes a disminuir y prevenir 
las contravenciones definidas en la ley, así como en el trámite y desarrollo del proceso asociado a las 
infracciones en el ámbito local. 
h) Adelantar los trámites y acciones necesarios para el cumplimiento de las normas de policía 
vigentes sobre protección al consumidor, control de calidad, precios, pesas y medidas. 
i) Efectuar el control policivo a los establecimientos de comercio conforme a las disposiciones 
vigentes en materia. 
j) Realizar el cobro persuasivo de las sanciones económicas derivada de la acción policiva de las 
autoridades a cargo de la Secretaría Distrital de Gobierno y reportar la información a la Secretaría 
Distrital de Hacienda. 
k) Adelantar el estudio y registro de la personería jurídica de las juntas de acción comunal, jun-tas 
de vivienda comunitaria y asociaciones comunales de juntas domiciliadas en la localidad y demás 
formas sociales que le competa conforme a la ley. 
l) Desarrollar los procesos y procedimientos requeridos para apoyar el cumplimiento de las 
funciones propias o delegadas en los alcaldes locales como autoridad administrativa, política y de 
policía en lo local. 
m) Difundir la información relacionada con la gestión local conforme los lineamientos, procesos 
y procedimientos definidos por la secretaría. 
n) Atender las peticiones y requerimientos relacionados con asuntos de su competencia. 
o) Las demás funciones asignadas por la ley que correspondan a su naturaleza. 
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De conformidad con el artículo 4 del Decreto 768 de 2019, “La Alcaldía Local es la responsable de 
formular, ejecutar y hacer seguimiento a los proyectos de inversión en el marco del Plan de Desarrollo 
Local con cargo a los recursos del respectivo Fondo de Desarrollo Local, a través de la elaboración y 
ejecución del presupuesto, la gestión de proyectos de inversión y procesos contractuales, así como la 
ordenación de gastos, pagos, y la administración de bienes de propiedad del Fondo, de igual manera 
los Alcaldes y Alcaldesas locales deben realizar acciones que garanticen la ejecución exitosa de los 
recursos asignados, evitando la concentración de celebración de contratos en el último mes del año y, 
por el contrario, comprometiendo los recursos a lo largo de la vigencia fiscal como resultado de un 
adecuado y oportuno ejercicio de planeación y formulación que permita prever la condensación de su 
contratación en el último trimestre del año”. 
 
El Decreto 1421 de 1993 en el artículo 86 refiere que los Alcaldes Locales ejercen las siguientes 
atribuciones: 
 
a) Cumplir y hacer cumplir la Constitución, la ley, las demás normas nacionales aplicables, los 
acuerdos distritales y locales y las decisiones de las autoridades distritales. 
b) Reglamentar los respectivos acuerdos locales. 
c) Cumplir las funciones que les fijen y deleguen el Concejo, el alcalde mayor, las juntas 
administradoras y otras autoridades distritales. 
d) Coordinar la acción administrativa del Distrito en la localidad. 
e) Velar por la tranquilidad y seguridad ciudadanas, contribuir a la conservación del orden público 
en su localidad y con la ayuda de las autoridades nacionales y distritales, restablecerlo cuando fuere 
turbado. 
f) Vigilar el cumplimiento de las normas vigentes sobre desarrollo urbano, uso del suelo y reforma 
urbana, expedir o negar los permisos de funcionamiento que soliciten los particulares. 
g) Dictar los actos y ejecutar las operaciones necesarias para la protección, recuperación y 
conservación del espacio público, el patrimonio cultural, arquitectónico e histórico, los monumentos 
de la localidad, los recursos naturales y el ambiente, con sujeción a la ley, a las normas nacionales 
aplicables, y a los acuerdos distritales y locales. 
h) Conceptuar ante el Secretario de Gobierno sobre la expedición de permisos para la realización 
de juegos, rifas y espectáculos públicos en la localidad. 
i) Conocer de los procesos relacionados con violación de las normas sobre construcción de obras 
y urbanismo e imponer las sanciones correspondientes. 
j) Expedir los permisos de demolición en los casos de inmuebles que amenazan ruina, previo 
concepto favorable de la entidad distrital de planeación. 
k) Vigilar y controlar la prestación de servicios, la construcción de obras y el ejercicio de funciones 
públicas por parte de las autoridades distritales o de personas particulares. 
l) Ejercer, de acuerdo con la ley, el control de precios, pesas y medidas y emprender las acciones 
necesarias para evitar o sancionar el acaparamiento y la especulación. 
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m) Ejercer las demás funciones que asignen la Constitución, la ley, acuerdos y decretos del alcalde 
mayor. 
 
Que el Plan de Desarrollo Económico, Social, Ambiental y de Obras Públicas para Bogotá D.C. 2020 
- 2024 “UN NUEVO CONTRATO SOCIAL Y AMBIENTAL PARA LA BOGOTÁ DEL SIGLO 
XXI,” como política pública referente de las acciones de la Administración Distrital en el cuatrienio 
que comprende desde junio de 2020 hasta junio de 2024, contempla dentro de la formulación teniendo 
como horizonte los cinco grandes propósitos planeados por el Gobierno Distrital que son: 1. Hacer 
un nuevo contrato social con igualdad de oportunidades para la inclusión social, productiva y política. 
2. Cambiar nuestros hábitos de vida para reverdecer a Bogotá y adaptarnos y mitigar la crisis climática. 
3. Inspirar confianza y legitimidad para vivir sin miedo y ser epicentro de cultura ciudadana, paz y 
reconciliación. 4. Hacer de Bogotá - Región un modelo de movilidad multimodal, incluyente y 
sostenible. 5. Construir Bogotá - Región con gobierno abierto, transparente y ciudadanía consciente. y 
que sin duda forjarán grandes trasformaciones en la vida de los residentes de la Localidad. 
 
El plan de desarrollo local de Rafael Uribe Uribe tiene para el quinto propósito como objetivos 
específicos los siguientes: 
 
a) Consolidar estrategias de gobierno abierto que mejoren la confianza de los  
ciudadanos en el gobierno local.  
b) Mejorar la comunicación digital entre el gobierno local y los ciudadanos. 
c) Fortalecer los espacios de participación política y social de los ciudadanos. 
d) Fortalecer la gestión institucional para aumentar la eficiencia y productividad en la prestación 
de los servicios propios del gobierno local. 
 
Que el Fondo de Desarrollo Local cuenta con el proyecto de inversión registrado en el Banco de 
Proyectos de Inversión del Distrito, 02301160555000000-1689 Participación ciudadana organizada y 
solidaria en Rafael Uribe Uribe, cuentas con las metas de “Capacitar personas a través de procesos de 
formación para la participación de manera virtual y presencial y Fortalecer Organizaciones, medios 
alternativos de comunicación comunitaria, JAC e Instancias de participación ciudadana”. 
 
Desde el Quinto Propósito, “Construir Bogotá - Región con gobierno abierto, transparente y ciudadanía consciente.”, 

la Alcaldía Local de Rafael Uribe Uribe contribuirá con la Ley Estatutaria 1757 de 2015 "por la cual se 
dictan disposiciones en materia de promoción y protección del derecho de la participación 
democrática". En su artículo 102 especifico que los derechos frente a la participación ciudadana son: 
 

▪ Participar en las fases de planeación, implementación, seguimiento y evaluación de la ges-
tión pública y control político. 
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▪ Ser informado oportunamente y con claridad sobre el derecho a la participación ciudadana, 
sus contenidos, las formas y procedimientos para su ejercicio y las entidades de las admi-
nistraciones públicas con las cuales debe relacionarse de acuerdo a los temas que son de su 
interés para incentivar. 

▪ En el caso de las expresiones asociativas formales e informales, ser sujeto por parte de las 
administraciones públicas de acciones enfocadas su fortalecimiento organizativo para par-
ticipar de manera más cualificada en las distintas instancias de participación ciudadana, 
respetando en todo caso su autonomía. 

▪ Recibir información oportuna y veraz para poder ejercer las acciones de participación.  

▪ Recibir una capacitación para una mayor compresión de la gestión pública y las políticas 
públicas. 

 
El proyecto sigue los lineamientos definidos en el decreto 503 de 2011 "Por el cual se adopta la Política 
Publica de Participación Incidente para el Distrito Capital." Con respecto a formación ciudadana y la 
incidencia en la ejecución de iniciativas de participación, por otro lado, se cumple con los lineamientos 
expresados en el Decreto 448 de 2007 "Por el cual se crea y estructura el Sistema Distrital de 
Participación Ciudadana". 

La participación ciudadana se ha convertido en el eje transversal del empoderamiento de la ciudadanía 
en los diversos asuntos públicos del Distrito, garantizando una mayor incidencia de la ciudadanía en 
el territorio, como requisito para el goce efectivo de los derechos y un medio efectivo para la realiza-
ción de la democracia y gobernanza local. 

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, existe la necesidad de establecer un modelo de gobierno 
abierto para la ciudad, el cual consolide una administración pública de calidad, eficaz, eficiente, cola-
borativa y transparente, que este orientada a la maximización del valor público, a la promoción de la 
participación incidente, al logro de los objetivos misionales,  incidiendo en los niveles de coordinación  
interinstitucional, con el objeto de promover mecanismos de transparencia y participación ciudadana 
en la toma de decisiones. Todo ello, con los propósitos de garantizar la legitimidad de los gobiernos y 
generar un entorno de respeto hacia la institucionalidad pública. 
 
Teniendo en cuenta los criterios de elegibilidad y viabilidad del instituto Distrital de la Participación 
para la vinculación a procesos de participación ciudadana y control social, se debe realizar formación 
para la participación ciudadana en políticas públicas y en control social como herramienta de 
participación ciudadana, para este proceso se debe garantizar que cuente con todas las condiciones 
necesarias para realizar el proceso formativo  y para el proceso de fortalecimiento en las organizaciones 
se tienen la línea de IDPAC los cuales debe contar con: 
 
Fase de formación. 
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1. Como primer paso, se debe aplicar el instrumento de identificación de necesidades de forma-

ción, que tiene por objetivo caracterizar la ciudadanía y las condiciones con las que cuenta para 
desarrollar su proceso de formación y con ello definir la mejor modalidad de formación y la 
complementariedad de las acciones del orden distrital y local. El formato pregunta datos bási-
cos del grupo o comunidad que se quiera formar, información sobre enfoque de género, étnico 
y diverso al que pertenecen, temáticas de interés, nivel de acceso a conexión de internet y ha-
bilidades en el uso de herramientas tecnológicas. 
 

2. Sobre los resultados de la aplicación del Formato de Identificación de Necesidades de Forma-
ción - FINF, se cuenta con tres modalidades de formación:  
 

A) Procesos de formación presenciales. 
B) Procesos de virtual asistida 
C) Procesos de formación análoga 

 
Si la población caracterizada no cuenta con acceso a internet y/o son poblaciones en localidades 
rurales, los proyectos que se presenten podrían utilizar la modalidad de procesos de formación 
presencial o análoga.  
 
Si la población caracterizada cuenta con acceso a internet, pero un limitado manejo de herramientas 
tecnológicas y por ejemplo contemplan formación con población con discapacidad, comunidades 
étnicas, adultos mayores o víctimas, los proyectos que se presenten podrán utilizar la modalidad de 
formación virtual asistida.  
 
Los procesos de formación virtuales se impartirán de manera exclusiva a través de la plataforma de 
formación de la Escuela de Participación www.escuela.participacionbogota.gov.co y, por lo tanto, una 
vez se verifique a través de la aplicación de este instrumento que las necesidades se pueden suplir en 
esta modalidad, es decir, la población cuenta con acceso a internet y manejo de herramientas 
tecnológicas, es imperativo remitir a la población a la oferta disponible en la página web de la Escuela. 
 
Modalidad de formación presencial: Se entiende por procesos de formación presencial todos aquellos 
que se desarrollan en un lugar físico y se imparten en un rango entre 20 y 40 horas de duración. Los 
que conducen a certificación son aquellos que se realizan en un mínimo de (18) horas en aula, que se 
pueden repartir en 6 sesiones de 3 horas cada una y que implica 18 horas de trabajo autónomo para 
completar una carga académica de 36 horas mínimo y/o 40 horas máximo, en donde el componente 
en aula debe ser de 18 horas mínimo y/o 26 horas máximo. También conduce a acreditación tipo 
diplomado cuando se completan 3 cursos de entre 30 y 40 horas que comparten un eje común, bajo la 
misma lógica con la que cuenta la Escuela en este momento. 
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Modalidad virtual asistida: Se entiende por procesos de formación en virtualidad asistida, aquellos que 
se desarrollan con personas con acceso a internet, pero sin sus habilidades en el uso de la tecnología 
completas. Es decir, el público para la modalidad virtual asistida, está compuesto por personas que 
necesitan apoyo para poder ganar autonomía en el manejo de, por ejemplo, pero no exclusivamente, la 
plataforma virtual de aprendizaje de la Escuela, las plataformas que contienen información de 
Planeación, Gobierno, Veeduría, y que requieren acompañamiento pedagógico en tiempo real, es decir 
a través de actividades sincrónicas, usando una plataforma de encuentro. Con ello, no sólo consolidan 
capacidades en una temática de participación, sino que se reduce la brecha digital. 
 
Modalidad análoga: Se entiende por procesos de formación análoga, aquellos que se realizan a través 
del uso de material impreso y material en audio. Debe contar con mínimo (9) horas en audio, por curso, 
es decir, que si el curso tiene 3 lecciones cada lección debe desarrollarse a través de piezas pedagógicas 
en audio de en promedio 3 horas cada lección o módulo. Eso implica, que el/la estudiante se 
compromete con autonomía a desarrollar las actividades y hacerlas llegar de la forma prevista con el 
equipo pedagógico a los tutores que harán seguimiento semanal y llevarán el registro de las actividades 
evaluativas desarrolladas y su retroalimentación. Esta modalidad incluye asesorías asignadas en al 
menos (1) horas cada dos semanas por estudiante en conversación directa con el/la tutora asignada 
para resolver dudas, aclarar conceptos y consolidar capacidades democráticas. Estas asesorías pueden 
ser por llamadas, por WhatsApp, por encuentros presenciales, en cualquier caso, deben ser sincrónicos. 
 
Diplomados: Las Alcaldías Locales podrán destinar recursos a procesos de formación de larga 
duración, de carácter informal, tanto presenciales como bajo la modalidad de virtualidad asistida, bajo 
los mismos lineamientos que está implementando la Escuela Distrital, es decir la sumatoria o secuencia 
de mínimo 3 curso de una materia en específico. Así el estudiante no solo recibe el certificado por cada 
curso por separado, sino del ciclo completo a manera de Diplomado al completar mínimo 90 horas de 
formación. Las Alcaldías Locales podrán impartir directamente o por contratación con un centro de 
formación u organización social, ciclos de formación, siempre y cuando estos no estén dentro de la 
oferta de formación de la Escuela y siempre que no sean impartidos en modalidad virtual y se incluyan 
en el plan de formación en el periodo de planificación de la localidad al final de cada periodo fiscal. 
Para cada curso que integra el diplomado, aplican los requerimientos expresados en los anexos técnicos. 
 
Se realizará la respectiva selección del ejecutor del proyecto bajo estos otros criterios:  
 
1. El ejecutor del contrato debe presentar una relación con certificaciones de contratos ejecutados 
con Entidades Públicas, donde mencione el No. del contrato, objeto relacionado con la realización, 
diseño, acompañamiento y seguimiento de proyectos elaborados en temas relacionados con lo que se 
va a ejecutar en el presente contrato y las dependencias responsables de estos proyectos, Entidad 
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contratante, valor del contrato igual o superior al que se tiene previsto para la ejecución del contrato, 
fecha de inicio y terminación del mismo.  
 
2. El equipo de trabajo y/o participantes del proceso deben contar con la formación académica 
mínimo requerida en el presente estudio. 
 
Fase de fortalecimiento: 
 
Una Instancia de Participación es el punto de encuentro entre la administración pública y la ciudadanía 
en donde a través de procesos de dialogo, deliberación y concertación, se determinan acciones en 
procura del bienestar general.  
 
Es en este espacio es donde se concretan y se hacen objetivas las políticas públicas, y las agendas 
públicas distritales, locales en el contexto de gobernanza y gobernabilidad. Sus principales funciones 
son: Concertación, seguimiento y evaluación de políticas públicas, Veeduría y control social a la gestión 
pública, Deliberación y aportes en la conformación de la agenda pública local y distrital. 
 
Las Instancias pueden clasificarse de la siguiente manera:  
 
1. Por su origen 
 
a. De iniciativa ciudadana, se les denomina espacios de participación no convencionales o no formales 
y tienen un mayor grado de independencia, aunque su alcance no este propiamente definido, no 
cuentan con norma alguna de creación y la secretaría técnica, por lo regular, no es ejercida por el 
representante de ninguna entidad.  
b. Las que provienen de una entidad o autoridad pública, son consideradas formales si media acto 
administrativo en su creación y conformación, allí se define generalmente estructura, integrantes, 
funciones, forma de elección, entre otras.  
 
2. Por su composición  
 
a. Instancias de Composición Mixta: Son las que están compuestas por representantes de la comunidad, 
sectores sociales o ciudadanos en general, grupos de interés, representantes de organizaciones sociales 
y servidores públicos representantes de las entidades públicas. 
b. Instancias Autónomas: Son aquellas en las cuales la ciudadanía se organiza y es el actor más 
importante. Las instituciones pueden participar en estas instancias en calidad de invitados, pero no 
hacen parte de la organización 
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Instancias de coordinación institucional: no se deben confundir con instancias de participación, sus 
funciones son de carácter técnico, consultivo y de recomendaciones a las autoridades correspondientes. 
 
DEFINICIÓN INSTANCIAS NO FORMALES - Las instancias no formales se definen como 
procesos organizativos de articulación o convergencia que no hacen parte formalmente de la estructura 
distrital o local de instancias y que existen de hecho, a partir de la iniciativa y trayectoria social y 
ciudadana de las localidades o de tipo interlocal, que cuentan con una agenda territorial, poblacional, 
sectorial o mixta y que impulsan su concreción a través de acciones específicas. 

Es fundamental para la administración local, complementar las líneas de trabajo que ejecuta el IDPAC 
con el fin de modernizar la participación ciudadana, basados en un modelo de corresponsabilidad para 
lograr una participación incidente, a través de la cualificación de la ciudadanía y el apoyo a las distintas 
expresiones y practicas organizativas, como garantía de un ejercicio de construcción, fortalecimiento 
y empoderamiento de los y las ciudadanas, basada en el diálogo entre personas, organizaciones e 
instituciones como uno de los horizontes que guían la construcción de ciudad. 
 
Teniendo en cuenta esta necesidad, el Fondo de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe cuenta con el 
proyecto 1689 “Participación ciudadana organizada y solidaria en Rafael Uribe Uribe” en consecuencia, 
en el marco del cumplimiento de la meta: “Fortalecer 15 Organizaciones, medios alternativos de 
comunicación comunitaria, JAC e Instancias de participación ciudadana”, con este  proceso se espera 
fortalecer a treinta y dos (36) organizaciones, instancias y expresiones sociales ciudadanas para la 
participación local, lo cual contribuye a un avance de la meta así pues el Fondo de Desarrollo Local 
Rafael Uribe Uribe, requiere contratar el fortalecimiento a las organizaciones, instancias y expresiones 
sociales ciudadanas y brindar formación en mecanismos de control social y políticas públicas en la 
localidad Rafael Uribe Uribe. 
 
De acuerdo con lo anteriormente expuesto, existe la necesidad de para la localidad de Rafael Uribe 
Uribe se hace necesario y conveniente promover una cultura de la participación ciudadana, 
organización comunal y planeación socioeconómica. Esta contratación requiere que se garantice la 
participación de las organizaciones en materia de participación ciudadana, organización comunal y 
planeación socioeconómica con todas las herramientas e instrumentos académicos que cualifiquen a 
los líderes comunitarios y/o ciudadanía apalancando en el conocimiento del territorio y fortaleciendo 
sus propios espacios de incidencia y gestión.  
 

Poniendo de presente lo anterior y con el objetivo de dar alcance a los objetivos del Plan de Desarrollo 
Local en el cumplimento de sus objetivos a los habitantes de la localidad y poder mantener la confianza 
ciudadana en la Administración Local a través de un trabajo coordinado y transparente entre 
instituciones y ciudadanía, fomentando la ética y eficiencia de la gestión pública, con acciones para 
promover el control social y la implementación de mecanismos de comunicación y socialización de la 
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gestión pública, brindando canales de retroalimentación por parte de la administración local, se 
considera oportuna la contratación de un servicio que desarrolle estas acciones. 
 
1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACIÓN  

 
El Artículo 2° de la Constitución Política, indica que son fines esenciales del Estado: servir a la 
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y 
deberes consagrados en la Constitución y a su vez el Artículo 209 ibidem ordena a las autoridades 
administrativas coordinar sus actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del estado. 

 
El artículo 49 de la Constitución Política modificado por el Acto Legislativo 2 de 2009, establece, entre 
otros, que la atención de la salud y el saneamiento ambiental son servicios públicos a cargo del Estado, 
garantizando a todas las personas el acceso a los servicios de promoción, protección y recuperación 
de la salud; y para el efecto organizar, dirigir y reglamentar la prestación de servicios de salud a los 
habitantes y de saneamiento ambiental conforme a los principios de eficiencia, universalidad y 
solidaridad.  

 
El Fondo de Desarrollo Local Rafael Uribe Uribe en coherencia a los fines estatales, cuenta con el Plan 
de Desarrollo Local 2021-2024, “Un nuevo contrato social y ambiental para la localidad de Rafael 
Uribe Uribe”, aprobado mediante acuerdo 005 del 07 de octubre de 2020, dentro de su quinto 
propósito “. Construir Bogotá - Región con gobierno abierto, transparente y ciudadanía consciente”, bajo el 
programa gestión pública local, comprende la línea de inversión de Participación ciudadana y 
construcción de confianza / Desarrollo social y cultural., dentro de la cual se encuentra el concepto 
dirigido a la realización de las acciones alternas de capacitación y fortalecimiento donde establece como 
metas el “Capacitar 120 personas a través de procesos de formación para la participación de manera virtual y presencial. 
y Fortalecer 15 Organizaciones, medios alternativos de comunicación comunitaria, JAC e Instancias de participación 
ciudadana” para la vigencia 2022. 
 
Para la localidad de Rafael Uribe Uribe se hace necesario y conveniente promover una cultura de la 
participación ciudadana, organización comunal y planeación socioeconómica. Esta contratación re-
quiere que se garantice la formación en materia de participación ciudadana, organización comunal y 
planeación socioeconómica con todas las herramientas e instrumentos académicos que cualifiquen a 
los líderes comunitarios y/o ciudadanía apalancando en el conocimiento del territorio y fortaleciendo 
sus propios espacios de incidencia y gestión. Mediante la modalidad de Diplomado certificado, que 
permita vincular a los diferentes grupos poblacionales presentes en la Localidad, que tengan interés en 
la construcción de políticas públicas y en el acompañamiento de la acción institucional. Consecuente-
mente para esta contratación se constituye en un aspecto fundamental el arraigo en el territorio, la 
trayectoria de trabajo en la localidad y el reconocimiento por la labor social cumplida. 
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Poniendo de presente lo anterior y con el objetivo de dar alcance a los objetivos del Plan de Desarrollo 
Local en el cumplimento de sus a los habitantes de la localidad y poder mantener la confianza ciuda-
dana en la Administración Local a través de un trabajo coordinado y transparente entre instituciones 
y ciudadanía, fomentando la ética y eficiencia de la gestión pública, con acciones para promover el 
control social y la implementación de mecanismos de comunicación y socialización de la gestión pú-
blica, brindando canales de retroalimentación por parte de la administración local, se considera opor-
tuna la contratación de un servicio que desarrolle estas acciones. 
 
De otra parte, teniendo en cuenta los criterios de Viabilidad y Elegibilidad del sector IDPAC, se dará 
cumplimiento a las metas ya que en estos criterios indican que se deben realizar procesos de formación 
de corto, mediano y largo plazo, además de ser impartidos por Entidades de Educación Superior que 
generen certificación de los procesos teniendo en cuenta los siguientes lineamientos: 
 
Lineamientos técnicos: Se entiende la inversión en acciones de formación y acompañamiento acadé-
mico a líderes y lideresas de organizaciones, mesas e instancias de participación y a comunidad en 
general, en temáticas para la construcción de una ciudadanía política y participativa. 
 
Lineamientos logísticos: Contar con un proceso de formación que tenga las herramientas pedagógicas 
y metodológicas, los contenidos, la capacidad e idoneidad de los docentes y la pertinencia del tema de 
acuerdo con las necesidades de la población de la localidad de Rafael Uribe Uribe. 
 
Lineamientos por visibilización: Fomento a la participación y a la formación de los ciudadanos en los 
procesos de construcción de políticas públicas locales. 
 
Lineamientos operativos: Corresponden a todos aquellos elementos que permiten generar el proceso 
de formación con los materiales, docentes y espacios acordes a las necesidades de la población benefi-
ciada. 
 
En este sentido, tal como se establece en el Plan de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe, se consi-
dera oportuno crear espacios con formación directa para la comunidad, dando un nuevo enfoque en 
el fortalecimiento del tejido social en torno a la participación política permitiendo que habitantes de la 
localidad se vinculen a procesos de formación que tengan como propósito la fundamentación teórica 
y metodológica para poder construir tejido social en la cimentación de políticas públicas. 
 
Adicionalmente, en el marco de las necesidades del Distrito Capital por fortalecer la participación ciu-
dadana, se adelantarán las acciones de formación vinculando criterios de inclusión de todos los grupos 
poblacionales, y temáticas que permitan ampliar el rango de vinculación ciudadana. 
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En definitiva, con la planeación, organización y ejecución del proceso de formación, teniendo en 
cuenta los presentes estudios previos, la administración local en pro de la cohesión social, la conviven-
cia y por ende el mejoramiento de la calidad de vida de los ciudadanos, al igual que la cultura misma y 
la propia institucionalidad de la Localidad, consolida así la participación y la construcción de nuevos 
escenarios locales de formación que incidan directamente en las acciones que emprenden sus habitan-
tes desde el conocimiento para incidir en lo público. 
 
El Artículo 113 de la Constitución Política señala cuáles son las Ramas del Poder Público para la rea-
lización de las funciones del Estado y contempla además que “Los diferentes órganos del Estado tienen 
funciones separadas, pero colaboran armónicamente para la realización de sus fines”.  
 
De la misma manera, el artículo 6° de la Ley 489 de 1998, dispone que, en virtud del principio de 
coordinación y colaboración, las autoridades administrativas deben garantizar la armonía en el ejercicio 
de sus respectivas funciones con el fin de lograr los fines y cometidos estatales.  
 
Así mismo, de conformidad con el inciso 1° del literal c) del numeral 4 del artículo 2° de la Ley 1150 
de 2007 modificado por el artículo 92 de la Ley 1474 de 2011, las instituciones públicas de educación 
superior, o las sociedades de economía mixta con participación mayoritaria del Estado, o las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro conformadas por la asociación de entidades públicas, o las federaciones 
de entidades territoriales podrán ejecutar contratos de obra, suministro, prestación de servicios de eva-
luación de conformidad respecto de las normas o reglamentos técnicos, encargo fiduciario y fiducia 
pública siempre que participen en procesos de licitación pública o de selección abreviada, y acrediten 
la capacidad requerida para el efecto. 
 
Si hay más de una entidad sin ánimo de lucro que ofrezcan su compromiso para el desarrollo conjunto 
de actividades relacionadas con los cometidos y funciones asignadas, la Entidad Estatal debe seleccio-
nar de forma objetiva a tal entidad y justificar los criterios para tal selección”.  
 
Finalmente se debe anotar que en el presente proceso no se tiene en cuenta por parte de la adminis-
tración lo señalado en las circulares No. 001 de febrero de 2021 y 06 de marzo de 2021 expedidas por 
la Secretaria de Planeación Distrital por medio de las cuales se dan ORIENTACIONES PARA LA 
FORMULACIÓN DE PROYECTOS DE INVERSIÓN LOCAL Y LA INCORPORACIÓN DEL 
RESULTADO DE LA FASE II DE LOS PRESUPUESTOS PARTICIPATIVOS, Atendiendo lo 
señalado en el Decreto Distrital 168 de 2021 "Por medio del cual se modifica y adiciona el Decreto 
Distrital 768 de 2019" el cual establecía en su artículo 12 que los sectores y/o entidades distritales 
emitirían conceptos previos y favorables sobre los proyectos de inversión local, en el marco de sus 
competencias, según la línea de inversión de que se tratara y, de acuerdo con su misionalidad. 
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En este contexto, el Decreto Distrital 168 de 2021 modificó el Decreto Distrital 768 de 2019, supri-
miendo en su totalidad el referido concepto previo y favorable de los sectores y/o entidades distritales, 
con el fin de garantizar la celeridad en la ejecución de los Fondos de Desarrollo Local, en cumplimiento 
de los principios que orientan la contratación pública. Igualmente, se suprimió el concepto previo a la 
validación del proyecto en el Banco de Programas y Proyectos Locales que emitía la Secretaría Distrital 
de Planeación. 
 

De acuerdo con el Artículo 3º.de la Ley 80 de 1993, el cual define – “De los Fines de la Contratación 
Estatal. Los servidores públicos tendrán en consideración que al celebrar contratos y con la ejecución de los mismos, las 
entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la 
efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecución de dichos fines” 

 
Teniendo en cuenta el alcance y naturaleza del presente proyecto y con el fin de dar respuesta a dicha 
necesidad y que la Secretaria Distrital de Gobierno no cuenta en su planta de empleos públicos, con 
personal especializado para realizar dichas actividades, la Alcaldía Local de Rafael Uribe con el fin de 
mejorar la eficiencia en el cumplimiento de su misionalidad considera conveniente, oportuno y 
necesario contratar a través de entes privados con experiencia, el personal idóneo para el desarrollo de 
las actividades dirigidas a favorecer toda la comunidad local, como alternativa de promoción y 
fortalecimiento de la salud bucal de las personas residentes en la Localidad, en pro de mejorar su 
calidad de vida. 
 
Finalmente, la contratación es conveniente en la medida que, con la celebración de este contrato 
orientado a la realización de actividades alternas participación ciudadana, el Fondo de Desarrollo Local 
de Rafael Uribe Uribe puede dar cumplimiento a los fines estatales, la continua y eficiente prestación 
de los servicios públicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados en la localidad., 
para lo cual, en el presupuesto de inversión de la vigencia 2022 del FDLRUU se apropiaron recursos 
para adelantar la ejecución del proyecto 1689, en procura de dar cumplimiento a las metas señaladas 
en el Pan de Desarrollo Local 2021-2024.   
 
 

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACIÓN DEL 
CONTRATO A CELEBRAR. 

 
2.1 OBJETO.   
 

El contrato que se pretende celebrar tendrá por objeto: “DISEÑAR Y EJECUTAR EL PLAN 

CURRICULAR Y METODOLÓGICO EN LOS PROCESOS DE FORMACIÓN EN 
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PARTICIPACION CIUDADANA, JUNTO CON SUS ACCIONES JURIDICAS, TECNICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS PARA EL FORTALECIMIENTO A 

ORGANIZACIONES, MEDIOS ALTERNATIVOS DE COMUNICACIÓN COMUNITARIA, 

JAC E INSTANCIAS DE PARTICIPACION CIUDADANA EN EL MARCO DEL PROYECTO 

1689 PARTICIPACIÓN CIUDADANA ORGANIZADA Y SOLIDARIA EN LA LOCALIDAD 

DE RAFAEL URIBE” 

 
2.2 CÓDIGO CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC 
El objeto de este contrato está codificado en la clasificación que se describe a continuación:  
 

Clasificación 
UNSPSC 

SEGMENTO FAMILIA CLASE 

86000000 86100000 86101600 Servicio de capacitación vocacional 
científica 

86000000 86110000 86111500 Sistemas Educativos a Distancia 

86000000 86120000 86121700 Universidades y Politécnicos 

86000000 86130000 86132000  Servicios de Educación y capacitación 

en Administración 

86000000 86100000 86101700 Servicios de capacitación vocacional no 

científica. 

86000000 86110000 86111600 Educación de adultos 

86000000 86140000 86141500 Servicios De Guía Educativa 

86000000 86140000 86141700 Tecnología educacional 

94000000 94130000 94131500 Organizaciones No Gubernamentales 

43000000 43230000 43232100 Software De Edición Y Creación De 

Contenido 

60000000 60100000  60103600 Recursos y Actividades Multiculturales 

 
Fuente: Guía para la codificación de bienes y servicios de Naciones Unidas V14_1. Colombia Compra Eficiente 

 

Nota: La identificación de la codificación del objeto a contratar requiere llegar al tercer nivel del 
clasificador de bienes y servicios (clase). En todo caso, si el bien o servicio a adquirir está debidamente 
codificado al cuarto nivel (producto), se realiza la descripción hasta éste, haciendo la salvedad que, para 
efectos de la acreditación de la experiencia, solo se toma hasta el tercer nivel “clase”. 
 
2.3 ESPECIFICACIONES  
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Se desarrollarán las actividades descritas en el Anexo 1- “Anexo técnico” elaborado, que hace parte 
integral del presente proceso de contratación, por lo tanto, el proponente deberá manifestar de manera 
expresa, dentro de la descripción detallada de los bienes y servicios que ofrece, que cumplirá con las 
indicadas, para la ejecución del objeto de la presente contratación. 
 
Adicional a esto, se deberá garantizar durante la ejecución del contrato, el cumplimiento al 
Procedimiento de ingreso y egreso de bienes al almacén del FDLRUU, para lo cual se tendrá en cuenta 
lo siguiente: 
 
TODOS los bienes o elementos a entregar en el presente proyecto, deberán surgir el proceso de 
legalización con el almacén, estos deberán ser verificados y aprobados por el supervisor o el apoyo a 
la supervisión del contrato, quien revisará que se encuentren acorde a lo requerido (especificaciones 
técnicas) y cumplan con su función en términos de calidad, esta fecha de verificación deberá ser 
previamente acordada entre el ejecutor y el supervisor o apoyo a la supervisión del contrato. 
 
El ejecutor deberá realizar la solicitud de ingreso y egreso de todos los bienes/elementos al Almacén 
FDLRUU, especificando el tipo de bien que se adquieren, cantidad, valor unitario, valor unitario con 
IVA incluido y valor total., adjuntando los siguientes documentos: 
 

o Copia del contrato, adiciones y/o prórrogas 
o Copia acta de inicio 
o Copia de la factura electrónica (anexo a la factura si aplica). 
o Copia RUT actualizado del ejecutor y/o contratista. 
 

El supervisor o apoyo a la supervisión del contrato realizará el aval de supervisión y el recibo a 
satisfacción de los bienes dirigido al ejecutor, para poder continuar con el proceso, estos documentos 
se realizarán de acuerdo con los formatos establecidos por el área de almacén del FDLRUU. 
 
Luego de esto el apoyo a la supervisión remitirá los documentos mencionados a través de memorando 
por la plataforma ORFEO al área del almacén del FDLRUU, solicitando el ingreso y salida de dichos 
bienes. 
 
El Almacenista una vez tenga los soportes procederá a realizar el respectivo trámite a través del 
aplicativo SICAPITAL, y posteriormente emitirá un acta de ingreso quedando legalizados los 
elementos. 
 
Cuando se trate de servicios se deberán registrar en una factura aparte a la de bienes, ya que, estos no 
son susceptibles de ingreso y pasaran directamente al pago. 
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Cuando se trate de elementos entregados en Kits, se deberá realizar la relación discriminada de los 
elementos, se relacionará el valor unitario, cantidad, IVA, lo anterior de acuerdo con que los bienes se 
deberán ingresar en el aplicativo por elemento no por grupos o kits. Al momento en que el estudio de 
mercado no especifique los elementos del kit estos se deberán aprobar en un comité técnico en el cual 
se dejaran estipulados los elementos y valores de cada uno de acuerdo con un estudio de mercado 
previo que deberá presentar el ejecutor de los bienes a ofrecer. 
 
Nota 1: Toda legalización de bienes/elementos se deberá realizar durante la ejecución del contrato, en 
ninguna forma se podrán realizar legalizaciones posteriores a la fecha de finalización de este. 
 
2.3.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS AMBIENTALES  
 
La realización de la impresión de piezas comunicativas volantes, folletos, afiches, cartillas y demás 
publicaciones implica la generación de residuos con características peligrosas que pueden ser 
perjudiciales para la salud de las personas e impactar negativamente el ambiente en general. Por este 
motivo, para el manejo y disposición de los diferentes residuos que generan estas actividades, es 
necesario que se aplique el protocolo de seguridad propio que minimice el riesgo ambiental y/o 
biológico que se pueda presentar con respecto al manejo, transporte y disposición de esta clase de 
residuos. 
 
Por otra parte, dada la naturaleza de las actividades a realizar en las que se involucra la entrega de 
refrigerios, almuerzos y demás, se generan aspectos ambientales que deben ser controlados para evitar 
la generación de impactos ambientales negativos. 
 
En el siguiente apartado se encuentran los criterios que serán habilitantes para la selección del 
proveedor del servicio. 
 

ESPECIFICACIÓN TÉCNICA MEDIO DE VERIFICACIÓN 

Para la impresión o embalaje de los elementos 
se deben emplear productos de papel que sean 
fabricados con: residuos agroindustriales, papel 
reciclado, o madera proveniente de fuentes 
forestales sostenibles. 

Ficha técnica elementos de papel acompañada 
de Declaración juramentada. 
 

Fomentar el uso responsable de empaques y 
embalajes de los productos, del Acuerdo 808 de 
2021, “Por el cual se prohíben progresivamente 
los plásticos de un solo uso en las entidades del 

Acta de compromiso avalada por el 
representante legal de la empresa. 
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Distrito Capital que hacen parte del sector 
central, descentralizado y localidades y se dictan 
otras disposiciones”. Específicamente en no 
utilizar:  
 
• Rollos de bolsas vacías para embalar, cargar o 
transportar paquetes y mercancías.  
• Bolsas utilizadas para embalar, cargar o 
transportar paquetes y mercancías. 

Los insumos de papelería tales como: resmas de 
papel, blocks de notas, cuadernos, carpetas de 
cartón, sobres de manila y demás elementos fa-
bricados en papel, deben ser fabricados con pa-
pel reciclado, residuos agroindustriales, o ma-
dera proveniente de fuentes forestales sosteni-
bles. 

Ficha técnica del producto. 
 

El fabricante deberá utilizar materiales recicla-
dos para el embalaje del producto y los insumos. 
(No se permite el uso de poliestireno expandido 
-icopor- ni plásticos de un solo uso). 

Ficha técnica del producto. 
 

Se debe suministrar de elementos de cafetería, 
es necesario que se utilicen elementos o insumos 
biodegradables o de bajo impacto ambiental, ta-
les como vasos de cartón parafinados, platos y 
cubiertos biodegradables, los productos de pa-
pel, como servilletas, toallas de manos, entre 
otros deben ser fabricados con residuos agroin-
dustriales, papel reciclado, o madera prove-
niente de fuentes forestales sostenibles. *No 
está permitido el empleo de poliestireno expan-
dido -ICOPOR-, revolvedores plásticos, ni piti-
llos en cumplimiento del Decreto Distrital 317 
de 2021, Por medio del cual se reglamenta el 
Acuerdo Distrital No. 808 del 2021 y se estable-
cen medidas para reducir progresivamente la ad-
quisición y consumo de plásticos de un solo uso 
en las Entidades del Distrito Capital. 
 

Declaración juramentada 
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Los incentivos que se entreguen a los funciona-
rios cuando aplique, deben ser elaborados en 
material reciclable o en su efecto que no conten-
gan productos que generen impactos ambienta-
les negativos.  
 

Declaración juramentada 
 

 
2.4 IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR. 
 
El contrato que surja del presente proceso de selección corresponde a PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS, regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás normas que las modifiquen, 
adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y 
comerciales. 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACIÓN, 
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURÍDICOS. 

 
La modalidad de selección pertinente para esta contratación corresponde a Licitación Pública de 
conformidad con el artículo 30 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 1 del artículo 2 de la Ley 1150 de 
2007 en concordancia con lo descrito en el Decreto 1082 de 2015. 
 
De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratación se justifica 
en atención al objeto a contratar y al valor del presupuesto oficial.  
 

4. PRESUPUESTO OFICIAL Y SU JUSTIFICACIÓN, VARIABLES UTILIZADAS Y 
RUBROS QUE LO COMPONEN. 

 
El valor del contrato se estima hasta por la suma de SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES 
MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y TRES MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO 
PESOS MCTE ($ 653.273.768) 
El presupuesto oficial se estima en la suma de SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES MILLONES 
DOSCIENTOS SETENTA Y TRES MIL SETECIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS MCTE 
($ 653.273.768) de la vigencia fiscal 2022, con cargo al proyecto 1689 “Participación ciudadana 
organizada y solidaria en Rafael Uribe Uribe”, al concepto de gasto y rubro presupuestal No. 
02301160555000000-1689. 
 
Para determinar el presupuesto oficial del presente proceso de selección, se adelantó un estudio de 
mercado, utilizada para calcular el valor del contrato.  
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Para la realización del estudio de mercado se realizó la creación del evento a través de la plataforma 
Secop II, se realizaron solicitudes a través de correo electrónico y se tuvieron en cuenta experiencias 
históricas de la entidad con alcance similar al presente objeto contratado en la vigencia anterior (2021) 
con el incremento del IPC correspondiente, cuyo resultado se encuentra en el Anexo 2 “Estudio de 
Mercado”. 

De acuerdo con experiencias históricas de la entidad se tuvieron en cuenta los siguientes Ítems: 

ELEMENTO/SERVICIO CONTRATO 
VALOR UNITA-

RIO ADJUDI-
CADO 

PRECIO UNITARIO 
CON INCREMETO 

IPC 2022 (Marzo: 
8,53%; Fuente: Banco 

de la república) 

PROCESO DE FORMACION (80 

HORAS) Docentes – con experien-

cia certificada con las temáticas a 

tratar. Materiales y suministros Di-

seño de malla del contenido curri-

cular. Infraestructura y/o plata-

forma de aprendizaje. Equipos de 

cómputo y proyección para los ta-

lleres. Acompañamiento y tutorial y 

Certificados: Impresiones en papel 

opalina de 240 gr, tintas 4X0, ta-

maño carta. Según diseño institu-

cional. 

CIA-319-2019- UNI-
VERSIDAD NA-
CIONAL DE CO-

LOMBIA 

$        1.493.584 $                             1.620.987 

PROCESO DE FORMACION (60 

HORAS) Docentes – con experien-

cia certificada con las temáticas a 

tratar. Materiales y suministros. Di-

seño de malla del contenido curri-

cular. Infraestructura y/o plata-

forma de aprendizaje. Equipos de 

cómputo y proyección para los ta-

lleres. Acompañamiento y tutorial y 

Certificados: Impresiones en papel 

opalina de 240 gr, tintas 4X0, ta-

maño carta. Según diseño institu-

cional. 

CIA-319-2019- UNI-
VERSIDAD NA-
CIONAL DE CO-

LOMBIA 

$       1.125.000 $                           1.220.963 
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Los valores de los demás bienes/ servicios fueron obtenidos a través de las cotizaciones recibidas. 
 
4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES 
 
Atendiendo lo dispuesto en el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, el Fondo 
de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe, requiere la celebración de Un contrato de prestación de 
servicios. 
 
El análisis del sector realizado se encuentra en el Anexo 3, documento que hace parte integral de los 
Estudios Previos donde se complementaron los parámetros según el manual de Colombia Compra 
Eficiente cubriendo las siguientes áreas: Información del proceso, análisis de bienes relevantes, Estudio 
de oferta, Análisis Financiero y Estudio de la Demanda. 
 
 

5. REQUISITOS HABILITANTES Y CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA 
MÁS FAVORABLE 

 
De conformidad con el objeto, cuantía y naturaleza del contrato a suscribir, los factores de escogencia 
del presente proceso de selección se justifican más adelante, atendiendo lo señalado en el artículo 
2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 señaló que, para establecer los requisitos habilitantes del proceso 
de selección, se debe tener en cuenta lo siguiente: 
 
El Riesgo del Proceso de Contratación cuya matriz hace parte integral del presente proceso y 
adicionalmente se anexa. 
El valor del contrato objeto del Proceso de Contratación 
El análisis del sector económico respectivo, cuyo documento se anexa  
El conocimiento de Fondo de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe de los posibles oferentes desde 
la perspectiva comercial. 
 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, es preciso que los requisitos habilitantes se establezcan de forma 
adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, aplicando los lineamientos dados por 
Colombia Compra Eficiente y las necesidades de la Entidad. La expresión adecuada y proporcional 
hace referencia a que haya una relación entre el contrato y la experiencia del proponente y su capacidad 
jurídica, técnica, financiera y organizacional, es decir, los requisitos habilitantes exigidos deben guardar 
proporción con el objeto a contratar, su naturaleza, valor, complejidad, plazo, forma de pago y el 
Riesgo asociado al Proceso de Contratación.  
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Así mismo se deberá justificar los factores de escogencia, identificando la oferta más favorable, de 
conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015. 
 
 
El Decreto 1082 de 2015, establece en su artículo 2.2.1.1.2.2.2 Ofrecimiento más favorable: La Entidad 
Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada 
modalidad de selección del contratista. 
 
En la licitación pública, la Entidad Estatal debe determinar la oferta más favorable teniendo en cuenta: 
a) la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes y formulas; o b) la 
ponderación de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relación de costo-beneficio, 
si la Entidad Estatal decide determinar la oferta de acuerdo con el literal b primero debe señalar en los 
pliegos de condiciones: 
 

1. Las condiciones técnicas y económicas mínimas de la oferta. 
2. Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o de funcionamiento, 

tales como el uso de tecnología o materiales que generen mayor eficiencia, rendimiento o 
duración del bien, obra o servicio. 

3. Las condiciones técnicas adicionales que representen ventajas en términos de economía, 
eficiencia y eficacia, que puedan ser valoradas en dinero, como por ejemplo la forma de pago, 
descuentos por adjudicación de varios lotes, descuentos por variaciones en programas de 
entregas, mayor garantía del bien o servicio respecto de la mínima requerida, impacto 
económico sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal relacionadas con el objeto a 
contratar, mayor asunción de los Riesgos, servicios o bienes adicionales y que representen un 
mayor grado de satisfacción para la entidad, entre otras. 

4. El valor en dinero que la Entidad Estatal asigna a cada ofrecimiento técnico o económico 
adicional, para permitir la ponderación de las ofertas presentadas. La entidad estatal debe 
calcular la relación costo beneficio de cada oferta restando del precio total ofrecido los valores 
monetarios asignados a cada una de las condiciones técnicas y económicas adicionales 
ofrecidas. La mejor relación costo beneficio para la entidad estatal es la de la oferta que una 
vez aplicada la metodología anterior tenga el resultado más bajo. La Entidad Estatal debe 
adjudicar al oferente que presentó la oferta con la mejor relación costo beneficio y suscribir el 
contrato por el precio total ofrecido. 

En consecuencia, el ofrecimiento más favorable para el Fondo de Desarrollo Local Rafael Uribe Uribe 
a que se refiere el artículo 5° de la ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015 
se determinará por la ponderación de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o 
formulas. A continuación, se relacionan los siguientes criterios que permiten la escogencia del 
ofrecimiento más favorable para la Entidad. 
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5.1. REQUISITOS HABILITANTES  
 
No otorgan puntaje alguno y miden la aptitud del proponente para participar en el proceso de 
contratación como oferente y están referidos a su capacidad jurídica, financiera, organizacional y su 
experiencia, como condiciones mínimas que deben acreditar, para cumplir con el objeto del presente 
proceso de contratación. Para comprobar que los oferentes cuentan con los requisitos habilitantes 
mínimos para cumplir con el objeto del contrato a adjudicar en el presente proceso, la entidad 
procederá a la verificación de los requisitos habilitantes, de conformidad con los documentos que 
aporte cada uno de los oferentes en los términos del artículo 6° de la Ley 1150 de 2007. 
 
Todas las propuestas presentadas se analizarán bajo los mismos parámetros, dando cumplimiento al 
principio de selección objetiva para garantizar la escogencia de la oferta más favorable para la entidad 
y la realización de los fines que se buscan. 
 

Requisitos Verificación Habilitante 

Jurídicos Cumple/ No cumple 

Financieros Cumple/ No cumple 

Capacidad organizacional Cumple/ No cumple 

Experiencia Cumple/ No cumple 

 
 

CRITERIO DE 
VERIFICACIÓN 

 
DESCRIPCIÓN – REQUISITOS 

 
5.1.1. Capacidad Jurídica. 
 

De acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1983, Ley 1150 de 2007 
y el Decreto 1082 de 2015; la entidad verificará en cada oferta el 
cumplimiento de los requisitos jurídicos, los cuales reúnen por objeto 
establecer si los proponentes cumplen con las condiciones y requisitos 
mínimos exigidos por el Fondo de Desarrollo Local en el presente 
estudio previo para la evaluación. Es a través del análisis de los 
documentos que se verifica el cumplimiento de los requisitos legales. 
 
Esta verificación no da puntaje solo hablita para la evaluación 
 

• Documento 1. Carta de presentación de la propuesta debidamente 
suscrita por la persona natural y/o representante legal de la 
persona jurídica de acuerdo con el modelo suministrado por el 
Fondo de Desarrollo Local debidamente firmada. Cuando el 
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proponente concurra a ofertar a través de apoderado general, 
deberá anexar copia del poder general y certificado de vigencia 
del poder conferido ante notario público o autoridad judicial 
competente donde se indique expresamente que cuenta con 
poder para suscribir la propuesta en el monto señalado y en caso 
de ser beneficiario de la adjudicación, suscribir el contrato 
respectivo. En el evento de participación conjunta el Consorcio 
o Unión temporal debe estar conformado de acuerdo con lo 
establecido por el artículo 7 de la ley 80 de 1993, lo cual se debe 
acreditar con el respectivo documento de conformación. Para el 
momento de presentación de la oferta el proponente debe 
indicar en la carta de presentación de la misma el nombre del 
consorcio o la unión temporal y cuáles son sus integrantes. 
Constituye obligación del proponente hacer las declaraciones 
sobre inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de intereses 
que aparecen en el ANEXO 3 – CARTA DE 
PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA. 
 

• Documento 2. Garantía de seriedad del ofrecimiento.  

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas 
en el PLIEGO DE CONDICIONES DEFINITIVO, para la 
propuesta y la suscripción y legalización del contrato, el 
proponente debe constituir una garantía de seriedad, la cual 
podrá consistir en un contrato de seguros contenido en una 
póliza, patrimonio autónomo o Garantía Bancaria, de 
conformidad con lo establecido en artículo 2.2.1.2.3.1.2 del 
Decreto 1082 de 2015. 
 

Beneficiario Fondo de Desarrollo Local Rafael Uribe Uribe NIT. 

899.999.061-9 

Afianzado y 

Tomador 

El afianzador es el proponente. En este aspecto se debe tener 

en cuenta lo siguiente: 

1. El / los nombre (s) debe (n) señalarse de la misma 

forma como figura (n) en el certificado de existencia 

y representación legal expedido por la Cámara de 

comercio respectiva, (persona jurídica) o en el 

documento de identidad (persona natural). 

2. En el caso de consorcio o uniones temporales debe 

ser tomada a nombre del consorcio o unión temporal 

(indicando todos y cada uno de sus integrantes) 
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3. En caso de que el Proponente tenga establecimiento 

de comercio, en la garantía debe figurar como 

afianzando la persona natural o persona jurídica 

según sea el caso. 

Vigencia  La vigencia de la garantía de seriedad de la oferta deberá ser 

como mínimo de tres (3) meses contados a partir de la fecha 

de cierre del proceso. 

Valor 

Asegurado  

La cuantía del amparo deberá ser mínimo por el diez por 

ciento (10%) del valor del presupuesto oficial. 

Objeto  Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el 

proponente en el proceso de selección de Licitación Pública. 

Firmas  Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador  

 

• Documento 3. Registro Único de Proponentes – RUP. 

De acuerdo al artículo 2.2.1.1.1.5.6 del Decreto 1082 de 2015 el 
certificado del RUP debe contener: a) los bienes, obras y 
servicios para los cuales está inscrito el proponente de acuerdo 
con el clasificador de Bienes y Servicios; b) los requisitos e 
indicadores a los que refiere el artículo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 
1082 de 2015; c) la información relativa a contratos, multas 
sanciones e inhabilidades; y d) la información histórica de 
experiencia que el proponente ha inscrito en el RUP. Las cámaras 
de comercio expedirán el certificado del RUP por solicitud de 
cualquier interesado.  
 
De conformidad con lo establecido en el Decreto 579 de 2021, 
“por el cual se sustituyen los parágrafos transitorios del artículo 
2.2.1.1.1.5.2, el parágrafo transitorio 1 del artículo 2.2.1.1.1.5.6, 
así como el parágrafo transitorio del artículo 2.2.1.1.1.6.2 del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional, para que los 
proponentes acrediten el mejor indicador financiero y 
organizacional de los últimos 3 años, con el fin de contribuir a 
la reactivación económica” 
 
Podrán participar como proponentes en el presente proceso de 
selección, personas naturales, personas jurídicas, personas 
extranjeras bien sea de manera individual o conformando 
proponentes plurales a través de Consorcios o Uniones 
Temporales que no estén incursos en alguna causal de 
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inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución 
Política y en la Ley y además de cumplir con todos los requisitos 
establecidos en la Ley y en el pliego de condiciones. 

 
De conformidad con lo señalado en el artículo 6 de la Ley 1150 
del 2007, modificado por el artículo 221 del Decreto 019 del 
2012, en concordancia con la subcesión 5, Sesión 1, Capítulo 1 
Título 1 parte 2 del Decreto 1082 de 2015; el proponente deberá 
aportar el certificado expedido dentro de los treinta (30) días 
hábiles anteriores a la fecha de cierre del proceso de selección, 
por la Cámara de Comercio de la jurisdicción donde el oferente 
tenga su domicilio principal y en firme, que dé cuenta de la 
inscripción del proponente en el Registro Único de Proponentes 
con la clasificación. 
 

• Documento 4. Certificado de existencia y representación legal para 

personas jurídicas.  

Fecha de expedición no mayor a 30 días anteriores a la fecha 
límite para presentar propuestas. Cuando se trate de personas 
jurídicas extranjeras, que no tengan establecidas sucursal en 
Colombia, deberán probar su existencia y representación legal 
de conformidad con las normas de su país de origen, atendiendo 
lo establecido en el documento complementario para la 
presentación de documentos expedidos en el extranjero. Para el 
caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad 
integrante de los mismos deberá comprobar su existencia y 
representación, mediante certificado expedido por la Cámara de 
Comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las 
mismas exigencias anteriormente citadas. Las personas naturales 
deberán presentar certificado inscripción en Cámara de 
Comercio o Registro Mercantil en el cual Conste que su 
actividad mercantil registrada está directamente relacionada con 
lo que se pretenda contratar. La existencia de la persona jurídica 
deberá ser equivalente, de conformidad con lo expuesto en el 
artículo 6 de la Ley 80 de 1993, a la del plazo ofrecido para la 
ejecución del contrato y un (1) año más. El objeto social de la 
persona jurídica debe ser afín similar o igual con el objeto del 
contrato que se suscribirá. 
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• Documento 5. Fotocopia de la cedula de ciudadanía. 

Si el proponente es una persona jurídica, deberá aportar junto 
con su propuesta, fotocopia de la cédula de ciudadanía del 
representante legal o quien haga sus veces, ampliada al 150% 
legible.  
Si el proponente es Consorcio o Unión Temporal, deberá 
aportar junto con su propuesta fotocopia de la cédula de 
ciudadanía de cada uno de los representantes legales o quienes 
hagan sus veces de los integrantes de la figura asociativa, 
ampliada al 105% legible. 
 

• Documento 6. Facultades de representante legal. 

El representante legal de la persona jurídica deberá estar 
facultado para celebrar contratos en relación con el monto y las 
obligaciones que este pueda adquirir. 
 

• Documento 7. Situación militar. 

Si el proponente es persona natural hombre menor de 50 años, 
deberá junto con su propuesta adjuntar fotocopia de la libreta 
militar ampliada al 150%. En caso de pérdida deberá anexar 
certificación de la Dirección de Reclutamiento donde conste que 
la situación militar se encuentra definida. 
 

• Documento 8. Certificado de antecedentes judiciales.  

Se debe adjuntar la certificación, al fondo consultará y verificará 
la página web de la Policía Nacional de Colombia los 
antecedentes penales de quienes van a participar en el presente 
proceso. 
 

• Documento 9. Certificado de medidas correctivas. 

Se debe adjuntar la certificación, al fondo consultará y verificará 
la página web de la Policía Nacional de Colombia los 
antecedentes penales de quienes van a participar en el presente 
proceso. 
 

• Documento 10. Certificado de antecedentes disciplinarios de la 

Procuraduría. 

Se debe adjuntar la certificación, al fondo consultará y verificará 
la página web de la Procuraduría General de la Nación los 
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antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el 
presente proceso. 
 

• Documento 11. Certificado de antecedentes disciplinarios de la 

Personería. 

Se debe adjuntar la certificación, al fondo consultará y verificará 
la página web de la Personería Distrital los antecedentes 
disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso. 
 

• Documento 12. Boletín de responsables fiscales de la Contraloría. 

Se debe adjuntar la certificación, al fondo consultará y verificará 
la página web de la Contraloría General de la República, los 
antecedentes fiscales de quienes van a participar en el presente 
proceso. 
 

• Documento 13. Autorización del representante legal o apoderado. 

Cuando el representante legal de la persona jurídica, tenga 
limitaciones para presentar propuestas o para contratar o para 
comprometer a la sociedad, deberá anexar la autorización del 
órgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la 
propuesta y suscribir el contrato en el caso que se le sea 
adjudicado. Si el proponente actúa través de un representante o 
apoderado deberá acreditar mediante el documento legalmente 
expedido que su representante o apoderado está expresamente 
facultado para presentar la propuesta y firmar el respectivo 
contrato. 
 

• Documento 14. Registro Único Tributario (RUT) 

El proponente presentará copia el registro único tributario (Rut) 
expedido por la DIAN.  Para el caso de uniones temporales o 
consorcios, deberá presentar el registro individualmente para 
cada uno de las personas consorciadas o uniones temporales. 
Para el caso en que el consorcio o Unión temporal resultó 
favorecido con la adjudicación del proceso de selección, para la 
suscripción del contrato deberá presentar su respectivo NIT 
como consorcio o Unión temporal dentro de los 5 días hábiles 
siguientes a la adjudicación. 
 

• Documento 15. Registro Identificación Tributaria (RIT). 
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Expedido por la Secretaría Distrital de Hacienda. El proponente 
presentará copia el Registro de Identificación Tributaria (RIT).  
Para el caso de uniones temporales o consorcio se deberá 
presentar el registro individualmente por cada uno de las 
personas consorciadas o uniones temporales. 

• Documento 16. Certificación de cumplimiento de pago a aportes de 

seguridad social y parafiscal. 

De conformidad con lo estipulado en el artículo 50 de la Ley 789 
del 2002, el artículo 23 dela Ley 1150 del 2007, el artículo 37 del 
Decreto 1703 de 2002, Decreto 723 de 2013 y la Ley 828 del 
2003; el proponente deberá anexar certificación expedida por el 
revisor fiscal o representante legal, el cual se indica que la 
empresa cumple con el pago de las condiciones al Sistema 
Integral de Seguridad Social empresa promotora de Servicios de 
Salud (EPS), Fondo de Pensiones a (AFP) y Administradora de 
Riesgos Laborales a (ARL), así como Aportes Parafiscales - 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Caja de 
Compensación Familiar - a que haya lugar, de todos los 
empleados a su cargo certificado de paz y salvo en los últimos 6 
meses firmado por el revisor fiscal o el representante legal. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades 
recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones 
mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se 
encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
 

• Documento 17. Certificación de apoyo a la industria nacional. 

De acuerdo artículo 2 de la Ley 816 de 2003, por medio del cual 
se otorgará tratamiento de bienes y servicios nacionales aquellos 
bienes y servicios originarios de los países con qué Colombia 
negociado un tratado nacional en materia de compras estatales y 
aquellos países en los cuales a las ofertas de bienes y servicios 
colombianos se les conceda el mismo tratamiento otorgado a los 
bienes y servicios nacionales. Este último caso se demostrará 
con informe de la respectiva misión diplomática colombiana que 
se acompañará a la documentación que se presente dentro de la 
propuesta. 
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• Documento 18. Consorcios y uniones temporales. 

Además de los documentos requeridos para las personas 
naturales o jurídicas, los miembros del consorcio o Unión 
temporal, deberá aportar el documento original de Constitución 
firmado por los integrantes el cual deberá tener en cuenta lo 
dispuesto en el artículo 7 de la ley 80 de 1993. El documento de 
Constitución de la figura asociativa deberá contener como 
mínimo la información señalada en los anexos del documento 
complementario, así como la información que además se 
considere pertinente. 
 

• Documento 19. Personas jurídicas extranjeras sin sucursal en 

Colombia. 

Deberán acreditar su experiencia y representación legal 
conforme a la legislación de su país de origen, a través de 
documento expedido dentro del mes anterior al cierre del 
presente proceso de contratación. En todo caso esta 
información podrá ser certificada directamente por el 
representante legal o por los órganos competentes de la sociedad 
en el caso, esta información podrá ser certificada directamente 
por el representante legal o por lo órganos competentes de la 
sociedad en el caso en que no se encuentre incorporada en el 
certificado mencionado, de acuerdo con las leyes que rigen este 
tipo de actos en el país de origen. Para contratar, la persona 
jurídica oferente deberá demostrar que su duración no será 
inferior a la duración del contrato. 
 

• Documento 20. Certificado de existencia y representación legal. 

De la persona jurídica son ánimo de lucro, expedida por la 
Dirección Jurídica Distrital, con un máximo de treinta días de 
expedición previos a la fecha límite del cierre del proceso. 
 

• Documento 21. Cumplimiento de las disposiciones contenidas 
en el Decreto 1072 de 2015 para empresas con máximo diez (10) 
trabajadores o más de diez (10) trabajadores – Formato xxx 

 
Con el fin de garantizar que se identifiquen y evalúen en las 
especificaciones de compras o adquisición de productos y 
servicios los aspectos de seguridad y salud en el trabajo en la 
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evaluación y selección de proveedores y contratistas, se 
deberá diligenciar el anexo correspondiente respecto al 
cumplimiento para empresas con máximo 10 trabajadores o 
el de cumplimiento para empresas con más de 10 
trabajadores, según sea el caso que corresponda. 
En caso de consorcio o unión temporal esta declaración 
deberá ser, además, suscrita por cada uno de los integrantes 
que lo conforman.  

 
VIGENCIA DE LA PROPUESTA. 
El proponente deberá indicar que su propuesta está vigente por la 
ejecución del proceso a partir de la presentación de la misma. 

Propuesta económica El proponente deberá presentar una propuesta económica de 
conformidad con los requisitos y formatos o anexos que se disponen en 
el Pliego de condiciones. 
El oferente, en su propuesta económica, deberá tener en cuenta todos 
los costos directos e indirectos en que incurra para el suministro de los 
bienes y/o prestación de los servicios, tales como transporte, 
almacenamiento, embalaje, adquisición de materias primas, salarios, 
prestaciones sociales, imprevistos y utilidades, informes, gastos 
administrativos, etc., así como los gastos inherentes a la futura 
contratación (perfeccionamiento, legalización del contrato e iniciación 
del plazo de ejecución del mismo). Igualmente deberá tener en cuenta 
todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.) 
referentes a la actividad, establecidas por las diferentes autoridades 
Nacionales, Departamentales, Distritales o Municipales, con excepción 
de los que estrictamente correspondan a EL FONDO. 
 
El oferente debe tener en cuenta que los precios de la propuesta, se 
mantendrán en firme a partir de la presentación de ésta y durante todo 
el tiempo de ejecución del contrato y su liquidación. 
 
La propuesta económica será presentada por el proponente en moneda 
nacional de curso legal, esto es en pesos colombianos, y sin cifras 
decimales y en caso de existir discrepancias en la propuesta entre el valor 
en números y letras prevalecerá el valor en letras. 
 
La oferta económica será considerada siempre y cuando la propuesta 
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técnica haya sido declarada jurídica, técnica y financieramente hábil. 
 
Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta, no podrá 
estar condicionada, ni ser adicionada, modificada o completada después 
de haber sido presentada la oferta. 
 
La propuesta económica deberá estar suscrita por el oferente persona 
natural o cuando se trate de un oferente que sea una persona jurídica o 
consorcio o unión temporal, por su representante legal. 
 
En caso de existir discrepancia entre los valores unitarios presentados 
por el contratista y el valor total de la propuesta, EL FONDO tomará 
para efectos del presente proceso, los valores unitarios presentados por 
él. 

 
 
5.1.2. Capacidad Financiera. 
 

La verificación de índices financieros emite concepto de HABILITA-
DO / NO HABILITADO. 
 
Esta no tiene ponderación de puntaje y se trata de verificar si la 
propuesta se ajusta a los requerimientos establecidos en los estudios 
previos y en el pliego de condiciones, con el fin de determinar si tiene la 
capacidad financiera para contratar.  
 
La entidad realizará la verificación de la capacidad financiera y 
organizacional de los proponentes salvo los extranjeros o cada uno de 
los integrantes del proponente plural sin sucursal o sin domicilio en 
Colombia, con fundamento en la información financiera contenida en 
el Registro Único de Proponentes expedido de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 1082 de 2015. Para tal efecto, la información 
financiera deberá estar actualizada en el RUP mínimo a 31 de diciembre 
del año 2021 y en firme. 
 
Para el caso de los proponentes extranjeros persona jurídica con sucursal 
y persona natural con domicilio en Colombia, la verificación de la 
capacidad financiera se realizará con base en la información financiera 
contenida en el RUP, de acuerdo con la fecha de corte establecida en los 
países de origen o en sus estatutos sociales. Así mismo, la inscripción en 
el RUP deberá estar vigente y la información financiera en firme 
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caso de no cumplir con la Capacidad financiera y/u organizacional, la 
propuesta se considerará NO HÁBIL. 
 
Capacidad Financiera – los siguientes indicadores miden la fortaleza 
financiera del interesado: 

INDICADOR
ES 

FORMULAS 
REQUERID

O 

Índice de 
Liquidez 

Activo 
Corriente/Pasivo 

Corriente 
>= 6 

Índice de 
Endeudamiento 

Pasivo Total/Activo 
Total 

< = 20 % 

Razón de 
Cobertura de 

Interés 

Utilidad 
Operacional/Gastos de 

Intereses 

> = a 3 o 
indeterminado 

Capital de 
Trabajo 

Activo Corriente- 
Pasivo Corriente 

>= 60 % 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, 
“(…) Las personas naturales y jurídicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en 
Colombia, interesadas en participar en Procesos de Contratación convo-cados por las 
Entidades Estatales, deben estar inscritas en el RUP, salvo las excepciones previstas 
de forma taxativa en la ley (…)”. 
 
De acuerdo con lo anterior, la entidad evaluará los indicadores de 
capacidad financiera del Registro Único de Proponentes. 
 
obtener los indicadores cuando el proponente sea consorcio, unión 
temporal, promesa de sociedad futura o está organizado en cualquier 
forma de asociación, se calcularán ponderando los componentes de cada 
indicador de acuerdo con la metodología establecida por Colombia 
Compra Eficiente en el Manual para la Determinación y Verificación de 
Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratación, Sección VII, 
punto 2 “Ponderación de los componentes de los indicadores”. 
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` 
 
 
Esta condición no aplica para los indicadores de capital de trabajo y 
patrimonio los cuales se rigen por la siguiente formula: 
 
 
 
 
Los proponentes cuyos gastos de intereses sean cero (0) y no se pueda 
calcular el indicador de cobertura de interés, será calificado como 
habilitado, salvo que su utilidad operacional sea negativa, caso en el cual 
no se habilitara con el indicador de razón de cobertura de intereses caso 
de que el oferente sea plural (unión temporal, consorcio o promesa de 
sociedad futura), deberá presentar la información de capacidad 
financiera, por cada uno de sus integrantes. 
 
NOTA 1: Para que un proponente quede habilitado en el aspecto 
financiero, deberá cumplir con la totalidad de los índices requeridos 
anteriormente, en caso contrario quedará No Habilitado y en 
consecuencia incurrirá en la causal de rechazo. 

 
 
5.1.3. Capacidad de 
Organización del Proponente. 
 

Para efectos de la verificación de la capacidad organizacional el 

proponente debe acreditar mediante el Registro Único de Proponente, 

los índices de la capacidad organizacional con corte a 31 de diciembre 

de 2020 de acuerdo con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, para lo 

cual deberá cumplir con la totalidad de los índices. 

Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las inversiones y la 

eficiencia en el uso de activos del interesado:  

 

a) Rentabilidad del patrimonio: utilidad operacional dividida por el 

patrimonio.  

b) Rentabilidad del activo: utilidad operacional dividida por el activo 

total.  

 

Será considerada HÁBIL, la propuesta que acredite el cumplimiento de 

la capacidad organizacional.  
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El Proponente debe cumplir los siguientes indicadores con base en la 

información contenida en el RUP. 

 

INDICADORES REQUERIDO 

Rentabilidad sobre Patrimonio Mayor o Igual a 0,08 

Rentabilidad sobre Activo Mayor o Igual a 0,06 

 

NOTA: Para obtener los indicadores cuando el proponente sea 

consorcio, unión temporal, promesa de sociedad futura o está 

organizado en cualquier forma de asociación, se calcularán ponderando 

los componentes de cada indicador de acuerdo con la metodología 

establecida por Colombia Compra Eficiente en el Manual para la 

Determinación y Verificación de Requisitos Habilitantes en Procesos de 

Contratación, Sección VII, punto 2 “Ponderación de los componentes 

de los indicadores”.  

 

 

 

 

 

 

caso de que el oferente sea plural (unión temporal, consorcio o promesa 

de sociedad futura), deberá presentar la información de capacidad 

organizacional, por cada uno de sus integrantes. 

 

NOTA: Cuando el proponente sea un gobierno extranjero o alguna 

entidad estatal extranjera del orden nacional, no requerirá acreditar la 

capacidad patrimonial, siempre y cuando se anexe una carta emitida por 

el representante legal, bajo la gravedad de juramento, en la cual conste 

que no está obligado por ley a presentar los documentos financieros 

requeridos en el pliego de condiciones.  

NOTA: Cuando en desarrollo de la verificación financiera requiera 
verificar información adicional del proponente, podrá solicitarse los 
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documentos que se consideren necesarios para el esclarecimiento de la 
información, tales como Estados Financieros de años anteriores, anexos 
específicos o cualquier otro soporte. Así mismo, requerir las aclaraciones 
que se consideren necesarias, siempre que con ello no se violen los 
principios de igualdad y transparencia de la contratación, sin que las 
aclaraciones o documentos que el proponente allegue a solicitud del 
Fondo de Desarrollo Local de Rafael Uribe Uribe puedan modificar, 
adicionar o complementar la propuesta. 
 
INDICES FINANCIEROS ENTIDADES SIN ÁNIMO DE 
LUCRO CON REGÍMENES ESPECIALES – ESALES: 
 
Para efectos de establecer la capacidad organizacional (Rentabilidad del 
Activo y  
Rentabilidad del Patrimonio), de las Entidades Sin Ánimo de Lucro con 
regímenes especiales, se tomarán los excedentes de sus Estados 
Financieros, conservando la misma exigencia de porcentajes para cada 
uno, determinados para capacidad organizacional y financiera.  
Debido a la complejidad del objeto del presente proceso y con el fin 

permitir una comparación objetiva de los proponentes, el FDLRUU 

requiere que las Entidades Sin Ánimo de Lucro con regímenes especiales 

– ESALES aporten los documentos detallados a continuación: 

 
INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA  

INDICADOR FORMULA 
MARGEN 

 SOLICITADO 

Liquidez 
Activo corriente 
sobre pasivo corriente 

Mayor o igual a 1,8 veces  

Nivel de endeudamiento 
Pasivo total sobre 
activo total 

Menor o igual a 0,60 (valor absoluto) 

Razón de Cobertura de 
intereses.  

Utilidad operacional 
dividida por los 
gastos de intereses 

Mayor a 0,00 veces 

CAPITAL DE TRABAJO: Este indicador representa la liquidez operativa 
del proponente, es decir el remanente del proponente luego de liquidar sus 
activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo. 
De acuerdo con el análisis del Capital de Trabajo de las empresas del sector 
cuenta con un Capital de trabajo: MAYOR O IGUAL A 60 % del P.O. 
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INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 

INDICADOR FORMULA MARGEN SOLICITADO 

Rentabilidad del 
Patrimonio (RP) 

Utilidad 
Operacional / 

Patrimonio 
Mayor o igual a 0,00 (valor absoluto) 

Rentabilidad del 
Activo (RA) 

Utilidad 
Operacional / 
Activo Total 

Mayor o igual a 0,00 (valor absoluto) 

 

 
 
5.1.4. Condiciones de 
Experiencia. 
 

5.1.4.1. Experiencia General 
La Entidad verificará que el proponente acredite experiencia general, mediante 
máximo tres (3) certificaciones o contratos inscritos cuya sumatoria sea igual 
al 100% del valor del presupuesto oficial. 
El proponente presentará con su propuesta el Registro Único de Proponentes 
de la Cámara De Comercio, expedido con fecha no mayor a treinta (30) días 
calendarios, anteriores a la fecha de cierre de este proceso de selección, de 
conformidad con lo señalado en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 del Decreto-Ley 019 el 2011 y el Decreto 1082 
del 2015 en su Artículo 2.2.1.1.1.5.2.en el Registro Único de Proponentes – 
RUP, los cuales deberán estar terminados o ejecutados y clasificados en 
cualquiera de los siguientes códigos del Clasificador de Bienes y Servicios  

86111500 86121700 86132000 86101700 86111600  

86141500 86141700 86101600 94131500 43232100 

60103600     

Nota 1: La experiencia se verifica hasta el tercer nivel en el clasificador de 
Bienes y Servicios – UNSPSC. 
 Nota 2: Cuando se acredite experiencia a través de contratos en los cuales el 
proponente participó bajo la figura de Consorcio o Unión Temporal, la 
Entidad tendrá en cuenta el porcentaje de participación del integrante según 
conste en el RUP.  
Nota 3: Para los proponentes que se presenten mediante figuras asociativas 
(consorcio o unión temporal), cada uno de sus integrantes deberá acreditar 
experiencia en por lo menos cuatro (4) de los códigos del Clasificador UNSPSC 
solicitados.  
Nota 4: Los proponentes deberán diligenciar el FORMATO - 
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL PROPONENTE del Pliego de 
Condiciones.  
Nota 5: PARA PROPONENTES EXTRANJEROS QUE NO ESTÁN 
OBLIGADOS A INSCRIBIRSE EN EL RUP: Para acreditar la experiencia a 
la que se refiere el presente numeral, el oferente extranjero que no está obligado 
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a tener RUP debe diligenciar el FORMATO- ACREDITACIÓN 
EXPERIENCIA GENERAL PROPONENTE EXTRANJERO del Pliego 
de Condiciones así: 
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 Nota 6: En caso de que los contratos que acreditan la experiencia tengan algún 
tipo de multa o sanción, no serán tenidos en cuenta por parte de la Entidad, lo 
cual será verificado en el Registro Único Empresarial - RUES. 
 
5.1.4.2. Experiencia específica 
 
El oferente deberá acreditar la experiencia a través de máximo tres (3) certifi-
caciones de contratos suscritos con entidades públicas y/o privadas, iniciados, 
ejecutados, terminados y liquidados, (cuando aplique), anteriores a la fecha de 
cierre del presente proceso.  

N° MAXIMO DE CERTIFICA-
CIONES:  

3 certificaciones. 

OBJETO U OBLIGACIONES 
ESPECIFICAS:  

Se deberá presentar, por lo menos (1) una 
certificación en proyectos ejecutados 
relacionados con el fortalecimiento de a 
organizaciones juveniles del distrito e e 
instancias de participación del sector educativo                                           
Se deberá acreditar el restante de la experiencia, 
en proyectos ejecutados de carácter social 
relacionados con procesos promoción del ben 
trato y prevención del maltrato infantil   

VALOR:  
La suma de valores acreditados por este con-
cepto debe ser igual o superior al 100% del valor 
del presupuesto oficial. 

  
Para que las certificaciones puedan ser consideradas válidas, deberán reunir los 
siguientes requisitos:  
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• Nombre o razón social del contratante o empleador. 
 • Nombre del Contratista. 
 • Objeto claramente definido o actividades específicas. 
 • Fecha de inicio y fecha terminación (dd/mm/aa) o plazo de ejecución  
• Valor del contrato o actividad ejecutado. • Nombre y firma de la persona que 
expide la certificación. 
 • Dirección o teléfono o correo electrónico de la empresa, donde sea verifica-
ble la información.  
En el evento que las certificaciones no contengan todos los datos solicitados, 
se podrá aportar copia del contrato o del acta de liquidación, con el fin de 
constatar toda la información requerida por la Entidad, así mismo EL 
FONDO podrá exigir dichos soportes como mecanismo de verificación. 
Nota 1: Las certificaciones deben estar suscritas por el representante legal de 
la Entidad o empresa contratante o por la persona debidamente autorizada 
para tal efecto. 
Nota 2: La certificación de contrato celebrado con entidades públicas puede 
ser reemplazada por la copia del Acta de liquidación del contrato, la cual deberá 
contener la totalidad de la información solicitada (Objeto, Plazo, Número del 
Contrato (en caso de que exista), Contratante, teléfono y dirección, Nombre 
del contratista. (Si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los in-
tegrantes y su porcentaje de participación), Fecha de iniciación, Fecha de ter-
minación, Valor final del contrato o del proyecto en el caso de contratos por 
administración delegada, Actividades desarrolladas en el contrato que corres-
pondan a las solicitadas. 
 Nota 3: Cuando se trate de certificaciones expedidas por personas de derecho 
privado, es obligatorio aportar copia de contratos objeto de la certificación o 
del acta de liquidación con ocasión de la relación comercial, las cuales deben 
soportar lo certificado por el contratante en cuanto al objeto o actividades, 
valor y plazo.  
Nota 4: Cuando se acredite experiencia de contratos en los cuales el propo-
nente hizo parte de Consorcios o Uniones Temporales, EL  FONDO tendrá 
en cuenta únicamente el porcentaje de participación del integrante, por lo cual 
se deberá especificar la participación de cada uno de los miembros, o anexar 
copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de participación. 
 Nota 5: No se aceptan auto certificaciones, ni certificaciones expedidas por 
los miembros de consorcios o uniones temporales, en donde acrediten expe-
riencia de alguno de los integrantes del proponente plural.  
Nota 6: No se tendrán en cuenta contratos en ejecución. 
 Nota 7: Las certificaciones sin firma o en las que no sea posible determinar 
los períodos de experiencia no serán tenidas en cuenta. 
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 Nota 8: En el evento de identificar información que de cualquier manera no 
corresponda a la realidad, estos documentos no serán tenidos en cuenta por la 
Entidad. 
Nota 9: De acuerdo con el numeral 2.5 del ordinal 2° del artículo 2.2.1.1.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015, si la constitución del proponente es menor a tres (3) 
años, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes. 
Una vez vencidos los tres años, la Entidad no tendrá en cuenta la experiencia 
de los socios, accionistas o constituyentes, como experiencia del proponente. 
 Nota 10: En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de esta se 
podrá trasladar a cada uno de los socios escindidos. 
 Nota 11: De no diligenciarse las fechas de la experiencia con el día, del mes y 
año, la Entidad tomará el último día de cada mes como fecha de inicio y el 
primer día de cada mes como fecha de terminación. 
 Nota 12: El FONDO se reserva el derecho de verificar la información sumi-
nistrada por el proponente y de solicitar las aclaraciones que considere conve-
nientes. Enel evento de identificar información que de cualquier manera no 
corresponda a la realidad, la propuesta será rechazada y se comunicará a la 
autoridad competente. 
 Nota 13: Cuando el oferente sea una persona natural o jurídica extranjera que 
no tenga sucursal en Colombia, relacionará la información que acredite su ex-
periencia, en igualdad de condiciones que los nacionales. 
 Nota 14: Los contratos presentados para acreditar la experiencia general, pue-
den ser presentados para acreditar la experiencia específica. 

Buenas prácticas ambientales El oferente deberá presentar carta de compromiso en la cual manifieste 
su cumplimiento con las buenas prácticas ambientales, la cual se exigirá 
como requisito habilitante. Los insumos de papelería tales como: 
resmas de papel, blocks de notas, cuadernos, carpetas de cartón, sobres 
de manila y demás elementos fabricados en papel, deben ser fabricados 
con papel reciclado, residuos agroindustriales, o madera proveniente de 
fuentes forestales sostenibles. El fabricante deberá utilizar materiales 
reciclados para el embalaje del producto y los insumos. (No se permite 
el uso de poliestireno expandido -icopor-). 
 
Facilitar al supervisor todas las evidencias que soporten el cumplimiento 
normativo ambiental y la aplicación de criterios ambientales, según lo 
establecido en la GUIA DE CONTRATACIÓN SOSTENIBLE de 
la Secretaría Distrital de Gobierno y las fichas de contratación 
sostenible específicamente lo estipulado en la ficha No. 18 “Suministro 
de materiales de oficina”. 
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Características generales de las certificaciones:  
 
Para que las certificaciones puedan ser consideradas válidas, deberán reunir los siguientes requisitos 
mínimos:  
 

• Nombre o razón social del contratante o empleador.  

• Nombre del Contratista. 

• Objeto claramente definido  

• Actividades específicas.  

• Fecha de inicio y fecha terminación (dd/mm/aa) o plazo de ejecución 

• Valor del contrato ejecutado. 

• Nombre y firma de la persona que expide la certificación.  

• Dirección o Teléfono o Correo Electrónico de la Empresa, donde sea verificable la 
información. 

• Porcentaje de participación (si aplica).  
 
En el evento que las certificaciones no contengan todos los datos solicitados, se podrá aportar copia 
del contrato o del acta de liquidación, con el fin de constatar toda la información requerida por la 
Entidad.  
 
Nota 1: Las certificaciones deben estar suscritas por el representante legal de la Entidad o empresa 
contratante o por la persona debidamente autorizada para tal efecto.  
 
Nota 2: La certificación de contrato celebrado con entidades públicas puede ser reemplazada por la 
copia del Acta de liquidación del contrato, la cual deberá contener la totalidad de la información 
solicitada (Objeto, Plazo, Número del Contrato (en caso de que exista), Contratante, teléfono y 
dirección, Nombre del contratista. (Si se ejecutó en unión temporal o consorcio identificar los 
integrantes y su porcentaje de participación), Fecha de iniciación, Fecha de terminación, Valor final del 
contrato o del proyecto en el caso de contratos por administración delegada, Actividades desarrolladas 
en el contrato que correspondan a las solicitadas).  
 
Nota 3: Cuando se trate de certificaciones expedidas por personas de derecho privado, es obligatorio 
aportar copia de contratos objeto de la certificación o del acta de liquidación con ocasión de la relación 
comercial, las cuales deben soportar lo certificado por el contratante en cuanto al objeto o actividades, 
valor y plazo.  
 
Nota 4: Cuando se acredite experiencia de contratos en los cuales el proponente hizo parte de 
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Consorcios o Uniones Temporales, EL FDLRUU tendrá en cuenta únicamente el porcentaje de 
participación del integrante, por lo cual se deberá especificar la participación de cada uno de los 
miembros, o anexar copia del contrato en el que se mencione el porcentaje de participación.  
 
Nota 5: No se aceptan auto-certificaciones.  
 
Nota 6: No se tendrán en cuenta contratos en ejecución.  
 
Nota 7: Las certificaciones sin firma o en las que no sea posible determinar los períodos de experiencia 
no serán tenidas en cuenta.  
 
Nota 8: En el evento de identificar información que de cualquier manera no corresponda a la realidad, 
estos documentos no serán tenidos en cuenta por la Entidad.  
 
Nota 9: En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a cada 
uno de los socios escindidos. Para calcular el tiempo de experiencia específica el tiempo de los traslapos 
se contarán una sola vez. 
 
Nota 10: El proponente debe diligenciar en su totalidad el FORMATO "RELACIÓN DE 
EXPERIENCIA ESPECIFICA” relacionando las certificaciones correspondientes de acuerdo con lo 
establecido en el presente estudio previo.  
 
Nota 11: En caso de relacionarse más de tres certificaciones, el FONDO, para salvaguarda de los 
principios de transparencia, lealtad e igualdad, evaluará sólo los 3 primeros en el orden en que 
aparezcan relacionados. Un Consorcio o una Unión Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la 
propuesta se presenta en Consorcio o Unión Temporal, todos sus miembros podrán sumar la 
experiencia o ser aportada por uno de los integrantes. En caso de que el proponente allegue 
certificaciones de contratos en los que participó como integrante de un consorcio o unión temporal, 
se tendrán en cuenta estas certificaciones en proporción al porcentaje de su participación en la unión 
temporal, o de acuerdo con el número de miembros que conforman el consorcio, según el caso.  
 
Nota 12: La propuesta que no acredite la experiencia mínima requerida no pasará a la siguiente Fase 
de verificación y no será calificada en los criterios, técnico y de experiencia, establecidos en el pliego 
de condiciones.  
 
Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, 
en el presente pliego, no se anexen o no contengan la totalidad de la información solicitada, no se 
tendrán en cuenta para efecto de verificar la experiencia mínima específica del proponente. 
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5.2 CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y PONDERACIÓN: 
 
De conformidad con el análisis realizado, el área técnica escogerá los factores técnicos y económicos 
aplicando la ponderación de elementos de calidad y precio soportados en puntajes o fórmulas o 
ponderación de elementos de calidad y precio que representen la mejor relación costo- beneficio de 
conformidad con el art 5 de la ley 1150 de 2007, en concordancia, con el art 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
También deberá tener en cuenta los incentivos para los bienes, servicios y oferentes nacionales o 
aquellos considerados nacionales con ocasión de la existencia de trato nacional, excepto la adquisición 
de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común utilización. 
 
Por último, en los procesos de selección en los que se involucren bienes y servicios de origen extranjero 
se deberá dar aplicación a los dispuesto en el artículo 2 de la ley 816 de 2003, incluyendo los puntajes 
mencionados en la precitada ley, dentro de los criterios de calificación de la propuesta. 
 
Una vez la propuesta se considere HABILITADA, el FDLRUU efectuará los estudios del caso y el 
análisis comparativo para seleccionar la propuesta más favorable, teniendo en cuenta los siguientes 
factores de evaluación y ponderación: 

Tabla 1. Puntaje por criterios de evaluación 

No. FACTOR DE ESCOGENCIA Y CALIFICACIÓN  PUNTAJE 

1. Factor económico (ponderación económica) 49 

2. Factor técnico y de calidad 39,5 

3. Apoyo a la Industria Nacional  10 

4. Apoyo a personas con discapacidad  01 

5. 
Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de 
mujeres en el sistema de compras públicas. 

0,5 

TOTAL, PUNTOS ASIGNADOS  100 

 
5.2.1 FACTOR ECONOMICO (49 PUNTOS) 
 
El oferente, en su propuesta económica, deberá tener en cuenta todos los costos directos e indirectos 
en que incurra para el suministro de los bienes y/o prestación de los servicios, tales como transporte, 
almacenamiento, embalaje, adquisición de materias primas, salarios, prestaciones sociales, imprevistos 
y utilidades, informes, gastos administrativos, etc., así como los gastos inherentes a la futura 
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contratación (perfeccionamiento, legalización del contrato e iniciación del plazo de ejecución del 
mismo). Igualmente deberá tener en cuenta todas las contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, 
tasas, etc.) referentes a la actividad, establecidas por las diferentes autoridades Nacionales, 
Departamentales, Distritales o Municipales, con excepción de los que estrictamente correspondan a 
EL FONDO. 
 
El oferente debe tener en cuenta que los precios de la propuesta, se mantendrán en firme a partir de 
la presentación de ésta y durante todo el tiempo de ejecución del contrato y su liquidación. 
La oferta económica será considerada siempre y cuando la propuesta técnica haya sido declarada 
jurídica, técnica y financieramente hábil. 
 
La propuesta económica deberá estar suscrita por el oferente persona natural o cuando se trate de un 
oferente que sea una persona jurídica o consorcio o unión temporal, por su representante legal. 
 
El proponente debe considerar para determinar el valor de su propuesta, el riesgo cambiario y los 
posibles incrementos que puedan presentarse en los costos directos e indirectos que el cumplimiento 
del contrato conlleve durante toda su ejecución 
 
Para la presentación de la oferta económica el proponente deberá diligenciar correctamente el 
MÓDULO DE OFERTA ECONÓMICA DE LA PLATAFORMA SECOP II, con todos sus 
componentes: valor del presupuesto. De no hacerlo de manera parcial o de ofrecer alguno de los ítems 
a precio cero (0$), la propuesta será rechazada. 
 
El proponente deberá tener en cuenta que el valor propuesto debe contemplar todos los gastos y 
descuentos que se generen para la suscripción, legalización, ejecución y liquidación del contrato, así 
como los efectuados en cada pago y todos los impuestos de Ley derivados de este tipo de contratación, 
etc., excepto el IVA que se encuentra desagregado en una fila específica en el cuadro de costos. 
 
Los valores deben presentarse en moneda legal colombiana e incluirán todos los costos directos e 
indirectos que garanticen la ejecución del contrato. El proponente deberá contemplar en su oferta la 
totalidad de los costos y mano de obra requeridos para el desarrollo de las actividades ofertadas, 
requeridos para tal fin, incluyendo el transporte y demás necesarios para el cumplimiento del objetivo 
contractual. 
 
Las operaciones entre columnas y las sumas se deben realizar con todos los decimales. Solamente el 
valor total se debe aproximar al peso, si la cifra decimal del peso es igual o superior a cinco (5) el 
proponente ajustara a la unidad de pesos inmediatamente siguiente, si la cifra decimal de peso es menor 
a cinco (5) el porcentaje ajustará la cifra suprimiendo el decimal. Los valores deben cubrir todos los 
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costos en los que vaya a incluir el contratista durante el desarrollo del contrato, deberán expresarse en 
números y en pesos colombianos. 
 
La omisión de los ítems o el cambio en la descripción de estos que implique cambio de especificaciones 
técnicas en los mismos, darán cero (0) puntos, por inconsistencias en la propuesta económica. El 
Fondo de desarrollo Local realizará la evaluación de la oferta económica. 
 
El valor propuesto para cada uno de los precios unitarios no podrá ser mayor al 100% del respectivo 
Valor Oficial por precios unitarios establecidos por la entidad. En caso de que esto ocurra, será causal 
de rechazo de la propuesta. 
 
Los precios unitarios de la propuesta deben mantenerse en firme a partir de la presentación de la oferta 
y hasta el momento de la liquidación del contrato a suscribirse. El oferente debe indicar en su oferta 
que acepta la forma de pago propuesta por el Fondo de Desarrollo Local. Será de cargo del proponente 
todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su propuesta. 
 
Mecanismo de evaluación de los factores económicos: 
 
Se determina el siguiente procedimiento para la evaluación y calificación de la propuesta económica, 
así: 

Tabla 2. Métodos de evaluación de la oferta económica 

MÉTODO 

Medida aritmética con presupuesto oficial  

Media geométrica 

Mediana 

 
Para la determinación del método se tomarán los primeros dos dígitos decimales de la TMR que rija el 
día hábil anterior a la fecha prevista para la publicación del informe de evaluación definitiva. El método 
debe ser escogido de acuerdo con rangos establecidos en la tabla que se presenta a continuación. 
 

Tabla 3. Asignación de método de evaluación según TRM 

Rango (Inclusive) Número Método  

De 0.00 a 0.33  1 Media aritmética con presupuesto oficial 

De 0.34 a 0.66 2 Media geométrica 

De 0.67 a 0.99 3 Mediana  
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(i) Media aritmética con presupuesto oficial 

 
 El FDL tomará el valor de las propuestas HÁBILES para el respectivo factor de calificación, corregido 
y ajustado, para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento: 
Para el cálculo de la Medida Aritmética con Presupuesto Oficial se tendrán en cuenta los valores de las 
propuestas HÁBILES para el respectivo factor de calificación y se incluirá el valor oficial del 
correspondiente factor de calificación, de acuerdo con lo establecido en el siguiente cuadro: 
 

NÚMERO DE PRO-
PUESTAS HÁBILES  

NÚMERO DE VECES EN QUE SE IN-
CLUYE EL VALOR OFICIAL DEL RES-

PECTIVO FACTOR DE CALIFICA-
CIÓN  

1 - 3 1 

4 - 6 2 

7 - 9 3 

10 - 12 4 

13 - 15 5 

16 - 18 6 

19 - 21 7 

… … 

 
Y así sucesivamente por cada tres propuestas Habilitadas se incluirá una vez el valor del respectivo 
factor de calificación. 
 
Seguidamente se calculará la media aritmética con base en la siguiente fórmula.   
 

MAPO = X1 + X2 + X3 + X n + (NPO x X Of ) 

                                                                   n + N PO 

MAPO = Medida Aritmética con Presupuesto Oficial  
N = Número de propuestas hábiles  

Xn = Valor de la enésima propuesta hábil 

NPO = Número de veces en que se incluye el valor oficial del respectivo factor de calificación. 
XOf = Valor oficial del respectivo factor de calificación  
 
Para efectos de asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se asignará el máximo puntaje 
para el respectivo factor de calificación al valor de la propuesta que se encuentre más cerca al valor de 
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la media aritmética con presupuesto oficial calculada para el factor correspondiente. Las demás 
propuestas recibirán puntaje de acuerdo con la siguiente ecuación: 
 

 P =      1 – ABS    MAPO – V x     P MAX 

                                       MAPO                                           
 
Donde:  
 
P  = Puntaje a asignar  
ABS  = Valor Absoluto 
MAPO  = Media Aritmética con Presupuesto Oficial  
Vx   = Valor ofertado por el proponente “x” 
PMAX  = Puntaje máximo para el respectivo factor de calificación  
 
(ii) Media geométrica   
 
El FDL tomará el valor de las propuestas HÁBILES para el desarrollo factor de calificación, corregido 
y ajustado, para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento: 
 
Se calculará la media geométrica con los valores de las propuestas hábiles para el respectivo factor de 
calificación. 
 
La Media geométrica (MG) se calcula mediante la siguiente ecuación. 
 

M G  = 
n √( X1 ) x (X2) x (X3) x…x (Xn) 

 
Dónde: 
 
MG = Media Geométrica. 
N = Número de propuestas hábiles. 

Xn    = Valor de enésima propuesta hábil. 

 
Para efectos de asignación de puntaje se tendrá en cuenta lo siguiente: se asignará el máximo puntaje 
para el respectivo factor de calificación al valor de la propuesta que se encuentre más cerca al valor de 
la media geométrica calculada para el factor correspondiente. Las demás propuestas recibirán puntaje 
de acuerdo con la siguiente ecuación: 
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P =      1 – ABS     MG – V x      x  P MAX 

                                                                                 MG   
Donde:  
 
P  = Puntaje a asignar.  
ABS  = Valor Absoluto. 
MG  = Valor de la media geométrica calculada. 

Vx  = Valor ofertado por el proponente “x” 

PMAX  = Puntaje máximo para el respectivo factor de calificación. 
 
 
(iii) Media 
 
Se calculará el valor de la mediana con los valores de las propuestas hábiles para el respectivo factor de 
calificación  
Se entenderá por mediana de un grupo de valores el resultado de cálculo que se obtiene mediante la 
aplicación del siguiente procedimiento: se ordenan de manera descendente los valores de las propuestas 
hábiles para el correspondiente factor: Si el número de valores es impar, la mediana corresponde al 
valor central, si el número de valores es par, la mediana correspondiente al promedio de los dos valores 
centrales. 
 
Para el respectivo factor de calificación se asignarán el puntaje así: 
 
- Si el número de valores de las propuestas hábiles es impar, se asignará el máximo puntaje para el 

respectivo factor de calificación, al valor de la propuesta que se encuentre en el valor de la mediana, 
las otras propuestas obtendrán la puntuación de acuerdo con la siguiente fórmula. 

-  
   
 

P =    1 – ABS   M – V x        x  PMAX 
                                                                                M   
Donde: 
 
P = Puntaje a asignar. 
ABS = Valor Absoluto. 
M = Mediana 
Vx = Valor ofertado por el proponente “x” 
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Pmax = Puntaje Máximo para el respectivo factor de calificación. 
- Si el número de valores de las propuestas hábiles es par, se asignará el máximo puntaje para el 

respectivo factor de calificación, al valor de la propuesta que se encuentre inmediatamente por 
debajo del valor de la media. Las otras propuestas obtendrán la puntuación de acuerdo con la 
siguiente fórmula: 

- P =    1 – ABS   N – V x        x  PMAX 
                   
                                                              N  

Donde: 
 
P = Puntaje a asignar. 
ABS = Valor Absoluto.  
N = Valor ofertado inmediatamente por debajo del valor de la mediana. 
VX = Valor ofertado por el proponente “x” 
Pmax = Puntaje Máximo para el respectivo factor de calificación  
 
Para claridad de los proponentes, en lo concerniente a la evaluación de este criterio, se tendrá en cuenta 
todas las ofertas que la entidad considere válidas para ser Objeto de Evaluación Económica, tras 
efectuar las verificaciones iniciales de la capacidad jurídica, técnica, financiera y que resulten habilitadas. 
 
5.2.2 FACTOR TECNICO Y DE CALIDAD (39,5 PUNTOS) 
 
Se asignará un puntaje hasta treinta y nueve puntos cinco (39,5) puntos al proponente que ofrezca 
adicional a los factores habilitantes mínimos requeridos, los siguientes ítems: 
 

COORDINADOR GENERAL DEL PROYECTO (FORMACIÓN ADICIONAL) (20 Puntos) 
 

CRITERIO PUNTAJE  

Si el postulado para ejercer como Coordinador General 
del Proyecto acredita experiencia especifica adicional 
de 10 años en la coordinación de proyectos de impacto 
social en escenarios de participación ciudadana, sector 
educativo y/o procesos culturales  

 
20 puntos 

Si el proponente no realiza una oferta adicional. 0 puntos 

 
Piezas impresas memorias del foro 

(19,5 Puntos) 

CRITERIO PUNTAJE  
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El oferente que ofrezca mayor cantidad de piezas 
impresas de memorias del proyecto con las 
características establecidas en los estudios previos. 

 
19,5 puntos 

Si el proponente no realiza una oferta adicional. 0 puntos 

 
5.1.1 FACTOR DE APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS) 
 
Los interesados deberán acreditar el origen de los servicios que ofrecen, mediante comunicación escrita 
firmada por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica o por el representante de 
la Unión temporal o consorcio. 
 
De acuerdo con lo dispuesto por el parágrafo 1 del artículo 21 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 
2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015, se entiende por “servicio de origen nacional” aquel prestado 
por empresas constituidas de acuerdo con la legislación nacional, por personas naturales colombianas 
o por residentes en Colombia. 
 
Para el efecto, se tendrá en cuenta lo establecido en el parágrafo segundo del artículo 20 de la Ley 80 
de 1993, el parágrafo del artículo 51 de 2015, Decreto 19 de 2012, otorgando tratamiento de bienes y 
servicios nacionales a aquellos de origen extranjero en proceso de selección nacionales, siempre que 
cumpla con algunas de estas condiciones: 
 

• Que Colombia haya negociado tratado nacional en materia de compras estatales con dicho país. 

• Que el país del proponente extranjero, con el que no se hubiera negociado trato nacional, las 
ofertas de bienes y servicios colombianas reciban el mismo tratamiento otorgado a sus bienes 
y servicios nacionales. 

 
NOTA: La acreditación de esta circunstancia se realizará por el representante legal del proponente. 
 
Para la asignación del puntaje de que trata este numeral el proponente debe presentar con la propuesta, 
la manifestación en la cual indique si los servicios que ofrece son cien por ciento (100%) nacionales o 
aplica el principio de reciprocidad; si ofrece servicios extranjeros con componente nacional sin que 
acredite principio de reciprocidad o si ofrece servicios extranjeros, dicho documento deberá estar 
suscrito por el representante legal. 
Dicha manifestación debe presentarse con la oferta, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje este 
aspecto. 
 
En caso de ofertar bienes y servicios nacionales o bienes y servicios de origen extranjero, para la 
asignación del puntaje de que trata este numeral, el proponente deberá diligenciar y presentar junto 
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con la propuesta el FORMATO “APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL” debidamente 
suscrito por el respectivo representante legal, so pena de no otorgarse el respectivo puntaje por este 
aspecto. 
Así mismo, se dará aplicación a lo contenido en el artículo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de 2015, 
sobre la existencia de tratos nacionales, en cuanto se otorgará tratamiento de bienes y servicios 
nacionales a aquellos provenientes de estados con los cuales exista acuerdo comercial vigente, no exista 
un acuerdo comercial, pero respecto de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado, a través del 
ministerio de relaciones exteriores, que gozan del trato Nacional. Con base en la revisión y 
comparación de la normativa en materia de compras y contratación público de dicho estado, o aquellos 
que provengan de la comunidad andina de naciones. 
 
En caso de ser consorcios o uniones temporales el proponente deberá diligenciar el formato individual 
para cada uno de sus miembros y allegar la documentación que ser requerida para cada uno de los 
integrantes. 
 
En cumplimiento de los dispuesto por el artículo 2 de la Ley 816 de 2016, los puntajes que se asignaran 
en cada una de las circunstancias son presentadas en el siguiente cuadro: 
 

PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL  PUNTAJE  

Cuando el proponente oferente el servicio con personal cien 
por ciento (100%) nacional para el cumplimiento del contrato, 
objeto del presente proceso de selección. La entidad estatal 
deberá dar a los bienes y servicios de los estados con quien 
Colombia ha suscrito acuerdos comerciales el mismo trato de 
los que da a los bienes y servicios colombianos cuando un 
acuerdo comercial es aplicable a un proceso de contratación. 

 
10 puntos 

Cuando el proponente extranjero oferte servicios 
profesionales, técnicos y operativos con personal nacional para 
el cumplimiento del contrato objeto de la presente selección  

 
5 puntos  

Bienes o servicios extranjeros 0 puntos 

 
5.2.4 PUNTAJE ADICIONAL PARA PROPONENTES CON TRABAJADORES CON 
DISCAPACIDAD (1 PUNTO) 
 
Incentivo en proceso de contratación en favor de personas con discapacidad decreto 392 de 2018. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 392 de 2018, se asignarán UN 
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(1) PUNTOS a los proponentes que acrediten la vinculación de trabajadores con discapacidad en su 
planta de personal, de acuerdo con los siguientes requisitos: 
 

- La persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, certificará el número total de trabajadores vinculados a la planta de personal 
del proponente o sus integrantes a la fecha de cierre del proceso de selección. 

 
- Acreditar el número mínimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de 

conformidad con lo señalado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el 
cual deberá estar vigente a la fecha de cierre del proceso de selección. 

 
Verificados los anteriores requisitos, se asignarán UN (1) PUNTO a quienes acrediten el número 
mínimo de trabajadores con discapacidad, señalados a continuación:  
 

Número total de trabajadores de la 
planta de personal del proponente 

Número mínimo de trabajadores 
con discapacidad exigido 

Entre 1 y 30 1 

Entre 31 y 100 2 

Entre 101 y 150 3 

Entre 151 y 200 4 

Más de 200 5 

 
Nota: Para efectos de lo señalado en el presente artículo, si la oferta es presentada por un consorcio, 
unión temporal o promesa de sociedad futura, se tendrá en cuenta la planta de personal del integrante 
del proponente plural que aporte como mínimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia 
requerida para la respectiva contratación. 
 
5.2.5. Criterios diferenciales para emprendimiento y empresas de mujeres en el sistema de 
compras públicas (ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de 
compras públicas) 
 
De conformidad con el Decreto 332 de 2020 y de acuerdo con el resultado del análisis del sector, las 
entidades estatales incluirán requisitos diferenciales y puntajes adicionales en los procesos de licitación 
pública, selección abreviada de menor cuantía y concurso de méritos. Así como en los procesos 
competitivos que adelanten las entidades estatales que no apliquen en su gestión contractual el Estatuto 
General de Contratación Administrativa. Como medidas de acción afirmativa, para incentivar 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. Sin perjuicio de los 
compromisos adquiridos por Colombia en los acuerdos comerciales en vigor. 



 
 
 
 
 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS  
LICITACIÓN PÚBLICA 

>>ALCALDÍA LOCAL DE RAFAEL URIBE URIBE<< 

                                                      Página 53 de 67 
 

 
 

Edificio Liévano 
Calle 11 No. 8 -17 
Código Postal: 111711  
Tel. 3387000 - 3820660 
Información Línea 195 
www.gobiernobogota.gov.co 

 
Código: GCO-GCI-F083 

Versión: 04 
Vigencia: 23 de marzo de 2022 

Caso Hola No. 236713 

 
Parágrafo Primero.  
 
La definición de emprendimientos y empresas de mujeres se reglamentará por el gobierno nacional.  
 
Conforme a lo anterior, el proponente cuya empresa esté representada legalmente (principal) por una 
mujer, se le asignara 0,25 puntos. 

 
ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18. Criterios diferenciales para Mipyme en el sistema de compras 
públicas. De acuerdo con el numeral 1 del artículo 12 de la Ley 590 de 2000, según los resultados del 
análisis del sector, las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos establecerán condiciones habilitantes diferenciales que promuevan y faciliten la participación 
en los procedimientos de selección competitivos de las Mipyme domiciliadas en Colombia. Para el 
efecto, en función de los criterios de clasificación empresarial, los Documentos del Proceso deberán 
incorporar requisitos habilitantes diferenciales relacionados con alguno o algunos de los siguientes 
aspectos: 
1. Tiempo de experiencia. 

2. Número de contratos para la acreditación de la experiencia. 

3. Índices de capacidad financiera. 

4. Índices de capacidad organizacional. 

5. Valor de la garantía de seriedad de la oferta. 

Los requisitos mencionados deberán fijarse respetando las condiciones habilitantes requeridas para el 
cumplimiento adecuado del contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. En desarrollo 
de lo anterior, con la finalidad de beneficiar a las Mipyme, se establecerán condiciones más exigentes 
respecto a alguno o algunos de los criterios de participación antes enunciados frente a los demás pro-
ponentes que concurran al procedimiento de selección que no sean Mipyme. 

Con excepción de los procedimientos de selección abreviada por subasta inversa y de mínima cuantía, 
las entidades sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, teniendo 
en cuenta los criterios de clasificación empresarial, podrán establecer puntajes adicionales para 
Mipyme. En ningún caso, estos podrán superar el cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del total 
de los puntos establecidos en el pliego de condiciones. 
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PARÁGRAFO 1. Para los efectos de este artículo, los criterios de clasificación empresarial son los 
definidos en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015, Único Reglamentario del Sector Comer-
cio, Industria y Turismo, o la norma que lo modifique, derogue o sustituya. 

PARÁGRAFO 2. Tratándose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicio-
nales solo se aplicarán si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una 
participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 

PARÁGRAFO 3. Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos Co-
merciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias limitadas que se reali-
cen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto." 

Conforme a lo anterior, el proponente cuya empresa acredite la calidad de mipyme, se le asignara 0,25 
puntos. 
 
5.3 CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
De conformidad con el numeral 3, Artículo 5, Ley 1150 de 2007, para el objeto, cuantía y naturaleza 
del contrato a suscribir, los factores de escogencia de la oferta más favorable en el presente proceso de 
selección serán: 
 
La ponderación de los elementos de calidad y precio que representan la mejor relación de costo 
beneficio los cuales se determinarán en el pliego de condiciones. 
 
5.3.1 REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTAS 
 
Si se presenta un empate entre ofertas, la entidad, lo resolverá conforme a lo estipulado en el artículo 
35 de la Ley 2069 de 2020 reglamentado por el artículo 2.2.1.2.4.2.17 Decreto 1860 de 2021, el cual 
estable lo siguiente: 
 
“FACTORES DE DESEMPATE: 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos 
públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de 
contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al 
oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza 
de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen 
mayoritariamente. 
3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos 
el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la 
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su 
nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo 
menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de personas mayores 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de 
pensión establecido en la Ley.  
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley, que por lo menos 
diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas.  
6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.  
7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:  
(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación 
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o 
reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas 
de los miembros del proponente plural.  
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente plural 
constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.  
9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales.  
10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con corte a 31 de 
diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPyrvlES, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la 
oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, 
cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; 
y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, 
socios o accionistas de los miembros del proponente plural .  
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del 
segmento MIPYMES.  
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto previamente en los 
Documentos del Proceso.  
 
PARÁGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serán aplicables en el caso de las cooperativas y asociaciones 
mutuales que cumplan con los criterios de clasificación empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando 
aquellas que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
PARÁGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculación de capital humano, el 
oferente deberá acreditar una antigüedad igual o mayor a un año. Para los casos de constitución inferior a un año se 
tendrá en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la misma.  
 
PARÁGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrá reglamentar la aplicación de factores de desempate en 
casos en que concurran dos o más de los factores aquí previstos.” 
 
El método previsto para el desempate será mediante los sistemas de balotas. 
 
DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CONDICIONES ESPECIALES EN CASO DE 
EMPATE DE OFERTAS (Ley 2069 de 2020 art 35) En caso de empate en el puntaje total de dos o 
más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con cargo a recursos públicos, los Procesos de 
Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratación, así 
como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente 
para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales 
vigentes. 1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios 
extranjeros. 2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia 
intrafamiliar o de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un 
proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 3. Preferir la 
propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo 
menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la 
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que 
acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos 
del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en 
el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que 
acredite la vinculación en mayor proporción de personas mayores que no sean beneficiarios de la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión 
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establecido en la Ley. 5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones 
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Room o gitanas. 6. Preferir la propuesta de 
personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona jurídica en la cual participe o 
participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas en proceso de 
reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 7. 
Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos 
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, o una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participación de 
por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, 
la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica aporte mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia 
o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, 
socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente 
plural. 8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales. 9. Preferir la oferta 
presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, cooperativas o 
asociaciones mutuales. 10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por 
ciento (25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por 
un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o 
asociación mutual que tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la 
MIPYME, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus 
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del 
proponente plural . 11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e 
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES. 12. Utilizar un método aleatorio para 
seleccionar el oferente, método que deberá haber sido previsto previamente en los Documentos del 
Proceso. 
 

6. SOPORTE QUE PERMITA LA ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE 
LOS RIESGOS PREVISIBLES INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACIÓN. 

 
Se anexa la matriz de riesgos, el cual obra en documento anexo (Ver anexo 4) como parte integral del 
presente proceso, realizado de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la Ley 1150 de 2007 y de 
los artículos 2.2.1.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3. y el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2. del decreto 
1082 de 2015 y con base en la Metodología para identificar y clasificar los riesgos elaborado por 
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Colombia Compra Eficiente, se procedió a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente 
contratación. 
 

7. ANÁLISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTÍAS  

 
 
El presente Contrato SI requiere constitución de garantías de conformidad con el Decreto 1082 de 
2015, por lo que, el contratista se compromete a constituir a favor del Fondo de Desarrollo Local de 
Rafael Uribe Uribe - NIT 899.9999.061 -9, cualquiera de las siguientes garantías, de conformidad con 
el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015: 
 
a) Contrato de seguro contenido en una póliza. 
b) Patrimonio Autónomo. 
c) Garantía bancaria. 
 
La garantía constituida deberá amparar: 
 

• CUMPLIMIENTO POR EL 10%: Este amparo cubre los perjuicios derivados del 
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al 
contratista; el cumplimiento tardío o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es 
imputable al contratista; los daños imputables al contratista por entregas parciales de la obra, 
cuando el contrato no prevé entregas parciales; y el pago del valor de las multas y de la cláusula 
penal pecuniaria.  

 
Por un valor equivalente al 10% del valor total del contrato, con vigencia por el plazo total de 
ejecución del contrato y un plazo estimativo de seis meses más y en todo caso su vigencia se 
extenderá hasta el plazo previsto para la liquidación del contrato. Al monto de esta garantía se 
imputará el valor de las multas y la cláusula penal, y se repondrá si por este motivo se 
disminuyere o agotare. La vigencia se contará a partir de la expedición de la garantía. 
 

• PAGO DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E 
INDEMNIZACIONES LABORALES: Este amparo debe cubrir a la Entidad Estatal de 
los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista 
derivadas de la contratación del personal utilizado en el territorio nacional para la ejecución del 
contrato amparado. La Entidad Estatal no debe exigir una garantía para cubrir este Riesgo en 
los contratos que se ejecuten fuera del territorio nacional con personal contratado bajo un 
régimen jurídico distinto al colombiano. 
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Por un valor equivalente mínimo del cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y deberá 
extenderse por el plazo total de ejecución del contrato y tres (3) años más. La vigencia se 
contará a partir de la expedición de la garantía. 
 

• CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES 
SUMINISTRADOS POR EL 10%: Este amparo cubre a la Entidad Estatal por los perjuicios 
derivados de la deficiente calidad o deficiencias técnicas de los bienes o elementos entregados 
en la ejecución del contrato. La vigencia de esta garantía será por el plazo de ejecución del 
contrato más seis (06) meses. 

• CALIDAD DEL SERVCIO POR EL 10%. LA VIGENCIA DE ESTA GARANTIA SERA 
POR EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO MAS SEIS (6) MESES MAS 

• RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: En cuantía no inferior a 
doscientos (200) SMMLV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del contrato, contado a 
partir de la fecha de expedición de la póliza. (PENDIENTE POR CONFIRMAR CON 
ABOGADO SI ES DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO, DADO QUE NO CREERIA 
QUE DURANTE LA EJECUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES SE PRESENTE ALGUN 
RIESGO DE ESTE TIPO) 
 

8. INDICACIÓN DE SI LA CONTRATACIÓN ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO 
COMERCIAL 

 
De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdo Comerciales en Procesos de 
Contratación, publicado por Colombia Compra Eficiente, a continuación, se relaciona el análisis para 
el presente proceso: 
 
Nota: Para el siguiente análisis se realizó la aplicación de los Acuerdos Comerciales para Entidades Estatales del nivel 
municipal. 
 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 
incluida 

Presupuesto del 
Proceso de 

Contratación 
superior al valor 

del Acuerdo 
Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

ALIANZA 
PACIFICO 

CHILE SI NO SI NO 

MEXICO N/A N/A N/A N/A 

PERÚ SI NO SI NO 

CANADÁ N/A N/A N/A N/A 
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CHILE SI NO SI NO 

COREA N/A N/A N/A N/A 

COSTA RICA SI NO SI NO 

ESTADOS AELC SI NO SI NO 

MÉXICO N/A N/A N/A N/A 

TRIÁNCULO 
NORTE 

EL SALVADOR N/A N/A N/A N/A 

GUATEMALA SI SI NO SI 

HONDURAS N/A N/A N/A N/A 

ESTADOS UNIDOS N/A N/A N/A N/A 

UNION EUROPEA SI NO SI NO 

CAN SI SI NO SI 

En este orden de ideas, la presente contratación esta cobijada por los siguientes acuerdos: 

El Acuerdo Comercial con Guatemala dado que es aplicable a los procesos de Contratación a partir 
del límite inferior de la menor cuantía y la Decisión 439 de 1998 de la Secretaría de la CAN, es aplicable 
a todos los Procesos de Contratación de las Entidades Estatales del nivel municipal, 
independientemente del valor del Proceso de Contratación. 

 

9. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO 

 
9.1 PLAZO 
 
El plazo del contrato es de seis (06) meses, a partir de la prescripción y firma del acta de inicio. 
 
 
9.2 VALOR  
 
El valor del contrato será por el valor total de la propuesta seleccionada, la cual no superará el valor 
del presupuesto oficial, incluidos todos los impuestos, gastos, contribuciones y costos directos e 
indirectos que conlleve la celebración y ejecución del contrato. 
 
9.3 FORMA DE PAGO 
 
El valor del contrato se pagará así:  
 
EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE RAFAEL URIBE URIBE, se compromete a pagar el valor total del 
contrato mediante pagos mensuales de conformidad con el porcentaje de avance de ejecución financiera del contrato hasta 
un 90% del valor del contrato, previa presentación de los siguientes documentos:  
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• Informes de actividades mensuales debidamente firmados por el supervisor de contrato, el apoyo a la supervisión 
y el contratista.  

• Resumen ejecutivo de actividades.  

• Informe financiero en forma desagregada y con los respectivos soportes  

• Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción expedido por el interventor y/o supervisor del con-
trato.  

• Acta de ingreso y salida de los bienes al almacén.  

• Factura o documento equivalente con el cumplimiento de los requisitos legales.  

• Soportes fotográficos (cuando aplique)  

• Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social, para el periodo cobrado, en proporción 
al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales  

En  caso de personas jurídicas, Certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 
cumplimiento del pago de las obligaciones del contratista frente a los aportes de seguridad social integral durante 
la vigencia del contrato, aportando las respectivas planillas de pago de los aportes al régimen de seguridad social, 
para el periodo cobrado, en proporción al valor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales, o 
de las personas inmersas en el recurso humano principal (coordinadores, monitores o instructores). en cumpli-
miento a lo establecido en la Ley 789 de 2002.  

• Suscripción del acta de liquidación para efectos del último pago.  

Nota: De conformidad con el artículo 4º la Ley 2010 de 2019 que adiciona el inciso 3 y el inciso 4 al parágrafo 2 y adiciona 
los parágrafos 3, 4 y 5 al artículo 437 del Estatuto Tributario,  establece que: “Parágrafo 3o. (…) Para la celebración de contratos 
de venta de bienes y/o de prestación de servicios gravados por cuantía individual y superior a 3.500 UVT, estas personas deberán inscribirse 
previamente como responsables del impuesto sobre las ventas (IVA), formalidad que deberá exigirse por el contratista para la procedencia de 
costos y deducciones. Lo anterior también será aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3.500 
UVT. (…)”. 

 
9.3.1 LIQUIDACIÓN  
 
Terminada la ejecución del contrato el supervisor, procederán a proyectar su liquidación de 
mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses (Puede establecerse otro plazo según las 
necesidades de la Entidad) siguientes a la expiración del término previsto para la ejecución del 
contrato, y la remitirán a la Oficina Asesora Jurídica, vencido el plazo anterior se procederá 
conforme con lo ordenado por el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 
217 del Decreto Ley 0019 de 2012 y el artículo 11 de la ley 1150 de 2007, que le sean aplicables 
y las demás normas que las regulan, complementan y modifican.   
 
La liquidación deberá ser tramitada con el ultimo pago cobrado. 
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9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 
 

1.  Constituir dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato, las garantías 
establecidas en el contrato, en la vigencia y montos asegurables exigidos y publicarla en SECOP II 
para su aprobación y suscribir el acta de inicio 

2. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con 
el/la supervisor/a del mismo, cuando corresponda. 

3. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, así como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades 
realizadas durante la ejecución del mismo (Cuando aplique). 

4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestión institucional y en el Modelo Integrado 
de Planeación y Gestión – MIPG de la Secretaría Distrital de Gobierno. 

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con 
ocasión del contrato, así como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relación con los 
documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecución del contrato.  

6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Ético del Distrito expedido por la Alcaldía Mayor de Bogotá 
D.C., así como a todas las normas que en materia de ética y valores expedida la Secretaria Distrital 
de Gobierno en la ejecución del contrato. 

7. No instalar ni utilizar ningún software sin la autorización previa y escrita de la Dirección de 
Tecnologías e Información de la Secretaría, así mismo, responder y hacer buen uso de los bienes y 
recursos tecnológicos (hardware y software), hacer entrega de los mismos en el estado en que los 
recibió, salvo el deterioro normal, o daños ocasionados por el caso fortuito o fuerza mayor, 
(cuando aplique). 

8. Cuando se trate de personas naturales Realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social, en 
proporción al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al 
supervisor del contrato para cada pago. 

9. Cuando se trate de personas jurídicas. Entregar para cada pago, la certificación suscrita  por el 
representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de 
seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar de los últimos 
seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50  de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, 
adicione o complemente. 

10. Vincular y mantener mínimo el 50 % (Según los porcentajes que establece el artículo 3 del Decreto 
Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y las fechas 
para su aplicación) de mujeres para la ejecución del contrato, garantizando que la vinculación se 
realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad 
a mujeres víctimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condición 
especial.  

11. Presentar de manera bimensual certificación suscrita por el Representante Legal y el Revisor Fiscal 
(Si Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene vinculadas 
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para la ejecución del contrato el 50 % (Según los porcentajes que establece el artículo 3 del Decreto 
Distrital 332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad económica del contrato y las fechas 
para su aplicación) de mujeres, adjuntando el listado de mujeres vinculadas y la planilla pago de 
seguridad social de las mismas. El listado presentado deberá discriminar que mujeres de las 
vinculadas son víctimas del conflicto armado, con alguna discapacidad, jefa de hogar o con otra 
condición especial.  

12. Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, en 
la plataforma de información de la Agencia Pública de Empleo del Distrito “Bogotá Trabaja”. ( 

13. Mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantías constituidas con 
ocasión de la suscripción del Contrato, en el evento de presentarse modificaciones en valor y/o 
plazo, suspensiones, y demás modificaciones que afecten su vigencia o monto. 

 
9.5 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 
 
1. Elaborar y presentar el plan de trabajo y cronograma de actividades al apoyo a la supervisión, dentro 
de los diez (10) días hábiles posteriores a la firma del acta de inicio del contrato. 
2. Garantizar la designación del talento humano idóneo para el desarrollo de las actividades y garantizar 
sus insumos y demás materiales o elementos para el adecuado desarrollo de sus actividades. 
3.Realizar las presentaciones públicas de acuerdo con lo establecido en las especificaciones técnicas.  
4.Cumplir con la metodología y cronograma propuesto.  
5. Aportar los recursos materiales que el equipo de trabajo requiera para desempeñar adecuadamente 
su labor. 
6. Informar por escrito y de manera inmediata cualquier anomalía que se presente en el desarrollo de 
la ejecución del contrato.  
7. Entregar los informes específicos y/o extraordinarios, cuando le sean solicitados por parte de quien 
ejerce el control y vigilancia del contrato.  
8. Realizar el ingreso y salida al almacén del FDLRUU, de los insumos, elementos, piezas publicitarias 
y demás bienes que se adquieran con recursos del fondo, de acuerdo con los procedimientos 
establecidos por el área.  
9. Llevar el control de asistencia y registro fotográfico de todas las actividades realizadas durante la 
ejecución del contrato.  
10. Asistir a todas las reuniones convocadas o comité técnicos programados durante la ejecución del 
contrato y elaborar las actas de las mismas.  
11. Elaborar y entregar los informes mensuales en físico y en magnético que den cuenta del avance en 
la ejecución técnica, operativa y financiera del contrato. 
12. Elaborar y entregar un informe final de ejecución, donde se incluya el informe detallado con los 
resultados obtenidos y demás documentos requeridos u obtenidos durante la ejecución y la base de 
datos digitalizada de los beneficiarios y/o participantes en el proyecto.  
13. Organizar la documentación generada en la ejecución del contrato de acuerdo con los 
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procedimientos establecidos por el área de gestión documental y apoyar la actualización del expediente 
físico cuando haya lugar. 
14. Facilitar al supervisor todas las evidencias que soporten el cumplimiento normativo ambiental y la 
aplicación de criterios y prácticas ambientales, según lo establecido en la GUIA DE 
CONTRATACIÓN SOSTENIBLE de la Secretaría Distrital de Gobierno, las fichas de contratación 
sostenible y lo establecido en el anexo técnico del contrato. 
15.Garantizar que la población beneficiada del proyecto sea la que se describe en los presentes estudios 
previos. 
16.Diseñar, diagramar e imprimir los módulos indicados en los estudios previos y llevar un listado de 
verificación de la entrega de los mismos. 
17.Diseñar los contenidos, metodologías y pedagogía del proceso de formación comunal y de 
participación y control social. 
18.El contratista deberá vincular directa o indirectamente como mínimo una persona residente en la 
localidad y de personas en condición de discapacidad a aspectos administrativos del respectivo contrato 
o en su defecto por lo menos un cuidador de personas en condición de discapacidad, residentes en la 
localidad de Rafael Uribe Uribe, en el área que estime pertinente, de acuerdo con el perfil que requiera 
y para lo cual hará la respectiva convocatoria a través del Consejo Local de Discapacidad. 
19.Suministrar oportunamente a la Oficina de Prensa de la Alcaldía Local de Rafael Uribe Uribe la 
información relacionada con las fases y /o actividades del contrato. 
20.El contratista deberá anexar soportes con contratos firmados y documentos financieros y contables 
idóneos la realización de la actividad económica y el Registro Único Tributario (RUT) de cada uno de 
las personas naturales o jurídicas que participen en la ejecución del proyecto, las cuales deben 
corresponder a las actividades efectivamente prestadas o ejecutadas. Realizar las actividades de cierre y 
entrega de certificaciones a las personas que cumplan con los requisitos indicados en los estudios 
previos. 
21.El contratista debe garantizar la adecuada gestión de los residuos generados durante los procesos 
de formación y diferentes eventos a realizar; por lo cual debe proporcionar elementos señalizados para 
su almacenamiento en el área que se desarrollará el evento y así como efectuar el adecuado 
aprovechamiento o disposición final de los mismos, deberá presentar ante la supervisión plan de 
gestión integral de residuos sólidos.  
22.En relación con el suministro de elementos de refrigerios, es necesario que se utilicen elementos o 
insumos biodegradables o de bajo impacto ambiental, tales como vasos de cartón parafinados, platos 
y cubiertos biodegradables, los productos de papel, como servilletas, toallas de manos, bolsas 
biodegradables, entre otros deben ser fabricados con residuos. *No está permitido el empleo de 
poliestireno expandido -ICOPOR-, revolvedores plásticos, ni pitillos en cumplimiento del Decreto 
Distrital 317 de 2021, Por medio del cual se reglamenta el Acuerdo Distrital No. 808 del 2021 y se 
establecen medidas para reducir progresivamente la adquisición y consumo de plásticos de un solo uso 
en las Entidades del Distrito Capital 
23.Atender las inspecciones ambientales realizadas por la Alcaldía Local, permitiendo el recorrido por 
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las instalaciones, realizar entrevistas al personal y obtener registro documental y fotográfico. 
24. Las demás que se deriven o se requieran para la correcta ejecución de acuerdo con la naturaleza del 
contrato y dando estricto cumplimiento a lo establecido en las especificaciones técnicas. 
 
9.6 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL  

 
1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecución del objeto contratado. 
2. Suministrar oportunamente la información, herramientas y apoyo logístico que se requiera para el 

cumplimiento de las obligaciones contractuales. 
3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.  
4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, 

parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensación familiar (cuando a ello haya lugar), en las 
condiciones establecidas por la normatividad vigente. 

5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones 
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusión económica de las personas 
vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinámica productiva de la ciudad (cuando haya lugar).  

6. Las demás establecidas en la normatividad vigente. 
 
9.7 SUPERVISIÓN 
 
La supervisión del contrato será ejercida por el/la Alcalde(sa) Local de Rafael Uribe Uribe.  
 
El supervisor ejercerá sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratación de la 
SECRETARÍA, y está obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecución del objeto contratado. 
El supervisor deberá realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico 
sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el artículo 83 de la Ley 1474 de 
2011.   
 
Para tal fin deberá cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demás 
normas concordantes vigentes. 
 
El Alcalde(sa) Local, podrá designar mediante comunicación escrita un servidor Público que se 
denominara “apoyo a la supervisión” y que tendrá como función apoyar a este en la supervisión en la 
ejecución de las obligaciones contractuales que se deriven del contrato. 
 
En ningún caso el supervisor del contrato podrá delegar la supervisión de contrato en un tercero.   
 
9.8 FORMATOS DE LA PROPUESTA (ANEXO).  
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Se deberán diligenciar los formatos que reposan como adjunto, estos deberán ser presentados junto a 
la propuesta de acuerdo con los requisitos técnicos, jurídicos y económicos. Los cuales corresponden 
a los siguientes:  
 
Formato No. 1 Carta de presentación 
Formato No. 2 Factor adicional 
Formato No. 3 Cumplimiento especificaciones técnicas 
Formato No. 4 Consorcio o Unión temporal (cuando aplique) 
Formato No. 5 Experiencia del proponente 
Formato No. 6 Protección Industria Nacional 
Formato No. 7 Paz y salvo Aportes parafiscales 
Formato No. 8 Paz y salvo Aportes parafiscales PN (si aplica) 
Formato No. 9 Certificación revisor fiscal MIPYMES. 
Formato No. 10 Compromiso anticorrupción. 
Formato No. 11 Buenas prácticas ambientales. 
Formato No. 12 No inhabilidades. 
Formato No. 13 EXPERIENCIA PROPONENTE EXTRANJERO. 
Formato No. 14 Formato propuesta económica. 
 
9.9 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN 
 
De acuerdo con la obligación legal consagrada LEY ESTATUTARIA 1581 DE 2012, reglamentada 
parcialmente por el Decreto Nacional 1377 de 2013, en su Art. 7, Derechos de los niños, niñas y 
adolescentes. En el Tratamiento se asegurará el respeto a los derechos prevalentes de los niños, niñas 
y adolescentes. Queda proscrito el tratamiento de datos personales de niños, niñas y adolescentes, salvo 
aquellos datos que sean de naturaleza pública. Es tarea del Estado y las entidades educativas de todo 
tipo proveer información y capacitar a los representantes legales y tutores sobre los eventuales riesgos 
a los que se enfrentan los niños, niñas y adolescentes respecto del Tratamiento indebido de sus datos 
personales, y proveer de conocimiento acerca del uso responsable y seguro por parte de niños, niñas y 
adolescentes de sus datos personales, su derecho a la privacidad y protección de su información 
personal y la de los demás.  
 
La información que repose es de carácter confidencial, en razón a que se debe proteger la vida, honra 
y bienes de las personas inscritas en éste. Por lo tanto, el contratista con el propósito de dar 
cumplimiento a esta disposición normativa, se compromete a manejar la información respetando la 
confidencialidad de la misma, en el sentido de no divulgarla o hacer uso no autorizado o abusivo de la 
misma, de acuerdo con las normas que regulen la materia. Así mismo deberá adoptar las medidas 
pertinentes para proteger la información, frente a sus empleados y a las personas naturales y/o jurídicas 
que puedan tener eventualmente acceso a la misma, por cualquier medio permitido por la ley.  
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ALCALDE LOCAL DE RAFAEL URIBE URIBE 

Elaboró Especificaciones Técnicas: Maribel Neusa Sotelo- Profesional Contratista área de Planeación FDLRUU- 

Reviso y aprobó: Jesús Bayro Muñoz Félix –Contratistas Equipo Planeación FDLRUU  


