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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Septiembre de 2022  
 
Señor (a) 
ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3286707 
Coordinador de Metalmecanica 
Metalmecánica 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Septiembre del año 2022 

Referencia: No 3286707  del año 2022 
 
ENDIR JOSE SALAS SOLANO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 85.479.031 de 
Salamina, en mi calidad de Contratista del SENA, en Metalmecánica, en cumplimiento del Contrato 
de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades 
realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: i).  un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2022 por valor de 
(3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 025770046081 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales como Instructor para impartir formación en Mecánica de 
Maquinaria Industrial de acuerdo con la Planeación de la coordinación Metalmecánica del 
Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1. ORIENTAR EL DESARROLLO 
DE LAS ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE PROMOVIENDO 
EL APRENDIZAJE 
SIGNIFICATIVO, LA SOLUCIóN 
CREATIVA DE PROBLEMAS, EL 
DESARROLLO DE 
ESTRATEGIAS PARA EL 
APRENDIZAJE AUTóNOMO, EL 
USO DE LAS TIC, EL TRABAJO 

*Reportar todas las 
actividades de acuerdo 
con los procesos de 
formación y actividades 
administrativas. *Asistir a 
las diferentes 
capacitaciones y 
transferencias 
tecnológicas en 
electromecánica. 

*SOFÍA PLUS y 
TERRITORIO. 
*Asistencia a las 
diferentes 
actividades, 
talleres y 
evidencias 
presentas en las 
mismas. 
*Realización de 
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COLABORATIVO, 
PLANTEANDO ACCIONES DE 
REFUERZO, MEJORAMIENTO 
Y APOYO QUE MOTIVEN Y 
FUNDAMENTEN AL APRENDIZ 
PARA EL DESARROLLO DE 
SUS COMPETENCIAS SEGúN 
LO ESTABLECIDO EN EL 
PROCEDIMIENTO DE 
EJECUCIóN DE LA FORMACIóN 
PROFESIONAL INTEGRAL 

*Actividades de 
enseñanza-aprendizaje-
evaluaciones (Trabajos, 
talleres, informes, 
practicas) SOFIA PLUS 

actividades de los 
diferentes grupos 
en TERRITORIO, 
MEET, ETC 

2 2.UTILIZAR HERRAMIENTAS 
TECNOLÓGICAS QUE EL SENA 
BRINDA PARA LA GESTIÓN 
DEL APRENDIZAJE Y APOYO A 
LOS PROCESOS 
FORMATIVOS, PARA 
ORGANIZAR Y DESARROLLAR 
ACTIVIDADES DE 
APRENDIZAJE Y LLEVAR EL 
REGISTRO DEL PORTAFOLIO 
DE EVIDENCIAS 

*ASISTIR A LAS 
DIFERENTES 
CAPACITACIONES Y 
TRANSFERENCIAS 
TECNOLÓGICAS EN 
ELECTROMECÁNICA 

*REALIZACIÓN 
DE 
ACTIVIDADES 
DE LOS 
DIFERENTES 
GRUPOS EN 
TERRITORIO, 
MET, ETC 

3 3. EMITIR JUICIOS DE 
EVALUACIÓN CON BASE EN 
LA VALORACIÓN DE LAS 
EVIDENCIAS DE 
APRENDIZAJE, LAS 
CARACTERÍSTICAS Y LAS 
PREMISAS DE EVALUACIÓN 
DEL APRENDIZAJE 
DESCRITAS EN LA GUÍA PARA 
DESARROLLAR EL PROCESO 
FORMATIVO, EL 
PROCEDIMIENTO DE 
EJECUCIÓN DE LA 
FORMACIÓN Y EL 
REGLAMENTO DEL APRENDIZ 
SENA. 

ACTIVIDADES DE 
ENSEÑANZA-
APRENDIZAJE-
EVALUACIONES 
(TRABAJOS, 
TALLERES, 
INFORMES, 
PRACTICAS) SOFIA 
PLUS 

*ESOFÍA PLUS, 
TERRITORIO 
TALLERES Y 
EVIDENCIAS 
PRESENTAS EN 
LAS MISMAS. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9437735485 de la planilla Aportes en Línea correspondiente al mes de agosto del año 2022. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
ENDIR JOSE SALAS SOLANO 
Contratista 
C.C. No. 85.479.031 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
ROBERTO IGNACIO MORALES HEILBRON 
Supervisor(a) Contrato 3286707 de 2022    
Coordinador de Metalmecanica 



  

 

 

 

 
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 

 

 
CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN 

 

 
 

   PLAN DE FORMACIÓN Y EVALUACIÓN     

 Nombre del Instructor Endir Jose Salas Solano PERIODO DEL PLAN       

     

 Resultados de Aprendizaje 

N
U

M
ER

 O
 D

E 

FI
C

H
A

 

Actividades a propuesta a 

desarrollar 

Tipo de evidencia Técnica de evaluacion Fecha de envio de la 

actividad 

Forma de Entrega  

Recolección de evidencias 
Soporte de actividades 

 

ITEM 
Física Digital Fecha  

 

 

 
 

 

Evidencias/Pantallazos 

 
 

 

 
1 

Corregir fallas y averias 

mecánicas… 

RESULTADO-3 

2022702 Diagnosticar circuito neumático y 

hidráulico de acuerdo a la normatividad 

vigente 

Evidencia de producto Valoracion de producto  

 
Enero de 2022 

 X  Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

whatsapp 

 

 

 

 
2 

Reparar equipos según 

procedimiento y manuales 

técnicos 

2165492 Diagnosticar circuito neumático y 

hidráulico de acuerdo a la normatividad 

vigente 

Evidencia de producto Valoracion de producto  

 
Enero de 2022 

 X  Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

whatsapp 

 Reparar equipos según 2022696 Diagnosticar circuito neumático de Evidencia de producto Valoracion de producto  

 X  Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

 

 procedimiento y manuales  acuerdo a la normatividad vigente     whatsapp 

 técnicos     Enero de 2022   

3         

 Reparar equipos según 2066094 Diagnosticar circuito hidráulico de Evidencia de producto Valoracion de producto  

 X  orreo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 
 procedimiento y manuales  acuerdo a la normatividad vigente     whatsapp 

 técnicos     Enero de 2022   

4         

 Reparar equipos según 2185518 Diagnosticar circuito neumático de Evidencia de producto Valoracion de producto  

 X  orreo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 
 procedimiento y manuales  acuerdo a la normatividad vigente     whatsapp 

 técnicos     Enero de 2022   

5         

 Reparar equipos según 

procedimiento y manuales 
técnicos 

 

2185517 
Diagnosticar circuito neumático de 

acuerdo a la normatividad vigente 

 

Evidencia de producto 
 

Valoracion de producto 
 

Enero de 2022 
  

X 
 Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

whatsapp 

 Reparar equipos según 

procedimiento y manuales 

técnicos 

 
2022760 

 

Diagnosticar circuito neumático de 

acuerdo a la normatividad vigente 

 
Evidencia de producto 

 
Valoracion de producto 

 
Enero de 2022 

  
X 

  

Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

whatsapp 

CORREGIR FALLAS Y 

AVERÍAS MECÁNICAS DE 

2022705 
2022705 

Diagnosticar circuito neumático de 

acuerdo a la normatividad vigente 

 

Evidencia de producto 
 

Valoracion de producto 
 

Enero de 2022 
  

X 
 Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

whatsapp 

LOS BIENES MEDIANTE 

LAS TÉCNICAS PARA 

REESTABLECER UNA 

 
      

Diagnosticar circuito neumático de 

acuerdo a la normatividad vigente 

 

Evidencia de producto 
 

Valoracion de producto 
 

Enero de 2022 
  

X 
 Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

whatsapp 
 

Reparar equipos según 
     

 
 

 
 

procedimiento y manuales 

técnicos 
2208897 

Diagnosticar circuito neumático de 

acuerdo a la normatividad vigente 
Evidencia de producto Valoracion de producto Enero de 2022 X 

Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 

whatsapp 

RESULTADO 07.        

Reparar equipos según 
     

 
 

 
 

procedimiento y manuales 

técnicos 
2165491 

Diagnosticar circuito neumático de 
acuerdo a la normatividad vigente 

Evidencia de producto Valoracion de producto Enero de 2022 X 
Correo mi Sena-Drive,Territorio Meet, 
whatsapp 

RESULTADO 07.        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

PLAN DE TRABAJO - PERIODO DEL PLAN : 


