EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DE
2022

1. Preparar, orientar, desarrollar y apoyar procesos de aprendizaje en cualquiera de las estrategias
de respuesta institucional para los diferentes grupos poblacionales objeto de Formacion

Profesional Integral.
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2. Dar cumplimiento estricto a los Manuales del Sistema Integrado de Gestién y demas normas que
regulan la Formacién Profesional Integral en el SENA y ademds a entregar oportunamente las listas
de aprendices inscritos, seleccionados, las planillas debidamente diligenciadas y demdas documentos

requeridos por la Gestion de Centros y Registro y Certificacion.
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3. Evaluar el proceso de aprendizaje, las estrategias, el medio ambiente, el rendimiento académico
de losaprendices y diligenciar oportunamente los formatos correspondientes.
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5.Rendir oportunamente los informes requeridos sobre las acciones encomendadas y los productos
resultantes de procesos de Formacion Profesional
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7. Reportar en el sistema Sofia Plus en un plazo méximo de 5 dias habiles, todas las actividades que
de acuerdo con los procesos que son de su responsabilidad, garantizando la calidad de la
informacidn y su coherencia con el proceso formativo, tales como: Registro de los juicios evaluativos
del reconocimiento de los aprendizajes previos; Comunicar al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro de

la informacién
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