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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Septiembre de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3286568
Titulada Virtual

Titulada Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Septiembre del afio 2022

Referencia: No 3286568 del afio 2022

LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ, identificado con la cédula de ciudadania No.
1.143.432.605 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: i). un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2022 por valor de
(3.477.822). Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direcciébn General, en la cuenta de
Ahorros No. 82001634 Colpatria, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 17 de Diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como Instructor del Programa Gestién De Mercados en la
coordinacién de TIC y Energia - Formacién Titulada Virtual del Centro Nacional Colombo
Aleman

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1. FORMULAR PROYECTO
FORMATIVO, PLANEACISON
PEDAGOGICA DEL PROYECTO
Y RECURSOS DIDaCTICOS
(GUIAS DE APRENDIZAJE,
INSTRUMENTOS DE
EVALUACION Y MATERIAL DE
APOYO) PARA EL
DESARROLLO DE LAS
COMPETENCIAS DEL

- Reuniones con el EEF
de los programas
gestion de mercados y
gestion logistica. -
Sesiones lineas para
guiar el proceso de
formacion de los
programas tecnologo en
gestion de mercado y
tecndélogo en gestion

- Grabacion y acta
de reuniéon EEF -
Grabacién y
resumen de
sesiones en linea.
- Callificacion y
retroalimentacion
de evidencias. -
Respuesta a
inquietudes de los
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PROGRAMA DE FORMACION
SEGUN LINEAMIENTOS DEL
PROCEDIMIENTO Y Guia DE
DESARROLLO CURRICULAR.

logistica. - Calificaciony
retroalimentaciéon de
evidencias. - Responder
inquietudes de los
aprendices con respecto
al proceso de formacion
a través de los distintos
canales de
comunicacion. -
Realizar anuncios
(motivacionales,
sesiones en linea,
horarios de instructores)
segun sea el caso en los
programas gestion de
mercado y gestion
logistica. - Realizar
activacion de evidencias
segln cronograma de
los programas gestion
de mercado y gestion
logistica.

aprendices. -
Anuncios
publicados en
plataforma
Territorium. -
Activacion de
evidencias en el
LMS. - Anuncio
cierre de fase -
Anuncio de inicio
de fase de
cronograma fase
de ejecucion.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

'TEM INICIO FINALIZACION

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 8840729760 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios
Cordialmente,
9(,,,,.<¢9S.
LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ
Contratista

C.C. No. 1.143.432.605

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3286568 de 2022
Titulada Virtual
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EVIDENCIAS DE TRABAJO MES DE SEPTIEMBRE

Laura Melissa Bolafos Gutiérrez

Reuniones con el EEF de los programas gestion de mercados y gestion logistica.

EEF (GM 2348279) https://www.youtube.com/watch?v=mFKUQgiP1Ag8

Estés presentando para todos :
= Mensajes de la llamada

Los menszjes soic se muestran a los da‘ticipantes de
Medicina Laboral SOLAB 12 1amada y se eliminan cuando termna

Y

YEDSY LIZETH ANDRADE DIA...

~

w):-083:18 / 36:58

Reunién EEF (GM79) 06 - 09 - 2022

G2 Oculto

EEF (GM 2382492 — 2382499 GL 2374744) https://youtu.be/0OgbuX_TeWBw

LORENA DURAN Fabiola Ofioro

Jean Carlos Lora Escalante

9:09 | Reunion EEF (GM 94 - 99/ GL 44) 1-09-2022

Reunién EEF (GM 94 -99 / GL 44) 01 - 09 - 2022

> Oculto


https://www.youtube.com/watch?v=mFKUgiPIAg8
https://youtu.be/0qbuX_TeWBw

Sesiones lineas para guiar el proceso de formacion de los programas tecnologo en
gestion de mercado y tecndlogo en gestion logistica.

https://www.youtube.com/watch?v=pQ1VzdNm8zc

<« C @ meetgooglecom/ifb-owx-hft = 2% »0R8

Cindy Pacheco Didiana Villa

-
Eva Zambrano

Cristian Castro

Sesion en linea AP12-EV2y 3 (GM79) 02 - 09 - 2022

2 No listado

Calificacion y retroalimentacion de evidencias.
m

HUMBERTO IVAN ARCHILA ROZO X docx 600 p O

Descargar Archivo

Intentos: 1

Fecha de Envio: 2022-09-11 14:28:17

Calificacion: 60.0 D

Id respuesta: 340187938

Respuesta:

BUENAS TARDES ENVIO EVIDENCIA DESARROLLADA

Archivos:
Evidencian15ncasondenexportacionng.docx

O 1 Comentario(s)

r LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ
Q 2022-09-13 19:18:02

! 1
Hola Humberto.
Resalto el compromiso en la entrega de tu evidencia. Sin embargo, ten en cuenta los siguientes aspectos:

1. En el punto 1 debes especificar cuales son los requisitos minimos que se necesitan para exportar muebles rusticos a Italia y
estos no se especifican en t documento.

2. En el punto 2 debes identificar, cual es la subpartida arancelaria para los muebles de madera, ten presente que esta la
puedes consultar en la pagina de la DIAN y en la sesion en linea les estuve explicando como realizar la consulta.

3. Los requisitos y documentos no los debes explicar a modo general. debes centrarte en los requisitos minimos para la
exportacion de los muebles risticos a Italia especificamente. Recuerda que estas dando una asesorfa profesional y debes de
ser lo mas especifico posible con el cliente.

4. Debes identificar las ventajas y desventajas relacionadas directamente con realizar este tipe de negociaciones
(exportaciones) con ltalia.

5. No identificaste cuales son los acuerdos comerciales que tiene vigente Colombia con Italia.

Te sugiero tener en cuenta las observaciones anteriores, realizar los ajustes corespondientes y enviar nuevamente Ia evidencia
para revision

Quedo atenta y dispuesia a colaborarte en caso que presentes alguna inquietud


https://www.youtube.com/watch?v=pQ1VzdNm8zc

Responder inquietudes de los aprendices con respecto al proceso de formacion a
través de los distintos canales de comunicacion.
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re .
OB \‘9? +57300 3041984 2 Q
Tu
Busca un chat o inicia uno nuevo F Acabo de contestarte a través del foro de dudas e inquietudes los avances que

presentaste

+57 315 2661699 939p.m Yaiismd ieiiso -
Buena noche profesora laura soy Stefania Correa ... o

T
57300 3041944 o De lo contrario trabaja en base al dropshipping
/ Perfecto, puedes trabaja desde ahora sobre eso. Bueno sefiora.
Derly (GM79) Plan Mejoram S40p.m Ml o ssepm
dale £

Profe aunque sabe si tenemos un producto que estamos texteando. Es miel de
+57 300 7599148 52p.m abejas con enfoque de uso cosmético para méscarilla y la idea es poderla
Reaccionaste con g a: "Listo gracias instructora” comercializar a través de Dropshipping 633p.m
+57311 8821899 518 0.1 Didiana Villa Consuitora de Belleza

e . " . - Profe aunque sabe si tenemos un producto que estamos texteando. Es miel de
Reaccionaste con g a: "Listo Profe Muchisimas Graci... ) ) A )
abejas con enfoque de uso cosmetico para mascarilla y la idea es poderla

comercializar a través de Dropshipping
+57 314 8313990 410p.m

Reaccionaste con g a "Ok instructora muchas graci... Perfecto, puedes trabaja desde ahora sobre eso. 649 p.m. v/

Erika Andrea (GM79) Plan Mejorami... 407p.m @ 0

. . . Escribe un mensaje aqui
Reaccionaste con i a: "Gracias

Informacion plan de mejoramiento (Bdemo Recisidos ¢ e B

SEGURIDAD SV vie, 2sept, 20:58 (hace 11 diss) Yy
Buenas Noches Profe: Le escribe Anna Katherine Castafieda C.C. 53.161.328 soy estudiante del SENAy quiero preguntarle sl debo realizar el plan de mejorami.

LAURA MELISSA BOLAOS GUTIERREZ <Imbolaos50@misena.edu.co séh, 3sept, 948 (hace 10 dies)  fy & 3
para SEGURIDAD

Hola Anna Katherine.
Gusto en saludarte.

En el drea técnica debes realizar la evidencia del plan de mejoramiento. Recuerda que esta se encuenira disponible en la plataforma y tendrds para
desarrollarla hasta el 17 de septiembre.

Quedo atenta y dispuesta a colaborarte.

Cordialmente,

Laura Melissa Bolaiios Gutiérrez
Instructora Titulada Virtual
SENA

(-



Realizar anuncios (motivacionales, sesiones en linea, horarios de instructores) segin
sea el caso en los programas gestion de mercado y gestion logistica.

- LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ
fecha de inicio: 08 de Septiembre del 2022 - fecha de vigencia: 15 de Noviembre del 2022
J

Asunto: Sesion en linea AP11 - EV3

Estimados aprendices.

Los invito a participar de la sesién en linea programada para el dia
lunes 12 de septiembre a las 5:00 p.m. En esta estaremos
socializando parte de la tematica de la 3 correspondientes a la
actividad de proyecto 11.

Para ingresar a la sesion en linea puedes hacerlo a través del enlace:

https://meet.google.com/sqg-rhek-vrz

Esta invitacion también te fue enviada al correo.

Recuerda que estos espacios son importantes para fu proceso de
formacion.

Laura Melissa Bolafios Gutiérrez

Instructor Técnico Lider

Realizar activacién de evidencias seglin cronograma de los programas gestion de
mercado y gestion logistica.

EV|den::|_a'1: Asesoria «Caso 5/00/2022 19/09/2022 Instruct9r Técnico

exportacion». —— Lider
!Ewdenma 2: Presentacion «Ruta 5/00/2022 19/09/2022 Instruct9r Técnico
importadora». Lider

Evidencia 3: Ejercicio periodistico

«Normas nacwn.ales ?'lnternauongles 5/00/2022 19/09/2022 Instructt_)r Técnico

que rigen la clasificacién arancelaria de Lider

mercancias».

Evidencia 1: Asesoria «Caso exportacion»

Evidencia 1: Asesoria «Caso exportacion»

evidencia para equipos en especifico: No
Fecha de inicio: 2022-09-05 00:00
Fecha de entrega: 2022-09-19 23:30

Se aceptaran entregas tardias

Numero de intentos limitados
Hacer disponible la evidencia
Instructor: Administrador LMS

Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tt.php?tarea=139415052

Archivos



Estadistica de ingresos del 1 al 13 de septiembre

Fichas Asignadas = 4

1. Gestion de mercados — Ficha: 2348279

@ LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ st
Regresar
1143432606¢c W
Herramienta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Afio Mes
2022 ~  septiembre ~

Anuncios 06:20:41
Contenido del curso 02:14:57
Edicidn de contenidos 02:17:00
Evidencias 02:13:44 0 9

Foros 00:15:31

30

Total 13:21:53

Dias consecutivos sin ingreso

Distribucién de ingresos

Sun Mon  Tue Wed Thu Fri Sat

0 0 30
25 26 27 28 29 30
Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
Comentarios en foros Respuestas en foros

2. Gestion de mercados - Ficha 2382494

@ LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ sehia
Regresar
11434326050 N
Herramienta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Afio Mes
Anuncios 02:12:26 2022 ~  septiembre v
Centro de calificaciones  00:00:21
Contenido del curso 01:50:48 Distribucion de ingresos
Edrwci()n de contenidos  00:38:50 0 8 30 Mon Tue wWed Thu
Evidencias 09:37:256
Foros 01:21:37
Seguimiento 00:00:05
Total 15:42:27 Dias consecutivos sin ingreso

0 0

0 1

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacién

1

0

Comentarios en foros Respuestas en foros

®

Regresar

-

Regresar



3. Gestidén de mercados - Ficha 2382499

@ LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ sctua
Regresar
1143432605¢c N
Dias con ingresos en ficha Afo Mes
2022 v septiembre v

' g Distribucion de ingresos
0 30 .

Men Tue Wed Thu

Dias consecutivos sin ingreso

0 0 30
25 26 27 28 29 30
Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion
Comentarios en foros Respuestas en foros

4. Gestion de Logistica - Ficha 2374744

@ LAURA MELISSA BOLANOS GUTIERREZ setia
Regresar
1143432605¢cc 7/\V
Herramienta Tiempo perma... Dias con ingresos en ficha Afto Mes
Anuncios 07:08:07 2022 N Septiembre v
Centro de calificaciones  00:01:32
Contenido del curso 03:18:37 8 Distribucion de ingresos
Ed‘\cién .de contenidos 02:45:32 0 30 Sun Mon Tue Wed Thu i at
Evidencias 01:31:31
Foros 00:02:35
Seguimiento 00:09:57
Total 14:57:51 Dias consecutivos sin ingreso
18 19 20 21 22 23 24
0 0 30
25 26 27 28 29 30

0 0 0 0

Evaluaciones realizadas Sondeos realizados Evidencias realizadas Foros con participacion

0 0

Comentarios en foros Respuestas en foros



