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Fecha Elaboración

Versión
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930710

Setiembre de 2022REGIONAL CAUCA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA MAYO 2022 - 2,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 49508-496831ID de Proceso

No. de documento 545212
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

MARIA CAMILA RUIZ GUZMAN
mcruiz@sena.edu.co 1.082.973.473 2243

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 041126244AHORROSBANCO DE OCCIDENTE

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3291616/2022 139622
$ 15.440.000
$ 11.580.000

$ 7.720.000
2 01/09/2022 30/09/2022 $ 3.860.000,00

$ 500.000,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PSP DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR CONTRATISTA, IMPAR.FORM. PROFE. INTEGRAL PROGRAMA DE
ARTICULACIÓN CON LE MEDIA DEL CCYS AREA ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 4PG 3860000

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.860.000

$ 0
$ 4.360.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.939.925

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

8.100
-

247.100
193.000

1.544.000
 57629220

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.852.160,00

2.939.925,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

7.840,00
0,00

0,00
0,00

3.919.900,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,200%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 979.975

Reteica - 300

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.100
0

247.100
193.000

1.544.000$
$
$
$
$

Agosto
----------

Setiembre

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Seguimiento de E.P y elaboración de bitacoras modalidad proyecto productivo en la ficha 2273758 tec en Programación
de Software del municipio de Caloto, seguimiento actividades de E.P modalidad proyecto productivo ficha 2273794 técnico en Sistemas
del municipio de Villa Rica, I.E Técnico Comercial Simón Bolivar, seguimiento ficha 2273786 técnico en Programación de Software
formalización de documentos de seguimiento parcial, ficha 2273666 seguimiento en técnico en Sistemas del municipio de Bolivar
modalidad pasantía, seguimiento a la Ficha 2273711 técnico en Asistencia en Organización de Archivos, municipio de Villa Rica,
I.E técnico comercial Simón Bolivar del municipio de Villa Rica, seguimiento a actividades de los técnicos en contabilización de
operaciones comerciales y financieras ficha 2273811 y ficha 2273696 técnico en Programación de Software, del municipio de Popayán, I.E
Cristo Rey.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

MARIA CAMILA RUIZ GUZMAN

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS
INSTRUCTOR

JOHN JAIRO MOTTA CALDERON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



Pagada en horario 08/08/2022
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CC1082973473

Fecha de Creación del Informe: lunes, 12 de septiembre de 2022 01:11:30 AM

 Nombres y Apellidos

MARIA CAMILA RUIZ GUZMAN

 Documento

 Razón Social

CR 6D #9 - 80

IR
P

 Tipo de Empresa

 Ciudad

 I. DATOS DEL APORTANTE

8373720

CAUCA

 Tipo Persona

 Representante Legal
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II. DETALLE DEL APORTANTE

IBC
Salud

S
L

N

T
D

P
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Administradora Aporte
Pensión

Cajas

 Forma Presentación

 Departamento

 Teléfono

 Dirección

 Identificación

Período del informe: Desde el 01 de agosto de 2022 hasta el 31 de agosto de 2022

SuAporte

S
L

N

Información del Pago

Período
de Cot. AFPPeríodo

Serv.
Apellidos y Nombres ARP

IBC

EPS IBC
RiesgosIBC Salud IBC CajaIBC

Pensión
Aporte

Pensión
 Identificación
del Cotizante

Aporte
Caja

Liquidación de Aportes

Aporte
Riesgos

Aporte
Salud

Aporte
ESAP

Aporte
Ministerio

Aporte
ICBF

Aporte
SENACCF TOTAL

Datos del Afiliado

 II. DETALLE DEL APORTANTE
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08/08/2022 230301 EPS010 NIN-CC14-23RUIZ GUZMAN MARIA CAMILA $0CC 1082973473 57629220 $449.300202208 202208 $1.548.000 $1.548.000 $1.548.000 $0 $0$193.500 $0 $0$8.100 $03030X 030 $247.700

ARUS, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea
Ética: 018000 517806.

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.
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  Fecha

  Empresa

CC 1082973473

  Banco

  Periodo de Cotización Para Salud

  Periodo de Cotización Otros Riesgos

agosto de 2022

agosto de 2022

57629220

MARIA CAMILA RUIZ GUZMAN

Información de la Planilla Pagada

(1007) - BANCOLOMBIA

2022-08-08, 07:35:38 PM en horario extendido

  Referencia de Pago/ Número Planilla

 (  )

  Tipo de Planilla

  Código Sucursal (Nombre)

I

1594206937

  CEDULA CIUDADANIA

  Nit de comercio Operador de Información

  Razón Social del Operador de Información

900089104-5

  Descripción

  Valor

  Estado de la Transacción Aprobada

  Dirección IP de Origen 10.0.19.58

ARUS (antes Enlace Operativo)

$ 449.300

Pago de SuAporte

  Número Transacción Bancaria/ CUS

Total Intéreses MoraValor sin MoraCódigo Número AfiliadosNit Administradora

$ 0230301 $ 247.7001PORVENIRN800224808

$ 0EPS010 $ 193.5001EPS SURAN800088702

$ 014-23 $ 8.1001ARP - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROSN860011153

SubTotales: $ 0$ 449.300

$ 449.300Total a Pagar:

Antes de imprimir, asegúrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente está en nuestras manos.

1Página 1 deARUS, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 -
Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea Ética: 018000 517806.

ARUS (antes Enlace Operativo) no se hace responsable de las planillas y pagos realizados a través de otros operadores de información dado que no tiene medios
para corroborar la veracidad de la misma, su alcance se limita a replicar la información suministrada directamente por el cliente.



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 1082973473

No. 
CO1.PCCNT

R.3291616
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Rector Camilo Sotelo 

3103797521, Efigenio 

Hinestroza 3116000014- 

Luisa Domingo 

3137273668 - Patricia 

3046386390.

16 8 2022 19 8 2022

1 1

2 2

16 8 2022

17 8 2022

18 8 2022

19 8 2022

5 8 2022

GTH-F-090 V.02

Rubro a afectar: 13922, se reconoce $100.000 como apoyo al desplazamiento.

AGENDA 

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Desplazamiento Popayán- Villa Rica- Popayán

Desplazamiento Popayán - Santander de Qulichao- Popayán 

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

Desplazamiento Popayán- Bolivar- Popayán

Desplazmaientos Popayán - Mercaderes - Popayán

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

 Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con la programación 

asignada por Coordinación Académica en el marco de las políticas de 

calidad, pertinencia y eficacia

Lista de asistencia y registro fotográfico

Asistencia en organización de archivos- seguimiento etapa productiva
Documentos de concertación y seguimiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Realizar Seguimiento a Etapa Productiva en los técnicos del programa Articulación con la media, fichas: 2273666, 2290568, 2292336 y 

2273794.

Centro de Comercio y Servicios

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS COORDINADORA ACADÉMICA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

  VILLA RICA - SANTANDER - BOLIVAR -  

MERCADERES.

   I.E TECNICA SIMON BOLIVAR- I.E 

COLEGIO DEPARTAMENTAL JOSE MARIA 

CORDOBA- I.E JUAN XXIII- INST EDUCATIVA 

TEC DOMINGO BELISARIO GOMEZ

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN, VILLA RICA, SANTANDER, BOLIVAR, MERCADERES, POPAYÁN.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JHON JAIRO MOTTA CALDERON SUBDIRECTOR

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral 

presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, 

pertenecientes al área o red de conocimiento: Asistencia en organización de archivos - Seguimiento etapa productiva, 

según las necesidades del servicio

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA CAMILA RUIZ GUZMÁN

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Maria CamilaRuiz 
Guzmán

Firmado digitalmente por 
Maria CamilaRuiz Guzmán 
Fecha: 2022.08.05 
09:57:09 -05'00'

Firmado digitalmente por Alexandra 
Rodriguez| 
Fecha: 2022.08.05 16:16:29 -05'00' 
Versión de Adobe Acrobat Reader: 
2022.001.20169

Firmado digitalmente por JOHN 
JAIRO MOTTA CALDERON 
Fecha: 2022.08.08 10:33:07 
-05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-08-11-2:31 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 72322 Fecha Solicitud 2022-08-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-08-11 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 13922 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Maria 
CamilaRui
z Guzmán

Firmado 
digitalmente por 
Maria CamilaRuiz 
Guzmán 
Fecha: 2022.09.13 
00:06:58 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-08-11-2:31 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHjjmotta JOHN  JAIRO MOTTA CALDERONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

RUIZ GUZMAN 
RUIZ GUZMAN CC:  1082973473 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-08-16 2022-08-16 CAUCA / POPAYAN CAUCA / SANTANDER 
- Q. 0,5 No 50

2022-08-17 2022-08-17 CAUCA / POPAYAN CAUCA / MUNICIPIO - 
VILLARICA - CAUCA 0,5 No 50

2022-08-18 2022-08-18 CAUCA / POPAYAN CAUCA / BOLIVAR 0,5 No 50

2022-08-19 2022-08-19 CAUCA / POPAYAN CAUCA / 
MERCADERES 0,5 No 50

2 3.860.000,00 0,00 0,00 100.000,00 100.000,00

REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA 
PRODUCTIVA EN LOS TÉCNICOS 
DEL PROGRAMA ARTICULACIÓN 
CON LA MEDIA, FICHAS: 2273666, 
2290568, 2292336 Y 2273794

Totales Solicitud de Comisión 0,00 100.000,00 100.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA EN LOS TÉCNICOS DEL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, FICHAS: 2273666, 2290568, 2292336 Y 2273794

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 11/08/2022 10:29:34

2 de 2Página
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 11 de septiembre de 2022 

PRESENTADO –SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No:  
72322 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 de agosto del 2022  19 de agosto del 2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: Villa 
Rica, Santander, Bolívar, 
Mercaderes. 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Seguimiento Etapa Productiva en modalidad proyecto productivo y pasantía a los       

aprendices del programa de formación Articulación con la Media de los siguientes técnicos: En la ficha 2290568  Técnico en 

contabilización de Operaciones comerciales y financieras I.E colegio departamental Jose Maria Córdoba del municipio de Santander 

(Mondomo), Técnico en Asistencia en Organización de Archivos ficha No. 2273794 I.E Técnica Simón Bolívar en el Municipio de Villa 

Rica-Cauca, ficha 2273666 técnico en sistemas, municipio de Bolívar-Cauca, ficha 2292336 técnico en programación de software, I.E 

Juan XXIII, municipio de Mercaderes-Cauca y se realizó seguimiento en actividades de E.P modalidad pasantía 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se informa a los aprendices de los procesos y tramites que se requieren para aprobar la Etapa Productiva, los tiempos con 
los que se cuenta para cumplir con los requisitos de E.P. 

2. Se formaliza con los aprendices y rector de las instituciones educativas los formatos de E. P 
RESULTADOS: 

1. Los aprendices se comprometen a entregar los avances del proyecto productivo de acuerdo a las fechas 
establecidas por la instructora técnica y de seguimiento. 

2. Se Diligencian los formatos de seguimiento. 
3. Se guia el diligenciamiento del formato Bitácora para el seguimiento de actividades. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
1. Archivo fotográfico grupo de aprendices del respectivo seguimiento (digital) 
2. Copias de listas de asistencia formato en físico entrega en digital.  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Verificar el cumplimiento de las actividades 
propuestas por instructor técnico y de 
seguimiento diligenciando formato bitácora y 
formato de seguimiento.  

 

Aprendices de la I.E con 

registro de E.P 

Mensualmente de junio a noviembre 

CONCLUSIÓN: 
Se realiza seguimiento a las fichas propuestas en E.P de forma satisfactoria. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARIA CAMILA RUIZ GUZMÁN  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA 
PROGRMAS ESPECIALES 

ANA ALEXANDRA 
RODRIGUEZ VARGAS 

 

Maria 
CamilaRuiz 
Guzmán

Firmado digitalmente 
por Maria CamilaRuiz 
Guzmán 
Fecha: 2022.09.12 
23:59:00 -05'00'



REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

TÉCNICO EN COMERCIALIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 

FICHA 2290568 

I.E. Jose Maria Cordoba 

Municipio: Mondomo 

Actividad: seguimiento actividades Etapa Practica 

 

Imagen 1  

Fecha fotografía 16 de agosto del 2022 

Se realiza seguimiento a actividades desarrolladas en Etapa Practica 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en comercialización de operaciones comerciales y 

financieras ficha 2290568.   

  



 

 

Imagen 2 

 

Se realiza seguimiento a actividades desarrolladas en Etapa Practica 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en comercialización de operaciones comerciales y 

financieras ficha 2290568.   

 

 

 

 

 

 

 



TÉCNICO EN ASISTENCIA EN ORGANIZACIÓN DE ARCHIVOS 

 

FICHA 2273794 

I.E TÉCNICO COMERCIAL SIMÓN BOLIVAR 

Municipio: Villa Rica  

Actividad: Seguimiento E.P modalidad Proyecto Productivo. 

Imagen 1  

Fecha fotografía 17 de agosto  

 

Se realiza seguimiento en avances de Proyecto Productivo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en Sistemas, ficha 2273794, I.E Técnico 

Comercial Simón Bolívar. 

 

 

 

 

 



Imagen 2 

Se realiza seguimiento en avances de Proyecto Productivo  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en Sistemas, ficha 2273794, I.E Técnico 

Comercial Simón Bolívar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Imagen 3 

Se realiza seguimiento en avances de Proyecto Productivo  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en Sistemas, ficha 2273794, I.E Técnico 

Comercial Simón Bolívar. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

TÉCNICO EN SISTEMAS 

 

FICHA 2273666 

I.E TÉCNICO DOMINGO BELISARIO GÓMEZ 

Municipio: Bolívar 

Actividad: seguimiento E.P modalidad pasantía. 

 

Imagen 1  

Fecha fotografía 18 de agosto  

Se realiza seguimiento en pasantía realizada en diferentes I.E del municipio de Bolívar.  

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en Sistemas, ficha 2273666, realizando pasantía 
en la sede primaria de la I.E Domingo Belisario Gómez. 

 



 

 

 

 

Imagen 2 

 

Se realiza seguimiento en pasantía realizada en diferentes I.E del municipio de Bolívar 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en Sistemas, ficha 2273666, realizando pasantía 
en la sede primaria de la I.E Domingo Belisario Gómez. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Imagen 3 

Se realiza seguimiento en pasantía realizada en diferentes I.E del municipio de Bolívar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fotos de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en Sistemas, ficha 2273666, realizando pasantía 
en la sede primaria de la I.E Domingo Belisario Gómez. 

 

 



 

TÉCNICO EN PROGRAMACIÓN DE SOFTWARE 

 

FICHA 2292336 

I.E JUAN XXIII 

Municipio: Mercaderes 

Actividad: seguimiento actividades E.P modalidad pasantía 

 

Imagen 1  

Fecha fotografía 19 de agosto  

Se realiza seguimiento a actividades desarrolladas en proyecto productivo. 

 

Fotos de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en Sistemas, ficha 2292336, realizando pasantía 

 



 

LISTADOS DE ASISTENCIA  

 



 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 1082973473

No. 
CO1.PCCNT

R.3291616
AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

30 11 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

Henrry Garces 

3104472105 

22 8 2022 26 8 2022

1 1

2 2

22 8 2022

26 8 2022

5 8 2022

GTH-F-090 V.02

Rubro a afectar: 13922, se reconoce $400.000 como apoyo al desplazamiento.

AGENDA 

Desplazamiento Guapi - Popayán

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Desplazamiento Popayán - Cali - Guapi

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

 Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con la programación 

asignada por Coordinación Académica en el marco de las políticas de 

calidad, pertinencia y eficacia

Lista de asistencia y registro fotográfico

Asistencia en organización de archivos- seguimiento etapa productiva
Documentos de concertación y seguimiento.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Realizar Seguimiento a Etapa Productiva en los técnicos del programa Articulación con la media, fichas: 2290557 y 2299814

Centro de Comercio y Servicios

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS COORDINADORA ACADÉMICA

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

GUAPI I.E MANUEL DE VALVERDE 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA POPAYÁN,CALI, GUAPI, POPAYÁN.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

JHON JAIRO MOTTA CALDERON SUBDIRECTOR

Centro de Comercio y Servicios

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios personales de carácter temporal como instructor contratista, impartiendo formación profesional integral 

presencial, a distancia o virtual; en el programa de articulación con le media, del centro de comercio y servicio, 

pertenecientes al área o red de conocimiento: Asistencia en organización de archivos - Seguimiento etapa productiva, 

según las necesidades del servicio

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cauca

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MARIA CAMILA RUIZ GUZMÁN

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Maria CamilaRuiz 
Guzmán

Firmado digitalmente por 
Maria CamilaRuiz Guzmán 
Fecha: 2022.08.05 
09:59:37 -05'00'

Firmado digitalmente por Alexandra 
Rodriguez| 
Fecha: 2022.08.05 16:18:00 -05'00' 
Versión de Adobe Acrobat Reader: 
2022.001.20169

Firmado digitalmente por JOHN 
JAIRO MOTTA CALDERON 
Fecha: 2022.08.08 10:35:13 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-08-08-5:10 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHegomezg EDUARTH EFREN GOMEZ GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 70722 Fecha Solicitud 2022-08-08 Estado de la Comisión Verificada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-019-930710  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI

Transporte por Vía Multimodal Área u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 13922 Dependencia Solicitante 930745 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA - SERVICIOS PRESTADOS A LA FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RUIZ GUZMAN 
RUIZ GUZMAN CC:  1082973473 CONTRATIS

TA Verificada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-08-22 2022-08-26 CAUCA / POPAYAN CAUCA / GUAPI 4,5 No 50

4,5 3.860.000,00 0,00 0,00 400.000,00 400.000,00

REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA 
PRODUCTIVA EN LOS TÉCNICOS 
DEL PROGRAMA ARTICULACIÓN 
CON LA MEDIA, FICHAS: 2290557 Y 
2299814

Totales Solicitud de Comisión 0,00 400.000,00 400.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
REALIZAR SEGUIMIENTO A ETAPA PRODUCTIVA EN LOS TÉCNICOS DEL PROGRAMA ARTICULACIÓN CON LA MEDIA, FICHAS: 2290557 Y 2299814

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 12238482 Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: JOHN JAIRO MOTTA CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR

Firma Responsable

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-08-08-5:10 p. m.

36-02-00-019-
930710

MHegomezg EDUARTH EFREN GOMEZ GOMEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Verificado Por: EDWIN   MUNOZ ORTEGA Fecha Verificación: 08/08/2022 16:15:22
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Maria 
CamilaRui
z Guzmán

Firmado 
digitalmente por 
Maria CamilaRuiz 
Guzmán 
Fecha: 2022.09.13 
00:22:01 -05'00'



 

 

 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Popayán, 11 de septiembre de 2022 

PRESENTADO –SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIO – REGIONAL CAUCA 

ORDEN DE VIAJE No:  
70722 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

22 de agosto del 2022  26 de agosto del 2022 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO: Guapi 
(Cauca) 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

Cauca- Comercio y Servicios  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Seguimiento Etapa Productiva en modalidad proyecto productivo a los       aprendices del 

programa de formación Articulación con la Media de los siguientes técnicos: En la ficha 2299814 Técnico en contabilización de 

Operaciones comerciales y financieras I.E Manuel de Valverde del municipio de Guapi, Técnico en Asistencia Administrativa ficha No. 

2090557 I.E Manuel de Valverde en el Municipio de Guapi-Cauca. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Se informa a los aprendices de los procesos y tramites que se requieren para aprobar la Etapa  Productiva y los tiempos 
con los que se cuenta para cumplir con los requisitos de E.P. 

2. Se formaliza con los aprendices y rector de las instituciones educativas los formatos de E. P 
3. Se realiza bitácora con los aprendices del técnico.  

RESULTADOS: 

1. Los aprendices se comprometen a entregar los avances del proyecto productivo de acuerdo con las fechas 
establecidas por la instructora técnica y de seguimiento. 

2. Se diligencian los formatos de seguimiento parcial. 
3. Se guia el diligenciamiento del formato Bitácora para el seguimiento de actividades en E.P. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
1. Archivo fotográfico grupo de aprendices del respectivo seguimiento (digital) 
2. Copias de listas de asistencia formato en físico entrega en digital.  

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Verificar el cumplimiento de las actividades 
propuestas por instructor técnico y de 
seguimiento diligenciando formato bitácora y 
formato de seguimiento.  

 

Aprendices de la I.E con 

registro de E.P 

Mensualmente de agosto a noviembre. 

CONCLUSIÓN: 
Se realiza seguimiento a las fichas propuestas en E.P de forma satisfactoria. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

MARIA CAMILA RUIZ GUZMÁN  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISORA NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

COORDINADORA ACADÉMICA 
PROGRMAS ESPECIALES 

ANA ALEXANDRA 
RODRIGUEZ VARGAS 

 

Maria 
CamilaRuiz 
Guzmán

Firmado digitalmente 
por Maria CamilaRuiz 
Guzmán 
Fecha: 2022.09.13 
01:28:38 -05'00'



EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS 

TÉCNICO EN COMERCIALIZACIÓN DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS  

FICHA 2299814 

I.E MANUEL DE VALVERDE  

Municipio: Guapi 

Actividad: seguimiento actividades Proyecto Productivo. 

Imagen 1  

Fecha fotografía 22 de agosto 2022  

Se realiza seguimiento a actividades desarrolladas en proyecto productivo.  

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en comercialización de operaciones comerciales y 

financieras ficha 2299814, se formalizo firma de formato seguimiento parcial. 

 

 

 

 



 

 

Imagen 2  

Se formaliza formato de seguimiento parcial con los aprendices del técnico técnico en 

comercialización de operaciones comerciales y financieras ficha 2299814, I.E Manuel de Valverde 

del municipio de Guapi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices del técnico en comercialización de operaciones comerciales 

y financieras ficha 2299814, se formalizo firma de formato seguimiento parcial. 

 

 

 

 



 

 

Imagen 1  

 

Fecha fotografía 23 de agosto 2022  

Se ofrece la guia para desarrollar formato de bitácora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices del técnico en comercialización de operaciones comerciales 

y financieras ficha 2299814, se socializa el formato bitácora. 

 

 

 

 

 



 

 

Imagen 2  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices técnico en comercialización de operaciones comerciales y 

financieras ficha 2299814, se socializa el formato bitácora. 

 

 



 

 

TÉCNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 

FICHA 2090557 

I.E MANUEL DE VALVERDE  

Municipio: Guapi 

Actividad: seguimiento actividades Proyecto Productivo. 

 

Imagen 1 

Fecha fotografía 24 de agosto 2022  

Se realiza seguimiento a actividades desarrolladas en proyecto productivo  

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices del técnico en Asistencia Administrativa ficha 2290557, se 

realiza seguimiento a las actividades de E.P. 

 

 

 



 

 

Imagen 2  

Se realiza seguimiento a actividades desarrolladas en proyecto productivo  

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices del técnico en Asistencia Administrativa ficha 2290557, se 

realiza seguimiento a las actividades de E.P. 

 

 

 

 

 

 



 

Imagen 1 

 

Fecha fotografía 25 de agosto del 2022 

Se ofrece la guia para desarrollar formato de bitácora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices del técnico en Asistencia Administrativa ficha 2290557, se 

socializa el formato bitácora. 



 

 

Imagen 2  

Se ofrece la guia para desarrollar formato de bitácora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices del técnico en Asistencia Administrativa ficha 2290557, se 

socializa el formato bitácora. 

 

 



 

Imagen 1 

 

Fecha fotografía 26 de agosto del 2022 

Se realiza socialización de fechas para tener en cuenta cierre de E.P. 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices de los técnicos Asistencia Administrativa ficha 2290557 y 

técnico en comercialización de operaciones comerciales y financieras ficha 2299814, explicando metodología 

de sustentación de sustentación de proyecto productivo. 

 

 

 

 

 

 



 

Imagen 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Foto de autoría propia, tomada a los aprendices de los técnicos Asistencia Administrativa ficha 2290557 y 

técnico en comercialización de operaciones comerciales y financieras ficha 2299814, explicando metodología 

de sustentación de sustentación de proyecto productivo.



 

LISTAS DE ASISTENCIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



LEGALIZACIÓN TIQUETES 
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