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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO
INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D.C., septiembre 19 de 2022

Sefora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. : No CO1.PCCNTR.3357436
Coordinadora Académica

AGA. Centro de Gestion

Administrativa Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes septiembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3357436 del afio 2022

NELSON PASTRANA CASTANEDA, identificado con la cédula de ciudadania No. 83235282 de Palermo(Huila),
en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién Académica de Asistencia y Gestion Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe
de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
SEISCIENTOS SEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y DOS PESOS ($41.606.772) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA
al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO
a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS
($3.950.010) COP. cada uno, y un pago final correspondiente al mes diciembre por valor de DOS MILLONES
CIENTO SEIS MIL SEISIENTOS SETENTA Y DOSPESOS (2.106.672).

Plazo: Serd hasta el 16 de diciembre de 2022.

OBIJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacién Profesional Integral
programada por el Centro de Gestién Administrativa en su sede principal, subsede y organizaciones,para
la ejecucion de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria presencial de la red de conocimiento
Gestion Administrativa y Financiera, en las areas tematicas de Bibliotecas, Gestion Administrativa, Gestién
Documental y Talento Humano; en las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana
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Obligaciones Especificas:
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Atender la formacién presencial de| Ejecucion de la FPl,guias de Territorium.
aprendices en el area especifica del| aprendizaje, talleres, Portafolio del
respectivo programa de formacion, en| actividades de formacién en | instructor Onedrive:
las fases o Competencias establecidas y | plataforma virtual, estrategias| correcciones actas
programadas, y de acuerdo con las| pedagogicasy didacticas 3. TERCER
disposiciones normativas expedidas por | activas, actas y elaboraciéon def TRIMESTRE
la autoridad local o nacional enmateria| contenidos para impartir las
sanitaria, la formacion serd orientada a| diferentes competencias.
través de medios tecnolégicos
mediante la modalidad
de trabajo en casa.

2 | Orientar y apoyar a los aprendices en el | Elaboracidn de actas, y Portafolio del instructor
desarrollo de proyectos formativos y/o | documentos relacionados con| Onedrive: correccidn
productivos en las respectivas etapasde | la FPI, guias, evaluacion de actas 3. TERCER
formacion. evidencias, juicios TRIMESTRE

seguimiento a los aprendices
en su proceso formativo.

3 | Garantizar la actualizacion de los| Actualizar carpetasy cargar Uso y actualizacién de
contenidos y tecnologias, de las fases o | contenidos en la herramienta | carpetas en Plataforma
Competencias en las cuales se| tecnologia LMS Territorium. LMS Territorium.
desarrolla la formacién de los
aprendices.

4 | Asi mismo, de acuerdo con el drea de| Ejecucién de la FPI, guias de Territorium.
desempeifio para la cual fue| aprendizaje, talleres, Portafolio del instructor
seleccionado  deberd orientar la| actividades de formacién en | Onedrive
formacién, para desarrollar en los| plataforma virtual, estrategias
aprendices las competencias del| pedagdgicasy didacticas
programa. activas, actas y elaboracion de

contenidos para impartir las
diferentes competencias.

5 | Aplicar durante el periodo de duracién| Ejecucién de actividades N/A
del contrato, al proceso de certificacién | tendientes a la certificacidn
de competencias segin normas de| denormas de competenciade
competencias que aplica a la funcién| acuerdo con las funciones
Instructor, asi como a los procesos, que | como instructor.
el SENA adelante para certificar
habilidades
pedagodgicas.

6 |Cumplimiento oportuno con las entregay Ejecucidon de la FPl,guias dg3. TERCER TRIMESTRE

de los distintos formatos y documentoy aprendizaje, talleres
requeridos en el proceso administrativo| actividades de formacién er
asi como el cargue de evidencias, juicios| plataforma virtual, estrategias
evaluativos y demds requerimientos en| pedagdgicas vy didacticas
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las diferentes plataformas dispuestas por
la entidad.

activas, actas y elaboracion de
contenidos para impartir las
diferentes competencias.

7 | Cumplimiento del manual, estdndares y | Ejecucidn de la FPI, guias Territorium.
lineamientos  vigentes para la| de aprendizaje, talleres, Portafolio del
orientacién de procesos de formacién a | actividades de formacién instructor Onedrive:
través de ambientes virtuales de| en plataforma virtual, 3. TERCER TRIMESTRE
aprendizaje. estrategias pedagdgicasy

didacticas activas, actas y
elaboracién de
contenidos para impartir
las diferentes
competencias.

8 | Participar en las actividades de| Participacién en las N/A
seguridad y salud en el trabajo| actividades de seguridady
programadas por el Centro y acogerlas| salud en el trabajo del centro
recomendaciones establecidas en el de formacidn.
protocolo de bioseguridad aprobado
por la Institucion.

9 | Orientar, apoyar, acompafiar y asesorar | Ejecucién de la FPl,guias de Territorium.
en forma permanente e integral a los| aprendizaje, talleres, Portafolio del
aprendices en el proceso de formacién, | actividades de formaciénen | correo:
incluyendo la formulacion y| plataforma virtual, estrategias
seguimiento de los planes de| pedagdgicasy didacticas
mejoramiento que le sean activas, actas y elaboracién de
asignados contenidos para impartir las

diferentes competencias.

10 | Participar en las diferentes actividades| Participacion en actividades Actualizacion
programadas por el Centro de| de fortalecimiento ala FPI certificacion norma
Formacion, encaminadas al | impartidas por el centro de orientar.formacio'n
fortalecimiento del proceso de la| formacién. presencial
Formacién Profesional Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a los| Establecer comunicacion Anuncios Territorium.
diferentes requerimientos de la| precisa conla comunidad
comunidad educativa a través de los| educativa de aprendices
canales de comunicacion dispuestos por | utilizando los medios
la entidad. dispuestos para el mismo.

12 | Proyectar una imagen personal, digna y | Asistir con la presentacion Asistencia presencial al

acorde con su rol de instructor
conforme a los programasde formacion
que imparte el Centro

personal adecuada para el
ejercicio de la ejecucion de la
FPI.

centro de formaciény
subsede con la
presentacién personal
adecuada y utilizando el
carnet de identificacion.
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A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITE | NoDELAORDEN | LUGAR DE :
M | DEVIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivoinforme que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 61867875
de la planilla, MI PLANILLA correspondiente al mes de agosto del afio 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracidn bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI_ NO X__he
suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestién del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucidon de los contratos de prestacién
de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado y publicado
en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (3) folios
Cordialmente,

NELSON PASTRANA CASTANEDA
Contratista
C.C. No. 83.235.282 de Palermo (Huila)

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.3357436 de 2022
Coordinadora Académica
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SENA
Obligacién 1,4,6,7,9:
Enlace one drive: 3. TERCER TRIMESTRE
M Recibidos ( X | M Recbidos( X | M Resultado: X | () Péginaprin X | @ 3.TERCER X | @B (58)Co 4 X | D VerToyStc X | @ ConsutaC X | So Sofiaplus X @ Temmtorur X  + v = o X
& 5 C @ senatenitoriola/perfilphp?id=21287155 earwwx ¥0@ :

M Gmail @B YouTube @ Maps [B] Registro diariodee.. Gl AUTOREPORTEDE.. @B LA GLOBALIZACIO..

/. NELSON PASTRANA CASTANEDA
fecha de Inicio: 15 de Septiembre cel 2022 - fecha de vigencia: 15 de Septiembre del 2022

Asunto: ACTIVIDAD SEMANA 9 INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS

Competencia Intervenir en el desarrollo de los programas semana 9 .

Apreciados aprendices

Para esta semana se encuentra habiltada la actividad en ia carpeta correspondiente a la semana 5 la que encontraran en la
carpeta direcci6n contenidos del cursolintervenir en el desarrollo de los programas l/semana 5 del 11 al 25 de septiembre.,

Actividad plan operativo duracion 3 horas

Por favor sigan las instrucciones y verifiquen los tiempos de entrega para que no se retrasen en el desarrolio de las actividades.

W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

B ADRIANA MAGALY MENESES BOBADILLA
fecha de Inicio: 29 de Agosto del 2022 - fecha de vigencia: 30 de Saptiembre dei 2022 °

Asunto: AMMB Tabla de Frecuencia

=0 6 v B L2 Nublado A B AW & 0BT B

. L Escribe aquf para buscar

o
=
]

M Recibidos | X | M Recibidos( X | M Resultados X | () Paginaprin X @ 3Actsoc X EB(SB)Co % X | P VerToySto X | @ ConsuaC x | Se Sofiephus X | @ Teritorin x | + v - 8 X
€ 5 C @ senad-mysharepoint.com/personal/agains-cga_sena_edu_cof layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x01200092ED9C79CE1C0340940F D2EOBFEO2DBT Bid=%2F personal¥i2fagains-cgasena.. 12 % =4 O @

M Gmail @B YouTube @ Maps [E] Registrodieriodee.. G AUTOREPORTEDE.. @3 LA GLOBALIZACIO..

B 57;.'&‘ OneDrive L Buscar € 7 Nelson PastranaC... @
‘agains-cga T Cargar ¥ 12 Compartir %@ Copiarvinculo  £3 Sincronizar 4 Descargar B Afadir acceso directo a Mis archivos |= Organizar v = v (0]
EJ  agains-cga =
Nuestros archivos - > ENTREGABLES 2022 > PASTRANA CASTANEDA NELSON > 3.TERCER TRIMESTRE > 3. Actas de Seguimiento Semana Cinco (5) +

[ Nombret ~ Modificado ~ Modificado por ~ Tamaio de archi... *  Compartir

[X] Nueva acta de seguimiento 2471418 100% ... & de septiembre Nelson Pastrana Castaned 849 K& £ Compartido

(%] Nueva acta de seguimiento 2471424 100% ... 8 de septiembre Nelson Pastrana Castaned 732 KB s Compartido

[%] Mueva acta de sequimiento 2501625 509%1... 7 de septiembre Nelson Pastrana Castaned 869 KB  Compartido

[% Nueva acta de seguimiento 2501637 50% ... 7 de septiembre Nelson Pastrana Castaned 356 KB « Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de
OneDrive

B O Escribe aqui para buscar n o] gt e n n -

o 10248 m.
o 27°C Nublado ~ & O Z @) P 00000 E‘
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Obligacién 2: 3. Actas de Seguimiento Semana Cinco (5)
Enlace one drive:

M Recibidos | X | M Recbidos( X | M Resultados X | () Péginaprr X o 3 Acesd: X @B (58)Cc % X | P VerToySto X | @ ConsultaC: X | S Sofieplus X | @ Temitorium X | + ~ = o x
€ > C a 4-my.sharepoi ga_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x01200092ED9C79C8100349940F D2EDBFEO2DBY &id=%2Fpersonal%2Fagains-cga_sena... 1 % = 0O o i
M Gmail @B YouTube @ Maps [B] Registrodiario dee. (] AUTOREPORTEDE.. B LAGLOBALIZACIO

[

: %E/':YA OneDrive £ Buscar @ 7 Nelson Pastrana C.. @
agains-cga T Cargar v 12 Compartir @ Copiarvinculo  ©3 Sincronizar L Descargar B Aiadir acceso directo a Mis archivos 1= Organizar ~ =~ ©
B3 agains-cga :

Nuestros archivos - > ENTREGABLES 2022 > PASTRANA CASTANEDA NELSON > 3. TERCER TRIMESTRE » 3. Actas de Seguimiento Semana Cinco (5)
[ MNombre T ~ Modificado ~ Maodificado por ~ Tamaiio de archi... ¥~ Compartir
2 Nueva acta de seguimiento 2471418 100% ... 8 de septiembre Nelson Pastrana Castaned 849 KB £ Compartido
4 Mueva acta de sequimiento 2471424 100% ... @ de septiembre Nelson Pastrana Castaned 732 K8 # Compartido
£ Nueva acta de seguimiento 2501625 509% |... 7 de septiembre Nelson Pastrana Castaned 669 KB # Compartido
A Nueva acta de sgguimign[ﬂ 2501637 50% ... 7 de septiembre Nelson Pastrana Castaned 356 KB A Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version clasica de

OneDrive

88  © Escribe aqui para buscar ‘ O Hi e " i 6 E u o 27°C Nublado ~ & 13 7 ) e :mz !)
M Recibidos | X | M Recibidos | X | M Resultados X | () Péginaprin X | @ 3.Actesde X | @B (58)Co 4 X | D VerToySte X | @ ConsultaCe X | 5o Sofiaplus X @ Temitorivn X =+ v - 0 X
€ 5 C & senatenitoriola/perfilphp?id=21287155 eaew 0@ :

™ Gmail @B YouTube v Maps E Registro diario dee... @l AUTOREPORTEDE.. @B LA GLOBAUZACIO..

ﬂ E P Foto NELSON PASTRANA @

\ng
@ GESTION ADMINS TRATIVA NPC -ACTIVIDAD PLAN OPERATIVO
(2501625 PRY 12645) 5
P122116 P2601625 R11 C9404 D =y Aprendiz
PRY12645
’ Fecha ge inicio’ 2022-08-15 19:13
. Fecha de entrega: 2022-08-18 23:13
‘Se aceptarén entregas tardias
(=] SENA Nimero de Intentos imitados
Hacer dispanible la evidencia h
Instructcr: NELSON PASTRANA CASTANEDA
@ Enlace para evidencia: hitp-//sena territorio. lattarea_tte php#area=343215588 Regresar
Archivos
=] Impartido por: Enlazada a ponderacion: Ninguna
Administrador LMS , ELBA PINZON
LOBO GUERRERO, NELSON Ribrica: No asignaca
= PASTRANA CASTANEDA, SANDRA
= PARDO AGUDELO, OSCAR §
FERNANDO DIAZ GALINDO, ELIAS O Comentario(s) -
MANUEL ELJADUE ISAZA, ADRIANA d
MAGALY MENESES BOBADILLA,
DIANA LORENA CRUZ AGUILAR  Descargar ZIP _
Calificaciones
Herramientas ., ciencia ain envennpo Seleccona toves [

Grupo EQUIPO VI

Archivos adjuntos
Id Evidencia: 344525848

1027
B O Escribe aqui para buscar » 27°C Nublado -~ Dz e 9/09.;0";2 ﬁ |

4
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OBLIGACION 10

SE CULMINO ESTA SUJETO A CETIFICACION EN PLATAFORMO

OBLIGACION 11
M Recibidos ( X | M Recbidos X | M Resutado: X | ) Piginaprin X | @ 3 Actesde X | @B (5B)Co % X | D VerToySto x | @ ConsultaC X | So Sofiapls X @ Temtorur X 4 S R ¢

€ 5 C @ senaterritoriola/perfilphpid=21287150 Qaex 0@

M Gmai @ YouTube @ Maps [B] Registrodiaricdee.. ] AUTOREPORTEDE.. @B LAGLOBAUZACIO..

ﬂﬂ 5t NELSON PASTRANA @

[Publicacid prioritaris
B NELSON PASTRANA CASTAREDA
- fecha da ice:  fecha de vigencia: 202

Asunto: ACTIVIDAD SEMANA 9 INTERVENIR EN EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS

Competencia Intervenir en el desarrollo de los programas semana 9 .

Apreciados aprendices

Para esta semana se encuentra habilitada la actividad en la carpeta correspondiente a la semana 5 |a que encontraran en la
carpeta direccidn contenidos del cursafintervenir en el desarrollo de los programas Ilisemana 5 del 11 al 25 de septiembre

Actiidad plan operativo duracion 3 horas

Por favor sigan las instrucciones y verifiquen los tiempos de entrega para que no se retrasen en el desarrollo de las actividades

“Instructor Nelson Pastrans Castafieda™

 0Me gusta © 0 Comentario(s)
Publicaciéa procitarie
ADRIANA MAGALY MENESES BOBADILLA \

focha de mico: 20 de Aposto del 2022 - fecha de vigencia: 30 da Septiembre dsi 2022

Asunto: AMMB Tabla de Frecuencia °

Tabla de Frecuencias
Ofine

n . ® E ' "ITCNMAQDﬁW&m‘!”

B O Escribe aqui para buscar

OBLIGACION 12
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