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ACTA No. 8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
 COMITÉ DE VERIFICACION DE INSTRUCTORES 

CIUDAD Y FECHA: 
Vélez, 29 de agosto de 2022 

HORA INICIO: 
4:45 pm 

HORA FIN: 
5:30 

 
LUGAR Y/O ENLACE:  
Centro de Gestión Agroempresarial del 
Oriente – Sala de Juntas 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
CENTRO DE GESTIÓN 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Verificar la necesidad de contratación de instructores para el segundo semestre de 2022, 

con el fin de dar cumplimiento a metas de formación; y hacer la verificación de los requisitos 

para realizar su preselección. 

 
Dar cumplimiento a lo enunciado en las circulares; 3-2021-000160 y 3-2021-000209 de 2021 
de la Dirección General del Servicio Nacional de Aprendizaje, relacionados con la ampliación 
de aspirantes para preselección. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se reune el Comité de Verificafión, el dia 29 de Agosto de 2022, para la preselección 

de contratistas, lo anterior en virtud a que no ha sido posible suscribir los contratos que 
el centro de formación requiere para el segundo semestre de 2022, conforme los 
criterios del banco de instructores; por lo que se procede a dar aplicación a lo normado 

en el numeral 4.1, que dice: 
“– Ampliación de aspirantes para preselección:  

….. 
Si no se encuentra entre ellos al aspirante o quedaren faltando aspirantes 
preseleccionados respecto al número de contratos que tiene planeado suscribir el 

Centro de Formación en el 2022, el Comité de Verificación dejará constancia del hecho 
en acta y el Centro de Formación procederá a hacer la preselección entre los inscritos 

para ese perfil en el siguiente orden: i) dentro de la misma Regional, ii) dentro de la 
Región a la cual pertenece la Regional, y iii) a nivel nacional; en estas tres opciones el 
Centro también debe aplicar el orden descendente de puntuación dentro de la 

respectiva cobertura.  
Si agotado el procedimiento anterior el Centro de Formación sigue necesitando 

preseleccionados para un perfil, el Comité de Verificación dejará constancia del hecho 
y el Centro procederá a hacer la preselección entre quienes aspiraron en el mismo 
Centro de Formación a otro perfil y cumplen con el perfil de idoneidad que está 

buscando el Centro; esta revisión la debe hacer el Centro en orden descendente de 
puntuación final de los aspirantes no preseleccionados. En todas las opciones de este 

subtitulo, el Centro de Formación y el aspirante deben cumplir con el procedimiento de 
“Preselección” y “Aceptación de la preselección” anotados anteriormente en esta 
circular.” 



 
 

 

 

Asi las cosas, se procedió a la busqueda relacionada en : i) dentro de la misma 
Regional, ii) dentro de la Región a la cual pertenece la Regional, y iii) a nivel nacional , 
sin encontrar contratistas disponibles, por lo que se prefijará lo correspondiente en las 

siguientes vacantes: 
 

I. Instructor inglés (vacante APE 3276050) 

Luego de revisado el banco de Instructores del Centro de Gestión Agroempresarial, 

y de haber contactado a las personas postuladas a las vacantes en las cuales el 

centro tiene necesidad se identificó que no hay candidatos dispuestos a contratar 

con el centro por múltiples razones, entre ellas; ya encontrarse contratados por otros 

centros o estar residiendo lejos del municipio sin posibilidad de desplazarse. 

 

Una vez cerradas las convocatorias en la APE y verificadas las hojas de vida, se 

seleccionan los siguientes candidatos para cubrir las vacantes: 

 

1. Manuel Mendívil con CC. 1047380056, quien atenderá formación en titulada 

virtual  

2. Oscar Andrés Escudero Sanchez, con CC.17690082, apoyará formación 

complementaria  

3. Juan Pablo Patiño Loaiza, con CC. 10029806, apoyará formación 

complementaria  
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II. Partiendo que se tienen solicitudes que nos se alcanzan a atender con los 

contratos vigentes de formación complementaria, se requiere realizar nuevos 

contratos y así aportar al cumplimiento de indicadores: 

Instructor salud: Cuidado de la salud mental en los entornos de la vida-33130224 

 

4.Ruby Alexandra Quiroga Torres, con CC. 63437059 

 
Instructor sistemas: herramientas avanzadas de hoja de cálculo-22810249 

 

5.Dorlany Consuelo Sierra, con CC. 40031605 

 
 



 
 

 

 

6. Leidy Johana Pardo Castillo, con CC. 63438538 

 

 
 

Instructor área ambiental: TRATAMIENTO PRIMARIO DE RESIDUOS SOLIDOS-

93240137 

 

7.Miguel Danilo Peña, con CC. 1026285437 

 

 

III. Para atender la formación titulada regular se requiere:  

Instructor agrícola: PRODUCCIÓN DE CAFÉ-723112 

 

8. YEIMI LISETH PIZA PARDO, con CC. 1100956048 

 

 
 

IV. Existe la necesidad de atender formación a programas del área de la 

construcción (FIC), por lo que se requiere contratar:  

 

A. DIBUJO Y MODELADO ARQUITECTONICO Y DE INGENIERIA- Cultura 

emprendedora  
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9. Yenny Patricia Ariza Hernández, con CC. 63435713 

 
 

B. CONSTRUCCION DE VIAS- FOMENTAR CULTURA EMPRENDEDORA 

SEGÚN HABILIDADES Y COMPETENCIAS PERSONALES 

10. Berlain Quiroga Rincón, con CC. 13955571 

 

V. Para atención del programa técnico en APOYO ADMINISTRATIVO EN 

SALUD de modalidad virtual, la persona seleccionada en acta anterior 

(Ofelia) no ha realizado el proceso precontractual, se decide contratar a la 

siguiente persona que cumple con los requisitos es:  

11. Doris Nubia Suarez Santamaria, con CC. 63436913 

 

 
CONCLUSIONES 

 

Se procede a preseleccionar a los instructores que aspiraron a vacantes en banco de 
instructores y APE, requeridos para atención de formación profesional  
 

Son definidos nuevos contratos para instructores que finalizan proceso contractual y 
que son requeridos para cumplimiento de compromisos y indicadores asignados al 
Centro de formación  

 
COMPROMISOS 



 
 

 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
 

Selección de instructores 

 
 
Comité de 

Verificación 
 

 

 
 
31 de agosto de 

2022 
 

 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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RV: Ejecución presupuestal: Para gestión de autorización y celebración de contratos

Martha Rueda Moncada <mruedam@sena.edu.co>
Lun 5/09/2022 10:28 AM

Para: Yuvisay Nieves Fontecha <ynieves@sena.edu.co>
CC: Hanssy Lambrano Brunvig <hlambrano@sena.edu.co>
Buen día Yuvis 
Atte. 

Martha Rueda Moncada
Instructor, Coordinación académica 
mruedam@sena.edu.co 
+57 (60) 7563017 - Transversal 8 No 8a-50 
Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez-Santander

De: Miguel Andre Pardo Cepeda <mpardoc@sena.edu.co>

Enviado: miércoles, 31 de agosto de 2022 5:47 p. m.

Para: Martha Rueda Moncada <mruedam@sena.edu.co>

Cc: Javier Gonzalez Franco <javgonzalez@sena.edu.co>; Vilma Vila Herreno Pardo <vivilah@sena.edu.co>; mruedamoncada@misena.edu.co
<mruedamoncada@misena.edu.co>

Asunto: RE: Ejecución presupuestal: Para gestión de autorización y celebración de contratos
 
Buenas tardes Martha.
 
Muchas gracias por la gestión; por favor proceder.
 
 
Cordialmente,
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De: Martha Rueda Moncada <mruedam@sena.edu.co> 

Enviado el: miércoles, 31 de agosto de 2022 5:20 p. m.

Para: Miguel Andre Pardo Cepeda <mpardoc@sena.edu.co>

CC: Javier Gonzalez Franco <javgonzalez@sena.edu.co>; Vilma Vila Herreno Pardo <vivilah@sena.edu.co>; mruedamoncada@misena.edu.co

Asunto: Ejecución presupuestal: Para gestión de autorización y celebración de contratos
 
Buenas tardes Dr. Miguel André y Sr. Javier 
 
Adjunto anexo 2. de necesidades de contratación que requieren autorización de la regional y 
Acta de selección de candidatos de acuerdo a perfiles requeridos (se incluyen los recursos asignados según RES 0033 - 01-01557) 
 
Quedamos pendientes de sus observaciones
Gracias por su atención 
Cordialmente, 
 

Martha Rueda Moncada
Instructor, Coordinación académica 

mruedam@sena.edu.co 

+57 (60) 7563017 - Transversal 8 No 8a-50 

Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez-Santander
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Martha Rueda Moncada
Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente
Instructor G20
mruedam@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:
Calle 8 No. 2 Este Par Av. Las Cuadras, Vélez

 

Martha Rueda Moncada
Centro de Gestión Agroempresarial  del Oriente
Instructor G20
mruedam@sena.edu.co
PBX:5461500 Ext:
Calle 8 No. 2 Este Par Av. Las Cuadras, Vélez
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