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C.C. No. 1.100.950.707 de San Gil - Santander
San Gil - Santander

REF.: INVITACION A PRESENTAR PROPUESTA.

Por medio de la presente me permito invitarle a presentar propuesta para la contratacion
que esta entidad efectuara, en los siguientes términos.

Objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA EL FORTALECIMIENTO DE
LA GESTION Y DIRECCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA TERRITORIAL EN
ACTIVIDADES PROPIAS DE LA SECRETARIA JURIDICA Y CONTRATACION®.

1, DESCRIPCION DEL OBJETO

El Munici;ﬁio de San Gil, Santander, requiere los servicios con conocimientos e idoneidad
y expetiencia para suscribir el contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestién de
acuerdo al objeto antes mencionado.

Atendiendo esta necesidad el Municipio de San Gil, para el desarrollo eficiente de sus
competencias, dentro de sus limites como administrador de recursos publicos, adelanta la
presente contratacion la cual se debe ejecutar con el fin de dar cumplimienio de las
siguientes actividades especificas, que delimitan el alcance del mismo:

1. Digitar informes en cuanto al cumplimiento de [as funciones encargadas en la
secretaria juridica y contratacién.

2. Organizar, clasificar, archivar los documentos recibidos y elaborados en la
secretaria juridica y contratacion.

3. Digitar y proyectar los demas informes que deben ser rendidos por la secretaria
juridica y de contratacién a las diferentes entidades de control o vigilancia vy
contratacion.

4. Apoyar el manejo del archivo de gestion de la secretaria juridica y contratacion.

5. Colaborar como auxiliar en lo concerniente al manejo de la informacion y la
documentacion que reposa en la secretaria juridica y contratacion.

2, EXPERIENCIA REQUERIDA

El municipio requiere de una persona natural o juridica con experiencia en actividades de
gestidn y/o administrativas asistenciales con entidades publicas o privadas. Si es Persona
juridica se acepta que la experiencia sea acreditada a través de una persona idoneo y con
la expenencla requerida, anexando su correspondiente hoja de vida completa; igualmente
dentro de su objeto contractual debe contemplar servicios de apoyo y/o administrativos en
entidades ‘publlcas o privadas.

3. PERSONAL REQUERIDO -

Personal y perfil requerido:

Teniendo en cuenta el tipo de servicio a desarrollar y las necesidades a satisfacer por
parte de la administracién municipal, se requiere de personal con el siguiente perfil que
garantice 6;3[ cumplimiento del objeto del contrato:

|

PERSONAL | REQUISITOS MINIMOS
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FORMACION EXPERIENCIA

(1) Experiencia especiﬁca!: lgl _municipio requigre d_e una
e Bachiller persona natural o Jur{dlca con experiencia en
; actividades administrativas o asistenciales en

general con entidades publicas o privadas.

4. PRESUPUESTO OFICIAL

El municipio proyecto dentro de sus gastos para el presente proceso el valor de GINCO
MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MLCTE ($5.400.000.00).

5. FORMA DE PAGO

El municipio pagara al Contratista el valor del contrato de la siguiente forma: MEDIANTE
TRES (03) PAGOS PARCIALES, cada uno por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS
MIL PESOS MLCTE ($1°800.000).

Los valores se pagaran previa entrega del informe o entregable en los que dé cuenta de
las actuaciones realizadas, la certificacién de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato y constancia de pago de los aportes cofrespondientes al sistema de
seguridad social integral, los cuales deberdn cumplir las previsiones legales.

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la fecha de
presentacion del certificado de cumplimiento firmado por el supervisor del conirato.

El valor al que se refiere la presente aparte sera cancelado por medio de la Secretaria de
Hacienda Municipal en peso colombianos a través de cheque o transaccion en la cuenta
corriente o de ahorros que el coniratista sefiale en una de las entidades financieras
afiliadas al sistema automatico de pagos, previos los descuentos de ley.

6. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato sera de tres (03) meses, a partir de |a firma del acta de
inicio.

7. GARANTIAS

El municipio teniendo en cuenta la modalidad de contratacion directa, se abstiene de
exigir garantia para el presente contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015, relacionado con la no obfigateriedad de garantias.

Atentamenie,

HERMES ORTIZ RODRIGUEZ
Alpalde Municipal de San Gil
('
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