Alcaldia de Manizales

SECRETARIA DE TIC Y COMPETITIVIDAD

Manizales, jutic de 2022

Seiores
CORPORACION INCUBADORA Y ACELERADORA DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA DE MANIZALES-
INCUBAR MANIZALES

Referencia: Invitacion a presentar propuesta.

La Secretaria de TIC' Y COMPETITIVIDAD del Municipio de Manizales, esta interesada en contratar los servicios de
una persona juridica que desarrolle la estrategia de Emprendimiento Femenino Mujer Tech, en relacion con la
necesidad de acompafar emprendimientos liderados por mujeres de la ciudad y de la regién, para potencializar sus ||
ideas de negocio y fortalecer el impacto de estas. Razén por la cual, me permito invitarlo a presentar una propuesta,
para el proceso del convenio interadministrativo qué tiene por objeto AUNAR ESFUERZOS PARA EL DESARROLLO
DEL PROGRAMA DE EMPRENDIMIENTO FEMENINO MUJER TECH.

El objeto a contratar comprende los siguientes alcances:

A. Realizar los procesos de convocatoria, identificacion y seleccion del grupo de mujeres beneficiarias del
proyecto.

Diagnostico e identificacion de emprendimientos.

Talleres de formacion y transferencia de conocimiento.

Mentorias y asesorias.

Networking y generacion de conexiones.

Medicion de resultados.

TmMmoow

Para cada objetivo deberan presentarse resultados, subactividades, meta, tiempo estimado e indicadores de
seguimiento

El convenio tendra las siguientes obligaciones:

a. OBLIGACIONES DEL CONVINIENTE

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
2 e el Fase
ETAPA DE CONVOCATORIA  Fase 1: sensibilizacion, postulacién y seleccion de

- emprendimientos
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Fase 2: diagnostico e identificacionde
ETAPA DE FORMACION emprendimientos de mujeres (fundados, dirigidos
o con alta influencia de mujeres)

Fase 3: talleres de formacion y transferencia de
conocimiento

ETAPA DE FORMACION Fase 4: seguimiento y apoyo personalizado
(mentorias y asesorias)

Fase 5: generacion de conexiones y accesos a
beneficios

Fase 6: diagnostico de salida - evaluacion de
ETAPA DE CIERRE (FPACtO NN ¢ g 16 ey
Fase 7: cierre técnico del programa

ACTIVIDADES DE LAS PARTES

ACTIVIDADES DE LA CORPORACION INCUBADORA Y ACELERADORA DE EMPRESAS DE BASE
TECNOLOGICA DE MANIZALES- INCUBAR MANIZALES.

1. Aportar los recursos en efectivo para la ejecucion del Convenio Interadministrativo en las condiciones descritas.

2. Entregar informes parciales fisico y digital periodicos dentro de los 8 dias siguientes a la fecha que indique el acta
de inicio en cada periodo evaluado en el cual se presentan las actividades realizadas con la informacion detallada
y un informe final digital consolidado por obligaciones.

3 Una vez remitidas el acta de inicio correspondiente al presente convenio, las actas parciales y de seguimiento y
el acta final y de liquidacion, el conveniente tendra maximo dos dias para devolverla firmada.

4. Dentro de los dos (2) dias siguientes a la suscripcion del convenio, presentar al MUNICIPIO y para su aprobacion,
las garantias establecidas en el presente convenio, so pena de declararse el incumplimiento del mismo. Lo
anterior con el fin de cumplir estrictamente con lo estipulado en el Decreto 103 de 2015 en sus articulos 6y 7.

5. Cumplir con las obligaciones con el sistema de seguridad social, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA cuando a ello haya lugar, para lo cual deberan presentar con el
informe parcial, certificado de paz y salvo firmado por el revisor fiscal con una vigencia no superior a 30 dias.

6. Dar los créditos a la Alcaldia de Manizales- Secretaria de TIC Y Competitividad, e indicar con claridad que se
trata de una labor realizada en conjunto, y resaltar el apoyo dando a conocer a los beneficiarios el apoyo que se
da por parte de la Secretaria.

7. Contratar por su cuenta y riesgo el personal profesional y técnico y demas aspectos logisticos que se requieran
para la adecuada ejecucion del CONVENIO, liberando al municipio de toda responsabilidad frente a ello, ni existira
ningun tipo de subordinacion por parte de la Administracion Municipal. Hacer seguimiento y evaluacion periodica
a los asesores, consultores, capacitadores y conferencistas encargados de la intervencion, dejando evidencias
del proceso y de las medidas preventivas y/o correctivas que sean del caso.

8. Permitir la vigilancia y control por parte del MUNICIPIO a traves del supervisor que se designe para el efecto.
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9. Invertir los recursos entregados para la ejecucion del presente CONVENIO de conformidad con las normas ||
legales vigentes que le sean aplicables y de acuerdo a lo presentado en la propuesta, reportando igualmente la ||

ejecucion presupuestal por fuentes. Anexar certificado de contrapartida en efectivo ejecutada al finalizar el |
convenio.

10. Los documentos del Proceso deberan ser objeto de publicacion en el Sistema Electronico de Contratacion Publica |
(SECOP 1I). Adicionalmente, la entidad debera entregar a la Entidad Estatal, y ésta publicar en el SECOP I, la |
informacion relativa a los subcontratos que suscriba para desarrollar el programa, incluyendo los datos referentes |
a la existencia y representacion legal de la entidad con quien contrato y la informacion de pagos (art 7 del decreto

092 del 2017).

11. Utilizar las herramientas e indicadores que permitan medir el avance y el impacto de cada una de las actividades
ejecutadas.

12. Ejecutar el objeto del convenio de acuerdo con la propuesta presentada la cual hace parte integral del convenio
y los lineamientos contenidos en el estudio previo. |
13. Desarrollar con el apoyo de las areas de comunicaciones de la ALCALDIA DE MANIZALES, una estrategia de ||
comunicaciones orientada al fomento y divulgacion de los participantes e instituciones en cada una de las
actividades en los que sean pertinentes. Se buscara posicionar la estrategia a través de las paginas web y las
redes sociales de las instituciones aliadas, previo consentimiento de las mismas, asi como asegurarelusodela |

imagen institucional de la alcaldia de Manizales en piezas publicitarias, listados de asistencia y documentos
referentes al convenio.

14. Cumplir con los protocolos de bioseguridad para el tratamiento y prevencién del Covid-1 9, decretados por el
Gobierno Nacional, la normatividad local y las autoridades de salud. |

ACTIVIDADES DEL MUNICIPIO

1. Cancelar a la CORPORACION INCUBADORA Y ACELERADORA DE EMPRESAS DE BASE TECNOLOGICA
DE MANIZALES- INCUBAR MANIZALES el valor del convenio interadministrativo en las condiciones descritas

2. Designar un supervisor para que vigile la correcta ejecucion del convenio y expida las certificaciones del caso.

3. Supervisar, controlar y evaluar las acciones que tengan que ver con el objeto del convenio

4. Brindar el apoyo y acompafiamiento necesario para la ejecucion del objeto del convenio.

El plazo del convenio interadministrativo sera hasta el 31 de Diciembre de 2022 previa suscripcion del acta de inicio y
aprobacion de la garantia exigida.

Con la propuesta favor anexar los siguientes documentos:

COPIA DE CEDULA DEL REPRESENTANTE LEGAL

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

RUT ACTUALIZADO

CERTIFICADO CUENTA BANCARIA VIGENTE (MINIMO 3 MESES DE EXPEDICION)
ESTADOS FINANCIEROS 2021-2020-2019

DECLARACIONES DE RENTA ANOS 2021-2020-2019
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CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES (VER FORMATO ANEXO)
DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE CAPACIDAD ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA
ESTATUTOS DONDE COSNTE CAPACIDAD PARA CONTRATAR

PROPUESTA FIRMADA

CERTIFICADOS DE EXPERIENCIA

CERTIFICADO DE CONTRAPARTIDA

CERTIFICADO DE PAGO DE PARAFISCALES DE LOS ULTIMOS 6 MESES
CERTIFICACION CONFLICTO DE INTERESES SIGEP (VER INSTRUCTIVO ANEXO)

Cordialmente,

JUAN FELIPE JARAMILLO SALAZAR
Secretario de

Secretaria de TIC Y COMPETITIVIDAD
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