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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, 30 de septiembre 2022

Sefior (a)

MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3252225 del 2022

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Medellin
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes septiembre del afio 2022

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3252225 del 2022

Aura Maria Travecedo Fernandez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.128.264.638 de
Medellin, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Grupo de apoyo Administrativo Mixto, en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: el valor total del presente contrato ascendia a la suma de Cuarenta y tres
millones quinientos ochenta y un mil trecientos sesenta pesos ($43.581.360). Esta suma sera
pagada por el sena al contratista de la siguiente manera: A) Un primer pago por valor de un millén
setecientos setenta y tres mil seiscientos sesenta pesos ($1.773.660), correspondiente al mes de
Enero 2022. B) once (11) pagos iguales por valor de tres millones ochocientos mil setecientos
pesos

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2022

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO PARA APOYAR LAS
GESTIONES JURIDICAS Y LAS RELACIONADAS CON LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
EN LAS ETAPAS PREPARATORIA, PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL Y POST CONTRACTUAL
DE LOS TRAMITES A CARGO DEL DESPACHO REGIONAL ANTIOQUIA

Obligaciones Especificas

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar la  gestion juridica y | Se adelanto la gestion y | Correos
administrativa de los  procesos | revision de 2 procesos, de
contractuales de &rea de bienes y | minima cuantia cuyos objetos
servicios de la Regional Antioquia en | se relacionan en la obligacion
todas las etapas. numero 2.

GTH-F-062 V09


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

L 4
SENA

N

Apoyar la debida publicacion de los | Se publicaron los siguientes | Se relaciona enlace
procesos contractuales del area de | procesos en la Plataforma | de procesos en
bienes y servicios en las plataformas de | SECOP II: SECOP

SECOPIl y TVEC.

5 395 Suministrar los
Calzados deportivos  para | procESO CALZADO
juegos zonales, nacionales

y/lo empresariales para los DEPORTIVO
servidores  publicos que
representan la  regional
Antioquia.

5 626 Contratar el suministro e
instalacion de persianas blackout
enrrollables para las ventanas de
la coordinacion grupo gestion del | PROCESO
talento humano, ubicada en la | pERSIANAS
sede del complejo central de la
ciudad de Medellin. - Regional
Antioquia.

5 400 Suministrar La Inscripcién
A Cursos De Patinaje Para Los
Servidores Publicos Y/O Nucleo | PROCESO PATINAJE
Familiar En Cumplimiento Al Plan
De Bienestar Social Y El Sistema
General De Estimulos.

Apoyar el proceso de arrendamientos de | Se adelanta reuniones con el | correo
los espacios fisicos que requieran los | fin de adelantar plan de
Centros de formacién y/o la Regional. mejora en los procesos de
arrendamiento segun
requerimiento de  control
interno y de contraloria

Apoyar a los supervisores en la etapa de | No se solicita el desarrollo de | No aplica
ejecucion de los contratos del area de | esta actividad
bienes y servicios.

Apoyar la revision y tramite de las | Se solicita modificacion del
solicitudes de modificacion de los | contrato

contratos de bienes y servicios. CO1.PCCNTR.3687890
5_420 prestar el servicio de MODIFICACION
mantenimiento integral CONTRATO
preventivo y correctivo, con MANTENIMIENTO

provision de repuestos, para l0os | \'EHICULAR
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vehiculos oficiales del Sena
regional Antioquia.

6 Apoyar las solicitudes de autorizaciones | No se solicita el desarrollo de | No aplica
de bienes y servicios y prestacion de | esta actividad
servicios personales indirectos que
realicen los Centros de Formacion a la
Regional
7 Articular con el equipo de Contrataciéon | Se visualizan las reuniones Calendario
de la Direccidn Regional el seguimiento | desarrolladas en el
al avance de los procesos contractuales | calendario donde se
y la ejecucion de los contratos evidencia reuniones
semanales para hacer
seguimiento a los procesos
contractuales asignados
8 Revisar las pdlizas ante plataforma | Se procede a aproba a
SECOP Il y la TVEC, y elaborar el acta | aprobar las polizas ante la
de aprobacién cuando aplique. plataforma de los siguientes
procesos:
5 395 Suministrar los | PROCESO CALZADO
Calzados deportivos para | DEPORTIVO
juegos zonales, nacionales
y/o empresariales para los
servidores  publicos que
representan la  regional
Antioquia.
9 Realizar respuestas a observaciones a | No se solicita el desarrollo de | No aplica
los procesos mediante plataforma | esta actividad
SECOPIII.
10 | Apoyar la gestién juridica en las | No se solicita el desarrollo de | No aplica
diferentes etapas contractuales | esta actividad
relacionadas con la contratacion de
servicios personales indirectos.
11 | Proyectar la respuesta a los Derechos | Se procede a dar respuesta a | Pantallazo Drive
de Peticion y Tutelas, ademas de | los requerimientos a
acompafiar las reclamaciones que sean | requerimientos de contraloria
a cargo del despacho de la Direccién | y derechos de peticion del
Regional y del Grupo de Apoyo | sindicato de trabajadores a
Administrativo Mixto través de los Drive
destinados para este fin
12 | Efectuar acompafiamiento en el cobro | No se solicita el desarrollo de | No aplica
persuasivo a favor de la entidad y a los | esta actividad
comités de cartera de obligaciones que
deriven de la contratacion publica de la
Direccién Regional Antioquia.
13 | Apoyar y realizar seguimiento a tramite | No se solicita el desarrollo de | No aplica
y gestion de pago de los impuestos de | esta actividad
la Direccién Regional Antioguia
14 | Atender oportunamente los | Se presenta informes de Correo

requerimientos que haga el supervisor

manera mensual

GTH-F-062 V09



https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.3096677&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.3096677&isFromPublicArea=True&isModal=False

L 4
SENA

N

del contrato y presentar cada mes
informes de la ejecucién contractual

15 | Las demas que sean conexas VY | No se solicita el desarrollo de | No aplica
complementarias con el objeto del | esta actividad
contrato

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O pa

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 1047839527 de la planilla, operador pago simple y periodo de agosto 2022. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__ x _ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el humeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,
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Firma

Aura Maria Travecedo Fernandez
Contratista

C.C. 1.128.264.638

Recibi a satisfaccion:

Firma
MARIA ELICENIA QUINTERO CARDONA

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.3252225 del 2022
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Anexos

Calzado deportivo

De: Aura Maria Travecado Fernandez <amtravecedo@sena.edu.co>
Enviado el: viernes, 9 de septiembre de 2022 8:25 a. m.

Para: Ana Maria Bustamante Serna <abustamantes@sena.edu.co=
Asunto: RE: COMPLETAR BLACK BOX CALZADO DEPORTIVO

Hola Ana

Adjunto nuevamente la base de datos

mil gracias

Aura Maria Travecedo Fernandez
Abogada Gestidn Contractual

Contratacion / Grupo de Apoyo Administrativo
Mixto

SENA Direccion Regional Antioquia

;A; amtravecedo@sena.edu.co

Tel: 576 00 00

Calle 51 57 - 70 - Medellin

RE: APROBACION POLIZA PROCESQO CALZADO DEPORTIVO & Publica Clasificada\Todes los empleados (Sin Restriccién)

De: Aura Maria Travecedo Fernandez <amtravecedo@sena.edu.co>
Enviado el: lunes, 5 de septiembre de 2022 16:24

Para: Natalia Diaz Bedoya <ndiazb@sena.edu.co>

Asunto: APROBACION POLIZA PROCESO CALZADQC DEPORTIVO

Buenas Tardes

De manera atenta solicito apoyo para la aprobacién de secop de la péliza de garantia del contrato CO1.PCCNTR.3922812 , cuyo objeto es 5_395 Suministrar los Calzados deportivos para juegos zonales, nacionales y/o
empresariales para |os servidores publicos que representan la regional Antioguia

DETALLE DE LA GARANTIA :

W MOSTRARDETALLES

Fiujo de aprobacion Tareas del flujo

Detalle del flia de aprobacin. Debe aasgurar cue todas fas tareas essin asign:

Documantos (3}
Tarsas gsi fujo (172} w  FLUJOSDE APROBACION

Comanlarios (1)

= Apronar garantia
Shisvel 1 - o orden
Focha dal
asunto Estso Atlgnagoa  Reanzase por Lt
- probae | Pedioluis  Pedro Luis

fincapié Véles Hincapié V

spacear
CREACION  Enespeca de Ekin Do -
: 5 e e
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Patinaje

RV: APROBACION ADENDA PATINAJE POR DIRECTOR & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccian)

Uel AUra Maria Iraveceao rermanaez <amiraveceao(@sena.eau.co>
Enviado el: jueves, 15 de septiembre de 2022 10:55

Para: Natalia Diaz Bedoya <ndiazb@sena.edu.co>

Asunto: APROBACION ADENDA PATINAIE POR DIRECTOR

Buenos Dias

Me podrian apoyar con la aprobacion por parte del director de la adenda del proceso MC-ANT- 00309-2022 donde se solicita nuevamente ampliacion de cronograma por favor.

Quedo atenta

M FO nmcoinn o ||

Procesos v  Contrates  Proveedores »  Modelos evaluacion ~ Mend Ira

Proceso en edicién 1d de pigina:: 10004810 Ayuds

Esritorio = Meni — Froce: Iz Enfidad Estatal — Ex

EN EVALUACIOH Editar
REF: MC-ANT-00308-202 & @ volver Ver modificaci
z

Minima cuantia W  AREA DE APROBACION

UC:EQUIPO DE CONTRATACION
DIRECCION REGIONAL ANTIOQU!
A

Equipo:DESPACHO MINIMAS GEN
ERALES 2002 | 22/08/2022 7:01 M

{UTC -5 horas){(UTC-05:00) Bogota.  Flujos de agrubamén 1

Lima. Quito)

Modificacién W  MOSTRAR DETALLES

Configuracion . .. .
Flujo de aprobacién Tareas del flujo ) .
Detalie dsl fujo de aprobacién. Debe ssegurar que fodas las tareas estén asignadas a un Usuario.

Cuestionario Documentos (0)

Tareas del flujo (1/2)

w  FLUJOS DE APROBACION

RE: Evaluacion proceso patinaje & Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

De: Aura Maria Travecedo Fernandez <amtravecedo@sena.edu.co>
Enviado: martes, 30 de agosto de 2022 16:27
Para: Elkin Hernando Correa Palacio <ecorreap@sena.edu.co>; Natasha Valentina Ruiz Solarte <nvruiz@sena.edu.co=; Yeni Marcela Silva Sepulveda

<ysilvas@sena.edu.co>

Asunto: Evaluacien proceso patinaje

Buenas tardes

Me podrian apayar con esta evaluacion por favor la misma se requiere para elndia de mafiana a mas tardar 10 am .

Quedo atenta a la misma

hitps://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?
noticelllID=CO1.NTC.3186770&isFromPublicArea=True&ishModal=False

Aura travecedo

Chbtener Qutlook para Android

o Aura Maria Travecedo Fernandez

SENA Regional Antioguia
— Contratista
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Bolera, billar y tejo

RE: aprobacion en SECOP precotizacion OPERADOR
LOGISTICO BILLAR BOLERA Y TEJO

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 12/09/2032 10:33

&5 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccidn)

° Daniel Alejandro Rodriguez Correa R I

Para: Aura Maria Travecedo Fernandez

Buen dia Aura, se realizd la aprobacidn.

Cordialmente,

Daniel Alejandro Rodriguez Correa

Jue 13/09/2022 10:33

. Gestion del Talento Humano
SENA . N
Regional Antioguia X
) De: Aura Maria Travecedo Fernandez
darodriguezc@sena.edu.co <ami d d -
Tel.: +57 (4] 5760000 Ext. 42408 an? ravece_ o@sena.edu.co X
- - ) . . Enviado el: jueves, 15 de septiembre de 2022 10:24 3. m.

Calle 51 No. 57 — 70 Torre Sur, Piso 2 - Medellin - N
Para: Diana Patricia Rache Amaya <drache@sena.edu.cox;
Daniel Alejandro Rodriguez Correa

f ¥y o <darodriguezc@sena.edu.co=

www.sena.edu.co g " °

@SENAcomunica Asunto: aprobacion en SECOP precotizacion OPERADOR

LOGISTICO BILLAR BOLERA Y TEJO
Divmemm- Nia-

Drive contraloria

RV: PLAZO VENCE 2 DE SEPTIEMBRE : CRM No. 7-2022-
224425 - TRASLADO

@ Marca para seguimiento,

@ Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 23/08/2032 13:23

@ Ana Maria Bustamante Serna %) &

Para: Alison Yulied Restrepo Salazar; Samantha Gomez Quintero: Aura Maria Travecedo Fernandez y 2 mas

01-MAIL-Recibidos Externos .. a EXT22-00058823.PDF 01-MA... a EXT22-000588233B5345C4-5...

KB 101 KE 220 KE

2 Mostrar los 5 datos adjuntos (641 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Con mucho gusto. & Comentarios

Iniciar respuesta con: ‘ Listo. ‘ ‘ Recibido, gracias.

Para socializar.

Ana Maria Bustamante Serna
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Drive Derecho de peticién Sindicato

RE: Respuesta a Derechos de Peticion SINDESENA
PLAZO 02 Septiembre 2022

&5 Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccion)

@ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 30/08/2032 11:06

° Aura Maria Travecedo Fernandez L7 IV T e S
Para: Ana Maria Bustamante Serna Vie 02/09/2022 11:06

Consolidado entrega respues... .,
15 KB

hola Ana
Adjunto formato y quedo atenta para que me confirmes si esa es |a informacién que se requiere

gracias

Aura Maria Travecedo Ferndndez
Abogada Gestion Contractual

SENA Contratacion / Grupo de Apoyo Administrativo Mixto
7 V Direccion Regional Antiogquia
A amtravecedo@sena. edu.co
Tal- CTE AN AN

Informe de supervision mes Agosto 2022

Fwd: INFORME SUPERVISION AGOSTQ < Publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién)

From: Aura Maria Travecedo Fernandez

Sent: Monday, August 22, 2022 10:33:01 PM

To: Maria Elicenia Quintero Cardona <elguintero@sena.edu.co>
Cc: Ana Maria Bustamante Serna <abustamantes@sena.edu.co>
Subject: INFORME SUPERVISION AGOSTO

Buenas Noches
Adjunto informe de supervision correspondiente al mes de agosto

Quedo atenta

Aura Maria Travecedo Fernéndez
Abogada Gestion Contractual
SENA Contratacion / Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

Direccion Regional Antioquia
amtravecedo@sena.edu.co
Tel: 576 00 DO

Calle 51 57 - 70 - Medellin

A & wr
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Agenda Septiembre

Lunes

29 Ago

10:00 Seguii &

05

10:00 Seguii &

12

10:00 Seguit &

19 Sep ¢ 23"

10:00 Seguin 2

26

10:00 Seguin &

Martes

30

06

17:30 Plan de I

13

20 S

27

Miércoles

31

07

14

21

28
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Jusves

1 5ep

08

15

14:30 Presentac

22 S 2

29
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Viernes

02

09

16

23

30

Sabado

03

10

17

24

1 Oct

Domingo

04

11

18

25

02



