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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Piedecuesta 19 de Septiembre de 2022  
 
Señor (a) 
Jonathan David Morales Méndez 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3271750 
Coordinador de Formación Profesional 
Centro de Atención al Sector Agropecuario 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Septiembre del año 2022 

Referencia: No (CO1.PCCNTR.3271750) del año (2022) 
 
LILIANA MARGARITA MALAVER POVEDA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
37.707.318de Charalá, en mi calidad de Contratista del SENA, en (Centro de Atención al Sector 
Agropecuario), en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es de TREINTA Y TRES MILLONES 
DOSCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS ($ 33.255.900) PESOS MCTE. Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago 
proporcional a los días ejecutados durante el mes de febrero de 2022, b) Nueve (09) pagos iguales 
por los meses de Marzo a Noviembre de 2022 por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS 
VEINTICINCO MIL QUINIENTOS NOVENTA ($ 3.325.590) PESOS MCTE, c) Un (01) último pago 
proporcional a los días ejecutados durante el mes de Diciembre de 2022. Cada uno incluido IVA. 
 
Plazo: Será hasta el (15) de (Diciembre) de 2022 
 

OBJETO:  
Servicios profesionales de caracter temporal  dinamizador tic para apoyar la gestión tecnológica y 
procesos de planificación implementación integración operación seguimiento y mejora los servicios 
tecnológicos del casa sena regional santander 

 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Prestar apoyo técnico en la formulación, 

análisis de viabilidad y dimensionamiento de 
recursos para los proyectos de TIC de la 
Regional y el Centro de Formación de 
conformidad con la planeación estratégica y 
operativa vigente. 

asignación y reasignación 
de correos institucionales 
sena para los contratistas 
de adiciones contractuales 
 

Se anexan imágenes de 
correos solicitudes 
realizadas 
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2 Apoyar en el mejoramiento de la calidad de la 
información y la seguridad informática de los 
sistemas de información y aplicativos que se 
empleen en el Centro de Formación 

Se realizo tramite de los 
respectivos permisos para los 
ingresos a los id 139 – 140 para 
mantenimientos  de Energía 
Eléctrica Regulada y Sistema 
Antares respectivamente 

Se anexa imágenes de 
correo solicitud y 
autorización de ingresos 
para los respectivos 
mantenimientos 

3 Apoyar en la canalización de requerimientos 
de soluciones TIC para las áreas misionales 
y de apoyo del Centro de Formación, así 
como proponer alternativas de solución. 

Dar solución a los requerimientos 
realizados o solicitados 

Solicitudes de 
requerimientos y 
seguimiento 

4 Apoyar en las actividades de seguimiento a 
proveedores y operadores de servicios TIC 
articuladamente con los procesos y 
disposiciones administrativas de la Entidad, 
especialmente los emitidos por la Oficina de 
Sistemas de la Dirección Regional y 
Dirección General. 

Se solicito a líder de seguridad en 
salud revisión de docuemtación 
para el ingreso al Id 139-149 de 
personal necesario para las 
interventorías realizadas revisión 
de aires acondicionados, 
cableado estructurado y demás 
afines realizadas. 

Se anexan imágenes de 
correos y permisos 
otrogados para el 
cumplimiento dde las 
diferentes labores 
desarrolladas en los Id 
139 -140 

5 Apoyar la gestión de cambios y solicitudes de 
nuevos servicios-SNS de la infraestructura 
tecnológica del Centro de Formación. 

Se solicita cumplimiento de 
garantía monitor- Equipos de 
computo toanto para el id 139 
como 140- así como las firmas de 
paz y salvo sesión de contratos-
solicitud tonner- reasignaciones 
de la telefonía IP  

Se Anexan Imágenes de 
los diferentes 
procedimientos 
relacionados 
anteriormente para el 
cumplimiento de las 
labores 

    

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.     

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No 7849560532 de la planilla, operador SOI  Septiembre . (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en ( 13 ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
LILIANA MARGARITA MALAVER POVEDA 
Contratista 
C.C. No. 37.707.318 de Charalá 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Jonathan David Morales Méndez 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3271750 de 2022 
Coordinador de Formación Profesional 
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS 
 
 

1. ASIGNACIÓN Y REASIGNACIÓN DE CORREOS INSTITUCIONALES SENA 
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2. FIRMA DE PAZ Y SALVO PARA SESIÓN DE CONTRATOS 
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3. TRAMITE DE PERMISOS ACCESO A LOS ID PARA LAS DIFERENTES LABORES DE 

MANTENIMIENTO REQUERIDAS PARA EL BUEN FUNCIONAMIENTO 
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4. SOLICITUD Y SEGUIMIENTO DE GARANTIA MONITOR INDUSTRIAL PLAYON SOLICITADO 

A  EMPRESA CONTRATISTA. 
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5. TRAMITE SOLICITUD DE TONNER A ALMACEN PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS  

QUE LO HAN REQUERIDO  
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6. REASIGNACIÓN DIRECTORIO IP DEL CASA 
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7. PROCESO DE REPOSICOÓN DE EQUIPO DE COMPUTO. 
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