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Senor
LUIS ALFONSO COHECHA SALAZAR
Calle 41 N° 24-58 Oficina 206 
Calarca, Quindio

Asunto: Invitacion a presentar oferta.

El suscrito Jefe de Oficina Asesora Jurldica de Calarca - Quindio, de conformidad con lo 
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, se permite invitarlo a 
presentar oferta para participar en el proceso de contratacion Directa para el Contrato de 
Prestacion de Servicios cuyo objeto es: “Prestacion de servicios profesionales como 
aboqado externo realizando representacion judicial v asesorlas iuridicas en la oftcina
Asesora Jurldica”.

SU OFERTA DEBERA SUJETARSE A LOS SIGUIENTES PARAMETROS:

Presupuesto Oficial: El valor del presente contrato asciende a la suma de SIETE 
MILLONES OCHOCIENTOS QUINCE MIL 
impuestos.

PESOS ($7’815.000) M/CTE, incluidos

Plazo de Ejecucion: IRES (3) MESES contados a partir de la suscripcion del acta de inicio./

Lugar de Ejecucion: El lugar de ejecucion sera en el Municipio de Calarca Quindio, en la 
Carrera 24 numero 38 -57 Centro Administrative Municipal o en la sede o instalaciones de la 
respective Secretaria, Sub-secretaria o dependencia donde deba prestar sus servicios el (la) 
contratista.

Forma de Pago: El Municipio de Calarca realizara, IRES (03) pagos mensuales iguales 
vencidos por valor de DOS MILLONES SEISCIENTOS CINCO MIL PESOS ($ 2’605.000) 
cada uno, incluido impuestos. Los anteriores pagos se realizaran previa presentacion de un 
Informe Mensual de Actividades por parte del (la) Contratista, en el cual debera allegar la / 

. acreditacion del pago de aportes a Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y 
riesgos laborales), y posteriormente se expedira un Acta o Informe de Supervision, mediante 
el cual el SuperVisor(a) autorice el pago respective ante la Secretaria de Hacienda Municipal, 
la cual realizara tal pago mediante transferencia a la Cuenta Bancaria informada para tal 
efecto por el (la) contratista o cheque a favor del contratista. En todo caso los pagos estaran 
sujetos a la disponibilidad del Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC). PARAGRAFO: 
Una vez presentada la respectiva cuenta de cobro, el Municipio de Calarca Quindio, 
procedera a su canceiacion o pago dentro de los treinta (30) dias siguientes a su radicacion 
en la Secretaria de Hacienda Municipal.

Lugar y recibo de propuestas: A traves de la Plataforma: Sistema Electronico de 
Contratacion Publtca II (SECOP II), ello, dentro de las fechas y horas que se establezcan^en 
el cronograma respective.

Obligaciones de las Partes:
Especificas del Contratista:

1. Ejercer la defensa y representacion judicial del Municipio a que haya lugar de acuerdo
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a los poderes conferidos por el Jefe de la Oficina Asesora Jurldica, en los terminos y 
procedimientos establecidos por la Ley.
Asistir a todas las audiencias a que haya lugar dentro de los procesos juridicos que 
esten a su cargo.
Brindar apoyo jurldico en la oficina jurldica para la revision, evaluacidn y 
acompanamiento en los procesos y actuaciones juridicas de la Administracion. 
Resolver las consultas juridicas que surjan con ocasion de las actividades propias de 
la entidad.
Proyectar conceptos que sean necesarios para dar respuesta a las peticiones 
efectuadas por los ciudadanos y para la toma de decisiones por parte del Alcalde 
Municipal
Proyectar conceptos para la defensa del Municipio que se deberan presenter al 
Comite de Defensa Judicial.
Realizar la revision de actos Administrativos para la firma del Alcalde Municipal. 
Proyectar contestacion a derechos de peticion y diferentes solicitudes que se 
requieran con ocasion de las actividades propias de la entidad.
Realizar seguimiento y control a las acciones de tutela, en las cuales la alcaldia 
municipal de Calarca sea accionada o vinculada.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
8.

9.

Generales del Contratista:

Realizar la entrega de la documentacion que le haya sido suministrada para el 
cumplimiento de sus actividades debidamente organizada e inventariada, observando 
a cabalidad los criterios tecnicos y administrativos disehados por el Archive General 
de la Nacion en cumplimiento de la Ley 594 del 2000 y su Decreto Reglamentario 
2578 de 2012
De conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 del 2002, Decreto 1703 de 2002 y 
510 del 2003, el contratista se obliga desde la celebracion del contrato y durante toda 
su vigencia a efectuar los aportes al sistema general de seguridad social en salud, 
pension y ARL, por su propia cuenta, de acuerdo a los porcentajes establecidos por 
las normas legales vigentes que rigen la materia y teniendo en cuenta el valor del 
contrato.
Efectuar todas las actividades necesarias para el cumplimiento del objeto del 
presente contrato y todas las derricis inherentes que se relacionen con aquellas y que 
sean encomendadas por la Oficina Asesora Jurldica.
Elaborar y entregar informe mensual de las actividades realizadas en desarrollo del 
objeto contractual como requisite para el pago de sus honorarios.
El contratista dara cumplimiento a las obligaciones contenidas en el articulo 16 del 
decreto 0723 de 2013 “Por el cual se reglamenta la afiliacion al Sistema General de 
Riesgos Laborales de las personas vinculadas a traves de un contrato formal de 
prestacion de servicios con entidades o instituciones publicas o privadas y de los 
trabajadores independientes que laboren en actividades de alto riesgo y se dictan 
otras disposiciones.”
Brindar apoyo en las actividades de implementacion y certificacidn del sistema de 
gestion de sostenibilidad turistica.

1.

2.

3.

4.

5.

6.

Del Municipio de Calarca:

• Designar un Servidor o funcionario perteneciente a la Planta de Personal de la Entidad 
para que se encargue de realizar las labores de Supervision del contrato.
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• Expedir el correspondiente Registro Presupuestal, conforme al valor total del fijado para 
el contrato en su Clausula Tercera (3ra).

• Exigir la ejecucion correcta, idonea y oportuna del objeto y las obligaciones especificas y 
generales a cargo del contratista, asi como realizar las recomendaciones que estime 
pertinentes, por intermedio del funcionario designado para ejercer la Supervision, quien 
tendra las responsabilidades, facultades y debera cumplir a cabalidad con las 
obligaciones contenidas en los Artlculos 83 y 84 de la Ley 1474 del ano 2,011.

• Efectuar los pages en la forma y terminos estipulados en la Clausula Tercera (3ra) del 
contrato.

• Poner a disposicion del CONTRATISTA la informacion, los expedientes, bienes y 
elementos que se requieran para el desarrollo y ejecucion del objeto y actividades u 
obligaciones especificas a cargo del contratista, considerando que el contratista en 
aplicacion de su autonomia para ejecutar el contrato utilizara sus propias herramientas y 
recursos para la ejecucion del mismo.

DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER LA OFERTA

• Carta de presentacion de la propuesta con las siguientes indicaciones:
• Alcance de la oferta (obligaciones a desarrollar).
• Valor de la propuesta.
• Plazo de ejecucion.
• Numero y copia de la cedula de ciudadama.
• Manifestacion bajo juramento del regimen tributario al cual pertenece y de no estar 

incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad consagrada en la ley 80 de 1993 y 
demas normas legales, y constitucionales vigentes asi como no haber sido 
sancionado porfallo alguno con responsabilidad fiscal.

• Direccion, telefono , correo electronic© para notificaciones
• Hoja de Vida (en formato de la funcion publica).
• Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas (en formato de la funcion publica).
• Certificaciones de experiencia exigidos.
• Certificaciones de estudios exigidos y autenticados ante notario.
• Certificado de aptitud o salud ocupacional.
• Fotocopia del R.U.T expedido por la DIAN donde conste el regimen al que pertenece 

debidamente actualizado, de conformidad con la Resolucion de la DIAN No. 139 de 
Noviembre 21 de 2012.

• Certificado o recibo de pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social.
• Certificado de antecedentes disciplinarios (Expedido por la Procuraduria), seran 

consultados por la entidad.
• Certificado de Antecedentes fiscales (Expedido por la Contraloria) seran consultados 

por la entidad.
• Certificado de antecedentes judiciales.(Expedido Policia Nacional) seran consultados 

por la entidad.
• Tarjeta Profesional

EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.

En razon al tipo de contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y a la forma en que se 
desarrollaran las actividades, asi como la forma de pago pactada, la cual requiere de la 
presentacion de informe y verificacion de cumplimiento de actividades por parte del

j'-
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supervisor, y de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1.993 en suArticulo 25 
numerales: 6, 7, 9 y 12, v en especial lo dispuesto en la Lev 1150 del ano 2.007 en 
su Articulo 4, como tambien el Decreto Unico Reglamentario 1082 del ano 2.015 en su 
Articulo: 2.2.1.1.1.6.3; es una obligacion legal que las Entidades Estatales en los pliegos de 
condiciones o sus equivalentes incluyan la: estimacion, tipificacion y asignacidn de los 
riesgos previsibles involucrados en la contratacion que se pretende adelantar. Por lo 
anterior, la matriz de riesgos fue establecida por la entidad en sus estudios previos, los 
cuales hacen parte integral del presente proceso contractual.

GARANTIAS QUE DEBERAN CONSTITUIRSE: GARANTIAS: Conforme a lo dispuesto en 
el Articulo 7 Inciso 5 de la Ley 1150 del ano 2.007, y como quiera que se trata de un Contrato 
de Prestacion de Servicios Profesionales, cuyo valor NO supera el diez por ciento (10%) de 
la Menor Cuantia establecida para esta Entidad en el presente ano o vigencia, y aunado al 
hecho que su valor se cancelara mediante pages parciales mensuales vencidos, NO se 
exigira al contratista la constitucion de garantias para el desarrollo del objeto contractual y 
cumplimiento de sus obligaciones. Ademas, se considera suficiente pactar en el contrato que 
se suscriba: multas y clausula penal, como mecanismos para reclamacion en caso de 
incumplimiento por parte del contratista.

VERIFICACION DE IDONEIDAD Y EXPERIENCE:

La oferta sera evaluada de la siguiente manera:

A. Acreditar titulo profesional en derecho (abogado), sin limitaciones para el ejercicio 
profesional, inscrito (a) y con tarjeta profesional vigente.

B. Acreditar estudios en Pos-Grado
C. Acreditar experiencia profesional minima de: DOS (02) afios.

/

/

Se designa por atribucion del Manual de Contratacion para la verificacion documental 
experiencia e idoneidad a la Secretaria Administrativa.

Atentamente

DIANA MARIA SANCHEZ RONCANCIO 
Jefe/de Ofioina Asesora Juridica 
/ Alcaldia de Calarca

:ratista OjElaboro: Tatiana Molina Medina - Abogada
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