
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá D.C., 21 de septiembre de 2022 
Señor  
ROBERTO MARTINEZ CASTRO  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3361708 
Coordinador académico 
Jornada Madrugada 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes septiembre del año 2022 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.3361708 del año 2022 
 
Edna Yurani Garzón Alarcón, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.026.254.583 de Bogotá, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinación Jornada Madrugada en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA 
MILLONES OCHOCIENTOS DIECISÉIS MIL SETECIENTOS SETENTA PESOS ($40.816.770) 
COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta 
suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN (1) primer pago 
correspondiente al mes de FEBRERO de 2022, por valor de TRES MILLONES CIENTO SESENTA 
MIL OCHO PESOS ($3.160.008) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses 
de MARZO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA 
MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final correspondiente al mes de 
DICIEMBRE de 2022, por valor de DOS MILLONES CIENTO SEIS MIL SEISCIENTOS SETENTA 
Y DOS PESOS ($2.106.672) COP.. 
 
 
Plazo: El plazo de ejecución del presente contrato será hasta el 16 de diciembre del 2022. 
 

OBJETO:   

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la Formación Profesional 
Integral programada por el Centro de Gestión Administrativa en su sede principal, subsede y 
organizaciones, para la ejecución de acciones de Formación Titulada y/o Complementaria 
presencial de la red de conocimiento Gestión Administrativa y Financiera, en las áreas 
temáticas de Bibliotecas, Gestión Administrativa, Gestión Documental y Talento Humano; en 
las jornadas diurna, nocturna, madrugada y fines de semana. 
 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Orientar Formación Profesional 

Integral a los aprendices según 
programación de fichas 

Guías, talleres, actividades 
en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas, estudio de 
casos etc. 
 

Planes de sesión, 
Plan de trabajo y 
resgistro de 
asistencia.  

2 Acompañamiento a los aprendices 
en el desarrollo de procesos 
formativos y/o productivos. 

Guías, talleres, actividades 
en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas, estudio de 
casos etc. 
 

Planes de sesión, 
Plan de trabajo y 
resgistro de 
asistencia. 

3 Actualizar contenidos y tecnologías 
en las diversas competencias del 
programa de formación 

Guías, talleres, actividades 
en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas, estudio de 
casos etc. 
 

Planes de sesión, 
Plan de trabajo y 
resgistro de 
asistencia. 

4 Elaboración y entrega de formatos y 
documentos requeridos en el 
proceso académico administrativo 

Guías, talleres, actividades 
en 
plataforma virtual, 
estrategias didácticas 
activas, estudio de 
casos etc. 
 

Planes de sesión, 
Plan de trabajo y 
resgistro de 
asistencia. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
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del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 61488339  de la planilla Miplanilla del mes de agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (10) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Edna Yurani Garzón Alarcón 
Contratista 
C.C. No. 1.026.254.583 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
ROBERTO MARTINEZ CASTRO  
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2222829 
Coordinador Académico Jornada Madrugada 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



JORNADA MADRUGADA - Centro de Gestión Administrativa SENA 

III Trimestre 2022 -Semana 10 

 

 

 

INFORME DE GESTIÓN SEMANAL 

 
FECHA INICIO ACTIVIDADES: septiembre 19 de 2022 
FECHA FINALIZACIÓN ACTIVIDADES: septiembre 25 de 2022 
SEMANA: SEMANA 10 
PROCESO: Seguimiento formación Plataforma Territorium III trimestre  año 2022 

 
INSTRUCTOR(A): Edna Yurani Garzón Alarcón 
FICHA. 2559229 – AC 
 
1.Anuncio (Evidencia Registro Divulgación Actividad ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



JORNADA MADRUGADA - Centro de Gestión Administrativa SENA 

III Trimestre 2022 -Semana 10 

 

 

2.Actividad Semanal (Evidencia Registro Publicación en PDF) 
 

 
 
 
 
3.Material de Apoyo (Evidencia Registro Publicación en PDF) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



JORNADA MADRUGADA - Centro de Gestión Administrativa SENA 

III Trimestre 2022 -Semana 10 

 

 

 
 
 
4.Evidencia Carpeta semana 10 en Territorium en PDF 
 

 
 

 

5. Juicios Evaluativos Territorium (Informe Emitido únicamente de la Plataforma 
Territorium Semana 8
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Z 

Calificar EvideV Descargar ZIP

RECURSOS HUMANOS .
(2559229 PRY 1950734)


P134200 P2559229 R11 C9404
PRY1950734

Impartido por:

Administrador LMS , DORIS ADRIANA

RAMIREZ GARCIA, DIANA
SERRANO RIVERA, ROBERTO
MARTINEZ CASTRO, JORGE
ALVARO ROJAS VARGAS, ROSA
MARIA OSPINA CAMPUZANO,
NEIDY MILENA MARTIN STACEY,
HOLMAN RODRIGUEZ RODRIGUEZ,
EDNA YURANI GARZON ALARCON,
HELBER ANDRES BARON CHIVARA

Herramientas
 Anuncios

2022 III - EYGA - AC - Sem 8 - Encuesta de satisfacción
2022 III - EYGA - AC - Sem 8 - Encuesta de satisfacción

Fecha de inicio: 2022-09-05 11:39

Fecha de entrega: 2022-09-11 23:50



Se aceptarán entregas tardías

 Número de intentos limitados



Hacer disponible la evidencia

Instructor: EDNA YURANI GARZON ALARCON


Enlace para evidencia: http://sena.territorio.la/tarea_tte.php?tarea=336640143



Archivos



Enlazada a ponderación: Ninguna

Rúbrica: No asignada

v 
Comentario(s)

Calificaciones

  Gamificación

Puntaje por realizar la actividad: 0



 Puntaje por excelencia



Vista

Aprendiz

  Regresar

 

 

 

 

 

 

>>}}
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Selecciona tod

EDNA YURANI GARZON ALARCON

2022-09-18 15:29:13

Pub

\ Participantes

< Información

: Contenido del curso

: Edición de contenidos

1 Métricas de Encuestas

' Foros

 Evidencias

 Metricas SCORM

 Sesión en línea

8 Evaluaciones

8 Sondeos

 Wikis

h Asistencia

* Galería

s Chat

 Competencias

 Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

 Gamificación

o Centro de Calificaciones

● Evidencia aún en tiempo.   
●Evidencia sin respuesta.   
●Evidencia con respuesta tardía.

●Evidencia con respuesta pendiente por revisar.

Grupo UNDERTEAKE

EDINSA MARIA TRIANA TRIANA   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340288018
Visualizar
2559229nMARIAnYENIFERnANGELAnE
NCUESTAnDEnSATISFACCInnNnn1n.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Fecha de Envío: 2022-09-11 18:32:50
Calificación: 70.0 A

Id respuesta: 340288018
Respuesta: 
2559229 - TECNICO RECURSOS HUMANOS - ACT SEMANA 8 - ENCUESTA DE SATISFACCION 

TRIANA TRIANA EDINSA MARIA - ANGULO CORTES YENIFER YURANY -  RODRIGUEZ VELANDIA ANGEL
PATRICIA

Archivos: 
2559229nMARIAnYENIFERnANGELAnENCUESTAnDEnSATISFACCInnNnn1n.pdf


v 
1
Comentario(s)

Cordial saludo,
La encuesta cumple con algunos aspectos solicitados pero hay que hacer mejoras. Se realizarán en clase.

 Activar texto enriquecido






c

Adjunta un archivo

Vista

Aprendiz

  Regresar
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https://sena.territorio.la/gamification.php?clase=2032137&id=23946062
https://sena.territorio.la/grades/index.html?groupId=2032137
javascript:cerrarMas(10701743);
https://sena.territorio.la/archivos.php?file=https://archivos.territorio.la/archivos/clases/2559229nMARIAnYENIFERnANGELAnENCUESTAnDEnSATISFACCInnNnn1n___26631e6fc4743e9___.pdf
https://archivos.territorio.la/archivos/clases/2559229nMARIAnYENIFERnANGELAnENCUESTAnDEnSATISFACCInnNnn1n___26631e6fc4743e9___.pdf
https://archivos.territorio.la/archivos/clases/2559229nMARIAnYENIFERnANGELAnENCUESTAnDEnSATISFACCInnNnn1n___26631e6fc4743e9___.pdf
https://sena.territorio.la/init.php
https://sena.territorio.la/init.php
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5 Administrar Grupos

5 Grupo

 Proyectos

< Rúbricas

 Blogs

 Seguimiento

Z Configuración

Colaboradores

Administrador LMS 
Instructor

JORGE ALVARO
ROJAS VARGAS

Instructor

EDNA YURANI
GARZON ALARCON

Instructor

DORIS ADRIANA
RAMIREZ GARCIA

Instructor

ROSA MARIA OSPINA
CAMPUZANO

Instructor

HELBER ANDRES
BARON CHIVARA

Instructor

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio:


ANGELA PATRICIA RODRIGUEZ VELANDIA   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340268958
Visualizar
2559229nINSTRUCTORAnEDNAnMARIA
nYENIFERnANGELAnENCUESTAnDEnS
ATISFACCInnN.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

YENIFER YURANY ANGULO CORTES - RESPONSABLE   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340256038
Visualizar
2559229nMARIAnYENIFERnANGELAnE
NCUESTAnDEnSATISFACCInnN.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Grupo PRODUCTOS DE ASEO

RICARDO ARTURO RODRIGUEZ SOPO   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340431693
Visualizar
Encuestanservicionalncliente.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

 Grabar
Vista

Aprendiz

  Regresar
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EDNA YURANI GARZON ALARCON

2022-09-18 15:35:42

Pub

DIANA SERRANO
RIVERA

Instructor

NEIDY MILENA MARTIN
STACEY

Instructor

ROBERTO MARTINEZ
CASTRO

Instructor

HOLMAN RODRIGUEZ
RODRIGUEZ

Instructor

Fecha de Envío: 2022-09-11 22:21:49
Calificación: 70.0 A

Id respuesta: 340431693
Respuesta: 
Adjunto y envió la actividad de esta semana 8.

RICARDO ARTURO RODRIGUEZ SOPO
JENNY PAOLA RODRIGUEZ GUTIERREZ

Archivos: 
Encuestanservicionalncliente.pdf


v 
1
Comentario(s)

Cordial saludo,
La encuesta cumple con algunos lineamientos, sin embargo la estructura es de una libreta de calificaciones. Se deben
estructurar preguntas con opción múltiple, hay errores de ortografía. La caja de calidad debe estar completamente diligenciada.

 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio:


JENNY PAOLA RODRIGUEZ GUTIERREZ - RESPONSABLE   Archivos adjuntos

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar
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EDNA YURANI GARZON ALARCON

2022-09-18 15:43:54

Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

70.

Grupo ASESORIA Y CONSULTORIA INGENIOSOS

DIANA IVONNE URREGO ORJUELA - RESPONSABLE   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340451518
Visualizar
UrregonOrjuelanDiananIvonnen2559229n
EvidencianSemananVIII.pdf
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Fecha de Envío: 2022-09-11 23:03:55
Calificación: 70.0 A

Id respuesta: 340451518
Respuesta: 
Buenas Noches.

Tutora Edna

Adjunta se encuentra la actividad de la semana VIII, espero que cumpla con las especificaciones solicitadas por
en la guía.

Muchas gracias.

Archivos: 
UrregonOrjuelanDiananIvonnen2559229nEvidencianSemananVIII.pdf


v 
1
Comentario(s)

Cordial saludo,
Se debe estructurar preguntas de opción múltiple en el segundo cuadro de calificaciones, corregir en clase.

 Activar texto enriquecido

Vista

Aprendiz

  Regresar
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Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio:


ANGELA MARIA GUTIERREZ CLAVIJO   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:339819093
Visualizar ENCUESTA.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Grupo SALON DE BELLEZA CLEVER

MELBA LILIANA MORENO MORENO - RESPONSABLE   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340431943
Visualizar
2559229nEncuestaDeSatisfaccionnGrupo
GaesnInstructoraEdnaYurani.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Fecha de Envío: 2022-09-11 22:22:17
Calificación: 70.0 A

Id respuesta: 340431943
Respuesta: 
Buenas noches instructora, adjunto las evidencias correspondientes.

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar
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EDNA YURANI GARZON ALARCON

2022-09-18 15:48:13

Pub

 

Cordialmente,

Melba Liliana Moreno Moreno 

Ficha: 2559229

Archivos: 
2559229nEncuestaDeSatisfaccionnGrupoGaesnInstructoraEdnaYurani.docx


v 
1
Comentario(s)

Cordial saludo, Se debe estructurar según el proceso de selección, no sobre los productos o servicios que presta la peluquería.

 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio:


GINA MARITZA MORENO RIVERA   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340424313
Visualizar

70.

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar
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EDNA YURANI GARZON ALARCON

2022-09-18 15:52:19

2559229nEncuestaDeSatisfaccionnGrupo
GaesnInstructoraEdnaYurani.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

Grupo PROHIBIDO RENDIRSE

KAROL DAYANA GONZALEZ LARA   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340364633
Visualizar
ENCUESTASERVICIOALCLIENTE.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Fecha de Envío: 2022-09-11 20:54:30
Calificación: 70.0 A

Id respuesta: 340364633
Respuesta: 
Cordial saludo instructora.

Hacemos entrega de nuestro trabajo gaes.

Leidy Bonilla 

Dayana Gonzalez 

Karen Ramirez

#DeFicha: 2559229

Archivos: 
ENCUESTASERVICIOALCLIENTE.docx


v 
1
Comentario(s)

Cordial saludo,
Se deben hacer algunos cambios en la estructura de algunas preguntas, ortografía y redacción.

Vista

Aprendiz

  Regresar
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 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio:


LEIDY NATALIA BONILLA CASTILLO   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340357653
Visualizar
ENCUESTASERVICIOALCLIENTE.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

KAREN LIZETH RAMIREZ MORENO - RESPONSABLE   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340347543
Visualizar
ENCUESTASERVICIOALCLIENTE.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Grupo INTERQUIRURGICOS

VALENTINA RODRIGUEZ CORREDOR - RESPONSABLE   X Archivos adjuntos

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar
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Id Evidencia:340423373
Visualizar
Encuestandensatisfaccinnnnn1n.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Fecha de Envío: 2022-09-11 22:06:33
Calificación: 70.0 A

Id respuesta: 340423373
Respuesta: 
2559229
Valentina rodriguez corredor
Zammy lorena roa echeverry
Deimy tatiana gomez muñoz
Actividad: Encuesta de satisfacion

Archivos: 
Encuestandensatisfaccinnnnn1n.docx


v 
0
Comentario(s)

ZAMMY LORENA ROA ECHEVERRY   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340300043
Visualizar
Encuestandensatisfaccinnnn.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

DEYMI TATIANA GOMEZ MUÑOZ   Ver
Detalle

Archivos adjuntos
Id Evidencia:340291258
Visualizar
Encuestandensatisfaccinnn.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Grupo BILAV

LAURA XIMENA GUZMAN ZAPATA   X Archivos adjuntos

Vista

Aprendiz

  Regresar
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Id Evidencia:340373173
Visualizar
2559229nENCUESTAnDEnSATISFACCIn
nNnENnELnSERVICIOnALnCLIENTEnLA
URAnGUZMANnYnBIBIANAnRIVERAn.d
ocx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Fecha de Envío: 2022-09-11 21:09:31
Calificación: 70.0 A

Id respuesta: 340373173
Respuesta: 
Buena noche instructora Edna, espero se encuentre bien. 
Adjunto evidencia de la semana 8.
Muchas gracias. 

Archivos: 
2559229nENCUESTAnDEnSATISFACCInnNnENnELnSERVICIOnALnCLIENTEnLAURAnGUZMANnYnBIBIANAnRIVER

v 
0
Comentario(s)

BIBIANA CONSUELO RIVERA MORENO - RESPONSABLE  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

70.

Grupo COME CON FRESNEDA

ANA MARIA CORDOBA RODRIGUEZ - RESPONSABLE   X

Archivos adjuntos
Id Evidencia:339981348
Visualizar
2559229CORDOBAnRODRIGUEZnFRES
NEDAnBECERRA.docx
Descargar Archivo

Intentos: 1

70.

Fecha de Envío: 2022-09-10 21:32:21
Calificación: 70.0 A


Vista

Aprendiz
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EDNA YURANI GARZON ALARCON
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Pub

Id respuesta: 339981348
Respuesta: 
Escribe aquí la evidencia...

Archivos: 
2559229CORDOBAnRODRIGUEZnFRESNEDAnBECERRA.docx


v 
1
Comentario(s)

Cordial saludo,
Algunas preguntas no tienen que ver con el proceso de selección, solo va enfatizado al producto o servicio.
Se deben rev
que los formatos no se desorganicen. Lo revisamos en clase.

 Activar texto enriquecido

Retroalimentación por audio

Retroalimentación con audio:


MYRIAM GLADYS FRESNEDA BECERRA  

Archivos adjuntos
Id Evidencia:No entregada
Esta evidencia no contiene archivos

Intentos: 0

70.

c
Adjunta un archivo

 Grabar

Vista

Aprendiz

  Regresar
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