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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

EDGAR BONILLA SUAREZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3437236 de 2022
Instructor G14 -CATA-Coordinador Académico.

Dependencia Programa SER
Malaga, Santander

Malaga Septiembre/19/2022

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual

Mes Septiembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3437236 de 2022

LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 63.397.528 de
Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa Sena Emprende Rural en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el

Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 35.025.120), Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor
de ($ 3.891.680, Incluido IVA) y proporcionales, esto para el primer y/o ultimo pago, atendiendo al

plazo de ejecucion establecido.

Plazo: Sera hasta el 31 de Octubre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor técnico para el desarrollo de acciones de
formacion en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y
atendiendo las instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacién Nacional de
Emprendimiento, area ARTESANIAS, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes
SENA, Vigencia 2022

Obligaciones Especificas:

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Apoyar los  procesos de
planeacion de la oferta formativa
de las actividades relacionadas
con la formacioén para el trabajo
en emprendimiento segin lo
establecido en los lineamientos
entregados por la Direccion de

*Para el presente mes no se
realizo la actividad debido a
gue se realizo en su totalidad
el proceso de creacion de las
6 fichas a ejecutarse en el
contrato

*Para el presente mes no se
realizo la actividad debido a
que se realizo en su totalidad
el proceso de creacion de las
6 fichas a ejecutarse en el
contrato.
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Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento.

Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de la
estrategia pedagdgica de
"formacion por proyectos", bajo la
modalidad de atencion sincrénica
- asincronica de acuerdo con los
procedimientos de la Direccion de
Formacién Profesional Integral y
los lineamientos de la Direccion
de Empleo y Trabajo -
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

1 al 19 de Septiembre
*Ejecucion de las acciones de
formaciéon en los municipios
de:

*Programa: Emprendimiento
en elaboracién de accesorios
artesanales,ficha 2541041
Municipio de Concepcion:
Total de Horas: 24

*Programa: Emprendimiento
en elaboracion de accesorios
artesanales,ficha 2585304
Municipio de San Andrés:
Total de Horas a formacion:
24

*Programa: Emprendimiento
en elaboraciéon de accesorios
artesanales,ficha 2596999
Municipio de La Uvita-vereda
Cusagui:

Total de Horas aformacion:
56

Total de Horas en
formacion:
104

Total, horas reportadas 1 al
19 de Septiembre: 104
Horas

20 al 30 de Septiembre

Las demas horas de
formacion a ejecutarse en el
mes se proyectan:

*Programa: Emprendimiento
en elaboracién de accesorios
artesanales,ficha 2585304
Municipio de San Andrés, los
dias 20,21,26,27 y 28 del
presente mes.

Total de Horas: 40 horas.

*Programa: Emprendimiento
en elaboracion de accesorios
artesanales,ficha 2596999
Municipio de La Uvita-vereda
Cusagui, el dia 30 del
presente mes

*Documentos soporte en
Portafolio Drive creado por la
coordinacién de programas
especiales respectivamente
en cada una de las fichas que
se mencionan a continuacion:

*Listado de asistencia la
formacion ficha 2541041

*Listado de asistencia la
formacion ficha 2585304

*Listado de asistencia la
formacion ficha 2596999

*Listas de verificacion de
revisién de portafolios adjunto
a la cuenta.
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Total de Horas aformacion:

8.

Total de Horas en
formacion:

48

*Acompafiamineto a

unidades productivas:
*Programa: Emprendimiento
enelaboracion de accesorios
artesanales, Municipio de
Concepcién ficha 2541041
los dias: 22 y 29 del presente
mes.

Horas a formacion:16

Total de Horas en
acompafiaminto a UP:
16

Total, horas a reportar del
20_al 30 de Septiembre con
las fichas mencionadas:

64 horas.

Total de Horas a reportar
en Septiembre:168

Las 8 horas de mas
reportadas en el mes se
adicionan debido a que estan
pendientes de meses
anteriores.

Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los
procesos de formacion a través
de mecanismos de atencién
diversificados y  estratégica
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender haciendo con
materiales de formacién cuando
aplique.

*Para este mes no se realiz6
la actividad.

*Para este mes no se realiz6
la actividad.
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Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento  dispuestos  de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato y al Dinamizador
Rural de Centro del programa
SER de su Centro de Formacion
0 quien cumpla sus funciones.

1 al 19 de Septiembre

* Envio de formatos de
planeacién pedagégica de las
fichas 2541041 y 2585304 y
2596999 para gestiébn de
eventos del instructor
soportando la ejecucién de
horas ficha, acorde al plan de
pagos.

20 al 30 de Septiembre

*No queda pendiente envio
de planeacion de eventos ya
gue se enviaron en la ficha
del 1 al 19 del mes.

* Correo a dinamizadora y
coordinadora del programa
SER con planeacion de horas
asi como de las horas de
acompafaminto a Unidades
productivas para ser
programadas en el aplicativo
Sofia plus, Informe de horas
mes adjunto a esta cuenta.
Adjunto pantallazo del
proceso.

*No queda pendiente envio
de planeacion de eventos ya
que se enviaron en la ficha
del 1 al 19 del mes.

Articular con los servicios
institucionales como SENNOVAYy
AGROSENA en beneficio de los
aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con
las orientaciones del Dinamizador
Rural de Centro.

*Se proyecta la ejecucion de

esta actividad segun
asignacion desde la
supervision

*Para el presente periodo no
se requirio de esta actividad.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con una

antelacion minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se

autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en
el marco de su objeto contractual.

1 al 19 de septiembre
*Correo a dinamizadora SER
con la programaciéon de las

fichas en la planeacion
pedagbgica, para el
programa de  formacién
Emprendimiento en

elaboracion de accesorios
artesanales en el municipio
de:

*Concepcion ficha 2541041
gue contienen la definicion de
fichas a atender,
programacion de eventos,
lugar de ejecucibn de la
accion de formacion vy
actividades a ejecutar.

*San Andrés ficha 2585304
gue contienen la definicion de
fichas a atender,
programacion de eventos,
lugar de ejecucion de la
accion de formacion 'y
actividades a ejecutar.

*La uvita ficha 2596999

gue contienen la definicion de
fichas a atender,
programacion de eventos,

*Anexo pantallazo de correo
de envié de planeaciones y

correo de la dinamizadora
solicitando creacion de
eventos.
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lugar de ejecucion de la
accion de formaciéon vy
actividades a ejecutar.
-Acompafiamintos a unidades
productivas:
1.“Emprendimiento en
elaboracion de accesorios
artesanales ” en el Municipio
de:Concepcion: ficha
2541041

19 al 30 de Septiembre

*No queda pendiente envio
de planeacién de eventos ya
que se enviaron en la ficha
del 1 al 19 del mes.

*Envio de correo con
planeaciones a dinamizadora
para la gestion de la creacion
de eventos en sofia plus.

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no mayor
a ocho dias habiles luego de
finalizada la Formacion

*Se realizara la actividad en
la semana final del presente
mes para la fichas de
formacion:

Programa: Emprededor en
elaboracién de productos con
bordado artesanal:

Municipio: Capitanejo,
ficha:2486367

Municipio: Enciso0:2492806
Municipio: San

Miguel:2519897.

*Entrega a Lider Ser de
juicios  evaluativos segun
formato establecido y cargue
en el drive de cada ficha.

Entregar informacion con calidad
y oportunidad para la creacién de
la unidad productiva resultado de
los programas de formacién
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales,
asi como la inscripciéon en el
sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo del
SENA, de los aprendices de la
linea de empleabilidad.

*En espera de la llegada de
los materiales de formacion

de la ficha 2596999,
programa: Emprendimiento
en elaboracion de

acccesorios artesanales,
municipiode La Uvita Boyaca,
para la gestion de los
documentos de creacion de
UP. Ficha:2596999

*Los demés documentos de
gestibn de materiales ya se
realizo en las 5 fichas a cargo
en el proceso contratctual,
para la respectiva creacion de
las Unidades productivas.

*Se realizara la respectiva
gestién para la solicitud de los
mismos a almacen y entrega
a la formaciéon, asi como el
acta de materiales una vez se
cuente con los materiales de
formacion.

*Documentos en Drive de de
coordinacion programa SER,
en la carpeta indicada para
cada ficha.

*Documentos entregados en
fisico a la oficina de Linder del
programa SER.

Apoyar las jornadas de disefio y
desarrollo curricular conforme a
las necesidades de la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento y la
Subdireccion de Centro.

*Participacion en reunion:
Primer encuentro paseando,
conociendo y renovando, el
CATA un mejor lugar para
crear ruta de renovacion
cultural CATA y reinduccion

*Adjunto listado de asistencia
y fotos del proceso a esta
cuenta.
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institucional. El dia 19 de
Septiembre.

No. | Obligaciones- DE APOYO A LA | Acciones realizadas Evidencias
GESTION DEL
MPRENDIMIENTO RURAL

10. | Apoyar la aplicacion del | *Se apoyo la creacion de | *Fichas técnicas con
diagnéstico empresarial de la | documentos soporte de | cantidades y costos para
unidad productiva en fase 1y 2 | Unidad productiva mediante | cada uno de los productos
segln corresponda con | la construccion de fichas | programa: “Emprendedor en
veracidad y calidad. técnicas con cantidades vy | elaboracion de productos con

costos para cada uno de los | bordado  artesanal’ fichas:
productos programa: | 486367,2492806 y 2519897,
“Emprendedor en elaboracién | enviadas a la instructora de
de productos con bordado | emprendimiento.
artesanal”,fichas:

486367,2492806 y 2519897

11. | Apoyar la ejecucion y | *Se proyecta la ejecucion de | *Se proyecta la ejecucién de
participacion de unidades | esta actividad, cuando se | esta actividad, cuando se
productivas en actividades de | creen las Unidades | creen las Unidades
comercializacion (incluyendo | Productivas Productivas
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera cuando
se requiera, asi como las
actividades de fomento
realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial

12. | Participar en las jornadas de | * Asistencia a revision de | * Documentos en drive de
actualizacion y transferencia | portafolio convocada por la | cada una de las fichas a
tecnoldgica convocadas por el | lider y coordinadora del | cargo:2541041-2585403-
Dinamizador Rural de Centro y la | programa SER, para hacer | 2596999.

Coordinacion Nacional de | entrega de documentacion y | *Listas de chequeo adjuntas
Emprendimiento. verificacion de portafolios | a esta cuenta.

fichas a ala fecha, realizada

el dia 13 de septiembre.

13. | Articular con el instructor de | *Ya se desarrollo la actividad | *Ya se desarrollo la actividad
emprendimiento en las | de manera conjunta con el | de manera conjunta con el
formaciones de negocios rurales | instructor de emprendimiento | instructor de emprendimiento
para la construccion del modelo
de negocios con los aprendices,
asi como la creacion de unidad
productiva cuando corresponda.

14 | Identificar y registrar la | *Se proyecta la ejecucion de | *Se proyecta la ejecucion de
sistematizacion de casos | esta actividad para las fichas | esta actividad para las fichas
exitosos generados en las | de las lineas de negocio rural | de las lineas de negocio rural
actividades relacionadas con la | y antes de que se certifique la | antes de que se certifique la
formacion para el trabajo en | ficha. ficha.
emprendimiento.

15 | Consolidar la creacion de | *En espera de la llegada de | *Se realizara la respectiva

unidades productivas rurales
sostenibles asignadas, cuando
su linea de formacién

corresponda a negocios rurales o
autoconsumo.

los materiales de formacion

de la ficha 2596999,
programa: Emprendimiento
en elaboracion de

acccesorios artesanales,

gestién para la solicitud de los
mismos a almacen y entrega
a la formacién, asi como el
acta de materiales una vez se
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municipiode La Uvita Boyaca,
para la gestion de los
documentos de creacién de
UP. Ficha:2596999.

cuente con los materiales de
formacion.

16. | El contratista se compromete a | *Se  cumpli6 con los | *Anexo lista de chequeo
evidenciar lo establecido en la | lineamientos establecidos en | verificacion de portafolios
guia para la ejecucion del | la guia del programa y se | segun fichas asignadas para
programa SER asi como en la | aplicé la lista de chequeo del | el mes de septiembre 13-
lista de chequeo - portafolio de | portafolio de evidencias, | 2022
evidencias para cada caso. fichas 2541041, 2585304 y

2596999

17. | De apoyo a la empleabilidad: a) | *Para el presente mes no se | * Para el presente mes no se

Realizar acciones de formacion | desarrollo la actividad desarrollo la actividad
para la ocupacion rural, b)
Realizar orientacién ocupacional
personalizada y grupal, para las
personas formadas en el
programa SER en procura de
mejorar sus posibilidades de
insercién en el mercado laboral.
¢) Apoyar la gestién la inscripcién
de empresas rurales y unidades
productivas en el aplicativo
establecido para este fin.

18. | Realizar su afiliacibn ante la | *Se realizo la afiliacion a | *Se  evidencia  en la
administradora de riesgos | administradora de riesgos | plataforma SECOP Il
laborales que disponga el SENA, | laborales que dispuso el
bajo la clase de riesgo tipo Il | SENA, bajo la clase de riesgo
relacionada con labores | tipo Il relacionada con labores
pecuarias. de artesania.

19. | Presentar o0 gestionar la | *Certificado de la NCL: | *Se adjunto el certificado en
certificaciébn en las normas de | “Orientar procesos formativos | la cuenta del mes de Marzo,
competencia “Orientar procesos | presenciales con base en los | segun lineamiento de gestion
formativos presenciales con base | planes de formacién | de cuenta para el mes
en los planes de formacién | concertados” Con Fecha 10 | descrito.
concertados” y “Orientar procesos | de noviembre 2020 y tien
formativos en la modalidad a | vigencia hasta el 10 de
distancia con base en los planes | Noviembre de 2023.
de estudio”, cuando al momento
de contratacidn, no se cuente con
ellas dentro del ler semestre
2022.

20. | Reportar de manera oportuna | Actividades 1 al 19 de
como usuario proveedor, en la | septiembre
etapa de ejecucién contractual
dentro de la plataforma SECOP | *Se reporto en la plataforma | *Plataforma SECOP I
I, los soportes correspondientes | SECOP Il los documentos
que evidencien la correcta | relacionados con la cuenta
ejecucidn y pagos realizados en | del mes de Septiembre
cumplimiento del contrato de | segun los lineamientos. *Correo con informe de

prestacion de servicios suscrito.

Actividades 20 al
Septiembre

30 de

acciones ejecutadas del 20 al
30 de Septiembre al
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*Remitiré al final del presente | respectivo  supervisor de
mes un correo del supervisor | contrato.

del contrato con el informe de

actividades a ejecutar del 20

al 30 de Septiembre para el

cargue en el Secop Il

21. | EI contratista que realice
comisiones de servicios o0 | *Se realizo la gestion de | *Documentos de soporte de
desplazamientos autorizados por | legalizacion de gastos segun | legalizacion entregados a
el supervisor debera presentar | las fechas establecidas | oficina de la lider programa
dentro de los cinco (5) dias | comision # 34222 realizada | SER
habiles siguientes a la fecha de | los dias 26 al 28 de Agosto.
finalizacion de la comision, la
respectiva legalizacion al area de
Tesoreria o quien haga sus
Veces.

22. | Apoyar la inscripcion en el | *Se proyecta ejecutar esta | *Se proyecta ejecutar esta
sistema de informacion de la | actividad posteriormente de | actividad posteriormente de
Agencia Publica de Empleo del | acuerdo a la asignacion de la | acuerdo a la asignacion de la
SENA de los aprendices, de | actividad actividad
manera informada y consentida
por los mismos, garantizando la
consignaciéon de informacién
veraz y actualizada, asi como
informar los mecanismos de
consulta a los aprendices.

23. | Las demas necesarias para el | *Para el presente mes no se | * Para el presente mes no se
cabal cumplimiento del objeto | realizo la actividad. realizo la actividad.
contractual.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA ORDEN LUGAR DE )
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
Malaga-La Uvita,vereda
34222 Cusagui-Malaga 26 de Agosto 28 de Agosto.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y Planilla de pago de S. S.
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No 24064226 operador ASOPAGOS correspondiente al mes de Agosto de 2022, (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Anti-tramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI__ NO X he
suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual
GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (33) folios
Cordialmente,

Firma

LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ
Contratista

C.C. No. 63.397.528

Recibi a satisfaccion:

Firma

EDGAR BONILLA SUAREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3437236 de 2022
Instructor G14 -CATA-Coordinador Académico.

GTH-F-062 V09



@
SENA

EVIDENCIAS 1 al 19 MES DE SEPTIEMBRE

a.Obligacion 2-16: *Ejecucion de Formacion programa Sena Emprende Rural, linea de Negocio Rural-Area
artesania.

1.Programa: “EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES”Municipio: Concepcién
Ficha: 2541041

Listados de asistencia a formacién: 1-8 Y 15 de Septiembre.
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Evidencia Fotografica a formacion 1-8 Y 15 de Septiembre.
Programa: “EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES”
Municipio: Concepcién Ficha: 2541041
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2.Programa: “EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES”

Municipio: San Andres, ficha: 2585304

Listados de asistencia a formacion: 7-13-14 de Septiembre
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SERVICIHD NACIONAL DE APRENORZAJE SENA
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Evidencia Fotografica a formacion: : 7-13-14 de Septiembre

Programa: “EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES”

Municipio: San Andres Ficha: 2585304
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3.Programa: “EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES”
Municipio: La Uvita Ficha: 2596999
Listados de asistencia a formacién:

2-9-10-11-16-17-18 de Septiembre.
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FORMATO DE APOYO
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Evidencia Fotografica a formacion:
Programa: “EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES”

Municipio: La Uvita Ficha: 2596999

2 de Septiembre.




SENA

9 de Septiembre.

10 de Septiembre.




11 de Septiembre.
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16 de Septiembre.

17 de Septiembre.




18 de Septiembre.
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b. Gestion de eventos mes de Agosto: envid de planeaciones y programadores en imagen de correo con la
informacion
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c. Participacion en reunion: Primer encuentro paseando, conociendo y renovando, el CATA un
mejor lugar para crear ruta de renovacion cultural CATA y reinduccion
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Evidencia Fotografica:

19/9/2022,9:42a. m

c. Adjunto de igual manera el informe de actividades del aplicativo Sofia Plus.

d. Adjunto las listas de verificacién de fichas de formacion.



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

FECHA INICIAL: 01/09/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2585304 - EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: .
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: TECNICO

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES SEGUN FICHA TECNICA.
2. ELABORAR EL ACCESORIO ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA Y DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS.
3. REALIZAR ACABADOS A LOS ACCESORIOS TENIENDO EN CUENTA LA TECNICA ARTESANAL.

4. VALIDAR LA CALIDAD DE LOS ACCESORIOS SEGUN LA TECNICA ARTESANAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

6/09/22 19:10 Page 1 of 3



FICHA 2596999 - EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO
TECNICO

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES SEGUN FICHA TECNICA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. ELABORAR EL ACCESORIO ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA Y DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS.
3. REALIZAR ACABADOS A LOS ACCESORIOS TENIENDO EN CUENTA LA TECNICA ARTESANAL.

4. VALIDAR LA CALIDAD DE LOS ACCESORIOS SEGUN LA TECNICA ARTESANAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 64,00

FICHA 2541041 - EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
DE APRENDIZAJE: ARTESANALES.

Fomentar cultura emprendedora segun habilidades y

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: :
competencias personales

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Proyectar el mercado segun segmentos y métodos de prondéstico

PROYECTAR PRODUCCION SEGUN REQUERIMIENTO

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: TECNICO

6/09/22 19:10 Page 2 of 3



RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. IDENTIFICAR LOS MATERIALES PARA LA ELABORACION DE ACCESORIOS ARTESANALES SEGUN FICHA TECNICA.
2. ELABORAR EL ACCESORIO ARTESANAL SEGUN FICHA TECNICA Y DISPONIBILIDAD DE LOS RECURSOS.
3. REALIZAR ACABADOS A LOS ACCESORIOS TENIENDO EN CUENTA LA TECNICA ARTESANAL.

4. VALIDAR LA CALIDAD DE LOS ACCESORIOS SEGUN LA TECNICA ARTESANAL.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

01/09/2022 02/09/2022 OTROS 16,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 16,00

INSTRUCTOR: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

CENTRO DE

FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

6/09/22 19:10 Page 3 of 3



. o Servicio Nacional de Aprendizaje SENA G
N - PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL \E
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS "

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

52660010

Version:

1

Programa de Formacion:

EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
IARTESANALES.

Codigo de Ficha:

2541041

Lugar de Ejecucion:

SALON ARTESANAL

Municipio:

CONCEPCION

Nombre Instructor técnico:

LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento:

TERESA PENA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

SEPTIEMBRE 13 DE 2022

** | o revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES 2(3[=2|2(|8|2|3
1 |[Herramienta lista de chequeo X|X|X]| X[ X
- —~ - X
2 | Disefo curricular 2 X|X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacién Pedagdgica 2 X|X|X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X
X
4 Instrumentos de evaluacion 2 KX
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.

) 2 —




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA =
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL \\>) 8 (G}
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS &

6 GD-F-007 Formato  acta  (para x| x| x X X
concertacién de horario- induccidn) 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 | para programas de formacion SER—SER| X | X | X X
1
8 Herramienta  seguimiento de |Ia x | x N.A
formacion 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO); FORMACION
I SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) ;
5 Herramienta Diagndstica de X
Autoconsumoz-s
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la formacién
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z-3
7 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2| X
n SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X X | Seentrega al terminar la
(enfoque negocios rurales) ;-3 formacién
Sistematizacion de la  formacion X | Seentrega al terminar la
, |(documento escrito entre aprendices e 2 formacion
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X X | Seentregaal terminar la
Instructor) 23 formacién
a Material Gréfico (Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA (&
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL =
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS HdE

) L X NO APLICA
5 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
\" SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo " X
diligenciado 2
Herramienta  perfil  emprendedor X
2 S ; X
diligenciado 3
3 | Herramienta Evaluacién Creacion UP ;.3 X X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
g |GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x X
Materiales de Formacién) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacidn X
de Unidad Productiva - igualmente
6 . . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

1 |Estructura de seguimiento integrada

diligenciada 2-3 X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
, |Ppara UPS externas) 2-3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X

para programas de formacidn SER 1.2

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial. mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

Soporte de proceso de
5 | Legalizacion/Formalizacion (En los casos X
que apliquen)z.3

Material grdfico: Fotos, videos del

6
proceso, emprendedores, productoz-3

L b —

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 2L
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL O 1¢
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS n 2

7 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

> GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi1-2.3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integrada -3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz -3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 2.3

7 | Registro Ventas 2.3 X

8 |Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23

Material grafico: Fotos, videos del

AQ proceso, emprendedores, productoz- 3 X
11 | Autorizacién Datos y material grafico1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

“p QULUI HW Xéﬂ g ;%o?vcaﬁa /22{ R *‘-f

Firma supervisor de contrato:

?ﬁ{i/gg

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacién en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS ;

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa: 52660010

Versidn: 1

Programa de Formacion: EMPRENDIMIENTO EN ELABORACION DE ACCESORIOS
IARTESANALES.

Cddigo de Ficha: 2585304

Lugar de Ejecucidn: PANGOTE

Municipio: ISAN ANDRES

Nombre Instructor técnico: LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisidn SEPTIEMBRE 13 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de
contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn - > OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES 25|22 |8|2|8
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X| X[ X]| X|X
X
2 | Disefio curricular 2 X[ X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 X| X| X X
B i izai X
a GFPI-F-135 Guias de _{\prendlzaje el x| x| x X
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA CAS) !
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL (OY ¢
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS a

6 GD-F-007 Formato  acta (para x| x| x . X FALTA ENTREGAR EN FISICO
concertacion de horario- induccion) 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X

7 |para programas de formacién SER—SER| X | X | X X
1

3 Herramienta seguimiento de |la x| x N.A
formacion ;

9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x % X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION

1l SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento

1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2

) Herramienta Diagndstica de X
Autoconsumoz .3

3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la formacién

a (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3

g Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3

6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X

]l SOPORTES NEGOCIOS RURALES

1 Estructura de Seguimiento Integrada X X | Seentregaal terminar la
(enfoque negocios rurales) z -3 formacion
Sistematizacion de la  formacidn X | Seentregaal terminarla

5 (documento escrito entre aprendices e " formacion
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2-3

3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X X | Seentregaal terminarla
Instructor) 23 formacion

4 Material Grafico (Fotos, videos del X X
praceso, emprendedores, producto) z- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

) o X NO APLICA
5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
\Y) SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
Herramienta capacidad de liderazgo X
1 o A X
diligenciado 2
Herramienta perfil emprendedor X
2 i H X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3 X X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega | % X
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion X
de Unidad Productiva - igualmente
6 ; ; X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

1 |Estructura de seguimiento integrada

diligenciada 2.3 X
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X
, |Para UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X

para programas de formacion SER 1.2

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

Soporte de proceso de

5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z-s

Material grafico: Fotos, videos del

6 proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA I
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL f '
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS '

7 | Autorizacion Datos y material gréfico 1-2 X

Vii ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcidn al X
Servicio de asesoria. 1-2.3

2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesorias1-3.3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integrada,.3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 23

7 | Registro Ventas 23 X

8 |Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

Material grafico: Fotos, videos del

10 proceso, emprendedores, productoz-3 A
11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-» X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

Joa bhera 364 foncs Plog T

Firma supervisor de contrato:

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa:

52441855

Version:

4

Programa de Formacion:

BORDADO ARTESANAL

EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE PRODUCTOS CON

Codigo de Ficha:

2596899

Lugar de Ejecucidn:

COLEGIO VEREDA CUSAGUI

Municipio:

LA UVITA

Nombre Instructor técnico:

LAURA JOHANA BAEZ GUTIERREZ

Nombre instructor emprendimiento: TERESA PENA

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

SEPTIEMBRE 13 DE 2022

** | q revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
v n|o =z OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES 32> S|= g ol2|o
1 |Herramienta lista de chequeo X|X| X[ X]|X
. X
2 | Disefio curricular 2 X X]| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacidn Pedagogica 2 X| X]|X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e % X
% Instrumentos de evaluacion 2 o el ke
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

TAR PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
¢F B\ LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
GD-F-007 Formato acta (para X
6 concertacion de horario- induccion) 1 X|%X|x X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 | para programas de formacion SER —SER| X [ X | X X
1
P Herramienta  seguimiento de |la x | x N.A
formacion 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION
I SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) ;
2 Herramienta Diagndstica de X
Autoconsumoz.3
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la  formacion
4 {documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) z- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
6 Material Gréfico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) z- 3
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X
] SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X X | Seentregaal terminar la
(enfoque negocios rurales) ;.3 formacion
Sistematizacion de la  formacidn X | Seentrega al terminar la
, |(documento escrito entre aprendices e X formacion
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) -3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X X | Seentrega al terminar la
Instructor) 2.3 formacién
a Material Grafico (Fotos, videos del X X
proceso, emprendedores, producto) ;- 3

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.

L PO




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

3 ; i X NO APLICA
5 | Autorizacidn Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
V SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo X X
diligenciado 2
Herramienta perfil emprendedor X
2 o : X
diligenciado 2
3 | Herramienta Evaluacidn Creacién UP 2.3 X X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes X
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x| x X
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacién X
de Unidad Productiva - igualmente
6 . . XX
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR

1 |[Estructura de seguimiento integrada

diligenciada 2.3 X
Consolidacién Fortalecimiento (Aplica X
, |para UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X

para programas de formacion SER 1.2

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

Soporte de proceso de
5 | Legalizacién/Formalizacion (En los casos X
que apliquen)z.s

Material grafico: Fotos, videos del

6
proceso, emprendedores, productoz- 3

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.

v 2 —




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA A G
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Servicio de asesoria. 1-2.3

5 GD-F-007 Formato de acta Programacién X
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3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
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4 | Estructura de Seguimiento Integradas.s X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 2.3

7 | Registro Ventas 2.3 X

8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X

acceso a fuentes de financiacion, entre
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Material grafico: Fotos, videos del
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11 | Autorizacién Datos y material grafico ;-2 X
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. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.
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