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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bucaramanga, Septiembre 20 de 2022

Sefior (a)
DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3215835
Secretaria Cobro Coactivo
Bucaramanga
Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual

del 1 al 30 de septiembre de 2022.

Referencia: No 3215835 del afio 2022

ARMANDO MANRIQUE RIBERO, identificada con la cédula de ciudadania No. 91.497.775 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Cobro Coactivo, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE
MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL SETENTA PESOS 00/100 M.N. ($49.589.070).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
proporcional por los dias ejecutados en el mes de enero de 2022 b) Pagos iguales por los meses
de febrero a diciembre de 2022 por valor de CUATRO MILLONES TRESCIENTOS DOCE MIL
NOVENTA Y TRES PESOS 00/100 M.N. ($4.312.093) cada uno incluido Iva.

Plazo: Sera hasta el treinta (30) de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales de abogado, como apoyo a la Gestién del despacho de
Cobro Coactivo para la sustanciacion e impulso procesal, saneamiento y depuracion de la
cartera, uso y manejo de las herramientas tecnoldgicas que disponga la entidad, asi como el
cumplimiento de las metas establecidas para la vigencia.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 a) Sustanciar en tiempo y acorde a las Proyeccién Correo Electronico
normas vigentes, las actuaciones comunicaciones Expediente
necesarias dentro de los procesos Terminacion de Procesos.

Administrativos de Cobro Coactivo, para Proyeccién Notificacion Por

asegurar el recaudo de las obligaciones correo de de RESOSAE.

y el impulso procesal. Poyeccion fichas de

Depuracion Causal
Prescripcién. Proyeccién
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Oficios Levantamento de
medidas cautelares.
Notificaciones Resosae por
Pagina Web

b) Impulsar la investigacion de bienes
de los deudores, de manera continua,
con el propésito de ordenar el embargo
y secuestro de los bienes, a fin de
obtener el recaudo de las obligaciones.

¢) Asistir y apoyar al funcionario
Ejecutor, en las diligencias de secuestro
y remate de bienes y demas
actuaciones que de ellas se deriven.

d) Proyectar oportunamente las
respuestas a las solicitudes, consultas,
derechos de peticién, acciones de tutela
y POR, que sean competencia del
despacho de Cobro Coactivo.

Se proyectaron respuestas
a PQRS solicitadas

Correo Electronico

e) Registrar y actualizar la informacion
de las actuaciones procesales, en el
informe de gestiéon y/o en las
herramientas tecnoldgicas dispuestas
para ello, por la Coordinacién del Grupo
Gestion de Cobro Coactivo de la
Direccion General.

Se actualizo cuadro de
Gestion

Cuadro de Gestion

f) Mantener actualizados los
expedientes de cobro coactivo, con la
documentacién producida y allegada,
acorde a las normas de archivo y
Tablas de retencion documental
aplicables.

g) Realizar las gestiones procesales
necesarias para el cumplimiento de las
metas fijadas a la regional, respecto de
los procesos que le sean asignados
para su gestion por el despacho de
Cobro Coactivo.

h) Actualizar y realizar la conciliacion de
la informacidn registrada en las
herramientas de reporte y manejo de
cartera, simultineamente en el informe
de Gestion y SIREC respecto de las
actuaciones que se surtan en los
procesos de cobro coactivo
administrativo.

Se remitieron Resoluciones
a cartera a fin de que se
realicen ajustes en SIREC

Correo Institucional

i) Analizar el extracto de Titulos de
depdsito Judicial, con el propdsito de
gestionar los titulos que se hayan
constituidos a favor del despacho de la
regional.

Se solicito aplicacion,
fraccinamiento y cambio de
beneficiarios en Titulos
Judiciales

Correo Institucional

10

j) Mantener la reserva y confidencialidad
de la informacion de los procesos de
cobro coactivo y de los datos
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personales de los deudores, en
cumplimiento de las normas de habeas
data.

11

k) Analizar la cartera de cobro coactivo,
con el fin de establecer la existencia de
alguna causal de depuracién o remisién
de las obligaciones, asi como la
proyeccion de las fichas
correspondientes para ser estudiadas
en los respectivos Comités.

Se verifico fechas de
Notificaciones para
determinar procesos
Prescritos.

Cuadro de Gestion

12

) Diligenciar y proyectar la presentacion
de informes, usando los formatos
establecidos para ello, con destino a la
Coordinacion del Grupo gestion de
Cobro Coactivo, otras dependencias,
los entes de control y demas entidades
competentes.

13

m) Apoyar al Funcionario Ejecutor y al
Secretario de Cobro Coactivo, en los
procesos de mejora y Gestion de
Calidad establecidos por la entidad; asi
como realizar seguimiento a los
indicadores de Gestién, procesos MIPG
y mitigacién de riesgos.

14

n) Aplicar e implementar los
lineamientos, circulares y directrices
que emita la Direccién Juridica y la
Coordinacion del Grupo Gestion de
Cobro Coactivo; respecto de los
procedimientos determinados en el
Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol y el aplicativo compromiso.
0) Atender a los interesados que
requieran informacion, por parte del
despacho de Cobro Coactivo de la
regional.

15

p) Acompafar al Funcionario Ejecutor y
al secretario de cobro coactivo a las
reuniones fisicas y/o virtuales
convocadas en razoén a la gestion propia
del despacho de cobro coactivo.

16

q) Realizar visitas al domicilio de los
deudores con Procesos de Cobro
Coactivo administrativo, con el fin de
determinar su ubicacién, establecer las
posibilidades de formalizar una facilidad
de pago, asi como localizar bienes para
posible embargo y secuestro

17

r Atender oportunamente los
requerimientos que haga el Supervisor, y
cumplir las demas  obligaciones
asignadas para el cabal cumplimiento
del objeto contractual.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 7

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
planilla de pago No. 61933166 expedido por COMPENSAR — MI PLANILLA correspondiente al mes
de septiembre de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__X_he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Evidencias en trece (13) folios

Cordialmente,

ARMANDO MANRIQUE RIBERO

C.C. N0 91.497.775 de Bucaramanga
Contratista.

Recibi a satisfaccion:

DOLLY MAYERLY VALENZUELA SUAREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3215835
Secretaria Cobro Coactivo
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES SEPTIEMBRE DE 2022

1-20 DE SEPTIEMBRE

SE SOLICITARON EXPEDIENTES AL ARCHIVO CENTRAL
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Asunt Comumicaciin Terminacin de Process.
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‘Asurto: Levantamiento Medida Cautelas

de terminacion No. 81 del doce (12) de agosto de 2022, el LEVANTAMIENTO EMBARGO contra
COINDUSTRIAL CTA., con Mt 900352426, de Ias cuentss cornentes, cuentas de shorro,

¥ demds productos susceptibles de embargo.
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Cosctia Administrativa promovido gor e SENA

Bl aporo 8

No 27~ 37, en Bucaramanga, teléfono 6076468036, extension 74599,

Atentamente,

Secretaria de Cobro Coactivo.

(2 e o w0 €

Ik Ewayrecb  Cupeia  Vin  Awda

- ye— [ [r— [cTree P | s Bescr prvenas )| ek + — a
L =00 GG | B el L. pee (A RE DO
(| s s R~ 3 Reemins G | contame | Do e 7] | s soneete | - e = ===l =5| = Sin~
e . nsporas L B o v | s | comineras | mtcoen | conpumens 5
~Favariios 'ﬂ: Holekdos. Pufecha~ T CPF DG No. 2-2022-018319 - LEVANTAMIENTO MEDIDA CAUTELAR DE SERMAS CTA, NIT: 804013843
[— w
v Doy mery vaeeaueis Susrer B B upommendanmentos s et 3 Bapoder | % Bupenderstoden | = Seemiat
ol e pemte n . et Arss dric, @ Aummaric My Sibees - Cobro Coactiv; @ Cymthia Keherine Wilricas ki pe——
B vamsriqai@sennedico e n 10 Ve Dekeve (10 4 1308
or 2 o .
Lo - ranasumezco O () e e oo s L e s
Elamero: srscon - —
= . am P
rchevo. AN RS SUMEN O SHHL.. ES 3363,
[,
et Fsa Milena Roa Florez [] Dustinatarc: | IANCT ITAL
R —— o e p— e COBD COALTNG
— . | T 08 SIRNAAS T T BAGASB.
Sscripcionss de RSS lagy caroling santas solano. hz] Remitente: * ORLANDO ASIZ4 AREZA - 631010
» caets e s e o JU—
s Mo Radicacion: 2-2002-014318 de 10872022 10:47:13 2. m.
g
ey | oo _ [H——
S ——- Ee——
GUPORIMONCOOIMENIOSDHNE . [] por faver
Cooa e s
Grupaadmandacmentos@sena []
o . AN s
TR T

P tscribe aqui para uscar

il s’ || ¢ 0 . 5 e : o4
B%®8Q PO 0 RBOO m-R T BL&D 2@

681010

Bucaramanga,

a8 0 se

‘Asunto: Levantamiento Medida Cautelar

=&

Reciba un cordial saludo,

w

de terminacion No. 82 dei doce (12) de 2gosta de 2022, of LEVANTAMIENTO EMBARGO contra
SEAMAS  CTA. con Nit. $04.013.843, de las cuentas cormentes, cusntas de aharrd, certficados.

financiero nacions! o sujeto al control y viglancia de 1 Superintendencia Finaniera, y demds.
Productos susceptibles de embargo.
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‘Couctiva Administrativa peomovido por el SENA,
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No27-3

Arentamente, C )2 2
N e
Dolly Mayerly Valeptuela Suarez

Profesional Despatho Direccion Regional
Secretaria de Cobro Coactho
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SE REMITIIERON RESOLUCIONES A COORDINACION DE RELACIONES CORPORATIVAS A FIN DE
QUE SE REALICEN AJUSTES EN SIREC Y CONTINUAR CON TRAMITE DE CONCILIACION DE
CARTERA
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SE PROYECTO RESPUESTA CRM No. 7-2022-242903 - LEVANTAMIENTO MEDIDA CAUTELAR
PROCESO RAD. 2015-00416

ARMANDO MANRIQUE RIBERO
C.C. 91.497.775 DE BUCARAMANGA
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