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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica 21 de septiembre de 2022

Sefior

José Alejandro Orozco Ochoa
SUPERVISOR(A) CONTRATO No0.3384119
Instructor GO8

Coordinador Académico

Aguachica, Cesar

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Septiembre del afio 2022

Referencia: No. 3384119 del afio 2022

Emilio Bruges Velasquez, identificado con la cédula de ciudadania No.18.923.445 de Aguachica,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Emilio Bruges Velasquez en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de treinta y nueve millones
doscientos diez mil pesos m/cte ($39.210.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2022 por
valor de UN MILLON NOVECIENTOS SESENTA MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($1.960.500).
Y un ultimo pago en el mes de DICIEMBRE por valor de UN MILLON NOVECIENTOS SESENTA
MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($1.960.500).

Plazo: Sera hasta el 15 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales de caracter temporal como instructor de EMPRENDIMIENTO para el desarrollo de
acciones de formacion en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo
las instrucciones de la Direccién de Empleo y Trabajo - Coordinacién Nacional de Emprendimiento para el Centro
Agroempresarial del SENA en el Departamento del Cesar.

Obligaciones Especificas:

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Apoyar los procesos de
planeacion de la oferta de
formacion para el trabajo en
emprendimiento segun lo
establecido en los

Desplazamientos, a los
municipios de Pailitas,
curumani, chiriguanay el
perimetro urbano del
municipio de Aguachica,

- Correo envi6 de oferta de
formacioén

- Registro fotografico
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lineamientos entregados por
la Direccion de Empleo y
Trabajo - Coordinacién
nacional de emprendimiento

con el fin de promocionar y
socializar la formacion
SER.

Articular con los instructores
técnicos para realizar el
alistamiento integral de los
procesos de formacién a
través de mecanismos de
atencion diversificados y
estratégica did4cticas
adaptadas a las condiciones
locales bajo la estrategia
aprender haciendo con
materiales de formacion
cuando aplique

Se mantiene socializacion
constante con instructores
técnicos, como proceso
fundamental para la
formacion.

-  Realizacion de la
formacion en fusién con el
instructor técnico en
estrategias didacticas de
aprendizaje

-Listas de asistencia
-Registro fotogréfico.

Ejecutar las acciones de
formacion haciendo uso de la
estrategia pedagdgica de
"formacién por proyectos",
bajo la modalidad de atencién
sincrénica - asincronica de
acuerdo con los
procedimientos de la
Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccion
de Empleo y Trabajo.

Actividades de formacion
de los cursos. -Mercadeo
y Ventas de las fichas —
2625397; en Chiriguana y
2611762: en Aguachica.
2599098; en Aguachica-
Emprendimiento de
vivero

— Emprendedor en
procesamientos de
productos de confiteriay
dulceria artesanal con
ficha 2611793.
Emprendimiento en
produccién en derivados
carnicos ficha 2592280

Unidad productiva en
funcionamiento.
https://drive.google.com/
drive/folders/1VhkXDtud
Ap9Sgz71-
XKr6rAAPIDfR9tv

Asegurar el reporte de
informacién con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato y al Dinamizador
Rural de Centro de su centro
de formacion o quien cumpla
sus funciones

- Informe Mensual de
Ejecucién Contractual.

- Informe cualitativo

-Inscripcién de
documentos, - Correo con
envio de masivos.

- Informe Mensual de
Ejecucion Contractual.
-Informe cualitativo.

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacién minima de

Elaboracion de horario
indicando municipio, lugar
y hora a a impartir la

Horario especificando diay
lugar a impartir la
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una semana las
formaciones a atender, de
manera que se autorice
por escrito su movilizacién
previa a la salida, en el
marco de su objeto
contractual

formacién de cada ficha
asignada

formaciéon de cada ficha
asignada.

Apoyar la aplicacion del
diagnostico empresarial de la
unidad productiva en fase 1y
2 segun corresponda con
veracidad y calidad

Se aplicé diagnostico
empresarial a la unidades
productivas rurales -
Mercadeo

y Ventas de las fichas —
2625397; en Chiriguana y
2611762: en Aguachica.
2599098; en Aguachica-
Emprendimiento de
vivero

— Emprendimiento en
procesamientos de
productos de confiteriay
dulceria artesanal con
ficha 2611793;
Emprendimiento en
produccion en derivados
carnicos ficha 2592280

Aplicacion diagnostico
empresarial a las unidades
productivas rurales. -
Mercadeo

y Ventas de las fichas —
2625397; en Chiriguana y
2611762: en Aguachica.
2599098; en Aguachica-
Emprendimiento de
vivero

— Emprendimiento en
procesamientos de
productos de confiteriay
dulceria artesanal con
ficha 2611793;
Emprendimiento en
produccién en derivados
carnicos ficha 2592280

Apoyar la ejecucién y
participacion de unidades
productivas en actividades de
comercializacion (incluyendo
mecanismos virtuales),
gestion empresarial y

financiera cuando se requiera,

asi como las actividades de
fomento realizadas por los
Centros de Desarrollo
Empresatrial

https://drive.google.com/

https://drive.google.com

drive/folders/1QMSBXtM
2MAT39gGgBbr5J5tMgA

iBQqyFF

/drive/folders/1VhkXDtu
dAp9Sgz71-
XKrérAAPIDfR9tv

Participar en las jornadas de
actualizacion y transferencia

tecnolégica convocadas por el

Dinamizador Rural de Centro
y/o por la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento

Se participo en jornadas de
actualizacién y
transferencias tecnologicas
convocadas por el centro
via meet.

Pantallazo de reunion via
meet.

Asistencia enviada en
formularios.

Articular con el instructor
técnico en las formaciones de
negocios rurales para la
construccion del modelo de
negocios con los aprendices,
asi como la creacion de

Conformacion de las
unidades productivas
rurales de las fichas -
Mercadeo

y Ventas de las fichas —
2625397; en Chiriguana y
2611762: en Aguachica.

https://drive.google.com
/drive/folders/1VhkXDtu
dAp9Sgz71-
XKr6rAAPIDfR9tv
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unidad productiva cuando
corresponda

2599098; en Aguachica-
Emprendimiento de
vivero

— Emprendedor en
procesamientos de
productos de confiteriay
dulceria artesanal con
ficha 2611793;
Emprendedor en
produccién en derivados
carnicos ficha 2592280

10 | Identificar y registrar la N/A para este periodo. N/A para este periodo.
sistematizacion de casos
exitosos de las actividades
relacionadas con la formacién
para el trabajo en
emprendimiento
11 | Apoyar la identificacién de Se informo a la unidades Fuentes de financiacion
fuentes de financiacion productivas rurales - identificadas y
disponibles, formular los Mercadeo familiarizadas.
planes de negocios y/o y Ventas de las fichas —
instrumentos para aplicar a 2625397; en Chiriguana y
las diversas fuentes, y 2611762: en Aguachica.
acompafiar en la postulaciéon 2599098; en Aguachica-
a las convocatorias a por lo Emprendimiento de
menos 5 unidades vivero
productivas — Emprendedor en
procesamientos de
productos de confiteriay
dulceria artesanal con
ficha 2611793;
Emprendedor en
produccién en derivados
céarnicos ficha 2592280
Planteando la alternativa
de acceder a ellas.
12 | Presentar o gestionar la Se imparte formacién Drive guias de aprendizaje,

certificacion en las normas de
competencia “Orientar
procesos formativos
presenciales con base en los
planes de formacion
concertados” y “Orientar
procesos formativos en la
modalidad a distancia con
base en los planes de
estudio”, cuando al momento
de contratacién, no se cuente

basado en lo establecido
en guias de aprendizaje
SENA.

- lista de asistencia,
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con ellas dentro del ler
semestre 2022

13 | Realizar su afiliaciéon ante la Afiliacién a administradora | Planilla de afiliacién.
administradora de riesgos de riesgos laborales en
laborales que disponga el riesgo |l.

SENA, bajo la clase de riesgo
tipo Il relacionada con labores
agricolas

14 | Las demas que sean
asignadas por el supervisor
de contrato en concertacion
con el Dinamizador Rural de
Centro de acuerdo con los
lineamientos emitidos por la
Direccion de Empleo y
Trabajo - Coordinacién
Nacional de Emprendimiento

15 | El contratista se compromete | Se imparte formacion Drive guias de aprendizaje,
a evidenciar lo establecido en | basado en lo establecido - lista de asistencia,
la guia para la ejecucion del en guias de aprendizaje

programa SER asi como en la | SENA.
lista de chequeo - portafolio
de evidencias para cada caso

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

~em1| o DE LA ORDEN | UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
(0] >
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. Curumani, Pailitas
92922 y Chiriguana. 12,13y 14/09/22 |12, 13y 14 /09/22

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7845543897 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley
Anti tramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro NO he
suscrito otro u otros contratos con entidad(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en
ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (0) folios

Cordialmente,

7 ,
ZA Bt
Emilio Bruges Velasquez
Contratista

C.C. N0.18.923.445

Recibi a satisfaccion:

José Alejandro Orozco Ochoa
SUPERVISOR CONTRATO No. 3384119 de 2022
Instructor GO8
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REGIONAL CESAR
CENTRO AGROEMPRESARIAL
INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS EN EL MES DE
SEPTIEMBRE 2022

Instructor: EMILIO BRUGES VELASQUEZ
Cédula; 18.923.445
Contrato: N° 3384119

Dando cumplimiento a las directrices impartidas por el Gobierno, las Autoridades Nacionales y Locales para el
manejo y contenciéon del virus COVID- 19 (Coronavirus), el SENA suspendio la formacién presencial en todas
las sedes del pais y adopté mediante la circular No. 01-3-2020-000050 del 15 de abril de 2020 medidas de
caracter temporal y extraordinario, hasta la superacion de la emergencia.

Se hace necesario acatar las indicaciones de las campafas de prevencion, promocion, control y contencién del
virus COVID - 19, el SENA vy en aras de salvaguardar la vida y minimizar todo riesgo de contagio y/o
propagacion del virus COVID-19, se procede a identificar que el contratista EMILIO BRUGES VELASQUEZ
puede desarrollar las obligaciones contractuales de forma remota con autonomia técnica, administrativa y
financiera y sin subordinacion y concertar las actividades a ejecutar asi como la definicién de entregables a fin
de desarrollar dichas actividades de manera presencial y virtual.

En el periodo comprendido en el mes de septiembre de 2022, se desarrollaron las siguientes actividades:

Gestion, orientacion de las formaciones complementarias en los municipios de Chiriguana, Curumani, Pailitas,
Pelaya, de MERCADEO Y VENTAS. CONFITERIA, VIVERO, Y CARNICOS; - Actividades de formacion de los
cursos. -Mercadeo y Ventas de las fichas. — 2625397; en Chiriguana y 2611762: en Aguachica. 2599098; en
Aguachica- Emp/ dimiento de vivero. — Emp/dor en procesamientos de productos de confiteriay dulceria
artesanal con ficha 2611793; Emp/dedor en pcc en derivados carnicos ficha 2592280 Se mantiene
socializacién constante con instructores técnicos, como proceso fundamental para la formacion.

- Elaboracion de horario indicando municipio, lugar y hora a impartir la formacion de cada ficha asignada. - Se
participo en jornadas de actualizacion y transferencias tecnolégicas convocadas por el centro via meet. - Se
imparte formacion basado en lo establecido en guias de aprendizaje SENA. - Diligenciamiento de formatos
objetos de pago. - Socializacién de los resultados de la autoevaluacion institucional.

/A continuacién, presento evidencia fotografica de la gestién de la documentacion para la formacion.

Este mform?)debe tener un maximo de 3 folios.

EMILIO BRUGES VELASQUEZ
CC.18.923.445
Instructor SENA
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHaerestre

36-02-00-020-

952010

ALVARO ENRIQUE RESTREPO
DOMINGUEZ

CENTRO AGROEMPRESARIAL-

CESAR

martes, 6 de septiembre de 2022

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 92922 Fecha Solicitud 2022-09-06 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-020-952010 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2022-09-06 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina SER Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 522 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR - EMPRENDE RURAL
C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comisién Comision Origen Destino Dias lg:::?ss;: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS FORMACION:
CHIRIGUANA-CURUMANI-PAILITA 12
-13-14 SEP - IMPARTIR FORMACION
15 3.921.000,00 225.069,00 337.604,00 110.000,00 447.604,00 PROGRAMA SER
EMPRENDIMIENTO EN
PRODUCCION AGROPECUARIA
2022-09-12 2022-09-12 | CESAR/ AGUACHICA | CESAR/ CHIRIGUANA| 05 No 50
EMILIO BRUGES . CONTRATIS .
VELASQUEZ CC: 18923445 TA Autorizada
2022-09-13 2022-09-13 | CESAR/ AGUACHICA | CESAR/ CURUMANI 05 No 50
2022-09-14 2022-09-14 CESAR / AGUACHICA CESAR / PAILITAS 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 337.604,00 110.000,00 447.604,00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHaerestre ALVARO ENRIQUE RESTREPO
DOMINGUEZ

36-02-00-020- CENTRO AGROEMPRESARIAL-
952010 CESAR

martes, 6 de septiembre de 2022

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS FORMACION: CHIRIGUANA-CURUMANI-PAILITA 12-13-14 SEP - IMPARTIR FORMACION PROGRAMA SER EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION AGROPECUARIA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 85151689 Nombre: ALVARO ENRIQUE RESTREPO DOMINGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL -
CESAR
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:
Firma Responsable
Verificado Por: MARIBEL ANGARITA VEGA Fecha Verificacion: 06/09/2022 17:14:03
Pagina 2 de 2

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

EIUDAD Y FECHA Aguachica - Cesar 16/09/2022

PRESENTADO A: Alvaro Enrique Restrepo Dominguez

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
929 22 12/09/2022 12/09/2022
13/09/2022 13/09/2022
14/09/2022 14/09/2022
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO Cesar/Centro Agroempresarial Chiriguana, Curumani, Pailitas.
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:

IMPARTIR FORMACION PROGRAMA EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION AGROPECUARIA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se socializo las medidas de Bioseguridad para prevenir, mitigar y controlar la Propagacion del COVID-19

2. Se explico el diligenciamiento del Formato de Limpieza y desinfeccion de Area GTH-F-241

3. Impartir formacion en programas de formacion de EMPRENDIMIENTOS EN PRODUCCION
AGROPECUARIA - DESPLAZAMIENTOS AGUACHICA = CHIRIGUANA - AGUACHICA, AGUACHICA -
CURUMANI{ — AGUACHICA, AGUACHICA - PAILITAS = AGUACHICA.

RESULTADOQS:

1. Se verifico el Cumplimiento de las medidas de Bloseguridad
2. Quedo claro conceptos de temas vistos Introduccion a la investigacion de mercados, tipos y aplicabilidad.
3. Serecalco laimportancia de la asistencia.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro Fotogréfico 3, Lista de Asistencia
2. Tiquetes de transporte

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Ejecucion de guia de aprendizaje, cOmo Emilio Bruges 12, 13 y 14 de septiembre 2022

concepto de introduccion ala investigacion de | Velasquez
mercados, tipos aplicabilidad.

2. Diligenciamiento de formato perfil del Emilio Bruges 12, 13 y 14 de septiembre 2022
emprendedor Velasquez
CONCLUSIONES:

1. Registros de la verificacion de la viabilidad de las actividades para la aprobacion de los resultados de
aprendizaje, por ende, del curso.

DATOS DEL CONTRATISTA ' i
 NOMBRE Y APELLIDO ____ FIRMA
Emilio Bruges Velasquez Contratista M" M
VISTO BUENO SUPERVISOR G (el s
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO ~ FIRMA
SUPERVISOR kg o ' ;
Coordinador Académico José Alejandro Orozco

GTH-F-087V.01

Escaneado con CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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