
INFORME DE GESTIÓN 
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INFORMACIÓN GENERAL 

  

Contrato 
Número: 

CONTRATO DE 

PRESTACIÓN No. 303 

 

de 2022 Espacio para el número de Radicación: 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS INTEGRALES DE ASEO, 

LIMPIEZA EN GENERAL, CAFETERÍA, MANTENIMIENTO 

PREVENTIVO DE INSTALACIONES Y MENSAJERÍA PARA LA 

ADMINISTRACIÓN CENTRAL Y SEDES ADSCRITAS A LA 

ALCALDÍA DISTRITAL DE RIOHACHA - LA GUAJIRA 

 

Contratista: COMPAÑÍA DE SERVICIOS GENERALES DEL CARIBE LTDA. – NIT. 800.164.323-1 

El presente corresponde al Informe No. 3 de 2022, informe que detallan las ejecuciones de las obligaciones 
contractuales por parte del contratista, y describe el estado de avance de ejecución del objeto contractual. 

Estado de avance de la ejecución física a la fecha   

Formula: Alcance Prestación Bien o Servicio = % Total Pactado Contractualmente 
*Esto debe estar acorde con el Objeto y Forma de Pago, contenido en el contrato suscrito. 

Descripción de la ejecución actual (De acuerdo con el cronograma de actividades): 

Nº 
OBLIGACIONES GENERALES 
DEL CONTRATISTA/ENTIDAD 

ESTADO DE AVANCE DE LA OBLIGACIÓN 

 

 

 

1 

 

 

 
Cumplir a cabalidad el objeto del 
contrato. 

Descripción del avance: La empresa viene cumpliendo a cabalidad el 

objeto del contrato, para lo cual se presenta en el tercer  informe con las 
evidencias de las actividades realizadas durante el periodo comprendido 

contrato de acuerdo con lo expuesto en el contrato N° 303 DE 2022. 

Entrega producto Sí _X_ No    
Ubicación: TERCER INFORME 

 

 
2 

 
 

Construir las pólizas pactadas en el 
contrato. 

Descripción del avance: La Compañía adquirió las pólizas con la 
aseguradora PREVISORA S.A COMPAÑÍA DE SEGUROS de acuerdo 

con lo pactado en el contrato N° 303 DE 2022. 

Entrega producto Sí _X_ No    
Ubicación: TERCER INFORME 

 
 

3 

 
Obrar con la diligencia y cuidado 
necesario en los asuntos que le 
asigne el supervisor del contrato. 

Descripción del avance: La compañía ha venido obrando con diligencia 
y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del 
contrato, es decir; ALCALDIA DISTRITAL DE RIOHACHA. 

Entrega producto Sí  X_ No    
Ubicación: TERCER INFORME 

 
4 

Presentar oportunamente las 
respectivas facturas o cuentas de 
cobros. 

 

Descripción del avance: Para la compañía presenta la respectiva 

factura de cobro como lo establece el contrato. 
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  Entrega producto Sí _X_ No    
Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

5 

Presentar las certificaciones de estar 
al día en los pagos de los aportes al 
sistema de seguridad social integral, 
así como los propios del SENA, 
ICBF, y cajas de compensación 
familiar, cuando corresponda. 

Descripción del avance: Como evidencia se anexa certificado de 
aportes parafiscales y seguridad social expedido por el revisor fiscal 
de la empresa COMPAÑÍA DE SERVICIOS GENERALES DEL 
CARIBE LTDA. 

 

Entrega producto Sí _X_ No    
Ubicación: TERCER INFORME 

 
 

6 

Obrar con lealtad y buena fe en las 
distintas etapas contractuales, 
evitando dilaciones y 
entrabamientos que puedan 
presentarse 

Descripción del avance: La compañía ha venido obrando con 
lealtad y buena 

fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
entrabamientos 

Entrega producto Sí __X_ No    
Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

 

 

 

 
7 

 

 

 

 

Todas las demás y que sean 
inherentes al objeto del contrato y las 
obligaciones pactadas en el mismo, 
como a las establecidas en la Ley 

 

 

 

Descripción del avance: La compañía ha venido cumpliendo con el 

objeto del presente contrato y con las obligaciones pactadas en el 
mismo. 

 

Entrega producto Sí _ X  NO___ 
Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

Nº Obligaciones Específicas del 
Contratista/Entidad 

Estado de avance de la obligación 

 

 

 

 

 

 
1 

 
Barrer, lavar, trapear, y realizar el 
proceso de mantenimiento diario al 
piso en cada una de las sedes, 
utilizando los elementos de aseo 
necesarios para llevar a cabo esta 
actividad. 

 
Descripción del avance: 

 El servicio de aseo se prestó en cada una de las sedes en los 
sitios establecidos por la entidad sin ninguna novedad durante 
el periodo comprendido del 24 de Julio 2022 al 23 de  Agosto 
de 2022, como se puede evidenciar fotografías  

 
Entrega producto Si _X_ No    

Ubicación: TERCER INFORME 
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2 

 

 

 

 
Barrer, lavar y desinfectar pisos y 
paredes de los baños, sanitarios y 
papeleras. Igualmente desocupar 
las papeleras de cada baño. 

Descripción del avance: Se realizaron las siguientes actividades que 
garantizan la adecuada prestación del servicio: 

 
1. Se realizó entrega de insumos  
2. Entrega de elementos de bioseguridad 
3. Brigada de aseo en la sede casa de la mujer  
4. Limpieza de maleza en la sede Biblioteca  
 

Entrega producto Si _X_ No    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

 

 
 

3 

Limpiar Escaleras, ventanales y 
techos. 

 
Descripción del avance: Se realiza limpieza de espacios definidos 
personal idóneo y capacitado para la prestación de este servicio de aseo 
en las sedes del  Distrito de Riohacha. 

Entrega producto Si _X_ No    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

 

4 

Limpiar escritorios, mobiliario, 
archivadores y demás elementos de 
uso en las oficinas, salones y zonas 
comunes. 

Descripción del avance: Se realiza limpieza de áreas administrativas, 
salones y áreas comunes definidos, a través de personal idóneo y 
capacitado para la prestación de este servicio de aseo en las sedes del 
Distrito de Riohacha. 

Entrega producto Si _X_ No    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

 

 
5 

 

 
 

Recolección, manejo, reciclaje y 
traslado de basuras dentro de las 
instituciones. 

Descripción del avance: Se realiza recolección y manejo de reciclaje de 
basuras y disposición en punto final a través de personal idóneo y 
capacitado para la prestación de este servicio en las sedes del Distrito de 
Riohacha. 

Entrega producto Si _X_ No    

Ubicación TERCER INFORME 
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6 

 

Realizar brigadas de aseo cuando 
se requiera 

 
Descripción del avance: se realizaron las brigadas de aseo en las 

sedes donde fueron requeridas del Distrito de Riohacha. 

Entrega producto Si __ No    X  

Ubicación: TERCER INFORME 

 

7 

Las demás actividades que se 
requieran para la correcta ejecución 
del objeto contractual de acuerdo al 
desarrollo del mismo y las 
establecidas en los estudios 
previos. 

Descripción del avance: Se viene cumpliendo a cabalidad con las 
instrucciones impartidas por el supervisor del contrato. 

Entrega producto Si _X_ No    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

 

9 

Presentar al supervisor informe 

mensual detallado sobre el 

desarrollo de este, el cual se 

presentará dentro de los cinco (5) 

días hábiles siguientes a la 

finalización de cada mes de servicio. 

 
Descripción del avance: Se presenta al supervisor el primer informe 

detallado sobre la ejecución del presente contrato. 

 
Entrega producto Si _X_ No.    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

10 

Suscribir las actas necesarias para 

la correcta ejecución del contrato 

(iniciación, informes parciales y final 

de Ejecución, terminación y 

liquidación). 

 
Descripción del avance: Se suscribieron las actas para la iniciación 
del presente contrato en la fecha acordada. 

 

Entrega producto Si _X_ No.    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

 

 

 

 

11 

 

 

Cancelar oportunamente dentro de 

los cinco (5) primeros días hábiles de 

cada mes los salarios al personal 

vinculado al contrato, de este pago 

se debe entregar al personal de aseo 

un desprendible que contenga la 

discriminación detallada de lo que se 

le está cancelando. 

 

 
 

Descripción del avance: Se canceló oportunamente los salarios al 

personal vinculado al contrato, para lo cual se aporta la planilla de pago 
realizada. 

 

 

 

 

 

Entrega producto Si _X_ No.    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

 
 

12 

 

Cumplir las demás obligaciones que 
surjan en desarrollo del objeto del 
contrato y que sean requeridas por 
la supervisión. 

Descripción del avance: A la fecha no han surgido obligaciones 
adicionales a las ya establecidas por parte del supervisor en desarrollo 
del objeto del contrato  

 

Entrega producto Si ___ No. _X   

Ubicación: N/A 
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13 

Dar cumplimiento a sus obligaciones 
frente al Sistema de Seguridad 
Social Integral (salud, pensión y 
riesgos profesionales) y 
parafiscales (Cajas de 
Compensación Familiar, SENA, e 
ICBF) de acuerdo con lo dispuesto 
por la Ley, respecto del personal a 
su cargo para la ejecución del 
contrato 

Descripción del avance: Se aporta los respectivos pagos del Sistema 
de Seguridad Social Integral (salud, pensión y riesgos profesionales) y 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA, e ICBF) de 
acuerdo con lo dispuesto por la Ley seguridad social y parafiscales. 

Entrega producto Si _X_ No.    

Ubicación: TERCER INFORME 

 

 
 

14 

Gestionar la legalización del 

contrato y su acreditación ante el 

contratante en forma oportuna para 

la obtención del Certificado de 

Legalización. 

Descripción del avance: se adquirieron las pólizas de acuerdo con lo 

pactado en el contrato. 

 

Entrega producto Si _X_ No.    

Ubicación: TERCER INFORME 

 
Si el supervisor tiene observaciones con respecto al estado de la ejecución de las obligaciones 
anteriormente presentadas, debe incluirlas en la siguiente tabla. 

 
Observaciones: 

 
Observación 

Amerita corrección o 
acción correctiva 

(SI/NO) 

Descripción de la 
Corrección o Acción 

Correctiva 

   

   

 

Como soporte de lo anterior, anexo los siguientes documentos al presente informe de ejecución: 

ANEXOS ANEXOS 
No. DE 
FOLIOS 

Certificado de pago de aporte   

Certificado de exoneración de aportes 
parafiscales 

  

Informe de actividad   

Factura No. FEC 923   

   

   

   

 
 

 
 

GABRIEL RICARDO RODRIGUEZ GIL  
Representante Legal 
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BRIGADA DE ASEO Y LIMPIEZA EN LA SEDE CASA DE LA MUJER REALIZADA EL DÍA 
6 DE AGOSTO DE 2022 
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ENTREGA DE MATERIALES PARA JARDINERIA 

 
 

LIMPIEZA DE MALEZA EN LA SEDE BIBLIOTECA REALIZADA EL DÍA 01 DE AGOSTO 

DE 2022 
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ENTREGA DE INSUMOS Y ENTREGA DE EPP DE AGOSTO DE 2022 
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