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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Obligaciones Generales
Una vez _cumplldo_s I(.):S reqU|_5|_tos de Suscripcion de acta | Acta de inicio Acta de Visita administrativa por parte Acta de inicio suscrita
perfeccionamiento y ejecucion, suscribir el acta d P liuidacic d | . d d liquidacio
1 de inicio y las deméas que se generen para la € inicio y \quidacion Asociado e a_ Interventoria o Ca a vez que se Acta __de liquidacion
4 o D M O . documentos Modificaciones Supervision requiera suscrita Modificaciones
correcta ejecucion y liquidacién del convenio de .
e contractuales contractuales contractuales suscritas.
asociacion.
Disponer de una cuenta bancaria, en la cual se
llevara el manejo exclusivo de los recursos
aportados por la SDIS, para la ejecucion del
presente convenio. EI ASOCIADO se
compromete a entregar a la SDIS debidamente
diligenciado y firmado, el formato de d .
autorizacion para abono directo en cuenta de Entrega de formato | . = torizacion Visita administrativa por parte F;)rr;nato zséjrt](;nzamon
2 ahorros o corriente de uso exclusivo de los de autorizacion para ara abono y certificacion Asociado de la lInterventoria o Cada vez que se Eertificacién bancarig
recursos aportados por la SDIS, anexando abono y certificacion p X y Supervision requiera. P
A 5 . . . bancaria. suministrada  por el
certificacion bancaria de la titularidad de la bancaria. asociado
cuenta. Si el ASOCIADO presenta una cuenta '
bancaria que haya sido utilizada previamente
para el manejo de recursos propios, debera
estar certificada por parte del banco con saldo
a cero.
Aportar los recursos en dinero o especie e .
. Aporte de recursos | Facturas soporte que den Visita financiera por parte de Facturas soporte que
3 ef‘;igfg'gg; e;i:ﬁlé]roPueSta presentada en el suministrados por el cuenta del aporte Asociado la Interventoria o Supervision Mfenzgar!e %ig;da vez den cuenta del aporte
P P ’ Asociado. realizado. a q . realizado.
Cumplir con los requerimientos que haga el Cumplimiento de los - . - L
Supervisor o Interventoria y dar respuesta, requerimientos 221%2“[32”;6:’)“9&3 a :)/;'::S dgelasﬁg;::]::tgiapog :ﬁtgsnfso\”sna en camp
4 gg;(;;l?ege;trrl;c?b% Igesl fég%%ri(ri)ieiltisoh:r?l:gz ﬁﬁgf\,r:gt% S”,a por Ig solicitados por la Asociado supervision, revision de los E;Ir:\a;gﬁo laejecucién Oficio alcance a
términos establecidos en el mismo supervisiéon, en los gl}e;vrsinsligrr:a ° ggg:fésn mensuales  de re;u;gggzmos
tiempos establecidos. P ) ) g i
:;s;:]oér:gﬁrs pﬁre :Zs sede?nC ugtirr;to:dglsm%os ug Respuesta @ | Oficio de respuesta a los Visitas_de seguimiento por Actas de visita en cam
elagore paraq la ejecucion del gonvenio qasi documentos fisicos o documentos ° solicitados parte de la interventoria o Durante la ejecucién | en campo. P
5 como responder por la seguridad y el debido renri?;e;ggss durante la por la interventoria o Asociado isnL;grer;v;sslon, n:z\rl]':llgesde lgz convenio Oficio alcance a los
manejo de documentos y registros propios del nrega supervision. " o documentos generados.
ejecucion. ejecucion
ASOCIADO.
L . Atencion a la labor de . R .
Intenventori, asi como la ariculacion eon ls la  Swenision o | {ER O e, ervemoria, Actas de isitas de
equipos técnicos y administrativos de la SDIS ::rgrirgerator;t'iculacﬁisr: seguimiento y cierre). Asociado Realizaciéon de visitas de Durante la eiecucion {snée[}i';?é?{t': é;p:fer;ura,
6 con el propdsito de orientar el cumplimiento de con  los  equipos Actas de visitas seguimiento y convenio ) Acgt;as dey vis.itas
los procedimientos, instructivos, protocolos y P quip realizadas por la SDIS y SDIS acompafiamiento de la SDIS. lizad la SDIS
demas referentes técnicos y normativos que tecnicos y por entidades externas. Mesas de trabajo. realizadas por la SDIS y
soporten la atencion. esi%nlwslnlstratlvos de la Actas de reunion. por entidades externas.
Informar de manera inmediata y por escrito al Renorte de la
Supervisor o Interventoria del Convenio, sobre Cumplimiento de los eve?ntualidad resentada Mediante correo electrénico o Durante la eiecucion Correo electrénico
7 las visitas practicadas a las instalaciones del lineamientos de la en el comedorpen medio Asociado llamada telefénica a la convenio ) informando la
Comedor Comunitario — Cocina Popular por los SDIS fisi P Subdireccién Local eventualidad
isico o magnético
entes de control.
sistir a las reuniones que programe la SDIS, el Asistencia a las Visita administrativa por parte
8 Supervisor o Interventoria, dirigida a los reuniones Actas de reunion Asociado de  la Interventgriap o Durante la ejecucién Actas de reunion
servicios de la modalidad de Comedor programadas por la . Supervision convenio .

Comunitario — Cocina Popular.

SDIS.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Cumplir con el Decreto 248 de 2021 "Por el cual
se adiciona la Parte 20 al Libro 2 del Decreto
1071 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del
Sector Administrativo Agropecuario, Pesqueroy
de Desarrollo Rural, relacionado con las
compras publicas de alimentos.",
especificamente el articulo 2.20.1.13 Minimo de
Compras publicas de allme_ntos y suministros, Facturas, certificados de
de productos agropecuarios a productores | NN Promesa contrato de
agropecuarios locales. En el evento de no lograr pago a fa asoclacion o L - . proveeduria con los
- : AN . . pequefio productor de En las visitas administrativas y =~
el 30% exigido, ya sea por inexistencia total o Matriz formato de - n 5 A . - pequefios  productores
. " o alimentos y/o formatos de . financieras se validaran los Durante la ejecucién .
9 parcial de proveedores de los alimentos seguimiento compras i Asociado . agropecuarios  locales
N ! . requisicion  donde se soportes y  documentos del convenio.
requeridos el asociado lo hard saber de locales. P N . y/o productores de la
. " N N especifiqgue:  tipo  de presentados por el asociado. . .
inmediato al supervisor o interventor del " . Agricultura  Campesina,
: : L . alimento, cantidad . o
convenio, mediante comunicacién escrita y ) Familiar y Comunitaria.
- - comprada, precio.

allegando los documentos que evidencien esta
situacion. El supervisor o interventor del
convenio, previa consulta que realice a la
secretaria técnica de la Mesa Técnica Nacional
de Compras Publicas Locales de Alimentos,
impartira las instrucciones para que pueda dar
cumplimiento a la obligacién legal de comprar
localmente a estos productores
Utilizar estrictamente las instalaciones del
Comedor Comunitario — Cocina Popular para el Verificacion del Acta de visitas,

10 cumplimiento del objeto del convenio. En estas, cumplimiento del Observaciones, plan de Asociado Mediante visita administrativa, Durante la ejecucion | Actas de visita,
NO se podran ejercer actividades de Iinea?niento SDIS mejoramiento y visita en campo (seguimiento) convenio documentos soportes
proselitismo  politico, religioso, ideolégico, requerimientos
comercial o de cualquier otra indole.

Dar cumplimiento con lo establecido en el
Decreto Distrital 389 de 2019 y demas normas Observacion durante la
concordantes, por lo cual no podra recibir ni Cumplimiento de los prestacion del servicio Mediante visita administrativa, Durante la ejecucion | Actas de visita,

1 recaudar  donaciones, aport_e_s voluntarios, lineamientos  de la Indagacion con los Asociado visita en campo (seguimiento) convenio documentos soportes
cuotas de corresponsabilidad o de SDIS articinantes
participacion. p P
Atender las visitas de interventoria y las demas G‘;g:s'on de Is:
realizadas por la SDIS y entidades externas con interventoria, SDIS y
g(;arl:{?r?itari%e- Clc?cingp;orzﬁllg?y Igﬂjecﬁgirg: [:J(;rl entidades  extemas i/:t:::ar\?entgﬁa Vls(g;serturdae Realizacion de visitas de ﬁ(t:::?\?engﬁl’a Vlggzrtu?:

12 convenio. Las visitas financieras de §2| las 'nSta(l:lzfr']Oe':‘isr seguimiento y cierre). Asociado Qg‘(f;égﬁa' de visitas de Cuando se requiera seguimiento y cierre).
seguimiento y de cierre no podran ser atendidas Comunitario — Cocina Actas de visitas SDIS sequimiento a Actas de visitas
por el responsable del servicio ni el profesional realizadas por la SDIS y g P y realizadas por la SDIS y

. L . Popular y la sede : acompafiamiento de la SDIS. N

social del Comedor Comunitario — Cocina P ) por entidades externas. por entidades externas.
administrativa del

Popular. " B
asociado segun
corresponda.

Informar inmediatamente a la interventoria o Mediante correo_electrnico,

supervisién las situaciones de fuerza mayor o Eventualidades ~ que E\?e?r?tﬁglidad drisentadlg gzmﬁﬁ?‘caciénmzfs%?:g a Ig Durante la ejecucion gf(i)crir:)eo reallz?é?drgco cyf;z

13 caso fortuito que afecten la ejecucién del generen la afectacion ) p " Asociado h " - | A € |
convenio del servicio en e comedqr_en medio interventoria o supervision del convenio soportes de a

! fisico o magnético con copia a la Subdireccion eventualidad
Local
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Garantizar que el recurso humano contratado, Crlérggélcr’rélento de
conozca y dé cumplimiento a los procesos, procedim}entos Revision de listados de
procedimientos, manuales, lineamientos, Pnanuales ' Listados de participacion asistencia a capacitaciones, De acuerdo a las Acta de visita, soporte de
14 protocolos, sistemas y aplicativos (SIRBE y . L a capacitaciones Asociado mediante la visita convocatorias que . X » Soporte d
] lineamientos ) 2 . . h asistencia a capacitacion
RAD cual sea el caso), pertinentes para la rotocolos 'sistemas realizadas por la SDIS administrativa realizada al realice la SDIS
prestacion del servicio y la ejecucion del P i - de | comedor.
convenio é D?Sp icativos de la
Participar en el empalme con la Subdireccién Participacion de
Local para la Integracion Social em alfne con  los
correspondiente, al iniciar y finalizar el Ascf)ciados a fin de
convenio, suministrando la informacién y A L .
documentacion requerida en el marco del dar ) _contlnuldad al Asociado / Revision del docu_mento acta Al momento de cambio
15 - servicio y a todos los | Acta de empalme de empalme en el informe final de asociados en el Acta de empalme
convenio y los documentos que hacen parte SDIS .
; P ! procesos y presentado por el asociado comedor
integral y se generen con ocasion al mismo. actividades
Deberan asistir al empalme el responsable del desarrollados en el
servicio y profesional social. comedor
Los informes
Elaborar informes mensuales de ejecucién del rr)ensu_a,les de
y N ejecucién deben
convenio, de acuerdo con la metodologia
! . N presentarse de
establecida por la SDIS; presentar los informes acuerdo con los
de los componentes Inclusién ~social =y modelos Informes mensuales Informes mensuales
16 A“mi?;ac\',%?{a nx:gﬁ;%gl Y desalsuebrllc?;?én;n elﬁ entregados por la | de ejecucién por cada L’?L";&g%n mensual doer Asociado Verificacién frente al informe Mensual aprobados por parte de
Eampo y el informe del gcomponente SDIS, anexando uno de los cJomponente P final de ejecucion. la Interventoria o
Administrativo/financiero en la visita financiera ggerteusno udee dlgr? componentes supervision
de seguimiento, a la interventoria o supervisién p g |
ara su respectiva revision y aprobacion cuenta e as
P actividades
desarrolladas en el
periodo.
El informe final de
ejecucion del
convenio debe
presentarse de
acuerdo con el
modelo establecido
por la SDIS, el cual
Elaborar un informe final de ejecucién del | debe ser radicado
convenio, de acuerdo con el modelo establecido | en medio magnético
por la SDIS, el cual, debe ser radicado en medio dentro de los quince Informe  final  de
magnético dentro de los quince (15) dias (15) dias calendario eiecucion del Informe final aprobado
17 calendario siguientes a la fecha de finalizaciéon | siguientes a la cJonvenio de acuerdo Informe final de ejecucion Asociado Verificacién del informe frente Al finalizar el convenio por parte de la
del convenio, a la interventoria o supervision | fecha de a lineamientos de la del convenio. a la ejecucion del convenio. interventoria o
para su revision y aprobacién, anexando cada | finalizacién del SDIS supervision.
uno de los soportes que den cuenta de las convenio, a la
actividades desarrolladas en el convenio. Interventoria o
Supervisiéon de la
SDIS, anexando

cada uno de los
soportes que den
cuenta de las
actividades
desarrolladas en el
convenio.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Mantener a la Secretaria Distrital de Integracion Actas de visitas
Social indemne, libre de dafios o perjuicios y de Solicitudes, quejas o . financieras de
. - > L Interventoria i .
cualquier reclamacion proveniente de terceros requerimientos Soportes contables. - ) ) seguimiento y cierre.
- . [¢] Visitas financieras de Cada vez que se .
18 que tenga como causa las actuaciones del interpuestos por Informe  mensual de . o . 3 Observaciones, planes
h = ) supervision seguimiento y cierre. requiera " :
ASOCIADO, sus proveedores o0 terceros proveedores o ejecucion del convenio. SDIS de  mejoramiento y
relacionados. terceros relacionados requerimientos
generados.
Cumplimiento de Productos de la ejecucion
. . . lineamientos, 1a el Actas de visitas
Cumplir con los lineamientos, protocolos, del convenio en los - - R .
; . . - protocolos, Visitas de seguimiento por financieras de
instrumentos, mecanismos, circulares y demas ! componentes - " o .
- h : instrumentos, ] I parte de la interventoria o seguimiento y cierre.
normativa que expidan las entidades . Alimentacién, nutricién y . S L .
19 territoriales nacionales con ocasion a la mecanismos, salubridad Inclusion Asociado supervision, revision de los Permanente Observaciones, planes
sy > L circulares y demas : ! informes  mensuales  de de mejoramiento vy
declaratoria de emergencia sanitaria. N social, . C L
normativa, con . - ) ejecucion requerimientos
- Administrativo/financiero
ocasion de la iy generados
. - y Ambiental.
emergencia sanitaria.
Realizar evaluacion integral al 100% de los Productos de_la ejecucion Actas de visitas
L L del convenio en los ] :
participantes del Comedor Comunitario — financieras de
- LT - componentes o .
Cocina Popular, que permita identificar el limi d i A d . . seguimiento 'y cierre.
20 resultado de su permanencia en la modalidad C“.mp'.m'e”“’ e Almer'nauon, ”“”'C'O'F,V Asociado Acta de seguimiento y cierre Permanente Observaciones, planes
obligaciones salubridad, Inclusion en plan de campo 3 H
desde cada uno de los componentes de social de  mejoramiento y
atencion, de acuerdo con los lineamientos . . requerimientos
establecidos por la SDIS Admln!stratlvo/flnanuero generados.
y Ambiental.
Productos de_ la ejecucion Actas de visitas
i - del convenio en los R .
Cumplir con las condiciones ofertadas dentro componentes financieras de
del proceso competitivo, de acuerdo con los Cumplimiento de AIimgntacién nutricion Acta de seguimiento y cierre seguimiento y - cierre.
21 lineamientos técnicos, tiempos y evidencias obli gciones salubridad ’ Inclusié?: Asociado en plan de gam o y Permanente Observaciones, planes
establecidas por la SDIS. 9 social ! p P de  mejoramiento vy
Administrativo/financiero requerimientos
y generados.
y Ambiental.
Responder por los documentos fisicos o
magnéticos que le sean entregados o que Respuesta a Oficio de respuesta a los Visitas de seguimiento por Actas de visita en camp
| e e i sl e e Gonenis 15098 | dooumentss SOWO0E | pcoiago | Do v i | Duante i decucion | en campo.
manejo dg documpentos y r%gistros%)ropios del ent?egados durantela | PO la__interventoria o infgrmes Y mensuales  de convenio Oficio alcance a los
ASOCIADO. ejecucion. supervision. ejecucion documentos generados.
:Qrf]?gggm \22 Evidenciar el envio
! . de correo electrénico
. . . - correo electrénico, |
Informar de inmediato, via correo electrénico, al . informando, a la
ASOCIADO y a la interventoria o supervision de gulaelrcti;rgsmggalg Interventoria o Acta de seguimiento
la SDIS con copia al Equipo de Gestién SDFI’S con copia al Supervision de la supervision 9 o
Pocumera o do Dresaan e suurcony | Eaupo e Gesuon | S0IS 50 PR A | aca e sequmens Doy te % pores e | caca_vez aue se | nrventora
23 dafio generado a la documentacion objet?) de Documental de la Dgctf)mental de la supervision 0 Asociado tramite de reporte de dafio presente, dentro del Informe  de _ejecucion
custodia (Archivo de ejecucién contractual de Dlre;c_lpn de Direccién de interventoria. sobre la  documentacion plazo de —ejecucion mensual operador: L
Nutricién contractual. Informe de supervisién o

los componentes Alimentacion,
salubridad,
Ambiental).

nutriciéon 'y
Administrativo/financiero y

y
Abastecimiento de

la SDIS sobre
cualquier dafio
generado a la
documentacién

objeto de custodia.

Nutricién y
Abastecimiento de la
SDIS sobre cualquier
dafio generado a la
documentacion
objeto de custodia.

objeto de custodia.

interventoria.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Actas de visitas
financieras de
Contar con un buzén de sugerencias a L . seguimiento y cierre.
8 L . . o Acta de seguimiento y cierre :
disposicién de la ciudadania, en cumplimiento a s Observaciones, planes
S N Cumplimiento de | Actas de apertura del . en plan de campo. 3 !
24 la normatividad vigente como con los A " Ny Asociado . Permanente de  mejoramiento y
N . o obligaciones buzén de sugerencias. Actas de apertura del buzén L
lineamientos emitidos por la SDIS. d 8 requerimientos
e sugerencias.
generados.
Actas de apertura del
buzén de sugerencias.
. e L Hoja de vida del recurso Al iinicio de» operacién
Radicar para verificacion de cumplimiento de Entrega de DA del convenio y en el
» . ) - - humano, certificaciones
perfiles las hojas de vida con los respectivos documentos requisito laborales de estudio Revisi6n validacion  de evento en que se Oficio formato aval
25 soportes, del talento humano que sea para la operacion del o y ae . H Asociado Y presenten cambios de Y
. " N - certificados médicos del documentos y soportes. talento humano.
reemplazado durante la ejecucién del convenio. Comedor - cocina personal durante la
popular. recurso humano. ejecucion del
Certificado SIPEJ. -
convenio.
Guardar y custodiar con absoluta reserva la
informacién que maneje o a la que tenga acceso
durante la ejecucion del Convenio, evitando su
destruccion o utilizacién indebida; en caso de Actas de visitas
cualquier dafio generado, pérdida parcial o total financieras de
de la documentacién, debe informar de manera Actas de reunién Visita administrativa por parte seguimiento 'y cierre.
inmediata a la Supervision con copia al Sistema Cumplimiento de la | Acta de seguimiento y : de la Interventoria o Observaciones, planes
26 i . P . Asociado s Permanente . !
de Gestion Documental y Archivo de la SDIS, obligaciones cierre en plan de campo. Supervision de  mejoramiento y
efectuando sin costo adicional para la SDIS, la requerimientos
reconstruccion de los documentos y generados.
expedientes respectivos, y realizar las demas
acciones sefialadas en los procedimientos
definidos por la SDIS y la normatividad legal
vigente aplicable a la materia.
Coy e S o o de vstas
financieras de
componentes seguimiento cierre
Las demas que se requieran para la adecuada Cumplimiento de Alimentacién, nutriciéon y . Acta de seguimiento y cierre g : Y Ny
2 ejecucion del convenio obligaciones salubridad Inclusion Asociado en plan de campo Permanente Observaciones, planes
) . 9 social ! p P de  mejoramiento y
T A . requerimientos
Administrativo/financiero enerados
y Ambiental. 9 )
Obligaciones Especificas
Obligaciones Componente Inclusién Social, Ambiental y Productiva
Visitas de campo Actas de visita de campo
(seguimiento y cierre). interventorfa o
Revision informe mensual y Posterior al quinto (5) | supervision.
- Formato de Hoja de final de ejecucion del dia de operacion Cargue en herramienta
Construccién de hoja ruta cargarlo en formato componente Inclusién de informacion.
Construir la hoja de ruta del componente de ruta del PDF, en la carpeta del Social. Formato de revision de
Inclusion social, por el tiempo de ejecucion del componente componente de . Revisién de gestion informe
1 . h N o . ) P Asociado B . L
convenio, en el formato hoja de ruta, en los inclusion social OneDrive, en un término documental archivo de mensual de ejecucion.
términos del anexo técnico. ambiental y no mayor al quinto (5) dia ejecucion contractual. Formato de revision de
productiva. de operacion informe
final de ejecucion.
Formato de revision de
archivo
de ejecucion contractual.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Formato programacion
mensual de actividades
se debe cargar en
OneDrive en la carpeta
del componente, de
acuerdo con los Actas de visita de campo
siguientes tiempos: Primer mes: Posterior ;nl}ere\sir;tigrr:a o
! Visitas de campo al dia P ) ’
. El primer o . : Cargue en herramienta
mes se entregara el dia 5 (seguimiento y cierre). quinto ©) de de informacion
I eg Revision informe mensual y operacion del N
Elaborar la programacion mensual de " de operacion. ) . ) N Formato de revision de
L - . Programacion : final de ejecucion del convenio. .
actividades del componente Inclusion social, en . A partir del . - : informe
2 = mensual de Asociado componente Inclusién A partir del segundo . .
el formato programacion mensual de actividades segundo mesy en Social mes: mensual de ejecucion.
actividades en los términos del anexo técnico. adelante el tltimo dia Revisibn de gestion Visités mensuales de Formato de revisiéon de
habil de cada mes se gesti o informe
. documental archivo de seguimiento en N . s
entregara la - - final de ejecucion.

. ejecucion contractual. campo. L
programacion del mes Formato de revision de
siguiente. archivo
. La de ejecucion contractual.
programacion de
actividades con
modificaciones se
entregara el dltimo dia de
operacién de cada mes.

Programacion debe ser
enviada via correo
electronico a la
interventoria o
supervision para su
aprobacién y firma Actas de visita de campo
acuerdo con los - )
e - . ’ . - interventoria ¢}
siguientes tiempos: Primer mes: Posterior c iz
- ; supervision.
Visitas de campo al dia Cargue en herramienta
Elaborar la programaciéon mensual de Programacion . El primer (seguimiento y cierre). quinto (5) de de igformacién
actividades a ejecutar con el rubro asignado al mer?sual de mes se entregaré el dia 5 Revision informe mensual y operacion del Formato de révisic’m de
componente Inclusién social, en el formato actividades a de operacion. final de ejecucion del convenio. informe
3 establecido por la SDIS. Enviarla via correo eiecutar con el rubro . A partir del Asociado componente Inclusién A partir del segundo mensual de eiecucion
electrénico a la interventoria o supervision del dJeI componente segundo mesy en Social. mes: Formato de :evisic')n .de
convenio para su aprobacion en los términos del Inclusiér? Social adelante el dltimo dia Revision de gestion Visitas mensuales de informe
anexo técnico. habil de cada mes se documental archivo de seguimiento en | final de eiecucion
entregard la ejecucion contractual. campo. ] S
rogramacién del mes Formato de revisién de
gi uiente archivo
. 9 ’ La de ejecucion contractual.
programacion de
actividades con
modificaciones se
entregara el Ultimo dia de
operacioén de cada mes.
Socializacion de los Formato identificacion de Visitas de campo Actas de visita de campo
Socializar en la Mesa Local de Inclusién Social intereses intereses y necesidades, (seguimiento y cierre). interventoria o
los intereses y necesidades de los participantes necesidad{es de actas y listados de Mesa Revisién informe mensual supervision.
del Comedor Comunitario - Cocina Popular y los/as Local de Inclusién Social, y final de ejecucién del Posterior al dia quince Cargue en herramienta
4 sus hogares familias identificados en la articipantes del cargados en OneDrive en Asociado componente Inclusién (15) de operacion del de informacion.
aplicacion  del instrumento Lectura de ?:omezor la carpeta del Social. convenio. Formato de revisién de

Realidades — Contrato Social Familiar, en los
términos del anexo técnico.

Comunitario - Cocina
Popular.

componente el dltimo dia
de operacién de cada
mes, iniciando el dia

Revisién de gestion
documental archivo de
ejecucién contractual.

informe mensual de
ejecucion.
Formato de revision de
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
quince (15) de operacién informe final de
y hasta cinco (5) dias de ejecucion.
operacién antes de la Formato de revision de
finalizacién del convenio. archivo de ejecucion
contractual.
Actas de visita de
- ” ) " ; » campo
Participar en la gestion y articulaciéon Formato articulacion ; .
intrainstitucional interinstitucional e intrainstitucional interventoria o
. N ! . . PN ' Visitas de campo supervision.
intersectorial que aporte al fortalecimiento de interinstitucional e . . .
. g N N, . . (seguimiento y cierre). Cargue en herramienta
las capacidades individuales y colectivas de Participacion en intersectorial por AN . L
s o - N . Revision informe mensual de informacion.
los/as participantes del Comedor Comunitario - gestion y localidad, actas y listados final de ei ‘on del ior al di . d ision d
Cocina Popular y sus hogares/familias y su articulacion de Mesa Local de . yTinal de ejecucion de Posterior al |a_}re|nta _Formato € revision de
5 e . N PSR - - Asociado componente Inclusién (30) de operacién del informe mensual de
acceso a la oferta de servicios nacionales, intrainstitucional, Inclusién Social, h . X o
o - N o AT - Social. convenio. ejecucion.
distritales, locales y territoriales identificada, en interinstitucional e cargados en OneDrive en L L .,
N N . Ny Revision de gestion Formato de revision de
coordinacion con el profesional del Proyecto intersectorial la carpeta del . . N
7745 de la Subdireccion Local para la componente el dltimo dia documental archivo de informe final de
-~ . - p P - ejecucion contractual. ejecucion.
Integraciéon Social correspondiente en los de operacion de cada L
Py L Formato de revision de
términos del anexo técnico. mes. . 5 .
archivo de ejecucion
contractual.
Instrumento lectura de Actas de visita de campo
] interventoria [
realidades — contrato supervision
social familiar Visitas de campo Caegue en- herramienta
Diligenciar el instrumento Lectura de Diligenciamiento de Ecé::muzwlgr;l;glsugroa S:\%::?r:eiz;gr)r/ncelif%éual de informacion.
Realidades y concertar el Contrato Social instrumento DocumentospEIectrénicos y final de ejecucion del Posterior al  primer Formato de revision de
p~ o s :

6 Familiar con el l.OO.A’ de Ios_ participantes del LectL_Jra de archivado en la historia Asociado componente Inclusién mes de ejecucion del |n_form_e,mensual de
Comedor Comunitario — Cocina Popular y sus Realidades — social del hogar/familia Social convenio ejecucion.
hogares/familias en los términos del anexo contrato social osterior a Iagﬂltima visita Revisién de gestion ’ Formato de revisién de
técnico. familiar post gesti informe final de

realizada por la documental archivo de eiecucion
interventoria o ejecucion contractual. ) ; .
supervisién del Formato de revision de
componente archivo de ejecucion
p contractual.
Referenciaciones ?;;?sode visita de
registradas en el intergentorl’a o
Referenciar a los participantes del Comedor Ezgﬁgzr;fl‘gﬁﬁ?a?: Visitas de campo supervision.
Comunitario - Cocina Popular y sus o . L (seguimiento y cierre). Cargue en herramienta
. - . Referenciacion Social Familiar AR B -
hogares/familias a los servicios sociales . Revisién informe mensual de informacién.
: > ’ permanente a Formato fisico - ) - . . o
existentes, segun se requiera, de acuerdo con 10s participantes del establecido por la SDIS y final de ejecucion del Posterior al primer | Formato de revision de
7 el andlisis de la Lectura de Realidades y el p P " p 7 Asociado componente Inclusién mes de ejecucion del informe mensual de
. i~ N Comedor consolidarlas en medio ; f . o
Contrato Social Familiar y registrar las o . . Social. convenio. ejecucion.
L . Comunitario - Cocina digital formato PDF y L - L
referenciaciones en el instrumento Lectura de : Revisién de gestion Formato de revision de
N . o Popular cargarlas en OneDrive en . . N
Realidades — Contrato Social Familiar en los la carpeta del documental archivo de informe final de
términos del anexo técnico. compgnente el dltimo dia ejecucion contractual. ejecucion.
de operacion de cada Formato de revision de
mes archivo de ejecucion
) contractual.
s Visitas de campo Actas de visita de
Realizacién de (seguimiento y cierre) campo
Realizar el andlisis sociodemografico de los analisis Documento cargado en Re\?isién infor)r/ne men'sual intercentorl’a o
participantes del Comedor Cgomunitario - sociodemogréfico de OneDrive, en la carpeta y final de ejecucion del Cinco (5) dias de supervision
8 Cocina Popular y sus hogares/familias, de los del componente, cinco Asociado componente Inclusién operacion antes de la Cargue en herramienta

acuerdo con el lineamiento técnico establecido
por la SDIS en los términos del anexo técnico.

participantes del
Comedor
Comunitario - Cocina
Popular

(5) dias de operacion
antes de la finalizacién
del convenio.

Social.

Revisién de gestion
documental archivo de
ejecucioén contractual.

finalizacién del
convenio.

de informacion.
Formato de revision de
informe mensual de
ejecucion.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE Coi[o) DIFEE SR QUE SE DEBE EVIDIENEIAS D= Ly OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR VERIFICAZO HACER LA VERIFICACION
VERIFICACION
Formato de revisién de
informe final de
ejecucion.
Formato de revision de
archivo de ejecucion
contractual.
Base de datos
Diagndstico
agricultura urbana en
casa
- Fichas de registro de
actividades.
- Listados de Actas de visita de
participacion.
. campo
- Entregables guias de ; .
N interventoria o
agricultura Visitas de campo supervision
Implementar procesos de agricultura urbana urbana: Guia 1: Paginas P~ PO P iy 5
P . - (seguimiento y cierre). Cargue en herramienta
orgénica en casa con el 5% de participantes del 10y 11, Guia AP . -
- K . o P Revision informe mensual de informacion.
Comedor Comunitario — Cocina Popular, de Implementacion 2: Paginas 9y 10, Guia ! X - . .
" . . DA y final de ejecucién del Posterior a la sexta (6) Formato de revision de
9 acuerdo con los lineamientos y herramientas procesos de 3: Paginas 9, Asociado componente Inclusién semana de ejecucion informe mensual de
pedagdgicas establecidas por la SDIS. Reportar agricultura urbana en 10y 11, Guia 4: Paginas ; e ; i
; o Social. del convenio. ejecucion.
el resultado de laimplementacién, en el formato casa 6,7y8 Revision de gestion Formato de revision de
Séecf:]r?go por la SDIS en los términos del anexo %fﬂdﬁl&rgaggetlco documental archivo de informe final de
) cargado en OneDrive — ejecucion contractual. ejecucion.
pa 9 Formato de revision de
arpeta archivo de ejecucion
Agricultura urbana en contractual.
casa).
- Matriz Reporte
Agricultura urbana
en casa (Medio
magnético formato
Excel cargado en
OneDrive).
Base de datos de Actas de visita de campo
participantes interventoria [¢]
vinculados a proceso de supervision.
transformacion de Registro en herramienta
alimentos (Medio de
magnético formato Excel almacenamiento de
cargado en informacién
Desarrollar procesos de trasformacion de OneDrive) Visitas de campo Planes de mejoramiento
alimentos con el 5% de participantes del - Fichas de registro de (seguimiento pcierre) y
Comedor Comunitario — Cocina Popular, que actividades. Re\?isic’)n infor)r/ne men.sual requerimientos
incluyan formacién certificada en manipulacién Desarrollo procesos - Listados de final de eiecucion del Posterior al dia generados.
10 de alimentos de minimo 6 horas y formacién de participacion. Asociado zom onentle Inclusion cincuenta Oficios de cierre de
practica en transformacién de alimentos de trasformacion de - Matriz Reporte Socigl (50) de operacion del planes de
minimo 4 horas, a través de acciones de alimentos Transformacion de Revisi.c')n de gestion convenio. mejoramiento y
articulacién. Elaborar reporte mensual en el alimentos (Medio documental grchivo de requerimientos
formato disefiado por la SDIS y cargarlo en magnético formato eiecucion contractual generados.
OneDrive en la carpeta del componente. Excel cargado en ) . Formato de revisién de
OneDrive). informe mensual de
- Registro fotogréafico que ejecucion.
evidencie Formato de revision de
el trabajo desarrollado en informe final de
los ejecucion.
procesos de Formato de revision de
transformacion de archivo de ejecucion
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota

Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,

Objeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”

FRECUENCIA O

DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
alimentos (Medio contractual.

magnético formato
Word cargado en

OneDrive).
- Soporte de cargue en
archivo
compartido en OneDrive
del
componente inclusién
social
ambiental de la Direccién
de Nutricién
y Abastecimiento
(Captura de
pantalla en formato PDF
cargada en
OneDrive).
Actas de visita de campo
interventoria o]
Documento Plan de supervi_si(’)n. Cargue en
” transformacion de Visitas de campo herramlenta_ de
_EIab(_Jrar_ el planI deI transfo'rmamo?n(?; imaginarios (seguimiento y cierre) o or al ditimo i _alpwacen_amlento de
imaginari [ I n minim (] : RPN rior im I informacion.
deagloz1 Ossggrggll:;nﬁli:: C(;)articipar?tees del :Dlan ;je in d socgcugu_rales c?rgado fReVI'S(‘;O" .'”‘°"T‘,e n;elnsual Y dgsot;eS’:lcfi)‘c’zrﬁI (tdelo ? Focr)ma?g (;ie revision de
11 Comedor Comunitario — Cocina Popular, de i;?;sir?;??sscmn e ggr entg dl\ll?:’;: gnente Asociado clgfn (?n?ri(;ulcr:gﬂjsign Social primer mes de informe  mensual de
acuerdo,con_el !ineamiento sur_r)inistra_do por la soci%culturales ol ﬂFl)timo dia de p Revigién de gestion . ejecucic_’)n del ejecucion. L
e ) o negaciin Soca en s documeialachvode | SN o ferion
de ejecucion del ejecucion contractual. X s
convenio. ejecucion. L
Formato de revision de
archivo de ejecucion
contractual.
Actas de visita de campo
interventoria o
supervisién. Cargue en
- herramienta de
Implementar el plan de transformacion de ” F'Ch".‘s de registro de }ngzismiento o y gizrrr:g)o. _almacen_amlento de
imaginarios socioculturales aprobado por la Inﬂ;:]lementamon %eel agtl'lt\illc?aggf’)nycgftaa%%i gﬁ Revision informe mensual y Posterior a la sexta (6) ?é?rw;?gl%r:e revision de
12 ﬁc?giires‘/:fg?niIiargmg?tici;mtgf d;/‘lj C[:)emexlj?r tF:'ansformacic’m de gneDrF;ve en Iag carpeta Asociado Egﬂponiite Isi(lelf;gir?goci;el semana de operacion informe mensual de
Comunitario — Cocina Popular en los términos Imaginarios d?l componente, el dltimo Revision de gestic’).n del convenio. gjecucion. .
- socioculturales dia de operacion de cada . Formato de revision de
del anexo técnico. mes documental archivo de informe final de
’ ejecucion contractual. . o
ejecucion.
Formato de revision de
archivo de ejecucién
contractual.
Actas de visita de campo
Documento memoria del Visitas de campo Durante el Gltimo mes interventoria o
encuentro, con listados - ; dli d supervisién. Cargue en
Desarrollar un (1) encuentro local de dialogo de Desarrollo del | de asistencia, el cual (seg_u!r’mer_no y cierre). d¢ ulimo - mes  de herramienta de
" N . Revisién informe mensual y ejecucion del 3
saberes intercultural e intergeneracional de encuentro local de | debe ser cargado en final de ejecuciéon del | convenio, diez (10) almacenamiento de
13 acuerdo con los lineamientos establecidos por dialogo de saberes | OneDrive en la carpeta Asociado componente Inclusion Social dias dé operacion informacién
la SDIS. Elaborar un documento memoria del intercultural e del componente diez (10) R . Formato de revision de
encuentro en los términos del anexo técnico. intergeneracional dias de operacion Revision de _ gestion posteriores al informe mensual de
posteriores al desarrollo dpcum_gntal archivo de | desarrolio del ejecucion.
ejecucion contractual. encuentro,

del encuentro. Formato de revision de

informe final de




AZGp>

Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20220923-155453-d458¢4-57657269

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL 2022-09-23T15:56:22-05:00 - Pagina 10 de 35 FORMATO NO
£ ) CONTROLADO

o] PLAN DE SUPERVISION
SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL P&gina 10 de 33

Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota

Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,

Objeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”

FRECUENCIA O

DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
ejecucion.
Formato de revisiéon de
archivo de ejecucion
contractual.
Actas de visita de campo
interventoria o
Realizar seguimiento bimestral a los acuerdos Registro del seguimiento Xsl:giismiento de y gizrr?g)o S;rgﬁsz:m:r}fcha d: 'S:lé?;;vt'i'odne‘ revision de
concertados en el Contra_t(_) Somal_ Famlllar, al Seguimiento a los bimestral a los acuerdos Revisién informe mensual y concertacion del informe  mensual de
100% de los hogares/familias participantes del concertados en el ) . - N X .
i . acuerdos pactados N - . final de ejecucion  del Contrato Social ejecucion.
14 Comedor Comunitario - Cocina Popular. ! Contrato Social Familiar Asociado - . - . .
. T . en el Contrato Social ) componente Inclusién Social. Familiar, hasta diez Formato de revisién de
Registrar los seguimientos en el instrumento " en el instrumento lectura N ) p Y . )
. . Familiar N Revision de gestion (10) dias de operacion informe final de
Lectura de Realidades — Contrato Social de realidades — contrato documental archivo de antes de la finalizacion eiecucion
Familiar en los términos del anexo técnico. social familiar ejecucion contractual del convenio Fjormato 'de revision de
archivo de ejecucion
contractual.
Actas de visita de campo
i . - interventoria [¢]
Realizar seguimiento a los participantes del supervision. Cargue en
Comedor Comunitario que evidencian criterios Ficha SIRBE vigente - - pervision. 9
. - ! Visitas de campo herramienta de
de egreso, de acuerdo con lo establemdo_ en el . Seccién G. Reglstro de (seguimiento y cierre) A partir del primer dia almacenamiento de
procedimiento de egreso y la normatividad Realizacion de Acompafiamiento a los Revision informe mensual y de operacion hasta | informacion
vigente. Registrar el seguimiento en la ficha seguimiento a los Participantes. A - i N ‘ Lo
15 SIRBE vigente y enviar reporte semanal en el participantes que Reporte de participantes Asociado 22?: oni?ﬂe I:g:llelf:icélr?nSocigla gmg?acié? an?elzsde d|§ E?c;rrnn?teo d:q;::z?n gz
formato establecido por la SDIS, via correo evidencien criterios que evidencien motivos ReviZién de estié-n fir?alizacién del eiecucion
electrénico, al profesional local del Proyecto de egreso de egreso (Medio documental archivog de | convenio FJormato 'de revision de
7745, con los respectivos soportes del magnético formato . i : "
seguimiento realizado, en los términos del Excel). ejecucion contractual. informe final de

ejecucion. Formato de
revisién de archivo de
ejecucién contractual.

anexo técnico.

Ficha SIRBE vigente -

Seccion G. Registro de Actas de visita de campo
Acompafiamiento a los interventoria [¢]
Realizar seguimiento a los participantes del Participantes (Para supervisién. Cargue en
Comedor Comunitario —Cocina Popular que no reporte casos 2). Visitas de campo herramienta de
cumplen con los acuerdos pactados en el Acta Realizacién de Reporte de casos de (seguimiento y cierre). almacenamiento de
de Compromiso. Registrar el seguimiento en la seguimiento a los participantes con Revision informe mensual y informacion
16 ficha SIRBE vigente y enviar reporte mensual participantes que no incumplimientos en Asociado final de ejecucion  del Mensualmente Formato de revision de
en el formato establecido por la SDIS, via cumplan  con los acuerdos (Medio componente Inclusién Social. informe  mensual de
correo electrénico, al profesional local del magnético formato Revision de gestion ejecucion.
> acuerdos pactados . L
Proyecto 7745, con los respectivos soportes del Excel). documental archivo de Formato de revision de
seguimiento realizado de acuerdo con lo Reporte de casos de ejecucion contractual. informe final de
establecido en el anexo técnico. participantes que incurren ejecucién. Formato de
en faltas graves (Medio revision de archivo de
magnético formato ejecucion contractual.
Excel).
Actualizar la informacién diligenciada en la ficha fs'g::aciéflRGBERev'igsfge de: ﬁ?é?j;nig;zla de campg
SIRdBfE _yigemle cgal;dob,ge prgsa;?te Acompaﬁamient% a los Visitas de campo supervisién. Cargue en
P:;nsl\',‘é?ggl’gsn as \:Jal;;?ac?gn aS'CaZ'e\g:gﬁC? o Participantes y Registro (seg_u?r’niel_wto y cierre). herramienta_ de
informacitn bésica y tansversal sobre la ormagen | medifcasion e ol de " ejecudindo omaen
17 familia, de acuerdo con los lineamientos - N . s ) Asociado - ) Mensualmente .
establecidos por la SDIS. Enviar reporte diligenciada en la | informacion en Ficha componente Inclusién Soc@!. Formato de revision de
quincenal en el formato establecido por la SDIS, ficha SIRBE vigente SIRBE genérica  para Revision de ) gestion m_form_e/ mensual de
via correo electronico, al profesional local del I‘EQI?I’O de apttja_cmnes documental archllv o de gjecucion. -
Proyecto 7745, de acuerdo con lo establecido por historia social vigente, ejecucion contractual. Formato de revision de
cuando se presente informe final de

en el anexo técnico.

modificacién __en las ejecucion. Formato de
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota

Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situacion de inseguridad alimentaria moderada o severa y,

Objeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocién de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745  “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogot4”

variables basicas, revision de archivo de
variables transversales, ejecucion contractual.
ubicacion geogréfica,
informacion  béasica y
transversal  sobre la
familia

Enviar reporte quincenal -
dia quince (15) y treinta
(30) de cada mes (cuando
estos dias correspondan
a domingo o dia festivo,
realizar el envio el dia
habil siguiente) en el
formato establecido por la
SDIS, via correo
electrénico, al profesional
local del Proyecto 7745.

Actas de visita de campo

interventoria [¢]

supervisién. Cargue en

Aﬁﬁ;}jﬁﬁlﬁd:zg;:niﬂoég Visitas de campo herramienta de

Participar en los espacios convocados por la Participacion en los I);s espacios convocados (seguimiento y cierre). almacenamiento de
Secretaria Distrital de Integracion Social en el p p Revision informe mensual y informacion

espacios convocados | cargados en OneDrive las

marco de la implementacion del Proyecto 7745 final de ejecucion  del Formato de revision de

18 Compromiso por una Alimentacién Integral en B(.’rt it Ila Secretalc-jla en la tcarlpgltte_\ g?l Asociado componente Inclusién Social. Mensualmente informe  mensual de
Bogota, de acuerdo con lo establecido en el In;;segr;lr:cién Social ¢ gzng':;‘c?és ud;m?:ac;: Revision de gestion ejecucion.
anexo técnico. mes documental archivo de Formato de revision de
i ejecucion contractual. informe final de
ejecucion. Formato de
revisién de archivo de
ejecucién contractual.
Actas de visita de campo
interventoria o
Visi m supervision. Cargue en
. : I (s:g:iismiento o y cci:rrzi herramle_qta de
Registrar en el Sistema de Informacién Misional Revision informe mensual y informacion.
SIRBE, la informacién generada desde el Registro en el final de ejecucion  del Formato de revision de
19 componente inclusién social, de acuerdo con Sistema Misional | Informacién cargada Asociado mponente In(J:Iusién Social Mensualmente informe mensual de
los lineamientos establecidos por la SDIS, de Sirbe ;o pOI d ejecucion.
acuerdo con lo establecido en el anexo técnico. evision e gestion Formato de revision de
documental archivo de . )
ejecucion contractual. m_formt_e, final de
ejecucion. Formato de
revision de archivo de
ejecucién contractual.
Actas de visita de campo
interventorfa o
Visitas de campo ﬁg’:;‘:%g?é Cargue 32
Cargar en el archivo de OneDrive en la carpeta Sg\%:;g:e?rg?ormey mengl?;rle). informacion.
del componente, todas las evidencias y Cargue de evidencias | Cargue en herramienta final de ejecucion dgl Formato de revision de
20 soportes de las acciones realizadas en el marco 9 d _gf L Asociado | Jl i6n Social Mensualmente informe  mensual de
del componente Inclusién, de acuerdo con lo ¥ soportes € Informacion. cRom_pg‘nente ng usion Oc't"fl,' ejecucion.
establecido en el anexo técnico. d:(\:ltﬂogntal Zrchivoges '32 Formato de revision de
informe final de

ejecucion contractual. ejecucién. Formato de

revision de archivo de
ejecucién contractual.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Obligaciones Componente Alimentacion, Nutricion y Salubridad
Obligaciones Subcomponentes Apoyo Alimentario, Vigilancia Nutricional y Promocién en Estilos de Vida Saludable con énfasis en Alimentacion, Nutricién y Actividad Fisica
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
Formatos del “Operacion (seguimiento y cierre). supervision.
Implementacién  de | entrega de apoyos Revision informe mensual y Registro en herramienta
Implementar los procesos, procedimientos y procesos, alimentarios en los final de ejecucion  del Mensual: Visitas informatica.
documentos  técnicos  relacionados  con procedimientos y | servicios sociales” Asociado componente  Alimentacion, aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
alimentacién, nutricion y salubridad, del documentos técnicos publicados en el Sistema Nutricién y Salubridad. de seguimiento en y requerimientos

1 Comedor Comunitario - Cocina Popular, establecidos en la | de Gestiéon SIG en la Revision de gestion campo. generados.
establecido en el anexo técnico, asi como los presente obligacion. pagina Web de la SDIS documental archivo de Oficios de cierre de
generados por la SDIS en el marco de la ejecucion contractual. planes de mejoramiento
emergencia sanitaria. y requerimientos

generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
(seguimiento y cierre). supervision.
Revision informe mensual y Mensual: Visitas Registro en herramienta
final de ejecucion  del aleatorias mensuales informatica.
Implementacion  del componente  Alimentacion, de seguimiento en Planes de mejoramiento
Aplicar de manera mensual el “Formato formato Formato autodiagndstico Nutricién y Salubridad. campo. y requerimientos

2 autodiagnoéstico del servicio de alimentacion”, autodiagnéstico  del del servicio de Asociado Revision de gestion generados.
generar acciones de mejora y dar cumplimiento servicio de | alimentacion. diligenciado documental archivo de Oficios de cierre de
a los tiempos estipulados. alimentacion. ejecucion contractual. planes de mejoramiento

y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
Formato de preparacion (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas supervision.
. . L Suministro de menis | de alimentos. Revision informe mensual aleatorias mensuales Registro en herramienta
Ofrece'r menus es_peaalef en las sgwentes especiales en Propuesta aprobada de final de ejecucion dgl de seguimiento en infogrmética.
fechas: navidad y fin de afio. El profesional en navidad y fin de afio menU especial por parte Asociado componente  Alimentacién campo Planes de mejoramiento
nutricion y dietética del Comedor Comunitario - Y ) del pr%fesionpal : en NutriF::ién y Salubridad ' pe: y requjerimientos

3 C°°",‘a Popu_lalr detberédelmiiir éa pg_opuef)ta del nutricion y dietética del Revision de .gestic’m generados.
gqrg?;siiﬁgfgfnﬁg isii’m; dietétisa dlg:e;:o;gctao proyecto 7745. dpcum_gntal archivo de Oficios de _cierre' de
7745 asignado a la Subdireccion Local. ejecucion contractual. planes de mejoramiento

y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Formato minuta patrén
Ofrecer menuUs especiales en las siguientes Formato de preparacidn - Actas fje visita de
fechas: navidad v fin de afio. El profesional en de alimentos. - V|S|ta$ ) de_ campo campo. _|r:|tervemona o
nutricién y dietética del Comedor Comunitario - | - Acta .(Ije reunion Ila cual (seg_u!r’nle_nt? y cierre). | I . supgrwsmn.h .

4 Cocina Popular deberd enviar la propuesta de Implementacion dg recopile ogros, ) Revision informe mensual y | Mensual: Visitas Registro en herramienta
ment especial antes del 14 de diciembre al m!nuta de a[lment_os. dlflcultaqgsyalternatlvas Asociado final de ejecucion _qel alealonas' mensuales informatica. ) _
profesional en nutricion y dietética del proyecto minuta patron, F!C!O de sglumon. com_pc_)peme AI»|menta<:|on, de seguimiento en Planes de mejoramiento
7745 asignado a la Subdireccion Local. de mends y anélisis Plgnllla c_ie NUt!’I(_Il,On y Salubridad. y campo. y requerimientos

nutricionales. asistencia Revision de gestion generados.
Registro documental archivo de Oficios _de cierre de
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
fotografico ejecucion contractual. planes de mejoramiento
Material de apoyo y requerimientos
utilizado para la generados.
capacitacion. Lista de chequeo de
revisién
de informe final.
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
Resultados de sondeo de (seguimiento y cierre). supervision.
Suministrar una (1) vez al mes una preparacion Resultados de | opinién realizado a los Revision informe mensual y Mensual: Visitas Registro en herramienta
vegetariana previa autorizacion de la sondeo de opinion participantes. final de ejecucion  del aleatorias mensuales informatica.
Subdireccion de Nutricién, de acuerdo con los realizado a los Formato de preparacion componente  Alimentacién, de seguimiento en Planes de mejoramiento
resultados del sondeo de opinién realizado a los participantes. de alimentos. ! Nutricién y Salubridad. campo. y requerimientos
5 L o . . Asociado . -
participantes del Comedor Comunitario - Cocina Entrega una vez al Propuesta de menu Revision de gestion generados.
Popular dentro de los primeros quince (15) dias mes de una | realizado por asociado. documental archivo de Oficios de cierre de
de operacién del convenio. Dicha preparacion preparacion Aprobacion de ejecucion contractual. planes de mejoramiento
no implica costos adicionales para la SDIS. vegetariana. preparacion. y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién
de informe final.
Visitas de campo
Realizar una encuesta de opinién con los Aplicacion de (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas Actas de visita de
participantes del Comedor Comunitario - Cocina encuesta de opinién Encuestas de opiniéon de Revision informe mensual y aleatorias mensuales campo interventoria o
6 Popular, dentro de los primeros quince (15) dias de los participantes los participantes  del Asociado final de ejecucién  del de seguimiento en supervision.
de operacion del convenio, con el fin de del Comedor | Comedor Comunitario — componente  Alimentacién, | campo. Encuestas de opini6n
establecer la necesidad de suministrar una Comunitario — Cocina | Cocina Popular. Nutricién y Salubridad. de los participantes del
preparacion vegetariana de manera mensual. Popular. Comedor Comunitario —
Cocina Popular.
Visitas de campo
Suministrar una preparacion vegetariana previa (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas Actas de visita de
autorizacion de la Subdireccion de Nutricion, de Revision informe mensual y | aleatorias mensuales campo interventoria o
acuerdo con los resultados del sondeo de Suministro de Formatos de preparacion final de ejecucién  del de seguimiento en supervision.
7 opinién realizado a los participantes del preparacion de ali Asociado componente  Alimentacion, campo. Comunitario — Cocina
N . N e alimentos. H, Ny
Comedor Comunitario - Cocina Popular y a las vegetariana. Nutricién y Salubridad. Popular.
especificaciones establecidas en el Anexo
Técnico. Dicha preparacion no implica costos
adicionales para la SDIS.
Actas de visita de
campo interventoria o
Visitas de campo supervision.
Publicacién del ciclo Menu del dia publicado (seguimiento y cierre). Registro en herramienta
Mantener disponible en un lugar visible del deI meer’Js y el melnﬂ e_nlun lugar vis'ible. ’ ) Eevlisién informe mgnsual yI Nllensu_alz Visi:as inlformética. ) »
servicio del Comedor Comunitario - Cocina de ) fha para dosI gllli 3’ ds' mean§ y menu Asociado inal de eJeclt_chn _n’de 3eatorlas_ mensuales Planes de mejoramiento
8 Popular, las minutas patrén y el ciclo de mendis ?:aruugantes e el dia digital o impreso. Eom_pc_)pem; I bA'lcrjnzntamon, e seguimiento en y 4 requerimientos
alas personas manipuladoras de alimentos, asf Cgmﬁnict);rio Cocina R;\:Is%%ny ac;Je e estion camee: %?ir::?f;: Odsé cierre de
c_omol_el c_i(,:loc?elmenui_y_el "t‘enﬂ del dia para Popular. documental archivog de planes de mejoramiento
visualizacion de los participantes. ejecucion contractual. y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision de informe final.
Realizar las preparaciones de alimentos Minuta patrén. Visitas de campo Actas de visita de
utilizando la totalidad de ingredientes incluidos Formato de andlisis de (seguimiento y cierre). campo interventoria o
9 en el documento “andlisis nutricionales” de cada Preparaciones de | aporte nutricional Revisién informe mensual y | Mensual: Visitas supervision.
uno de los 24 menus, en las cantidades alimentos de cada los | Formato preparacion de final de ejecucion del | aleatorias mensuales Registro en herramienta
establecidas en las columnas de peso neto del 24 menuls | alimentos Formato de componente _ Alimentacion, de seguimiento _en informética.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION

mismo archivo y garantizando el peso servido establecidos en el | inspeccién plan de Asociado Nutricién y Salubridad. campo. Planes de mejoramiento
incluido en la minuta patrén. anexo técnico. muestreo porciones Revision de gestion y requerimientos

servidas documental archivo de generados.
ejecucion contractual. Oficios de cierre de
planes de mejoramiento
y requerimientos

generados.
Lista de chequeo de
revisién de informe final.
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o

(seguimiento y cierre). supervision.
Fuentes de verificacion y Revisién informe mensual y Registro en herramienta

. . productos  establecidos final de ejecucion del Mensual: Visitas informatica.

Capacitar al talento humano de la unidad s P . - > . . .

X . ) N . Capacitacion al en el anexo técnico para Asociado componente  Alimentacion, aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
operativa en el manejo de: la minuta patrén, A N . S
ciclo de mends y analisis nutricionales talento humano. cada ~una de las NUt!’I(.:IIOn y Salubridad. y de seguimiento en y requerimientos

10 procedimiento “Operacion entrega de apoyos’ obligaciones del Revision de ) gestion campo. ge_ngrados. _
alimentarios en los servicios sociales”, y en los componente. d_ocum_eptal archivo de Oficios de cierre. de
" N ’ ejecucion contractual. planes de mejoramiento
lineamientos y protocolos generados en el S
marco de la emergencia sanitaria. y requerimientos

generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Actas de visita de
Acta de reunién la cual Visitas de campo campo interventoria o
recopile logros, (seguimiento y cierre). supervision.
dificultades y alternativas Revision informe mensual y Registro en herramienta
Realizar estandarizacion de utensilios para el Estangarizacién de | de solucién. ) ) final de ejecucién  del Mensual: Visitas informatica. ) '
servido de alimentos y socializar a las personas uten_smos para el Fo_rmato_ planilla de Asociado conjp_qneme, - aleatonas_ mensuales Planes de mejoramiento

“ manip_uladoras de alimentos, con el fin de_dar servido de alimentos. aizti:tr;gla. s:(\:/:]srg\mal derhivogestlgg g:mpsoegwmlento en éeneradorsequerlmlentos
iﬂr’r}gl”:]'iiﬂl:;a;aotsr é)r;asges sczr[\j/;dc;srfps;atélg;go; fotogréfico. ejecucion contractual. Oficios de _cierre' de
optimizar los tiempos de servido M_a_terlal de apoyo planes de mejoramiento

. utilizado para la y requerimientos
capacitacion. generados.
Lista de chequeo de
revisién
de informe final.
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
(seguimiento y cierre). supervision.
Acoger las especificaciones del anexo técnico . N Revisién ‘”fo".“e mgnsual Y . - Regist[o_ en herramienta
L . . . Solicitudes de | Formato autorizacion final de ejecucién  del Mensual: Visitas informatica.
para la realizacion y solicitudes de intercambios ; ] 4 : . i tacio leatorias mensuales Planes de meioramiento
de alimentos, los cuales deben encontrarse |n|?ercamb|os de | cambio de preparaciones. Asociado componente Alimentacion, aleatorias joran
debidamente justificados y diligenciados en los alimentos. Nulflg[on y Salubridad. y de seguimiento en y requerimientos

12 formatos  correspondientes. El  formato Revision de _ gestion campo. ge_m_erados .

“Autorizacion cambio de preparaciones”, debe dpcum_qntal archivo de Oficios  de clerre de
. . y ’ ejecucion contractual. planes de mejoramiento
encontrarse diligenciado y firmado por el A

: N S Lo y requerimientos
profesional profesional en Nutricién y dietética d
del Comedor Comunitario - Cocina Popular generados.

Lista de chequeo de
revision
de informe final.

Acta de reunién la cual Actas de visita de

13 Participar en el proceso de estandarizacién o Asistencia  proceso recopile logros, Visitas de campo campo interventoria o
fortalecimiento técnico en toma de medidas de estandarizacién o | dificultades y alternativas (seguimiento y cierre). supervision.
antropométricas programadas. fortalecimiento de solucién. Revision informe mensual y Registro en herramienta
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
técnico en toma de | Planilla de asistencia. final de ejecucién  del Mensual: Visitas informatica.
medidas Registro fotogréfico. Asociado componente  Alimentacion, aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
antropométricas Material de apoyo Nutricion y Salubridad. de seguimiento en y requerimientos
programadas. utilizado para la Revision de gestion campo. generados.
capacitacion. documental archivo de Oficios de cierre de
ejecucion contractual. planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién de informe final.
Actas de visita de
Registros de la toma campo interventoria o
Toma de datos masiva (listados Visitas de campo supervision.
i e antropométricos a la | generados del (seguimiento y cierre). Registro en herramienta
Realizar la toma de datos antropométricos . A . - . RPN . o
: L totalidad de los | sistema de informacion Asociado Revision informe mensual y informatica.
garantizando una toma semestral al participante L o X X - . . . .
de acuerdo con lo establecido en el anexo pa'rtlupantes que mlspnal (SIRBE) final de ejecucion _gel Mensual. Visitas Planes de mejor_an_wlento
P N asisten al Comedor | Registro de las tomas de componente  Alimentacion, aleatorias mensuales y requerimientos
técnico, para lo anterior el ASOCIADO debe o X s H N L
14 . o Comunitario Cocina | los participantes Nutricién y Salubridad. de seguimiento en generados.
contar con los equipos antropométricos o . - .

. . Popular. nuevos Revision de gestion campo. Oficios de cierre de
(bascula y tallimetro), de tal forma que le . . . .
permita al profesional nutricionista ejecutar esta (Formato Reglstrg . de d-()cum_elntal archivo de planes de me]or_ar_nlento
actividad datos  antropométricos ejecucion contractual. y requerimientos

. publicado en el SIG). generados.
Lista de chequeo de
revision de informe final.
Aplicativo SIRBE
Actas de visita de
campo interventoria o
Visitas de campo supervision.
Registro de (seguimiento y cierre). Registro en herramienta
informacion de Revision informe mensual y informatica.
Registrar la  informacién  de  medidas medidas » Registro de informa_cic’m ) final de ejeCL_Jcic’:n _Qel Mensu_al: Visitas Planes de mejor_amiento
antropométricas en el sistema SIRBE de antropométricas en,el de " medidas | Asociado componente Al'lmentacmn, aleatorlas' mensuales y requerimientos
15 acuerdo con lo establecido en el anexo técnico sistema SIRBE segun antropométricas en el Nutricién y Salubridad. de seguimiento en generados.
! lo establecido en el sistema SIRBE. Revision de gestion campo. Oficios de cierre de
anexo técnico. documental archivo de planes de mejoramiento
ejecucion contractual. y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision de informe final.
Aplicativo SIRBE
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
(seguimiento y cierre). supervision.
Orientacion Formato de canalizacion Revision informe mensual y Registro en herramienta
abordaje de los | SDIS archivado en la Asociado final de ejecucion  del Mensual: Visitas informatica.
Realizar orientacion y abordaje a los casos casos ide_n_tilficados histqr@a social del com_pr:)pente AI_imentacién, alealorias_ mensuales Planes de mejor_amiento
16 identificados con malnutricién, de acuerdo con con malnutricién participante RN;\Eirls%c;nySaltlj.ngndad.gestién g:mpiegmmlento en éeneradorsequerlmlemos
la ||nea_t<_ef:n|ca establecida por la Subdireccion documental archivo de Oficios de cierre de
de Nutricion. N A . !
ejecucion contractual. planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién de informe final.
Desarrollar acciones de promocién de estilos de :Is?i?osdc?e slrg;n ggIgZalig Visitas de campo ?;?;0 ?:terv\gilttgria di
17 vida saludable de acuerdo con las directrices la_SDIS (seguimiento y cierre) supervision
definidas por la SDIS. aprobado por la SDI guimiento y : pe : .
(formato construccion Revisiéon informe mensual y Registro en herramienta
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\é(;@F&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Desarrollo de | estrategias de final de ejecucion  del Mensual: Visitas informatica.
acciones en estilos | Informacién, Educacion y Asociado componente  Alimentacion, aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
de vida saludable. Comunicaciéon (IEC) en Nutricién y Salubridad. de seguimiento en y requerimientos
estilos de vida saludable Revision de gestion campo generados.
(EVS): alimentacion, documental archivo de Oficios de cierre de
nutricién y  actividad ejecucion contractual. planes de mejoramiento
fisica). y requerimientos
Formato cronograma generados.
aprobado  capacitacion Lista de chequeo de
estilos de vida saludable. revisién de informe final.
Actas de reunion ylo
registros fotograficos.
Registros fotogréficos de
las actividades
desarrolladas.
Visitas de campo Actas de visita de
(seguimiento y cierre). campo interventoria o
Formato cronograma Revisién informe mensual y supervision.
capacitacion estilos de final de ejecucion  del Registro en herramienta
Implementacion  de vida saludable. componente  Alimentacion, Mensual: Visitas informatica.
Definir e implementar el cronograma de cronograma de Actas de reunién ylo Asociado Nutricién y Salubridad. aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
actividades en promocién de estilos de vida actividades en registros fotogréficos. Revision de gestion de seguimiento en y requerimientos
18 saludable, que haya sido aprobado por la promocién de estilos | Registros fotograficos de documental archivo de | campo. generados.
nutricionista  del Proyecto 7745 de la de vida saludable las actividades ejecucion contractual. Oficios de cierre de
Subdireccién Local de la SDIS, desarrolladas. planes de mejoramiento
correspondiente. y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién
de informe final.
Actas de visita de
Cronograma  aprobado Visitas de campo campo interventoria o
Incentivacion de de capacitacién estilos (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas supervision.
Incentivar la realizacién de actividad fisica por actividad fisica por de vida saludable_. ) Revisién inforr_ne mensual y aleatorias_ mensuales _Registro_ en herramienta
. parte de los Actas de reunion y/o Asociado final de ejecucion del | de seguimiento en informatica.
parte de los participantes del Comedor . N s . . . .
Comunitario - Cocina Popular mediante la participantes del registros fotografl(_:os. componente Al_lmentauon, campo. Planes de mejoramiento
articulacion con un profesional licenciado en Comed_or ) ) Registros fotogra_ﬁgos de Nut_n(_:llonySaIubndad. y y requerimientos
19 educacion fisica la difusion de programas de Comunitario Cocina | las actividades Revision de ~ gestion ge_m_arados. )
actividad fisica de instituciones pablicas y Popular. desarrolladas. d_ocum_e,ntal archllvo de Olflcu)s de cierre de
privadas de acceso libre de forma virtual o ejecucion contractual. planes de me]or_amlento
entrega de material impreso. Y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Actas de visita de
Entrega mensual de Visitas de campo campo interventoria o
informe cuantitativo (seguimiento y cierre). supervision.
Entregar mensualmente el informe cuantitativo de las 'gcciones_de o Revisién inforr_ne mgnsual y o Regist[o_en herramienta
de las de las acciones de promocién en estilos promocion en estilos Informe ) cualitativo  y ) final de ejecucion _L:Jel Mensual: Visitas informatica. ) »
de vida saludable y semestralmente v al final del de vida saludable. cuantitativo de _Ias Asociado componente AI»lmentacwn, menguales de Planes de mejoramiento
y y alfi 2 .
20 contrato el informe cualitativo de las acciones Entrega semest_ral acciones de promocion Nut_rlg[on y Salubridad. y seguimiento en y requerimientos
de promocion en estilos de vida saludable en el de informe gualltatlvo en estlos de vida Revision de ) gestion campo. ge_m_erados .
de las acciones de saludable documental archivo de Oficios de cierre de

formato correspondiente.

promocién en estilos
de vida saludable.

ejecucion contractual.

planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.

Lista de chequeo de
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
revisién de informe final.
Obligaciones Subcomponente Salubridad
Instructivos y formatos
asociados al Visitas de campo Actas de visita de
procedimiento “Operacién (seguimiento y cierre). campo interventoria o
entrega de apoyos Revision informe mensual y Mensual: Visitas supervision.

Dar cumplimiento a lo establecido en la Cumplimiento de | alimentarios en los Asociado final de ejecucién  del aleatorias mensuales Registro en herramienta

Resolucién 2674 de 2013, Resolucién 5109 de normatividad servicios sociales de la componente Alimentacion, de seguimiento en informatica.

1 2005 y demés normas concordantes y SDIS”. Nutricion y Salubridad. campo. Planes de mejoramiento
complementarias, asi como a los lineamientos Plan de Saneamiento. Revision de gestion y requerimientos
técnicos establecidos por el Ministerio de Salud Instructivos y formatos documental archivo de generados.

y Proteccion Social, el INVIMA 'y la SDIS.. asociados al Plan de ejecucion contractual. Oficios de cierre de
Saneamiento publicado planes de mejoramiento
en el Sistema de Gestion y requerimientos
SIG en la pagina Web de generados.
la SDIS. Lista de chequeo de

revision de informe final.
Actas de visita de
campo interventoria o
supervision.

Registro en herramienta

Dar cumplimiento a los lineamientos para el Visitas de_ campo informatica. . .

sector de alimentos y bebidas en Colombia (seg_u!r]ue_nto y cierre). Planes de mejoramiento

2 emitidos por el Instituto Nacional de Vigilangia Eir;stggﬂlr?dad [?:l Ei:;/llﬁoréelnfog}zur;ggsualdgl éeneradorsequerlmlentos
Cumpimionto e | Comebo - Commiaro | | componenic " Almentacin, | el | vites | Gicos' G e ae
produyctivo de productos farmacéuticos normatividad Cocina Popular., dando Asociado NUIF"?[O" y Salubridad. i de seguimiento en planes de mejoramiento
alimentos y bebidas en Colombia ’ cumplimiento a la Revision de  gestion campo y requerimientos

. Resolucion 666 de 2020. documental archivo de ’ generados.
ejecucion contractual. Lista de chequeo de
revision de informe
mensual y final.
Formatos asociados al
procedimiento Visitas de campo
“Operacién entrega de (seguimiento y cierre). Actas de visita de
apoyos alimentarios en Revision informe mensual y campo interventoria o
Implementacién  del los servicios sociales de Asociado final de ejecucién  del Mensual: Visitas supervision.
procedimiento la SDIS”, publicados en el componente  Alimentacion, aleatorias mensuales Registro en herramienta
| L “ ” “Operacién  entrega Sistema Integrado de Nutricién y Salubridad. de seguimiento en informatica.
mplementar el procedimiento “Operacion - L . | d . ient
entrega de apoyos alimentarios en los de ] apoyos Gestion. ) ) Revision de  gestion | campo. Planes de mejoramiento

3 servicios sociales de la SDIS”. teniendo en ahmgr}tanos en los Apllc_amon de instructivos dpcum_gntal archivo de y requerimientos
cuenta los documentos y forn{atos asociados a servicios sociales de asoma(_ios al ejecucion contractual. ge_m_erados _
este SDIS”. procedlmlento Oficios de cierre de

’ “Operacién entrega de planes de mejoramiento
apoyos alimentarios en y requerimientos
los servicios sociales de generados.
la SDIS”, publicados en el Lista de chequeo de
Sistema Integrado de revision de informe
Gestion. mensual y final.

Actas de visita de campo

Contar con los conceptos sanitarios favorables Visitas de campo interventoria o

4 o favorable con requerimientos de los (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas | supervision.
proveedores (directos y distribuidores), de pollo, Revision informe mensual y aleatorias mensuales Registro en herramienta
pescado, carne y derivados, leche y derivados, Concepto Sanitario final de ejecucién  del de seguimiento _en informética.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
productos a base de huevo y pulpas de fruta; Concepto  sanitario | emitido por la autoridad Asociado componente  Alimentacion, campo. Planes de mejoramiento
para el caso de los proveedores de pollo, carne favorable del sanitaria (Secretaria Nutricién y Salubridad. y requerimientos
y derivados, adicionalmente, deben contar con Comedor Distrital de Salud). Revision de gestion generados.
la autorizacion sanitaria vigente. Los conceptos Comunitario Cocina documental archivo de Oficios de cierre de
sanitarios no deben tener fecha de expedicién popular. ejecucion contractual. planes de mejoramiento
superior a un (1) afio. y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién de informe final.
Cumplimiento de Actas de visita de
Resolucién 2674 de Certificado médico Visitas de campo campo interventoria o
2013, capitulo VIl Plan de capacitacion (seguimiento y cierre). supervision.
articulo 29 y demas para el personal Revision informe mensual y Registro en herramienta
normas vigentes manipulador de final de ejecucién  del Mensual: Visitas informatica.
relacionadas con el alimentos Cronograma Asociado componente  Alimentacion, aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
Cumplir con lo establecido en la Resolucién transporte de de capacitaciones. Nutricion y Salubridad. de seguimiento en y requerimientos
5 2674 de 2013, capitulo VII, articulo 29 y demas alimentos. Formato asistencia y pre Revision de gestién | campo. generados.
normas vigentes relacionadas con el transporte test y pos test. documental archivo de Oficios de cierre de
de alimentos. ejecucion contractual. planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Actas de visita de
Cronograma de campo interventoria o
Cumplimiento de recepcion de Alimentos Visitas de campo supervision.
Brindar alimentos con la calidad, en la cantidad, calidad, cantidad, Formato de recepcion de Asociado (seguimiento y cierre). Registro en herramienta
oportunidad y logistica requerida, manteniendo oportunidad y alimentos PSS-230. Revision informe mensual y Mensual: Visitas informatica.
a disposicién las remisiones o facturas de los logistica requerida. Soporte de remisién o final de ejecucién  del aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
6 alimentos y elementos de aseo en el Comedor facturas componente. de seguimiento en y requerimientos
Comunitario - Cocina popular y dando Formato de compras Revision de gestion | campo. generados.
cumplimiento al cronograma de recepcién de semanal y mensual. documental archivo de Oficios de cierre de
alimentos. ejecucion contractual. planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién de informe final.
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
- . " Cumplimiento de (seguimiento y cierre). supervision.
g:n;gl;r;?;;? ‘:te%?ée(ggolaenclﬁa'??emZigzsgj Resoluciéon 683 de Revision informe mensual y Registro en herramienta
P o 2012 y Resoluciones Acta de visita de final de ejecucién  del Mensual: Visitas informatica.
Reglamento Técnico sobre los requisitos . . : . .
2 - - 834, seguimiento en campo. Asociado componente. aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
sanitarios que deben cumplir los materiales, T . L S
objetos, envases y equipamientos destinados a 4142y 4143 de 2013. Revision de  gestion | de seguimiento en y requerimientos
7 entrar en contacto con alimentos y bebidas para documental archivo de | campo. generados.
5 ot . ejecucion contractual. Oficios de cierre de
consumo humano”, asi como las Resoluciones lanes de meioramiento
834, 4142 y 4143 de 2013, del Ministerio de p jorarm
Salud y Proteccioén Social Y requerimientos
: generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Tomar y mantener las muestras diarias de - Actas fje visita de
alimentos preparados de acuerdo con lo Vistas ~ de campo campo interventoria o
8 Toma de muestras (seguimiento y cierre). supervision.

establecido en el anexo técnico

diarias de alimentos
preparados de

Acta de visita de
seguimiento en campo.

Revision informe mensual y

final de ejecucién

del

Mensual: Visitas
aleatorias _mensuales

Registro en herramienta
informatica.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\é(;@F&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
acuerdo a los Asociado componente. de seguimiento en Planes de mejoramiento
lineamientos Revision de gestion campo. y requerimientos
establecidos por la documental archivo de generados.
SDIS. ejecucion contractual. Oficios de cierre de
planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién
de informe final.
Actas de visita de
campo interventoria o
Plan de Saneamiento del supervision.
Elaboracién Plan de Comedor  Comunitario Visitas de campo Registro en herramienta
Saneamiento. Cocina Popular. Asociado (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas informatica.
Elaborar, divulgar y actualizar el Plan de Formatos asoc_iados al Revisi()n informe rn'(-’)nsual y aleatorias' mensuales Planes de mejor_ar_niento
N . plan de saneamiento. final de ejecucién  del de seguimiento en y requerimientos
Saneamiento de acuerdo con la Guia de Plan P
9 d . . Actas de socializacion de componente. campo. generados.
e Saneamiento establecida por la SDIS, a y A L, | .
) e plan de saneamiento al Revision de gestion Oficios de cierre de
través del responsable del servicio con apoyo . . .
del profesional en nutricién y dietética. pers'onal del Comedor- dpcum_gntal archivo de planes de mejor_ar_nlento
Cocina Popular. ejecucion contractual. y requerimientos
Formato registros lista de generados.
asistencia Lista de chequeo de
revision de informe final.
Plan de saneamiento.
Actas de visita de
campo interventoria o
Plan de capacitacion supervision.
Aplicacion de continuo y permanente. Visitas de campo Registro en herramienta
controles de calidad Plan de Saneamiento. (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas informatica.
para garantizar Formatos asociados al Asociado Revision informe mensual y | aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
. . alimentos inocuos. procedimiento final de ejecucion  del de seguimiento en y requerimientos
10 ngggb'f;cﬁfongglif :r?eiil“tj:gr’\igg ;gtr‘aergf?e?er: “Operacién entrega de componente. campo. generados.
alimentos inocuos a los participantes apoyos _a_hmentgnos en Revision de ] gestion Oficios de cierre de
: los servicios sociales de documental archivo de planes de mejoramiento
la SDIS”. ejecucion contractual. y requerimientos
Formatos asociados al generados.
Plan de Saneamiento. Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Visitas de  campo
Contar con las areas Cumplimiento (seguimiento y cierre).
Contar con las é&reas y mantener las establecidas en el con areas Revision informe
condiciones de la infraestructura establecidas anexo técnico para la establecidas Acta de visita de Plantas | Asociado mensual y final de
11 en el anexo técnico para la prestacion del prestacion del en el anexo | Fisicas. ejecucion del
servicio en el Comedor Comunitario-Cocina servicio de técnico parala componente.

Popular. alimentacién prestacion del Revision de gestion
servicio  de documental archivo de
alimentacién. ejecucién contractual.

Contar con el Certificado de higienizacién de

tanques de almacenamiento de agua potable, Instructivos y formatos Actas de visita de

con tiempo de expedicién no mayor a 6 meses asociados al Visitas de campo campo interventoria o

(acorde a lo establecido en el Decreto 1575 de procedimiento “Operacion (seguimiento y cierre). supervision.

12 2007 y Resolucién 2115 de 2007), emitido por entrega de apoyos Revision informe mensual y Mensual: Visitas Registro en herramienta
una empresa vigilada por la Secretaria Distrital Cumplimiento de | alimentarios en los | Asociado final de ejecucién  del aleatorias mensuales informatica.

de Salud-SDS, adjuntando el Concepto normatividad. servicios sociales de la componente  Alimentacién, | de seguimiento en Planes de mejoramiento

Sanitario Favorable de la empresa, ficha técnica Certificado de | SDIS” Nutricién y Salubridad. campo. y requerimientos

de los productos utilizados y descripcién del higienizacién de Plan de Saneamiento. Revision de gestion generados.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
proceso realizado. Procedimiento que se tanques de Instructivos y formatos documental archivo de Oficios de cierre de
debera realizar semestralmente y cuando la almacenamiento de asociados al Plan de ejecucion contractual. planes de mejoramiento
Autoridad sanitaria lo requiera. agua. Saneamiento publicado y requerimientos
en el Sistema de Gestion generados.
SIG en la pagina Web de Lista de chequeo de
la SDIS. revisién de informe final.
Certificado de
higienizacion de tanques
de almacenamiento de
agua.
'mp'eme”.tf’“ de manera adecuada el plan de Plan de Visitas de campo Actas de visita de
capacitaciéon continuo 'y permanente, de i I - . ; ’
" . - Elaboracion e capacitacion (seguimiento y cierre). campo interventoria o
acuerdo con los lineamientos establecidos por ; " y AP . - L
la SDIS, al personal manipulador de alimentos |mplementat:|on _qe continuo y ) Rewsmn |nf0rme rn'(-’)nsual y Mensual. Visitas supervision. )
desde el o d inculacion al L plan de capacitacion permanente. Asociado final de ejecucion  del aleatorias mensuales Registro en herramienta
esde el momento de su vinculacion al servicio, . : > L ; i
en coherencia con lo sefialado en la Resolucion continuo y com_pc_)[]ente AI>|mentaC|on, de seguimiento en informatica. ) _
i permanente para el Cronograma de Nutricion y Salubridad. campo. Planes de mejoramiento
13 2674 de 2013 y en el anexo técnico. En caso H O . - A
que, haya cambio del responsable del Comedor personal manipulador capacitacion. Revision de  gestion y requerimientos
Comunitario — Cocina Popular, el mismo debe de alimentos. Pretexto y Pos- dpcum_gntal archivo de ge_ngrados .
contar con las capacitaciones Vrelacionadas en test ) ejecucion contractual. Oficios de cierre. de
el componente de Alimentacién, Nutricién y Ac_ta Y planilla e planes de me]or_amlento
Salubridad. asistencia. y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision de informe final.
Actas de visita de
Planes de Visitas de campo campo interventoria o
mantenimiento Plan de mantenimiento (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas supervision.
preventivo y | preventivo y correctivo en Revision informe mensual y | aleatorias mensuales Registro en herramienta
correctivo en las | las instalaciones del final de ejecucion del | de seguimiento en informatica.
Disponer de los planes de mantenimiento instalaciones del Comedor Comunitario Asociado componente  Alimentacion, campo. Planes de mejoramiento
14 preventivo y correctivo en las instalaciones del Comedor Cocina Popular. Nutricién y Salubridad. y requerimientos
Comedor Comunitario - Cocina Popular. Comunitario  Cocina Revision de gestion generados.
Popular. documental archivo de Oficios de cierre de
ejecucion contractual. planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revisién de informe final.
Actas de visita de
campo interventoria o
Visitas de campo supervision.
Aplicacién  de Cronograma de (seguimiento y cierre). Mensual: Visitas Registro en herramienta
pruebas muestreo microbiolégico Revision informe mensual y aleatorias mensuales informatica.
Tomar las medidas administrativas necesarias microbiolégicas y | Formato de toma de Asociado final de ejecucién  del de seguimiento en Planes de mejoramiento
para garantizar la aplicacion de pruebas fisicoquimicas que se | muestra Resultado del componente  Alimentacion, campo. y requerimientos
15 microbiolégicas y fisicoquimicas establecidos estimen necesarias. andlisis  microbioldégico Nutricién y Salubridad. generados.
por la normatividad nacional y los parametros emitido por laboratorio Revision de gestion Oficios de cierre de
internos de la SDIS para los anélisis a muestras acreditado. documental archivo de planes de mejoramiento

de materias primas, productos terminados y
agua de consumo.

ejecucion contractual.

y requerimientos
generados.

Lista de chequeo de
revision de informe final.
Informe  quincenal de
microbiologia.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos_, admi_nistrati\_/os y finan(_:ieros para prestar_ la atencién aIim(_entaria_ en la modalidad _C_omedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poplaci(')n en SitL!aci(')n d(_e inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Actas de visita de
Cumplimiento de los Visitas de campo campo interventoria o
parametros Cronograma de (seguimiento y cierre). supervision.
. . . P microbiolégicos y muestreo microbiolégico Revision informe mensual y Registro en herramienta

Cumplir con los pardmetros microbiolégicos - P h . - . . . i

internos establecidos por la Autoridad sanitaria f|smoqun"n|cos Formato de toma de ) final de ejecucion _gel MensugL Visitas informética. ) '

v . establecidos por muestra Resultado del Asociado componente  Alimentacion, aleatorias mensuales Planes de mejoramiento
para los andlisis de frotis de manos de personal ividad alisis  microbiolégico Nutricion y Salubridad de seguimiento en requerimientos
16 manipulador, superficies y ambientes, y otros norr_natlw a anals gIc ricion’y : - g y a

bromatolégicos que sean requeridos por la naclonal ) y emmd_o por laboratorio Revision de ) gestion campo. ge_n_erados. .

SDIS. parametros internos | acreditado. dpcum_gntal archivo de Oficios de cierre de
de la SDIS para los ejecucion contractual. planes de mejoramiento
andlisis a muestras y requerimientos
de materias primas, generados.
productos terminados Lista de chequeo de
y agua de consumo. revision de informe final.

Actas de visita de
Cumplimiento de los Cronograma de Visitas de campo campo interventoria o
parametros muestreo microbiolégico (seguimiento y cierre). supervision.
microbiolégicos Formato de toma de Revision informe mensual y Mensual: Visitas Registro en herramienta
internos establecidos, muestra Resultado del Asociado final de ejecucién  del aleatorias mensuales informatica.
para los andlisis de | andlisis  microbiologico componente  Alimentacion, de seguimiento en Planes de mejoramiento
Dar cumplimiento a las observaciones, planes frotis de manos de | emitido por laboratorio Nutricién y Salubridad. campo. y requerimientos
17 de mejora o requerimientos que se deriven del personal acreditado. Revision de gestion generados.
incumplimiento de los parametros manipulador, documental archivo de Oficios de cierre de
microbiolégicos establecidos por la SDIS. superficies y ejecucion contractual. planes de mejoramiento
ambientes. y requerimientos
generados.
Lista de chequeo de
revision
de informe final.
Actas de visita de
Visitas de campo campo interventoria o
(seguimiento y cierre). supervision.
Revision informe mensual y Registro en herramienta

Conservar las contra-muestras de materia Contra muestras de | Acta de visita de final de ejecucién  del Visitas aleatorias informatica.

prima para andlisis microbiolégico, que el materia prima para | seguimiento en campo. Asociado componente  Alimentacién, | mensuales de Planes de mejoramiento

18 laboratorio contratado por la interventoria o anélisis Nutricién y Salubridad. seguimiento en y requerimientos
supervision del convenio deje en las microbiolégico Revision de gestién | campo. generados.
instalaciones del Comedor Comunitario - documental archivo de Oficios de cierre de

Cocina Popular en la cantidad y en las ejecucion contractual. planes de mejoramiento

condiciones higiénico-sanitarias requeridas y requerimientos

generados.
Lista de chequeo de
revision de informe final.
Actas de visita de
Casos en que se Cronograma de Visitas de campo campo interventoria o
presente un brote o muestreo (seguimiento y cierre). Visitas aleatorias supervision.
evento microbiolégicos. Revision informe mensual y mensuales de Registro en herramienta
epidemioldgico Formato de toma de final de ejecucion del | seguimiento en informatica.
Tomar las muestras necesarias, en caso de relacionado con muestra Resultado del Asociado componente  Alimentacion, campo. Planes de mejoramiento
brote o evento epidemiolégico relacionado con posible anélisis Nutricién y Salubridad. y requerimientos
19 posible contaminacion alimentaria o contaminacion microbiolégico  emitido Revision de gestion generados.
enfermedad transmitida por alimentos — ETA. alimentaria. por laboratorio documental archivo de Oficios de cierre de

acreditado.

ejecucion contractual.

planes de mejoramiento
y requerimientos
generados.

Lista de chequeo de
revisién de informe final.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situacion de inseguridad alimentaria moderada o severay,

“Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”

Documento Plan de

popular no genere aglomeraciones

Realizar la adopcion del Plan Institucional de
Gestién Ambiental de la Entidad,
implementando los lineamientos, estrategias y
actividades de los programas que lo integran
(Programa Gestién Integral de Residuos,
Programa Implementacién de Practicas
Sostenibles, Programa de Consumo Sostenible,
Programa Uso Eficiente de Agua, Programa
Uso Eficiente de Energia); al cual se le hara
seguimiento, vigilancia y control por parte de la
Entidad y entes de control.

aglomeraciones en la
unidad operativa.

Adopcién del Plan
Institucional de
Gestion Ambiental de
la Entidad, mediante
la implementacién de
directrices,

estrategias,
lineamientos,
formatos y desarrollo
de actividades
ambientales que
conlleven al

aglomeraciones.

Diligenciamiento de
formatos, actas, planillas,
formularios y reportes
establecidos en los
programas del Plan
Institucional de Gestion
Ambiental de la Entidad.

Asociado

no

se presenten

aglomeraciones.

Visitas de seguimiento en

campo.

Revisién gestion documental,

archivo

de ejecucion

contractual e informe final de

ejecucion

del componente de

Gestiéon Ambiental.

del convenio.

Durante la ejecucién
del convenio

Emergencia Actas de visita | Elaborar un Plan de
. Contingencia y matriz | Documento  Plan de Mediante visita de componente. Emergencia y
Elaborar un Plan de Emergencia y d ) ! - . isaré el b limi d Conti " |
1 Contingencias para el Comedor Comunitario- e riesgos en e emergencia Y| asociado seguimiento se revisara e Mensual umplimiento e ontingencias para el
y Comedor - cocina | contingencia. Matriz de procedimiento establecido en observaciones, planes Comedor
Cocina popular. . o . ' - .
popular de acuerdo a | riesgos el anexo técnico. de mejoramiento y | Comunitario - Cocina
lo establecido en el requerimientos Popular
anexo técnico.
. - Concepto técnico .
Conta_r con visita y Concepto Iecnlco de Concepto técnico de | favorable emitido por la B Actas_ ) de visita,
Seguridad Humana y Protecciéon Contra Seguridad Humana Unidad Administrativa En visita al comedor se cumplimiento de
2 Incendios vigente menor a un (1) afo, de la Progteccién contr; Especial - UAE del Asociado validara la expedicion del | Mensual observaciones, planes
(L;lr;:gra% é?;irir;llnésetrgg\r/:belrfosseual - UAE del Incendios vigentes. Cuerpo Oficial de concepto por parte de la UAE :Jee uerrrrsi]g;tilglemo y
p . Bomberos. a
Actas de visita,
3 Tener minimo un botiquin, el cual debe estar El)a(ilt?;%r:)mige Bguqslijtlig Botiquin Asociado yleergilsgrtg \{: l'i%tzglligg?egg rlzz Mensual gll;g]eel\llg]é?grggs Ianz(se
ubicado en un sitio estratégico y seguro. i q P . . P
estratégico y seguro. elementos del botiquin. de mejoramiento y
requerimientos
ch;rt?;tlzairnceelnc(i:il:)r;phmtlieegt:oarg:s Iasel?(:'stﬂ:gaass Cumplimiento del Observacién del Mediante visita de ﬁj:;limier?tz wsndaé
4 sustancias peligrosas, seguridad en actividades lineamiento  técnico %‘gjﬂg'egtg acS:r do Ia:i Asociado 3:%;;T;$‘m0 ﬂs Comf;r?;béi c?eljlrggrt;}/elﬁo ejecucion observaciones, planes
en el Comedor Comunitario - Cocina Popular e de la SDIS. anexo técnico descritas : de mejoramiento y
infraestructura. . . requerimientos.
Cumplir  con las
Actas de visita especificaciones
Mantener actualizados los formatos requeridos Cumplimiento del Actas de visita, respuesta Mediante visita al comedor se cumplimiento dé determinadas en el
5 en el Subcomponente Ambientes Adecuados y Iineagﬂento técnico | @ las  observaciones, Asociado verificard el cumplimiento de Mensual obseprvaciones lanes anexo técnico en el
Seguros; asi como la ficha de ingreso de planes de mejoramiento y las especificaciones " . P Subcomponente
> o . de la SDIS. L h de mejoramiento y -
visitantes al Comedor Comunitario - Cocina requerimientos determinadas. L Ambientes
requerimientos.
Popular. Adecuados y
Seguros.
Actas de visita
Generar medidas necesarias para que la Vgéfécri;nque " ¢ | pocumento de !(Iee?:ﬁ:it:nto se \\;gitfiiicaré u(v‘ee Durante la ejecucién C(l:)lTn?olri]niirgﬁio de
6 operacién del comedor comunitario — cocina p Estrategias para evitar Asociado 9 a ) P

observaciones, planes
de mejoramiento y

reﬁuerimientos

Actas de visita de campo
interventoria o
supervision.

Registro en herramienta
de almacenamiento de
informacién.
Cumplimiento de
observaciones, planes
de  mejoramiento y
requerimientos
generados.

Oficios _de cierre de

Realizar la adopcién
del Plan Institucional
de Gestion Ambiental
de la Entidad,
implementando  los
lineamientos,

estrategias

actividades de los
programas que lo
integran  (Programa
Gestion _Integral de
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
cumplimiento del planes de mejoramiento Residuos, Programa
Componente y requerimientos Implementaciéon  de
Ambiental. generados. Practicas
Formato de revisién de Sostenibles,
informe  mensual de Programa de
ejecucion. Consumo Sostenible,
Formato de revision de Programa Uso
informe final de Eficiente de Agua,
ejecucion. Programa Uso
Formato revisién de Eficiente de Energia);
archivo de ejecucion al cual se le hara
contractual. seguimiento,
vigilancia y control
por parte de la
Entidad y entes de
control.
Actas de visita de campo
interventoria o
supervision.
Registro en herramienta
de almacenamiento de
informacion.
Cumplimiento de | Enviar al Grupo de
Revision del diligenciamiento observaciones, planes Gestién Ambiental de
Envio de formatos, | Diligenciamiento de y envio de formatos y de  mejoramiento y | laSDISlosformatosy
Enviar al area de Gestién Ambiental de la SDIS reportes y | formatos, actas, planillas, S?Sﬁfarzenégs essetSSilri‘i::edniZ. en geeiueerggnézntos csiglti:;g(ejgios en el
los formatos y documentos solicitados en el documentos formularios y reportes . - L i .

2 componente ambiental, debidamente solicitados por el | establecidos en los | Asociado ;Zm'zpc’;n estion documental 3‘;{22:19 elr?o gjecucion Olgﬁ'g: d:eme%?ar\:i'en(:i ;?nrzionr:irle
diligenciados y en los tiempos establecidos para componente de | programas del Plan arc\;:ivlo 9 dle eljjecuciéﬁ ven 5 requ]erimielntos debiljame’nte
reportes ante los entes de control. Gestién Ambiental de Institucional de Gestién N ! o .

la SDIS. Ambiental de la Entidad. cqntrat_:gual e informe final de generados. L qnlgenaados yen los
ejecucién del componente de Formato de revision de tiempos establecidos
3Gestion Ambiental. informe  mensual de para reportes ante los
ejecucion. entes de control.
Formato de revision de
informe final de
ejecucion.
Formato revision de
archivo de ejecucion
contractual.
Actas de visita de campo
interventoria o
supervision.
Participacion y Registro en herramienta
desarrollo de de almacenamiento de
Participar en las actividades propuestas por el actividades Diligenciamiento _de Visitas de seguimiento en informacion.
rea de gestion ambiental, mediante el amblentales,_l formatos_, actas, planillas, campo. y Cumpllml_ento de
desarrollo de campafias, actividades ladicas y conmemoracion de formular[os y reportes ) Rew_smn gestion docgmengql, Durante la ejecucion observam_ones,_ planes

3 conmemoracion  de fe'chas ambientales y fechas gspemales y | establecidos en los Asociado archivo dt_a ejecucion del convenio de mejoramiento 'y
celebracion de semanas con las diferentes celebracion de programas del P!gn cpntrat_:;ual e informe final de requerimientos
tematicas ambientales, semanas de_ acuerdo Instlt_ucmnal de Gestion ejecucion del_ componente de ge_m_erados. )

. alo establecido porel | Ambiental de la Entidad. Gestion Ambiental. Oficios de cierre de
componente de planes de mejoramiento
Gestién Ambiental. y requerimientos
generados.
Formato de revision de
informe _mensual _ de
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
ejecucion.
Formato de revisiéon de
informe final de
ejecucion.
Formato revisién de
archivo de ejecucién
contractual.
Realizar la adopcién
- del Plan Institucional
Actas de visita de campo d - .
interventoria o e Gestion Ambl_ental
supervision. Qe la Entidad,
Registro en herramienta :msl:nr::mﬁgdo los
- de almacenamiento de . '
Adopcién del Plan informacion estrategias y
Institucional de Cumplimienlto de actividades de los
Gestién Ambiental de observaciones, planes programas que lo
la Entidad, mediante de mejoram’iento y integran  (Programa
. T la implementacién de Diligenciamiento de Visitas de seguimiento en L Gestion Integral de
Divulgar al personal del Comedor Comunitario - directri formatos, actas. planillas camno requerimientos Residuos. Programa
en los programas, politicas y formatos que rectrices, 2 - P N 'PO. . generados. » Frog
integran el componente ambiental del anexo estrategias, formular[os Yy reportes . Revision gestion docgmenggl, Durante la ejecucion Oficios de cierre de Imple_memamon de
4 técnico, teniendo en cuenta los lineamientos lf?r.er:gfsn;)saesarrollo ngz?;ﬁfgs delen p||;§ Asociado 2;%'::\;&“5“ ed?nformeejﬁﬁ:?gg del convenio planes de mejoramiento ggi?;ﬁﬁ)sles
:?:]i?;iﬁos en el Plan Institucional de Gestion de ) actividades Institycional de G_estién ejecqgién de! componente de éeneradogequenmlentos Programa ) de
. ambientales que | Ambiental de la Entidad. Gestion Ambiental. Formato dé revision de Consumo Sostenible,
conlleven al informe  mensual  de Programa Uso
cumplimiento del ejecucion Eficiente de Agua,
Componente i L Programa Uso
Ambiental. E%TH?;O de fgﬁ;:smn gg Eficiente de Energl’a),;
ejecucion. al cgal_ se le hara
Formato revisién de \S,%?t::;'ieamoy control
e, e Ao | e’ 6o
Entidad y entes de
control.
Actas de visita de campo
interventoria o
supervision.
s . ) Registro en herramienta
Contar con un cuarto El?s\zl:l?fs]odc?e I?Q:?:é?'}gﬁeg de almacenamiento de
ge allzacenamilg;to Dotaciéon de canecas de para la separacign y igformlgci_én.t d
qﬁe rgj'm;?: ciiléz acuerdo al cé_digo de almgc_gnamiento de'residqos. oggfvlg::'g:‘:& plane:
Dar manejo integral a los materiales, residuos y caracteristicas gﬁgﬁstée:;ﬁgemggtg:]g Ejg:mnu:oe Izeex'séfggﬁag de mejoramiento y
desechos que se manipulen en ejercicio de las técnicas establecidas ahorradores dg agua en ahorradores  de agua y requerimientos
5 actividades derivadas de la prestacion del en la normatividad cada punto hidrico y | Asociado energia Durante la ejecuciéon | generados.
servicio, promover el uso racional del agua y la vigente. Juminico. Visitas 'de seguimiento en del convenio Oficios de cierre de
energia, y la separacion de residuos a los Existencia de Diligenciémiento de campo planes de mejoramiento
participantes. canecas y elementos f . Ry - y requerimientos
para la  corecta ormatos, actas, planillas, Revision gestion docgmenygl, generados.
clasificacion de formular[os Yy reportes archivo d‘.a ejecucion Formato de revision de
residuos y uso de establecidos por la SDIS. cpmrat_cgualdel informe final ge informe  mensual de
sistemas ahorradores ggggg?;mzieﬁgponeme e ejecucion.
de agua y energia. . Formato de revision de
informe final de
ejecucion.
Formato _ revisiéon  de
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
archivo de ejecucion
contractual.
Actas de visita de campo
interventoria o
supervision.
Registro en herramienta
de almacenamiento de
informacion.
Cumplimiento de
observaciones, planes
_— . Desarrollo de . . de  mejoramiento y
Implementar practicas sostenibles con los s Visitas de seguimiento en L
participantes como agricultura urbana organica ac“.\/'dades de - N campo requerimientos
> . P ! agricultura urbana en Diligenciamiento de Ly - generados.
aprovechamiento de residuos orgéanicos y . Revision gestion documental, . - L .
6 disminuir los impactos ambientales negativos casa . formatos_, actas, planillas, Asociado archivo de ejecucion Durante Ia} ejecucion Oficios  de cierre. de
A L aprovechamiento de | formularios y reportes N ! del convenio planes de mejoramiento
generados por la prestacion del servicio. N P . contractual e informe final de S
residuos  organicos | establecidos por la SDIS. eiecucion del componente de y requerimientos
con los participantes jecuc . P generados.
L Gesti6on Ambiental. .

del servicio. Formato de revision de
informe  mensual de
ejecucion.

Formato de revisiéon de
informe final de
ejecucion.
Formato revision de
archivo de ejecucién
contractual.
Actas de visita de campo
interventoria o
supervision.
Registro en herramienta
de almacenamiento de
. informacion.
;ggmg':mo de Ia; Cumplimi_emo de
lineamientos observam_ones,_ planes
Dar cumplimiento a la normatividad ambiental establecidos en el Diligenciamiento de Visitas de seguimiento en ?ee uermg?g;'emo y
vigente aplicable al objeto del contrato, a las Plan Institucional de formatos, actas, planillas, campo. a d
acciones, lineamientos y solicitudes requeridas Gestion  Ambiental; | formularios y reportes Revision gestion documental, . ” generados. .
8 1 - ! ; . . . . A Durante la ejecucion Oficios de cierre de
7 para la implementacion de la Gestién Ambiental las acciones y | establecidos en los | Asociado archivo de ejecucion | o' o venio planes de mejoramiento
de la SDIS en la ejecucion del contrato, sin estrategias para la | programas del Plan contractual e informe final de requerimientos
costo adicional para la Entidad. implementacién de la | Institucional de Gestion ejecucion del componente de éenerados a
ggfr:g:szmti:tljgéasl deyl Ambiental de la Entidad. Gesti6on Ambiental. Formato de revision de
componente de |n_formo_e' mensual de
> . ejecucion.

Gestion Ambiental. Formato de revision de
informe final de
ejecucion.

Formato revision de
archivo de ejecucién
contractual.
Obligaciones Gestion Documental.
Asistir a la actividad | Listado de asistencia | Listado de asistencia y Revision Listado de asistencia Acta de seguimiento
Asistir a la actividad de fortalecimiento en | de fortalecimiento | y acta de la actividad | acta de la actividad de y acta de la actividad de | dentro de los primeros | supervision o
gestion documental, a cargo del Equipo de en gestion de fortalecimiento en fortalecimiento en gestion fortalecimiento en  gestion treinta (30) dias interventoria.
1 Gestion Documental de la Direccion de documental dentro gestion documental, documental, impartida | Asociado documental, impartida por el calendario a partir de Informe de ejecucion
Nutricién y Abastecimiento y firmar, dentro de | de los primeros | impartida por el | por el equipo de gestion equipo de gestién documental la firma del acta de | mensual operador.
los primeros treinta (30) dias calendario a partir | treinta (30) dias | equipo de gestién | documental de la de la Direccién de Nutricién y | inicio, Informe de supervisién o
de la firma del acta de inicio, atendiendo los calendario a partir | documental de la | Direccién de Nutricién y Abastecimiento. interventoria.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos_, admi_nistrati\_/os y finan(_:ieros para prestar_ la atencién aIim(_entaria_ en la modalidad _C_omedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poplaci(')n en SitL!aci(')n d(_e inseguridad alimentaria moderada o severay,
. desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
6 FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
lineamientos definidos por el Proceso de | de la firma del acta | Direccién de Nutricién | Abastecimiento.
Gestion Documental de la SDIS y la de inicio. y Abastecimiento.
normatividad legal vigente aplicable a la
materia, los cuales deberan ser implementados
durante la ejecucién del convenio.
Implementar las medidas de proteccién
biolégica para el control de los documentos de
archivo, contempladas en el titulo de gestion
documental y aprobadas por el Archivo General
de la Nacién, en el marco del Decreto 417 de Uso de elementos de
2020 “Declaracion del Estado de Emergencia | L proteccion personal y Revision en la unidad Acta de seguimiento
L : Py mplementacion de : A -
Econdémica, Social y Ecol6égica en todo el las medidas de disposicién de éareas operativa donde se encuentra supervision o]
territorio Nacional, con el fin de conjurar la grave S de cuarentena para | Acta de seguimiento el archivo del convenio, lo que Desde el inicio del interventoria.
. o N proteccién biolégica L . . . . .
2 calamidad publica por el COVID -19". ara los los documentos que | supervision o Asociado comprende archivo de convenio y hasta su Informe de ejecucion
Ademas de lo contemplado en la Circular N° socumentos de ingresan a la | interventoria historias sociales y | finalizacién. mensual operador.
001 de 2020, del Ministerio de Cultura, donde archivo unidades de archivo documentos de ejecucion Informe de supervision o
se exponen los ‘“lineamientos para la ! de la organizacion contractual. interventoria.
prevencion de la propagacién del COVID — 19, operadora.
en espacios de uso cultural: bibliotecas
publicas, casas de cultura, museos, teatros,
parques arqueoldgicos, archivos publicos,
Instituto Caro y Cuervo y escuelas taller”.
Revision del desarrollo de las
Desarrollo  de las actividades de organizacion
actividades de documental de los
Realizar la organizacion documental Realizar la | organizacién documentos generados en la
(clasificacion, ordenacion, descripcion), organizacion documental de los ejecucion del convenio
custodia (condiciones de almacenamiento) y | documental, documentos emanada de los componentes
administracién de los documentos generados custodia generados en la Inclusién social, Alimentacion,
en la ejecucion del convenio emanada de los | administracién de | ejecucion del nutricién y salubridad, Acta de seguimiento
componentes Inclusién social, Alimentacion, | los documentos | convenio emanada . Administrativo/financiero y | Desde del inicio del it 9
o : S A ; Acta de seguimiento ) h ) supervision o
nutricién y salubridad, Administrativo/financiero | generados en la | de los componentes supenvision ° Ambiental, de acuerdo a los | convenio hasta cinco interventoria
3 y Ambiental; teniendo en cuenta lo establecido ejecucion del Inclusién social, interventoria Asociado lineamientos establecidos por (5) dias de operacién Informe de' ejecucion
en la Tabla de Retencién Documental aprobada convenio emanada | Alimentacion, Registro fofo rfico  (si el proceso de gestion antes de la finalizacion mensual operador
por la Entidad, los instructivos, procesos, de los componentes | nutricion y salubridad, g 9 documental de la SDIS. Esta | del convenio. p ol
L S N L - o S e - aplica). iz - Informe de supervision o
procedimientos y normatividad que en materia | Inclusion social, | Administrativo/financi revision se debe realizar a la interventoria
archivistica se encuentre aprobada y | Alimentacion, ero y Ambiental, de totalidad de documentacion .
reglamentada; de manera permanente desde el nutriciéon y | acuerdo a los que conforma el archivo de
primer dia de operacion hasta la finalizacion del | salubridad, lineamientos gestion de la unidad operativa
convenio y el desarrollo del empalme con el | Administrativo/finan establecidos por el emanada de los componentes
equipo local del proyecto 7745. ciero y Ambiental. proceso de gestion Inclusién social, Alimentacién,
documental de la nutricién y salubridad,
SDIS. Administrativo/financiero y
Ambiental
; Evidenciar en la
dcéﬁtf;?;rms los unidad operativa o
producto  de  la dlondeh_se dencuetr),tra Revision de la d acis Acta _dg seguimiento
" ; ” el archivo de gestion, evision de la documentacion supervisién o
gj:zﬁ)g:’;r L%?trggflf;re&t?shivpcIOddueCtoHisL:EriaE Einenctlrj;nl:?gal la custodia de los | Acta de seguimiento objeto de custodia por parte imer_ventorl'a. » )
sociales y archivo de ejecucién contractual de comprende'n la documentos Pr,OdUCto supervision 0 del operador, lo cual debe Desde el inicio del Registrofotografico  (si
4 los corpponemes Inclusién social, Alimentacion, totalidad de (cjgmlzreﬂggﬁf:'on qulg E;Zri\éfrrgor;zfogréﬁco i Asociado I?:/r:rngﬁirento l:e invgﬁgﬁga}} conveniol y hasta su ﬁﬁgﬁé de ejecucion
;Lg#:é?:nifals)alubndad, Administrativo/financiero ﬁi);;zs:ji;nt:sdalesdi totalidgd de | aplica). conservacion - de !os finalizacion. mensual operador: 3
’ expedientes de documentos fisicos o medios Informe de supervisién o

el archivo de
ejecucion
contractual.

historias sociales y el
archivo de ejecucion
contractual.

magnéticos.

interventoria.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

PLAN DE SUPERVISION

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

AZGp>
Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20220923-155453-d458¢4-57657269
2022-09-23T15:56:22-05:00 - Pagina 27 de 35

FORMATO NO
CONTROLADO

Péagina 27 de 33

Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo ?L?taervi(sii%n segmmlentg
dispuesto en el anexo técnico, se observen . . . N P .
. . Efectuar la Evidenciar el | Acta de seguimiento . interventoria.
como posibles riesgos para el desarrollo de las - Lo s Revision de los soportes que . ™~ .
L 2 reconstruccion  de desarrollo del trdmite | supervision o ! N Cada vez que se Registro fotografico (si
actividades de gestion documental, afectando la | d d ion d . . evidencien el desarrollo del d del i
5 operacién del comedor comunitario — cocina 0s (_)cumentos 0 e reconstruccion de |mer_ventor|a. . . Asociado tramite de reconstrucciéon de presente, ef?"" de aplica). . .
A : expedientes, en los documentos o Registro fotogréafico (si - plazo de ejecucién Informe de ejecucion
popular. Este reporte se realizara al supervisor g " h los documentos o expedientes
N 5 N i caso de pérdida | expedientes que | aplica). contractual. mensual operador.
del convenio, con copia al equipo de gestion . que correspondan. N
" - R parcial o total. correspondan. Informe de supervision o
documental de la Direcciéon de Nutricion y X P
A interventoria.
Abastecimiento.
Acta de seguimiento
Efectuar sin costo adicional para la SDIS, en supervisién o
caso de pérdida parcial o total de la Efectuar la Evidenciar el | Acta de seguimiento . interventoria.
- A . £ i s Revision de los soportes que . ™~ .
documentacion que esté a cargo del reconstruccion  de desarrollo del tramite | supervision o . N Cada vez que se Registro fotogréafico (si
. - . . evidencien el desarrollo del :

6 ASOCIADO, la reconstruccion de los los documentos o de reconstruccion de interventoria. Asociado tramite de reconstruccion de presente, dentro del aplica).

documentos o expedientes respectivos y expedientes, en los documentos o Registro  fotogréfico (si - plazo de ejecucion Informe de ejecucién
- . " = - N h los documentos o expedientes
realizar las demds acciones sefialadas en los caso de pérdida | expedientes que | aplica). contractual. mensual operador.

- ot . que correspondan. feis
procedimientos definidos por la SDIS y la | parcial o total. correspondan. Informe de supervisién o
normatividad legal vigente aplicable a la interventoria.
materia.

Adelantar, sin costo adicional para la SDIS, las
acciones de restauracion y de reconstruccion
de los documentos producto de la ejecucion
contractual y cuya afectaciéon haya ocurrido Actas de visitas
mientras los soportes se encontraban en su Visita financieras de
e i o K e sequment y

7 producidos en entornos digitales o electrénicos, g;?nggzgfgsto de la y cierre en plan de Asociado ﬁ]c;;?\zr:ﬁo[:?ala Permanente ((j)ebse;;/:_cc;?giiséﬂgnes gg"mggirgfgsm de la
los cuales son susceptibles a deterioro por 9 campo. o Supervision re uerin:ientos y 9
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones P q

P 4 y generados.
eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de
los sistemas o errores humanos, asi como el
trabajo en versiones desactualizadas de los
recursos, inestabilidad en Internet, ataques
informéticos y vinculados.
Informar de . . .
coree ecuines, | iomarae, @
Informar de inmediato, via correo electrénico, a Supervision de la Interventoria o Acta de seguimiento
la Interventoria o Supervision de la SDIS con | o pS ia al | Supervision de la oy 9
copia al Equipo de Gestién Documental de la DIS ‘con copia a SDIS con copia al . Revision de los soportes que supervision °
Direccién de Nutricion y Abastecimiento de la ggﬁfﬂ‘:egf}angznﬁg Equipo de Gestion QSIeris[:gn segulmlentg evidencien el desarrollo del Cl%dsinte\,\lezdegtl:g dsgl :ﬂlfirr\ﬁgmréz' eiecucion

8 SDIS sobre cualquier dafio generado a la Direccion de Documental de la intgrventoria Asociado tramite de reporte de dafo plazo d’e eiecucion mensual o eradg)r

documentacion objeto de custodia (Archivo de S Direccién de Nutricion ’ sobre la  documentacion p ) p L.
L . N . - Nutricién y L - . contractual. Informe de supervisién o

Historias sociales y archivo de ejecucion Abastecimiento de | Y Abastecimiento de objeto de custodia. interventoria
contractual de los componentes Inclusién la_ SDIS  sobre la SDIS sobre ’
social, Alimentacion, nutricion y salubridad, cualquier dafio cualquier dafio
Administrativo/financiero y Ambiental). q generado a la

generado ~a la documentacion

do_cumentauon . objeto de custodia.

objeto de custodia.

Integridad, Documentos i Acta de seguimiento
Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna usabilidad, archivados en | Acta de seguimiento ReV|§|on de c_iocumentos supervision o

S N > . N : - archivados en sistemas de . ” ; .

restriccion de seguridad, bajo criterios legalidad de los sistemas de | supervision o . N = N Durante la ejecucién interventoria.

9 S . . ) N - N - Asociado informacion, servidores, N . "
archivisticos, garantizando la integridad, documentos y | informacién, interventoria. SharePoint OneDrive del convenio. Informe de ejecucion
usabilidad, legalidad de los documentos y | neutralidad servidores, 2 - fa Y mensual operador.

- o . > P § demas medios digitales o s
neutralidad tecnolégica, la informacién que sea | tecnolégica SharePoint, Informe de supervisién o
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
capturada, procesada, almacenada vy OneDrive y demas L interventoria.
conservada en sistemas de informacion, medios digitales o electrénicos.
servidores y deméas medios electrénicos. L.
electronicos.
Efectuar la entrega de la totalidad de los o
h . ” Acta de seguimiento
archivos producto de la ejecucion contractual a Efectuar la entrega supervision °
la SDIS, sin que esta actividad genere de la totalidad de Entrega de la intFe)rventoria Revision de la documentacion
compensacion alguna por parte de la Entidad. los archivos | totalidad de los Formato de. revision de generada en fisico y Al momento del Acta de empalme con
10 Dicha documentacién solo serad recibida si producto de la | archivos producto de . N - Asociado magnético de los documentos P
N . L . L N - archivo de ejecucion empalme. soportes.
cumple con todos los lineamientos definidos por ejecuciéon la ejecucion generados durante la
i contractual. 5 " .
el Proceso de Gestion Documental de la SDIS y contractual a la | contractual. ejecucion del convenio.
L . - Formato Acta de
la normatividad legal vigente aplicable a la | SDIS. empalme
materia y sera un requisito para el tramite de P .
liguidacion del convenio.
Presentacion del
acta de aprobacion
de entrega de la Presentacién de acta Acta de aprobacion de
documentacion de aprobacién de | Acta de aprobacién de Verificacién del acta donde | A la finalizacién del entrega p de a
Presentar con el informe final de ejecucion, ala | generadadurantela | entrega de la | entrega de la conste la entrega de los convenio y antes de la docur%emacién
11 interventoria o supervision, el acta de | ejecucion del | documentacion documentacion generada | Asociado documentos generados | entrega del informe enerada durante la
aprobacién de entrega de la documentacién convenio, como generada durante la | durante la ejecucién del durante la ejecucion del final. Debe ser soporte g'ecucio’n del convenio
generada durante la ejecucién del convenio. condicién para la | ejecucion del convenio. convenio. del informe final. Iriforme final :
elaboracién del | convenio. )
informe final.
Obligaciones Componente Administrativo y Financiero
Entregar a la Interventoria o Supervision de la Soporte de relacion
dSeD 1/?&;adreell?actllgr:ltgehlﬂzrr:gjczunrligor)e/slgzgﬁzz gz ;ilt‘fgrtgo th;JmnarIg Soporte  Relacion  de Soporte de documentos | Una vez, al momento Soporte de relacion de
1 soportes, para verificaciéon de cumplimiento de criterios exigidos en talento humano. Asociado ZEVIZEV?;;] fa Interventoria o idn?cliz firma def acta de lealllair::gn?g?::\za);gorreo
perfiles, en caso de requerirse reemplazos, se el presente anexo p . ! !
realizaré el mismo procedimiento. técnico.
Presencia de . .
Contratar al talento humano requerido en la personal contratado Observacion en las visitas Egri\f/ifgf; dgus:nglmIT)r:rossr?al Durante la ejecucion
2 proporcién y condiciones indicadas en el Anexo en e_l ) ComeQOr de seguimiento en Asociado operario se encuentre del convenio de Actas de visita.
P Comunitario - Cocina | campo. manera permanente.
técnico. completo.
Popular.
Gestionar con la Administradora de Riesgos
L:Itimrr:éesla_e\'/o‘;ll;éci?n |decgf||(():raaccl%r:] ?ﬂi Ilg: Soporte de gestion Documento gestién con Durante la ejecucion
peligros, - y : con Administradora L 9 . Visita administrativa en / -
3 riesgos de seguridad y salud en el trabajo, con de Riesqos Laborales Administradora de Asociado campo del convenio de | Actas de visita.
el fin de prevenir los accidentes de trabajo y _ARL 9 Riesgos Laborales — ARL po- manera permanente.
enfermedades laborales en las personas, dafios
en la propiedad y en los procesos
Definir e implementar las medidas de control en I - d Acta I_de' verificacion ge Asociado/ En visita administrativa se Al iniciar la operacion
términos de seguridad y salud en el trabajo Implementacion e | cumplimiento e Subdireccion validara el documento donde | del comedor o cuando .
4 derivadas de la matriz de identificacién de los controles de | especificaciones del de conste las especificaciones | se requiera por cambio Acta de visita de
peligros, la evaluacién y valoracion de los slegurldgd y salud en Qquul)o _'de comlputq € Investigacion del equipo e instalacién de los | de equipo o seguimiento.
riesgos seguridad y salud en el trabajo el trabajo. instalacion _de aplicativos e informacion aplicativos actualizacion
. correspondiente. ) | )
Garantizar que el equipo de cémputo cumpla Cumplimiento Acta de verificacion de . En visita administrativa se Al iniciar la operacion
o : - e S Asociado/ P .
5 con los requisitos para la instalacion, especificaciones cumplimiento de Subdireccion validara el documento donde | del comedor o cuando | Acta de visita de
funcionamiento y acceso a los sistemas y técnicas del equipo | especificaciones del de conste las especificaciones | serequierapor cambio | seguimiento.

aplicativos de la SDIS.

de computo.

equipo _de cémputo e

del equipo e instalacion de los

de equipo o
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
instalacion de aplicativos Investigacion aplicativos. actualizacion.
correspondiente. e informacién.
Mantenimiento
Realizar mantenimiento preventivo a los preventivo del equipo | Cuenta de cobro o factura En visita administrativa se Durante la eiecucion
equipos de computo, en periodos no mayores a de cémputo  del del técnico en sistemas . - ) L
6 . L ; Asociado revisara el soporte de pago del del convenio de Acta de visita
dos (2) meses y actualizar el antivirus de comedor y respectiva | contratado por el . e .
R 1 : correspondiente servicio. manera bimestral.
manera permanente por los medios idéneos. actualizacion de | Asociado.
licencia de antivirus.
Garantizar que el Comedor Comunitario- . . . - .
: D Conexion a internet y En visita administrativa se . ”
Cocina popular cuente con conexion a internet, di ibilidad del o d . lidara el - Durante la ejecucion
7 de acuerdo con las especificaciones contenidas 'sponibilical e Convenio de servicio, Asociado vaiidara e Co.n,"ato SUSC.”FO del convenio de Acta de visita
. . canal de facturas de ventas. para la prestacion del servicio
en el anexo técnico durante la jornada de o manera permanente.
% e comunicacion. y facturas.
prestacion del servicio.
Realizar registro de asistencia diaria de los Registro diario de
participantes del Comedor Comunitario — asistencia de
Cocina Popular en el aplicativo web RAD — participantes del
. y D Reportes generados por Iy, . e
Registro de Asistencia Diaria a Comedores, de Comedor : Verificacion de los reportes Durante la ejecucion s -
! N o . el software, listados de . . 3 Acta de visita, aplicativo
8 conformidad con lo establecido en el Manual de Comunitario - Cocina : . - Asociado generados, listados de del convenio de
. N . P : asistencia en fisico y . N " RAD
Usuario Funcional Coordinador (C6digo: MNL- Popular en el sistema fotografias asistencia (cuando aplique). manera permanente.
SMT-007) de la SDIS y en el Lineamiento de informacién 9 .
vigente para autorizar el registro de asistencia dispuesto  por la
por fuera del horario establecido. SDIS.
Garantizar la permanencia y proporcion del Presencia de En visitas de seguimiento se
9 talento humano establecido en el anexo técnico zﬁrson;all Congg;?ggor c?:servs?g;i?r:iz;ﬁ V's't:: Asociado verificard que el personal (I?:lrantiorlf\l’eﬁfgcuugg Actas de visita.
para la pr_erstauon del servicio, durante el plazo Comunitario - Cocina | campo. operario se encuentre manera permanente.
de ejecucion del convenio. completo.
Popular.
Reemplazar al talento humano que, por fuerza
mayor, caso fortuito o incapacidad, no preste
sus servicios en el Comedor Comunitario - Presencia de En visitas de seguimiento se
Cocina Popular, o de manera inmediata cuando personal contratado Observacion en las visitas verificara  que 9 el personal Durante la ejecucion
10 se presente renuncia voluntaria. El reemplazo en el Comedor | de  seguimiento  en Asociado operario qse erF:cuemre del  convenio de | Actas de visita.
debe cumplir con los requisitos de formacion y Comunitario - Cocina | campo. cgm leto manera permanente.
experiencia pertinentes, asi como con los Popular. pieto.
soportes mencionados en el anexo técnico,
contrato, afiliacién a seguridad social y ARL.
?S;?p"cli:ie;/?onﬂcauon gz Asociado/ En visita administrativa se Al iniciar la operacién
Cumplir de manera oportuna con los aportes del Soporte de aportes | especificaciones del Subdireccion validara el docume_nm d_onde del comedor o cuand_o Acta de visita de
11 ASOCIADO conforme se establece en la del asociado equino de computo e de conste las especificaciones | se requiera por cambio sequimiento
estructura de costos. . inqstarl)acién de a I’i)cativos Investigacion del equipo e instalacion de los de equipo o 9 .
h p e informacion. aplicativos. actualizacion.
correspondiente.
Adquirir alimentos comprados a pequefios
productores agropecuarios locales y/o a
productores de la Agricultura Campesina,
Familiar o Comunitaria locales o a través de sus
organizaciones, en un porcentaje minimo del Facturas, certificados de Promesa contrato de
30% del valor total destinado a la compra de pago a la asociacién o roveeduria con  los
alimentos, o en el porcentaje por encima de este . pequefio productor de En las visitas administrativas y p =
- Matriz formato de . n 5 . . - pequefios  productores
12 en que el ASOCIADO se haya comprometido. seguimiento compras alimentos y/o formatos de Asociado financieras se validaran los | Durante la ejecucion agropecuarios  locales
Cuando la oferta de alimentos producidos por requisicion  donde se soportes y documentos del convenio.

pequefios productores y/o productores de la
Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria
local sea inferior al porcentaje al que esta
obligado, el ASOCIADO asume el compromiso
de adquirir los alimentos a los pequefios
productores y/o productores de la Agricultura
Campesina, Familiar o Comunitaria no locales a

locales.

especifique:  tipo  de
alimento, cantidad
comprada, precio.

presentados por el asociado.

ylo productores de la
Agricultura Campesina,
Familiar y Comunitaria.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
quienes puede acudir para suplir el porcentaje
restante, en los términos previstos en la Ley
2046 de 2020 y el Decreto 248 de 2021.
Matriz formato de
Participar en los espacios de articulacion que se ls;%tljérglento compras
definan por parte de la Mesa Técnica Nacional Format.o registro
dzrggim;rraisubslltjzasrcl;locséesgsrﬁll:;gg:zzygg soporte _participacion Correo electronico En la visita financiera, de Durante la ejecucién Actas de reunién,
13 particip ) P espacios en relacion | Planilla de asistencia Asociado p - ’ L €l planilla de asistencia,
alimentos o de sus materias primas, en las N e seguimiento, de cierre. del convenio. :
. . . con compras locales Registro fotogréfico. informes.
ruedas de negocios que se realicen en virtud de de alimentos Le
lo establecido en la Ley 2046 de 2020 y las oa e
normas reglamentarias. normas y
reglamentarias.
Presentar un reporte mensual de las compras
locales de alimentos realizadas durante el . ) .
: e Documentos  contables En visita financiera se
periodo, en el mo,delo sumlr}lsftrac.io_ por Ia SD.I,S’ Ejecuciéon de rubros de ejecucién para cada validaran los documentos . » Actas de visita y
el cual contendrd como minimo: identificacion . P ! . Durante la ejecucion
14 N contenidos en la | uno de los items Asociado presentados por el asociado, . documentos
del producto y proveedor, producto y variedad S del convenio.
(es) del producto agropecuario comprado, estructura de costos. contemplados en la e_fectuapdo seguimiento a la Soportes.
cantidad (unidad o peso) de compra y valor de estructura de costos. ejecucion de los rubros.
la compra.
Informar a la interventoria o supervisién y a la
Subdireccion de Abastecimiento de la
Secretaria Distrital de Integracion Social, Lo Documentos  contables . ] : ‘o
15 cuando la oferta de alimentos producidos por ﬁ;ﬁ?ﬁrgagfncompg{z de compras locales Asociado Eglida:’;na Iosﬂna;g::iﬁentzz Durante la ejecucion dAgéiiwen(tjoes visita
pequefios producto_res ylo p_roductores d_e !a locales. (remisiones, ordenes de presentados por el asociado. del convenio. Soportes.
Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria compras, facturas, etc.)
local sea inferior al porcentaje minimo
establecido por la Ley 2046 de 2020 (30%).
Entregar cuando sea el caso, a la interventoria
3 supervijsién del convenio, ZOpiilj del codntrlato Entrega de contrato 4 En  visita financiera se Actas de visita, copia cijel
e arrendamiento a mas tardar dentro de los p Contrato e 2 PV contrato e
16 cinco (5) dias calendario siguientes a la firma gzbi darirers:edas\z]si::g arrendamiento Asociado \éic?;arzella C(;s:t?;tr;puc;n Ig :éaci?eravez que  se arrendamiento del
del acta de inicio, el cual deberd contener el of las partes legalizado. interventoria o supervision a ) Comedor Comunitario —
numero de cuenta bancaria en la cual realizara P p . P ’ Cocina Popular.
el pago del canon de arrendamiento
Realizar los pagos de manera oportuna y
acorde con lo establecido en las condiciones de En visita financiera se validara
negouaménbc_on cadia uno de lsu_s proveedores Cumplimiento con las la autenticidad de los | . . d .
y presentar bimestralmente a la interventoria o . ) Durante la ejecucién | Actas e visita,
17 supervision el paz y salvo de pago a ﬁgntélc(:ilgggﬁ a od: IF:;Z i,o?,ilgdoo?;gemdo por Asociado g?;:gl?;é%seﬁrf;:gggosor?grl del convenio de documentos
proveedores y espacio fisico funcional (cuando prc?veedoresy pag p . cumplimiento con los pagos y manera permanente. Soportes.
aplique). (Excepto el pago a proveedores ’ acuerdos con proveedores
locales el cual deberd aportarse de manera :
mensual).
Cumplir con las obligaciones del Sistema de
Seguridad Social y aportes parafiscales, segin
lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de
2002, cuando haya lugar a ello. Para los casos
S:rvif:?gs"aﬁssbedeve?irf?s;’ (:j p;esgac:joen Iiz Pago de la seguridad Visita financiera se validaran Durante la ejecucion | Actas de visita,
18 obligaciones  de  Seguridad P gocial LA social 'y aportes Soporte de planilla . Asociado los soportes correspondientes del convenio de documentos
9 g . parafiscales. al pago. manera permanente. Soportes.

SECRETARIA, por medio de la Interventoria o
Supervision, en el momento de expedir cada
certificacién para los pagos, verificard y dejara
constancia de las obligaciones del ASOCIADO
frente a los terceros mencionados durante toda
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\:'E%'EF&ED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
su vigencia, estableciendo una correcta relacién
entre el monto cancelado y las sumas que
debieron ser cotizadas. El aporte al sistema de
salud se debera liquidar atendiendo lo
preceptuado en los articulos 3, 4, 5, de la Ley
797 de 2003 y el Decreto 510 de 2003.
Pagar dentro de los dltimos tres (3) dias
calendario del mes o periodo ejecutado a través
de transferencia electrénica en la cuenta de
ahorros o corriente suministrada por el talento R . - Cumplimiento con las
y - o En visita financiera se validara e
humano al momento de su vinculacién, los Cumplimiento con las - . » - condiciones de
. . . ! . la autenticidad de los Durante la ejecucion Actas de visita, o
19 salarios, honorarios, y prestaciones sociales e condiciones de | Soporte de pago a Asociado documentos presentados por del convenio de documentos negociacion y soporte
indemnizaciones laborales, estas Ultimas negociacion y pago a Talento humano. - A de pago a talento
el asociado en relacién con el manera permanente. Soportes.
cuando haya lugar al talento humano acorde Talento humano. N humano.
N cumplimiento con los pagos.
con los valores establecidos en la propuesta
establecida para el presente proceso
competitivo, efectuando los pagos de derechos
laborales y parafiscales a que haya lugar.
Certificacion de
cumplimiento a las
Normas Internacionales
de Informacion Cumplimiento con las
Registrar su actividad financiera y contable de i?\feogrlr;t;%ién o Z;naggrl]et;e[ljofxpgdlt::\,izg: En Vlsaﬁélrr\]ti:?gga sed\éalld?;z Durante la ejecucion | Actas de visita condiciones de
20 ﬁ%ﬁ;ﬁgioigrl]eslo c?:tall)ﬁglr(r‘r?ac?gn lalséin';zg;?: financiera y contable | fiscal. Asociado documentos presentados por del convenio de documentos gigoc;a%onay Sf;?;ﬁﬁ
de acuerdo a la | Certificado de el asociado en relacién con el | manera permanente. Soportes. pag
(NIIF). - ) N humano.
normatividad vigente. antecedentes de la Junta cumplimiento con los pagos.
Central de Contadores
vigente, tarjeta
profesional y cedula de
ciudadania
Destinar exclusivamente los recursos publicos Egrfézrr%sang; psg: elg
que reciba en razén del respectivo convenio, Destinacion . Mediante visita financiera se | Durante la ejecucion -
. establecido en la . P - Actas de visita.
21 para los gastos que demanden el cumplimiento adecuada de estructura de costos del Asociado verificaran las facturas | del  convenio de Soportes
del objeto de este y acorde con la propuesta recursos. o presentadas por el asociado. manera permanente. P
. " Comedor Comunitario -
objeto del proceso competitivo. N
Cocina Popular.
Garantizar la asistencia del representante legal
del ASOCIADO al Comité Local de Seguimiento
y Evaluacion (desde el inicio hasta el final, se
dara espera de 15 minutos de acuerdo con la
hora programada, de lo contrario se dara por Participacion del
entendida su inasistencia). En ninguna representante  legal .
. . A . A Acta y listado de T . S . L
circunstancia esta obligacién podra ser de la organizacion § ? - En visita financiera se validara | Durante la ejecucion -
. asistencia al Comité Local . N . : Actas de visita.
22 delegada al personal que labora en el Comedor Asociada en el de Seguimiento Asociado la asistencia del representante | del  convenio  de Soportes
Comunitario — Cocina Popular. En caso de que Comité Local de Evaluaciér? y legal al comité. manera mensual. P
el ASOCIADO requiera asistir a varios comités Seguimiento y ’
programados en la misma fecha podré asignar Evaluacion.
un apoderado que haga parte de la mesa
directiva de la organizacion, por medio de una
autorizacién escrita, quien lo representara en
dichos espacios
Realizar el agotamiento de recursos de Mediante visitas de
conformidad con lo establecido en el anexo Realizacion de - seguimiento en campo al Culminada la fecha Actas de visita. Informes
P L - Informes del aplicativo o - " - h
23 técnico, suministrando Ios» soportes  que agotamiento de Registro de Asistencia Asociado Comedor Comunltan_o - final de_ operacion del del apllcauv_o R’_eg_lstro
evidencien la adecuada ejecuciéon de los recursos del P Cocina Popular y Aplicativo | convenio determinada | de Asistencia Diaria —
P : Diaria — RAD. . . . L N
recursos econdmicos aportados por el convenio. Registro de Asistencia Diaria | en el acta de inicio. RAD.

ASOCIADO y aportados por la SDIS, de

— RAD.




ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

PLAN DE SUPERVISION

AZGp>
Firmado Electronicamente con AZSign
Acuerdo: 20220923-155453-d458¢4-57657269
2022-09-23T15:56:22-05:00 - Pagina 32 de 35

FORMATO NO
CONTROLADO

Péagina 32 de 33

Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Obieto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situaciéon de inseguridad alimentaria moderada o severay,
Jeto: desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745 “Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”
FRECUENCIA O
DESCRIPCION DE ASPECTO A MOMENTO EN EL
N° OBLIGACIONES CONTRACTUALES LA ACTIVIDAD VERIFICAR POR SOPORTE FUENTE C?/'\égl'g:ECiED%ER QUE SE DEBE EV\'/%ER’I"FCK'?ASC?(;NLA OBSERVACIONES
(Opcional) SUPERVISOR HACER LA
VERIFICACION
acuerdo con las directrices dadas por la SDIS y
con la propuesta objeto del convenio.
Facturas que deben
contener de manera
preimpresa:
- Numeracion
- Razon social
Presentar a la interventoria o supervision las -NIT
facturas para pago de acuerdo con la Presentacion de | - Domicilio En soporte fisico en la Informes de eiecucion
24 normatividad contable vigente, con sus facturas para pago y | -Resolucién DIAN Asociado rece ci(?n de facturacion Mensual soportes en fisjico y
respectivos soportes, dentro de las fechas respectivos soportes. -Certificado RAD para P ! P :
establecidas por la SDIS pago Certificado  de
aportes parafiscales 'y
seguridad social.
-Resolucién autorizacion
de facturaciéon vigente,
expedido por la DIAN.
Cumplimiento de
. . . acciones, tiempos, Documentos soporte -
Cumplir con las acciones, tiempos, productos y d blecid | . dmini . Actas de visitas
requerimientos contemplados en el anexo pro uc_to'_s M e’sta' €Cidos en €l anexo . \_/|S|ta§ a mlnl_st(atlvas. Durante la ejecucion administrativas
25 técnico para el componente Administrativo requerimientos  del técnico  del  servicio Asociado financieras, de seguimiento y del convenio financieras ! de
Financie‘r)o p y componente Comedores Comunitarios de cierre. ! se uimientl) de cierre
. Administrativo y | —Cocinas Populares. 9 y )
Financiero.
Obligaciones con Relacion a la entrega de Bienes
: Levantamiento fisico
Hacer buen uso y responder por los bienes que . -
. L de inventario de
le sean entregados para la ejecucion del bienes entregados a
convenio, asi como, restituirlos a la finalizacién gados.
. " y la organizacion
del mismo, mediante acta, con sus respectivas :
placas de inventarios en buen estado de éz?rcelago. en  buen Acta listada de inventario En el rocedimiento  de
conservacion y funcionamiento, salvo el estad% de de bienes entregados. empalme pse verificara el Al momento de recibir
1 deterlorq normal de uso, de conforrr]ldad con lo conservacion y Asociado listado del inventario de | los bienes Actas de empalme
establecido en el numeral 4.4 del “Manual de funcionamiento los Acta de entrega de bienes entregados
Procedimiento Administrativo y Contable para el bienes bienes. 9
Manejo y Control de los Bienes de las Entidades Ad uis}cién de la
Publicas del Distrito Capital” (Resolucién 001 de aq
- ! péliza de buen uso de
2001 para el Distrito Capital), la cual fue los bienes entregados
adoptada por la SDIS, mediante la Resolucién or 1a SDIS 9
223 de 2002. P :
Recibir en calidad de préstamo de uso, los
bienes devolutivos relacionados mediante acta Lo . Asociado En el procedimiento empalme : . .
de levantamiento fisico de inventario realizado gg\fgﬂg'\%‘s de blengﬁ Acta de inventario de | Almacén se verificard el listado del Al momento de recibir t:zt:g: de lngri?ézg%gse
2 por Ia_ _SDI_S en la cual consta: la lcantldad, calidad de préstamo blene§ entregados a titulo general de la inventario de bienes 10s bienes. documento de
especificaciones y valor de los bienes; acta que de préstamo SDIS entregados.
oo de uso. comodato.
indica que las partes acuerdan, hace parte
integral del presente convenio.
Consumo conlalado a1 SDIS entregue A e Conaume | levantamiento fisico de | Asociado | CTF POSSCTEES, 0 Listado de inventario de
3 Comedor Comunitario —Cocina Popular durante controlado inventario. glenr::;:;nde la listado del inventario de lﬁ';gg:ggto de recibir gfcnuenswento entregadc;se,
la ejecucion del convenio. grE)tlrggados por la Actas de entrega. SDIS bienes entregados. comodato.
Participacion de la ) Asociado Revision del acta de entrega Acta de entrega de
4 Participar activamente en la diligencia de organizacion. Acta d_e entregaQe bienes Almacén bienes en calidad de Al momento. de bienes en
. en calidad de préstamo. < entrega de los bienes. - .
entrega en la que se levantara el acta que general de la préstamo. calidad de préstamo.
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Proyecto: 7745: Compromiso por una Alimentacién Integral en Bogota
Objeto: Aunar recursos técnicos, administrativos y financieros para prestar la atencién alimentaria en la modalidad Comedores Comunitarios - Cocinas Populares, a poblacién en situacion de inseguridad alimentaria moderada o severay,

desarrollar procesos de inclusién social, promocion de estilos de vida saludable y vigilancia del estado nutricional, en el marco del Proyecto 7745

“Compromiso por una Alimentacion Integral en Bogota”

suscribiran conjuntamente el delegado del
ASOCIADO y la SDIS.

En caso de pérdida, dafio o hurto de uno o
varios de los elementos objeto del convenio,
este debera realizar la reposicion del respectivo
elemento, por uno de iguales o similares
caracteristicas, de acuerdo con lo establecido
en los numerales 3.2.12 y 5.5 del Manual de
Procedimientos Administrativos y Contables
para el Manejo y Control de los Bienes de los
Entes Publicos del Distrito Capital, expedido por
la Secretaria de Hacienda, Direcci6n Distrital de
Contabilidad mediante Resoluciéon No. 01 de
septiembre de 20 de 2001, y dem&s normas
concordantes

Responder por los dafios que los bienes
entregados en calidad de préstamo causen a
terceros

Suscribir el Acta de Entrega a la SDIS de los
bienes devolutivos, asi como del estado de los
bienes de consumo controlado, que se hayan
entregado al Comedor Comunitario - Cocina
Popular durante la ejecucién del convenio,
dentro del mes siguiente a la terminacién del
mismo.

Asociada  en la
diligencia de
entrega de bienes.
Informie presentado a ) ) Revisién del informe Una vez se ) hgya Informo,a presentado a
Almacén general de | Documento de informe Asociado resentado por el operador presentado lapérdida, | Almacén general de la
la SDIS. P P P el dafio o el hurto. SDIS.
Bienes restituidos ala | Actas de  reposicion En visitas de seguimiento al Una vez se haya | Acta de visita firmado

. P : Asociado comedor se revisara el actode | restituido el bien por | por el asociado y la
SDIS Actas de visita Y N : o

reposicion de los bienes. parte del Asociado supervision.
Responsabilidad del
asociado sobre dafios Mediante visitas al comedor,
a terceros causados Documentos en fisico Asociado se validara la ocurrencia de | Cuando se presenta el Documento en fisico
por los bienes los hechos referidos en la | hecho
entregados por la presente obligacion.
SDIS.
Cancelacion a la
SDIS del valor del Mediante visitas al comedor o
deducible, en caso de Recibos de pago Asociado en la etapa de liquidacién, se | Cuando se presenta el Recibo de pago
pérdida o dafio de los pag revisard el cumplimiento del | hecho. pag
bienes entregados en correspondiente pago
comodato
Elabord Agda Lisbeth Jiménez Cifuentes - Profesional Subdireccién de Abastecimiento

Revis6 Lizth Viviana Garcia Pinzén — Direccion de Nutricion y Abastecimiento
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