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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio, septiembre de 2022

Sefior:

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3390233 de 2022
COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS ESPECIALES
Dependencia Centro Agroindustrial del Meta

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucidn contractual
del mes de septiembre del afio 2022

Referencia No 3390233 del afio 2022

Emirardo Celis Rivera, identificado con la cédula de ciudadania No. 18.201.794 de Mitu Vaupés, en mi calidad de
Contratista del SENA, en Centro Agroindustrial Sede Hacho, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de
la referencia, a continuacidn, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para la contratacion la suma de treinta y un millones doscientos
mil pesos m/cte. (531.200.000) COP. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista asi: 1 a) un primer pago por
veintidds (22) dias de febrero de 2022 por valor de Dos millones ochocientos sesenta mil pesos ($2.860.000); b) Siete (7)
pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a Septiembre de 2022 por un valor de Tres millones novecientos
mil pesos ($3.900.000), cada uno; y c) Un ultimo pago por Ocho (8) dias de noviembre de 2022 por valor de Un millén
Cuarenta Mil Pesos ($1.040.000) m/da cte.

Plazo: Serd hasta el 08 de octubre de 2022.Fecha de Inicio: 07

de febrero de 2022
Fecha de terminacion: 08 de octubre de 2022
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Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor Técnico y/o transversal de acuerdo a
los disefios curriculares que ejecute el Centro Agroindustrial del Meta en los diferentes niveles y modalidades de
formacion profesional integral de los programas TITULADA REGULAR, COMPLEMENTARIA y VIRTUAL en la
especialidad requerida y/o de su perfil.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Generar acciones que promuevany Uso de medidas de Diligenciamiento de
garanticen el cumplimiento de los bioseguridad. formato de bioseguridad
protocolos de bioseguridad en el Centro en cada una de las
de formacion y ambientes. ocasiones que sea

necesario

2 | Participar en la planeacidn de los procesos Alistamiento de cursos de formacion
formativos de acuerdo conlos lineamientos virtual:
institucionales, parael area tematica del
objeto contractual 2607566 - ANALISIS DE RIESGOS EN

SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR
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2637787 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

Participar cuando el centro de formacion lo
requiera, en jornadas de disefio y desarrollo
curricular de programas de Formacién
Profesional Integral, conforme a las
necesidades nacionales y a loslineamientos
institucionales
requeridos para el drea tematica objeto del
contrato

En el mes objeto de cobro no se me
solicité apoyo para disefio y
desarrollo curricularde programas
de Formacion Profesional Integral

No aplica para el mes de
septiembre

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas asignadas, de
acuerdo con los procedimientos, plazos y
herramientas tecnoldgicas que la entidad
defina.

Se llevd a cabo el cuestionario de
conocimientos previos de los cursos:

2607566 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE RIESGOS EN

SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE RIESGOS EN

Portafolio del
instructor/plataforma
territorium/LMS
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SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

Ejecutar la formacion profesional integral
de acuerdo con el disefio ydesarrollo
curricular de los

programas del drea tematica objeto

Ejecucion de la formacidnde los
cursos:

2607566 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

Portafolio del
instructor/plataforma
territorium LMS/Sofiaplus
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2607569 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR
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del contrato

Works.

Aplicar seguin la modalidad, estrategias
de ensefianza, aprendizaje, seguimiento
y evaluacién de acuerdo con los
lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad

Seguimiento y evaluacién del
proceso de aprendizajede los
aprendices de los cursos:

2607566 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA'Y
SANEAMIENTO.

02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y GESTION
DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y GESTION
DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y GESTION
DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y GESTION

Portafolio del
instructor/plataforma
territorium LMS Sofia
Plus.
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DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

Participar cuando el centro de formacién lo
requiera, en proyectosde investigacién técnica
y/o pedagdgica para fortalecer el proceso de
formacién del area tematica objeto del
contratoy

participar en los proyectos SENNOVA

cuando se requieran.

En el mes objeto de cobro no
se me solicitd participar en
estas actividades.

No aplica para el mes
de septiembre

Emitir juicio de evaluacion sobre el nivel de
cumplimiento de los resultados de aprendizajes
de las competencias del programa, adquiridos
por los aprendices en el desarrollo de su
formacién, aplicando los procedimientos,
plazosy herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

Evaluacién actividades de
aprendizaje y resultados de
aprendizaje de los cursos
virtuales:

2607566 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE RIESGOS EN
SISTEMAS DE AGUA'Y
SANEAMIENTO.

02/08 al 02/09/2022_ EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y GESTION
DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al

05/10/2022_POR EVALUAR

Centro de
calificaciones
plataforma
territoriumy
aplicativo
senasofiaplus.
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2637787 - SUPERVISION Y GESTION
DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y GESTION
DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y GESTION
DE RESIDUOS PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

9 Entregar los soportes del procedimiento de | Se registro asociar aprendices a la Ruta de
Ingreso de aprendices al programa de | rutade aprendizaje aprendizaje
formacidn tales como: Ficha de matricula; | correspondiente de los cursos aplicativo
fotocopia deldocumento de identidad, y/o | vigentes. senasofiaplus
requisitos definidos en el disefiocurricular,
cuando ejecute formacion
complementaria.
10 Registrar, verificar y hacer seguimiento | Asocié losaprendices a laruta de Sena sofia plus y

oportuno en elsistema de informacion que la
entidad defina para la Gestién de la Formacion
Profesional Integral mediante las siguientes
actividades: a). Verificando que la totalidad de
los aprendices seleccionados y matriculados
queden en ese estado. b).

Registrando juicios evaluativos del

aprendizaje de los cursos vigentes.
garantizando asi que quedaran en
estado formacion.

plataforma
territorium.LMS
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reconocimiento de aprendizajesprevios, los
juicios evaluativos,rutas de aprendizaje, para
los beneficiarios nuevos, reintegrados o
trasladados. e). Comunicando alCoordinador
Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades deaprendices y
hallazgos en el registro de la informacion. f).
Abstenerse de permitir laparticipacion en la
formacién a personal que no esté relacionado
en el listado de la Ficha a su cargo deacuerdo a
lo registrado en el aplicativo SOFIA PLUS

11 Participar cuando el centro lorequiera en el | En el mes objeto de cobro no No aplica para el mes de
proceso de seleccién, disefio de talleres e | se me solicitd participar en septiembre
instrumentos que alimenten los bancos de | estas actividades.
pruebas para la seleccién deaprendices.

12 | Aplicar y hacer cumplir el reglamento del Invité a los aprendices a leer, Anuncios
aprendiz, asi como el manual de convivencia consultar y cumplir las reglas de plataforma
del Centrode Formacion. convivencia en los ambientes territorium.LMS

virtuales de
aprendizaje

13 Apoyar procesos de Registrocalificado para los | En el mes objeto de cobro no No aplica para el mes de
programas en nivel tecnélogo del rea tematica | Se me solicito participar en septiembre
objeto del presente contrato, cuandoel centro | €stas actividades.
lo requiera.

14 | Acatar los lineamientos del Sistema Integrado | Se utilizaron debidamente las Certificado de
de Gestidn y el Sistema de Seguridad de Salud | medidas de prevencion deriesgos medico ocupacional.
en el Trabajoy asistir a las convocatorias que el | Y €nfermedades !aborales tales
centro programa como pausas activas.

15 Apoyar al centro de formaciéncuando Se publico la oferta en redes Redessociales:
este lo requiera, en la sociales Facebook/WhatsApp
promocién del portafolio de
servicios.

16 Realizar seguimiento en la etapa En el mes objeto de cobro no se me | No aplica para el mes de

solicitd participar en estas
actividades.

septiembre
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productiva a los a los aprendices que le sean
asignados, cuando elcentro de formacién lo
requiera.

designada para llevar a
cabo estaactividad.

17 Propender por la permanencia de los| Sellevo acabo actividadesde Envio de instruct_ivoa
aprendices en el desarrollo de la formacién | retencion de aprendicesen el ggrrrei%siggc;;%r:gg‘sde los
profesional integral. ambiente virtual de aprendizaje. olataformaterritorium.LMS

18 Responder por los bienes y elementos puestos a | En el mes objeto de cobro no se No aplica para el mes
su disposicién para el cumplimiento del objeto | me asignaron bienes 'y de septiembre
del contrato y una vez finalizado, quedara paz y | elémentos
salvo con el Almacén.

19 Aplicar al proceso de certificacion de lanorma

de competencia "ORIENTAR Me certifique en h norma de

PROCESOS FORMA-”VIOS CON Competenc|a"OR|ENTAR
Egifci':#gg OSPLANES DEFORMAC'loN FORMACION A DISTANCIA ~ DE

, (o] a
actualizacién "ORIENTAR AICUERDOCONPROCEDIII\I/IIENTOS
FORMACION PRESENCIAL DEACUERDO TECNICO Y NORMATIVA

CON ifi
Fecha de certificacion: 17de Certificado norma de
PROCEDIMIENTO ] competencia
TECNICO Y NORMATIVO" o en noviembre de 2021
su defecto deberd aplicar al proceso de _ ) )
certificacion de la norma y aportar el | Vigencia: 17 de noviembre de 2024
respectivo certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcion efectivaa mismo, al
informe de ejecucién contractual, con plazo
maximo a
julio 31 de 2022.
20 Acompafiar a los aprendices a lasactividades | En el mes objeto de cobro no se me | No aplica para el mes de

que se encuentrenplaneadas por el equipo
de
Bienestar al Aprendiz.

asignaron estas actividades

septiembre
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21

Apoyar y acompafiar los procesosde
autoevaluacién de programas

de formacion en nivel tecndlogodel Centro
de Formacion

En el mes objeto de cobro no se
me asignaron estas actividades

No aplica para el mes
de septiembre

22

Tener la disponibilidad para

En el mes objeto de cobro no se me
desplace a ningun sitio

No aplica para el mes de
septiembre
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desplazamiento a los sitios de
trabajo.

23

Cumplir con la programacién del60
horas mensuales

Fomacion cursos:

2607566 - ANALISIS DE RIESGOS
EN SISTEMAS DE AGUA 'Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE RIESGOS
EN SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE RIESGOS
EN SISTEMAS DE AGUA Y
SANEAMIENTO. 02/08 al
02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE RIESGOS
EN SISTEMAS DE AGUA' Y
SANEAMIENTO.

02/08 al 02/09/2022_
EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

Aplicativo sena

sofiaplus.

plataforma
territorium.LMS
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2637791 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

24

Dar cumplimiento en el desarrollo desus
obligaciones contractuales al Cédigo de
Integridad SENA

Se han realizado el
cumplimiento de las
obligaciones de acuerdo a los
requerimientos exigidos.

Aplicativo sena
sofiaplus. plataforma
territorium.LMS
Portafolio del
instructor

25

Pagar mensualmente los aportes al
sistema de seguridad social integral,en
salud y en pensidn, en los términos
consagrados en el articulo 1° de la Ley
828 del 19 de julio de 2003, en armonia
con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007,
a través dela planilla Unica integradora lo
cual sera un requisito para el pago de los
honorarios. Para la legalizacién del
contrato acreditar su afiliacion al sistema
de seguridad social integral en salud y en
pensiones y riesgos profesionales.

Diligencié y entregué reporte
mensual y comprobante de
pago de seguridad social y
anexos para el mes de agosto
en eltiempo establecido,
numero de planilla: 457589043

de
reportes y planillas de
pago generadaspor el
SOl

Entrega

26

Aplicar y evidenciar los formatos
establecidos en el Sistema Integrado de
Gestidn, que correspondan a los
procedimientos ya la dependencia que se
encuentra adscrito.

Se utilizaron correctamente los
formatos institucionales SIG

Documentos enviados
para diferentes
procesos
institucionales

27

Apoyar la estructuracion de la etapa
preliminar y/o estudio de mercado
dentro de los procesos contractuales
asignados por el supervisor o el
ordenador del gasto.

En el mes objeto de cobro
no se me asignaron estas
actividades

No aplica para el
mes de septiembre
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28

Evaluar técnica y econdmicamente las
propuestas presentadas al Centro
Agroindustrial del Meta dentro de los
procesos contractualesque sea designado
por el ordenador

del gasto como evaluador técnico y

En el mes objeto de cobro
no se me asignaron estas
actividades

No aplica para el
mes de septiembre

desarrollo de su objeto contractual.

llamadas telefonicas, video llamadas ) grientaciones hechas por
reuniones virtuales programadas en el

medio de grupo de chat de
trabajo.

econdémico.

29 | Prestar apoyo en la supervision delos En el mes objeto de cobro No aplica para el
contratos que sean designados por el no se me asignaron estas mes de septiembre
ordenador del gasto. actividades

30 Prestar oportunamente losinformes de | Envié los documentos Portafolio del
ejecucion contractual y cuentas de | correspondientes a cuenta de | instructor DRIVE.
cobro mensuales dentro de las fechas | cobro de septiembre.
estipuladas
por el supervisor.

31 Asistir a las reuniones presenciales que | No se realizaron reuniones en | No aplica para el mes
programe el ordenador del gasto y/o | el mes vigente de septiembre
supervisor
con ocasion al desarrollo de suobjeto
contractual.

32 | Atender oportuna y d&gilmente las Seguimiento de las Portafolio del

instructor DRIVE.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

INICIO

FINALIZACION

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.
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Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 457589043 de la
planilla, operador SOl y periodo agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobroSI__ NO X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucién; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual
GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,
)\/\/\/\k/\//\—'/\>

EMIRARDO CELIS RIVERA
Contratista
C.C. No. 18.201.794 de Mitu V.

Recibi a satisfaccion:

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3390233 de 2022
COORDINADOR ACADEMICO DE PROGRAMAS ESPECIALES
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2637791 - SUPERVISION Y GESTION DE RESIDUOS PELIGROSOS 05 de octubre de 2022 =
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SUPERVISION Y GESTION DE
RESIDUOS PELIGROSOS
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conT

Aprendiz

Anungio  Evidencia  Galeria
Asunto
Impartide por. N
Administrador LMS . EMIRARDO CGompartz con todos
CELIS RIVERA
(] Acivar texto enriquecida Carasieres: 0000

(] Marcar com prieritar
() Enviar correo slectrénico

Herramientas

Fecha de vigencia: | 2022-08-13 18:88

(@ Agregar a una carpeta del curso ()

& Hipervinculo

Adjuntar archivos.

HAnuncios

Bisqueda avanzada >

EMIRARDO CELIS RIVERA
= Antes - fecha de vigencia 2022

Asunto: INVITACION A CONTINUAR REALIZANDO LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE AAT
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BAnuncios

Aprendiz
Biisqueda avanzada >

EMIRARDO CELIS RIVERA
i s Antes - facha de vigancia

Asunto: INITACION A CONTINUAR REALIZANDO LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE AA1
a

/Bienvenidos El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA- le da una
/ cordial bienvenida al programa de formacion: Supervision y Gestionn de
Residuos Peligrosos.

Los invito para que contiuen realizando las actividades de la primera
semana AA1 de acuerdo a la tematica 1, las cuales iniciaron el dia
12/09/2022 y tienen fecha de vencimiento para el 18/09/2022
Muchos éxitos, EMIRARDO CELIS RIVERA

#® Servicio Nacional de Aprendizaje 2014

o 0 Me gusta O 0 Comentario{s)

fecha de . 12 de Septiemire del 2022 - fecha S vigencia: 1 de Sepbemine del 2022

Resumen SESICHN EN LINEA 1 (12/09/2022) TEMATICA 1 @
Archivos

& EMIRARDO CELIS RIVERA

Colaboradores

W Administrador LMS
Gtemorim

©Q 0 Comentario(s)

o 29°C Nublado
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 008 DE

SEPTIEMBRE DE 2022

DIRECCION, AREA, REGIONAL O
CENTRO ORDENADORA DE
GASTO:

CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL META SEDE HACHON

SUPERVISOR DEL CONTRATO:

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ

APOYO A LA SUPERVISION:

N/A

CONTRATO No:

CO1.PCCNTR.3390233 de 2022

TIPO DE CONTRATO:

Prestar servicios Profesionales temporales para ejercer el rol de instructor
Técnico y/o transversal de acuerdo a los disefios curriculares que ejecute el

OBJETO: Centro Agroindustrial del Meta en los diferentes niveles y modalidades de
formacidon profesional integral de los programas TITULADA REGULAR,
COMPLEMENTARIA y VIRTUAL en la especialidad requerida y/o de su perfil.

VALOR: Treinta y un millones doscientos mil pesos m/cte. ($31.200.000)

CONTRATISTA: Emirardo Celis Rivera

NIT: 18201794-8

LUGAR DE EJECUCION:

Municipios del Meta

FECHA DE SUSCRIPCION:

07 DE FEBRERO DE 2022

FECHA DE INICIO:

07 DE FEBRERO DE 2022

PLAZO INICIAL DEL CONTRATO:

08 de Octubre de 2022.

VALOR INICIAL DEL CONTRATO:

Treinta y un millones doscientos mil pesos m/cte. ($31.200.000)

VALOR ACTUAL DEL CONTRATO:

Treinta y un millones doscientos mil pesos m/cte. ($31.200.000)

PRORROGA No x:

N/A

ADICION No. x: N/A
SUSPENSION No. x: N/A
FORMA DE PAGO: OPS

GCCON-F-031 V.01




No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Generar acciones que promuevany | Realizo uso de Diligenciamiento
garanticen el cumplimiento de los medidas de de formato de
protocolos de bioseguridad en el bioseguridad. bioseguridad en
Centro de formacién y ambientes. cada una de las
ocasiones que
sea necesario
2 | Participar en la planeacion de los Realizo alistamiento Plataforma
procesos formativos de acuerdo con | cursos de formacion territorium/
los lineamientos institucionales, para | virtual: Sena Sofia
el &rea temética del objeto plus.

contractual

2607566 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA'Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_
EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y
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GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en jornadas
de disefo y desarrollo curricularde
programas de Formacion
Profesional Integral, conforme a
las necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales
requeridos para el area tematica
objeto del contrato

En el mes objeto de cobro
no se le solicité apoyo
para disefio y desarrollo
curricularde programas de
Formacion Profesional
Integral

No aplica para el
mes de
septiembre

Evaluar los aprendizajes previos
correspondientes a las fichas
asignadas, de acuerdo con los
procedimientos, plazos y
herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

Llevo a cabo el
cuestionario de
conocimientos previos de
los cursos

2607566 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08

Portafolio del
instructor/platafor
ma
territorium/LMS
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al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_
EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR
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Ejecutar la formacion profesional
integral de acuerdo con el disefio y
desarrollo curricular de los
programas del area teméatica objeto

Ejecuto de la formacion
de los cursos

2607566 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA'Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_
EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS

Portafolio del
instructor/plataforma
territorium
LMS/Sofiaplus
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PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

del contrato

Works.

Aplicar segun la modalidad,
estrategias de ensefianza,
aprendizaje, seguimiento y
evaluacién de acuerdo con los
lineamientos pedagoégicos y
metodoldgicos de la entidad

Realizo Seguimiento y
evaluacién del proceso de
aprendizajede los
aprendices de los cursos:

2607566 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE

Portafolio del
instructor/plataform
a territorium LMS
Sofia Plus.
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AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_
EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

Participar cuando el centro de

En el mes objeto de

formacion lo requiera, en proyectos | cobro no se le solicitd

de investigacion técnica y/o
pedag0gica para fortalecer el
proceso de formacion del area
tematica objeto del contrato y
participar en los proyectos

SENNOVA cuando se requieran.

participar en estas
actividades.

No aplica para el
mes de
septiembre
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Emitir juicio de evaluacién sobre el
nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de las
competencias del programa,
adquiridos por los aprendices en el
desarrollo de su formacion,
aplicando los procedimientos, plazos
y herramientas tecnolégicas que la
entidad defina.

Realizo evaluacion
actividades de
aprendizaje y resultados
de aprendizaje de los
cursos virtuales —

2607566 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_
EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al

Centro de
calificaciones
plataforma
territorium y
aplicativo
senasofiaplus.
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05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

9 Entregar los soportes del | Registro asociar Ruta de
procedimiento de Ingreso de | aprendices a la ruta de aprendizaje
aprendices al programa de | aprendizaje aplicativo
formacion tales como: Ficha de | correspondiente de los senasofiaplus
matricula; fotocopia deldocumento | cursos vigentes.
de identidad, y/o requisitos
definidos en el disefiocurricular,
cuando ejecute formacion
complementaria.

10 | Registrar, verificar 'y hacer | Asocio los aprendices ala | Sena sofia plusy
seguimiento oportuno en elsistema | ruta de aprendizaje de los | plataforma
de informaciébn que la entidad | cursos vigentes. territorium.LMS
defina para la Gestion de la | garantizando asi que
Formacion Profesional Integral | quedaran en estado
mediante las siguientes | formacion.
actividades: a). Verificando que la
totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados
gueden en ese estado. b).

Registrando juicios evaluativos del

GCCON-F-031 V.01




reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos, reintegrados
o trasladados. €). Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente anomalias,
inconsistencias, novedades de
aprendices y hallazgos en el
registro de la informacién. f).
Abstenerse  de  permitir la
participaciéon en la formacion a
personal que no esté relacionado
en el listado de la Ficha a su cargo de
acuerdo a lo registrado en el
aplicativo SOFIA PLUS

11 | Participar cuando el centro lorequiera | En el mes objeto de No aplica para el
en el proceso de seleccion, disefio de | cobro no se le solicito mes de septiembre
talleres e instrumentos  que | participar en estas
alimenten los bancos de pruebas | actividades.
para la seleccion deaprendices.

12 | Aplicar y hacer cumplir el Invito a los aprendices a Anuncios
reglamento del aprendiz, asi como leer, consultar y cumplir las | plataforma
el manual de convivencia del Centro | reglas de convivencia en territorium.L
de Formacion. los ambientes virtuales de | MS

aprendizaje

13 | Apoyar procesos de Registro | En el mes objeto de No aplica para el
calificado para los programas en | cobro no se le solicito mes de septiembre
nivel tecndlogo del area tematica patr_tlc_:épaélr en estas
objeto del presente contrato, cuando actividades.
el centro lo requiera.

14 | Acatar los lineamientos del Sistema | Utilizo debidamente las Certificado de

Integrado de Gestidn y el Sistema de
Seguridad de Salud en el Trabajoy
asistir a las convocatorias que el
centro programa

medidas de prevencién de
riesgos y enfermedades
laborales tales como
pausas activas.

medico
ocupacional.
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15

Apoyar al centro de formacion
cuando este lo requiera, en la
promocion del portafolio de
servicios.

Publico la oferta en redes
sociales

Redessociales:
Facebook/WhatsApp

16

Realizar seguimiento en la

etapa | En el mes objeto de cobro
no se le solicitd participar en
estas actividades.

No aplica para el mes
de septiembre
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productiva a los a los aprendices que
le sean asignados, cuando elcentro
de formacién lo requiera.

designada para
llevar a cabo esta
actividad.

17 | Propender por la permanencia de los | Llevo a cabo actividadesde | Envio de instructivoa
aprendices en el desarrollo de la | retencion de aprendicesen ggrlrg:zs:gﬁggggos
‘A i ; el ambiente virtual de
formacion profesional integral. aprendizaje Anuncios plataforma
' territorium.LMS
18 | Responder por los bienes y | En el mes objeto de No aplica para el
elementos puestos a su disposicion | cObro no se le asignaron | mes de
para el cumplimiento del objeto del | Pienesy elementos septiembre
contrato y una vez finalizado, quedar
a paz y salvo con el Almacén.
19 Aplicar al proceso de certificacion
de la norma de competencia
"ORIENTAR PROCESOS -
FORMATIVOS CON BASE EN Se certlflco. e.rl1' B norma de
FORMACION FORMACION A
CONCERTADOS, 0 la | DISTANCIA
actualizacion "ORIENTAR | DEACUERDO CON .
FORMACION PRESENCIAL DE | pROCEDIMIENTOS Certificado
ACUERDO CON - " norma de
TECNICO Y NORMATIVA
PROCEDIMIENTO competencia
TEC'C\j"?O Y '\c‘jObRMAT'V(I?" 0 € | Fecha de certificacion: 17
Su defecto debera aplicar - al | yo noviembre de 2021
proceso de certificacibn de la
norma 'y aportar el _rgspectwo Vigencia: 17 de noviembre
certificado de aprobacion, o la de 2024
evidencia de la inscripcion efectiva €
a mismo, al informe de ejecucion
contractual, con plazo maximo a
julio 31 de 2022.
20 Acompaiiar a los aprendices a las | En el mes objeto de cobro | No aplica para el

actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

no se le asignaron estas
actividades

mes de septiembre
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21

Apoyar y acompafiar los procesos
de autoevaluacion de programas

de formacion en nivel tecnologo
del Centro de Formacién

En el mes objeto de
cobro no se le
asignaron estas
actividades

No aplica para el
mes de
septiembre

22

Tener la disponibilidad para

En el mes objeto de cobro no

se le desplace a ningun sitio

No aplica para el
mes de septiembre
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desplazamiento a los sitios de
trabajo.

23

Cumplir con la programacion de

160 horas mensuales

Realizo Fomacion de
Cursos:

2607566 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607567 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607568 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA Y SANEAMIENTO. 02/08
al 02/09/2022_ EVALUADO

2607569 - ANALISIS DE
RIESGOS EN SISTEMAS DE
AGUA'Y SANEAMIENTO.
02/08 al 02/09/2022_
EVALUADO

2637784 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637787 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637789 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS

Aplicativo sena

sofiaplus.

plataforma
territorium.LMS
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PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

2637791 - SUPERVISION Y
GESTION DE RESIDUOS
PELIGROSOS 08/09 al
05/10/2022_POR EVALUAR

24 | Dar cumplimiento en el desarrollo de | Realizo el cumplimiento de | Aplicativo sena
sus obligaciones contractuales al las obligaciones de sofiaplus.
Cadigo de Integridad SENA acuerdo a los tplat,"t"fo_rmaLMS
. - erritorium.
requerimientos exigidos. Portafolio del
instructor
25 | Pagar mensualmente los aportes al Entrega de
sistema de seguridad social integral, reportes y planillas
en salud y en pension, en los de pago generadas
términos consagrados en el articulo . . por el SOI
o Diligencio y entrego reporte
1° de la Ley 828 del 19 de julio de
. i mensual y comprobante de
2003, en armonia con el articulo 23 . )
) pago de seguridad social y
de la Ley 1150 de 2007, a traves de
T anexos para el mes de
la planilla dnica integradora lo cual :
i . agosto en el tiempo
sera un requisito para el pago de los . .
hon i0s. Para la leqalizacion del establecido, nimero de
onorarios. ara a egg-lzalcrlon € planilla 457589043
contrato acreditar su afiliacion al
sistema de seguridad social integral
en salud y en pensiones y riesgos
profesionales.
26 | Aplicar y evidenciar los formatos Utilizo correctamente los Documentos

establecidos en el Sistema
Integrado de Gestién, que
correspondan a los procedimientos y
a la dependencia que se encuentra
adscrito.

formatos institucionales
SIG

enviados para
diferentes procesos
institucionales
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27 | Apoyar la estructuracion de la etapa | En el mes objeto de No aplica para el
preliminar y/o estudio de mercado cobro no se le mes de
dentro de los procesos contractuales | asignaron estas septiembre
asignados por el supervisor o el actividades
ordenador del gasto.

28 | Evaluar técnica y econédmicamente En el mes objeto de No aplica para el

las propuestas presentadas al
Centro Agroindustrial del Meta
dentro de los procesos contractuales
gque sea designado por el ordenador
del gasto como evaluador técnico y

cobro no se le
asignaron estas
actividades

mes de
septiembre
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econdémico.

29 | Prestar apoyo en la supervision de En el mes objeto de No aplica para el
los contratos que sean designados | cobro no se le mes de
por el ordenador del gasto. asignaron estas septiembre
actividades

30 Prestar oportunamente los | Envié los documentos Portafolio del
informes de ejecucion contractual | correspondientes a la instructor
y cuentas de cobro mensuales | cuentade cobro de agosto. | DRIVE.
dentro de las fechas estipuladas
por el supervisor.

31 | Asistir a las reuniones | No realizo reuniones en el | No aplica para el
presenciales que programe el | mes vigente mes de septiembre
ordenador del gasto y/o supervisor
con ocasion al desarrollo de su
objeto contractual.

32 | Atender oportuna y agilmente las Seguimiento de las Portafolio del

llamadas telefénicas, video llamadas
y reuniones virtuales programadas
en el desarrollo de su objeto
contractual.

orientaciones hechas por
medio de grupo de chat de
trabajo.

instructor DRIVE.
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SENA

N

FECHA No. VALOR A VALOR SALDO DEL PORC PORCENTAJE
DE CANCELAR | EJECUTADO CONTRATO ENTAJ DE
FACT E DE EJECUCION
URA EJECU FiSICA
CION (Aplica para
FINAN contratos de
CIERA obrasy
adecuaciones)
No. De %
dias
ejecutad
oS
28 FEBRERO DE | 0001 | $2.860.000 | $2.860.000 | $28.340.000 | 8.92% | N/A N/A
2022
28 MARZO DE | 0002 | $3.900.000 | $6.760.000 | $24.440.000 | 21.07% | N/A N/A
2022
30 ABRIL DE | 0003 | $3.900.000 | $10.660.000 | $20.540.000 | 33.27% | N/A N/A
2022
31 DE MAYO 0004 | $3.900.000 | $14.560.000 | $16.640.000 | 45.72% | N/A N/A
30 DE JUNIO 0005 | $3.900.000 | $18.460.000 | S 12.740.000 57.57% | N/A N/A
30 DE JULIO 0006 | $3.900.000 | $22.360.000 | $ 8.840.000 71.66% | N/A N/A
30 DE AGOSTO 0007 | $3.900.000 | $26.260.000 | $ 4.940.000 84.16% | N/A N/A
30 SEPTIEMBRE | 0008 | $3.900.000 | $30.160.000 | S 1.040.000 96.66% | N/A N/A
OBSERVACIONES
Elaboré: Viviana Caiced, Auxiliar G,1 Apoyo supervision.
Revis6, Rafael Angel Aguilera Martinez
Supervisor contrato NO. CO1.PCCNTR.3390233 de 2022
Coordinador académico de programas especiales
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