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PROCESO GESTION DEL TALENTOHUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villavicencio — Meta; septiembre de 2022

Sefior

RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCC.NTR.3372189y
Coordinador Académico de Programas Especiales
Centro Agroindustrial del Meta

Villavicencio
Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes septiembre del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR. 3372189 del afio 2022

Adriana Useche Rojas, identificado con la cédula de ciudadania No. 40.393.942 de Villavicencio, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroindustrial del Meta, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y SIETE
MILLONES CINCUENTA MIL PESOS M/CTE ($ 37.050.000,00). Esta suma sera pagada mes
vencido por el SENA al contratista previo cumplimiento del periodo ejecutado de la siguiente
manera:

VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 37.050.000 |
VALOR PAGO MENSUAL | $3.900.000 |
CONCEPTO DIAS MESES VALOR
Dias de febrero de 2022 22 2.860.000
Meses de marzo a octubre 08 31.200.000
Dias de noviembre 23 2.990.000
TOTAL, PAGOS
$ 37.050.000.00

Plazo: Sera hasta el 23 de noviembre de 2022.

OBJETO:
Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como instructor de emprendimiento
y/o técnico para el desarrollo de acciones de formacion en el sector rural donde tiene
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incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la direccion
de Empleo y Trabajo Coordinacion Nacional de Emprendimiento.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Apoyar los procesos de Informé la planeacion de Reposan en la

planeacion de la oferta formativa | formacion presencial del planeacion

de las actividades relacionadas Programa complementaria | pedagodgica de

con la formacion para el trabajo PSER formacion para el proyectos formativos

en emprendimiento segun lo trabajo en emprendimiento | de las

establecido en los lineamientos de Negocio Rural de correspondientes

entregados por la Direccion de acuerdo con lineamientos fichas para su

Empleo y Trabajo - Coordinacion | institucional con: verificaciony

Nacional de Emprendimiento. 1. Céd. DC 96151554 seguimiento de
“Emprendimiento en el | actividades de
procesamiento de desarrollo Curricular
productos de (DC): 96151554 v.1
chocolateria version de las fichas
1,0” para un grupo de n°2494646,
30 aprendices Ficha n°2497401 y
n°2494646 por solicitud | N°2501156, DC.
de la Empresa 03000021 v.1 ficha
AGROGUAMAL - 2564547,
Asociacion DC.96151518 v.2
Agropecuaria de fichan®2580320 y DC
Guamal nit 900718806- | 96151549 v.1 de la
7 del Municipio de fichan®2591093 por
Guamal - Meta, se el Supervisor de
ejecuta 288 horas contrato y el
donde se imparte Dinamizador rural de
actividades de Emprendimiento y
formacion sincronica y Soportes generales,
asincroénica utilizando de Negocios Rurales
sus herramientas TICS | enel portafolio de la
y las del instructor para | instructora por ficha
la implementar las del PSER en el
actividades de OneDirive.
contextualizacion
disefiadas en las guias | Planeacion de
de aprendizaje. Se actividades de
encuentra en estado formacion del
Por Certificar; Instructor del PSER
Aprendices Aprobados | 2022 en el OneDrive
21y Desertores 9. para verificaciony
Fecha inicial 18/02/2022 | supervision por el
y termina 28/09/2022. Dinamizador rural de

Centro.
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2. Cobd. DC 96151554
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria version
1,0” para un grupo de
30 aprendices Ficha
n°2497401 por solicitud
de la Empresa
ASOAPROMET -
Asociacion
Agroproductiva
Comunitaria de Mesetas
nit 901342836-6 del
Municipio de Mesetas -
Meta, se ejecuta 288
horas donde se imparte
actividades de
formacion sincronica y
asincronica utilizando
sus herramientas TICS
y las del instructor para
la implementacion de
las actividades de
contextualizacion de
disefiadas en las guias
de aprendizaje. Se
encuentra en estado
Por Certificar;
Aprendices Aprobados
11y Desertores 19.
Fecha inicial 22/02/2022
y termina 29/09/2022.

3. Cad. DC 96151554
“‘Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de
chocolateria version
1,0” para un grupo de
27 aprendices Ficha
n°2501156 por solicitud
de la Empresa
ASOPCARI -Asociacion
de pequefios
productores de cacao
del Ariari nit
822005321-4 del
Municipio de Granada -
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Meta, se ejecuta 288
horas donde se imparte
actividades de
formacion sincrénica y
asincroénica utilizando
sus herramientas TICS
y las del instructor para
la implementacion de
las actividades de
contextualizacion de
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentra en estado
Por Certificar;
Aprendices aprobados
14y Desertores 13
Fecha inicial 24/02/2022
y termina 30/09/2022.

4. Cod. DC 03000021
“Emprendedor en
produccion de derivados
carnicos version 1,0” de
300 horas donde 204
horas son componente
técnico para un grupo
de 30 aprendices Ficha
n°2564547 por solicitud
de la Alcaldia de
Cumaral nit 892001457-
3 del Municipio de
Cumaral - Meta, se
ejecuta 204 horas de
donde se imparte
actividades de
formacion sincrénica y
asincroénica utilizando
sus herramientas TICS
y las del instructor para
la implementacion de
las actividades de
contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentra en estado
Por Certificar;
Aprendices aprobados
13y Desertores 18.
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Fecha inicial 23/05/2022
y termina 31/10/2022.

5. Cbd. DC 96151518
“Emprendedor en
procesamiento
artesanal de derivados
de frutas y hortalizas
version 2,0” de 340
horas donde 244 horas
son de componente
técnico para un grupo
de 30 aprendices, Ficha
n°2580320 por solicitud
de la JAC vereda El
Palmar nit 900554137-2
del Municipio de Vista
Hermosa - Meta, se
ejecuta 220 horas
donde se imparte
actividades de
formacion sincrénica y
asincroénica utilizando
sus herramientas TICS
y las del instructor para
la implementacion de
las actividades de
contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentra en estado En
Formacion; Fecha inicial
17/06/2022 y termina
06/10/2022.

6. Cod. DC 96151549
“‘Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas version
1,0” de 288 horas donde
192 horas son de
componente técnico
para un grupo de 27
aprendices, Ficha
n°2591093 por solicitud
acuerdo POA entre el
SENAvY ARN grupo
Territorial Meta —
Orinoguia en la vereda

GTH-F-062 V09




L 4
SENA

N

La Pista del Municipio
La Uribe - Meta, se
ejecuta 152 horas
donde se imparte
actividades de
formacion sincronica y
asincronica utilizando
sus herramientas TICS
y las del instructor para
la implementacion de
las actividades de
contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se
encuentra en estado En
Formacién; Fecha inicial
13/07/2022 y termina
14/10/2022.

Conformacion de nuevos
grupos en atencion a
Fortalecimiento instructor
PSER de solicitud de
formacién modalidad
presencial de actividades
relacionadas con la
formacion para el trabajo en
emprendimiento:

1. Asociacién Manos
Productivas
Sumapaz _
ASOLAROCANIT
9015248185 del
municipio de
Mesetas — Meta por
solicitud para el
Programa
Complementario
PSER
Fortalecimiento
Instructor
“Elaboracion de
Derivados Lacteos
Concentrados” Caod.
DC 96151542 V. 1.0

2. Junta de Accion
Comunal vereda
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San Isidro de
Chichimene NIT
892001457-3 del
municipio de
Acacias — Meta por
solicitud para el
Programa
Complementario
PSER
Fortalecimiento
Instructor
“Elaboracion
Artesanal de
Chocolateria Fina”
Cdd. DC 41311433
V.1.0

3. Asociacion Manos
Productivas
Sumapaz _
ASOLAROCANIT
9015248185 del
municipio de
Mesetas — Meta por
solicitud para el
Programa
Complementario
PSER
Fortalecimiento
Instructor
“Elaboracion
Artesanal de
Chocolateria Fina”
Cdbd. DC 41311433
V.1.0

4. Alcaldia municipal
de Restrepo oficina
Participaciéon Social
NIT 800098199-1 -
Meta por solicitud
para el Programa
Complementario
PSER
Fortalecimiento
Instructor
“Elaboracién
Artesanal de
Chocolateria Fina”
Cdd. DC 41311433
V.1.0
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Articular con los instructores
técnicos para realizar el
alistamiento integral de los
procesos de formacioén a través
de mecanismos de atencién
diversificados y estratégica
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender haciendo
con materiales de formacién
cuando aplique.

Se realiza la articulacion y
alistamiento integral para
los procesos de formacion
segun la planeacion por
proyecto del PSER 2022 de
linea de atencion de
Negocio Rural con el
instructor del componente
de Emprendimiento y del
componente Técnica con
las fichas n°2564547,
n°2580320 y la ficha
n°2591093, se implementa
las estructuras de
seguimiento integrado, la
Sistematizacion como
documento escrito entre los
aprendices y los
instructores de la formacion
como soportes de
evidencias de atencion a
Negocio Rural y Creacién
de UP del PSER.

Reposa en el archivo
del Portafolio de la
Instructora en el
OneDrivey en el
Simulador de
planeacion de
atencion de
actividades de
formacién en
emprendimiento 2022
Negocio Rurales de
las correspondientes
fichas para su
verificaciony
seguimiento por el
Dinamizador del
PSER 'y Supervisor de
Contrato.

Ejecutar las acciones de
formacion haciendo uso de la
estrategia pedagdégica de
"formacioén por proyectos"”, bajo
la modalidad de atencion
sincronica - asincronica de
acuerdo con los procedimientos
de la Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la Direccién de
Empleo y Trabajo - Coordinacién
Nacional de Emprendimiento.

Orienté formacion
profesional integral por
proyectos a través del uso
de las herramientas
ensefianza, aprendizaje y
evaluacion (guias de
aprendizajes, lista de
chequeo y guias de
proceso a través de
actividades de simulacion
de procesos productivos de
alimentos) para la
implementacion de las
actividades de formacion
sincrénica, asincrénica en
el uso de los tics en
modalidad presencial
correspondiente al Cod.
Disefio Curricular:

1. DC: 03000021 v.1
“Emprendedor en
produccion de derivados
carnicos” de 300 horas
donde 204 horas son de

Registro de Reportes
de horas de Apoyo
académico por Sofia
plus, listas de
asistencia a formacion
en fisico y Evidencias
de registro fotogréafico
del mesde
septiembre, reposan
en el OneDrive en
archivos del portafolio
de la instructora
PSER
correspondiente a
cada ficha para su
verificaciony
seguimiento por el
Supervisor del
contrato y
Dinamizador Rural del
Centro del PSER.
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componente técnico en
atencion a Negocio Rural
con la ficha n°2564547
municipio de Cumaral -
Meta; horas de ejecucion
204. Se encuentra en
estado Por Certificar.

2. DC: 96151518 v.2
“Emprendedor en
procesamiento artesanal de
derivados de frutas y
hortalizas” de 340 horas
donde 244 horas son de
componente técnico de la
ficha n°2580320 municipio
de Vista Hermosa vereda El
Palmar -Meta; horas de
ejecucion 216, se encuentra
en estado En Formacion.

3. DC: 96151549 v.1
“Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas” de 288 horas
donde 192 horas son de
componente técnico en
atencion a Negocio Rural
PSER con la ficha
n°2591093 municipio de La
Uribe vereda La Pista -
Meta; horas de ejecucion
136. Se encuentra en
estado En Formacion.

Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o permanente
por el SENA entre ellos Sofia
Plus para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al supervisor
del contrato y al Dinamizador
Rural de Centro del programa

Se entrega de manera
oportuna la informacion de
las actividades especificas
implementadas en el
periodo de pago; Reporte
de horas de apoyo
académico, planeacion
pedagogica
correspondiente a las fichas
n°® 2494646 del munic. De
Guamal, n° 2597401 del
municipio de Mesetas,
n°2501156 del munic. De

Archivoen el
OneDrive del
Supervisor de
contrato en la
subcarpeta de
Cuentas de cobro
2022 el Informe
mensual de ejecucion
contractual e Informe
de supervision del
mes y en el Portafolio
del Instructor de
Soportes de PSER de
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SER de su Centro de Formacion
0 quien cumpla sus funciones.

Granada, n°2564547 del
munic. De Cumaral,
n°2580320 del munic. Vista
Hermosa y de la fichan®
2591093 del municipio de
La Uribe para dar
seguimiento de actividades
especificas y adicional
suministré el informe de
supervision de control de
actividades del mes.

Desarrollo curricular
de las fichas
correspondientes; se
encuentran
publicadas para su
revision y seguimiento
por el Supervisor de
contrato y el
Dinamizador Rural del
CAM.

Avrticular con los servicios
institucionales como SENNOVA
y AGROSENA en beneficio de
los aprendices y emprendedores
del programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
Dinamizador Rural de Centro.

Se apoya a los instructores
del &rea de
Emprendimiento PSER y al
grupo de aprendices
emprendedores de la ficha
n°2564547, n°2580320 y
fichan®2591093 con el
diligenciamiento de las
herramientas de flujo de
caja, fortalecimiento sobre
los ingresos y egresos
reales de la familiay la
actividad productiva. Para
facilitar la toma de
decisiones informadas y
aceptadas frente al crédito
y las ganancias.

Lista de asistencia,
registro fotogréafico de
participacion en el
desarrollo de
actividades de
formacion de las
fichas
correspondientes del
PSER.

Programary reportar a su
supervisor de contrato, con una
antelacion minima de una
semana las formaciones a
atender, de manera que se
autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida,
en el marco de su objeto
contractual.

No se reporta agenda
desplazamiento al
supervisor de contrato
correspondiente al mes.

No se reporta para el
mes de septiembre de
2022

Evaluar los resultados de
aprendizaje en un plazo no
mayor a ocho dias habiles luego
de finalizada la formacion.

Se emite juicio de
evaluacion a los aprendices
emprendedores de atencion
a Negocios Rurales que
alcanzan las competencias
de las fichas n°2494646,
n°2497401, n° 2501156 y la
fichan°2564547, se
encuentran Por Certificar.

Reporte de juicios
evaluativos por Sofia
plus correspondiente
a cada la fichareposa
en el portafolio de la
Instructora como
evidencia de soportes
generales PSER.

Entregar informacion con calidad
y oportunidad para la creacion de

Se soporta informacion de
creacion de Up de la linea

Actas de
conformacion de
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la unidad productiva resultado de
los programas de formacion
desarrollados en las lineas de
autoconsumo y negocios rurales,
asi como la inscripcion en el
sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo del
SENA, de los aprendices de la
linea de empleabilidad.

de atencion de Negocio
Rural de las ficha 2494646
municipio de Guamal, n°
2497401 municipio de
Mesetas, n°2501156 del
municipio de Granada y la
fichan®2564547,
n°2580320 y la ficha
n°2591093; se realiza la
gestién de entrega de
materiales de formacion
SENA PSER como capital
semilla para la consecucion
de recursos fisicos y
fortalecimiento de la Unidad
productiva, Acta de
creacion de la Unidad
Productiva, Registro de la
UP cumpliendo con el
lineamiento del programa
SER.

Unidades productivas
y de entrega de
materiales de
formacién remanentes
y NO remanentes por
el SENA CAM
Programa SENA
Emprende Rural a las
correspondientes
fichas en estado de
formacién. Reposan
en el OneDrive en el
Portafolio de la
Instructora soportes
de creacion de unidad
productiva del PSER.

9 | Apoyar las jornadas de disefio y | No me fue asignada la No se ejecuta para el
desarrollo curricular conformea | participacion de jornadas de | mes de septiembre de
las necesidades de la disefio y desarrollo 2022
Coordinacion Nacional de curriculares conforme alas
Emprendimiento y la necesidades de la
Subdireccion de Centro. Coordinacion Nacional de
Emprendimiento y la del
subdirector del CAM.
10 | Apoyar la aplicacion del Se apoya para el Soporte de atencion a

diagnostico empresarial de la
unidad productiva en fase 1y 2
segun corresponda con
veracidad y calidad.

SOFIA PLUS.

diligenciamiento de la
caracterizacion de la UP,
Proyecto Productivoy
diagndstico empresarial
fase 1:

1. Emprendedor en
produccion de derivados
cérnicos de Cumaral
para el diagnéstico fase
1 de la Estructura de
seguimiento integrada
de la Unidad Productiva
Carnicos La Artesana
para creacion de
negocio Rural de la
ficha 2564547.

Negocios Rurales la
Estructura de
seguimiento integrada
alas Ups
correspondientes a
cada ficha hasta el
Diagnostico fase 1.
Reposa en archivo del
Supervisor y el
Dinamizador de
Emprendimiento Rural
del Centroy en el
portafolio de la
Instructora PSER
para su verificaciony
seguimiento.
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2. Emprendedor en
procesamiento
artesanal de derivados
de frutas y hortalizas de
Vista Hermosa vereda
El Palmar para el
diagnéstico fase 1 de la
Estructura de
seguimiento integrada
de la Unidad Productiva
Fruver El Palmar para
creacion de negocio
Rural de la ficha
2580320.

3. Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas de La
Uribe vereda La Pista
para el diagnostico fase
1 de la Estructura de
seguimiento integrada
de la Up Lacteos
NutriPaz para creacion
de negocio Rural de la
ficha 2591093.

11

Apoyar la ejecucion y
participacion de unidades
productivas en actividades de
comercializacion (incluyendo
mecanismos virtuales), gestion
empresarial y financiera cuando
se requiera, asi como las
actividades de fomento
realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial.

Apoyo a la participacion en:
La 17 Feria
Agroalimentaria, Amory
Amistad y Biodiversidad -
Mercado Campesino como
muestra empresarial evento
en el municipio de Cumaral
con la UP Cérnicos La
Artesana de la ficha
2564547.

En el Mercado Campesino
en el Marco del Dia Mundial
de la Agricultura liderado
para la Gobernacion del
Meta como muestra
empresarial evento en el
municipio de Villavicencio
con la UP Léacteos NutriPaz
de la ficha 2591093. Y

Lista de participantes
en el evento y registro
Fotografico reposa en
archivos del Portafolio
de la Instructora
PSER en el OneDrive
en la subcarpeta de
Soportes de Negocios
Rurales.
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fomentar la cultura
emprendedora segun
habilidades y competencias
personales de la Unidad
productiva.

12 | Participar en las jornadas de Se participd en la reunion Asistencia de
actualizacion y transferencia virtual en la jornada de formulario virtual y
tecnolégica convocadas por el actualizacion y Pantallazos de
Dinamizador Rural de Centro y la | transferencia tecnoldgica participacién en la
Coordinacién Nacional de Criterios de Negocio Verdes | video conferencia.
Emprendimiento. oratoria por Beatriz Adriana

Acevedo del Min. de Pantallazo de
Ambiente Desarrollo resultado de
Sostenible convocada por participacion.
el Dinamizador Rural y

Coordinacion Nal. de

Emprendimiento.

Se responde la Cuesta

anual de Integridad por

Subdireccion del Centro.

13 | Articular con el instructor de Se trabaja articuladamente | Estructuras de
emprendimiento en las con los instructores del area | seguimiento de
formaciones de negocios rurales | de Emprendimiento de Unidades Productivas
para la construccion del modelo | asignacion para Diagnostico fase 1
de negocios con los aprendices, | implementar la Estructura gue reposa en la
asi como la creacion de unidad de seguimiento de las Carpeta de Soporte
productiva cuando corresponda. | Unidades Productivasy se | de Negocios Rurales

concreta las actividades de | de los Portafolios del
informacion y metodologias | Instructores PSER de
de formacion de las correspondientes
componente Técnicoy de fichas organizadas
Emprendimiento dando por el Dinamizador
paso al modelo de negocios | Rural del Centro para
con el grupo de aprendices | su verificaciony
correspondientes a las seguimiento.
fichas n° 2564547 del
municipio de Cumaral,
n°2580320 del municipio de
Vista Hermosa vereda El
Palmar y la ficha n°
2591093 del municipio de
La Uribe vereda La Pista.

14 | Identificar y registrar la Se identificay pero aln no | Se encuentra en

sistematizacion de casos
exitosos generados en las
actividades relacionadas con la

se registra la
sistematizacion de caso
exitoso de la Up por

archivos del
Dinamizador Rural del
Centro del PSER.
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formacion para el trabajo en
emprendimiento.

encontrase en espera de
entrega de materiales de
formacién como capital
semilla y registra la UP con
las fichas n° 2494646,
2497401, 2501156 y ficha
n°2564547.

15 | Contribuir en el cumplimientode | Se aporta para la creacion | Archivos del
la meta de Centro, para de tres Unidades Dinamizador Rural de
consolidar la creacion de 76 productivas con la ficha n°® Centro en la Carpeta
unidades productivas a negocios | 2564547 “Cérnicos La de Soportes Negocios
rurales o autoconsumo. Artesana” del municipio de | Rurales en la
Cumaral, ficha 2580320 Estructura de
“Fruver El Palmar” de Vista | seguimiento Integrada
Hermosay la fichan® de las fichas
2574126 “Lacteos Nutri correspondientes para
Paz” del municipio de Uribe | su verificaciony
como atencion a Negocio seguimiento en el
Rural en diagndstico fase 1. | OneDrive.
Segun estructura de
seguimiento, se encuentra
en proceso de registro UP
hasta la entrega de los
materiales de formacion del
area de Agroindustria y/o
consecucion de recursos
por gestion de entidades
financiera.
16 | El contratista se compromete a Se implementa actividades | Listas de asistencias

evidenciar lo establecido en la
guia para la ejecucion del
programa SER asi comoen la
lista de chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso.

de formacién por proyectos
con enfoque de
emprendimiento en
modalidad presencial, el
uso de herramientas
didacticas y herramienta de
ensefianza, aprendizaje y
evaluacion como la Guia de
aprendizaje y lista de
chequeo disefiadas segun
planeacién pedagdégica de
las fichas:

Ficha n° 2564547 del
disefio curricular cod.
3000021 v.1 “Emprendedor
en produccion de derivados
carnicos”, en atencion a
Negocio Rurales y con los

a formacion en fisico
de las fichas
n°2564547,
n°2580320 y
n°2591093, Registro
de reporte fotografico
de actividades
lectivas y Reportes de
eventos de apoyo
académico. Reposa
en el Portafolio del
Instructora PSER
para su verificaciony
seguimiento.
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aprendices se alcanzan los
resultados de aprendizaje
de la fase de:

Ejecucién y Evaluacion:

Competencia: A) Obtener
pastas y/o emulsiones
céarnicas segun
caracteristicas de producto.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

1. Registrar el proceso
de obtencion de
derivados céarnicos
segln
procedimientos.

2. Verificar los
procesos de
elaboracion y
producto terminado
segln parametros
técnicos.

B) Almacenar productos
alimenticios e insumos
segun naturaleza del
producto y técnicas de
almacenamiento.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

1. Monitorear los
productos
almacenados, de
acuerdo con la
normatividad y
politica de la
empresa.

2. Registrar las
novedades en forma
manual o
sistematizada segun
manuales de
operacion.
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Y de la fichan® 2580320 del
disefio curricular cod.
96151518 v.2
“Emprendedor en
procesamiento artesanal de
derivados de frutas y
hortalizas” en atencion a
Negocio Rurales y con los
aprendices alcanzan los
resultados de aprendizaje
de la fase:

Ejecucion:

Competencia: Ejecutar
procesos de produccion de
alimentos segun
procedimientos de la
empresa.

Resultado aprendizaje de
alcanzado:

1. Elaborar productos
artesanales a partir
de frutas y hortalizas
segln parametros
técnicos y normativa
vigente.

Y la fichan® 2591093 el
disefio curricular céd.
96151549 v.1
“Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas” en atencion a
Negocio Rurales y con los
aprendices de la ficha se
alcanzan los resultados de
aprendizaje de la fase:

Planeacion

Competencia: Fermentar
leche segun procedimiento
técnico y normativa.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:
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1. Valorar calidad de
materias primas e
insumos utilizados en
los procesos de
fermentacion, segun
producto a fabricar.

Ejecucion

Competencia: A) Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativa de alimentos.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

1. Aplicar buenas
practicas de
manufacturaen la
produccioén de
leches fermentadas,
conforme a
normativa

B) Fermentar leche segun
procedimiento técnico y
normativa.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

1. Elaborar leches
fermentadas
siguiendo
procedimiento y
normativa.

17

Realizar acciones de
formacion para la ocupacion
rural

No me fue solicitada
realizar formacién en la
linea de Ocupacién Rural
en el periodo de ejecucion
del contrato.

No se ejecuta en el
mes de septiembre de
2022.

18

Realizar orientacion ocupacional
personalizada y grupal, para las
personas formadas en el
programa SER en procura de
mejorar sus posibilidades de
insercion en el mercado laboral.

Se informa a los aprendices
de manera individual y
grupal el proceso
permanente de apoyo al
desarrollo profesional de la
Agencia Publico de Empleo
- APE del SENA donde se
acuerda construir de

Lista de asistencia en
el periodo de fase de
ejecucion de
formacion por
proyecto. Y registro
fotografico de las
fichas 2564547,
2580320 y la ficha
2591093 gue reposan
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manera flexible un itinerario | en las subcarpetas de
personal de insercion que le | la Instructora del
permita tomar decisiones y | PSER parasu
evaluar sus resultados de verificacion.

forma auténoma.

19 | Apoyar la gestion a inscripcion No se gestiona No se ejecuta en el
de empresas rurales y unidades | inscripciones de empresas | periodo de pago mes
productivas en el aplicativo rurales, ni Up al Fondo septiembre de 2022
establecido para este fin. Emprender del SENA en el

periodo mes.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

Tem| No DE LA ORDEN UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
(0]
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2,

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.8361774973 de la planilla, Compensar Miplanilla.com del mes agosto de 2022. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisory ordenador de pago deberaquedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC__del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (55) folios
Cordialmente,

Adriana Useche Rojas
Contratista
C.C. No. 40.393.942 de Villavicencio

Recibi a satisfaccion:

Firma i i
RAFAEL ANGEL AGUILERA MARTINEZ

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.3372189 del 2022
Coordinador Académico de Programas Especiales

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
1. Orientacion de formacion profesional integral en atencién a Negocio Rural PSER a través del
uso de las herramientas ensefianza, aprendizaje y evaluacion de modalidad presencial
correspondiente al Cod. DC 3000021 v.1 “Emprendedor en produccién de derivados carnicos”
Y con los aprendices de la ficha alcanzan los resultados de aprendizaje de las fases de:
Ejecucién y Evaluacion:
Competencia: A) Obtener pastas y/o emulsiones cérnicas segun caracteristicas de producto.

Resultados de aprendizaje alcanzados:
3. Registrar el proceso de obtencion de derivados carnicos segin procedimientos.

4. Verificar los procesos de elaboracion y producto terminado segun parametros técnicos.

B) Almacenar productos alimenticios e insumos segun naturaleza del producto y técnicas de
almacenamiento.
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Resultados de aprendizaje alcanzados:

3. Monitorear los productos almacenados, de acuerdo con la normatividad y politica de la
empresa.

4. Registrar las novedades en formamanual o sistematizada segin manuales de operacion.

Actividad de aprendizaje a desarrollar: Elaborar y comercializar derivados cérnicos teniendo
en cuenta parametros técnicos y normativa vigente.

Alistamiento e higienizacion de equipos y utensilios necesarios para el procesamiento del Queso de
Cabeza como producto de la utilizacion de la Cabeza del Cerdo después su sacrificio para
aprovechar su carne y realizar una pasta carnica basica para embutido.

Los aprendices conocen el proceso de elaboracion del Queso de Cabeza su moldeo, presentacion
y almacenamiento por refrigeracion listo para su comercializacion.

Se realiza con los aprendices el condicionamiento y limpieza de la cabeza de cerdo recién
sacrificada, las condiciones de calidad y edad del cerdo para un producto de calidad, de
apariencia atractiva.
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Se les explica la manera de limpiar, extraery desechar los 6rganos de no consumo.

Los aprendices siguen el proceso de elaboracion y conocen los pardmetros de control para conocer
el punto final de coccionde la Cabeza y determina las cantidades de aditivos y condimentos frescos
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Los aprendices conocen los principios de deshuesado de la cabeza y el picado de las piezas de
carne y cartilagos para presentacion del jamén de Queso de Cabeza de Cerdo
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Alistan los aprendices instalaciones, materias primas e insumos aplicando buenas practicas de manufactura
segun normativa vigente durante el proceso de Elaboracion de Génova y Muchacho Relleno.
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Elaborar de Génova segun normatividad de alimentaria, seguridad industrial, salud ocupacional vigente y
procedimiento establecido. Los aprendices determinan los calculos para alistar los ingredientes.

>

Aplica el manual de procedimiento y/o estandares operativos parala elaboracién de Génova segin el
procedimiento de formulacion.
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Final del proceso de elaboracién de Génovas oreado listo para empacar y comercializar

Elaboran los aprendices un Muchacho Relleno siguiendo la normatividad de alimentaria, seguridad
industrial, salud ocupacional vigente segun procedimiento establecido.

Se inicia con definir el corte de res como materia prima para su elaboracién del Muchacho, su extraccion de
carne se utiliza como relleno ademas de aditivos y condimentos.
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Procesofinal de elaboracién del Muchacho Relleno
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2. Orientacion de formacion profesional integral en atencion a Negocio Rural PSER a través
del uso de las herramientas ensefianza, aprendizaje y evaluacion de modalidad presencial
correspondiente al Cod. DC 96151518 v.2 “Emprendedor en procesamiento artesanal
de derivados de frutas y hortalizas” Y con los aprendices de la ficha alcanzan los
resultados de aprendizaje de las fases:

Ejecucion:
Competencia: Ejecutar procesos de produccion de alimentos segun procedimientos de la
empresa.

Resultado aprendizaje de alcanzado:
1. Elaborar productos artesanales a partir de frutas y hortalizas segin parametros
técnicos y normativa vigente.

Ejecuta los aprendices actividades de proceso de produccién de Compota de Manzana y Salsa de Tomate
asignado por la Instructora evaluar sus conocimientos finales.
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Aprendices definen las cantidades para pesar ingredientes y se les explica el acondicionamiento de la
materia prima.

Los aprendices conocen el punto final de coccion de la Compota de Frutas forma artesanal

“‘%\5_ \
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Alistary acondicionar materiales e insumos para el proceso de produccion de la Salsa de Tomate segin
Célculos.
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El aprendiz conoce el principio del método de desinfeccién conla solucién de cloro y el Escaldado para

inactivar encimas Yy facilitar el descascarado de la frutay hortaliza e iniciar el despulpado através del
Licuado.
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Los aprendices controlan los parametros del proceso pasteurizacién de la mezcla Salsa de Tomate y el
punto final de coccién.
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Elaborar productos artesanales a partir del Tomate de arbol con segun parametros técnicos para la
elaboracion de una Conserva en Almibar y normativa vigente.

Los aprendices aplican las buenas practicas de manufactura durante el proceso de elaboracion
de alimentos segun protocolos técnicos y normativa alimentaria.

s o
Ay

Los aprendices realizan elacondicionamiento e higienizacién de la materia prima y alistan los ingredientes
y/o aditivos para preparar el Jarabe de consistencia mediana de 302Brix (Azucar+ Agua).
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Evidencia de presentacién de Conserva de Tomates de Arbolen almibar envasado listo para su
comercializacién

Elabora los aprendices producto artesanal a partir de la Fresa de poca pectina para de una Mermelada
como confitura segun parametros técnicos y normativa vigente.

Realizan el acondicionamiento e higienizacion de la materia prima e iniciar la coccion.

Alistan y pesan los ingrediente y/o aditivos segu'n calculos definidos por los aprendices enicia el procesos de

puntofinal gelatinizacién.
% ) ,

'
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Los aprendices conocen el proceso de conservacion delmétodo al vacio aplicado a la Mermeladade fresa.

Elaboracion de Mermelada de Fresas productos artesanal y se realiza la captaciéon para determinar su
calidad de consistenciay sabor.
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Elaborar productos artesanales como Néctar a partir de la pifia- Naranja y una pasta de frutas Bocadillo de
tomate de arbol segun parametros técnicos y normativa vigente.

Los aprendices realizan los célculos para determinar con habilidad las cantidades de los aditivos p ara su
alistamiento y peso.

Acatan la normatividad para el manipulador de alimentos y las Buenas Practicas de Manufactura segin
legislacién vigente en el Proceso artesanal de derivados de frutas y verduras.
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Los aprendices alistan y peso de los materiales e insumos para el proceso de produccion segin
procedimiento definido Néctar de Pifia -Naranja.
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Los aprendices aprenden acondicionar y a estabilizar el producto Bebida Nectar de frutas para mejorar las
caracteristicas organolépticas para su comercializacion seglin norma técnica.

Operar equipos de proceso e instrumentos de medicién
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Los aprendices conocen el proceso de empaque del producto Néctar de Pifia-Naranja en presentacion
botellade vidrio y Tetrapak.

Acatan la normatividad para el manipulador de alimentos y las Buenas Practicas de Manufactura segun
legislacidn vigente en el Proceso artesanal del Bocadillo o Pasta de fruta Tomate de arbol con Guayaba
derivados de frutas y verduras.
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Los aprendices alistan y peso de los materiales e insumos para el proceso de produccién segun
procedimiento definido Bocadillo de Tomate de Arbol con Guayaba.

Los aprendices aprenden acondicionary a estabilizar el producto Bocadillo de Tomate de Arbol con guayaba
de frutas para mejorarlas caracteristicas organolépticas para su comercializacion segliin norma técnica.
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Los aprendicen conocen el proceso de moldeo en Gaberasy empacado del Bocadillo o Pasta de Tomate de
Arbol con Guayaba como producto.
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3. Orientacion de formacion profesional integral en atencion a Negocio Rural PSER a través del
uso de las herramientas ensefianza, aprendizaje y evaluacion de modalidad presencial
correspondiente al Cod. DC 96151549 v.1 “Emprendimiento en produccién de leches
fermentadas” Y con los aprendices de la ficha alcanzan los resultados de aprendizaje de las
fases:

Planeacion
Competencia: Fermentar leche segun procedimiento técnico y normativa.

Resultados de aprendizaje alcanzados:
1. Valorar calidad de materias primas e insumos utilizados en los procesos de fermentacion,
segun producto a fabricar.

Ejecucion
Competencia: A) Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de
alimentos.
Resultados de aprendizaje alcanzados:
1. Aplicar buenas practicas de manufactura en la produccion de leches fermentadas,
conforme a normativa
B) Fermentar leche segin procedimiento técnico y normativa.
Resultados de aprendizaje alcanzados:
1. Elaborar leches fermentadas siguiendo procedimiento y normativa.

Se retroalimenta a los aprendices los calculos de determinacion de la densidad de la leche y el método del
Cuadro de Pearson como herramienta para conocer la calidad de la materia prima.
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Aprenden a recepcionar y contar e higienizar la leche para garantizar la inocuidad y calidad de los
productos alimenticios.
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SENA

Los aprendices emplean las BPM y preparan con habilidad los agentes de limpieza y desinfecciéon. Y

disponen las instalaciones, maquinaria, equipos y herramientas, teniendo en cuenta orden de
producciény normativa.
\_/‘,i,
¢
U
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Con los aprendices se elabora el Queso Doble Crema y Quesillo Huilense siguiendo procedimiento y
normativa. Y definen con habilidad y destreza la Fuerza del cuajo para el proceso de Cuajar la leche.

A los aprendices se les comprueba el cumplimiento de los paramétros establecidos de un Queso
de calidad.
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Los aprendices conocen el punto final de la maduracién de la cujada para inciar el proceso del
hilado.

Los aprendices aprenden a moldear y porcionan el queso Doblecremay Quesillo para presentacion
en el mercado
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Los aprendices elaboran lacteos concentrado Manjar Blanco con uvas pasas. Y alistan de
materiales e insumos segun célculos.

GTH-F-062 V09



SENA

3. Apoyo a la participacion en: La 17 Feria Agroalimentaria, Amory Amistad y Biodiversidad -
Mercado Campesino como muestra empresarial evento en el municipio de Cumaral con la
UP Carnicos La Artesana de la ficha 2564547.

Disponen los aprendices de productos Hamburguesa Americana, Génova, Butifarra Chorizo Espafiol,
en almacén segun naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento. Productos listos para
presentar muestra en el Mercado Campesino.
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Monitorea los productos céarnicos almacenados, de acuerdo con la normatividad y politicade la
empresa.

Se fomenta la cultura emprendedora segln habilidades y competencias personales de la Unidad
productiva en la primera muestra empresarial en mercados Campesino local en el municipio de
Cumaral de producto carnicos como producto bandera Butifarras de carne de Cerdo Casco de Mula,
Génova de Carne de Res, Hamburguesa Americana y Chorizo Espafiol.
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®
CARNICOS
a7
ARTESHNVA

Los aprendices de la Unidad Productiva Lacteos Nutripaz fomenta cultura Emprendedora con

habilidades y competencias personales con la primera muestra empresarial en mercados
Campesino en el municipio de Villavicencio en los corredores del primer piso de la Gobernacion
del Meta de producto lacteos concentrados como producto bandera Arequipe de sabor tipico de la

region Café, Chocolate y el tradicional.

vida cop
lacidn

8 rexoncj
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Se participd en la reunion virtual en la jornada de actualizacién y transferencia tecnolégica
Criterios de Negocio Verdes oratoria por Beatriz Adriana Acevedo del Min. de Ambiente
Desarrollo Sostenible convocada por el Dinamizador Rural y Coordinacion Nal. de
Emprendimiento.

A Se inicié 1a grabacién y la transcripcién. Por el moments scripaones de reuniones solo estan disponibles para usuarios de Te:

jUn negocio verde
mas que una marca de
respeto por la naturaleza,

Es el sello de respeto
por la vida!

. G e & I Db Cosmes 0
® HOoLOS-CEEEB @ A% Z eaw e
@k Correo: Adrians Useche Rojs X | @ (7) Whatsipp. x & P x| % gar |itovePOF X | (@ Asistenci Negocios Verdes X | v - o X
< [ i gePCyy 1m72MoJUOUU1RE BNTS4u @ % 3 0@cen) :
™ Gmei @B YouTube 9 Maps S Pordaldecfertaed. <, login S Sofiepus @ @ FreeOnineOCR-c. @ Temtorum [ DESA. S wwwasenssofisphs. @ @ Nuevs pestafis i )

Asistencia Negocios Verdes

@ Completado.

Las respuestas se han enviado correctamente. Ya se puede comprobar la puntuacion

@ BOLOS-ONAED® A% % caw ine
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5. Seresponde la Cuesta anual de Integridad por Subdireccién del Centro.

848 VO = -

(> @& forms.office.com/page

ENCUESTA ANUAL DE INTEGRIDAD
ANO 2022

() Gracias.

La respuesta se ha enviado.

Enviar otra respuesta

Crear mi propio formulario

Con tecnologia de Microsoft Forms | Privacidad y cookies | Términos de
uso
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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

ETAPA CONTRACTUAL
FORMATO

INFOME DE SUPERVISION

INFORME DE SUPERVISION No. 08 del 09/2022

DIRECCION, AREA,

REGIONAL O CENTRO EAEEgr,IAONAL META — CENTRO AGROINDUSTRIAL DEL
ORDENADORA DE GASTO:

SUPERVISOR DEL ‘ .

CONTRATO: RAFAEL ANGEL AGUILETA MARTINEZ

APOYOA LA SUPERVISION: | VIVIANA MARCELA CAISEDO UBAQUE

CONTRATO No: CO1.PCC.NTR 3372189

TIPO DE CONTRATO:

Prestacion de servicios profesionales

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal
como instructor de emprendimiento y/o técnico para el
desarrollo de acciones de formacién en el sector rural

OBJETO: donde tiene incidencia del programa SENA Emprende
Rural y atendiendo las instrucciones de la direccion de
Empleo y Trabajo Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

VALOR: $ 37.050.000.00

CONTRATISTA: Adriana Useche Rojas

NIT: 40393942-4

LUGAR DE EJECUCION: 29 municipios del departamento del Meta

FECHA DE SUSCRIPCION: |23/01/2022

FECHA DE INICIO: 07/02/2022

PLAZO INICIAL DEL -
CONTRATO: 9 meses y 15 dias
VALOR INICIAL DEL

CONTRATO: $ 37.050.000.00
VALOR ACTUAL DEL

CONTRATO: $ 10.790.000.00
PRORROGA No x: N/A

ADICION No. x: N/A
SUSPENSION No. x: N/A

GCCON-F-031 V.01
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CONCEPTO DIAS MESES VALOR
Dias de febrero de 2022 22 2.860.000
Meses de marzo a octubre 08 31.200.000
FORMA DE PAGO: Dias de noviembre 23 2.990.000
TOTAL, PAGOS
$ 37.050.000.00
OBLIGACIONES ACTIVIDADES REALIZADAS PRODUCTO

1. Apoyar los procesos de
planeacioén de la oferta
formativa de las actividades
relacionadas con la
formacion para el trabajo
en emprendimiento segun
lo establecido en los
lineamientos entregados
por la Direccién de Empleo
y Trabajo - Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento.

La instructora contratista
Inform¢é la planeacion de
formacion presencial del
Programa complementaria
PSER formacion para el
trabajo en emprendimiento de
Negocio Rural de acuerdo con
lineamientos institucional con:

1. Cod. DC 96151554
“Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de chocolateria
version 1,0” para un grupo
de 30 aprendices Ficha
n°2494646 por solicitud de
la Empresa
AGROGUAMAL -
Asociacion Agropecuaria
de Guamal nit 900718806-
7 del Municipio de Guamal
- Meta, se ejecuta 288
horas donde se imparte
actividades de formacion
sincrénica y asincronica
utilizando sus herramientas
TICS y las del instructor
para la implementar las
actividades de
contextualizacion
disefiadas en las guias de
aprendizaje. Se encuentra

Reposan en la
planeacion pedagoégica
de proyectos formativos
de las correspondientes
fichas para su
verificaciony
seguimiento de
actividades de
desarrollo Curricular
(DC): 96151554 v.1de
las fichas n°2494646,
n°2497401 y
n°2501156, DC.
03000021 v.1 ficha
2564547, DC.96151518
v.2 fichan®2580320 y
DC 96151549 v.1de la
fichan®2591093 por el
Supervisor de contrato
y el Dinamizador rural
de Emprendimiento y
Soportes generales, de
Negocios Rurales en el
portafolio de la
instructora por ficha del
PSER en el OneDrive.

Planeacion de
actividades de
formacion del Instructor
del PSER 2022 en el
OneDrive para

GCCON-F-031 V.01




o
SENA

N

en estado Por Certificar;
Aprendices Aprobados 21y
Desertores 9. Fecha inicial
18/02/2022 y termina
28/09/2022.

. Cod. DC 96151554

“‘Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de chocolateria
version 1,0” para un grupo
de 30 aprendices Ficha
n°2497401 por solicitud de
la Empresa
ASOAPROMET -
Asociacion Agroproductiva
Comunitaria de Mesetas nit
901342836-6 del Municipio
de Mesetas - Meta, se
ejecuta 288 horas donde
se imparte actividades de
formacion sincrénica y
asincroénica utilizando sus
herramientas TICSy las del
instructor para la
implementacion de las
actividades de
contextualizacion de
disefiadas en las guias de
aprendizaje. Se encuentra
en estado Por Certificar;
Aprendices Aprobados 11y
Desertores 19. Fecha
inicial 22/02/2022 y termina
29/09/2022.

. Cod. DC 96151554

“‘Emprendimiento en el
procesamiento de
productos de chocolateria
version 1,0” para un grupo

verificaciony
supervision por el
Dinamizador rural de
Centro.
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de 27 aprendices Ficha
n°2501156 por solicitud de
la Empresa ASOPCARI -
Asociacion de pequefios
productores de cacao del
Ariari nit 822005321-4 del
Municipio de Granada -
Meta, se ejecuta 288 horas
donde se imparte
actividades de formacion
sincronica y asincronica
utilizando sus herramientas
TICS y las del instructor
para la implementacion de
las actividades de
contextualizacion de
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se encuentra
en estado Por Certificar;
Aprendices aprobados 14y
Desertores 13 Fecha inicial
24/02/2022 y termina
30/09/2022.

. Cod. DC 03000021

“‘Emprendedor en
produccion de derivados
carnicos version 1,0” de
300 horas donde 204 horas
son componente técnico
para un grupo de 30
aprendices Ficha
n°2564547 por solicitud de
la Alcaldia de Cumaral nit
892001457-3 del Municipio
de Cumaral - Meta, se
ejecuta 204 horas de
donde se imparte
actividades de formacién
sincronica y asincronica
utilizando sus herramientas
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TICS y las del instructor
para la implementacion de
las actividades de
contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se encuentra
en estado Por Certificar;
Aprendices aprobados 13y
Desertores 18. Fecha
inicial 23/05/2022 y termina
31/10/2022.

Cdd. DC 96151518
“Emprendedor en
procesamiento artesanal de
derivados de frutas y
hortalizas version 2,0” de
340 horas donde 244 horas
son de componente técnico
para un grupo de 30
aprendices, Ficha
n°2580320 por solicitud de
la JAC vereda El Palmar nit
900554137-2 del Municipio
de Vista Hermosa - Meta,
se ejecuta 220 horas
donde se imparte
actividades de formacion
sincronica y asincroénica
utilizando sus herramientas
TICS y las del instructor
para la implementacion de
las actividades de
contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se encuentra
en estado En Formacion;
Fecha inicial 17/06/2022 y
termina 06/10/2022.
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6. Cod. DC 96151549
“‘Emprendimiento en
producciéon de leches
fermentadas version 1,0” de
288 horas donde 192 horas
son de componente técnico
para un grupo de 27
aprendices, Ficha
n°2591093 por solicitud
acuerdo POAentre el SENA
y ARN grupo Territorial
Meta — Orinoquia en la
vereda La Pista del
Municipio La Uribe - Meta,
se ejecuta 152 horas donde
se imparte actividades de
formacion sincrénica 'y
asincronica utilizando sus
herramientas TICSy las del

instructor para la
implementacion de las
actividades de

contextualizacion
disefiadas en la guia de
aprendizaje. Se encuentra
en estado En Formacion;
Fecha inicial 13/07/2022 y
termina 14/10/2022.

Conformacion de nuevos
grupos en atencion a
Fortalecimiento instructor
PSER de solicitud de
formacién modalidad
presencial de actividades
relacionadas con la formacion
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para el trabajo en
emprendimiento:

1. Asociacion Manos
Productivas Sumapaz _
ASOLAROCANIT
9015248185 del
municipio de Mesetas —
Meta por solicitud para
el Programa
Complementario PSER
Fortalecimiento
Instructor “Elaboracion
de Derivados Lacteos
Concentrados” Cod. DC
96151542 V. 1.0

2. Junta de Accion
Comunal vereda San
Isidro de Chichimene
NIT 892001457-3 del
municipio de Acacias —
Meta por solicitud para
el Programa
Complementario PSER
Fortalecimiento
Instructor “Elaboracion
Artesanal de
Chocolateria Fina” Céd.
DC 41311433 V. 1.0

3. Asociacién Manos
Productivas Sumapaz _
ASOLAROCANIT
9015248185 del
municipio de Mesetas —
Meta por solicitud para
el Programa
Complementario PSER
Fortalecimiento
Instructor “Elaboracion
Artesanal de
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Chocolateria Fina” Cad.
DC 41311433 V. 1.0

4. Alcaldia municipal de
Restrepo oficina
Participacion Social NIT
800098199-1 - Meta
por solicitud para el
Programa
Complementario PSER
Fortalecimiento
Instructor “Elaboracion
Artesanal de
Chocolateria Fina” Cad.
DC 41311433 V. 1.0

2. Articular con los
instructores técnicos para
realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacion a través de
mecanismos de atencion
diversificados y estratégica
didacticas adaptadas a las
condiciones locales bajo la
estrategia aprender
haciendo con materiales de
formacion cuando aplique.

La instructora contratista
realiza en articulacion y
alistamiento integral para los
procesos de formacion segun
la planeacién por proyecto del
PSER 2022 de linea de
atencion de Negocio Rural con
el instructor del componente de
Emprendimiento y del
componente Técnicacon las
fichas n°2564547, n°2580320 y
la ficha n°2591093, se
implementa las estructuras de
seguimiento integrado, la
Sistematizacion como
documento escrito entre los
aprendices y los instructores
de la formacion como soportes
de evidencias de atencion a
Negocio Rural y Creacion de
UP del PSER.

Reposa en el archivo del

Portafolio de la
Instructora en el
OneDrive y en el
Simulador de
planeaciéon de atencion
de actividades  de
formacion en

emprendimiento 2022
Negocio Rurales de las
correspondientes fichas
para su verificacion y
seguimiento  por el
Dinamizador del PSER Y
Supervisor de Contrato.

3. Ejecutar las acciones de
formacién haciendo uso de
la estrategia pedagogica de
"formacioén por proyectos",

La instructora contratista
orienté formacion profesional
integral por proyectos a través
del uso de las herramientas

Registro de Reportes
de horas de Apoyo
académico por Sofia
plus, listas de asistencia

GCCON-F-031 V.01
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bajo la modalidad de
atencion sincroénica -
asincrénica de acuerdo con
los procedimientos de la
Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
lineamientos de la
Direccionde Empleoy
Trabajo - Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento.

ensefianza, aprendizaje y
evaluacion (guias de
aprendizajes, lista de chequeo
y guias de proceso a través de
actividades de simulacion de
procesos productivos de
alimentos) para la
implementacion de las
actividades de formacion
sincrénica, asincronica en el
uso de los tics en modalidad
presencial correspondiente al
Cad. Disefio Curricular:

1. DC: 03000021 v.1
“‘Emprendedor en produccion
de derivados carnicos” de 300
horas donde 204 horas son de
componente técnico en
atencion a Negocio Rural con
la ficha n°2564547 municipio
de Cumaral -Meta; horas de
ejecucion 204. Se encuentra
en estado Por Certificar.

2.DC: 96151518 v.2
“Emprendedor en
procesamiento artesanal de
derivados de frutas y
hortalizas” de 340 horas donde
244 horas son de componente
técnico de la ficha n°2580320
municipio de Vista Hermosa
vereda El Palmar -Meta; horas
de ejecucion 216, se encuentra
en estado En Formacion.

3.DC: 96151549 v.1
“‘Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas” de 288 horas

a formacion en fisico y
Evidencias de registro
fotogréfico del mes de
septiembre, reposan en
el OneDrive en archivos
del portafolio de la
instructora PSER
correspondiente a cada
ficha para su
verificaciony
seguimiento por el
Supervisor del contrato
y Dinamizador Rural del
Centro del PSER.

GCCON-F-031 V.01




o
SENA

N

donde 192 horas son de
componente técnico en
atenciéon a Negocio Rural
PSER con la ficha n°2591093
municipio de La Uribe vereda
La Pista -Meta; horas de
ejecucion 136. Se encuentra
en estado En Formacion.

4. Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en
los sistemas de trazabilidad
y seguimiento dispuestos
de manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para
el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y al
Dinamizador Rural de
Centro del programa SER
de su Centro de Formacion
0 quien cumpla sus
funciones.

La contratista entregd de
manera oportuna la informacion
de las actividades especificas
implementadas en el periodo de
pago; Reporte de horas de
apoyo académico, planeacion
pedagdgica correspondiente a
las fichas n° 2494646 del
munic. De Guamal, n° 2597401
del municipio de Mesetas,
n°2501156 del munic. De
Granada, n°2564547 del munic.
De Cumaral, n°2580320 del
munic. Vista Hermosa y de la
ficha n® 2591093 del municipio
de La Uribe para dar
seguimiento de actividades
especfficas y adicional
suministré el informe de
supervision de control de
actividades del mes.

A Archivo en el
OneDrive del Supervisor
de contrato en la
subcarpeta de Cuentas
de cobro 2022 el
Informe mensual de
ejecucion contractual e
Informe de supervision
del mes y en el
Portafolio del Instructor
de Soportes de PSER
de Desarrollo curricular
de las fichas
correspondientes; se
encuentran publicadas
para su revisibn y
seguimiento  por el
Supervisor de contrato y
el Dinamizador Rural del
CAM.

5. Articular con los
servicios institucionales

La instructora contratista apoy6
a los instructores del area de

Lista de asistencia,
registro fotogréfico de

z\c();mROOSSEENNI\,IAOVAby i Emprendimiento PSER vy al | participacion en el
en beneticio grupo de aprendices | desarrollo de

de los aprendices y . .
emprendedores del emprendedores de la ficha | actividades de
10
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programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
Dinamizador Rural de
Centro.

n°2564547, n°2580320 y ficha
n°2591093 con e
diligenciamiento de las
herramientas de flujo de caja,
fortalecimiento sobre los
ingresos y egresos reales de la
familiay la actividad productiva.
Para facilitar la toma de
decisiones informadas vy
aceptadas frente al créditoy las
ganancias.

formacion de las fichas
correspondientes del
PSER.

6. Programary reportar a
su supervisor de contrato,
con una antelaciéon minima
de una semana las
formaciones a atender, de
manera que se autorice por
escrito su movilizacion
previa a la salida, en el
marco de su objeto
contractual.

La Instructora no report6
agenda desplazamiento
correspondiente al mes.

No se reporta para el
mes de septiembre de
2022

7. Evaluar los resultados
de aprendizaje en un plazo
no mayor a ocho dias
habiles luego de finalizada
la formacion.

La contratista emitié juicio de
evaluacion de los aprendices
emprendedores de atencion a

Negocios Rurales que
alcanzaron las competencias
de las fichas n°2494646,

n°2497401, n° 2501156 y la
ficha n°2564547 se encuentran
Por Certificar.

Reporte  de  juicios
evaluativos por Sofia
plus correspondiente a
cada la ficha reposa en
el portafolio de Ila
Instructora como
evidencia de soportes
generales PSER.

8. Entregar informacion
con calidad y oportunidad
para la creacionde la
unidad productiva resultado
de los programas de
formacion desarrollados en
las lineas de autoconsumo

La instructora contratista
soport6 informacién creacion
de Up de la linea de atencion
de Negocio Rural de las ficha
2494646 municipio de Guamal,
n° 2497401 municipio de
Mesetas, n°2501156 del

Actas de conformacién
de Unidades
productivas y de
entrega de materiales
de formacién
remanentes y no
remanentes por el

GCCON-F-031 V.01
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y negocios rurales, asi
como la inscripcién en el
sistema de informacion de
la Agencia Publica de
Empleo del SENA, de los
aprendices de la linea de
empleabilidad.

municipio de Granada y la
fichan®2564547, n°2580320 y
la ficha n°2591093; se realiza
la gestion de entrega de
materiales de formacion SENA
PSER como capital semilla
para la consecucion de
recursos fisicos y
fortalecimiento de la Unidad
productiva, Acta de creacion
de la Unidad Productiva,
Registro de la UP cumpliendo
con el lineamiento del
programa SER.

SENA CAM Programa
SENA Emprende Rural
a las correspondientes
fichas en estado de
formacion. Reposan en
el OneDrive en el
Portafolio de la
Instructora soportes de
creacion de unidad
productiva del PSER.

9. Apoyar las jornadas de
disefio y desarrollo
curricular conforme a las
necesidades de la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento y la
Subdireccion de Centro.

No se le asigné participacion en
jornadas de disefio y desarrollo

curriculares conforme a las
necesidades de la
Coordinacibn  Nacional de
Emprendimiento y la del

subdirector del CAM.

No se ejecuta para el
mes de septiembre de
2022

10. Apoyar la aplicacién del
diagnéstico empresarial de
la unidad productivaen
fase 1y 2 segun
corresponda con veracidad
y calidad SOFIA PLUS.

La contratista apoy? el
diligenciamiento de la
caracterizacion de la UP,
Proyecto Productivoy
diagnostico empresarial fase 1:

1. Emprendedor en
produccioén de derivados
céarnicos de Cumaral para
el diagnostico fase 1 de la
Estructura de seguimiento
integrada de la Unidad
Productiva Carnicos La
Artesana para creacion de
negocio Rural de la ficha
2564547.

Soporte de atencion a

Negocios Rurales la
Estructura de
seguimiento integrada a
las Ups
correspondientes a cada
ficha hasta el
Diagnodstico fase 1.
Reposa en archivo del
Supervisor y el
Dinamizador de

Emprendimiento  Rural
del Centro y en el
portafolio de la
Instructora PSER para

GCCON-F-031 V.01
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2. Emprendedor en
procesamiento artesanal de
derivados de frutas y
hortalizas de Vista
Hermosa vereda El Palmar
para el diagnostico fase 1
de la Estructura de
seguimiento integrada de la
Unidad Productiva Fruver
El Palmar para creacion de
negocio Rural de la ficha
2580320.

3. Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas de La Uribe
vereda La Pista para el
diagnéstico fase 1 de la
Estructura de seguimiento
integrada de la Up Lacteos
NutriPaz para creacion de
negocio Rural de la ficha
2591093.

su verificacion
seguimiento.

y

11. Apoyar la ejecuciony
participacion de unidades
productivas en actividades
de comercializacion
(incluyendo mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y financiera
cuando se requiera, asi
como las actividades de
fomento realizadas por los
Centros de Desarrollo
Empresarial.

La contratista apoyo la
participaciéon en: La 17 Feria
Agroalimentaria, Amory
Amistad y Biodiversidad
liderado por Casa Raizal -
Mercado Campesino como
muestra empresarial evento en
el municipio de Cumaral con la
UP Cérnicos La Artesana de la
ficha 2564547.

En el Mercado Campesino en
el Marco del Dia Mundial de la
Agricultura liderado para la
Gobernacion del Meta como
muestra empresarial evento en

Lista de participantes
en el evento y registro
Fotografico reposa en
archivos del Portafolio
de la Instructora PSER
en el OneDriveen la

subcarpeta de Soportes

de Negocios Rurales.
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el municipio de Villavicencio
con la UP Lacteos NutriPaz de
la ficha 2591093. Y fomentar
la cultura emprendedora segun
habilidades y competencias
personales de la Unidad
productiva.

12. Participar en las
jornadas de actualizacion y
transferencia tecnoldgica
convocadas por el
Dinamizador Rural de
Centro y la Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento.

La instructora contratista
participd en la reunion virtual
en la jornada de actualizacion
y transferencia tecnoldgica;
Criterios de Negocio Verdes
oratoria por Beatriz Adriana
Acevedo del Min. de Ambiente
Desarrollo Sostenible
convocada por el Dinamizador
Rural y Coordinaciéon Nal. de
Emprendimiento.

Y respondié la Cuesta anual de
Integridad por Subdireccion del
Centro.

Asistencia de formulario
virtual y Pantallazos de
participacion en la video
conferencia.

Pantallazo de resultado
de participacion.

13. Articular con el
instructor de
emprendimiento en las
formaciones de negocios
rurales para la construccion
del modelo de negocios
con los aprendices, asi
como la creacion de unidad
productiva cuando
corresponda.

La instructora contratista
trabajé articuladamente con
los instructores del area de
Emprendimiento de asignacion
para implementar la Estructura
de seguimiento de las
Unidades Productivas y se
concreta las actividades de
informacion y metodologias de
formacién de componente
Técnicoy de Emprendimiento
dando paso al modelo de
negocios con el grupo de
aprendices correspondientes a
las fichas n° 2564547 del
municipio de Cumaral,

Estructuras de
seguimiento de
Unidades Productivas

Diagnostico fase 1 que
reposa en la Carpeta de
Soporte de Negocios
Rurales de los
Portafolios del
Instructores PSER de
las correspondientes
fichas organizadas por
el Dinamizador Rural del
Centro para su

GCCON-F-031 V.01
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n°2580320 del municipio de verificacion y
Vista Hermosa vereda El seguimiento.
Palmar y la ficha n° 2591093
del municipio de La Uribe
vereda La Pista.
14. |dentificar y registrar la | La contratista identificd pero Se encuentra en
sistematizacion de casos aun no registra la archivos del

exitosos generados en las
actividades relacionadas
con la formacion para el
trabajo en emprendimiento.

sistematizacion de caso
exitoso de la Up por
encontrase en espera de
entrega de materiales de
formacion como capital semilla
y registra la UP con las fichas
n° 2494646, 2497401,
2501156 y fichan°2564547.

Dinamizador Rural del
Centro del PSER para
su verificacion y control.

15. Contribuir en el
cumplimiento de la meta de
Centro, para consolidar la
creacion de 76 unidades
productivas a negocios
rurales o autoconsumo.

La contratista aportd para la
creacion de tres Unidades
productivas con la ficha n°
2564547 “Carnicos La
Artesana” del municipio de
Cumaral, ficha2580320 “Fruver
El Palmar” de Vista Hermosa y
la ficha n°® 2574126 “Lacteos
Nutri Paz” del municipio de
Uribe como atencion a Negocio
Rural en diagnostico fase 1.
Segun estructura de
seguimiento, se encuentra en
proceso de registro UP hasta la
entrega de los materiales de
formacion del area de
Agroindustria y/o consecucion
de recursos por gestion de
entidades financiera.

Archivos del
Dinamizador Rural de
Centro en la Carpeta de
Soportes Negocios
Rurales en la Estructura
de seguimiento
Integrada de las fichas
correspondientes  para
su verificacion y
seguimiento en el
OneDirive.

16. El contratista se
compromete a evidenciar lo

La Contratista implemento
actividades de formacion por

Listas de asistencias a
formacion en fisico de

GCCON-F-031 V.01
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establecido en la guia para
la ejecucion del programa
SER asi como en la lista de
chequeo - portafolio de
evidencias para cada caso.

proyectos con enfoque de
emprendimiento en modalidad
presencial, el uso de
herramientas didacticas y
herramienta de ensefianza,
aprendizaje y evaluacién como
la Guia de aprendizaje vy lista
de chequeo disefiadas segun
planeacion pedagogica de las
fichas:

Ficha n° 2564547 del disefio
curricular c6d. 3000021 v.1
“‘Emprendedor en produccion
de derivados carnicos”, en
atencion a Negocio Rurales y
con los aprendices se alcanzan
los resultados de aprendizaje
de la fase de:

Ejecucién y Evaluacion:

Competencia: A) Obtener
pastas y/o emulsiones carnicas
segun caracteristicas de
producto.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

1. Registrar el proceso de
obtencion de derivados
carnicos segun
procedimientos.

2. Verificar los procesos
de elaboracion y
producto terminado
segln parametros
técnicos.

las fichas n°2564547,
n°2580320 y
n°2591093, Registro de
reporte fotografico de
actividades lectivas vy
Reportes de eventos de
apoyo académico.
Reposa en el Portafolio
del Instructora PSER
para su verificacion y
seguimiento.

GCCON-F-031 V.01
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B) Almacenar productos
alimenticios e insumos segun
naturaleza del producto y
técnicas de almacenamiento.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

1. Monitorear los
productos
almacenados, de
acuerdo con la
normatividad y politica
de la empresa.

2. Registrar las
novedades en forma
manual o sistematizada
segun manuales de
operacion.

Y de la fichan® 2580320 del
disefio curricular cod.
96151518 v.2 “Emprendedor
en procesamiento artesanal de
derivados de frutas y
hortalizas” en atencion a
Negocio Rurales y con los
aprendices alcanzan los
resultados de aprendizaje de la
fase:

Ejecucion:

Competencia: Ejecutar
procesos de produccion de
alimentos segun
procedimientos de la empresa.

Resultado aprendizaje de
alcanzado:

GCCON-F-031 V.01
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1. Elaborar productos
artesanales a partir de
frutas y hortalizas segun
parametros técnicos y
normativa vigente.

Y la ficha n° 2591093 el disefio
curricular cod. 96151549 v.1
“‘Emprendimiento en
produccion de leches
fermentadas” en atencion a
Negocio Rurales y con los
aprendices de la ficha se
alcanzan los resultados de
aprendizaje de la fase:

Planeacion

Competencia: Fermentar
leche segun procedimiento
técnico y normativa.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

e Valorar calidad de
materias primas e
insumos utilizados en los
procesos de
fermentacion, segun
producto a fabricar.

Ejecucion

Competencia: A) Manipular
alimentos de acuerdo con
procedimiento técnico y
normativa de alimentos.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:

GCCON-F-031 V.01
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1. Aplicar buenas
practicas de
manufacturaen la
produccion de leches
fermentadas, conforme
a normativa

B) Fermentar leche segun
procedimiento técnico y
normativa.

Resultados de aprendizaje
alcanzados:
1. Elaborar leches
fermentadas siguiendo
procedimiento y

17. Realizaraccionesde
formacién para la
ocupacion rural

normativa.
A la instructora no le fue
asignada acciones de
formacion en la linea de

Ocupacion Rural en el periodo
de ejecucion del contrato.

No se ejecuta en el mes
de septiembre de 2022.

18. Realizar orientacion
ocupacional personalizada
y grupal, para las personas
formadas en el programa
SER en procura de mejorar
sus posibilidades de
insercién en el mercado
laboral.

La contratista inform6 a los
aprendices de manera
individual y grupal el proceso
permanente de apoyo al
desarrollo profesional de la
Agencia Publico de Empleo -
APE del SENA donde se
acuerda construir de manera
flexible un itinerario personal de
insercion que le permita tomar
decisiones y evaluar sus
resultados de forma autbnoma.

Lista de asistencia en el
periodo de fase de
ejecucion de formacion
por proyecto. Y registro
fotografico de las fichas
2564547, 2580320 vy la
ficha 2591093 que
reposan en las
subcarpetas de la
Instructora del PSER
para su verificacion.

19. Apoyar la gestiéon la
inscripcion de empresas
rurales y unidades

La instructora contratista no se
le asigné actividades de apoyo
a inscripciones de empresas
rurales, ni Up al Fondo

No se ejecuta en el
periodo de pago mes
septiembre de 2022.
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SENA

N

productivas en el aplicativo

Emprender del SENA en el

establecido para este fin. periodo mes.
FECHA No. DE VALOR A VALOR SALDO DEL | PORCEN | PORCENTAJE
(Concorte al | FACTU CANCELAR EJECUTADO | CONTRATO | TAJE DE DE
periodo a RA EJECUCI EJECUCION
informar) ON FiSICA
FINANCIE (Aplica para
RA contratos de
obrasy
adecuaciones)
No. de %
dias
ejecutado
S
30/09/2022 08 $ 3.900.000,00 $26.260.000,00 | $ 10.790.000 0%

Elabor¢: Viviana Caicedo, Auxiliar grado 01 apoyo a supervision.
Revis6: Rafael Angel Aguilera Martinez, Supervisor de contrato n° CO1.PCC.NTR 3372189. Coordinador académico de programas especiales

del CAM.
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