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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL

Cuota Número 1

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN

Contrato No. 4134.010.26.1.0360 DE 2022
Nombre completo del contratista: Miguel Alberto Molina Montero

Documento de identificación: 1’144.036.098 de Cali

Nombre del supervisor: Lina Marisol Romero Carrasco

Organismo: Departamento Administrativo TIC

Objeto del contrato: Prestación de servicios de apoyo a la gestión, en las actividades
adelantadas por el Departamento Administrativo de las Tecnologías de la Información y las
Comunicaciones (DATIC).

3. INFORME JURÍDICO
Fecha de Inicio

15/sep/2022
Fecha terminación

30/dic/2022

Modificación(es) al contrato: N/A
Suspensión: N/A
Reanudación: N/A
Cesión: N/A
Terminación anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de once millones trescientos sesenta y
ocho mil pesos M/CTE ($11.368.000)

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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Adición: N/A

Prórroga: N/A

Información para Retención en la fuente:

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia
legible de los siguientes documentos:

SI NO

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la
Construcción AFC del periodo de la cuota.

X

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias
del periodo de la cuota.

X

Información:

Valor Total del
Contrato

Valor Cuota a
cancelar

Valor Acumulado
Cancelado Saldo por Cancelar

$ 11.368.000 $ 2.842.000 $ 0 $ 8.526.000

Información del pago de seguridad social:
Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos
Laborales

No. Planilla: 1047708122
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago: 1634314560
Operador: Simple
Fecha de Pago: 02/sep/2022
Periodo de pago de la seguridad social: Septiembre de 2022

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TÉCNICO

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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Concepto Supervisor:

El contratista realizó las siguientes actividades:

Actividad contractual 1. Realizar cronograma de trabajo para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y documentar mensualmente su gestión con evidencias para la
presentación de la cuenta de cobro.

● Revisó los requerimientos de la Subdirección de Innovación digital y elaboró el plan
de trabajo para la vigencia del contrato.

● Actualizó el plan de trabajo registrando las respectivas evidencias de las tareas
realizadas. Enlace de consulta:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1sp-iW4IIlC63EQnLb7bZkL-Zfq-1mmWer5U
G6lXNpio/edit?usp=sharing

Actividad contractual 2. Interactuar de manera permanente con los equipos que hacen parte
de la Subdirección de Innovación Digital para planear, diseñar y desarrollar de manera
colaborativa actividades y productos que beneficien el proceso Gestión de la Innovación
Digital y asistir a las demás reuniones, capacitaciones y/o actividades en las que sea citado
por DATIC.

● Participó en reunión virtual con la coordinación académica que trató sobre el nuevo
formulario virtual para inscripción presencial y cierre de actividades. Acta No.
4134.030.3.2.341.

● Participó en reunión virtual para recibir información sobre el rendimiento de la
actividad académica modalidad presencial y virtual, del ciclo 1 al 4. Acta No.
4134.030.3.2.349.

● Participó en la reunión virtual de la Subdirección de Innovación Digital. Acta No.
4134.030.3.2.352.

● Participó en reunión virtual de seguimiento a inventarios LID/PAD y estadísticas de
los servicios presenciales. Acta No. 4134.030.3.2.360

Enlace del índice documental SID 2022:

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/19K5DARNZ2tiDUyu6W1Mmf1X9iIbVjDuh-r
5K8cnCMmc/edit#gid=1593123349

Actividad contractual 3. Brindar apoyo en la gestión de las actividades relacionadas con
proyectos de inversión de responsabilidad de la Subdirección de Innovación Digital y el
cumplimiento de las metas del Plan de Desarrollo 2020 – 2023.

● Esta actividad no se requirió para este periodo

Actividad contractual 4. Realizar capacitaciones en el uso y apropiación de herramientas
tecnológicas y realizar ejercicios de innovación a los ciudadanos de acuerdo a los
lineamientos emitidos por el DATIC.

● Organizó los listados de asistencia y evidencias fotográficas de los cursos
presenciales de Iniciación en Microsoft Word y Diseño y modelado 3D del ciclo VI.
Enlace de consulta:

Carpeta de listados de asistencia y fotografías curso Diseño y modelado en 3D -
Grupo 1:
https://drive.google.com/drive/folders/13LG_hXgy9Z3TMkhjVKks-eUT6s6_Lb7K?usp
=sharing

Carpeta de listados de asistencia y fotografías curso Diseño y modelado en 3D -
Grupo 2:
https://drive.google.com/drive/folders/163QGMEvWy7NaKPdw96w1gTaxwWeLzwAD
?usp=sharing

Carpeta de listados de asistencia y fotografías curso Iniciación en Microsoft Word -
Grupo 2:
https://drive.google.com/drive/folders/1wz9tupqF6okt9OtqRKjaWiS27dMqo5of?usp=s
haring

● Revisó y configuró el contenido, las fechas de inicio y finalización, las restricciones de
acceso a las actividades, las actividades entregadas por los participantes y respondió
a los comentarios de los Foros de los cursos presenciales de Iniciación en Microsoft
Word y Diseño y modelado 3D del ciclo VI en el LID San Luis. Enlaces de consulta:

DM3D - Grupo 1: https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=1042

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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DM3D - Grupo 2: https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=1043
IMW - Grupo 2: https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=1025

Actividad contractual 5. Apoyar en la administración del Punto de Apropiación Digital (PAD)
o Laboratorio de Innovación Digital (LID) en todas las actividades que sean asignadas,
durante las franjas de tiempo de atención dispuestas por los administradores de los
espacios donde funcionan y en conjunto con los lineamientos de la Subdirección de
Innovación Digital.

● Apoyó en la instalación de la piezas de acrílicos entregados por la ARL positiva.
Enlace de evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1_PwXLa_aHNW7ZzP2z9YG00OT5z6qR__H?
usp=sharing

● Promocionó los servicios a prestar en el LID San Luis a través de cartelera con
cronograma de clases e información de cursos vigentes. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1_PwXLa_aHNW7ZzP2z9YG00OT5z6qR__H?
usp=sharing

● Registró la asistencia de los usuarios al LID San Luis a través del Formulario de los
Servicios Prestados en los LID y PAD 2022. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfUpeLHI1nPD1vqmoc8kUSRRsCTCGsE
IsxM_3t5h8LG9kW2Bg/viewform

● Actualizó el formato de consumibles del LID San Luis, informando el estado de los
elementos que lo conforman. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/19lwCfkZSUDUMxRUqtqpuq0VY0ckMp-Mc?us
p=sharing

● Realizó y registró el mantenimiento preventivo de los equipos de cómputo del LID
San Luis. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1-AeIoKC_O6u4CKUcXB_Bm0vXaffERfXp?usp
=sharing

● Realizó y registró el mantenimiento preventivo a la impresora 3D del LID San Luis.
Evidencia registrada en el siguiente enlace:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdUgG6lqQPxzPeTqx6zaWSIb9IZxyLkb3
EYVOI-STAacz18mA/viewform

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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Actividad contractual 6. Realizar el inventario de activos del LID/PAD asignado y verificar su
registro en el sistema de información dispuesto por la entidad para tal fin, garantizando que
se encuentre actualizado. Así como también, proporcionar la colaboración para los procesos
de verificación del mismo.

● Generó documento en PDF del inventario físico verificado y firmado. Enlace de
consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/19wcWV3gMorzQolpLi-IDMzDUGghWQ05D?us
p=sharing

● Informó en la reunión de seguimiento a inventarios LID/PAD y estadísticas de los
servicios presenciales, el estado del inventario del LID San Luis. Acta No.
4134.030.3.2.360. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EcetV_B8l-jAPPLEfkB023fX-m2_ws0V8biv
sMaCq74/edit?usp=sharing

Actividad contractual 7. Controlar el inventario de consumibles y materiales necesarios para
el desarrollo de las actividades misionales del Punto de Apropiación Digital (PAD) o
Laboratorio de Innovación Digital (LID) asignado.

● Actualizó el formato de consumibles del LID San Luis, informando el estado de los
elementos que lo conforman. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/19lwCfkZSUDUMxRUqtqpuq0VY0ckMp-Mc?us
p=sharing

Actividad contractual 8. Reportar hurtos y hacer el trámite ante la oficina de seguros de la
Alcaldía en el tiempo establecido, junto con los procedimientos asociados pertinentes, como
denuncia ante la Fiscalía.

● Durante el periodo no se presentaron hurtos en el LID San Luis.

Actividad contractual 9. Prestar apoyo técnico en la elaboración e implementación de una
estrategia de promoción y comunicación con enfoque en ciencia, tecnología y sociedad del
LID/PAD asignado.

● Esta actividad no se requirió para este periodo.

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.

Página 6 de 10

https://drive.google.com/drive/folders/19wcWV3gMorzQolpLi-IDMzDUGghWQ05D?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/19wcWV3gMorzQolpLi-IDMzDUGghWQ05D?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EcetV_B8l-jAPPLEfkB023fX-m2_ws0V8bivsMaCq74/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1EcetV_B8l-jAPPLEfkB023fX-m2_ws0V8bivsMaCq74/edit?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/19lwCfkZSUDUMxRUqtqpuq0VY0ckMp-Mc?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/19lwCfkZSUDUMxRUqtqpuq0VY0ckMp-Mc?usp=sharing


GESTIÓN JURÍDICO
ADMINISTRATIVA

GESTIÓN CONTRACTUAL

MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y
GESTIÓN

(MIPG)

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SUPERVISIÓN

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y

APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

MAJA01.04.03.P002.F004

VERSIÓN 002

Actividad contractual 10. Realizar los registros adecuados de la operación del Punto de
Apropiación Digital (PAD) o Laboratorio de Innovación Digital (LID) asignado y espacios
virtuales, en los sistemas de información proporcionados por la Alcaldía, tales como:
registros de usuarios, inscripciones a sensibilizaciones (capacitaciones, talleres, eventos,
entre otros), registro de servicios, encuestas de satisfacción y todos los demás que sean
necesarios.

● Realizó proceso de inscripción para el curso presencial de Diseño y modelado 3D en
grupo cerrado del Liceo Santa Clara para ejecutarse en el ciclo VI - 2022. La
evidencia de dicha gestión quedó registrada en el siguiente enlace:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1z8rYJHNj0ta6NcU02tGu9dgp-m9J0vB7/edit
#gid=990869505

● Invitó a los ciudadanos que participan de los cursos presenciales de Diseño y
modelado 3D e Iniciación en Microsoft Word en el LID San Luis, a diligenciar el
formulario de caracterización que se encuentra en el siguiente enlace:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScsmR4YMX8CdlWoQ4Mb89GU1sXnl0-
Uzljg-gvHsVpAtP8YZg/viewform

● Registró los servicios del LID San Luis que fueron prestados a la ciudadanía de
forma presencial. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfUpeLHI1nPD1vqmoc8kUSRRsCTCGsE
IsxM_3t5h8LG9kW2Bg/viewform

● Aplicó la encuesta de medición a la satisfacción del usuario sobre los servicios
ofrecidos en el LID San Luis. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeai-lNmIfvBZkbqxS6jHHg4UcHogdgyeR
SdtBG7LxuPiwCZA/viewform

● Actualizó las estadísticas correspondientes a los cursos presenciales de Diseño y
modelado 3D e Iniciación en Microsoft Word del ciclo VI. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QbYcZV6IZ4ViSreca93BleHwpQEVQx82/e
dit#gid=1680325860&range=A1

● Actualizó la información de asistencias semanales correspondientes a los cursos
presenciales de Diseño y modelado 3D e Iniciación en Microsoft Word del ciclo VI.
Enlace de consulta:

Este documento es propiedad de la Administración Central del Municipio de Santiago de Cali. Prohibida su alteración o modificación por
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde.
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1iVO_FfbYa4TaozD7KpXMyTZONh-kEya-/ed
it#gid=1517705088&range=A36

● Reportó los participantes para dar de baja en la plataforma moodle de los cursos
presenciales de Diseño y modelado 3D e Iniciación en Microsoft Word del ciclo VI.
Enlace de consulta:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-tqjYBRM5fFToFW4I6I2Z6TSUj758ZDa/edit
?usp=sharing&ouid=105567876663332836585&rtpof=true&sd=true

Actividad contractual 11. Proyectar comunicaciones, informes y otros propios de la gestión
dentro de los plazos establecidos, en el marco de sus obligaciones contractuales.

● Esta actividad no se requirió para este periodo.

Actividad contractual 12. Suministrar la información requerida y/o participar en los procesos
que desarrolle la Entidad en materia de Rendición de cuentas, Plan Anticorrupción, Ley de
Transparencia, Gobierno Digital, Datos Abiertos, formulación, proyectos de inversión, entre
otros.

● Esta actividad no se requirió para este periodo.

Actividad contractual 13. Aportar la certificación o constancia que demuestre su asistencia a
los cursos que programe la Entidad, tales como, inducción o reinducción de prestadores de
servicios, MIPG, entre otros de acuerdo a los lineamientos de los Organismos responsables.

● Participó en capacitación de robótica y electrónica para arduino. Actas No.
4134.030.3.2.359, 4134.030.3.2.362 y 4134.030.3.2.364.

Enlace de evidencia:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19K5DARNZ2tiDUyu6W1Mmf1X9iIbVjDuh-r
5K8cnCMmc/edit#gid=1593123349

Actividad contractual 14. Transferir la totalidad de los derechos patrimoniales de autor
cuando en virtud del desarrollo del contrato, el CONTRATISTA realice creaciones y/o
modificaciones de o sobre obras como: formatos, documentos, fotografías, soportes lógicos
y /o programas de computador, bases de datos, entre otros. Los derechos patrimoniales que
transfiere el CONTRATISTA al CONTRATANTE es decir al Distrito de Santiago de Cali son:
la reproducción de las obras, la realización de traducciones, adaptaciones, arreglos o
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cualquier tipo de transformación de la obra, así como la comunicación las obras al público
mediante la representación, ejecución, radiodifusión o por cualquier otro medio, conforme a
la Ley 23 de 1982. En caso de requerirse la transferencia de dichos derechos patrimoniales
será con efectos ilimitados espacial y temporalmente y de forma exclusiva al Distrito de
Santiago de Cali, cuando se trate de soporte lógico el contratista entregará mediante
documento de cesión de derechos de autor al Distrito de Santiago de Cali de código fuente
que haya desarrollado en virtud de la ejecución del presente contrato, lo anterior a solicitud
del supervisor del contrato.

● Los productos realizados en este periodo reposan en la estructura de
almacenamiento del Drive institucional asignado a la Subdirección de Innovación
digital. Enlace Drive:
https://drive.google.com/drive/folders/1DTXOgJw__pEGC66LRfAHuNCnHkMxOYS_,
teniendo en cuenta que todos los productos resultados de la ejecución del contrato
son de propiedad de la Alcaldía del Distrito de Santiago de Cali, ya que sobre todos
los productos se transfiere la totalidad de los derechos patrimoniales de autor al
CONTRATANTE.

Actividad contractual 15. Las demás relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

● Participó en reunión virtual sobre Mecanismos de Participación Ciudadana. Invitación
a través del siguiente enlace:
https://meet.google.com/wjm-mviw-bqr

● Divulgó y compartió la información suministrada por la entidad fomentando el proceso
de comunicación. Enlace:
https://drive.google.com/drive/folders/1bmScIPaqKHxRkdk_0Ll_ZHAmfVvyDsrL?usp=
sharing

Recibo a Satisfacción de Servicios: N/A
Constancia de Paz y Salvo: N/A
Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

El contratista debe mejorar en la calidad y cumplimiento de los productos asociados a la
actividad : “Realizar los registros adecuados de la operación del Punto de Apropiación
Digital (PAD) o Laboratorio de Innovación Digital (LID) asignado y espacios virtuales, en los
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sistemas de información proporcionados por la Alcaldía, tales como: registros de usuarios,
inscripciones a sensibilizaciones (capacitaciones, talleres, eventos, entre otros), registro de
servicios, encuestas de satisfacción y todos los demás que sean necesarios”

7. FIRMAS RESPONSABLES

___________________________________

Lina Marisol Romero Carrasco / Supervisor

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali, 21 de septiembre de
2022
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