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INFORMACIÓN DEL CONTRATO  

OBJETO: 

 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO LA GESTIÓN, DE UNA PERSONA NATURAL PARA QUE APOYE LOS 

PROCESOS DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y PRODUCCIÓN ALIMENTARIA, EN EL MARCO DEL PROYECTO: 

"APOYO EN EL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LOS MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA". 

PERIODO DEL 

INFORME: 

10 de Julio del 2022 al 08  de Agosto del 

2022 

FECHA DEL 

INFORME: 
19/08/2022 

 

AVANCE 

Estimación Actual Realidad Actual % Avance a la fecha 

Inicio (DD/MM/AA) Fin (DD/MM/AA) Inicio (DD/MM/AA)  Fin (DD/MM/AA) Avance Estimado Avance Real 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 16.67 33.34 

Observaciones: 

ETAPAS: OBLIGACIONES 

ESPECÍFICAS 

Estimación Actual Realidad Actual % Avance a la fecha 

Inicio 

(DD/MM/AA) 

Fin  

(DD/MM/AA) 

Inicio 

(DD/MM/AA) 

Fin  

(DD/MM/AA) 

Avance 

Estimado 

Avance 

Real 
Observaciones 

1. Realizar algunas actividades 
operativas de gestión 
documental, dentro del 
proceso de formalización 
y/o regulación de predios 
rurales de los municipios 
de chaparral, ataco, 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 16.67  

Apoyo en la recepción y alistamiento para 

la radicación de 37 Resoluciones de cierres 

de la Agencia Nacional de tierras   

documentos  en la oficina de registro de 

Chaparral  de los  municipios Rioblanco y 

Planadas,  para su respectiva calificación. 

“para  formalización de la propiedad Rural 



 

GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Código: FOR-MC-015 

Versión: 01 

Informe de Actividades 

Vigente desde: 

24/11/2010 

Pág. 2 de 14 

 

rioblanco y planadas que 
le sea solicitado. 

en el Marco del Proceso  social de la 

propiedad 

2. Apoyar la búsqueda  de 
información sobre 
propietarios de inmuebles 
de los municipios de 
chaparral, ataco, 
Rioblanco y planadas, 
verificando folios de 
matrículas inmobiliarias 
sobre predios. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 16.67  

Se recepción oficios de la Agencia 

Nacional de tierra y se apoyó  en la 

búsqueda de información en el Sistema de 

información IRIS y libros antiguos para 

que los abogados Diego Zarta y Pablo 

David Gutiérrez proyectaron de 227 

certificaciones de carencias Registrales 

del municipio de Rioblanco,  

3. Gestionar datos en los libros de 
antiguo sistema de los 
predios de los 4 
municipios objetos del 
contrato. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 16.67 

 Se realizo  apoyó  en la búsquedas de  

información en libros  antiguos y  organización 

de los libros antiguos de para que el jurídico 

doctor Diego Zarta y Pablo Gutiérrez Proyecten 

los certificados de carencias Registrales del 

municipio del municipio de Rioblanco 

solicitados por la Agencia Nacional de Tierras y 

en el objetos del contrato. 

4. Participar en el proceso de 
radicación de los 
documentos, de los 4 
municipios objetos del 
contrato. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 16.67 

 Apoyo en la recepción y alistamiento para 

la radicación de 37 Resoluciones de cierres 

de la Agencia Nacional de tierras   

documentos  en la oficina de registro de 

Chaparral  de los  municipios Rioblanco y 

Planadas,  para su respectiva calificación. 

“para  formalización de la propiedad Rural 

en el Marco del Proceso  social de la 

propiedad 



 

GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Código: FOR-MC-015 

Versión: 01 

Informe de Actividades 

Vigente desde: 

24/11/2010 

Pág. 3 de 14 

 

5. Apoyar actividades en el marco 
de acción de los procesos 
de barrido predial, 
saneamiento y/o 
formalización de la 
propiedad inmobiliaria 
lideradas  por el ministerio 
de agricultura y desarrollo 
rural a través de la 
Agencia nacional de 
tierras y la unidad especial 
de gestión de restitución 
de tierras, de los 4 
municipios objetos del 
contrato. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 

16.67  Apoyo en la oficina de Registro en las 

actividades asignadas por parte del personal 

profesional (organización de turnos, numero de 

folios,  escrituras públicas e ingresar 

información a la base datos de la oficina de 

registro de instrumentos públicos de Municipio 

de Chaparral).  Bajo las directrices exigidas por 

parte de la oficina de registro en la 

sectorización. Para poder realizar los barridos 

prediales y formalización de la propiedad en el 

municipio de chaparral Tolima. Siguiendo los 

requerimientos del ministerio de agricultura, 

agencia Nacional de Tierras, Restitución de 

tierras.  

6. .llevar el archivo de los 
documentos asignados en 
forma ordenada y por 
consecutivos, con su 
trazabilidad de los 4 
municipios objetos del 
contrato. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 

 

 

16.67 

 

Organización de documentos en las  carpetas 

en el  Archivo. 

 

ETAPAS: OBLIGACIONES 

GENERALES 

Estimación Actual Realidad Actual % Avance a la fecha 

Inicio 

(DD/MM/AA) 

Fin  

(DD/MM/AA) 

Inicio 

(DD/MM/AA) 

Fin  

(DD/MM/AA) 

Avance 

Estimado 

Avance 

Real 
Observaciones 
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1. Cumplir con el objeto del 
contrato. 10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A  Se da cumplimiento con el objeto de contrato 

2. Firmar las actas de inicio, 
suspensión, aclaración, 
modificación o adición, y 
terminación a que haya Lugar de 
común acuerdo con el 
supervisor. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A 

Se suscribió acta de inicio, la cual se subió a la 

plataforma Secop II, para iniciar  actividades 

contractuales a partir del día 11 de mayo del 

2022; bajo la Supervisión de la DRA. ALMA 

CONSTANZA PLAZAS  

3. Presentar informes 
solicitados por el supervisor. 10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A 

Se realizó la elaboración y presentación del 

informe mensual de actividades y presentado al 

supervisor del contrato. 

4. Guardar la suficiente reserva 
sobre la información que se 
obtenga en desarrollo de las 
actividades contractuales. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A Se da cumplimiento a esta obligación.  
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5. Realizar la actualización en 
tiempo real de la Plataforma 
SECOP II respecto al cargue de 
los informes con los anexos que 
soporten el debido cumplimiento 
de las obligaciones 
contractuales. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A 
Se realiza actualización de la plataforma Secop 

II. 

6. Cumplir con los protocolos 
de bioseguridad establecido por 
el Gobierno Nacional y el 
Gobierno Departamental para 
efectos de mitigar y realizar el 
adecuado manejo de la pandemia 
del coronavirus COVI D-19. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A 

Se cumple con los protocolos de bioseguridad 

exigidos ante la pandemia y manejo del COVID 

19 de acuerdo a lo establecido por la 

Gobernación del Tolima 

7. Cumplir con las obligaciones 
frente al Sistema de Seguridad 
Social Integral, de acuerdo a lo 
previsto por la Ley 1150 de 2007 
y demás normas vigentes. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A 
Planillas seguridad Números 9438061244 de 

social  del mes de Julio 2022 

8. Presentar las cuentas cobro 
en los términos, formatos y con 
los soportes solicitados por el 
Departamento y el supervisor. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A 
Se presentan las cuentas de cobro en los 

términos establecidos. 
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9. Cumplir las actividades 
contractuales con alto grado de 
autonomía e independencia, sin 
perjuicio de la necesidad de 
coordinación con la 
Gobernación, en cumplimiento a 
los acuerdos de ejecución 
contractual pactados entre el 
supervisor y el contratista. 

10/07/2022 08/08/2022 11/05/2022 01/10/2022 N/A N/A Se da cumplimiento a esta obligación.  

 

 

Evidencias de Actividades: 

 

 

Actividad N° 1:  
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Planilla parafiscalidad ( periodo de Julio planillas 94380361244- anexar pantallazo o pdf del documento)  

 

CERTIFICADO ARL 
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CERTIFICADO ARL 



 

GOBERNACIÓN DEL TOLIMA 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Código: FOR-MC-015 

Versión: 01 

Informe de Actividades 

Vigente desde: 

24/11/2010 

Pág. 13 de 14 

 

 

Pantallazo avance cargue soportes SECOP II 
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 ELABORADO POR: REVISADO POR: 

Nombres y apellidos 

ANA ROCIO MURILLO MURILLO 

Contratista 

ALMA CONSTANZA PLAZAS TOVAR 

 Supervisor 

FIRMA 

 

 

 

 

 


