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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo, 30 de septiembre del 2022

Sefior (a)

YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3354272
Cargo del supervisor Coordinador Académico
Dependencia Coodinacion Academica
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
del 01 al 30 de septiembre del afio 2022.

Referencia: No 3354272 del afio (2022)

NINI JOHANA OLAYA PAZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 35896105 de Quibdd, en
mi calidad de Contratista del SENA, en complementaria para la poblacién victima, en cumplimiento
del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como el valor total para cada uno de los contratos, la suma de
VEINTISIETE MILLONES CIENTO NOVENTA Y DOS MIL PESOS ($27.192.000) MCTE. Esta suma
sera pagada por el SENA a el contratista de la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente
al mes de Febrero por un valor de TRES MILLONES CINCUENTA Y NUEVE MIL CIEN PESOS
(3.059.100) MCTE. b) siete (7) pagos iguales correspondientes a los meses de Marzo a Octubre del
2022 por valor de TRES MILLONES TRECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS (3.399.000)
MCTE.

Plazo: Esta contratacion se requiere por siete(7) mese y veinti nueve (29)dias sin exceder del 18
de Diciembre de 2022.

OBJETO: Prestacion de servicios de veintitrés (23) instructores para atender los procesos de
formacion en el nivel complementaria para la poblaciéon Victima en el Centro de Recursos
Naturales Industria y Biodiversidad de la Regional Choc6 durante la vigencia 2022.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Establecer estrategias de ensefianza | Estrategias practicas, | Guia de
- aprendizaje — evaliuacion, segun el | didacticas activas y | aprendizaje, drive
programa de formacién profesional y | virtuales cuando se | las evidencias de
enfoque metodoldgico adoptado requieran. las acciones de

formacion
desarrolladas.

2 | Orientar los procesos de ensefianza | Contar con la estructura | Guia de
- aprendizaje, segun las | curricular del programay de | aprendizaje, drive
necesidades detectadas en los | manera tedrico- las evidencias de
procesos de evaluacioén, | practica desarrollar la | las acciones de
metodologia de aprendizaje vy | formacion e implementar | formacién
programas curriculares vigentes. condiciones de verificacion | desarrolladas.

en que avanza el proceso y
haciendo frente a las
necesidades que se
puedan presentar.

3 | Programar las actividades de | Teniendo en cuenta la| Guia de
enseflanza —  aprendizaje = — | estructura curricular | aprendizaje, drive
evaluacion de conformidad con los | elaboracion de | las evidencias de
modulos de formacién, el calendario | complementos en bisuteria | las acciones de
institucional y el manual de | con técnicade formacion
procedimientos para la ejecucién de | Ensartado desarrollada | desarrolladas.
acciones de formacion profesional. demanera teérico_pré_ctica

se ejecutan las siguientes
acciones u actividades:
alistamiento de materiales
e insumos, clasificacion de
materia prima e insumos,
aplicacion técnica de
ensartado y revicion de
acabado de producto.

4 | Llevar el registros de evidenciade la | Toma y recopilaciéon de | Drive de la
actividad ensefianza — aprendizaje | evidencias del proceso | evidencias de las
en el portafolio persona para cuando | formativo. acciones de
sea requerido. formacion

desarrolladas.

5 | Reportar informacion academica y | Reporte de informe | Informe de mensual
administrativa segun las | mensual de actividades. de ejecucion
responsabilidades institucionales contractual.
asignadas
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Apoyar las charlas informativas con
espesificaciones de los programas,
asi como el proceso de induccion de
aprendices.

Induccion a los aprendices
en aspectos de mision,
vision del SENA, resaltando
los simbolos de la
institucion y los servicios
que presta.

Lista de asistencias

Evaluar la formacién de los
aprendices durante el proceso
educativo deacuerdo con el manual
de evaluacion vigente.

Se evallan las diferentes
actividades realizadas
durante el desarrollo de la
formacion y al finalizarla se
emite el registro del juicio
evaluativo del curso
complementaria en el
aplicativo Sofia plus.

Registros en
Aplicativo Sofia
plus

Atender oportunamente los
requerimientos del supervisor del
contrato y presentar mensualmente
los informes de ejecucion del
contrato

Elaboracion de informe
mensual de actividades y
presto a cualquier
requerimiento del superviso
del contrato.

Informe mensual de
ejecucion
contractual.

Apoyar técnicamente en las
evaluaciones de los procesos de
adquisicion de bienes y servicios, por
el conocimiento profesional
contratado previa designacion del
director regional

No se adelantd ninguna
actividad en el periodo para
esta  obligacion. (con
disponibilidad para
ejecutarla  cuando  se
requiera)

Soportes de
cumplimiento.

10

Reportar 160 hora mes de labores en
formacion titulada o complemetaria

Diligenciamiento del
registro de gestibn de
tiempo.

Registro de reporte
de horas generado
de sofiaplus.

11

Aplicar al proceso de certificacion de
normas de competencias “orientar
formacion presencial de acuerdo con
procedimientos técnicos y
normativos” segun las normas que
aplican a la funcion instructor.

Atento para cuando se
oferte o este disponible
para que se realice.

Registro de
matricula.

12

Las de mas para el cabal
cumpliemnto del objeto contractual

Atento al requerimiento
para su cumplimiento.

Soportes de
cumplimiento.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar. Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4460054517 de planilla, expedido por SOI correspondiente al mes de agosto del afio 2022.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo _la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO _X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (5) folios
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Cordialmente,

Firma

Nini Johana Olaya Paz
Contratista

C.C. No. 35896105

Recibi a satisfaccion:

Firma
YILSE ALEIDA RUIZ CARRILLO

Supervisor(a) 3354272 del afio (2022)
Cargo
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REGISTRO FOTOGRAFICOS

Los siguientes registros fotograficos son evidencias del proceso de formacién y desarrollo de
trabajos de Elaboracion de accesorios en bisuteria con identidad regional en la comunidad del
Municipio de Alto Baudo.

Reunidn de acercamiento y concertacion
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Reconocimiento de materiales a utilizar

Trabajos practicos de tejidos de nudos en equipos



Trabajos practicos de tejidos de nudos en equipos
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Revisidn y orientacidn de trabajos practicos de tejidos de nudos en equipo



L

' Reconocimiento de semilla como material basico y herramientas a emplear




I e
LA

Trabajos practicos de tejidos de nudos en equipos

Reconocimiento de herramientas a utilizar



Manejo de herramientas a utilizar

Articulos elaborados (Llaveros)




Articulos elaborados (Llaveros)
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Exhibicidn de articulos elaborados (Llaveros, manillas, collares anillos, aret
bolsas tejidas para portar objetos
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Exhibicién de articulos elaborados (Llaveros, manillas, collares anillos, aretes y
bolsas tejidas para portar objetos

Exhibicién de articulos elaborados (Llaveros, manillas, collares anillos, aretes y
bolsas tejidas para portar objetos
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ACTA No.

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: (oncerindon con 168 1nteresn
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€lalorntion.d 0 quesonod e bisyena Qay dentidad (t%'ic aal

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Alto Baudo
|¢/6€-P'}l embv& /022 210 p.mn. .oV P.m -
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL /
. L/ CENTRO
D0 CDMU“CLQ : REGIONAL / CEN
Dot MerandQr Mprend \\Tlm?@idm&) a.Rr.n.I.8.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
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DESARROLLO DE LA REUNION
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

FECHA

E’T" A c\e

Intorestados

Asiskendn Permonente, dumnte el
BRsarollo Ao o

NG ar o vez Se CLDW\P\.Q ante |

Lo?.\OS A8 dowmertos Gnntarxu_k

de identidad SR \os ofiunies. DQansén%

erﬁDr . Viee “)‘es] 2N
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AprenOices.

Q‘Dfl‘r\ud—ol"' -

‘-ns*i'bdotﬁ BEON o oy rtciu.ﬁﬂ\len- ‘Q%Tibtf:? '

"DS AL\ ?Yo(%mmtl q\)e U'I'. e \ c o ’h?e

Froopamd vl ctimag e Nint Yohana | Septiembre /7,
O!a:{u FO-L

8ep Hemlere /q,‘l.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata.de una
reunién virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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IMAGEN DE EVIDENCIA DE ACTA

Reunidn de concertacién con la comunidad de Cugucho-Alto Baudd.




‘ Version: 1.01

SENLA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

PROCESO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y LOGISTICA Fecha: 15.10.2020
A RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administracion y Control de Bienes SACB, el Sr(a) NINI JOHANA
OLAYA PAZ identificado(a) con CC. 35896105 NO registra bienes a cargo.

Fecha de emision del reporte: 21 de Setiembre de 2022 a las 10:47:45

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aqui relacionados y rendira cuentas de su utilizacién.
Todo ello segun lo dispuesto sobre este particular en la Constitucién Politica Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolucién 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestacién de Servicios.

Documento informativo. Para consultas dirijase a la pagina https://miinventario.sena.edu.co ingresando el nimero de documento del cuentadante.

Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Direccién General Pagina 1 de 1



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: NINI JOHANA OLAYA PAZ

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 01/09/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2641157 - ELABORACION DE ACCESORIOS EN BISUTERIA CON
DE APRENDIZAJE: IDENTIDAD REGIONAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Configurar pieza artesanal segun técnica de ensartado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CARACTERIZAR EL OFICIO DE LA BISUTERIA SEGUN CONTEXTO CULTURAL DE LA REGION.
2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL EN BISUTERIA CUMPLIENDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS.

3. VERIFICAR EL PROCESO DE ELABORACION DEL PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON LA TECNICA DE BISUTERIA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 71,70
FICHA 2625054 - ELABORACION DE ACCESORIOS EN BISUTERIA CON
DE APRENDIZAJE: IDENTIDAD REGIONAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  Configurar pieza artesanal segun técnica de ensartado

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. CARACTERIZAR EL OFICIO DE LA BISUTERIA SEGUN CONTEXTO CULTURAL DE LA REGION.

27/09/22 15:15 Page 1 of 2



2. ELABORAR PRODUCTO ARTESANAL EN BISUTERIA CUMPLIENDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS.

3. VERIFICAR EL PROCESO DE ELABORACION DEL PRODUCTO ARTESANAL DE ACUERDO CON LA TECNICA DE BISUTERIA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 87,70

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: NINI JOHANA OLAYA PAZ

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD

27/09/22 15:15 Page 2 of 2
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PROCESO DIRECCION DE FORMACION PROFESIONA
INTEGRAL FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

® Denominacion del Programa de Formacion: elaboracion de accesorios en bisuteria con
identidad regional.
Cddigo del Programa de Formacién: 52660009

Nombre del Proyecto (N.A.)
Fase del Proyecto (N.A.)
Actividad de Proyecto(N.A.)

Competencia: Configurar pieza artesanal segun técnica de ensartado.

Resultados de aprendizaje a alcanzar: caracterizar el oficio de la bisuteria seglin contexto cultural de la
region, elaborar producto artesanal en bisuteria cumpliendo con requerimientos técnicos, verificar el
proceso de elaboracién del producto artesanal de acuerdo con la técnica de bisuteria.

® Duracion de la Guia: 48 horas.

2. PRESENTACION

Apreciado Aprendiz:

En esta ocasion estaremos desarrollando la segunda guia de aprendizaje, enfocada a realizar actividades
gue pretendan ensefar los resultado de aprendizaje: dispone de accesorios e insumos para el tejido con
agujas obedeciendo al requerimiento segun el tipo de objeto artesanal solicitado, adquiere la materia prima
correspondiente a la cantidad requerida conforme a las caracteristicas del objeto artesanal solicitado y
selecciona los colores de los hilos correspondientes al disefio segun solicitud del cliente. De la competencia
elaborar producto artesanal con agujas, segun disefio y orden de produccién. Dichos eventos permitiran
alcanzar la actividad del proyecto: realizar aretes y collares artesanales en crochet. De esta manera me
gustaria que tuviera el mejor animo para la realizacion de las técnicas didacticas entregadas.

Con esta guia, lo invito a elaborar complementos en bisuteria con técnica de ensartado lo cual le permitira
configurar y aplicar pieza artesanal segun técnica de ensartado.

iBienvenido a esta aventura de conocimiento!

www.senha.edu.co

®® ® SENAComunica
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3. FORMULACION DE LAS ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
3.1. Actividad de Reflexién Inicial

Observe el video URNA HUICHOL, que conseguira a través del siguiente
https://www.youtube.com/watch?v=9Z tZug3bzQ, luego comente su apreciacion.

3.2 Actividad de contextualizacion e Identificacién de conocimientos necesarios para el aprendizaje

3.2.1. Basado en sus conocimientos previos, le invitamos a reflexionar teniendo en cuenta las
siguientes preguntas:

® [ Qué es para usted la bisuteria artesanal?
® ;Qué es para usted la técnica de ensartado?
® ; Qué es para usted motricidad fina?

A partir de estas reflexiones se enriquecera el conocimiento tedrico enmarcado en el desarrollo de la
bisuteria principalmente con técnicas de ensartados frente a la idea que se tiene de la artesanias en su
linea de bisuteria.

3.1 Actividades de contextualizacidn e identificacidon de conocimientos necesarios para el aprendizaje

3.2.1 Actividad 1: Identificar los tipos de herramientas y materiales requeridos para el accesorio a realizar.
Indicaciones: realizar consultas en la wed las distintas herramientas y materiales que se pueden utilizar en la
elaboracidn de accesorios en crochet, estilos y usos, asi como también las medidas de seguridad.

3.2.2 actividad 2: Alistamiento de materiales y herramientas

Consigase un patrén accesorio que Seleccione los tipos de hilos con los cuales desea trabajar un accesorio
acondicionamiento de la base o estructura para la ubicacion de los hilos, tener en cuenta los diferentes hilos y
herramientas para crochet o puntadas.

3.3 Actividades de apropiacion del conocimiento (Conceptualizacidn y Teorizacion).

3.3.1 Actividad 1:

Orientacion: el instructor le proporcionara un documento adicional como material de apoyo donde encontrara
3.4 Actividades de transferencia del conocimiento.

3.4.1 actividad 1: Elaboracion de accesorios

Escoge un patron de los accesorios proporcionados por el instructor y elabore 3 de este, cada uno con un tipo
de puntadas basicas (cadeneta, medio punto y punto completo) con colores combinados y en diferentes
diametro (5x5), (6x6), (4X4) utilizando el material y las herramientas que se requiere para tales accesorios.

4. ACTIVIDADES DE EVALUACION

Tome como referencia la técnica e instrumentos de evaluacion citados en la guia de Desarrollo Curricular

Evidencias de Aprendizaje Criterios de Evaluacién Técnicas e Instrumentos de
Evaluacion
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Técnica: Preguntas
Instrumentos: Cuestionarios

Evidencias de Conocimiento:
Prueba de conocimiento puntadas
basicas
Técnica: Observacion directa

Evidencias de Desempeiio: Tipo de Instrumentos: Rubrica
puntadas (cadeneta, medio punto
y punto completo)

Evidencias de Producto: Técnica: Observacion directa
Accesorios artesanales en crochet. Instrumentos: Listas de Chequeos

5. GLOSARIO DE TERMINOS

e BISUTERIA (del francés bijouterie) a la industria que produce objetos o materiales de adorno que imitan
a la joyeria pero que no estan hechos de materiales preciosos.

e BOHO: Es la palabra de moda para sustituir lo bohemio, una mezcla de estilo hippy y de vanguardia.
www.sonatachic.es.

¢ CHOKER: Es una gargantilla muy pegada al cuello.

e FACETADO: Es un acabado aplicado en piedras. ...

¢ MONOGRAM: Es la imagen representativa de una firma, lo que viene a ser el logo.

e ACERO INOXIDABLE: Es una gama de aleaciones que contienen un minimo de 11% de cromo. El cromo
forma en la superficie del acero una pelicula pasavante, extremadamente delgada, continua y estable.
Esta pelicula deja la superficie inerte a las reacciones quimicas. Esta es la caracteristica principal de la
resistencia a la corrosion de los aceros inoxidables.

¢ ALUMINIO ANODIZADO: Son cadenas hechas de aluminio, y terminadas con un proceso quimico de
anodizado, dandoles un color metdlico, color oro, color plata y color oro rosa.

o Bisuteria de fantasia: Son materiales que imitan a la joyeria fina, pero que no estan hechos de
materiales preciosos; por lo general son de estafio.
e Tipos de Perlas:
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e Perlas cultivadas: Son perlas naturales que se producen en granjas acuaticas y que son
manipuladas por el ser humano, para controlar el tamafio y la forma requerida, aunque finalmente
el proceso es natural, creado por un nicleo que se va a cubrir de nacar por medio de una ostra.

e Perlas de Mallorca: Son perlas sintéticas, con nucleo de cristal hecho en base a goteo, y que son
cubiertas por cuatro capas de esmalte con una férmula que le da el color, el brillo y la durabilidad
caracteristicos de esta region de Espafia.

e Perlas checas: Son perlas de nucleo de cristal de molde provenientes de Checoslovaquia, que
son cubiertas de esmalte, son muy parecidas a las de Mallorca con la diferencia del lugar en que
se producen.

e Perlas de papelillo: Son perlas sintéticas con nlcleo de pléastico, bafiadas de esmalte que refleja
la luz.

Procesos para dar acabados a los materiales:

o Galvanoplastia: Es el proceso en el que por medio de la electricidad se cubre un objeto o una
superficie con capas metalicas.

e Anodizado: Es un proceso electroquimico de oxidacion forzada, por medio del cual el aluminio
forma una capa protectora de 6xido de aluminio sobre la superficie del aluminio base.
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