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con los requisitos de perfeccionam msﬁo ¥ cucion, dentro d

para el efecto.

Se presents Ia poliza de garantias No. CBC-100000650 Y CBC-100005652 con vigencia del
19 de julio de 2018 hasta el 31 de diciembre de 2018. Asi mismo se firmo el acta de inicio del

adiurta al CD del p
de agosto.

Pdliza de mmaaa mé.umm a la supervision del convenio y
mer informe de ejecucion en ef mes

g,))

Dar cumplimisnio a sus obligaciones frente al sistema de seguridad social |

?vf
@
4
<

parafiscales para lo cual debe realizar los aportes a que se refiere ef articulo mo dela Hmm
789 de 2002 v ef articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en lo relacionado con os si

de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a fas cajas de oojnmammo 6n
famiiar, Sistema Nacional de Aprendizaje -SENA e Instituto Colomblanc de Bienestar
Fa -ICBF, cuando haya lugar a ello. Acreditar que se encuentra &l dia en ef pago de

conformidad con las normas v reglamentos gue rigen la materia.
PARAGRAFO: Este requisiio deberd acreditarse para ca
efectuados por la Secretari

o

wda uno o

s desemboisos

Teniendo en cuenta que la contratacién del talento humano se hace por prestacion de
servicios, cada contratista realiza sus pagos de seguridad social, y el operador se obliga a
realizar ia verificacién de estos cada mes en un formato estabiecido por la super
convenic de la SDIS. Asi mo se presenta una certificacion firmada por la representante
legal v e contador donde se certifica el pago de seguridad social del talento humano

Ver CD. 1.

ver

Financiero -

subcarpeta

restrepo 2 -
subcarpeta certificaciones y subcarpeta talento humano ~
acion pagos seguridad sog

7. Asumir el pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones de caracter laboral del
talento humano contratado, lo puestos, gravamenes, aportes y servicios de cualquier
género que establezcan las leyes colombianas y demés ercgaciones necesarias para la

Asumimos el pago de honorarios del talento humano el dia 6 de diciembre de 2018, segin lo
requerido por el contrato de prestacion de servicio, para la gjecucion del convenia

sube

Certificacion giro cuentas bancarias talento humano
adjurta en fisco al informe. Var CD. 1
subcarpeta restrepo 2 - subcarpeta certificaciones y
arpeta talento humano - pago ndmina.

Financiero -

8. Responder por la seguridad de ios documentos fisices o magnéticos elaborados ©

sgados con ocasion de la ejecucion del convernio.

Contamos con las carpetas del archivo documentai de acuerdo con lo establecido en el anexo
séonico. Asi mismo se dispone de un espacic para la custodia del archivo admi
historias sociales; asi mismo se cuenta con una persona que asume todo el proceso de
gestidn documental, responsable de la organizacion, revision v préstamo de los documentos.
Acorde a los protocolos establecidos en el manejo de gestién documental se  responde por
ia seguridad de los documentos, los cuales son proporcionados af profesional de apoyo ala
supervisién de la Secretaria cuando son sclicitados. Se cuenia con la informacion requerida
sobre el uso de suelos, certificado de tradicién v libertad, cerlificado catastral, concepto de
bomberos, polizas de garantia y acta de

1. Ver archivo fisico y magnético en la unidad operativa,
mismo se hace enirega de soportes ori
ejecucion del mes de noviembre a la SDIS.

ales de ia

garantia (nica

S, Mantener vigente ia

Acorde & convenio de asociacién y la garantia del flempo pactado en ef convenio, se

za de garantia enviada a la supervision del convenio y

MCU@\ isor-a del

nara acater las recomendaciones y observacionss realizadas por las visitas de apoyo 2 ia
supervision, se realizan acuerdos para subsanar las observaciones en Iz segunda semana del
mes de diciembre.

adquiere ia poliza de seguro de cumplimiento nimerc CBC-100000650 Y CBC-100005652 CD dei primer informe de ejecucién en ¢
con vigencia desde el 1 o de 2018 hasta el 31 de diciembre de 2018.
Atender las ocmmémow nes, En comité técnico del 29 de noviembre se establecen compromisos por parte del operador|Se podré verificar en la unidad operativa.

Se asitio ai comité técrico & dia 28 de noviembre citada por el supervisor dal convenio.

Asistencia de
Carpeta 2.

fa coor
Administrativoe.  Subcarpeta

reuniones

nadora del servicio. Ver CD.

de

_Uﬁmmmmwmq mzm mcoo?.?b

o_m wA de oc qu MOm éoo;wm de

de articulaciones vy formato de seguimiento a i

os electronicos al
informe de gestidn del

presente iapso.

er distrital del servicio centro
Asi mismo

cobro v los sopories correspondientes para ios desembolsos

a
mensual v se hace entrega con ef informe de la factura del mes de n

los desemboisos.

re para efectos de &

y subcarpetas cer

caciones.

Dia vy Omn:o ioche asi como Ewo_ﬂmm (<m3wc%@m S0 ejver OO. Centro dia Restrepo dos subcarpstas 1.
J +
formaios o estructura de éstos seran orientados por fa SDIS informe se envia lo correspondiente al componte Financiero, 2. Adminisitrativo, 3. Técnico
de oclubre.
13. Presentar al-la supervisor-a del convenio oporfunamerte facturas ¢ Se presentan las facluras y certificaciones correspondientes ios gastos de operacidn|Certificaciones adjuntas al informe. Ver facturas Co.

nanciero - subcarpeta Resirepo 2 - subcarpeta facturas
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21. Comunicar mM supervisor del convenio, con tfres \wv dias ¢ m:qmw o de an
caso de presentarse un ejercicio de practicas estudiantiles, investigaciones académicas,
entrevistas, y relacionados, con el fin de avaiar su viabilidad, contenido y sjecuc

n el mno<o con practicanies de TrabajoiNe aplica.
de la Universidad Monserrate remitidos de la Subdireccion para la Vejez, se finaliza la
on la entrega de un documento "Ruta para el buen Urato y la sana convivencia en
Re \wﬁooo 2

ir con las directrices

wartidas por ef supervisor del convenic.

Para e mes de de noviembre no se realizd ningln requerimiento por parte de la supervision|No aplica
del convenic con respecto a las obligaciones contractuales.

23. Disponer, a mas tardar al tercer mes de mwmoc i6n del convenio la licencia de

funcionamiento aprobada por la Secretaria Distrital de Salud

tres de noviembre se realizé la solicitud de licencia de funcionamiento a la Secretarfa|Oficio radicado No. 2018ER89729 del 30 de noviembre

En
Distrital de salud adiuntande los documentos solicitados seglin la resclu que se encuentra en fa unidad operativa.

24. Responder civii y penalmente ante las autoridades competentes por los actos u No apiica No aplica.
ornisiones que elecute en desarrolic def convenio, cuando con elfos se cause perjuicic g

ia administracion o a terceros, en los términos del ariiculo 52 de ia Ley 80 de 1983

25. No ejercer ninguna conducia que lleve implicita cualquier tipo de viole (fisica y|No aplica.

osicoldgica). negligencia, descuide, discriminacion, exclus
acto que afecte la integridad fisica y/o moral de los

versonas mayores, personas con discapacidad, personas con orientaciones sexuales o
identidades de génerc no heteronormativas, personas pertenecientss a ios diferentes
100s Sinicos - racizies ¥ fa poblasion victima det conflicto armade

n y en general cualquier olro
fias, adolescentes, mujeres,

28. Denunciar ante ia autoridad compelents, todo tipo de maltrato, viclencias o conductas
gue conlleven a la wvulneracion de derechos confra fas personas mayores con
discapacidad, con orientaciones sexuales o identidades de génerc no heteronormativa
personas pertenecientes a los diferentes grupos éinicos - raciales y ia poblacion victima
det oogmwnwo armado, de conformidad con el articujo 67 de fa Ley 906 de 2004 “Codigo
en concordancia con la Ley 734 de 2002 "Cddigo Unico
Discipliraric” v la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcion”
conducta que se encuentre tipificada como delito en la Ley 599

v de manera especial las consagradas en ef Titulo | Delitos 301
ones personale:

No aplica.

N con ocasion al
y 734 de 2002,
Articulo 34, Numeral 8.

El servicic social centro dia acorde 2 las obligacionss de los difersnies componienies
establesidas en ef anexo técnico, garantiza el respelo por la dignidad humana de las personas
mayores, actuande el talento humano con diligencia, eficiencia e imparcialidad, manejando
una comunicacion asertiva frente a la interaccion con fas personas mayores gue asisten al
icio. Para este mes no aplica la encuesta de satisfac

28 Las demas inhereries al objelo v la naturaleza del convenio v aquelias in a5 por

supervisor-a para el cabal cum iento del objeto del convenio

e de los profesionales de apoyo 2 la
adas de acuerdo con e} objeto v naturaleza del
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star v dar cumplimento al Pacto de Convivencia, una vez soc izado con ias
erscras mavores en cada uno de fos servicios sociales, definlendo las ﬂmm_wm de
permanencia y de interaccion entre los participantes y equipo profesional, es
wo debe uwmo&m, a mm%m del wnamﬁ mes de ejecucidn

del convenio; wingoQ amawm%m

Se cuenta con e pacto de convivenc
deberes de los participantes a
graves y fue socializado

en el cual se encuentran establecidos los derechos y
como los procedimientos frente
los dias 14 y 30 de noviem

las conductas leves y

formar al-la supervisor-a  del

oarsonas mayores para la
establecidos por ia SDIS.

respectiva aproba

convenic las propuesias de

ion de acuerde ¢oi

En e mes de norx
ctos|Universidad Monserrate, realizando aci
personas mayores dentro de los encuentros de los dias viernes.

iembre se conté con el
idades enfocadas a

apoyo de practicantes de Trabajo Social de la
rtalecer el buen trato entre las

ipacion de las personas mayores diariamente en las planilas de

iz entrega de elementos de asec personal los dias
e, 27 de noviembre (trimestr]) y
iro de la participacion
icio, en jos listados de asistencia para

Se realizd al regi

> las perseonas mayores en las acti
los dos componentes de atencion.

de noviembre, 28 de

=

<maN,

2. Reaiizar y reportar mensualmente 2
acciones %\o mJoc,
social de i
ios v las parti
istrarse enlos §

de los servicios sociales,

los coordinadores
aciones gue permitan bri
tivo o de esparciy

iento, entre olras, o.g

envio am los monozmm Sm:mcwwmu de: wooc:ém%o 2 la cobertura
aciones,
neracion

rmiento de
CUentros

ser

na

@,
@©

10. Resgiizar como
o diferente al
social Centro D mv
presentade por El asociado mw sugervisor-a del conve!
habiles de antericridad para su aprobacion.
cutada teniendo en cuent

Dicha salida deber
io establecido en los profocoios de seg:

y sopories
CONVENIO

ABIL w GU m?qn > Cy Emﬁ\y Unr CONVI
NTO HUMANG PROPUESTC PARA

icio def conv
ia profesionat de n

No s& ha realizado salida extrar

eni

limiento
s las cuales fueron avaladas para el

aw mes de septiembre fueron a de

3 sociaie

supervisién del conven

ta de supervision realizada en

documento que ao%hmnm ia @mﬁcoga organizacional del talento humano
a los profesionales de apoyo a la
=i primer mes de sjecu

3. mmqm%wa

requerid

<

Contamos con el talento humane idoneo para ¢
técnico
on 1 Coor

nista, 2
e Se

tividades descritas en elj}
i establecidos.

4

i

08, ootmmoogom te al
personas %w,\o m >9

<mﬂ CD. Omavmﬁm a@_ﬂmm om:#o
3. Técnico ~ subcarpeta pacto de convivencia.

Ver CD. Ceniro dia restrepo 2. subcarpeta 2. tecnico
Subcarpeta encuentros.

Ver CD- carpeta digital centro dia restrepo dos
subcarpeta 2. Administrativo - subcarpeta aseo personal.
idades diarias delly
listados de asistencia a
i fisico en ia carpeta de archivo doc
del mes de noviembre.

Towmm de <dm Qcm reposan en ias carpetas de talento

WUMano con sus respectivo aval.

CO que reposa en

a que reposan en las carpetas de {
humano Con Sus respectivo av

i Cronocgramas en
1 cuenta de ia|Ci
forme se adjuntan los

resfrepo dos - mc.oomﬂc t2 w
subcarpeta cronogramas.
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OBLIGACION

5.Garantizar en los eventos de remplazo de talento humano, la adecuada entrega de
cargo entre el personal saliente y entrante, con el fin de dar continuidad a los procesos
que se estan ejecutando. Este proceso deberd estar debidamente documentado y sera
revisado por el - la supervisor-a cuando sea del caso.

1. Prestar el servicio en el inmueble que fue viabilizado por la Subdireccion de Plantas
Fisicas de la Secretaria Distrital de Integracion Social -SDIS.

No aplica.

S

La unidad operativa mmmqmoo, mom esta cc_omam en la carrera 24 F N 20- »u.mca barrio
Restrepo, inmueble que fue avalado por la Subdireccién de Plantas Fisicas de la Secretaria
Distrital de Integracion Social -SDIS.

Carpetas fisica - plantas fisicas unidad operativa.

2. Dar o::\_u::._mm:”o a los requisitos denominados como “NECESARIO PARA LA
PRESTACION DEL SERVICIO” en el presente anexo técnico, dentro de los dos (2)
meses siguientes, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio.

1. Contamos con un inmueble que presenta Optimas condiciones para el cabal desarrollo
de su objeto y el bienestar de las personas mayores el cual fue aprobado por plantas fisicas
de la SDIS.

2. Contamos con ambientes fimpios y en debidas condiciones higiénicas sanitarias, libre de
ruidos y contaminacion.

3. Contamos con los espacios fisicos y areas respectivas para el desarrolio de las
actividades acorde como esta descrito en el anexo técnico: Espacio fisico funcional, numeral
4.1.1 condiciones de espacio fisico funcional.

Carpeta plantas fisicas- unidad operativa

3. Garantizar que el inmueble donde se preste el servicio cumpla durante la ejecucion del
convenio los lineamientos de infraestructura establecidos en el anexo técnico. Asi mismo,
el inmueble debe mantenerse en 6ptimas condiciones para el cabal desarrollo del objeto
del convenio y el bienestar de las personas mayores.

Contamos con un inmueble que cumple con los requisitos minimos regueridos en la
resolucion No. 055 de 2018 y solicitados en el anexo técnico:

Condiciones generales de ubicacion del inmueble:

1. Contamos con servicios de acueducto y alcantarillado, servicio de energia, servicio de
gas y teléfono.

Condiciones generales de infraestructura:

1. Contamos con acceso a los espacios de la unidad operativa, cumplen criterios de
accesibilidad y seguridad que permiten la movilidad segura por las instalaciones.

2. Contamos con la sefializacién en todos los espacios para facil orientacién de las
personas mayores y el talento humano.

3. Contamos con buena ventilacion e iluminacién.

4. Contamos con cinta antideslizantes y pasamanos en los bafios y escaleras.

5. Contamos con vidrios de ventanas con peliculas de seguridad.

6. contamos con puertas lisas y resistentes

Condiciones especificas:

1. Contamos con cocina, bafos, cuarto de basuras y tanque de agua exterior y subterraneo.
2. Contamos con proteccion de las instalaciones eléctricas.

3. Contamos con certificado de tradicion y libertad y certificado catastral

4. Contamos con los elementos e insumos que permiten el desarrollo de actividades de
prevencién y promocion en habitos de cuidado y autocuidado.

Equipos tecnolégicos: contamos con dos equipo de codmputo de mesa, impresora scaner y
conectividad.

5. Contamos con circuito cerrado de television.

6. Contamos con un cronograma de adecuaciones y mejoras que se esta implementando.

inmueble. Ver CD. Carpeta Centro Dia Restepo 2
subcarpeta 2. Administrativo, subcarpeta mantenimiento
preventivo y adecuaciones.

4. Cumplir con las observaciones registradas en el informe de visita de campo realizado
por la Subdireccién de Plantas Fisicas de la Secretaria Distrital de Integracion Social -
SDIS, a lo cual se le hard seguimiento bimestralmente por parte del supervisor-a del
convenio.

En el mes de noviembre no se realizd observacién por parte de la Subdireccién de Plantas
Fisicas de la Secretaria Distrital de Integracién social.

No aplica.

5. Contar con el Plan de Emergencias y Contingencias de acuerdo con los lineamientos
de seguridad del anexo técnico y evidenciar su implementacion como minimo a partir de
la dltima semana del segundo mes de ejecucion del convenio.

Contamos con el plan de emergencia y contingencia en medio magnético el cual fue enviado
para revisién y aprobacion el dia 21 de agosto de 2018 al correo electronico de Marco Pefa,
Margarita Mufioz, Jose Luis Penagos y Andrea Peralta. Se realizd capacitacion del plan de
emergencias el dia 11 de octubre y se participd en el simulacro de evacua
de octubre.

Carpeta administrativa y digital de plan de emergencias
unidad operativa y correo elecironico enviado el 21 de
agosto de 2018.
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3. Dar cumpl

onic a la minuta patrén, ciclo de menGs, andlisis cuantitativo y cuadros de
porciones establecido por el-la supervisor-a del convenio de acuerdo con ios reguisitos

nte de aprobacion)

estructurado para una m,mnoou de siste dias 2 la semana con los tiempos de comida
mité téonico del dia 29 de noviembre se establece que se realizard
vamente el envio de la propuesta de minutasy sus anexos ¢l dia 03 de diciembre de 2018.

Acta comite Wmosuoo

ouam una de tos servic

ios sociale

se publica en el drea del comedor e me
conocirniento del misme.

ible 2 ios participantes paralEn el 4rea de preparacion de alimentos esta

nl d

o de mends semanal y ademas
que las personas mayores tengan

Ments publicado en la unidad operativa.

5. Planear, preparar

como viernes santo,

ince (15} dias calendari

y ofrecer a los participantes, preparaciones especiales en fechas|Para e 30 de noviembre se realizd preparacion especi

dia del padre,

dia de la madre, dia de amor v amistad, novenas dejmend fue aprobado por ef apoyo a la sus
aguinaidos, 24 y 31 de diciembre, entre otras. ¥ una preparacion aspecial
iz conmemoracion de los cumpleafios de los participanies. Estas preparaciones deben
ser pr ogramadas, en cada uno de los servicios sociales de manera previa vy envi iadas

r mes parajnoviembre mediante corres elestrénica.

antes del evenio para el correspo i de la

Derv

! de celebracion de cumpleafios. Este
i componente nutricional el dia 23 de

Correo electrénico de
ajpenagos@sdis.gov.co

aprobacio

§. Entregar o

preparacion y coccion para cada uno de los servicios sociales.

entos para consumo de los participantes inmediatamente termine suilina vez terminala prepara

ny cocs

cumplimiento 2 esta obligacion.

de refrigerio v almuerzo, inmediatamente s sirve
2 jas personas mayores para Gue SU consumo tenga la lemperatura adecuada, dando

Se puede evidenciar en la unidad operativa.

establecidas, para io
Para la exactitud en
estos pueden ser
medida.

7. Suminisirar, para cada uno de ios servicios sociales, las porcionss de alimentos
cual se deben estandarizer los ule i

{a medicion de

DOCHIOS, Vaseos,

entos.estipula el anexo té
s porciones es :mnmmmmm usar utensifios aforados,
cucharas o cualquier otro elemenio que faclite |

Se suministra las porciones de alimentos establecidas, garantizando los gramajes que

Se puede evidenciar en la unidad operativa.

8. Conocer v aplica

Resolucion 2674 def

involucrade en ¢

%mg‘._o;, on «. .W.‘m:maov,m de wW.BmQOm‘ con &

r los ien

procese de

2013 (Buenas Practicas de Marufactura) por lodo ef personal

tos descritos en ef prese

recepcién, aimacena

garantizar la inocuidad de ios
presente mes se realizé capacitacic

v en elilas operarias de cocina se encuentran involucradas en el procesc de recepcion,
Imacenamienio, preparacion, servido, distribucidon v transporte de alimentos, conocen Y
ienic, preparacién, servido,japlican los lineamientos descritos en el anexo fécnico ¥ en la Resolucién 2674 de 2013
de obtener afimentos inocuos, debe del(Buenas Practicas de Manufactura), garantizendo un eficiente proceso de Buenas Practicas
yide Manufactura y Saneamiento, factores claves para disminuir el riesgo vy de esta manera
m3m38m preparados en el servicio de alimentacidén.  En el
el dia 8§ de noviembre capacitacid
ismo el dia 20 de noviembre se realizé capacitac

e plan de
n de formatos

Ver CD carpeta Qm al centro dia restrepo dos -

subcarpeta 4. Nutri
capacitaciones.

6n vy Salubridad

- subcarpeta

Se re

fos formatos de recepcion de materias p

G el plan de compras para dar mﬁam;c,m qo ia car QmQ de entos comprados,
teniendo en ac@?m ia sermana o mes de sum
as e mzw_omoowos de a

Se puede evidenciar en la unidad operativa.

2cion contractual.

1omo tal de Fontibon, con fecha del 6 de chQm de 2018; dande ¢

Secretaria Distrital de

Concepto favorable que encuentra enla u

idad operativa.

rentos objeto de donacio

obligacién contractual.

ios participantes aliment

os de donacidn, dando cumplimiento a i
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4. Garantizar que el servicio social cuente con la documentacion actualizada, organizada) Contamos enla unidad operativa con la existencia de documentacion actualizada,
y de acuerdo con los requisitos de gestidn administrativa del anexo técnico, durante lalorganizada v disponible que da cumplimiento a la normatividad vigente y a los lineamientos
ejecucion del convenic que al respecio genera la SDIS :

-Archive documental del talento humano

- Archivo Documental general

storia Social por cada persona mayor

-Actas de reuniones de equipo

stados soportes de los registros de ingreso  de las personas mayores.

- Bl archivo documental financiero se encuentra enja sede principal del operador.

MEDIO DE VERIFY ION
Se puede evidenciar en la unidad operativa.

5 Garantizar o mantenimiento preventivo-correctivo y contar con un programa dejPara ef presents mes se realizé cronograma de mante ento y adecuaciones. Ver CD. Carpeta digital ceniro dia restrepo dos -
mantenimiento, de acuerdo con los requisitos de gestion ad va del anexo técnico, subcarpeta 2. Administrative - subcarpeta mantenimiento

durante la gjecucion del convenio. preventivo vy adecuaciones.

4. £l ascoiade debe realizar ¢f registro, modificacion de

i@ fecha la unidad operativa cuenia con sistema Sirbe por io cual se ha realizado el{Plataforma SIRBE
registro totat de las personas mayores asistentes al servicio

2. La meta también se ha reporiado con las base de daios vy lstados de asistencia
escaneados al apoyo técnico de las SDIS.

7. Dar cumplimiento a la normatividad vigente en materia de gestion documental, en'd
términos establecidos en ef presente anexo técnico.

Cumplimos con fo establecido 2 la normatividad en materia de gestidn documental, | Archivo documental que se encuentra en

iendo con la conformacién administracion del expedienie, orden de los documentos, |operativa.

foliacion, rotulos de las carpetas, ganchos, rotos de cajas v registro de hoja de control.
_Conel finde tener control de los documentos, contamos con Formate Unico de Inventario
Docurmental -FUID, de las historias sociales y archivo administralive.

8. Las demas descritas en ef anexo técnico. Ng ap!

C

\ 1y G

FIRMA DEL OPERADCOR YHIANA CAROLINA MELD

DOCUMENTO: 1 53103358
CENTRO DIA RESTREPO 2

Anexos ! A COMTINUACION SE RELACIONAN LOS ANEXOS QUE SOPORTAN EL PRESENTE INFORME

acién de cupos, Cronogramas, PAL

orme fisico { Obligaciones generales y espe

2. informe Mensual de ejecucién financiera.
3. CD. Carpeta: financieras, Administrativas,

6n y salubridad, Gestion ambiental.
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